SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF Ciudad de México, a 10 de febrero de 2017

CIRCULAR No. 18

CEL DISTRITO) FEDERAL

CC. COORDINADORAS Y COORDINADORES

DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Como es de su conocimiento, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica (DEQEyG) tiene entre sus nuevas funciones la de coordinar y
supervisar la instalacién y operacién de las bodegas distritales y los espacios de
custodia de la documentacion y los materiales electorales que se utilizan en los
Procesos Electorales y de Participacion Ciudadana. En ese sentido, durante el
mes de febrero del presente afo, la DEOEyG en coordinacidn con la Secretaria
Administrativa (SA) y la Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a los
Organos Desconcentrados (UTALAOD), realizaran visitas de supervision de la
operacion y funcionamiento de los lugares mencionados en todas las Direcciones
Distritales que cuenten con sedes.

Por lo anterior, con fundamento a los articulos 67, fraccion IX del Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, asi como 21,
fraccion Vil del Reglamento Interior de este Instituto Electoral, les instruyo para
que brinden todas las facilidades a las y los funcionarios de la DEOEyG, SA y
UTALAOD en sus visitas y acopio de informacion sobre las bodegas.

Para la recoleccion de informacion, la DEOEyYG elabord una “Cédula de
informacién sobre las condiciones fisicas de las bodegas de documentacion y
espacios de almacenamiento de los materiales electorales, en los inmuebles de
las Direcciones Distritales”, que permitird a esa area ejecutiva y a las autoridades
de este Instituto Electoral local conocer su ubicacion fisica dentro del inmueble, las
dimensiones, su capacidad de almacenamiento y equipamiento y, en su caso,
programar las adecuaciones correspondientes para asegurar su correcto
funcionamiento. Las visitas a las bodegas distritales se realizaran conforme al
“Programa de Visitas” que se adjunta a la presente Circular.

Dada la importancia de esta actividad, la DEOEyG invitard a las y los C s jeros
Electorales, representantes de los Partidos Politicos y la Secretaria Administrativa
para asistir a estas visitas de supervision; en ese sentido, se requeérira que la
Coordinadora o el Coordinador Distrital, segun corresponda, se encuentre

En el IEDF estamas comprometides y comprometidos en administrar elecciones locales |ntegras conducir instrumentos de participacidn ciudadana incluyentes, y
-‘ pramaver en las y los habitantes de la Ciudad de Méxica a cultura democrdtica, 1a participacion y €l ejercicio pieno de la ciidadania, en apeqo a los principios rectores
LY & dela fundén electoral, cumpliendo con los requisitos legeles y reglamentorios, y mejorando continuamente 13 eficacia de nuestro sisterna de Gestion de Colidod.
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SECRETARIA EJECUTIVA

Ciudad de México, a 10 de febrero de 2017

1451 TUTO ELECTORAL
DEL DISIRITCY FEJERAL

B

CIRCULAR No. 18

PROGRAMA DE VISITAS

VERIFICACION DE LAS CONDICIONES FiSICAS DE LAS BODEGAS Y ESPACIOS DE
ALMACENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION Y LOS MATERIALES ELECTORALES, EN
LOS INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

DISTRITO DELEGACION DISTRITO DELEGACION HORARIO FECHA
GUSTAVO A. MADERO 8 XXXIX XOCHIMILCO 10:00
;. 13/02/2017
GUSTAVO A MADERO B XL TLALPAN 15:00
AZCAPOTZALCO .
XXXV XOCHIMILCO 10:00 - 141022017
AZCAPOTZALCO
. MAGDALENA _
GUSTAVO A. MADERO 8 XXX CONTRERAS 10:00
: 15/02/2017
GUSTAVO A. MADERD [ XXXV TLALPAN 15:00
"MIGUEL HIDALGO SOOI COYOACAN 10:00
16/02/2017
CUAUHTEMOC XXV TLALPAN 15:00
CUAUHTEMOC XXX IZTAPALAPA 10:00
VENUSTIANO ' 1710212017
CARRANZA XXV TLAHUAC 15:00
i CUAJIMALPA -
N XX 10:00
GUSTAVO A. MADERO ALVARO OBREGON 20/02/2017
Xxv ALVARO OBREGON 15:00
MIGUEL HIDALGO - .
CUAUHTEMOG Xxvil ALVARO OBREGON 10:00 2110212017
BENITO JUAREZ xxIh ALVARO OBREGON 15:00
IZTACALCO XXV COYOACAN 10:00
22/02/2017
BENITO JUAREZ XXX COYQACAN 15:00
IZTACALCO XXV IZTAPALAPA, 10:00
23/02/2017
IZTAPALAPA XXV IZTAPALAPA 15:00
[ZTAPALAPA XX IZTAPALAPA 10:00
24 17
IZTAPALAPA XXX [ZTAPALAPA 15:00

NOTA: Las Direcciones Distritales X1 y XXXV actualmente no cuentan con sede, razon por la cual no estan
consideradas en el "Programa de Visitas”.
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DIRECCION EJECUTIVA DE DRGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Fecha de elaboracién

DamicHia

Colonia

Entre 1a calle a avenida

Puntos de refecencia

Delegacidn

£6digo postal

PLANG DE UBICACYON DE LA SEDE
DESTRITAL

En este espacio, incarpore un plana de ubicacion de la
Direceidn Distrital, [ndicande las wiatidades y purtos de
raferendia de mayor importancia [oste plano se pucde

aregar coma anesn)

DOMICILIO OCUPADO DESDE (ARO} I:l

. I DIMENSIONES, CAPACIDAD Y EGUIPAMENTO DE LA BODEGA DE DDCUNENTACION,

Espacio utifizado como Bodega de documentacldn E Superficie (m'} I:I Yolumen (m’) I:l

Para calcular fa superficie de wna Area, Para  calcular el volumen  de
almacenamienic de  wna  drea,

multipliguetade por lade {anche par larga)] y el
multipligueta superficie por la altura

y el resullado serd el volumen en
cuatrados ({Superficie m2). Recuerde, los metros coblcos {m3). Los cdleulos

resultade  serd  |a superfide en metros

caleulos son aproxamados, son apraximados

Nimere de Juntas Distriales INE, que convergen ton la Direccian Distrital IEDF

Nimers de cajas paquete resguadadas en la bodega de documentacidn, en el pasado Frocess Electoral Drdinario 2014-2015. (PEC)

Cantidzd de cajas paquete susceptibles de resguardar en |a bodega de documentacian con base en el numere de espacios disponibles.

Namero de cajas paquete resguadadas en fa bodega de documentacion, en el pasado procedimiento de participacion ciudadana.

NDIQUE Si/NO

IDe ser e caso, la bodega de documentacitn, sufri algan deterioro?

£n caso de respuesta afirmativa, sefale brevemente el deteriaro

Elabord SELLO DISTRITAL Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo 1 Nombre, Firma y Cargo




Direccidn Distrital

ANAQUELES
Este mobiliario permite el almacenantienta y resguardo d
la documentacion electoral de 1as casillas autorizadas a
instalarse. Se revisari el estado fisico de sus componented
{postes, tarnillerla, charafas, tirantes que permiten fljarla
@ muras), ningln accesoria deberd presentar ddda a daio
& su estructura,

EXTINFORES
Equipos de palvo quimico AB de 6a S kg {un edtintar por
cada 20 m?). e ublcara sefalando su localizacion y
verificanda la vigendia de las cargas.

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEDESTADISTICA

Hdmero de anaqueles instalades en |z Bbdega de documentacion

Fecha de elaboracién

(Es suficiente ¢f nirnero de anaqueles para almacenar las cajas pagquetes electorales?

MNiimero de anaqueles no utilizades en et Proceso Electoral Ordinario
élo: anagueles se encuentran sobre tarimas?
¢Los anagueles se encuentran por lo menas 10 cm enclma ded piso?

Nimera de anaqueles incompletos en algin componente a aceesprip

Numere de anaqueles dafizdas no utilizadas por gidacién o dafio en su cstructura

-

INDIQUE SI/NG

INJIQUE SI/ND
INDIQUE 5I/ND

Ohservaciones/Aclaraciones

Namera de edintores disponibles en {a bodega de dacumentacidn de fa Direccidn Distrital

¢Son suficientes el nimero de etintores para fa bodega de dosumentacion?

¢La vigencia de carjia del equipa 5 adecuada?

INDIQUE SI/NO

INDIQUE 51/ NO

Observaciones/Aclaraciones

PLAND OF USICACION DE LA BODEGA DE
DOCUMENTACION
En el siguiente espaclo, trace las dimensianes de la bodeg.
de detumentarién e indique su ubicacidn dentro de la
sede de la Direccidn Distrital, indicando 1as medidas
apraximadas, los accesos, ventanas y ef lugac donde
setionard ef Cansejo Distrital y si esta en primer o segundg
nivel {este palna se puede agregar como anen)

L e ~IIl. CONDICIONES DE LA BODEGA DE DOCUMNTACION

INSTALACIONES ELECTRICAS E
ILUMINACION

Verificar que esten totalmente deniro de muras ytechos
4, en $4 Caso, analizadas a través de tuberla adecuada,
Todas las ¢ajas de conexidn, de fusibles o tableras,
deberin contar con tapa metélica de proteccitn, L2
iluinacidn debe funcianar adecuadamente.

Camprobar ¢l funcionamienta de limparas, focas o
reflectores, en su caso, se salicitard su Instalacidn o
reparacidn

Elabord

Nombre, Firma y Cargo

¢Las instalacipnes eléctricas presentan algun daric?

Numero de instalaciones eléctricas con dafip [fusibles, cajas, 1ablerns, tomas de

corfiente, et}

Observaciones/Aclaraciones

¢La iluminacion presenta algun dafio?

Namero de ldmparas, focos p reflectpres dafiados

Nirmero de componentes de iluminacidn dadadps (bafastras, apagadores)

Nimero de ldmparas, focos o reflectores adicichales se requiere instalar

ObservacionesfAdaraciones

|
1
L]
INDIQUE SI7ND i’
L1
L1
1
|

SELLO DISTRITAL

Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo




DIRECCION EIECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Direccién Distrital

Fecha de eiaboracién [ —l

! [V, DIMENSIDNES, CAPACIDAD Y EQUIPAMENTO DE LOS ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE MATERIALES - - |

Espacic utiiizads para aimacenamieato de materiales

efectorales Superficie (m) Volumen (')
Para calcular la supedicle de una drea, Para calcular e  voiumen *de
muktipliqueiade por iado (ancha por fargo) yei almaceramicnlo  de  una  drea,
- multipfique ia superfidie por la alturs
) resyltago  serd iz supeificie en  metres
y € resuftado serd e wolumen en
cuadrados [Superficie m2). los cilcudos son metros erbiras (m3). Los cileulos
aproximados, son aproximados,
CANCELES LRNAS
I Nimero de Canceles Modulares y Urnas que se resguardaron en el Procesg Electoral Ordinario 2014.2015
TARIMAS Niimero de tarimas gisponibies para ei espacio de almaceamiento de materiales electorales de la Direccién Distrital
Se utilizard n las tarimas necesaris para colocar todes fos!
materiales electerales autorizados a utilizarse; ¥ que per [z Son suficientes of nimero de tarimas pard el almacenamiento de materiales electorales? INDIQUE SI/NO
st peso y usfumen deberdn ser acomoedadus con la
finalidad de optimizar ¢ drea que ocupan, asf come, de | B
N . £Las tarimas extan en buen estado? INDIGUE 54/ NC
evitar exponerios a fa intemperie, humedad o
inundaciones, Na se deberan colocar directameante en el
suelo. ¢Cudnas tarimns se reguetlran para e PEQ 2017-2018
Observaciones/Aclaraciones
¢ En techumbre, muros v pisos del b Ips espacips de almacenamiento de materiales INDIQUE SI/NO J:}
TECHUMBRES, MUROS Y PI1SOS electorales, se detectd humedad, filtraciones D salitre?
Verificar que se encuentre debidamente impermeabilizadol
a fin de evitar filtracicnes. Los muros deberdn estar libred é La techumbre del b Ips espacins de almacenamientd de materiaies electprales, {NOIQUE 51/NO J:’
de humedad y safitre. Se revisard ¢l estade delos pisos, |requieren de impermeabilizacidn?
procurando gque no tengan grietas.
Observaciones/Aciaracianes l
PLANO DE UBICACION DEL ESPACIO DE
ALMACENAMIENTO DE MATERIALES LA
BODEGA DE DOCUMENTACION
En el siguiente espacio, trace las din_cnsiones del espacig)
de almacenamients de materizles e indique su ubicacion| &
dentrc de [a sede de iz Direceion Distrital, indicando las
medidas aproxdmadas y si esta un prirer o segunda nivel
{este plano se puede agregar como anc o)
Elabaro SELLO DISTRITAL Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo 4 Nopmbre, Firma y Cargoe




