SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

\ C'U/DAD DE MEXICO . Ciudad de México, a 24 de julio de 2017

v
CIRCULAR No. 022

CC. ENCARGADA DE DESPACHO Y TITULARES

DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, ,
DIRECCIONES EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL,
UNIDADES TECNICAS Y ESPECIALIZADA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES. |

Me refiero al Manual de Planeacion del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM) para el Ejercicio Fiscal 2018, aprobado por la Junta Administrativa
mediante el Acuerdo IECM-JA065-17, particularmente al Capitulo 4 relativo a los
Criterios y Lineamientos para Elaborar e Integrar el Programa Operativo Anual y el
Anteproyecto de Presupuesto, asi como al Anexo 14 en donde se establecen los

servicios que se presupuestaran de forma concentrada por cada Unidad .

Responsable.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84, parrafo primero,
asi como 86, fracciones | y IX del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, asi como 21, fraccion VIl del Reglamento
Interior de este Instituto Electoral, les solicito su valioso apoyo para que se
registren en los formatos elaborados por la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a organos Desconcentrados (UTALAOD), mismos que seran enviados via
electrénica a sus correos institucionales (y que se anexan a la presente), los
requerimientos y necesidades relativas a “Adquisicién de libros”, “Servicios de
Estenografia”, “Lenguaje de Sefias Mexicanas” y “Publicaciones en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y Diario Oficial de la Federacion” que contemplen
sus respectivas areas para el ejercicio 2018.

Lo anterior, a fin de que la UTALAOD cuente con los elementos suficientes para
evaluar las peticiones que se le presenten y, en caso de ser aprobadas, se
incorporen en la propuesta de Anteproyecto de Presupuesto 2018 de dicha area.

Asimismo, es importante sefalar que deberan considerarse los requerimientos

los citados bienes y servicios para el anteproyecto de Presupuesto Ordinario, p rf
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, ademas del Proceso

Electoral Ordinario 2018, realizando la descripcién precisa del recurso solicitado,

el costo, la calendarizacion y la justificacion, y enviaran los formatos debidamente
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das y compr a administrar efecciones locales integras; conducir
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requisitados a los correos institucionales ualaod.documentos@iedf.org con copia a
se@iedf.org.mx a mas tardar, el dia 31 de julio del ano en curso.

Cabe sefialar que, con relacién al material bibliografico que sea solicitado,
conviene verificar previamente que los titulos requeridos no se encuentren en el
catalogo del Centro de Documentacion, ya que las adquisiciones que se realicen
seran concentradas en dicha area para su consulta.

Por Gltimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto del contenido de esta
Circular, contaran con el apoyo del Lic. Gabriel Humberto Lépez y Lépez, Jefe del
Departamento de Logistica, adscrito a la UTALAOD, en la extension 4816.

Sin otro patrticular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE f

/ Lic.R é/e}aldo Venegas
Q‘ Secrétario Ejecutivo

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
CC. Gonsejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del JECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Myriam Alarcén Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM. Presente.
Archivo.
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AREA REQUIRENTE:

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

!
UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

REQUERIMIENTOS DE ADQUISICION DE LIBROS

FECHA: [ YA

PARTIDA , TiTuLoroBRA ' EDITORIAL AUTOR Apggzmo o | re Qﬂgilﬁémo JUSTIFICACION
2151 A
2151 ;
2151 ;
2151 ;
TOTAL $
ELABORO Vo. Bo.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

REQUERIMIENTOS DE INSERCIONES EN LA GACETA DE LA CIUDAD DE MEXICO Y DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION

AREA REQUIRENTE:

FECHA: _/ [/
PUBLICACION ' MES DE LA -
PARTIDA SCoX o PUBLICACION | NUM- DE HOJAS JUSTIFICACION
3611
3611
3611
ELABORO Vo.Bo.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
" CUDAD DE MEXICO SECRETARIA EJECUTIVA

CIUDAD DE MEXICO
¥

7
UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS
REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFiIA

AREA REQUIRENTE:

—

MES DEL
PARTIDA NOMBRE DEL EVENTO No. DEHORAS | cequERIMIENTO DEL JUSTIFICACION
SOLICITADAS
SERVICIO
3391
3391
3391
ELABORO Vo.Bo.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE LENGUAJE DE SENAS MEXICANAS

AREA REQUIRENTE:

FECHA: / /

MES DEL
PARTIDA NOMBRE DEL EVENTO No. DE HORAS REQUERIMIENTO DEL JUSTIFICACION
SOLICITADAS -

SERVICIO

3391

3391

3391

Vo.Bo.
Elaboro

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



