SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO Ciudad de México, a 8 de agosto de 2017

v

CIRCULAR No. 33

CC. RESPONSABLES Y TITULARES DE

LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero a las previsiones para el adecuado desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018.

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86, fracciones IX y X| del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como 21,
fraccion VIl del Reglamento Interior de este Instituto Electoral, les solicito otorgar las
facilidades pertinentes para que las y los Subcoordinadores de Organizaciéon Electoral,
Educacion Civica y Participacion Ciudadana, las y los Enlaces Informaticos, asi como las y
los Capturistas, adscritos a sus respectivas Direcciones Distritales, asistan a la reuniéon de
trabajo, la cual sera coordinada por la Direcciéon Ejecutiva de Organizacién Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG) y la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, que se llevara a cabo el proximo jueves 10 de agosto en la Salon de

Usos Miuiltiples, ubicada en las oficinas centrales de este Instituto Electoral, bajo el Orden .

del Dia siguiente:

1. Presentacion y Capacitacion del Sistema de Seguimiento a la
Distribucion de Documentacion y Materiales Consultivos, y
Recepcion de Paquetes Consultivos (SEDIMDECC-2017).

2. Presentacion y Capacitacion del Sistema de Seguimiento de
la Jornada Consultiva (SIJECC-2017)

3. Presentacién y Capacitacion del Sistema de Validacién de la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
(SIVACC-2017).

4. Presentacion de la documentacién consultiva y materiales
consultivos

Las reuniones se efectuaran conforme a la programacioén siguiente:

Direcciones Horarios
Distritales . .
XXI-XL 10:00 a 13:00 horas
I al XX 14:00 a 17:00 horas

Somos un Instituto de Calidad

] /’\\ En el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos compr idas y compr Idos a administrar elecclones locales integras; conducir
4;,7 m mecanismos de participacién cludadana Incluyentes, y promover en las y los habitantes de la Cludad de México la cultura democritica, la participacion
e y el ejercicio pleno de la cludadania, en apego a los principios rectores de la funcion electoral. cumpliendo con los requi: legales y regle jos,

y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Delegacién Tlatpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 1 de 2




|

Asimismo, se hace de su conocimiento que los dias 15 y 24 de agosto del afio en curso
se realizara un simulacro para probar la funcionalidad de los referidos sistemas, para lo cual
se anexa a la presente Circular el Guion correspondiente al Primer Simulacro, para su
debida consulta.

Por Ultimo, para cualquier duda o aclaracion relacionada con el contenido de la presente
Circular, podran comunicarse con la C. Sofia Flores Montufar, Encargada de Despacho de

la Unidad de Organizacion Electoral | de la DEOEyG, a la extension 5006.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.

ATENTAMEN

.p. Mtro. Mario Veldzquez Miranda. Consejero Presidente del Instituto Electoral de Ia Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
Mtro Yuri Gabriel Beltran Miranda. Consejers Electoral Presidente de 1a Comision de Qrganizacion Electoral y Geoestadistica del IECM. Para su conocimiento. Presente.
| Mtro. Pablo C. Lezama Barreda. Consejero Presidente de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion. Para su conocimiento. Presente.
| CC. Consejero y Consejeras Electorales integrantes del Consejo General del IECM. Para st conocimiento, Presentes.
| Lic. Delia Gpe. del Toro Lépez. Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica. Presente.
{ Dr. Jesus Arturo Flores Lopez. Director Ejecutivo de Participacion Ciudadana y Capacitacion del IECM. Presente.
™ | Mtro. Gustavo Uribe Robles. Director Ejecutivo de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania del IECM. Presente.
Lic. Myriam Alarcén Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados del {ECM. Presente.
Lic. Oscar Alejandro Rodriguez Paz. Tilular de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos det [ECM. Presente.
Archivo.

RGV/DGTI/HARG/sfm

Somos un Instituto de Calidad

: / 3“"\ - En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidus y comprometidos a administrar elecclones locales Integras: conducir
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DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS
- DESCONCENTRADOS

GUION DEL SIMULACRO PARA LA INSTRUMENTACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO
A LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIALES CONSULTIVOS Y
RECEPCION DE PAQUETES CONsSULTIVOS (SEDIMDECC-2017), CON EL USO DE
LECTORES DE CODIGO DE BARRAS Y SISTEMA DE SEGUIMIENTO A LA JORNADA
CONSULTIVA (SIJECC-2017), QUE SE IMPLEMENTARAN EN LA CONSULTA
CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2018 Y EN LA CONSULTA PARA
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES 2017, ASi COMO EL SISTEMA DE VALIDACION DE LA
CONSULTA CIUDADANA (SIVACC-2017).

AGOSTO, 2017
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l. Presentacion.

E! Sistema de Seguimiento a la Distribucién de Documentacién y Materiales Consultivos, y
Recepcion de Paquetes Consultivos (SEDIMDECC—-2017) con el uso de Lectores de C(')digos
de Barras (LCB), se presenta como una herramienta para mejorar el desarrollo operativo de
las actividades relativas a la distribucion de la documentacion y los materiales consuitivos, y la
recepcidn de los paquetes a través del escaneo de etiquetas con cédigo de barras en la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018 (Consulta Ciudadéna), asi como /a
entrega y recepcion de las bolsas paquete y urnas en la Consulta para nifias, nifios y

adolescentes 2017 (Consulta de Expresion).

El Sistema de Seguimiento a la Jornada Consultiva (SIJECC-2017), permitira contar en todo
momento con informacidn relativa al inicio de actividades en la Direccién Distrital, instalacion,
apertura, cierre y, en su caso, incidentes que se pudieran suscitar en las Mesas Receptoras
de Opinion (MRO) y Mesas Receptoras de Expresion (MRE) durante la jornada consultiva, asi

como generar los reportes respectivos.

El Sistema de Validacion de la Consulta Ciudadana (SIVACC-2017), permitira registrar los
resultados que se obtengan del “Acta de la Jornada Consultiva y de Escrutinio y Computo de
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018 o del “Acta de Escrutinio y
Computo Levantada en el Organo Desconcentrado con los Resultados de la Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018".
El presente documento establece las actividades que realizaran los Organos

Desconcentrados durante el desarrollo del Simulacro de los referidos Sistemas con el fin de

asegurar el adecuado funcionamiento de los mismos.

Guion para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2017, SLIECC - 2017 y SIVACC - 2017
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ll. Objetivo general.

Verificar el funcionamiento de los médulos con que operan los Sistemas: SEDIMDECC-2017
con el uso de los LCB, asi como de la aplicaciéon “Monitor”, SIJECC-2017 y el SIVACC-2017.

lil. Fecha y lugar.

El simulacro se realizara el dia 15 de agosto de 2017, en cuatro momentos: el primero a
partir de las 10:00 horas, con el registro de los cédigos de barras de la etapa de entrega de
documentacion y materiales consultivos, y las bolsas paquete y urnas; el segundo a las
10:30 horas con el seguimiento a la jornada consultiva; el tercero a las 12:30 horas con el
registro de los codigos, relacionados con la llegada y recepcién de los paquetes y canceles, y
bolsas paquete y urnas en las instalaciones de cada érgano desconcentrado; y el cuarto a
las 13:00 horas, con la validacion de los resultados de la Consulta Ciudadana a carga total.

IV. Indicaciones Generales.

El 10 de agosto de 2017 se impartira la capacitacion de los sistemas a las y los
Subcoordinadores de Organizacién Electoral, Educacion Civica Participacion Ciudadana

(Subcoordinador), Enlaces Informaticos y Capturistas de distrito.

Entre el 11 y 14 de agosto de 2017, la o el Titular de Organo Desconcentrado (Titular),
Subcoordinador, Enlace Informatico y personal de honorarios que participara en el simulacro
realizaran una reunién en la sede distrital con el objeto de afinar detalles logisticos y

operativos.

Al efecto, de modo general no limitativo, se sugiere revisar los siguientes aspectos:
¢ El correcto funcionamiento de los equipos de cdmputo.
« El correcto funcionamiento de los LCB. Se incluyen los codigos de barras (Anexo 1)

para configurar los LCB, en caso de ser necesario.

Guion para el simulacro det SEDIMDECC ~ 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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e Laoperacion de las lineas telefonicas.

e El correcto funcionamiento del proyector (cafién o pantalla).
!

Se procurara que las personas que intervengan sean las mismas que participaran los dias 3,

4 y 5 de septiembre.

La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), la Unidad

Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD) y la Unidad -

Técnica de Servicios Informaticos (UTSI) supervisaran las actividades relacionadas con el

simulacro.

Las cuentas de usuario (modo simulacro) y las contrasefias para operar los sistemas se
enviaran, salvo otra instruccion, a la cuenta de correo electronico de Ia o el Titular, el 14 de
agosto de 2017.

La o el Enlace Informatico sera responsable de operar el simulacro con el apoyo del personal

de honorarios, bajo la supervisién de la o el Subcoordinador.

SEDIMDECC-2017.

1. Identificar los equipos de cdmputo que se utilizaran para el SEDIMDECC-2017, con el

fin de realizar el registro de informacién y la generacion de recibos y reportes.

2. Registrar la direccién electréonica para ingresar al SEDIMDECC-2017 (Modo simulacro),

asi como las cuentas de usuario y contrasefias personalizadas.

3. Se simulara la entrega de la documentacion y materiales consultivos de la Consulta

Ciudadana, y las bolsas paquete y urnas de la Consuita de Expresion, a las personas
Responsables de las MRO y de las MRE, respectivamente; asi como de la llegada-
recepcion a los Organos Desconcentrados, de los paquetes consultivos, canceles

modulares, bolsas paquete y urnas con el uso de los LCB.

Guion para el simulacro de! SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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10.

Para realizar el simulacro de este sistema, se contemplaran dos etapas: La primera sera
la entrega de I!a documentacién y materiales consultivos de la Consuita Ciudadana, y de

las bolsas paquete y urnas de la Consulta de Expresién a las y los Responsables de las

MRO vy las MRE, respectivamente; y la segunda etapa, respecto de la llegada y

recepcion de los paquetes consultivos y canceles modulares, asi como de las bolsas

paquete y urnas a los Organos Desconcentrados.

Para la primera etapa se debera prever la instalacién de una mesa de control, en donde

se ubicara 1 computadora, 1 LCB inalambrico (o, en su caso, con cable) y 1 impresora.

Para la segunda etapa se debera prever un area para fa zona de orientacién en donde
se registrara la llegada del paquete consultivo y cancel modular, asi como de las bolsas
paquete y urnas, en la cual se ubicara una laptop (o, en su caso, 1 computadora) y 1

LCB inalambrico (o0, en su caso, con cable).

Asimismo, prever la instalacion de la zona de recepcién en donde se registrara la
recepcion del pagquete consultivo y de la bolsa paquete, en donde se ubicara 1

computadora, 1 LCB alambrico y una impresora.

Se utilizaran las etiquetas impresas con los codigos de barias que contienen los datos
de la Consulta Ciudadana para el paquete consultivo y el cancel modular, asi como las
que contienen la informacion de la Consulta de Expresion para las bolsas paquete y
urnas de cada Mesa a instalarse, respectivamente, en funcion del momento

representado.

Las etiquetas impresas con los codigos de barras se entregaran antes de la realizacion

del simulacro, a mas tardar el 14 de agosto de 2017.

El universo de Mesas para la entrega de la documentacion y materiales consultivos, y

de las bolsas paquete y urnas, al igual que para la recepcidn de los paquetes

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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consultivos y bolsas paquete, sera del 100% en cada uno de los 40 odrganos

desconcentrados.
SIJECC-2017.

1. La o el Titular en colaboracion con la o el Subcoordinador previo al simulacro deberan
verificar que el espacio en la sede distrital desde donde se coordinaran las acciones del
SIJECC 2017 sea el adecuado. Debera contar con los instrumentos informaticos,
técnicos, de comunicacion y materiales necesarios para el correcto desarrollo de la

prueba.

2. La o el Enlace Informatico con la supervision de Ia o el Titular, debera realizar el dia 14
de agosto las siguientes validaciones:

e \Verificar que las colonias y pueblos ingresados en el SIJECC 2017 sean las
correctas.

» Verificar que las MRO y MRE ingresadas en el sistema sean las correctas.

o Verificar que los nombres de los R1 y Responsables sean correctos y estén
debidamente asignados a las MRO y MRE correspondientes (para este simulacro
se cargaran nombres ficticios).

+ Verificar que el nombre de la o el Subcoordinador sea el correcto.

3. Al finalizar la validacion, cumplimentaran el formato de “Revision de la version para el
primer simulacro del SIJECC 2017”, el cual se debera escanear, con la firma de la o el
Titular y remitilo a mas tardar a las 17:00 horas, al correo electrénico

ualaod. documentos@iedf.org. mx.

SIVACC-2017.

1. La o el Titular y la o el Subcoordinador (Responsable de Operacion Distrital), previo al
simulacro, debera verificar que el espacio en la sede distrital desde donde se
coordinaran las acciones del SIVACC sea el adecuado, que cuente con los instrumentos

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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informaticos, técnicos, de comunicacion y materiales necesarios para el correcto

desarrollo de la prueba.

Entre el 11 y 14 de agosto elaborara una base de datos con los datos que debe
conténer un acta (simuladores) y con ellos llenara las Actas de la Jornada Consultiva y
de Escrutinio y Computo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2018 y Actas de Escrutinio y Computo Levantada en el Organo Desconcentrado con
datos ficticios. Mismas que seran utilizadas para la captura de estas durante el
simulacro, cabe mencionar que se deberan generar datos para un simulacro a carga

total.

El 14 de agosto, la o el Subcoordinador y el Enlace Informatico, bajo la mas estricta

supervisiéon de la o el Titular; debera realizar las siguientes validaciones:

e Verificar que el nombre y clave de las colonias y pueblos ingresados en el SIVACC
sean las correctas.

o Verificar que las MRO ingresadas en el sistema sean las correctas.

e Verificar que la Delegacion (Demarcacién Territorial) corresponda a cada Colonia o
Pueblo Originario.

¢ Verificar que el nimero deln proyebto y el nombre de cada Proyecto por colonia‘o
pueblo originario éean correctos.

o Verificar que los nombres de Ia o el Titular y la o el Secretario sean correctos.

Llenaran el formato “Revisién de la versiéon para el primer simulacro del SIVACC” y se
indicaran (en su caso) las inconsistencias detectadas en el sistema SIVACC, el cual
debera ser firmado por la o el Titular o Ia o el Subcoordinador, el formato se debe

escanear y remitirse por correo electrénico a contacto.deoyge@iedf.org.mx, a mas

tardar el 14 de agostoc de 2017 antes de las 17:00 horas. Cabe sefialar que en caso de
no encontrar inconsistencias también se remitiria por la misma, la indicaciéon de que no
se encontraron inconsistencias. (Anexo 30 del “Manual de Geografia, Organizacion y
Capacitacion para la Preparaciéon y Desarrolio de la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2018”).

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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V. Procedimiento del Simulacro.

Actividades a desarrollar (Se simulan los dias 3, 4 y 5 de septiembre).

Primera Etapa (SEDIMDECC-2017).

Entrega de documentacion y materiales consultivos a las y los responsables de las

MRO, y entrega de las bolsas paquete y urnas a los responsables de las MRE.

Inicio 10:00 horas.

1.

Encender el equipo de computo e ingresar la direccion electronica del SEDIMDECC-

2017.

Al iniciar las actividades de la entrega de la documentacion y material consultivo de la
Consulta Ciudadana y de las bolsas paquetes y urnas de la Consulta de Expresion, se
podra seleccionar la pestafia Monitor, con el fin de ir visualizando en tiempo real el
avance en la entrega de la documentacion y materiales a los responsables de las MRO

y MRE, sin la necesidad de generar en varios momentos los reportes de avance en la

entrega.

Seleccionar del sistema la pestafia de Documentacion y Materiales Consultivos.

Deslizar el LCB sobre la etiqueta de codigo de barras del paquete consuiltivo y del
cancel modular de la Consulta Ciudadana y de la bolsa paquete y urna de la Consulta

de Expresion.

Validar la informacion registrada por el LCB en ei.SEDlMDECC-2017.

Guidn para el simutacro del SEDIMDECC — 2017, SLJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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6. Verificar en pantalla el “Recibo de Documentacion y Materiales entregados a la (al)
Responsable de la Mesa Receptora de Opinion” y/o el “Recibo de Documentacion y
Materiales Consultivos entregados a la persona Responsable de la Mesa Receptora de
Expresion’, segln el caso, guardar los recibos y realizar la prueba de impresion en dos

tantos.

7.  Firmary simular la entrega de los Recibos correspondientes y archivar un tanto de cada

uno en el Organo Desconcentrado.

8. Seleccionar del sistema la pestaiia Reportes y verificar que se haya registrado la
informacion de forma correcta en el “Reporte de Documentacion y Materiales
entregados a I‘a.(al)ResponsabIe de las Mesas Receptoras de Opinidn’, asi como en el
“Reporte de Bolsas paquete y Urnas entregadas a la (al) Responsable de las Mesas

Receptoras de Expresion’”.
Segunda Etapa (SIJECC-2017).

Seguimiento de la jornada consultiva.

Esta etapa incluye el inicio de actividades en la direccién distrital, instalacion, apertura, cierre

e incidentes en las MRO y MRE, asi como actividades a realizar en caso de contingencia.

. 1.  Inicio de actividades. (10:30 a 10:50 horas).

Bajo la supervision de la o el Subcoordinador la o el Operador Distrital llenara los formatos de
asistencia, y la o el Capturista ingresara los datos en el SIJECC 2017 en el apartado de “Inicio
de Actividades en Direccion Distrital para MRO” e “Inicio de Actividades en Direccién Distrital
para MRE”, imprimira y revisara los Reportes distritales de inicio de actividades R-IACT y R-

IACT_cnna (Guardando el archivo electrénico en la PC).

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, 81JECC - 2017 y SIVACC - 2617
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La o el Capturista realizara la edicion de datos en el apartado “Editar Asistencia en la .
Direccion Distrital” de ambos maddulos (MRO y MRE), y verificara que efectivamente éstos se

hayan reflejado.

La o el Subcoordinador revisara los formatos generados, en especial que la informacién

capturada y editada esté debidamente reflejada en el reporte.
2. Instalacion de MRO y MRE. (10:51 a 11:15 horas).

La o el Enlace Informatico, Operador Distrital, y Capturistas, bajo la supervision de la o el
Titular y Subcoordinador, simularan que los R1 y Responsables realizan‘ los reportes de MRO
y MRE, capturaran la instalacion en el SIJECC 2017, paulatinamente, a lo largo de veinticinco

minutos (Apartados: Instalacion de MRO e Instalacion de MRE).

Durante la captura realizaran el ejercicio instalar y desinstalar por lo menos 5 MRO y 5 MRE,
posteriormente y luego las volveran a instalar. A las 11:15 horas deberan tener el 100% de

MRO instaladas.

Generaran un reporte parcial de avance y un final de los siguientes documentos:

¢ Reporte distrital de instalaciéon de MRO (R-IMRO).

* Reporte distrital de MRO no instaladas (R-MRONI).

e Reporte distrital acumulado de instalaciéon de MRO (ACUM-I).

e Reporte distrital de instalacion de MRE (R-IMRO_cnna).

» Reporte distrital de MRE no instaladas (R-MRENI!_cnna).

¢ Reporte distrital acumulado de instalacion de MRE (ACUM-I_cnna).

Asi mismo, imprimiran y guardaran los archivos electrénicos en la PC.

La o el Subcoordinador revisara exhaustivamente los reportes de avance y final, verificando -
que la informacion capturada esté debidamente reflejada en los reportes y sus totales. Asi
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como los porcentajes de avarice en el caso del “Reporte distritai acumulado de instalacion de

mesas (ACUM-1)" y “’Reporte distrital acumulado de instalaciéon de mesas (ACUM-I_cnna)”.
3. Incidentes (11:16 a 11:30 horas).

La o el Enlace Informatico, Operador Distrital, y Capturistas, bajo la supervision de la o el
Titular y Subcoordinador, simularan que los R1 y Responsables realizan los reportes de
incidentes en MRO y MRE, por lo que ingresaran dos incidentes en cada apartado de captura:

“Registro de Incidentes de MRO” y “Registro de Incidentes de MRE”.

En los apartados de captura: “Editar incidentes MRO” y “Editar incidentes MRE”, cambiaran
cualquier dato ya capturado, verificaran que se haya realizado correctamente e imprimiran y
guardaran los archivos electronicos “Reporte distrital de incidentes (R-INCID)” y “Reporte
distrital de incidentes (R-INCID_cnna)’ en la PC.

La o el Subcoordinador revisara exhaustivamente que la informacién capturada en el reporte

de incidentes esté debidamente reflejada.

4. Apertura de MRO y MRE (11:31 a 11:55 horas).

La o el Enlace Informatico, Operador Distrital, y Capturistas, bajo la supervisién de la o el
Titular y Subcoordinador, simularan que los R1 y Responsables realizan los reportes de MRO
y MRE, capturaran la apertura en el SIJECC 2017, paulatinamente, a lo largo de veinticinco
minutos. (Apartados: “Apertura de MRO” y “Apertura de MRE").

Durante la captura realizaran el ejercicio de apertura de por io menos 5 MRO y 5 MRE, le
cambiaran el estado a MRO y MRE no abierta, posteriormente las regresaran a MRO y MRE

abiertas.

A las 11:55 horas deberan tener el 100% de MRO y MRE abiertas.

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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Generaran un parcial de avance y un final de los siguientes documentos:
e Reporte distrital de apertura de MRO (R-AM).
¢ Reporte distrital de MRO no abiertas (R-NAM).
¢ Reporte distrital acumulado de apertura de MRO (ACUM-A).
e Reporte distrital de apertura de MRE (R-AM_cnna). |
e Reporte distrita'l de MRE no abiertas (R-NAM_cnna).
e Reporte distrital acumulado de apertura de MRE (ACUM-A_cnna).

Asi mismo, imprimiran y guardaran los archivos electrénicos en la PC.

La o el Subcoordinador revisara exhaustivamente los reportes de avance y final, verificando
que la informacién capturada esté debidamente reflejada en los reportes y sus totales. Asi
como los porcentajes de avance en el caso del “Reporte distrital acumulado de apertura de
mesas (ACUM-A)" y “Reporte distrital acumulado de apertura de mesas (ACUM-A_cnna)”.

5. Cierre de MRO y MRE (11:56 a 11:20 horas).

La o el Enlace Informatico, Operador Distrital, y Capturistas, bajo la supervision de la o el
Titular y Subcoordinador, simularan que los R1 y Responsables realizan los reportes de MRO
y MRE, capturaran el cierre en el SIJECC 2017, paulatinamente, a lo largo de veinticinco

minutos. (Apartados: “Cierre de MRO” y “Cierre de MRE").

Durante la captura realizaran el ejercicio de cierre de por lo menos 5 MRO y 5 MRE, le
cambiaran el estado a MRO y MRE no cerrada, posteriormente las regresaran a MRO y MRE

cerradas.

A las 12:20 horas deberan tener el 100% de MRO y MRE cerradas.

Generaran un reporte parcial de avance y un final de los siguientes documentos:
¢ Reporte distrital de cierre de MRO (R-CMRO).

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2017. SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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e Reporte distrital de MRO no cerradas (R-MRONC).

e Reporte distrital acumulado sobre el cierre de MRO (ACUM-C).

e Reporte distrital de cierre de MRE (R-CMRE_cnna).

e Reporte distrital de MRE no cerradas (R-MRENC_cnna).

e Reporte distrital acumulado sobre el cierre de MRE (ACUM-C_cnna).

Asi mismo, imprimiran y guardaran los archivos electronicos en la PC.

La o el Subcoordinador revisara exhaustivamente los reportes de avance vy final, verificando
que la informacion capturada esté debidamente reflejada en los reportes y sus totales. Asi
como los porcentajes de avance en el caso del “Reporte distrital acumulado sobre el cierre de
MRO (ACUM-C)" y “Reporte distrital acumulado sobre el cierre de MRE (ACUM-C_cnna)”.

6. Contingencia.

En caso de que exista una contingencia en el sistema informatico, el reporte se realizara a

través del correo electrénico ualaod.documentos@iedf org.mx, en los horarios marcados

anteriormente, los documentos que se enviaran son los siguientes:

Mesa Actividad ‘ Formato Clave

Inicio de Actividades. Registro de | Reporte distrital de inicio de A
) : P R-IACT
asistencia. actividades.

Reporte distrital acumulado de ACUM-I

Instalacion de MRO. instalacion de MRO

Reporte distrital acumulado de ACUM-A

Apertura de MRO. apertura de MRO

MRO istri
Reporte distrital acumulado sobre ACUM-C

el cierre de MRO.

Reportes distritales de incidentes
(de cada incidente ingresado). R-INCID

Cierre de MRO.

Incidentes en MRO.

Reporte distrital acumulado de ACUM-RP

Recepciodn de paquetes de MRO. recepcion de paguetes.

Guidn ' para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 20147
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Mesa Actividad Formato Clave
;nsiicsi?e :ga'Actividades. Registro de aRc?tﬁ/?c;taede sistrital de inicio de R-IACT cnna
Instalacion de MRE. ﬁifa?;t;éndfér:&aéEacummado e ﬁgx
- Apertura de MRE. angr(t)l;t; dgii;lrlgaEl, acumulado de Q_CCl;I:]ﬂé
Cierre de MRE. Zecpi):rrtz (;iés't/r;!t_\;allaacumulado sobre | éi);l\r:lé
Incidentes en MRE. Zngar;eas ir?ciis;rei:if isn;ris:ggéntes INCI[';{_:cnna
Recepcion de paquetes de MRE. Zig%:%n zi:tgtaa:ue?g:mulado e R'?’Cigm_a
En caso de pérdida total de comunicaciones, el reporte se realizara via telefonica a los

enlaces de la UTALAOD, en los mismos horarios, hasta que se solucione tal situaciéon. Los

reportes’que se utilizaran son los previamente sefialados.

En cualquiera de los dos supuestos sera necesario cumplir rigurosamente con los tiempos de

transmision.

Se sugiere que las personas que participen sean las mismas que habran de participar el 3 de

septiembre en la jornada consultiva.

Tercera Etapa (SEDIMDECC-2017).

Llegada y recepcion de los paquetes consultivos y canceles modulares de la Consulta

Ciudadana y de las bolsas paquete y urnas de la Consulta de Expresion.

Inicio 12:30 horas.

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 v SIVACC - 2017
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Zona de orientacion

Llegada del Responsable de MRO con el paquete consultivo y cancel modular o de la MRE

con la bolsa paquete y urna, al Organo Desconcentrado.
|

1.  Seleccionar la pestafia Monitor con el fin de ir visualizando en tiempo real el avance en
la llegada-recepcién de la documentacion y materiales; y las bolsas paquete y urnas, asi

como el porcentaje respectivo.
2.  Seleccionar del sistema la pestafia Paquetes Consultivos.

3. Deslizar el LCB sobre la etiqueta de codigo de barras para registrar la llegada del
cancel modular y de las urnas en el SEDIMDECC-2017.

4.  Validar la informacion registrada por el LCB en el SEDIMDECC-2017.

i 5. Deslizar el LCB sobre la etiqueta de codigo de barras para registrar la llegada del

paquete consultivo y de la bolsa paquete en el SECIMDECC-2017.
- 6. \Validarla informacion registrada por el LCB en el sistema.
7. Seleccionar del sistema la pestafia Reportes y verificar que se haya registrado la
informacién de forma correcta en el “Reporte de los Paquetes Consultivos y Canceles
Modulares que llegaron al Organo Desconcentrado ai término de la Jornada Consultiva’,
| | asi como en el “Reporte de las Bolsas paquete y Urnas que llegaron al Organo
‘ : Desconcentrado al término de la Jornada de Expresion”.

Zona de recepcion

Entrega del Paquete Consultivo y de la Bolsa Paquete.

Guién para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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Una vez que la o el Responsable se ha presentado en la zona de recepcion:

Deslizar el LCB sobre la etiqueta de codigo de barras para registrar la recepcion del -

Paquete Consultivo o de la Bolsa Paquete en el SEDIMDECC-2017.
Validar la informacion registrada por el LCB en el sistema.

Verificar si el Paquete Consultivo contiene alguna alteracion, en caso afirmativo,

capturarla en el sistema.

Verificar en pantalla el “Recibo de Entrega-Recepcién del Paquete de la Mesa
Receptora de Opinién entregado al Organo Desconcentrado” o, en su caso, el “Recibo
de Entrega-Recepcién de la Bolsa Paquete de la Mesa Receptora de Expresion
entregada al Organo Desconcentrado’, guardar los recibos y realizar la prueba de

impresion de cada uno en dos tantos.

Firmar y simular la entrega de los recibos correspondientes y archivar un tanto de cada

uno en el Organo Desconcentrado.

Seleccionar del sistema la pestafia Reportes y verificar que se haya registrado la
informacion de forma correcta en el “Reporte de los Paquetes Consultivos recibidos en
el Organo Desconcentrado al término de la Jornada Consultiva” o, en su caso, en el
“Reporte de las Bolsas Paquetes recibidas en el Organo Desconcentrado al téermino de

la Jornada de Expresion”.

Una vez finalizada la recepcion de los Paquetes Consultivos y de las Bolsas Paquete, asi

como verificada la informacién en los reportes, se cerrara el SEDIMDECC-2017.

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SMECC - 2017 y SIVACC - 2017
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Cuarta Etapa (SIVACC-2017).

Validacion de los Resultados de la Consulta Ciudadana.

Inicio: 13:00 horas.

A las 13:00 horas, iniciar el servidor Xampp “Apache y MySQL”".

A partir de las 13:00 horas, se proyecta a través dei candn o pantalla plana la captura
del simulacro, y acondicionar el lugar lo mas parecido a como se piensa instalar los
dias de la validacidn. Es importante verificar que se proyecte completa la pantalla de la

captura (-incluidos votos nulos y totales).
A las 13:15 horas, realizar |a inicializacién de la base de datos.
De las 13:16 a las 13:30 horas, realizar la carga de datos de SEl en el SIVACC.

De las 13:31 a las 15:30 horas, iniciar la captura de los datos (generados por el
personal de la direccion distrital) en el apartado “captura de actas” del SIVACC. La o el
capturista y la o el Enlace Informatico, bajo la supervisién de la o el Titular y 1a o el
Subcoordinador, iniciarari la capturard de los datos preestablecidos en los
simuladores, mismos que previamente seran vaciados por personal de ia direccion
distrital en las Actas de la Jornada Consultiva y del Escrutinio y Computo de la
Consulta Ciudadana y a fas Actas de Escrutinio y Computo Levantadas en el Organo

Desconcentrado.

Se realizara el ejercicio de la Asistencia a la captura. Presencia de integrantes del
Comité Ciudadano, Consejos de los pueblos y/o del Consejo Ciudadano Delegacional.
En el apartado Asistentes realizaran diversas combinaciones de asistencia con la
finalidad de detectar que se desplieguen correctamente las Constancias con y sin

integrantes de los comités o del Consejo Ciudadano Delegacional.
i
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Observadores. Cabe senalar que también se hara el ejercicio de simular que en
algunas colonias hay observadores y en otros no asistieron. La presencia de ellos no
debe de influir en la generacion de la constancia, pues no es integrante de Comités

Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o del Corisejo Ciudadano Delegacional.

Acta de Escrutinio y Computo Levantada en el Organo Desconcentrado. Levantar
y capturar como minimo 3 actas en el Organo Desconcentrado (puede haber mas en

sus simuladores).
Nota: Se realizara la captura de los datos ficticios generados por la direccion distrital.

Al momento de alcanzar el 50% de las colonias validadas, se debera generar e
imprimir los siguientes reportes: '
¢ Colonias con computo capturado

e Colonias sin computo capturado |

Al momento de alcanzar el 100% de la captura se debera generar e imprimir en
dos ocasiones los siguientes reportes:
s Colonias con computo capturado

e Colonias sin computo capturado

Se debera verificar que las colonias hasta ese momento sean correctamente

reflejadas por lo reportes.

De las 15:31 a las 16:00 horas, cancelar dos 0 mas actas (las que considere
conveniente la o el Titular o la o el Subcoordinador) y hacer el cambio de datos, una
vez verificado que se registrd correctamente el cambio volver a capturar los datos del

simulador.
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De las 16:01 a las 16:20 horas, capturar dos incidentes. La o el Enlace Informatico

ingresara 3 incidentes y realizara la edicion de un incidente cambiando cualquier dato

o datos previamente capturados. Verificard que efectivamente se realice el cambio.

Imprimiran el siguiente reporte: Incidentes presentados durante la validacion de la

Consulta Ciudadana.

De las 16:21 a las 16:50 horas, generar e imprimir:

Constancias de Validacion de Resultados de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018 en presencia de la persona designada por el
Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o, en su caso, del Comité Ciudadano
Delegacional.

Constancias de Validacién de Resultados de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018 en ausencia de la persona designada por el
Comités Ciudadano, Consejo del Pueblo o en su caso del Comité Ciudadanoﬁ
Delegacional.

Proyectos Participantes dictaminados favorablemente.

Proyecto Ganador por Colonia. |

Proyecto Ganador en la Colonia (resultados por MRO).

Validacién de Resultados de la Consulta Ciudadana por Colonia.

Validacion de Resultados de la Consulta Ciudadana detalle por Mesa.

Validacién de Resultados de la Consulta Ciudadana por nombre de proyecio.
Validacion de resultados de la Consulta Ciudadana por nombre de proyecto
(Deta"e por MRO).

Colonias con computo capturado (con porcentaje de avance 100%).

Colonias sin computo capturado (con porcentaje de avance 100%).

De estos datos se verificara que los datos asentados sean coirectos de acuerdo a io

capturado o en su caso de la informacion previamente cargada. Se debera verificar

que los reportes reflejen correctamente los datos.
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9.

10.

De las 16:51 a las 17:00 horas, se debera verificar los datos de la pantalla

“Actualizacion de Datos del Distrito”.

En caso de que exista una contingencia en el sistema informatico el reporte se

realizard a través de correo electronico y los reportes que se enviardn a

contacto.deoyge@iedf.org.mx son los siguientes:
e Colonias con cémputo capturado |

e Colonias sin computo capturado

Cabe sefalar que en caso de pérdida total de comunicaciones &l reporte se hara via

telefonica a la DEOEyG y los reportes que se utilizaran son los antes sefialados.

En virtud de que el simulacro tiene el objetivo fundamental de simular una operacién
idéntica a la que se producira los dias de la validacion se ingresaran e imprimiran los
reportes en el sistema en los horarios establecidos, en el ambito distrital y se
transmitiran al area central, a la Mesa de Informacion. En caso de no poder transmitir
via informatica, se debera implementar el procedimiento via correo electrénico y en
caso extremo via telefénica, en el que reportaran via telefonica a Ia DEOEyYG hasta en

tanto no se corrija el flujo informatico.

VI. Término del Simulacro

Al finalizar el simulacro, se informara a la DEOEyG y UTALAOD mediante correo electrénico

dirigido a las cuentas contacto.deoyge@iedf.org.mx, ualaod.documentos@iedf.org.mx, con

copia a sistemas@iedf.org.mx, sobre la conclusién del mismo, a mas tardar a las 17:00 horas

del 15 de agosto de 2017.

En el correo sefialado en el parrafo anterior deberan remitir los formatos de observaciones
sobre el funcionamiento y operacién del SEDIMDECC-2017 (Anexo 2), establecido para tal
fin por la UTSI, y el SIVACC-2017 (Anexo 29 del Manual de Geografia, Organizacion y

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 y SIVACC - 2017
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INSTITUTO ELECTORAL

Capacitacion para la Preparacién y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2018).

Asi mismo, para el caso del SIJECC, deberan cumplimentar el formato de observaciones de

funcionamiento del sistema (Anexo 3), y remitilo al correo electrénico

ualaod.documentos@iedf.org.mx, a mas tardar a las 10:00 horas, del dia 16 de agosto de
2017.

En caso de requerir orientacion y asesoria sobre el simulacro podran consultar al personal de
la DEOEyYG y UTALAQD:

Sistema Nombre Cargo Extension
SEDIMDECC Eduardo José Garcia Rodriguez Jefe de Departamento de Modernizacion e Innovacion 5114
: Ada Rosaura Pérez Gutiérrez Analista 5109
Margarita Ramirez Olguin Encargada de la Jefatura de Departamento de 5042
SIVACC ‘ Organizacion Electoral lli
Thelma M. Dominguez Dominguez Técnica de Organizacion Electoral 5040
Alberto Aguirre Véjar Jefe de Departamento de Coordinacién y Apoyo 4822
SIJECC Operativo Il
Federico Flores Monterrey Analista 4187

En caso de requerir asesoria en relacion con el funcionamiento y/o soporte técnico de los

Sistemas, podran consultar al personal de la UTSI:

Sistema Nombre Cargo. Extensién
Carlos Alberto Blanquet Mendieta Jefe de Departamento de Aplicacion de Sistemas de 4638
SEDIMDECC Informacién :
Carlos Alberto Ramirez Pérez Analista 4621
SIVACC Gerardo Rugerio Escobar Jefe de Departamento de Mantenimiento de Sistemas 4637
Oscar Peraita Merino Analista . 4674
SUECC Mesa de ayuda. 4690

Guidn para el simulacro dei SEDIMDECC - 2017, SUECC - 2017 y SIVACT - 2017

20



Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica

"g;';:;oogls‘g?gt Unidad Técnica de Archivo. Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
N\ Simulacro de Operacion del SEDIMDECC-2017 |
v ' SIJECC-2017

SIVACC-2017 |

Anexo l. Configuraciéon de LCB
Codigo para el escaner SYMBOL LS4278

Estahlecor par&metros predeterminados

Lea ESTABLECER PARAMETROS PREDE TERMINADOS para que todos los
pardmetros vuelvan a los valores predeterminados.

I

ESTABLECER PARAMETROS PREDETERMINADOS

Cadigo para el escaner SYMBOL LS2208

Parametros diversos

_Establecer configuracion predeterminada

N

TN

ERTARLECER CONTIBLURACICN PREDETEAMINADA

Codigo para el escaner SYMBOL L.S1203

Recupera los pardmetros
predeterminados de fabrica

IR

ESTABLECER PARAMETROS
PREDFTEAMINADOS !
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
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Direccicn Ejecutiva de Organizacion Elscloral v Geoestadistica
Unidad Técnica de Archive, Logistica v Apoya a Organos Desconcentrados

Sinulacro de Operacion dei SEDIMDECC-2017, SIWECC-2017, SIVACG-2017

Anexo Il. Observaciones a la cohfiguracién del SEDIMDECC-2017

Distrito Nombre y siglas del sistema Fecha

Sistema de Seguimiento a la Distribucién de Documentacion y Materiales Electivos, y

Recepcidn de Paquetes Electivos 15 de agosto de 2017
SEDIMDECC 2017
Marca y modelo . . Nam. de . iy Sistema Fecha de Responsable del equipo
'eq{lipo : Num. de serie inventario Direccion 1P Operativo | configuracién i AP
o PC_ - '
o PC_
o LAP

Actividad

Si/no

Actividad

Si/ No

. Accedio al sistema con la cuenta de usuario asignada?

¢ El sistema permite el registro de la recepcién de PE?

¢, Son correctos los datos distritales en el sistema?

¢ Genera adecuadamente los formatos en pantalla?

¢ El sistema permite realizar el registro de llegadas de canceles y PE?

¢ Genera adecuadamente los acuses de recepcion?

Observaciones generales

Nombre del responsable

Cargo del responsable

Guidn para el simulacre del SEBIMDECC — 2 | |, SNECC - 20

7y SIVACC - 2017
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INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
l;/_
\

Diregccicn Ejscutiva de Organizacidn Electoral y Geoestadistica
Unidad Técnica de Archivo, Logistica v Apove a Crganos Descencentrados
Simulacro de Operacion de! SEDIMDECC-2017, SIJECC-2017. SIVACC-2017

Anexo lll. Observaciones a la configuracién del SIJECC-2017

Distrito Nombre y siglas del sistema Fecha
Sistema de Segwmlselr‘wjfgco:él éc&r;wc;do Consuitiva 15 de agosto de 2017

Marca y modelo
equipo

Num. de serie

Nam. de

. N Direccion IP
inventario eccio

Sistema
Operativo

Fecha de
configuracion

Responsable del equipo

Actividad

Si/ No

Actividad

Si/No

¢ Permite el acceso la liga indicada?

¢ El sistema permite capturar los datos?

¢ Accedio al sistema con la cuenta de usuario asignada?

¢ El sistema permite editar la captura?

¢, Son correctos los datos distritales en el sistema?

¢!mprime adecuadamente los reportes?

Observaciones generales

Nombre del responsable

Cargo del responsable

Guidn para 2} simulacro del SEDIMDECC - 2017, SIJECC - 2017 v BIVACC -

N
<
~

b4



