SECRETARIA ADMINISTRATIVA
IEDF OFICINA DEL SECRETARIO

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Ciudad de México, 22 de marzo de 2017

CIRCULAR No. SA-020/2017

Personal de la Rama Administrativa del IEDF
Presentes

En cumplimiento al Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral
del Distrito Federal aprobado el 23 de enero de 2017, por el Consejo General mediante
Acuerdo ACU-06-17, en particular a lo establecido en los articulos 93 y 94 relativos a los

permisos para el personal de la Rama Administrativa que a la letra dicen:

Articulo 93. El permiso es la autorizacion por escrito que se otorga al Personal de la
Rama Administrativa, para ausentarse de su unidad administrativa, dentro de su horario
laboral, con la finalidad de realizar actividades academicas y de investigacion en materias
relacionadas con los fines del Instituto Electoral, siempre que no afecten la oportuna y
eficaz realizacion de sus actividades y se cuente con el visto bueno de la persona titular
de la unidad administrativa.

Dicho permiso no podra exceder de ocho horas semanales incluidos los tiempos de
traslado.

Articulo 94. El otorgamiento de los permisos sefialados en el articulo anterior, se ajustara
a lo siguiente:

I El personal interesado debera presentar la solicitud correspondiente al Centro,
cuando menos con cinco dias de anticipacion al inicio de la actividad de que se
trate, con el visto bueno de la persona titular de la unidad administrativa;

Il.  El otorgamiento del permiso estara sujeto a la comprobacion, por parte del
personal interesado de su participacion en la actividad de que se trate;

lll. El Centro llevara el seguimiento de los permisos solicitados y, en su caso,
autorizados al personal, integrando la informacion pertinente al expediente de la
trabajadora o trabajador;

IVV. En caso de suspension o terminacion anticipada de la actividad objeto del
permiso, la trabajadora o trabajador debera informar al Centro el periodo de
suspension o la fecha de terminacién del permiso, debiendo exponer las causas
que motivan dicha situacion, y

V. Una vez concluido el permiso, la trabadora o trabajador debera entregar, a mas
tardar en los cinco dias siguientes a la conclusiéon del permiso, el informe sobre
la actividad realizada y el documento que acredite su realizacion.

En el IEDF estamos P idas y ¢ tidos en administrar elecciones locales integras; conducir instrumentos de participacién ciudadana incluyentes, y
promover en fas y los habitantes de la C!udad de México la cultura democrética, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apege a los principios rectores
de la funcion electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios, y mejorande continuamente la eficacia de nuestro sistema de Gestion de Calidad.

F Somos un Instituto de Calidad
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Me permito hacer de su conocimiento el “Formato de solicitud de permiso para desarrollar
actividades académicas y de investigacion en materias relacionadas con los fines def
Instituto Electoral” y el “Formato para el Informe final de la actividad académica y de
investigacion en materias relacionadas con los fines del Instituto Electoral”. Cabe
mencionar que cuando asi se requiera dichos formatos deberan entregarse en los tiempos

establecidos en la normativa en mencion.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

Mtro. Alejandro Fid onzalez Hernandez
i inistrativo

KSSD /INNRG
C.cp. Mtro. Mario Veldzquez Miranda. Presidente del Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales del Instituto Electoral del Distrito Federal. Para su conocimiento. Presente.
N Somos un Instituto de Calidad
£n el IEDF estamos P idas y ¢ tidos en administrar elecciones locales i integras; conducir instrumentos de participacién ciudadana inciuyentes, y
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INSTITUTC ELECTORAL
DEL PISTRITO FEDERAL

Solicitud de permiso para desarrollar actividades académicas y de investigacion en
materias relacionadas con los fines del Instituto Electoral para el personal de la
Rama Administrativa

Fecha de solicitud
(cuando menos 5 dias antes del inicio de la actividad)
Dia mes afio

.

Nombre del funcionario que solicita el permiso [

Cargo o puesto [ ]

Adscripcion L ]

Actividad que va Institucion con reconocimiento
a desarrollar Oficial que avala la actividad
(anexar documento

que acredite la
actividad)

Periodo en el que va

o desarrollar la-achividad Inicio de la actividad Concusion de la actividad

Dia Mes Afo Dia Mes Ano

OO 0O O O

Numero de horas requeridas a la semana [ ]
{No podra exceder de 8 horas, incluyendo tiempos de traslados)

Lunes de las :] alas [:
Martes de las :] alas S
oo dento e LN Meroesde () 4 [
ermiso
i Jueves de las :] alas [:]
Viernes de las :] alas :]
{ )| J

Nombre y firma del solicitante Vo.Bo. del Titular de la Unidad Administrativa
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Informe final de la actividad académica y de investigacion en materias relacionadas
con los fines del Instituto Electoral

Fecha de solicitud
{méximo 5 dias posteriores a la conclusion del permiso)

Dia mes afo
LI
Nombre del funcionario [ ]
Cargo o puesto [ ]
Actividad desarrollada [ ]
Periodo del permiso otorgado [ ]

Numero de Oficio con el que fue otorgado el permiso [

Informe Final
(anexar documento que acredite la actividad realizada)




