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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL
N\ 0 oF mexico Ciudad de México, a 12 de enero de 2018

\Vd
CIRCULAR No. 04

CC. RESPONSABLES Y TITULARES DE

LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018
(CAAOD-2018), documento interno que integra las tareas de las areas ejecutivas y
técnicas, que deberan ejecutar las 33 Direcciones Distritales para el presente afo.

Al respecto, de conformidad con los articulos 84 y"86, fraccion IX del Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico; asi como 19,
fraccion VII: 30, fraccion | y 39, fraccion IX del Reglamento Interior de este Instituto
Electoral, se envia mediante correo institucional, a traves de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), el referido
calendario de actividades 2018, con el objeto de que den cabal cumplimiento en tiempo
y forma a las actividades alli programadas, lo que deberan informar puntualmente a
esta Secretaria Ejecutiva a través de los canales institucionales correspondientes.

Por dltimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto de las actividades contenidas en el
CAAOD-2018, contaran con el apoyo del Lic. Julio Enrique de la Fuente Rocha, Director
de Enlace Operativo de la UTALAOD, en la extension 4191.

Sin otro particular, y agradeciendo la adecuada implementacion de las indicaciones
recibidas, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial. '
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ATENTAMENTE

/o 1
Lic. Rubéfi Géfaldo Venegas

Seg,rej/aji?ié Ejecutivo
.
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C.c.p. Mtro. Mario Veldzquexz Miranda. Consejero Presidente del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del [ECM. Para su conocimiento. Presentes.
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hern&ndez. Secretario Administrativo det IECM. Para su conocimiento. Presente.
CC. Encargado de Despacho y Titulares de Direcciones Ejecutivas del IECM. Presentes.
CC. Encargados de Despacho y Titul de Unidades Técnicas del [ECM. Presentes
Lic. Adan Arteaga Ku. Encargado de Despacho de fa Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados de! IECM. Presente.

/ Archivo.

RGV/AAK/JEFR/ara

Somos un Instituto de Calidad

N, En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecctones locales integras; conducir
&3 mecanismos de participacién ciudadanaincluyentes, y promover en las y los habitantes de la Cludad de México fa cultura democritica, la participacién

y el efercicio pleno de fa dudadanfa, en apego a los principlos rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los req legules y regh 1o,
y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestibn Electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Delegacién Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

I. Presentacion

Ei Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 (CAAOD-2018) es el documento que contiene las

actividades programadas por las éreas centrales, y que seran desarrolladas por las direcciones distritales en el afio 2018.

El CAAOD-2018 guarda correspondencia con otros instrumentos sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y el
Proyecto de Presupuesto de Egresos que corresponde al ejercicio fiscal 2018, y su integracion corresponde a la Unidad Técnica
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD).

Las actividades del CAAOD-2018 corresponden a tres tipos: 1) Ordinarias, 2) Proceso Electoral Local Ordinario y.3) Actividades
inherentes a la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.

ll. Marcc normativo.

El Articulo 84 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Codigo) establece que Ia
Secretaria Ejecutiva tiene a su cargo coordinar, supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de los programas y atribuciones de
las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y las Direcciones Distritales, segun corresponda.

La Fraccién |, del Articulo 30, del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, dispone como atribucion de
la UTALAOD Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los érganos desconcentrados de este Instituto Electoral.
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A su vez el Articulo 113 del Codigo establece las atribuciones de las Direcciones Distritales, entre las que se encuentran:

Ejecutar los programas y actividades relativos a la educacion civica y participacion ciudadana, y cuando asi corresponda,
Capacitacion Electoral, Geografia y Organizacion Electoral, la revision del padron electoral y lista nominal, asi como las que,
en su caso, sean delegadas por el Instituto Nacional.

Coordinar en su ambito territorial la organizacion y desarrollo de los mecanismos de participacion ciudadana, realizar el
computo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participacién y los acuerdos emitidos por el
Consejo General.

Efectuar y supervisar las tareas de capacitacion, educacion, asesoria y comunicacion de los 6rganos de representacion
ciudadana.

Informar permanentemente al titular de la Secretaria Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los programas
institucionales del Instituto Electoral, desarrollados en la Direccion Distrital.

lil. Estructura del CAAOD-2018.

El CAAOD-2018 tiene la siguiente estructura:

A
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A. Cada actividad cuenta con una clave compuesta de tres secciones, la primera sefiala el nimero que corresponde a los

érganos desconcentrados en el POA (16), la segunda indica el area ejecutiva o técnica, responsable del disefio de la
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actividad y, por Gltimo, la tercera corresponde al nUmero consecutivo general segun el orden cronolégico de las actividades.
Ejemplo:

- Numero que corresponde a ’ _
" los érganos desconcentrados Nimero consecutivo general
. enel POA asignado en el CAAOD 2018.
i k4
: »16 11 97
A

Namero que corresponde a cada
una de las areas centrales en el
POA (en este caso UTALAOD)

Numero que corresponde a las areas responsables en el POA:

feing : Nombre del drea central - : Fdloo Siglast ot
Secretaria Ejecutiva. SE
04 Secretaria Administrativa. SA
05 Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania. DEECyCC
06 Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas. | DEAP
07 Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica. DEOEyYG
08 Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion. DEPCyC
09 Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion. UTCSyD
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. Nombre del area centra . Siglas
Unidad Técnica de Servicios Informaticos. ' UTSli
11 Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. UTALAOD
12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos. UTAJ
13 Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo. ‘ - UTCFyD
15 Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos. UTVOE

B. En este apartado se describe la actividad programada.

C. El “Periodo” indica el intervalo de tiempo en que deberan ejecutarse las actividades, es decir, las fechas de inicio y

conclusion.

D. El “Tipo de Actividad” sefiala si se refiere a actividades Ordinarias, de Proceso Electoral Ordinario o de Mecanismos de
Participacion Ciudadana. '

Ordinaria.

Proceso Electoral Ordinario.

PPC Procedimientos de Participacién Ciudadana. En este afio: Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019

E. El“Soporte de cumplimiento” muestra el documento o accion que da cuenta de la realizacién de la actividad prograr,r;\\ada.
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F. La columna “Responsable” indica a la o el funcionario que ejecutara la actividad, para su identificacion se les designaron
las siguientes abreviaturas.

Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacionai

“Abreviatura. _ i carge

Titular Titular de Organo Desconcentrado
Subcoordinador/a Subcoordinador/a de Organizacién Electoral, Educacién Civica y Participacion Ciudadana
Secretario/a Secretario/a de Organo Desconcentrado
Jefe/a Jefe/a de Departamento de Coordinacién y Seguimiento
Técnico/a Técnico/a de Organo Desconcentrado
Enlace Enlace Informatico
MSPEN

G. Para medir el “Avance mensual’ en el cumplimiento de los trabajos contemplados en el CAAQOD, las actividades han sido

catalogadas como cuantificables y no cuantificables. Las primeras se refieren a actividades que por su naturaleza pueden

llevarse a cabo sin ninguna condicionante y cuya ejecucion puede ser medible, mientras que las segundas se pueden

realizar en cualquier momento a lo largo de todo el afio o, incluso, no presentarse el caso.

H. La columna “Total” contiene la suma del avance mensual de las actividades cuantificables, y para el caso de las no
cuantificables las siglas “NC”.

En “Especificaciones” se plasman algunas precisiones que ayudaran a dar cumplimiento a la actividad.
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IV. Otros.

Las actividades se encuentran ordenadas cronolégicamente de acuerdo al area ejecutiva o técnica y mes de inicio.

La captura del cumplimiento de las actividades por parte de las Direcciones Distritales se realizara en el Sistema de
Seguimiento al Calendario Anual de Actividades de los Organos Desconcentrados (SISECAOD-2018). La UTALAOD

comunicara por correo electronico cuando el sistema esté habilitado para la captura, asi como el periodo de término.

Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD seran enviados Unicamente a la cuenta

cumplimientos.distritos@iecm.mx, salvo que se solicite especificamente el envio por otro medio.

Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la ' UTALAOD deberan entregarse dentro de los dos primeros
dias habiles de cada mes, con excepcién de las actividades que tengan sefalada fecha especifica indicadas a través de
circular, oficio, correo electronico, tarjeta informativa, guion de simulacro o en el apartado de observaciones del citado
Calendario, sefialando el nimero de actividad a la que se esta dando cumplimiento y en los formatos establecidos (PDF, Word
o Excel).

Se enviara correo electronico por cada actividad, (no deberan incluir varias actividades en un mismo correo).
El envio se realizara a través de la cuenta del (la) Titular de Organo Desconcentrado.
Ejemplo: 16 11 15_enero_Distrito_10

Al reportar el cumplimiento de actividad en el SISECAOD deberan anotar correctamente la informacién solicitada:
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Especificar ndmero de oficio, tarjeta, correo ele
con el que dio cumplimiento o.con el

e Enel apartado de fecha se indica la fecha de cumplimiento, en caso de ser varias fechas de cumplimiento se indicara la primera

y las demas fechas se registraran en el apartado de Resumen concreto, y

e Enlo que corresponde al apartado de indicar resumen concreto, se debera sefalar en qué consiste la actividad, por ejemplo

“Se levantd reporte de la solicitud del requerimiento ante la Ventanilla Unica”, etc.
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Catendario Anual de Actividad

es para los Organos Desconcentrados 2018

Solicitudes de
los
" . representantes
Recibir, en su caso, los escritos en de partidos Titular
164 3 1 |los que se solicite el ejercicio de la} 01-01-18 | 31-12-18 PEO o . NC
o - politicos, Secretario/a
funcion de Oficialia Electoral. . .
candidatos sin
partido o
ciudadania.
6] 3 2 Dar fe piblica de los actos o hechos 01-01-18 | 31-12-18 PEO Actas Titular NC
de naturaleza electoral. Secretario/a
Mantener ~ comunicacion
permanente con el personal de Liamada
161 3 3 Oficialia Electora! de oficinas 01-01-18 | 31-12-18 PEO te_lefc')nica, Titular NG
centrales, con el objeto de mantener| oficios, correos Secretario/a
informado al Secretario/a Ejecutivo electrénicos, etc.
de las solicitudes que se presenten.
Solicitudes,
Alimentar el sistema informatico de Actas, Titular
16| 3| 4 Jla funcién de Oficialia Electoralj 01-01-18 | 31-12-18 PEO Requerimientos, Secretario/a NC
(SIFOE). Oficio de
Improcedencia.
16 3 5 {Transferencias Documentales 01-01-18; 31-12-18 | Ord. Oficio, Formatos Titular
. - Asistencia de los
16] 3| o |Sursos en Matena de Proteccion de1 410118 | 31.12-18 | Ord. Servidores Titular NC
Publicos
Reportar mensualmente mediante Informar mensuaimente por correo
. electrénico, dentro de los primeros 3
correo electrgnlco, demro_ d? los dias del mes siguiente, el contenido
"”"?ems 3 q!as del mgs siguiente, de las "Encuestas de Necesidades y
1613} 7 ,'%n(':‘:f;’;“a:mge °°:§c”;:;a§:s 'ai 01-01-18} 21-12-18 | Ord. Reporte Tituiar 190101 1] 1111 1] 12 |satisfaccion del Servicio” con que
Satisfaccion del Servicio" a través C“e”‘ef" a través del grc_hlvo Excel
del archivo Excel que se haga llegar denominado "Segun@ento a2
para tal fin ’ encuestas DD" y remitiio por el
: mismo medio.
Mantener comunicacion
permanente con las &reas de
Proteccion Civil de la Delegacion En los meses de enero a agosto se
correspondiente, a fin de Secretario/a debera remitir el reporte
161 4 8 jcoordinarse en casos de| 01-01-18 | 31-08-18 | Ord. Reporte Responsable del 1 2 |correspondiente al Departamentc de
emergencia y conocer los apoyos Comité Seguridad y Proteccién Civil, para
con que puedan contar ambas su seguimiento.
instituciones, en caso de alguna
emergencia.
Remitir a la DACPyS de manera
16| 4 | g [mensuaias alasy bajas ce actvol g1 o1.18| 31-12-18 | Ord. Informe Titular NC
-ifijo, asi como los cambios de
asignacién de personal.
Remitir a la DACPyS de manera
16 i 4 | 10 |mensual la existencia de material de| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Informe Titular 1 1 1 1 1 1 1 12
consumo de papeleria y computo. L

CAAQD-2018
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Periodo’ | Tipo deactividad “Avance:mensual - -

cumplimiesits. | ooF

Clave: il “Actividad:

T - « sable: " Totag: | " Especificaciones
igia. 1 Termina. |-Ord. | PEOQ"} PPC : S . .

En caso de algin siniestro, se

debera desarrollar e integrar la Se debera anexar la documentacion
documentacion  que sefiaia el

que se haya generado en relacion
procedimiento

con el siniestro, como acta de
IECM/PR/SA/DACPS/13/2017, hechos o circunstanciada, y en el
denqminado “Procedimievrjto para 01-01-181 31-12-18 | Ord. Oficio de informe Titular NG |caso Fje vehicqlos, tampién copia
tramitar la  reclamacion  por del aviso de accidente emitido por la
siniestros a bienes patrimoniales”, compafiia aseguradora. Con base
para proceder a la reclamacion de en el procedimiento IECM-JA023-
bienes patrimoniales, y remitir a la 17. Contacto: jorge.farfan@iecm.mx
DACPYS la documentacion para el . y jose.martinez@iecm.mx
tramite de la baja correspondiente.

Ante la ocurrencia de un sismo o
incendio, se deberda reportar al
Departamento de Seguridad vy

L . Titular Remitir reporte al Departamento de
Protecciéon Civil los resultados de !
. - -01- -12- Ord. Reporte Responsable del N i6 ivi
1634112 implementar los procedimientos de 01-01-18 1 31-12-18 ep pComité c S:'gs:”d'ad‘ VtPrO‘eCCW” Civil, para
repliegue y evacuacién de las guimiento.
personas que se encuentren en el
Qrgano Desconcentrado.
Remitir de manera mensual (los
primeros inco dias habiles dal Remitir tres originales de los
igui e e reporte) a la -
gﬁ:fcr:éi Lne ;c?:tisiscionez g)ontrol reportes/Fatigas a la Direccion de
Patrimonial y Servicios tres formatos /;\dsq:rlvsgl:: e:).s %?;;:gspc?;llr:?i?fsl
originales de las fatigas de| . . e Reporte . : o= S 7
6] 41 13 asistencia del personal de vigilancia 01-01-18|{ 31-12-18 | Ord. Fatiga original Titular 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 ?::;Is: s:g::g;e;e:tlem::”:::s se;
labora en cada Organo ,
gl;iconcentrado se reitera gque firmadas por el Titular del Organo
deberan  ser ’originales estar e Desconcentrado, para los tramites
debidamente selladas y firmadas administrativos conducentes.

por el titular def area.

Verificar los vehiculos dentro de los
i 1 i ime S ertificado de . :

161 4] 14 gﬂzemfe 0 g;fri s‘;Z'n dpa”" rsergzn 02-01-18| 19-12-18 | Ord. cVeriﬂcacién Titular 2 2 4 lcontacto: jorge.farfan@iecm. mx

calendario de verificacion.

Presentar los vehiculos asignados

al Organo Desconcentrado en la

oficina de Control Vehicular, para el

. Para el caso de los servicios de
mantenimiento preventivo o Cotreo - mantenimiento preventivo [¢]

18] 41 15 congct|vo que requieran, cuando los 02-01-18 1 31-12-18 | Ord. elect}'onlf:o_ Titular 1 s 1 1 1 1 1 1 4 1 1 1 12 correctivo deberén_ levantar el
vehiculos cumplan con los 10,000 Ventanilla unica reporte  correspondiente en [a
kilometros de uso o un afio {lo que de Servicios !

Ventanilla Unica de Servicios.

ocurra  primero)  después  dej- Contacto: jorge.farfan@iecm.mx

efectuado su Ultimo servicio ©
presenten alguna fatla.

Levantar en el sistema de Ventanilla

o L Reporte
Unica de Servicios Generales, las porte
solicitudes de reparaciones en ventanilla
. 02-01-1 1-12-1 . ani itull
16| 4| 16 necesarias para ol buen 2 8| 31-12-18 | Ord unlca_de Titular NC
. B . sefrvicios
funcionamiento del inmueble que
generales
ocupe el Organo Desconcentrado.

CAAOD-2018 2
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e dé

. igumplimient .

17

Entregar por oficio a la DACPYS de
manera mensual dentro de los
primeros 5 dias habiles, la lista de
asistencia del personal de limpieza
y la relacion de entrega de material,
lo anterior a efecto de dar
seguimiento para el pago y la
calidad de! servicio.

02-01-18

Oficios, lista de
asistencia,
reporte de la
calidad del
servicioy
relacion de
materiales

Titular

Se debera contar con una sola lista
de asistencia del personal de
limpieza, en cada una de las sedes
distritales, con sello y firma del
personal adscrito al mismo.
Contacto: emesto.borja@iecm.mx

Remitir a2 la DACPyS via correo
electronico la bitdcora de los
vehiculos asignados, para el
suministro de la dotacion mensual
de gasolina; asimismo, entregar el
remanente de gasolina, de Ia
dotacién del mes anterior {(solc en el
caso de haber recibido la dotacion
en vales impresos).

19

02-01-18

Bitacora

Titular

La bitacora debe ser remitida via
correo electrénico a
jorge.farfan@iecm.mx el primer dia
habil de cada mes, de acuerdo al
procedimiento |ECM-JA023-17.

Remitir por oficio a la DACPyS los
recibos originaies del consumo de
agua potable y energia eléctrica,
dentro de fos 5 primeros dias
habiles posteriores a ila recepcién
de estos. En caso de no contar con
ellos, favor de dar aviso mediante
oficio a la DACPyS, para tomar las
medidas necesarias, de o contrario
los pagos no podran realizarse y
seran responsabilidad del Organo
Desconcentrado.

02-01-18

Recibos/oficio

Titular

Se remitiran los recibos originales
del consumo de agua potable y
energia eléctrica a la DACPYS, en,
tiempo para no generar interés.:
Contacto: rosaura.herrera@iecm.mx:

20

Remitir a la DACPyS mensual o
bimestraimente, a través del correo
electrénico institucional, las lecturas
en los formatos establecidos de los
consumos de agua y energia
eléctrica.

02-01-18

31-12-18 | Ord.
31-12-18 | Ord.
31-12-18 | Ord.
31-12-18 | Ord.

Correo
electrénico

Titular

Se remitiran las lecturas de agua y
energia eléctrica al correo’
electronico
rosaura.herrera@iecm.mx,  dentro;
de los primeros 5 dias habiles dei
cada mes. :

21

Remitir por correo electronico
mensualmente a la DACPyS dentro
de los primeros 5 dias habiles de
cada mes, (después de haber
recibido la dotacion de agua
correspondiente) las notas de
remision del agua embotellada
abastecida, con firma det
responsable de recibira y sello dei
Organo Desconcentrado.

02-01-18

31-12-18 | Ord.

Correo
electrénico

Titular

Se remitiran al correo electronico
rosaura.herrera@iecm.mx  de la
DACPYS, los  originales se
conservaran en el archivo de cada
sede distrital.

16| 4
16 :1
16| 4
16| 4
16| 4
16| 4

22

Llevar a cabo cuatro simulacros
(incluido el relativo al 19 de
septiembre) en el Organo
Desconcentrado, conforme a los
Procedimientos de Emergencia del
Programa Intemo de Proteccién
Civil del Organo Desconcentrado y
elaborar el reporte corespondiente.

01-03-18

30-11-18 | Ord.

Plan de trabajo y
reporte de
simulacro

Titular
Responsable de}
Comité

Remitir reporte al Departamento de
Seguridad y Proteccion Civil. para;
su seguimiento.

CAAQD-2018 3
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RS o Periodo - Tipo de‘actividad’: . -de Ayznceinaq%l - - L
il " Yermina .| ot | PEQ;| PR Cumplhmients:n oyl sm. F s | ngo oier o . pummﬁés
. Deberan enviar los vehicuios
}:(r)zjema;sliog;;::s‘cu'o:l(Av%argya:c; Correo i asignados a su Distrito para
: electronico . revisién fisica de acuerdo aj
161! 4 23 Desconcentrgdo en la oﬁcmg .x?e 03-03-18§ 30-09-18 | Ord. Ventarilla unica ' Titular 2 calendario  propuesto  por la
antrol Vehicular, para  revision de Servicios DACPyS. Contacto:
fisica. jorge.farfan@iecm.mx
Actualizar la identificacion  de
amenazas extemas y peligros
internos  del inmueble y disefiar Titular Se reportara en los meses de abril y
16| 4 | 24 |Procedimientos de mitigacion ¥io) oy 44 151 31.10.18 | Ora. Repote | Responsable el 2 (ogbre al Depattamento de
prevencion, lo anterior a efecto de Comité Seguridad y Proteccion Civil, para
dar cumplimiento al Programa su seguimiento.
intemo de Proteccion Civit y a los
Términos de Referencia.
Mantener en optimas condiciones
de uso los equipos de emergencia
(herramientas, equipo del botiquin
de primeros auxilios y extintores) y Se informara en los meses de abril y
contar  con los  elementos - 4 Titular nc:viembre;a La bitacora de reporte
necesarics para la-atencién de una nferme de se presentard actualizada para su
184125 emergencia. Reportar al| 01-04-18 30-11-18 4 Ord. bitacora Respggi:ge det 2 seguimiento al Departamento de
Departamento de Seguridad vy Seguridad y Proteccién Civil y a Ia
Proteccion Civil y a la Jefatura dei Jefarura de Servicio Médico.
Servicio Médico segun cerresponda
de la Secretaria Administrativa los
faltantes que se presenten.
Asistir a los cursos de capacitacion Los brigadistas deberan asistir a los
para los y las brigadistas de Lista de N 1SLET
16| 4 | 26 iacuerdo al calendario que eiaboré el 03-04-18 | 30-11-18 | Ord. asistencia y 3:5[::'::; 2 :':;ZC:: n?ee cae[i)acgaecx:?ta c:::::tgne;:
Departamento de Seguridad y evaluacion ) SeguﬁdadyProtechiJén Civil
Proteccion Civil de la DACPYS. X
Participar en las actividades de
promocion y fomento a la
participaciéon, asi como =2n la
operacion de los  concursos, Titular Segun se indique en cada caso, se
16| 5 | 27 leventos y acciones que realice laj 01-01-18 | 14-12-18 | Ord. Reporte Subcoordinador/a NC jremitira a {a DEECyCC ei reporte
DEECYCC, en el marco de la que corresponda.
actividad institucional
"Fortalecimiento de la Cultura
Democratica”.
implementar el Programa anual de
trabajo, correspondiente al ejercicio Se realizara ta captura en el SISEC
2018, vinculado a cada uno de los cada vez que se presente el caso,
Convenios especificos de apoyo y de conformidad con el
colaboracién, en materia de "Procedimiento para gestionar e
educaciéon civica, difusion de Ja Titular im'pl:mentgr la vinculacién,
cultura democrética y participacion . colaboracién y apoyo
16| 5 | 28 |ciudadana, vigentes para el periodo| 08-01-18| 14-12-18 | Ord. Cag ;éacen Sug‘:c?g::;:ﬂa NC linterinstitucional para el fomento de
2015-2018, celebrados entre este Técnico/a la educacién para la vida en
Instituto y cada una de Ilas democracia y la participacion
Jefaturas Delegacionales, en el ciudadana con las autoridades de
ambito territorial de su competencia, las demarcaciones teritoriales de laj
como parte de la actividad Ciudad de México, desde Ios
institucional "Educacién para la vida Organos Desconcentrados”,
en demoacracia”. :
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Las Direcciones Distritales podran

Participar en las actividades de realizar la promocién por iniciativa

_pror_nocién del servicio social en Lista de Titular propia ylo  atendiendo las

16| 5 | pg |instituciones educativas de nivel 14-12-18 | Ord sonas Subcoordinador/a convocatorias a través de |a

b superior, como parte de la actividad ’ 'r:er n: Secretario/a NC |Direccion Ejecutiva de Educacién

institucional "Educacion para la vida interesadas Técnico/a Civica y Construccion  de

en democracia”. Ciudadania, de conformidad con el
Procedimiento correspondiente.

En el SISEC se capturara la

informacién del trabajo operativo en

campo, en lo relativo a la gestion de

espacios para el desarrollo de esta;.

. accion, a la imparticion de talleres

de formacion ciudadana e

intervenciones educativas, asi como!

nf bre la actualizacion del las modificaciones requeridas en su.

nformar sobre la actualizacién de . implementacién y otras-

16 5| 30 iSistema de Seguimiento de 14-12-18 | Ord. Correo Titular .

Educacién Civica (SISEC). electrénico Subcoordinador/a 1 1 1' 4 ;:,sﬁe,::?:;r_les que resulten;

Se reportara trimestraimente dei

conformidad con lo previsto en el

"Procedimiento para implementar:

acciones educativas para la’

adquisicion, apropiacion y desarrollo’

de habilidades y competencias para:

la vida en democracia, a través dei

tos Organos Desconcentrados” i

. » Se atendera lo contenido en el

Elaborar y remitir la memoria "Procedimiento para implementar-

fotogréfica del trabajo realizade en Titular acciones educativas para la:

167 5! 31 el marco de la Actividad Institucional 14-12-18 | Ord. Fotografia Subcoordinador/a 1 1 1 1 1 1 1 12 }adquisicion, apropiacion y desarroilo

"Educacién , para la vida en Técnico/a de habilidades y competencias para

Democracia”. la vida en democracia, a través de
los Organos Desconcentrados.”

Se suscribird un unico Programa

Anual de Trabajo 2018 por cada

Suscripcién del Programa anual de ambito territorial delegacional, con

trabajo, correspondiente al ejercicio la paricipacion de todas las:

2018, en el marco del Convenio Direcciones Distritales que

especifico de apoyo y colaboracion, concurran en ese marco geografico,

en materia de educacion civica, Titul to;alizandg l dieciséis PngfzmadS;

difusion de la cultura democrética y Programa de ftutar : ademas del apoyo que se brinde’

ARG participacién ciudadana. celebrado 28-02-18 | Ord. Tgrabajo Subcoordinador/a | 1 |desde oficinas  centrales, la

entre este Instituto y cada una de Secretario/a Direccion Distritat Cabecera de:

las Jefaturas Delegacionales, como Delegacion respectiva encabezaré;

parte de la actividad institucional las gestiones cormrespondientes en

"Educacién para la vida en coordinacion con las  otras

democracia”. Direcciones Distritales que

concurran en cada caso. De’

conformidad con el Procedimento:

correspondiente.
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. Secretaria Ejecutiva
mTITUTO evecronaL Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

. Perfodo.” - | Tipo de;gcgiyl&aﬂ 3y S'opdnede-‘ _Av:ncemenm!?..' Tm G E o e . :
Amﬁc . Clhieiacs- {3 - Termina: ord.. | PEO"} PPC:. ', cumpfimiento - . '7 Jun ot | Ager 'fs:ew “ et ¥ New . Die d SR . Apoelioacionty
i Se remitrdan al menos 4
‘ Expedientes de Alta, de
: conformidad con el "Procedimiento
Remitir el Expediente de Alta de las Tiular para recfutar y formar promotoras y
16| 5 33 jy los prestadores de servicio social| 08-01-18 | 28-05-18 | Ord. Expediente o o rdinador/a |- 4 ipromotores ciudadanos, de entre el
reclutados . alumnado universitario interesado
en realizar el servicio social en el
: programa especifico Educacion
i para la vida en democracia.”
_ Se remitra el formato de
conformidad con el “Procedimiento
Remitir el formato de reporte de la ::::;;;g::t:;m;:;::;sp r:r:c:rc:{:se);
16] 5 34 :f::t(:i::sndgt:;?;:; sao élaasl y los| 08-01-18| 22-06-18 | Ord. Formato NC alumnado universitario interesado
en realizar el servicio social en el
; programa especifico Educacién
para la vida en democracia."
La captura se realizara de
conformidad con los establecido en
el "Procedimiento para implementar
Capturar en el SISEQ la Captura 2n Titular acciones  educativas ara  la
16} 51 35 programacion de actividades| 08-01-18 | 30-11-18 | Ord. SISEC Subcoordinador/a 21212121212 21212122 o 2 adquisicion, apropiaciénygesanollo
educativas a desarrollar. de habilidades y competencias para
la vida en democracia, a través de
los Organos Desconcentrados.”
Las solicitudes de intervenciones
educativas de !a Ludoteca Civica
Gestionar la  realizacion de seran gestionadas de conformidad
intervenciones educativas para la con el "Procedimiento  para
formacion en valores de la promover y gestionar, desde los
democracig aplicando ) la Formato de Titular Orggno;l Desco.ncentrados, ] la
161 5 : 36 !metodologia educativa de la Luci, a} 08-01-18{ 30-11-18 | Ord. Gestid N NC lrealizacion de acciones educativas,
f - astion Subcoordinador/a S 8 ;
desarrollarse en el ambito territorial dirigidos a la comunidad educativa y
de su competencia, como parte de otros publices, para la formacién en
la actividad institucional "Educacion valores para fa vida en democracia
para la vida en demacracia’. y los derechos humanos en el
marco del modelo educativo de la
Luci."
- En su caso, se remitira el formato
de conformidad con el
- "Procedimiento para reclutar y
En su caso, remitir el fo@ato para Tt formar promotoras y promotores
16| 5 | a7 (@ reporte de bajas anticipadas Y| o4 o1 1a1 04.12.18 | Ord. Formato s bcoolr:iira dor/a NC |ciudadanos, de entre el alumnado
sustituciones de .grestaq;)ras Y u universitario interesado en realizar
prestadores de servicio social o el servicio social en el programa
R especifico Educacién para la vida
en democracia”.
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Se consideran al menos veinticinco
. talleres y veinte intervenciones
Realizar intervenciones educativas y f;i::::vapi r;;orelljlrse:;:lc:nm Il::'lstt:tasle reél
talleres para la adquisicién ui
desam"op de habi?idades z Titular realizado a través del SISEC, de
16| 5| 38 |competencias para la vida en]08-01-18| 04-12-18 | Ord. Cagtéléacen Subcoordinador/a 45 |conformidad con el "Procedimiento
democracia, como parte de ia . Se‘}"et_a""/a para  implementar acciones
actividad institucional “Educacion Tecnico/a educqﬁvg; para la adquus.cuodn,
para la vida en democracia”. aprgplacnon y desatjrollo e
. ~ habilidades y competencias para la
vida en democracia, a través de los
Organos Desconcentrados”.
La captura se efectuara de
conformidad con lo estipulado en elj_
Capturar en el SISEC las encuestas c Titular .'Ppced‘m]emo e mpiementlar-i
16| 5| 39 |de satisfaccién de cada taller o 08-01-18| 04-12-18 | Ord. apturaen | g beoordinador/a NC [acciones  educativas  para "a.
intervencion educativo realizados. SISEC Técnico/a adqulspén. apropiacion y dgsarro o.
de habilidades y competencias parai
la vida en democracia. a través de:
los Organos Desconcentrados”
Se remitiran los reportes el primer:
dia habil de cada mes, de;
. ] conformidad con el "Procedimiento:
Remitir et reporte de avance en el Titular _ |para reclutar y formar promotoras yi
16| 5 i 40 proceso de reclutamiento de|01-02-18| 01-06-18 | Ord. Reporte Subcoordinador/a 1 5 |promotores ciudadanos, de entre el
prestadores(as) de servicio sociat ' alumnado universitario interesado:
en realizar el servicio social en el;
programa especifico  Educacion!
para la vida en democracia.” :
isti i¢ Titular . o o
Asistir a la presentacion del /nforme Sub " . Se atenderan las indicaciones que’
16| 5 | 41 iCiudad de Méxicoy apoyar en laj01-02-18] 30-11-18 | Ord. Asistencia usc;(::::;t:'\;?:ra 1 |en su momento emita la DEECYCC!
difusion de los resultados. o - ;
Técnico/a para la realizacion de actividades.
Se remitira el formato de%
- - Titular conformidad con el "Procedimiento;
Suscribir y remitir el formato de Subcoordinador/a para reciutar y formar promotoras y;
consideraciones generales para la Secretario/a romotores ciudadanos, de entrs el;
16] 51 42 N N L 04-06-18 15-06-18 | Ord. N P '
coordinacion de actividades de las y Formato Técnico/a ! ' laiumnado universitario interesad :
los prestadores de servicio social JD en realizar e! servicio social en el§
PSS programa  especifico Educacion!
para la vida en democracia."
Se remitira el formato de%
” conformidad con el "Procedimiento!
Remitir el formato para s solicitud para reclutar y formar promotoras y:
de expedicion de carta de término Titul judad: de entre el;
18] 5 43 01-07-18} 14-12-18 | Ord. F ftular promotores ciudadanos, de entre el;
para prestadoras y prestadores de ormato Subcoordinador/a NC alumnado universitario interesado!
servicio social en realizar el servicio social en eI%
A programa especifico Educacion;
. para la vida en democracia." i

T
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) Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Periodo Tipo.deactividag™ |-~ . - - . Avance'mensuat " ET A
e - ’ - — . Ws;::ﬁ:;;;:.. pox oo o Totak | . . Especificaciones:
Inicia . ‘Tefmina Ord: : PEO PE.C. R T 3 qwr ~Gct 7. Now. L . .
Se remitira el formato para la
. solicitud de otorgamiento de apoyo
: econdémico a prestadores(as) de
servicio social de conformidad con
Remitir el formato de solicitud de Titular el "Procedimiento para reclutar y
16| 5 i 44 iapoyo economico para las y los|01-07-18; 14-12-18 | Ord. Formato ! Subcoordinador/a NC iformar promotoras y promotores
prestadores de servicio sociai ciudadanos, de entre el alumnado
universitario interesado en realizar
el servicio social en el programa
especifico Educacion para la vida
en democracia.”
Se remitirdan al menos 4
Complementos de Expedientes, de
conformidad con el "Procedimiento
Remitir el Complemento de . Titular para reclutar Y formar promotoras y
16 | 5§ | 45 [Expediente de las y los prestadores} 08-07-18| 14-12-18 | Ord. Expediente Subcoordinador/a 4 ipromotores ciudadanos, de entre ef
de servicio social alumnado universitario interesado
en realizar el servicio social en el
programa especifico Educacién
para la vida en democracia.”
Elaborar y remitir, en su caso, a ia
DEEC las propuestas de proyectos Conforme lo sefialado por el articulo
9“"3”;‘;’;5"’6':: Perg‘“e“‘e;ro‘;era:near Titular 113, fraccion 1I, del CIPECAMx, la
inc . P
16| 5 | 46 lInstitucional de Educacion Civica y| 01-08-18 | 15-08-18 | Ord. Oficio | SuBcoordinacaria _ 1 1 gﬁ::g:s;?nse de Jropussias b
Construccién de Ciudadania para el Técnico/a . oficio la presentacion o no de la
2019, ep el marco dei Pro.(_:eso de propuesta respectiva.
Planeacion, Programacion y
Presupuestacion Institucional 2018.
Participar en la Eleccién de mesas
directivas de  sociedades de
alumnos y alumnas de escuelas
Participar en las actividades de Titular secundarias técnicas en la Ciudad
colaboracion con la autoridad Subcoordinador/a de Alrhfég/co{ SeI congngra;é lel
educativa federal en la Ciudad de : cumplimiento con la remisién de los
18151 47 Mexico (AFSEDF-DGEST) para el 01-09-18| 30-08-18 | Ord. Formato S?;;itiigza ! ! respectivos formatos de situaciones
fomento de la educacién para ia P33 relevantes durante las jornadas
vida en democracia. electivas estudiantiles, de acuerdo a
- lo estipulado en la circular que la
_ . Secretaria Ejecutiva emita para ei
caso.
Asistir a la reunién anual de trabajo
para la evaluacion de las - Se atenderan las indicaciones que
16| 5 | 48 |actividades en materia  de|01-11-18; 30-11-18 | Ord. ’ Asistencia Subcoordinador/a 1 1 |en su momento emita la DEECyCC
educacion civica y construccién de para el efecto.
ciudadania.
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Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Desconcentrados 2018

g

Se realizaran las gestiones para la
firma de un Gnico Convenio con su
respectivo Programa Anual de
Trabajo 2019 por cada ambito
territorial  delegacional, con Ia
participacion de todas las
Direcciones Distritales que
concurran en ese marco geografico,
totalizando dieciséis convenios con:

Gestionar. la  suscripcion . del
Convenio especifico de apoyo y . -
colaboracion, en materia de
educacién _civica, difusién de la
cultura demacrética y participacion

udad 2019-2021 Convenio con Titular sus programas; ademas del apoyo!
clugacana y Y SUlos11.18] 14-12-18 | Ord. Programa de | Subcoordinador/a 1 |{que se brinde desde oﬁcmasi
respgctlvo ngmma anu_al .d'e Trabajo Secretario/a centrales, la Direccion Distrital}
trabajo, correspondiente al ejercicio .

2019, entre este Instituto y cada una
de las Alcaidias, como parte de la
actividad institucional "Educacién
para la vida en democracia”.

Cabecera de Delegacién respectiva;
encabezara las - gestiones!
correspondientes en coordinacion:
con las otras Direcciones Distritales§
que concurran en cada caso. La’
suscripcion se efectuard en el
primer bimestre de 2019. De’
conformidad con el Procedimento:
correspondiente. i

Actividad correspondiente a las:

i i i i6 quejas presentadas por ciudadanos:
Realizar recorridos de verificacion y partidos politicos, en contra de los.
de propaganda electoral gue ordene ) Actal ) ) sujetos obligados, por posibles’
el Cor}se)o General, asi como las 01-01-18| 31-12-18 | ord. |PEO cxrcun;tanuaday Tltular NC linfracciones a la  normativa;
requeridas para la sustanciacién de sistema Secretario/a electoral, asi como de las vistas:
procgd»mlentos administrativos electronico remitidas por diversas autoridades.
sancionadores.

que sean competencia de esteE
Instituto Electoral. i

Recibir ios criterios elaborados por '
la DEAP para la acreditacion de los Recepcion de Titular
representantes de ios partidos; 01-02-18] 28-02-18 PEC Directorio Secretario/a 1

politicos o candidaturas sin partido (Acuse)

ante el Consejo Distrital.

Recibir los criterios elaborados por
la DEAP relativos al procedimiento
de acreditacion de los Titular
representantes de los partidos| 01-02-18 | 28-02-18 PEO Criterios (Acuse) Secretario/a 1
politicos y candidatos sin partido

ante las Mesas Directivas de Casilla
y Generales,

Recibir los directorios elaborados
por la DEAP y sus actualizaciones,
relativos a los representantes de ;
los partidos politicos acreditados :
faunte el Consejo General y los Recepcion de
ncionarios artidistas ue A . Titular

conforme a susppropios estatL?tos 01-02-18| 28-02-18 PEO Directorio Secretario/a 1 - !
jestén facuitados para acreditar a (Acuse)

sus representantes ante los
Consejos Distritales y ante las
Mesas Directivas de Casilla y
Generales.

e
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QUDAD DE MEXICO
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Clave -

. actividad:

Periado

Tipo de actividad’

7 ':_ de

Inicia

-Termina

" Ord:

PEO | PRC

** cumplimiento

Avancéifnensual

Now.

B

Totai:|

Especificaciones.-

54

Acreditar a los representantes de
los partidos politicos o candidaturas
sin partido ante el Consejo Distrital
e informar de inmediato a la
Secretaria Ejecutiva y a la DEAP,
por conducto de la UTALAOD, las
sustituciones que se presenten.

01-02-18

30-09-18

PEO

Nombramientos

Titular
Secretario/a

NC

55

Comunicar a los partidos politicos
las inasistencias de sus
representantes acreditados ante ei
Consejo Distrital, para que se tomen
las medidas pertinentes.

16

56

01-02-18

30-09-18

PEO

Oficio

Titular

NC

Asistir a la DEAP en la eleaboracién
de Dictamenes de los resultados de
la verificacion del numero de
ciudadanos (y su distribucion) que
otorgaron su apoyo a los y las
aspirantes a candidaturas sin
partido.

12-02-18

14-03-18

PEO

Lista de
asistencia

Secretario/a

NC

Los Secretario/as deberan
presentarse  en las  oficinas
centrales, al ser requeridos por la
UTALAOD a solicitud de la DEAP.

57

Recibir el Manual para el registro y
sustitucion de candidaturas a
Alcaldias y Diputaciones por el
principio de mayoria relativa.

01-03-18

20-03-18

PEQ

Manual (Acuse)

Titutar
Secretario/a

16

58

Asistir al curso sobre el uso y
aplicacion del Manuat para el
registro y sustitucién de
candidaturas a Alcaldias y
Diputaciones por el principio de
mayoria relativa.

01-03-18

20-03-18

PEO

Lista de
asistencia

Titular
Secretario/a

59

informar a la Secretaria Ejecutiva y
a la DEAP, por conducto de la
UTALAOD, sobre las solicitudes
presentadas ante el Consejo
Distrital para el registro de
candidaturas a Diputaciones por el
principio de mayoria relativa vy
Alcaidias.

21-03-18

30-06-18

PEO

Reporte

Titular
Secretario/a

NC

16

60

Acudir a [a DEAP para |la
verificacion del cumplimiento de
requisitos de las candidaturas gue
se registren en sus Consejos
Distritales o, en su caso, para el
registro supletorio, ya sea para
Diputaciones por el principio de
mayaoria relativa y/o Alcaldias.

16

61

21-03-18

30-06-18

PEO

Acuerdos/
Requerimientos

Secretario/a

NC

Los Secretario/as deberan acudir a
tas oficinas centrales a elaborar et
proyecto de Acuerdo, 0 en su caso,
el requerimiento correspondiente.

Apoyar, en su caso, en la recepcion,
verificacion de requisitos !
elaboracion de acuerdos relativos a
las solicitudes de sustitucion de
candidaturas a los diversos cargos
de eleccion popuiar.

21-03-18

30-06-18

PEO

Acuerdos/
Requerimientos

Secretario/a

NC
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

informar a la Secretaria Ejecutiva y
a la DEAP, a- través de la
UTALAOD, los Acuerdos del

Se elaborara copia certificada det

declaratorias de validez y entrega
de constancias de mayoria.

Secretario/a

16 62 Consejo Distrital mediante los Oficio / Acuerdo Titutar NC Acuerdo que el Consejo Distrital
cuales se registraron las formuias Secretario/a apruebe y se enviara a la DEAP a
de las candidaturas a Diputaciones través de la UTALAOD.
por el principioc de mayoria relativa
y, en su caso, Alcaidias.

Realizar el registro y, en su caso,
sustituciones de representantes ; . Titular

e 63 Generales de los partidos politicos y Nombramientos Secretario/a NC
ante Mesas Directivas de Casilta.

Aplicar i el documento Técnico Se ?n‘.ﬂarén los report_es de
normativo en materia de casillas Titu!ar cumplimiento que se determinen en

16 64 dnicas e informar lo conducente a la Documento Subcoordm;dor/a NC [el documento aprobag!o, en los

Secretario/a plazos y por los medios que se
DEOEyG. - .
senalen en el mismo.
Colaborar con el INE y dar
seguimiento a las tareas (registro y Titular

16 65 |capacitacion) que en materia de Reporte Subcoordinador/a {. NC
observacion electoral se realicen en Secretario/a
los Consejos Distritales.

Atender las solicitudes de la
DEOEYG y reportar las acciones Titular

16 66 |que en materia de observacion Reporte Subcoordinador/a | NC
electoral le sean requeridas a los Secretario/a
Consejos Distritales. .
Recibir de ia DEOEyYG, por medio
del Micrositio correspondiente, para
su aplicacion la normatividad en
materia de casillas electorales,

Auxiliares Electorales; paquetes Titular

16 67 :::;t;’;::gzn yy devr:ﬁi?g;ac’?é Documento Subcoordingdor/a NC
materiales electorales y articulos de Secretario/a
oficina; cdmputos, declaratorias de
validez y entrega de constancias de
mayaria; asi como de integracion de
expedientes electorales.

Llevar a cabo la capacitacion de los
Auxiliares Electorales respecto a las Se enviaran los reportes de
actividades que realizaran para la Titular cumplimiento que se determinen en

16 68 organizacion del Proceso Electoral Documento Subcoordinador/a NC jel documento aprobado, en los
Ordinario 2017-2018, de acuerdo ; B .
con lo sefialado en el documento Secretario/a pla_zos y por lps medios que se
Técnico normativo correspondiente, sedialen en el mismo.

e informar a la DEOEyG.
Ejecutar Ia aplicacion, en el ambito Se enviardn los reportes de
distrital, de la  normatividad ¥ Titular cumplimiento que se determinen en

16 aprobada para los computos, ’ Documento | Subcoordinador/a | = NC |el documento que se apruebe, en

los plazos y por los medios que se

sefalen en el mismo.

[ at] '
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Perlodo:  Tipo de.actividad o -Avancemensuat; < 5"
- In(;:la Termina- om PED PRC | cumpliwiem» ) ‘. n;:‘
Titular -
Asistir a reuniones de trabajo con la Subcoordinador/a | -
16 70 UTSiyla QEOEyG re_lac:on_adas con 08-01-18 | 31-10-18 FPEO L!sta dg Tecnlco/a'EnIace R NC
la operacién y funcionamiento del asistencia Informatico
SIJE, SISECD, SICODID. Personal Eventual
Capturistas
Recibir, en su caso, a través de
correo electrénico, el directorio Dependera de la remisién de la
actualizado de los Mddulos de Acuse Titular . » -
16 a Atencién Ciudadana instalados por 08-01-18 18-12-18 | Ord. electrénico Subcoordinador/a 1 ! 1 1 ! ! 1 12 :‘fer:lcéZnEro; parte del Registro
el Registro Federal de Electores en ede ectores.
la Ciudad de México.
Recibir, en su caso. a través de Dependera de la remision de la
correo  electronico, la informacién Acuse Titular : . -
18 72 | estadistica del Padrén Electoral y de 08-01-18| 18-12-18 | Ord. | PEO electronico | Subcoordinador/a g L L B R g\fzrmalccgonapo (t parte del Registro
la Lista Nominal. ederal de Electores.
Recibir, en su caso, por medio de ia Rizct:r?a?e Titular Dependera de la remisién de la
16 73 |UTALAOD los materiales dej08-01-181 18-12-13 | Ord. d | b di 1 1 1 1 1 1 1 12 linformacion por parte del Registro
difusion en materia registral entregado por la | Subcoordinadar/a Federal de Electores
) UTALAOD )
En su caso, se enviara y recibira la
informacion a través de los canales
Atender, cuando se presente las :xst:;t:‘:::%nalesaetzrarelacxon .rcon”|a
solicitudes de la DEOEyG para de la n..nfc pura 'y vertl 'g,ai],on
identificar informacion relativa a la solicitada :AI ‘:g:::;:gr;e l:saiti\lxsi d':z
organizaciéon y geoestadistical o . o Titular . 9
16 74 clectoral que sirva como insumo 08-01-18 | 18-12-18 PEOC PPC|{ Documentos Subcoordinador/a 1 1 1 1 1 1 1 12 tsrzvdéesb:;? ;c;r;t:;mar la conlc_lxgonEa
para analisis estadisticos de los el caso de la 3”?.;: s?zm d‘e [2
procesos electorales y de infor éic’:n ca te ! daac:: odra
participacion ciudadana. rma P’ plurada, po
realizar via telefonica o remitirse
por correo electrénico a la cuenta
de contacto.deoyge@iecm.mx.
Realizar los trabajos de
clasificacién, preparacion y traslado
para destruccion de la Titular
16 75 |documentacién utilizada en [a]01-02-18 31-03-18 | Ord. Reporte Personal 1
Consulta Ciudadana sobre Autorizado
Presupuesto Participativo 2018 vy -
sobrantes no utilizados.
Llevar a cabo simulacros de los '
sistemas de Informacién, conforme Titular
o ” Formatos de | Subcoordinador/a
lo establezca el érea central: Observaciones v | Técnico/a Enlace
16 76 |Sistema de SWE, SISECD vyj01-02-18 30-06-18 PEO o Y i NC
SICODID de revision del informatico
. sistema Personal Eventual
Capturistas
Ejecutar, dar seguimiento e informar Se enviaran los reportes de
a la DEQEyG de la aplicacion, en el - Titular cumplimiento que se determinen en
16 | 77 jambito distrital, del documento{(01-02-18 31-07-18 PEO Documento Subcoordinador/a NC jel manual que se apruebe, en los
Técnico normativo en materia de Secretario/a plazos y por los medios que se
paquetes electorales. senalen en el mismo.
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Secretaria Ejecutiva

5

Asistir a reuniones de traf)a;o
convocadas por la DEOEyG para

Distritales, tales como ordenes del
dia, proyecto de acuerdo, informes,
etc.

conocer las actividades a realizar Reunion Titular Asistir a las reuniones que se
durante la Consulta Ciudadana N Subcoordinador/a programen y firmar la lista de
sobre Presupuesto - Participativo 01-02-18 | 31-08-18 PPC a';:z::::ia Secretario/a NC asistencia respectiva.
2019 y la implementacién de los Técnico/a
sistemas informaticos para su
cumplimiento.
Recibir  en las Direcciones
Distritales los  proyectos de -
documentos de apoyo a las . . "
) . Acuse de recibo Titular
sesiones de los Consejos| 01-02-18] 31-10-18 PEO electronico Secretario/a

Operar el Sistema de Seguimiento a
las sesiones de los Consejos
Distritales durante el Proceso
Electoral Local 2017-2018.

01-02-18

31-10-18

PEO

Informe
Reportes del
SISECD-
2018)/Actas de
tas sesiones
digitalizadas

Titular
Subcoordinador/a
Técnico/a Enlace

Iinformatico
Personal Eventual
Capturistas

Realizar reuniones de trabajo con
los miembros de! Consejo Distrital.

01-02-18

31-10-18

PEO

Minutas de las
sesiones de
trabajo

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

Recibir los productos cartograficos
para el Proceso Electoral 2017-2018
(planos, carteles, etc.), y gestionar
las acciones que se deriven al
respecto,

01-03-18

30-05-18

PEO

Oficio

Titular
Subcoordinador/a

Acudir a la DEOEYG para recibir Iosf
productos cartograficos que, en su:
caso, se generen producto de}
alguna actualizacion.

Asi como realizar las actividades|
que dichos productos ameriten,:
como la colocacién de carteles con
informacién de fa nueva distritacion. |

Recibir de la DEOEyG los
materiaies electorales aprobados

se utilizara en el Proceso Electoral
Ordinarioc 2017-2018.

por el Consejo General para ser Recibo de Titular

utilizados y, en su caso, reutitizados 01-04-18; 15-06-18 PEO Materiales Subcoordinador/a

en el Proceso Electoral Ordinario

2017-2018.

Recibir de ia DEOEYG Ia

documentacion auxiliar y . .

documentos en sistema Brailie que| 01-04-18 1 22-06-18 PEO Recibo de Titular
Documentacion | Subcoordinador/a

Aplicar la logistica que se aprobara
para la entrega-recepcién de
documentacion y materiales
electorales previc a ia jomada
electoral y, con posterioridad a ella,
‘jen la entrega de paquetes
electorales en ia sede distrital.

01-04-18

08-07-18

PEO

i g

Documento

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a
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PUST  a

282 e

L ARG O
AT Roancs manaua

En su caso, asistir a un foro Foro Organizar el foro, pasar lista de
informativo sobre la implementacion . Titular asistencia y remitir copia de la
del Sistema Eiectrénico por Internet Lista de Subcoordinador/a misma, junto con el terial
16 86 ) : 02-04-18 | 31-07-18 PPC asistencia : 1 ma, | matena
para opinar via remota en la y Secretario/a audiovisual recabado durante el
" Fotografias y/o . . X
Consuita Ciudadana sobre A Técnico/a mismo, a la cuenta
R videos '
Presupuesto Participativo 2019. contacto.deoyge@iecm.mx.
En su caso, registrar a la ciudadania
que salicita su Clave de Opinidn por Titular Se recopilan copias de las
Internet para emitir su opinién por Claves de Subcoordinador/a dencial
16 a7 . P pinion PO 52.04-18 | 17-08-13 PPC|  Opinién por . 4 |credenciales para votar de la
esta via en la Consuita Ciudadana Internet Secretario/a ciudadania que obtiene su registro
sobre Presupuesto Participativo Técnico/a para opinar por intemet, -
2018.
En su caso, realizar las visitas de Se recopilan las cédulas de
verificacién de los domicilios en los Titular verificacién y se integran las actas
que se identifiquen rr.\és de 4 Acta Subccardinador/a circunstanciadas de las entrevistas
16 88 sol.|<:|tudes .de pre-registro paraj 02-04-18 18-08-18 PPC circunstanciada Secretario/a 1 ique se‘ reahcgn en los. domicilios y
opinar por intemnet en la Consulta e se remite copia de la misma en PDF
- Técnico/a
Ciudadana sobre  Presupuesto a la cuenta de comreo
Participativo 2018. contacto.deoyge@iecm.mx,
Recibir de Ia DEOEyG, via
electronica e impresa, el matenal
documental que se utilizard en la .
M . Titular .
recepcion de solicitudes. Subcoordinadar/a Se enviaran los reportes de
16 89 |capacitacion y acreditacion de laj 09-04-18| 20-04-18 pPPC Reporte Secretario/a NC !cumplimiento, a partir de las
ciudadania interesada en participar P especificaciones de la DEOEYG.
Técnico/a
como observador/a en la Consuita
Ciudadana sobre  Presupuesto
Participativo 2019.
Llevar a cabo los tramites para la
recepcion de soficitudes. imparticion »
de capacitacion y acreditacion de Titular Se enviaran los reportes de
quienes estén interesados enj .. i e Subcoordinador/a - :
18 90 | eatizar tareas de observacién en la| 050418 31-08-18 PPC Reporte Secretario/a , NC cumplf‘rameqto, ad Ipag’ErOEdZ las
Consuita Ciudadana sobre Técnico/a : especificaciones de la Y&
Presupuesto Participativo 2019 e -
informar a ia DEOEyG. -
Realizar pruebas y/o simuiacros del
funcionamiento del SEDIMDE vy .
Formato de Subcoordinador/a
16 91 Ireporta:: la la DEOEyG vy a la UTSeI 0_2-05-18 30-06-1.8 PEQ observaciones Entace NC
os problemas que en su caso s Informatico
presenten.
Recibir a tavés de la Unidad ‘6? DEOEYG f%’?“‘:’;;le' Mad"”a'fa las
Técnica de Archivo, Logistica y lret_:c:cnles- 18 i es de loma
Apoyo a Organos Desconcentrados, p:‘ew?vl ala T:apacu cion. Asimismo,
el Manual en Materia de Geografia, Documento renedianjguael uzz‘azae Cc)’f:s:mggeé
Organizacion y Capacitacion para 07-05-18 Reunion Titular
" -05- -06- ) ! i
8 92 1 Preparacién y Desarrollo de la 29-06-18 PPC Lista de Subcoordinador/a 1 ?h;"mkj. en el grupo denominado
Consulta  Ciudadana sobre asistencia icrositio  de  Consuta  de
Presupuesto Participativo 2019 y ) Informacion de la DEOEyG,'am
asistir a a capacitacion - como qtros documentos nprmahvos
correspondiente. y Tecmcg/a; que se relacionen con
su cumplimiento.
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Unidad Técnica de'

Secretaria Ejecutiva

Recibir la capacitacion para las Documento )
actividades que tendran que _ Reunion Titular Asistir a la capacitacion y firmar la
16 | 7 | 93 |desempefiarse en relacion con laj 14-05-18 | 18-08-18 | Ord. Lista de Subcoordinador/a 1 llista de asistencia respectiva.
realizacion del analisis muestral del . -
Voto Nulo. asistencia
Rec'?" de la DEOEyG Ia Lista En su caso, se recibirda de la
:ct)glrna%lade Eleac;ci)res iztr'lTr:‘l,tlva c:z DEOEyG fa Lista Nominal de
16| 7 | 94 |correspondiente Adenda para el| 18-05-18| 22-06-18 PEQ| .. | Actaentrega- Titular 1 |Electores definitiva con fotografia
Proceso Electoral Ordinario 2017- recepcion Secretario/a p_ara Caqdldatums Independlen?eso
" - sin partido y la correspondiente
2018, para candidaturas locales y/o Adenda
sin partido. . '
Realizar el simulacro para la captura Se_ remite el formato en_archivo
16| 7 | 95 |de datos para la realizacion del|21-05-18 | 25-05-18 |Ord. Formato de | g\ pegordinador/a 1 |odtaple v en PO oon mes @
analisis muestral del Voto Nulo., . observaciones wqtagto. eoyge@iecm.mx  y &
utsi@iecm.mx.
Realizar la prueba de Se remite el formato en archivo
funcionamiento _ del  SUMPAC _ y Formato de editabte y en PDF con firmas a
161 7 | 96 ireportar a la DEOEYG y a la UTSI} 12-06-18{ 12-06-18 PPC observaciones Subcoordinador/a 1 1 contacto.deoyge@iecm.mx  y a
los problemas que en su caso se utsi@iecm.mx
presenten. o
Recibir de la DEOEyG las boletas
electoraies y documentacion
electoral aprobados por el Consejo Titular
181719 i General que se utilizaran en el 14-06-18| 15-06-18 PEO Acta Secretario/a ! !
Proceso Eiectoral Ordinario 2017-
2018.
Programacién de recorridos para la
Actualizacion  del listado de
ubicacion de domicilios, y la
verificacion de requisitos para la 3 Se remite el reporte en archivo
16 | 7 | 98 |instalacion de Mesas Receptoras de| 15-06-18 | 29-06-18 ppc| Reportede Titular 1 1 leditable y en PDF con firmas a;
Opinidn, tomando como base las recomridos Subcoordinador/a contacto.deoyge@iecm.mx.
ubicaciones de las casillas
utilizadas en el proceso electoral
local.
Obtener las anuencias de
propietarios(as) de inmuebies . .
16 | 7 | 99 |facultados(as) para autorizar su} 15-06-18: 06-07-18 PPC Acuses‘de Tltul_ar NC Se h_rec%pnlanD'los acungsmga:m el.
utilizacion para instalar Mesas y, en anuencias Subwo@tnador!a archivo de la Direccion Dis .
su caso, Médulos.
Capturar en el SUMPAC e integrar Se remite comeo electronico. a lai
16 | 7 | 100 |'a propuesta de lugares en los quel o o 15| 5 07 45 PPC Correo Titular 1 Jlconclusion de Ila captura, a
se instalaran las Mesas y, en su electrénico Subcoordinador/a : :
caso, Modulos. contacto.deoyge@iecm.mx.
Capturar en el SUMPAC y/o . . i
X . N Se remite correo electrénico, a la;
16 7 | 101 Iac‘”a""'a' los archivos KLM de 10s| 1 46 141 06.07.18 ppc;  Comeo Titular 1 |conciusion de la captura, a
ugares propuestos para instalar las electrénico Subcoordinador/a .
Mesas y, en su caso, Modulos. contacto.deoyge@iecm.mx. ,
Recabar, validar, confirmar, .
s - . Reporte de " Se remite el reporte en archivo:
imprimir, firmar y enviar el reporte Titular N !
161 7 1102 | 4e conclusion en la obtencion de| '>-0818| 31-08-18 PPC| avancede | . ordinador/a ! |edtable y en PDF con firmas a
anuencias a la DEOEYG. anuencias contacto.deoyge@iecm.mx.
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< Calendario Anual de Actividades para los érganos Desconcentrados 2018
Rt D Periodo- " Tipo-dedctividad | ” A ' Avance mefsual. ° . ,
Actividad~ . " - g & T s AR por s o T e Totaki - Especificaciones: .
: ST | thicia | Temmia | ord | PEG PPGL: cumplimients 1 ol may, | um g [Cagor | ep. [Soa | noe fime | L
Entregar y registrar en el SEDIMDE
la entrega de la documentacion y
los materiales electorales a los 4 Subcoordinador/a
16| 7 | 103 |[Capacitadores Agistentes|{ 256-06-18 | 29-06-18 ! PEO Acuse de recibo Enlace NC
Electorales para su entrega ai Informatico
presidente de la Mesa Directiva de
Casilla.
D;r seguimiento a lg operacion del Titular
: Sistema de seguimiento a la Subcoardinador/a
161 7 | 104 idistribucion de material yl 30-06-18{ 02-07-183 PEO Reporte . NC
" Secretario/a
documentacion electoral Técnicola
(SEDIMDE).
Recibir de los funcionarios de fla
Mesa Directiva de Casilla los
paquetes electorales ¥ los g g . Subcoordinador/a
161 7 ;105 materiales electorales, registrar la 01-07-18{ 02-07-18 PEO Acuse de recibo Enlace NC
informacion y reportarla a la Informatico
DEOQEyYG con apoyo del SEDIMDE.
Llevar a cabo los cdmputos Titular
18] 71106 distritales y de Alcaldias. 01-07-18 | 05-07-18 PEQ Acta Secretario/a 1 1
Titular
. Reportes Subcoordinador/a
Operar los sistemas de apoyo a la generados por Teécnico/a Enlace
16| 7 | 107 ;Jornada Electoral y a los Cémputos| 01-07-18 | 10-07-18 PEO los sistermas i NC
s Informatico
Distritales. (SIJE, SISECD,
SICODID) Personal Eventual
Capturistas
Apoyar a la DEOEyG =n Ia .
digitalizacion de las actas de Subwﬂtr:lii‘.a dor/a -
16 | 7 | 108 |escrutinio y cOmputo de lasj01-07-18] 13-07-18 | | PEQC Disco compacto Secretario/a 1 1
elecciones de Concejales y de 47 P
Técnicofa
Alcaldes.
Asistir a las reuniones de trabajo
convocadas por la DEOEYG "
respecto de las actividades a Titular SRR Se convocara a las reuniones
16| 7 | 109 |realizar, en materia de organizacion| 01-07-18 | 31-08-18 ppc| Hstads | Subcoordinador/a SEAA NC Imediante los conductos
. . asistencia Secretario/a L e
electoral, vinculadas a la Consuita P ! B institucionales.
X Técnico/a
Ciudadana sobre  Presupuesto
Participativo 2019.
Agistir al taller de capacitacion para
h el uso de la documentacién electiva .
y los materiales electivos que se Lista de Subcoordinador/a
16] 7 111047 . 01-07-181 31-08-18 PPC R X Personal 1
utilizarén en la Consulta Ciudadana asistencia Autorizado
sobre Presupuesto Participativo
para el ejercicio fiscal 2019.
Recibir de la DEOEYG los articulos
de oficina para clasificarlos v Titular
16} 7 1 111 |distribuirios en los paquetes| 01-07-18| 31-08-18 PPC Recibo Secretario/a 1
electivos de cada Mesa Receptora
de Opinién.
Entregar, en su caso, al Consejo .
Distrital Cabecera de Demarcacion i . Titular
18y 7112 el expediente de la eleccién de 02-07-18| 04-07-18 PEO Expediente Secretario/a 1 1
Alcaide o Alcaldesa.
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Entregar a la DEOEyG los
expedientes electorales para que el
Consejo  General realice los
codmputos que le correspondan.

02-07-18

Expedientes

Titular

Subcoordinador/a |

Secretario/a

16

71114

integrar y entregar a la DEOEyG los
expedientes del Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018.

02-07-18

13-07-18

PEO

Expediente

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

NC

16

7115

Integrar y remitir a la DEOEyYG las
copias certificadas— de los
expedientes electorales para Ia
elaboracion de la estadistica de
resultados ‘del Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018.

02-07-18

13-07-18

PEO

Expedientes en
copias
certificadas

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

7 1118

Ejecutar las actividades
establecidas en el Manual en
Materia de Geografia, Organizacién
y Capacitacion para la Preparacion
y Desarrolio de Ia Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo . 2019, asi como
aquellas que se deriven de su
cumplimiento.

02-07-18

15-10-18

PPC

Documento

Titular
Subcoordinador/a

NC

16

Recuperar, y en su caso, entregar
en el Almacén de materiales
electorales los articulos de oficina y
los materiales electorales utilizados
en el Proceso Electoral Ordinario
2017-2018.

02-07-18

15-08-18

PEO

Recibo

Titular
Subcoordinador/a

De los materiales electorales que se:
recuperen, se determinard cuales:
de ellos se reutilicen para la
CCPP2019. :

16

7 {118

Recuperar de parte de los Partidos
Politicos locaies y/o Candidatura sin
Partido los cuadernilios la Lista
Nominal de Electores Definitiva con
fotografia, asi como su
correspondiente Adenda utilizada
durante el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018.

03-07-18

16-07-18

PEO

Cuademilios

Titular
Secretario/a

NC

16

Remitr a Ila DEOEyG los
cuademillos de la Lista Nominal de
Electores Definitiva con fotografia,
asi como su correspondiente
Adenda utilizada durante el Proceso
Electoral Ordinaric 2017-2018 por
los Partidos Politicos locales y/o
Candidatura sin Partido.

03-07-18

16-07-18

PEO

Recibo

Titular
Secretario/a

NC

16

7 {120

Validar en el SUMPAC, la propuesta
de lugares en los que se instalaran
las Mesas y, en su caso, Médulos y
remitirta por oficio a ia SE, a través
de la UTALAOD, con copia a la
DEOEYG.

06-07-18

06-07-18

PPC

Oficio con
propuesta

Titular

Se remite oficio a la SE, a través de
UTALAOD, con copia a DEOEYG.

Llevar a cabo el mecanismo para el
traslado de los paquetes electorales
a los Consejos Distritales de! IECM.

07-07-18

£08:07-18

PEO

Recibo

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

-

e .
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Calendario Anual de Actividades para los ()rganos Desconcentrados 2018

Periodo Tipo deactividad: |~ de.
. i : !xéicla Termina. Ord:. cun?_plimienté_ # "
Aplicar los  instrumentos de
medicién que, en su caso, remita la
DEOEYG para identificar areas de Titular
16 122 joportunidad y mejora en los| 15-07-18| 15-08-18 PEO Documento i Subcoordinador/a 1
procedimientos en materia de Secretario/a
organizacion, documentacién vy
materiales electorales.
Recibir las etiquetas con ei codigo
de barras para cada uno de los
paquetes electivos y canceles Acudir a oficinas centrales en la
16 123 moduigrﬁs dg las Mesas Recgptoras 16-07-18 | 20-08-18 pPC Etiquetas Subcgorginador/a NG fecha' y horarios indicados para
. de Opinidn y, en su caso, Mdédulo a Tecnico/a recibir jos insumeos y firmar el acuse
instalar en la Consuita Ciudadana correspondiente.
sobre Presupuesto Participativo
2018.
. Formatos de Titular
Llevar a cabo simulacros del Observaciones y | Subcoordinador/a
16 124 |SIVACC, conforme lo estabiezca el| 17-07-18 | 31-08-18 PPC S Técnico/a: Enla NC
area central. de rgv:smn det cnico, a: Enlace
sistema informéatico
Entregar notificaciones al -
propietarios(as) de  inmuebles " Acuses de Titular Se recopilan los acuses para el
16 125 facultados(as) para autorizar su 20-07-18} 22-08-18 PPC notificaciones | Subcoordinador/a ! archivo d?a la Direccion Distritil.
utilizacion.
Validar, confirmar, imprimir, firmar y
enviar a la DEOEyG el reporte de . Se remite el reporte de
conclusion en la entrega de Reporte de notificaciones en archivo editable
16 126 . . o 20-07-18 } 31-08-18 PPC avance de Titular 1 43
notificaciones a propietarios(as) de notificaciones en PDF con firmas a
inmuebles  facultados(as) para contacto.deoyge@iecm.mx.
autorizar su_utilizacion.
Comunicar a la DEOEYG, por oficio, Egci;as:;e czlr::?&elseectrrgr:?::f e; '
los ajustes que se requieren realizar Oficio con "
16 127 al Iis’ta do d‘; Mesas :‘/ en su caso, 20-07-18| 31-08-18 PPC ajustes Titular NC contacto.deqyge@iecm.mx y se
Mddulos gque fue aprobado. entrega_ el_ongmal den?ro de ias 48
horas siguientes al envio del correo.
Capturar en el SUMPAC los ajustes . En su caso, se remite el formato de
18 128 al listado de lugares propuestos 20-07-18 | 31-08-18 PPC C‘t;es:l Titular ajustes en archivo editable y en
para la instalacion de Mesas y, en| <" - ':J a:;se Subcoordinador/a NC ippr con firmas a
su caso, Médulos. 9 contacto.deoyge@iecm.mx.
Capturar en el SUMPAC vylo
actualizar los archivos KLM del Correo Titular ~ Se remite correo electrénico, a la
16 129 gjustealos lugares propuestos para} 20-07-18 | 31-08-18 PPC electronico Subcoordinador/a NC conclus:gn de la captura, a
instalar las Mesas y, en su caso, contacto.deoyge@iecm.mx.
Méoduios.
Recibir de parte de la DEQEyYG los R
iaplicadores con liquido indelebie Titular
16 130 |para su utilizacién en la Consuitaj 24-07-18 11-08-18 PPC | Liquide indeleble; Subcoordinador/a 1
Ciudadana sobre  Presupuesto Secretario/a
Participativo 2019.
En su caso, recabar anuencias para
::s Iajustes al |i[stado de Ubicat(:iér; Regorte de Thul Se remite el reporte en archivo
e Mesas con- [os propietarios(as i ulas .
16 131 l4e inmuebles facultados(as) para 24-07-18 31-08-18 PPC| avancede g 0 ordinadoria 1 |editable y en PDF con fimas a
autorizar su utilizacién para instalar anuencias contacto.deoyge@iecm.mx.
Mesas y, en su caso Mddulos.

CAAOD-2018
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Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

: CUDAD bE MEXICO
ecibir e  la - DEOEyG Ié'
documentacion auxiliar que se Titular
utilizara en la Consulta Ciudadana| 30-07-18 | 24-08-18 PPC Acta Secretario/a 1
sobre Presupuesto Participativo
2019.
Recibir de la DEOEyG los
materiales electivos necesarios para Recibo de Titular
18] 7 1133 2" Consuta Ciudadana sobre| 01-08-18| 20-08-18 PPCI  materiales Secretario/a !
Presupuesto Participativo 2019.
Difundir los listados de Mesas y, en
su caso, Médulos aprobados, en los Reporte de Titular Se remite el reporte de difusion en
16 | 7 | 134 |lugares publicos de mayor afiuenciaj 01-08-18 | 02-09-18 PPC difusion de Subcoordinador/a 2 larchivo editable y en PDF con
ciudadana de cada Direccion listados ubcoordina firmas a contacto.deoyge@iecm.mx.
Distrital.
Realizar la prueba y/o simulacro de . .
. funcionamiento del SEDIMDECC y Formato de ::u;;':"e ::‘ fgg’;a‘zo:"ﬁ:;::"’:
16 | 7 | 135 |reportar a la DEOEYG y a la UTS!| 06-08-18 | 10-08-18 PPC mmate Subcoordinador/a 1 Y . ;
observaciones contacto.deoyge@iecm.mx y a
los problemas que en su caso se utsi@iecm. mx
presenten. T
Captura de datos en el Sistema ] Informacion Titular Los datos seran  cargados
16 | 7 | 136 jcreado para recabar la informacion| 06-08-18 | 31-08-18 | Ord. cargada en la Subcoordinador/a 1 |directamente en la base creada;
referente a las boletas anuladas. base de datos. : para este propdsito. '
Recibir de la DEOEyYG las papeletas
de opinién y la . documentacion Titular
16| 7 | 137 |electiva para la Consulta Ciudadana| 16-08-18 17-08-18 PPC Acta Subcoordinador/a 1
sobre Presupuesto Participativo Secretario/a
2019. |
Llevar a cabo el conteo, seilado y .
161 7 | 13 |3grupado de papeletas para la . oo 1ol 55 08 48 PPC Report Sub T"r‘é!ara /. 1
Consulta Ciudadana sobre| T e ’ eporte uScoo t;n? /ora
Presupuesto Participativo. ecretano/a |
En su caso, generar la reposicion de Se ilan  copias de las
la Clave de Opinién por Internet de . recoplia op
fa ciudadania interesada en emitir Claves de Titular credenciales para votar de la
164 7 | 139 o . 20-08-18| 25-08-18 PPC! Opinién por | Subcoordinador/a 1 |ciudadania que obtiene su
su_opinion por esta via en la int t S tario/: reposicion del registro para opinar
Consulta Ciudadana sobre nterne ecretario/a o‘: 'n;elm t 9 P P
Presupuesto Participativo 2018. pori st
Recibir de la DEOEyG la Lista Titular Se entregara a los Organos
Nominal de Electores para la . . Desconcentrados al dia siguiente de
16 - - O8R4
7 | 140 Consuilta Ciudadana sobre 20-08-18 27-08-18 PPC|{ Cuademillos Sutécoorz:;ngeor/a NC la recepcién por pare de Ia
Presupuesto Participativo 2019, ecretariora DEOEYG al DERFE de! INE.
Recibir de la DEOEyG Ia Adenda de Titular Se entregara a los Organos!
la Lista Nominal de Electores para . " Desconcentrados al dia siguiente de:
16171141 5 Consulta Ciudadana sobre| 200818 | 27-08-18 PPC{ Cuademilios Sut;coordgng?or/a NC a recepcion por parte de la
Presupuesto Participativo 2019, ecretano/a DEOEYG al DERFE del INE.
En su caso, entregar y registrar en ‘
el SEDIMDECC la entrega de la Reporte de
documentacion consultiva y los = entrega de . Se remite el reporte de entrega en
16 7 | 142 materiales  consultivos &  los 22-08-18 30-08-18 . PPC documentacion y Secretario/a 1 jarchivo editable y en PDF con
responsables de Moduios y reportar bz materiales firmas a contacto.decyge@iecm.mx.

la conciusion a la DEOEYG.
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. . Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
Calendario Anuai de Actividades para tos Organos Desconcentrados 2018

Periodo. | Tipo de actividad

de’”

" tnicia

‘. Termina..

;.Ord..

| PEO

. PPC:

P

) cﬁmpii’_miema.-

S0 Avadce'mensual’

B Nows i

--Especificaciones

16

143

En su caso, integrar los paquetes
electivos con la documentacion y
los materiales que se utilizaran en
los maddulos receptores de opinion.

23-08-18

28-08-18

PPC

Reporte

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

144

Integrar los paquetes electivos con
la documentacion y los materiales
que se ufilizardn en las mesas
receptoras de opinién.

23-08-18

02-09-18

PPC

Reporte

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

NC

145

En su caso, recibir de los
Responsables de Modulos los
Paquetes Electivos y los materiales
electivos de los Mddulos, registrar
la informacién y reportaria a ia
DEQCEYG con apoyo del
SEDIMDECC.

28-08-18

30-08-18

PPC

Reporte de
recepcion de
Paquetes y
Canceles para
Modulos

Subcoordinador/a

Se remite el reporte de recepcién en
archivo editable y en PDF con
firmas a contacto.deoyge@iecm.mx.

16

146

Recibir los sobres con ¢l listado de
claves de elector de ia ciudadania
que emitié su opinion por intemet y
las actas de resuitados de opiniones
por colonia o pueblo y Mesa.

31-08-18

31-08-18

PPC

Sabres con
listados y actas
de resuitados

Titular
Subcoordinador/a

La recepcion de los documentos se
reaiiza en las oficinas centrales del
Instituto.

16

147

Reportar a la DEOEyG sobre la
entrega de los paquetes electivos
con la decumentacién, materiales y
articulos de oficina a los
Responsables de las Mesas
Receptoras de Opiniéon y, en su
caso, a los Responsables de los
Médulos de Opinién.

01-G9-18

02-09-18

PPC

Reporte

MSPEN

Cumplimiento  a
SEDIMDECC.

través del

148

Dar seguimiento a la operacion del
Sistema de seguimiento a ia
distribucion de material y
documentacion electoral
(SEDIMDECC).

01-09-18

02-09-18

Reporte

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a
Técnico/a

NC

16

149

Lievar a cabo la recepcion continua
y simuitanea de los paquetes
electivos al términc de ta Consuita
Ciudadana y/o Cierre de las Mesas
Receptoras de Opinién y, en su
caso, de los Moddulos de Opinion e
informar a la DEOEYG.

01-09-18

03-09-18

PPC

Reporte’

MSPEN

Cumplimiento  a
SEDIMDECC.

través del

150

En su caso, participar en la
aplicacion de encuestas de opinién
a la ciudadania que participe en ia
CCPP 2019, de percepcion
ciudadana y accesibiidad a las
personas con discapacidad a las
MRO.

02-09-18

02-09-18

PPC

Encuestas

MSPEN

NC

16

Entregar y registrar en el
SEDIMDECC la entrega de Ila
documentacion consuitiva y. los
materiales  consultivos a los
responsables de Mesas y reportar la
conclusién a la DEQEVG.

02-09-18

02-09-18

PPC

Recibo de
entrega

Titular
Subcoordinador/a

Esta actividad se realiza a partir de
las 7:00 horas, conforme la logistica
que determine cada Direccion
Distrital.
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Secretaria Ejecutiva

16

152

Mesas los Paquetes Consultivos y
los materiales consultivos, registrar
la informaciéon y reportaria a la
DEOEYG con apoyo del
SEDIMDECC.

Recibir de los Responsables de

02-09-18

02-09-18

PPC

Recibo de
recepcion

Titular -
Subceordinador/a

Esta actividad se realiza a partir del
cierre de las Mesas, conforme la
logistica que se determine.

153

Operar el Sistema de Validacion de
la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.

02-08-18

07-08-18

PPC

Reportes del
SIVACC

Titular
Subcoordinador/a

Técnico/a: Enlace . .

-« Informatico

NC

16

154

Recuperar los cuadernillos la Lista
Nominal de Electores Definitiva con
fotografia, asi como su
correspondiente  Adenda utilizada
durante la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo
2019.

02-09-18

13-09-18

PEOC

Cuademillos

* Titular
Secretario/a

NC

16

155

Remitr a la DEOEyG |los
cuademillos de la Lista Nominal de
Electores Definitiva con fotografia,
asi como su correspondiente
Adenda utilizada durante la
Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019. Lo
anterior, siempre y cuando se hayan
atendido los requerimientos del
Tribunal Eiectoral de la Ciudad de
México, o bien de la Sala Regicnal,
respecto de las impugnaciones
presentadas.

02-09-18

13-08-18

PPC

Cuademillos

Titular
Secretario/a

NC

16

156

Capturar en el SUMPAC los ajustes,
al listado de Ilugares para la
ubicacion de Mesas, que se
presentaron el dia de la jormada
consultiva y el dia previo a la
misma.

03-09-18

07-09-18

PPC

Reporte de
ajustes

Titular
Subcoordinador/a

En su caso, se remite el formato de:
ajustes en archivo editable y en:
PDF con firmas al
contacto.deoyge@iecm.mx. |

16

157

Integrar y entregar al (la)
Secretario/a Ejecutivo/a, a través de
a la DEOEyG, el expediente con las
constancias de validacién de la
Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018.

03-09-18

10-08-18

PPC

Expediente

Titular
Secretario/a

16

158

Recuperar y entregar en el Aimacén
de materiales electorales |los
articulos de oficina, los materiales
electivos y, en su caso, el liquido
indeleble utilizado en la Consuita
Ciudadana 'sobre Presupuesto
Participativo 2018.

03-09-18

28-08-18

PPC

Recibo

Titular
Subcoordinador/a
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

: : :Periado Tipo de actividad de - Avance mensuat* ) ) .
‘. Actividad - — —— L o T =} Totai. s - _Especificaciones:
. * mmicia - | Termina | ord. | pEO/| PG | CUmPlimiento - ey S .
] . La integracion y entrega de las
ln_tegrgr Y entregar a !a' 'Secretana Constancias de \Validacién se
Ejecutiva, previa revision de la realizara en los términos que se
DEOEyG, las constancias de Titul d
validacion de la Consulta Ciudadana : triar establezcan en el Manual en
16 159 L 110-08-181 10-09-18 PPC| Constancias | Subceordinador/a 1 |Materia de Geografia, Organizacion
sobre Presupuesto  Participativo S tario/ i .
2019, para su envio a las ecretario/a y Capacitacion para la Preparacion
) . y Desarrollo de la Consulta
autoridades  en materia  de Ci

resupuesto participativo iudadana sobre  Presupuesto

Pl . Participativo 2019,
Deben entregarse los casos que
tenga conocimiento el o6rgano
Entregar los expedientes de los desconcentrado, relacionados con
casos de limites de colonias y Oficio Titular los limites de las colonias y pueblos
16 160 |pueblos  originarios que  sej 10-09-18| 05-10-18 | Ord. - " 1 |originarios del MGPC2016. Con la
i entes bcoord or/ )
encuentran en el érgano Expediente Subcoordinador/a finalidad de que la DEOEYG integre
desconcentrado. un Diagnéstico para Su
actualizacion y obtencién  del
MGPC2019.
La integracion, revision y entrega de
los expedientes se realizara en los
términos que se establezcan en el
{ Manual en Materia de Geografia,
. . Organizacion y Capacitacion para
Integrar o Aexpedlente original y su | la Preparacion y Desarrolio de la
copia certificada de la Consuita .

- Consulta Ciudadana sobre
Ciudadana  sobre  Presupuesto Presupuesto Participativo 2019
Participativo 2019, asi como el P P :
oo Wy La coia carifcada da oxacints
estadistica de articinacion Titular original de ia Consuita también se

16 1617 N P j p . .| 24-09-18§ 28-09-18 PPC! - Constancias | Subcoordinador/a 1 idebera presentar para su revision y,
ciudadana de dicho mecanismo; y . ) !
e . Secretario/a una vez que haya sido cotejado con
antregar a la Secretaria Ejecutiva, L i
. " i ~ el original y no existan
previa revisiéon de la DEOEyG, los 4
" . g observaciones que subsanar,
expedientes original y el destinado a o
L ) quedard en resguardo de cada
la estadistica, para su envio a las ) i
N . Direccidn Distrital.
autoridades en materia de
presupuesto participativo. En su caso, la Secretaria Ejecutiva
: podra solicitar la integracion vy
entrega adicional de documentacion
y/o informacién que se requiera
para diversos fines institucional_es.
Entregar, en su caso. a la
Secretaria Ejecutiva, previa revision
de la DEOQEyG, el expediente
original de !a Consuita Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo .
2019, que haya quedado en poder| Expediente Titular Esta actividad se realizara en caso
16 162 ide la Direccion Distrital, con|01-10-18| 28-12-18 PPC Formatos de Secrstario/a NC ide que se haxan interpuesto medios
posterioridad a la resolucién de de impugnacion
N X » revision y control .
medios de impugnacion por parte
de los drganos jurisdiccionales que
carrespondan y/o a la celebracion -
de consultas extraordinarias en
alguna colonia y/o pueblo.
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. Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

de a “%"” “menaual
w.
Apertura de bodegas y localizacion Listado de
de boletas anuladas de acuerdo con : . Esta actividad se realizara después
16 | 7 | 163 ila seleccion muestral de casillas| 08-10-18 | 12-10-18 | Ord. casillas que son Tltu!ar 1 1 |de que se hayan aclarado las
X . parte de la Subcoordinador/a . . -
que haya sido determinada por el posibles impugnaciones.
personal de la DEOEYG. muestra
Trasladar a las oficinas centrales las :
boletas anuladas para que la Titutar Esta actividad se realizara después
16 1 7 | 164 IDEQEyYG, realice la digitalizacion de} 15-10-18 ;| 30-11-18 | Ord. Boletas anuladas . NC |de que se hayan aclarado las
las mismas y pueda actualizar el - Secretarlo/? -~ posibles impugnaciones.
Cuadernillo de Boletas anuladas. :
Las Direcciones Distritales
Entrega de agenda ciudadana a los entregaran con acuse de recibo las
integrantes de los comités Titutar libretas-agenda, incluso a Ia
16| 8 | 165 |ciudadanos, consejos de los{01-01-18; 31-03-18 | Ord. Acuse de recibo Secretario/a 3 |ciudadania en general,!
pueblos, servidores publicos vy ' principalmente a ias personas que:
organizaciones ciudadanas. cumplen 18 afios en 2018, hastai
agotar existencias. ~
Asistir a la presentacidn de la
Estrategia Operativa y Didactice:
o " . para coadyuvar en {a Integracion de:
16| 8 | 166 S:‘;‘;EZ’;’; E;‘Z‘I";a;upgiizgtjgr"°” 01-01-18| 31-07-18 PEO informe SecTr';‘t’;an’o/a 11 5 |Mesas Directivas de Casilla del:
' Proceso Electoral 2017-2018
(Estrategia Local), en fechz que se'
notificara con oportunidad. ;
Revisar y aplicar, en su caso, la
Estrategia de Capacitacién  y:
Codyuvar en la capacitacion ?S:;E;celim E:g:grr)al ol 22:‘:';0{;2%
electoral con el INE, en materia de Titular de Integracién de Mésas Diregctivas?
16, 8 | 167 |la Eleccién en la Ciudad de México] 01-01-18 31-07-18 PEO Informe s o/ 1 1 1 7 de C g’l A '
como se establezca en el Anexo ecretario/a e Casilla y sus Anexos u otrosf
Técnico correspondiente. docp ",‘e“m' que .Ie sean%
socializados o compartidos por lai
DEPCyC. Realizar los informes:
solicitados.
informar con oportunidad a la:
DEPCyC, mediante oﬁciog
escaneado, sobre la programacion:
de la sesion de renovacion de |
Remitir a la DEPCyC copia del Acta Mesa Directiva y  Secretaria;
Circunstanciada levantada en la . . Ejecutiva de los Consejos
16| & | 168 |S6Sion de renovacion de la Mesa o, o1 181 310715 | Ord gfii?goﬁfi Se;'lgt”aarli'o/a 2 |Cludadanos Delegacionales. ;
Directiva y Secretaria Ejecutiva de . " P Remision a la DEPCyC del acta:
los Consejos Ciudadanos slectronico Técnico/a escaneda por las Direcciones
Delegacionales. Distritales Cabeceras de:
Delegacion, de ia sesion levantada.
Los documentos se enviaran a la
cuenta de correo de.
cecilia.jurado@iecm.mx :




) INSTITUTO SLECTORAL
CIUDAD CE MEXICO
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a f)rganos Desconcentrados

Clave:

Pefiodo -

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Tipo de actividad -

de.

tnicia Termina

1 ora.

‘' PEO

- ppC |-

cumplimiento )

Avance-mensual:

s My

sun L age

’ '.Espec_iﬁca_t_:i'che's :

16

169

Mantener actualizada la informacién
referente a las actividades de los
Organos  de  Representacion
Ciudadana, a través del Sistema
Informatico de Seguimiento de los
Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos (SISECOM), validando
trimestraimente |os reportes, mismos que
serviran para el desarrolio de la evaluacién
institucional indicada en el articuic 77 del
Cédigo de instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México y el
articulo 16 de ila Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federai.

01-01-18§ 31-12-18

Ord.

Remitir oficio de
cumplimiento
escaneado e

informes anexos

ala DEPCyC. via
coreo
electronico.

Titular
Secretario/a
Enlace
Informatico

Remitir oficio de cumplimiento de la
actividad (en  formato POF)
especificando fecha de corte y la
validacidn de los reportes:

1) "Informe de Evaluacion CC o CP"
que se genera en el SISECOM;
anexar el informe antes mencionado
en formato Excel con el nombre
“evaluacion_ccycp_trimestre(nimer
0)_DD(nimero de la direccion
distrital)”;

2) "Informe General de Sesiones"
que se genera en el SISECOM;
anexar e} informe antes mencionado
en formato PDF con el nombre:
“sesiones_cceycp__trimestre(numero
)_DD(ntimero de la direccion
distrital)".

Remitir via correo electrénico a la
cuenta:
seguimientoccycp@iecm.mx
indicando en el asunto: Actividad 16
8-3, el trimestre y la Direccion
Distrital correspondiente, dentro de
los primeros 5 dias habiles
posteriores a la fecha de corte.

16

170

Capturar en el Sistema Informatico
el seguimiento a los Consejos
Ciudadanos Delegacionales.

01-01-18} 31-12-18

Ord.

Remisidn de
oficio escaneado
de cumplimiento

a DEPCyC, via
correo
electrénico.

Titular
Secretario/a
Técnico/a

12

Las DD cabeceras de delegacion
deberan capturar en el "SISTEMA
INFORMATICO DE SEGUIMIENTO
A LOS Consejos Ciudadanos
Delegacionales, la informacion
actualizada, con base en el soporte
documental que se tiene en los
expedientes, con corte los dias
miércoles del afio. Dentro de los
primeros cinco dias habiles de cada
mes remision de un  oficio}
escaneado de cumplimiento a la
DEPCyC, via electronica a las
cuenta de correo de
cecilia.jurado@iecm.mx En el
correo en la parte de "asunto”
especificar: DD,No. de actividad y
mes: Ejemplo: DDX-16.08.x-
ENERO.
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16

Mantener actualizada la informacion
referente a los Organos de
Representacion Ciudadana a través

dei Sistema Informatico  de
Seguimiento de los Comités
Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos, (SISECOM).

01-01-18

31-12-18

Ord.

Remitir oficio de
cumplimiento
escaneado e

informe anexo a

la DEPCYC, via

correo
electronico.

Titular
Secretario/a
Enlace
Informatico

Remitir oficio de cumplimiento de la
actividad (en  formato  PDF)
especificando: fecha de corte y que
fue validado el informe denominado
"Informe General de Sesiones” que
se genera en el SISECOM; anexar
el informe antes mencionado en
formato PDF con el nombre:
sesiones_ccycp_(mes)_DD(numero
romano de la direccion distrital);
remitir via correo electrénico a las
direcciones: juan.barajas@iecm.mx
y jesus.escobedo@iecm.mx
indicando en el asunto: Actividad 16
8-x (mes correspondiente)

16

Realizar la captura en el Sistema
para el Registro de Solicitudes y
Consultas en Materia de
Participacion Ciudadana (SRSC)

01-01-18

31-12-18

Ord.

Remitir oficio de
cumplimiento
escaneado a la
DEPCyC, via
correo
electronico.

Titular
Secretario/a

Las DD deberan capturar la;
informacion actualizada. Los cortes:
para informes y estadisticas se!
haran con-conte al 5to. dia habil del
mes siguiente. Remision de oficio
escaneado de cumplimiento a la
DEPCyC, via correo electronico a’
ias siguientes cuentas:;
juan.barajas@iecm.mx yi
jesus.escobedo@iecm.mx :
indicando en el asunto: Actividad 16s

16

8 | 171
8 {172
8 | 173

Remitir a la DEPCyC mensualmente
la validacion de los movimientos al
interior de los Comités Ciudadanos
y Consejos de los Pueblos. Dicha
validacion servira para la
publicacién del directorio de los
comités ciudadanos y consejos de
los pueblos. También servird para
verificar el Pleno del Consejo
Ciudadano Delegacién de cada
demarcacion territorial.

01-01-18

31-12-18

Ord.

Remitir oficio de
cumplimiento
escaneadoy

formatos anexos

ala DEPCyC, via
correo
electrénico.

Titular
Secretario/a
Enlace
Informatico

8-x (mes correspondiente)

Remitir oficio de cumplimiento de la
actividad (en  formato PDF), ;
especificando: fecha de corte y la;
validacion del reporte:

1) " Seguimiento a los movimientos
posteriores a la instalcion de!
Comités " que se genera en eifg
SISECOM; anexar el informe antes;
mencionado en formato Excel con el
nombre
“movimientos_ccycp_(mes)_DD(nG
mero de la direccion distrital)”;
Remitir via correo electronico a la:
cuenta:
seguimientoccycp@iecm.mx
indicando en el asunto: Actividad 16
8-8 y el mes y la Direccién Distrital
correspondiente, dentro de los
primeros 5 dias habiles posteriores

16

8 {174

Capturar en el sistema informéatico
la entrega de los materiales de
apoyo (material de papeleria)
distribuidos a los Organos de
Representacién Ciudadana.

01-01-18

31-12-18

PSS [,

| Ord.

Oficio con Acta
Circunstanciada
y acuses de
recibo de cada
ORC

Titular
Secretario/a
Técnico/a

alafechadecotte.

Las actas se remitiran al correo
electronico cecilia.jurado@iecm.mx
en formato PDF.

vy '
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R S " Petiodo | Tigo'deiattividad: . Avancémensuat- 5 . s
" Clave . - Actividad" = e “ i porisakile’ : “7 . Especificaciones
E ; nicia:’ |~ Termina. | ora, | PEQ | ppc || SumBHmients , ! |t SR '
Informar mensuaimente 3  la Solo se informara a la DEPCyQ en
- caso de que esto ocurra, mediante
DEPCyC los procedimientos ¢
. i . o oficio escaneado a la cuenta de
reiativos a las diferencias ai interior, correo de cecilia.jurado@iecm.mx
responsabilidades, sanciones, y se aplicara lo gstablecido eﬁ Io;
g:z‘;::g;fnmr::;;'\?::d; qu;;:rz Oficio con Titular Lineamientos para regular los
16] 8 1 175 | tanci Y o o8 gomités 01-01-181 31-12-13 | Ord. documentacién Secretario/a 1 1 12 iprocedimientos en materia de
instancia p s soporte Técnico/a participaciéon  ciudadana en el
Ciudadanos, ~Consejos de los Distrito Federal. (ACU-42-11). En el
Pueblos y Consejos Ciudadanos correo instituciénal en la oénc d
Delegacionales correspondientes al “asunto” especiﬁca:' bire:cié:
:rsr:t;l;oc::f;ntal, solo en caso de que Distrital-No. de actividad ejempio:
: DD-16.08.x.
Informar mensuaimente a la . 3
DEPCyC los procedimientos Solo se informara a la DEPCyF: en
. ! . A . caso de que esto ocurra, mediante
relativos a las diferencias al interior, )
- . oficio escaneado a la cuenta de
responsabilidades, sanciones, o )
sal . correo de cecilia.jurado@iecm.mx.,
procedimiento sancionador que se B -
sustancien y resuelvan en segunda y se aplicard lo establecido en los
instancia yor las Direccgiones Oficio con Titular Lineamientos para reguiar los
Distritales rZs acto a 10s recursos 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. documentacion Secretario/a 1 1 12 [procedimientos en materia de
e resehten Fl)os intearantes de los soporte Técnico/a participacién  ciudadana en el
que presen S , Distrito Federal. (ACU-42-11). En el
Comités Ciudadanos, Consejos de Lo
> 4 correo institucional en la pare de
los Pueblos y Consejos Ciudadanos " W : i y ”
Delegacionales correspondientes al a‘.s”f“° especificar: Direccién
ambito distrital. solo en caso de que Distrital-No. de actividad ejemplo:
' 4 DD-16.08.x.
esto ocurra.
Se debera reportar mensualmente,
dentro’ de los 3 dias habiles
siguientes a la conclusion del mes,
Realizar un reporte mensual de la el nimero de asesorias otorgadas
asesoria impartida y/o recepcion de o Reporte Titular y/o el numero de solicitudes
-01- -12- rd. S . 1 1 1 - .
solicitudes para el registro de 01-01-18| 31-12-18 electrénico Secretario/a 2 recibidas y enviadas a la DEPCyC
orgnizaciones ciudadanas. sobre el registro de organizaciones
ciudadanas. El reporte se enviara
por correo electrénico en el formato
que se establezca para ello.
Enviar  invitacidn via  correo
- “Telectronico a las personas que
funjan como coordinadores de los
comités ciudadanos y de los
Gestionar la invitacibn a las consejos de los pueblos, asi como a
personas integrantes de los 6rganos| . los integrantes de las mesas
de repre;ent;uon c_ludadana y de 01-01-18| 31-12-18 | Ord. Informe Titular 1 4 d'lrectwas de {os consejos
las organizaciones ciudadanas a los Secretario/a ciudadanos delegacionales (en las
eyentos ) de encuentro con la Cabeceras de delegacion), y a los
ciudadania. representantes de las
organizaciones ciudadanas. Se
enviara a la DEPCYC, al dia
siguiente del evento, un informe de

dicha difusién
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% B 5 S Avance mensual 1 :

. En la segunda semana de marzo,
implementar las acciones de ' junio, septiembre y diciembre se
promocién de los principios rectores enviara a la DEPCyC el informe de
de la participacién ciudadana, con : Titular libreta-agendas entregadas, asi

16| 8 | 179 |base en el programa institucional| 01-01-18 31-12-18 | Ord. Informe . 1 1 1 1 4 icomo pulseras y atencion a
.icorrespondiente, a través de las Secretario/a personas que hayan acudido al OD
actividades establecidas en Ila para el cumplimiento de los retos
libreta agenda ciudadana 2018. mensuales.Correo de la DEPCyC y
_ al de yamile.rodriguez@iecm.mx
Remitir a la DEPCyYC,
mensuaimente, dos textos
susceptxblgs de ser publicados en El tltimo viernes de cada mes se
redes sociales, acompanados de . .
fotografias (de autoria propia), con Titular - enviarén los dos mensajes Y,
16 8 | 180 i ' "0 101-01-18: 31-12-18 | Ord. informe ! 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 {fotografias a la DEPCyC al correo
os que, dentro de su ambito Secretario/a :
o o de la DEPCyC vy a de:
territorial, promuevan los principios A : h .
rectores de la participacion yamile.rodriguez@iecm.mx
ciudadana y los derechos politico
electorales.
Invitar por los medios idéneos
(redes sociales, correo electrénico, : Enviar las invitaciones, que disefe!
teléfono o presencial) a los ) la Direccion Ejecutiva de
integrantes de las organizaciones : Participacion - Ciudadana y
ciudadanas, comités y consejos a Capacitacion, a las personas’
161 8 | 181 los qirculgs: de reﬂe_xiéfn.en las que 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Copia dg correo Titulaf 4 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 12 integrgnteg de los QRC y de Ias:
se difundiran los principios rectores electrénico Secretario/a Organizaciones Ciudadanas v
de la participacién ciudadana, asi ciudadania en general. En su caso.
como los eventos que la DEPCyC realizar eventos de encuentro con la
organice, en su caso, organizar ciudadania programados en la sede:
eventos de encuentro con la Distrital.
ciudadania en las sedes distritales.
Las Direcciones Distritales.
Entrega de material de promocion entregaran a 'Ia cmdadamal. con;
. acuse de recibo, el material de:
de los principios rectores de la Informe, Acuse Titular promocion de los  principios:
16 | 8 | 182 |participacién ciudadana, en el caso} 01-01-18 1 31-12-18 | Ord. de récibo Secretario/a 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 rectores  durante las acciones de;Z
de contar con suficiencia X . i
presupuestal. promocxon (mrculqs de reflexion) yi
acciones de capacitacion en ei tema;
(cursos, talleres, etc.) que realicen. |
Las Direcciones Distritales!
(Cabeceras) deberan enviar
oportunamente a la DEPCyC los:
oficios en donde informen los datos:
de los titulares en los que se hagan’
Mantener actualizado el Directorio modificaciones. Remision de
/de las Jefaturas y Direcciones de i | | . { { ! i cumplimiento  por mes a le:
1651 8 | 183 Partxclpacxc?nt Ciudadanas 01-01-18{ 31-12-18 | Ord. Oficio l Titular 1 1 [ 1 ! 1 1 1 f 1 f 1 1 1 111 1 |DEPCyC, via electronica a la’
i I ;goerlfs::ig n:sn es a  las 16 ! i i ! i { | ! cuenta de correo:
. joeteg | ‘ E | i e cecilia.jurado@iecm.mx.  En el
; l ! I ! ’ l > ] correo lotus en la parte de "asunto™
i i ! ! i ! ‘ pooape | especificar: Direccién Distrital_No.:
i 5 | l ’ ’ | j | ; i o de actividad y mes:
| [ | l i ‘ i i i | | i ‘i correspondiente. Ejempio: DD-
- : 4 : H it | i 116.08 x-ENEROQO :
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3 . . Perlodo " Tipo'de actividad .
L iClaves S Actividads I i s B - ponede - B
S L - mmicia- | Termina | Oré |pE0 jppc | CUMPHmients
Remitir oficio de cumplimiento de ia
actividad (en formato  PDF)
. . " especificando: fecha de corte y la
Comisiones de Vigilancia, a través 1) * Comisiones de Vigilancia " que
del Sistema Informatico  de Remitir oficio de e genera en el SISECO.M; anexar
L e o el informe antes mencionado en
Seguimiento de los  Comités cumplimiento "
Ciudadanos y Consejos de los escaneado y Titutar formato  Excel con el nombre
16| 8 | 184 |Pueblos  (SISECOM), validando| 01-01-18| 31-12-18 | Ord. formatos anexos S”bc"E‘;"i'Q:dma 1 11 3 ucr::::g;T:—d\ﬁgii;;'cr:a&(sm;))_"-DD(n
cuatrimestraimente el reporte ala DEPCyC, via L PV Lo
L . . X Informatico Remitir via correo electrénico a la
Comisiones de Vigilancia, mismo correo cuenta:
valuacion of aniculo 154 de 1a Ley Fieaenee seguimientocoycp@iec.mx
Zva u: ;ﬁni e de); indicando en el asunto: Actividad 16.
D?st 'tanechral 8-x y el mes y la Direccién Distrital
ISty : correspondiente, dentro de los
primeros 5 dias habiles posteriores
a la fecha de corte.
Entrega de agenda ciudadana a los Las Direcciones Distritales
integrantes de los comités - Titular entregaran con acuse de recibo los
ciudadanos, consejos de los|06-01-18| 31-12-18 | Ord. Acuse de recibo Subcoordinador/a NC |cuadermnos ciudadanos, incluso a la
pueblos, servidores puablicos y ciudadania en general, hasta agotar
organizaciones ciudadanas. existencias.
Se "cargard" en el Sistema que
determine la DEPCyC, los
. . documentos (acta de resultado,
g:rgar T’r:o?e:tlztsema iglz\;a)luac:c:g formato de factibilidad, formato de
o Documentacion X registro, dictaminacién, etc.)
documtentacton arefe;e?te a ::es‘ 10-01-18| 24-01-18 | Ord. PPC on ol SIEP Titular 1 relativos a cada uno de los
groyec 08 to P r%’cpaat? 25201 s proyectos ganadores en  susj .
resupuesto Farticipativ ambitos territoriates organizados por
carpeta de cada colonia o pueblo
originario correspondiente.
Calificar de acuerdo al formato
establecido por la DEPCyC los
proyectos ganadores de acuerdo a
los criterios de la convocatoria del
il iy M e econoomertc ~ G’ royecs
gan a 10-01-18 | 24-01-18 | Ord. ppc| Pre Titular 1 |ganadores novedosos 2018 y a los
Ciudadana sobre el Presupuesto calificado en el i - o
Participativo 2018 SIEP N nqeamlgntos del Comité
. Dictaminador det mismo
reconocimiento, para "cargarios" de
nuevo al sistema de determine la
. DEPCvVC.
Reunion con las y los Tituiares de
las Direcciones Distritales para
determinar objenvos,v terminos  y) .5 01 181 15.02-18 L'ista dg ; Titular ] 1
tiempos de la capacitacién de los asistencia i
Organos de Representacion |
Ciudadanos.
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Asistir a la
informativa/capacitacion acerca de
la implementacién de la Estrategia

Sesion

El personal del Servicio Profesional

de participacion ciudadana para ei
Servicio Profesional Electoral y /o
personal eventual. }

Operativa y- Didactica para Lista de Titular Electoral debera gsi;tir a la sesion
16 189 icoadyuvar en la- integracion de}01-02-18| 31-03-18 PEO . . . 3 linformativa/capacitacion que se
Mesas Directivas de Casilla Unicas asistencia Secretario/a convoque de acuerdo con la circular
del Proceso Electoral 2017-2018 o correo correspondiente.
para el Servicio Profesional
Electoral y /o personal eventual. .
Mantener actualizada la informacion i
referente a las acciones de Remitir oficio de cumplimiento de la
capacitacion'y asesorias en materia actividad (en formato  PDF).:
de Participacion Ciudadana, para especificando los casos en los que{
dar seguimiento a lo indicado en el Remitir oficio de no se realizaron actualizaciones:
articulo 16 de Ja Ley de cumplimiento Titular durap’fe e{ periodo repor‘tatiio: i
Participacién Ciudadana de! Distrito escaneado e Subcoordinador/a Remitir via correo electronico a la:
16 190 |Federal. Dicha actividad se realizara} 05-02-18{ 31-12-18 | Ord. informe anexo a Enlace 1 1 1 11 cuen.ta:A ) )
en el Modulo de captura para el la DEPCyC, via Informatico seguxmlentoccycp@necm.m?(‘ .
Seguimiento a la Capacitacion y correo indicando en el asunto: Actividad 16
Asesorias, que estara disponible a electronico. 8-5, el mes reportado y la Direccion:
partir del 05 de febrero de 2018 a Distrital correspondiente, dentro de:
través de la ruta electrnica fos primeros 5 dias  Thabiles
http://secure.iecm.mx/depc/capacita posteriores a la fecha de corte.
cion2018/inicio.htm!
Presentar la estrategia operativa y
didactica para la integracion de . .
16 191 [{Mesas Receptoras de Opinién y, en! 01-03-18 ] 31-03-18 PPC L!sta de_ Tltu!ar 1
) - asistencia Subcoordinador/a
su caso, Modulos de Opinién por
Internet
Recibir de la DEPCyC |los
contenidos de materiales didacticos
y auxiliares de la capacitacion de la
ciudadania que participe en la Titular
16 192 jintegracion de Mesas y, en su casoj 01-03-18 | 31-03-18 PPC Reporte N 1
. . i " Subcoordinador/a
Médulos, asi como de quien realice
tareas de observacién, para la
Consuita Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.
Asistir a la Sesion
qumatwa/capgcﬂacnbn acerca Qe El personal del Servicio Profesional§
‘; dlér?:z:fame;ta::sgr;ievala izgraeteg: Lista de Titular Electoral debera asistir a la sesién!
16 193 proceso de capacitacion en materia 01-03-18 01-04-18 PPC asistencia Subcoordinador/a 1 |informativa/capacitacion que  se

convoque de acuerdo con {a circular’

correspondiente.
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Periodo ‘Tipo de actividad o - Avalicenmgnslkz!‘ R | DLLE
= : T - Do TR [N S s ray - T Tetat ) .+ ;. Especificaciones:
inicla’ | Termina | Ord.| PEG:| ppgr|  Cumelimiento ” Sand | | | Ago. | seps ‘Now. | pic f, ot S
Asistir a la Primera y a la Segunda
Insaculacion que realice la JDE dei
INE; requisitar formatos, presentar
Primera y Segunda Insaculacion de Titular informes y acudir a reuniones a las

16 194 |Ciudadanos {Articulacién} 01-03-18{ 31-05-18 PEC Informe . 1 2 ique sea convocado, asi como el

T Secretario/a
Interinstitucional) personal del SNE o eventual

correspondiente. Integrar el archivo
distrital de esta accidn y las
siguientes.
Se realizaran las  actividades
especificas de la  Consuita
Ciudadana conforme a la circular
que se emita, sobre Presupuesto
Participativo 2019 que durante la
etapa previa corresponden a:
Difusion de la  Convocatoria,
Realizar las actividades para la aplicaciéon y  cumplimiento de
organizacion y ei desarrollo de la Titular criterios y reglas operativas para su
Consulta Ciudadana sobre . " instrumentacion seguimiento
NI fi corre becoordinador/a . ’
16 195 {Presupuesto Participativo 2019,] 01-03-18} 30-09-18 PPC Olcmsy’ orreo Su i 1 1 1 1 1 1 7 ioperativo del cronograma de
) electrénico Secretario/a - I
incluyendo, en su caso, las o actividades, utilizacion de
: ) Técnico/a . X "
relacionadas con los Sistemas documentacion, integracion  de
Electrénicos por Internet. responsables de MRO, reuniones
de logistica y operacion con
integrantes de los ORC, captura de
informacién  en el SIPROE vy
SIVACC. Se informara con
oportunidad a las DD, las
actividades especificas que se
realizaran durante la etapa previa.

Invitar por los medios idéneos

(redes sociaies, correg elegtronlco, Enviar las invitaciones, que disefe

telefono o presencial) ‘a los N L R .

X o la Direccion Ejecutiva de

integrantes de las organizaciones L ;

h e f Participacion Ciudadana y
ciudadanas, comités y consejos a Capecttacién, a las personas
los circulos de reflexion en las que Copia de correo Titular ; '

16 196 se difundiran los principios rectores 01-03-18| 30-11-18 | Ord. electrénico Subcoordinador/a ! 1 L 4 mtegrgnte_s de Iqs ORC y de las

O ” " Organizaciones Ciudadanas. En su
de la participacién ciudadana, asi X .
caso, realizar los circulos de
como los eventos que la DEPCyC "
. - reflexion programados en la sede
organice, en su caso, organizar Hex

. -2 Distrital.
circulos de reflexion en las sedes
distritates. - B
P;bhrc;anr\:géil.rggdg: dai;iﬁtsra;: Las Direcciones Distritales
Sagacit'acién (cursos, talleres, etc.) capturaran ~su  calendario de

pe artir- & Ios’ br ano.s d‘e Modulo de Titular conformidad con lo que se

18 1g7 |2 Impartr. & 01-03-18| 30-11-18 | Ord. captura DEPC- ' (A T T R T I 1 9 |establezca en la estrategia didactica
representacion ciudadana, I Subcoordinador/a :

: P o Capacitacion y operativa que elabora la DEPC en
servidores publicos, organizacicnes o modulo de captura  de
ciudadanas y ciudadania en o P

capacitacion.
general.
Recibir y atender al personal de la Seguimiento a las actividades de
DEPCyC que realice las visitas . capacitacién en  materia  de

18 1gg (Aleatorias y_con base en una) g g3 481 30.11.18 | Ord Cuestionario Titular NC [Participacion  ciudadana, tener
muestra del 75% de seguimiento y actualizada la informacién requerida
acompafiamiento, asi como a ios y presentarla al momento de la
diferentes eventos realizados.

visita,

CAAQD-2018 30




Unidad Técnica de Arch

Secretaria Ejecuti\)a

ivo, Logistica y Apoyo a ()rganos Desconcentrados

e

e

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 201

Las Direcciones Distritales
(Cabeceras) deberan enviar
oportunamente a la DEPCyC las
convocatorias, las actas de sesién,
y a nota informativa de cada una de
. las sesiones realizadas. Remision
Seguimiento a las Sesiones de los Convocatoria, Titular de lo; d'ocumentos escaneados de
16 | 8 | 199 iConsejos Ciudadanos| 01-03-18 | 22-12-18 | Ord. acta de sesion y Secretariofa 1 1 1 1 1 1 12 |cumplimiento por mes a la DEPC,
Delegacionales. nota informativa. via electronica a la cuenta de
- correo cecilia.jurado@iecm.mx.
En el correo Outlook, en la parte de
"asunto"  especificar: Direccion;
Distrital_No. de actividad y mes!
correspondiente.Ejemplo: bD-
16.08.x-ENERO
Informar a la DEPCyC cuando esté:
instalado y en dptimas condiciones-
Asistir al taller para la celebracion de operacion el sistema informético;
de reuniones para la presentacion y en las DD. Remision de un oficic.
capacitacién de los sistemas Lista de Titular escaneado de cumplimiento por{
16| 8 | 200 {SIPROE y SIVACC, que se realizara} 01-04-18 | 09-05-18 PPC . : Secretario/a 1 2 Imes ala DEPCyC via electronica a;
con motivo de la organizacion de ia asistencia Técnico/a las cuenta de correo de ___ !
Consulta Ciudadana sobre En el correo outlook en la parte de|
Presupuesto Participativo 2019. "asunto"  especificar: No. de,
actividad, distrito, mes ejemplo::
16.08.x, DD, SEPTIEMBRE. |
Realizar acciones dei
Verificaciones a la integracién de Titular acompaﬁamiento a |a JDE INE. Darg
16 8 | 201 Mesas Directivas de Casilla 01-04-18 ! 31-07-18 PEO Informe Secretario/a 1 4 |seguimiento a la Integracion de:
MDC a través del Muitisistemai
Elec2018 .
Distribuir carteles, a través de las :
Direcciones Distritales, para la :
ce’g;?;i)[;auntla\llii:;::ed:em::ilgnzlr;slos Correo co Subcoordinador/a Caolocar carteles para Qifupdir e!i
16 8 | 202 P 9 Y 01-04-18 ; 31-10-18 | Ord. ) n Personal de 1 1 7 |programa de la capacitacion en.
del GDF acerca del programa de - fotografias . . e H
o B honorarios diversas instituciones. ;
capacitacién en participacion
ciudadana. En funcién de la
suficiencia presupuestal.
En caso de que se realicen.
. . informar a los miembros del Servicio
Dos reuniones de trabajo para : i
informar a las 33 DD las acciones a Lista de Profesmna! Electoral los avances de:
16| 8 | 203 . . . ~101-04-18 30-09-18 | Ord. . : MSPEN 2 |coordinacion interinstitucional con:
realizar derivadas de los convenios asistencia N NP .
interinstitucionales. diversas instituciones para ‘crearf
redes de apoyo en materia de:
participacién ciudadana
Aplicar la Estrategia Didactica y
operativa para promover la
Convocatoria de la Consulta } ) . :
16 8 | 204 |Ciudadana sobre  Presupuesto} 01-04-18 ;| ~30-09-18 PPC Informe Tltular 1 1 7 Ate.nder fas circulares  que se:
Participativo 2019, en lo relativo a B Secretario/a emitan.
capacitacién de Responsables de §
Mesa Receptora de Opinidn. )
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SR, e . L Periodo: Tipo deactividad- | | a© Av}anceme}:suay o . KRS <
" Claver ' Actividadr - - e g . B Reésj - : - L Totakd < Especificaciones
B o Termina | Ove. | PEO.| ppe|  CuTRAMmIeNtS v omt i vow | e
Asistir a la presentacion del Manual Acudir a reunién de trabajo que se
de Organizacion y Capacitacion le convoque sobre la informacion u
Electoral para la Preparacion y op Titular orientacién que brinden ia DEOEYG
- -09- ? Informe . '
16, 8205 Desarrollo de la Consulta 01-04-18 | 30-09-18 c nrorm Secretario/a ! DEPCyC vy, en su caso, UTALAOD.
Ciudadana sobre  Presupuesto Atender y aplicar las indicaciones
Participativo. det Manual durante ia CCPP.
Asistir a los simulacros o practicas
Capacitacién Electoral-Simutacros o Titular organizadas por el INE a los que se
16 | 8 | 206 |practicas (Articulaciéni 01-05-18 | 30-06-18 PEO Informe Secretario/a 1 2 linvite al personail de OD conforme al
interinstitucional) Calendario compartido por la JDE
del INE.
Acudir a reunién de trabajo que se
Asistir a la presentacion de la le‘convAo’que sobrewnformacxon Y
X : P orientacion que le brinde la
Estrategia Operativa y Didactica de . .
Capacitacién para la Integracién de Titular DEPCyC. Atender y aplicar, asi
. -05- -09- PP X 1 f ;
18] 8 ; 207 Mesas Receptora de Opinion para 01-05-18 | 30-08-18 C informe Secretario/a 3 icomo realizar los mformes <]
. : reportes correspondientes y
ta Consulta Ciudadana sobre " -
L desarrollar Titularas las actividades
Presupuesto Participativo.
que se desprendan. Integrar el
Archivo Distrital correspondiente.
Las Direcciones Distritales
Entrega de material de promocion entregaran a _la cmdadamg. con
e acuse de recibo, el material de
de los principios rectores de la Titutar promocién de los principios
16 | 8 | 208 |participacién ciudadana, en ell caso 01-05-18; 30-11-18 { Ord. Informe Subcoordinador/a 1 1 1 1 7 rectores, durante las acciones de
de contar con suficiencia L ; -
promaociéon (circulos de reflexion) y
presupuestal. ] e -
acciones de capacitacion en el tema
(cursos, taileres, etc.) que realicen.
Apoyar a las Comisiones de Titular
Vigilancia en la aplicacion del Se indicara en la Subcoordinadorfa Las DD recibirdn en mayo Circular
16| 8 | 209 jinstrumento de percepcion| 01-05-18 | 31-08-18 | Ord. Circutar Enlace 1 icon las instrucciones para
ciudadana, capturar la informacién y correspondiente i desarroliar la actividad.
g Informatico
resguardar los instrumentos.
Aplicar los  instrumentos de S Titular _— .
percepcion para integrantes de Se |nd.|cara enfa Subcoordinador/a Lgs oo rec:blrgn en lnowembre
16 8 { 210 e : 01-11-18 | 31-12-18 | Ord. Circular 1 1 |Circular con las instrucciones para
Comités Ciudadanos y Consejos de correspondiente Enlace desarroliar la actividad
los Pueblos P informatico activicad.
Informar por oficio a fa UTCSyD, por -
conducto de la UTALACD, en la
medida de lo posible con cinco dias o
de antlglpacmn, Qe las actlvndaQt’es Para solicitar la cobertura de
sustanciales relativas a la operacion eventos serd necesario enviar el
161 9 | 211 |Ordinaria, la Consuita Ciudadana| 02-01-18: 31-12-18 | Ord.{PEQ:{PPC Oficio Titular NC . N
R oficio correspondiente a la
sobre Presupuesto Participativo UTALAOD
2018 y del Proceso Electoral ’
Ordinario 2017-2018, a fin de prever
la cobertura informativa y la
difusidn.
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i g
. |Cuando asi se requiera, enviar a la
g{:"g?;gcéa mfor:\:clon )Zzti:}::;:: Correo Enviar la informacion y/o material
161 91212 susceptibles de publicarse, en 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. | PEO|PPC Electronico Titular .| NC [fotografico al correo:
- X ! X comunicacion.social@iecm.mx.
original o a través de la cuenta:
utcsyd@iecm.org.mx.
Recibir de la UTCSyD los
ejemplares del periédico mural
Verbo Elegir_para ser colocados en -
los lugares publicos de mayor
afluencia en el ambito territorial de Correo Enviar la informacién y/o material
16 | 9 | 213 jla Direccion Distrital, e informar a la} 02-01-181 31-12-18 | Ord. |PEQO{PPC Electrénico Titular NC {fotografico al correo:
UTCSyD de su colocacién mediante comunicacion.social@iecm.mx.
testigos fotogréficos que seran
remitidos a la cuenta:i. !
oliver.juarez@iecm.or.mx,
jorge.espinoza@iecm.org.mx ;
Solicitar asesoria al personal de la
UTCSyD sobre el uso y aplicacion Liamada Titular
16| 9 | 214 idel Manual de Identidad Graficaj 02-01-18| 31-12-18 | Ord. | PEQO| PPC telefénica Subcoordinador/a : . NC
para la elaboracién de materiales de : :
difusién externa.
Recibir de la UTCSyD las Bitacora previa a ] !
16| 9 | 215 |rabaciones del penfoneo para 13|, 01 15 34.12.1 | Ord.|PEO| PPC| Ia difusion e Titular . NC
promocioén de campanas informe final
institucionales.
Recibir de la UTALAOD el I‘::am':ré reunion dec‘i'r‘:';;ajzay e,
Calendario Anual de Actividades b o
remitira a la cuenta:
para los Organos Desconcentrados A - . ;
2018 vy realizar una reunion de Titular cumplimientos. distritos@iecm.mx, !
16 {111 216 . 01-01-181 31-01-18 | Ord. Minuta . 1 1 |dentro de los 3 dias habiles!
trabajo con los MSPEN, dentro de Secretario/a . .,
los siguientes 5 dias habiles de su pQSte”ores a Ia, celebracnqn d,e la-
recepcion, para su entrega. analisis misma. Su envio se rea!lzara en
ydistribuc;ién especifica de.tareas formaios Werd, y  Gebidamenie;
i firmada en PDF. !
Remitir a la UTALAOD el formato
de datos personales de los El formato de datos personales se:
funcionarios adscritos a ta Direccion remitird en Excel, durante el mes de,
Distrital. Asimismo, recibir de la . enero, y posteriormente sélo cuandoi
181 111 217 GTALAOD tas actualizaciones que 01-01-18 | 31-01-18 | Ord. Documento Titular ! T lse presenten cambios. Unicamente-
se generen del directorio de a la cuenta de correo institucional
funcionarios  adscritos a las cumplimientos.distritos@iecm.mx.
Direcciones Distritales. . :
Atender las  solicitudes  de Titular Se remitird informacion solicitadas
16 | 11| 218 jinformacion sobre la integracion def 01-01-18 | 31-08-18 PEO Reporte Secretario/a NC por la UTALAOD, oa pgticién de las
/ los Consejos Distritales / ; / i / / / ) ! / 41448 éléfl/f/VZf J [85”/(!!
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) Periodo Tipo deactividad | e 7+ Avancemensual : 3
Amd . micia: | _Termina’ | Ord.| PEG:| ppg-]  CUmPHmienta. i : Espe mcmes

La reunion se realizard conforme a
los “Criterios para la realizacion de
reuniones de coordinacién mensual
en las Direcciones Distritales", asi
como la elaboracién de la minuta

Llevar a cabo reuniones de respectiva. . ..
coordinacion mensual  entre los En caso de reallzgr la reunién fuera
. 3 . . . . del plazo de los cinco dias habiles,
funcionarios adscritos a la Direccion Calendario Titwar deberan remitir el formato  de

16 | 11| 219 |Distrital, y reportar a la UTALAOD{ 01-01-18 31-12-18 | Ord. Minuta S . 1 1 1 12 - ,

- ecretario/a reprogramacion via correo
su desarrollo a efecto de conocer Reunion electronico
o La minta e remia deno de o

' dos dias habiles siguientes a la
celebracion de la reunidén, en
formatos Word, y debidamente
firmada en PDF, a la cuenta de
correo - institucional
cumplimientos.distritos@iecm.mx.
La documentacién o materiales

Recibir documentacion y materiales Documentos, gz:glzn recggfarse Iosumas g;zirg:
diversos, a peticion de las correo X ; ' T )
16 ] 11 220 Direcciones Ejecutivas y Unidades 01-01-18; 31-12-18 | Ord. electronico, Titular NC lnstrurpentacnon. (los oficios
Técnicas. acuse de recibo deberan acusarse, en su c_ago, con
la fecha en que fueron remitidos por
correo)
Las cédulas de publicacion y las
razones de fijacidn deberan
Remitir a la UTALAOD las cédulas enviarse en la misma fecha en que
de publicacion y las razones de D sean fijadas en los estrados de las
NN X ocumento, X . L
fijacidon y retiro de los acuerdos y cadulas Titular 'Direcciones Distritales y con apego
16 | 111 221 {resoluciones aprobados por el|01-01-18] 31-12-18 | Ord. N ! . 1 1 1 12 ja las instrucciones recibidas. Las
, correo Secretario/a : e
Consejo General, de las electronico razones de retiro se enviaran una
Comisiones, y aquellas solicitadas vez que se cumpla el plazo
por las areas centrales. establecido, a ta cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx
en formato PDF.
Con la finalidad de contar con
informacion precisa que permita la
) programacion de los funcionarios en
actividades institucionales, se
Informar sobre las ausencias de los debera reportar en cuantq se
funcionarios de fa Direccion tenga copocimlgnto, llos pe’ngdos
Distrital, con el objeto de llevar un ) Documentqs de vgcacnones, licencias mgdmas,
16| 111 222 i A 01-01-18! 31-12-18 | Ord. comprobatorios MSPEN 2 ipermisos para actividades
control def personal para considerar . N R .
. - escaneados académicas, disfrute de dias de
la programacién de actividades )
institucionales. estxml..llo., etc‘i a ‘? cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx.
En caso de requerirse, la UTALAQD
solicitara los documentos
comprobatorios.
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oporte de. .
“-cumplimiento - |
Reportar en el sistema informatico .
SISECAOD el avance mensual del La UTALAOD informara por correo
16111 223 cumplimiento de actividades del 01-01-18 ] 31-12-18 | Ord CDaoo.;,:rr;leer:‘tc;l " Titutar 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 electrénico cuando el sistema esté
Calendaric Anual de Actividades ’ SI%EC 20D habilitado para la captura, asi como
para los Organos Desconcentrados el periodo de término.
2018. ;
Los formatos y el programa que sel
Atender la informacion solicitada establezca para el cumplimiento de.
16 { 11| 224 |durante la visita de supervision}01-01-18} 31-12-18 | Ord. Documento MSPEN 1 la actividad seran responsabilidad!
programada por fa UTALAOD. - de fa UTALAOD vy, en su caso, d
las areas centrales participantes.
Elaborar y remitir a la UTALAOD el El proyecto de acta se deber
. remitir a la UTALAOD dentro de los:
proyecto de acta entrega-recepcion " P ;
. . . 5 dias naturales siguientes al!
del servidor publico correspondiente F P
X . : . téermino de la encargaduria.’
a mandos medios, superiores u Oficio Titular readscripcion o  separacion  del
16 | 111 225 jhomdlogos, derivado  de| 01-01-18| 31-12-18 | Ord. Proyecto de acta Funcionario que NC cargo, solicitando la programacion’
encargaduria, readscripcion [} entrega del acto de entrega-recepcion
separacion del cargo, para solicitar d ; .ég p )
fa intervencion de la Contraloria La documentacion podra entregars
en original o a la cuenta de corre.
Intema. T o .
cumplimientos distritos@iecm.mx
Se debera remitir el reporte:
Remitir mensuaimente e! reporte de correspondiente en Excel, en lasi
16 | 11 | 206 |reQuerimientos matenales,| o) o118 31-12-18 | Ord. PPC! - Reporte Titular ‘IR AETR TS TS TN BT BT BRI I A 14 |fechas del calendario establecido.,
Técnico/as y de informatica de la unicamente por correo electrénico a:
Direccion Distrital. la cuenta:
cumplimientos. distritos@iecm.mx. _:
Concentrar y sistematizar
informacién requerida para el
16 | 11| 227 jadecuado cumplimiento de las}01-01-18| 31-12-18 | Ord. | PEO|PPC Documento MSPE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 !
actividades programadas vy las ’ i
solicitadas por las areas centrales. i
La programacioén se dara a conocer§
Presentar en ia DACPYS los relojes oportunamente.
161 111 228 rec‘egfores de documentos para su 01-02-18 | 31-08-18 | Ord. | PEO!| PPC Regls.tro de Tltular 5 4 2 independientemente de la revision:
revisién y mantenimiento salida Secretario/a programada, en caso de que el reloj.
preventivo. presente fallas debera entregarse a;
la DACPYS para su reparacion.

- ’
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Pericdo Tipo-de actividad " . Avance mensuat: S )
“tnicid” | Termina | Ora. | PEO:| ppe || Cumelintienta: : |y ' Esmmamm S

Las actividades que se informaran
son aquellas que por su naturaleza
deben darse a conocer a través de
su publicacion en ia pagina
electronica del Instituto. Unicamente
se remitirdn las actividades que
esten confirmadas, por lo que
deberan contener lugar, hora vy
fecha exacta de realizacién.

Remitir a la UTALAOD los reportes E}gmplo: !a; acciones de educacion

quincenales  de  Ia agenda- cmcg, sesiones de los ORC vy

calendario institucional de (rj:qr?:iassistosque cumplan con los

actividades programadas a Reporte . _ ) .
161 11 229 desarrollar por parte de los érganos 13-01-18] 30-11-18 | Ord. Base de datos Titular 2 2 2 21 :n'gonsecuenma. sg ex'cluyen las
desconcentrados, con €l objeto de actividades ordmanas. . Y
ser incorporadas en la pagina web programadas  entre  funcionarios
del Instituto. dlstrltales y las are§§ centrales del
Instituto, y la atencion permanente
que dan los funcionarios distritales a
los integrantes de los ORC, y a las
personas que asisten a la sede
distrital.
Se deberd remitir en Excel, a la
cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx,
de acuerdo al calendario
correspondiente.

Realizar la captura de informacion

en el Sistema de Seguimiento a los Titular

16| 111 230 {Recorridos de Inspeccién  en{01-02-18! 01-07-18 PEO Base de datos . NC
. Secretario/a

Materia de Propaganda Electoral

2017-2018

Recibir las acreditaciones de

representantes de los partidos Documento

16 { 11§ 231 |politicos, coaliciones o candidatos| 01-02-18| 31-08-18 PEO Oficio CcD NC
sin partido, que presenten sus
solicitudes ante la instancia central.

Dar seguimiento al servicio de
vehiculos arrendados para la

16 | 11| 232 itransportacion de los funcionarios y| 15-03-18{ 02-07-18 PEO 1
miembros de los  Consejos
Distritales.

Recibir fos recursos para que las
Direcciones Distritales cuenten con
los apoyos econémicos, de telefonia

16 | 11| 233 |y logisticos, para la realizacion de|01-04-18| 31-06-18 PEO Titular 1
los trabajos inherentes al Proceso
Electoral . Local Ordinaric 2017-

2018.

Difundir la Convocatoria de la

Consuita Ciudadana sobre

Presupueste Participativo 2019, ; .

16111} 234 para definir proyectos especificos 02-04-18| 31-08-18 PPC Documento Titular 1 1 1 5
en las colonias y pueblos
originarios.
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11

235

Realizar acercamientos con las
autoridades delegacionales para

_|gestionar los apoyos para el

equipamientc de las mesas
receptoras de opinion (mesas, sillas
y lonas) y, en su caso, modulos de
opinién, para los trabajos
inherentes a la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo
2019.

01-05-18

31-08-18

{PPC

Documento

Titular

Las negociaciones seran
conducidas por los  Distritos
Cabecera de Delegacion.

De las gestiones realizadas y sus
resultados se elaborara un reporte a
la UTALAOD.

16

238

Reportar a fla UTALAOD Ia
instalacién de lonas y carpas en las
sedes distritales, con motivo del
Proceso Electoral Local Ordinario
2017-2018.

15-06-18

01-07-18

PEO

16

11

237

Dar seguimiento al equipamiento de
las casillas electorales.

15-06-18

01-07-18

PEO

16

11

238

Recibir los recursos para que las
Direcciones Distritales cuenten con
los apoyos econdmicos y de
telefonia, destinados a las mesas
receptoras de opinién y, en su cé§o,
moédulos de opinién, para los
trabajos inherentes a la Consulta

. |Ciudadana sobre  Presupuesto

Participativo 2019.

01-07-18

30-08-18

PPC

Documento

Titular

1

238

Proporcionar la informacion
solicitada para la integracion de
anteproyecto de presupuesto para
el ejercicio 2019.

03-07-18

31-10-18

Ord.

PEO

PPC

Reportes

Titular

11

240

Asistir a reuniones de trabajo con la
UTSI y la UTALAOD, relacionadas
con la operacion del Sistema de
Seguimiento a la Jornada
Consultiva sobre  Presupuesto
Participativo 2019. (SIJECC-2018)

03-07-18

31-08-18

PPC

Lista de
Asistencia

Titular
Subcoordinador/a
Enlace
informatico

La fecha de realizacidn de lg;
capacitacién se dard a conocer a:
través de oficio de la UTALAOD.
correo electronico o Circular,

16

241

Lievar a cabo simulacros ylo
pruebas de operacion del Sistema
de Seguimiento a la Jomada
Consultiva sobre  Presupuesto
Participativo 2019. (SIJECC-2018)

03-07-18

31-08-18

PPC

Sistema

Titular
Subcoordinador/a
Enlace
informatico

16

1

242

Supervisar que se lieve a cabo el
equipamiento de las mesas
receptoras de opinién vy, en su
caso, los mddulos de opinidn, de la
Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto  Participativo 2019,
para definir proyectos especificos
en las colonias y pueblos
originarios.

28-08-18

02-09-18

PPC

Documento

Titular

16

11

243

Operar el Sistema de Seguimiento a
la Jomada de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuestb
Participativo 2019.

03-09-18

PPC

Documento
Sisterna y/o
Reportes de
instalacion,
cierre e

incidentes en

Mesa

Titular
Subcoordinador/a
Enlace
Informatico
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: S . Periado. Tipo de-actividad. " |;. e = * Avance mensual. i
.-, Actividad 3 s saneec =3 e Resy - - Especificaciones - ©
- N - | twicia [ Termina | ord. | PEO | PPC.| cumplimiento. - age | . :
Dar seguimiento al servicio de]| Titular
16111 244 tcrzr:‘ssztrﬁr‘tlea el dia de fa Jornadaj02-09-18! 03-09-18 PPC{ Documento Subcoordinador/a 1
El primer reporte (acercamiento con
los propietarios) se realizara en
octubre y, el segundo reporte
(entrega de documentos para la
elaboracién  det contrato) se
Reportar la situacién de la relacion realizard en noviembre, Se debera
contractual de arendamiento con el Titular remitir a la cuenta

16 | 11 | 245 |propietario del inmueble que ocupa| 02-10-18| 30-11-18 | Ord. Reporte : 2 jcumplimientos.distritos@iecm.mx
la Direccién Distrital, con excepcién ’ Secretario/a en formato PDF
de las sedes propiedad del Instituto. Invariablemente, la entrega de

documentacion para la elaboracién
| de los contratos de arrendamiento
| para el ejercicio 2019, debera
‘ completarse a mas tardar en la
| primera quincena de noviembre,
‘ Zecl;gliggzscnto:nde queej‘a o degrunaf:g Acuse del oficic choZ 'Orgaqgs ISDEe]sconcen»trados
| Desconcentrado, cuya atenciég no por &l que remite Titular e remglra st

18] 12| 248 - oy ’ 01-01-18] 31-12-18 | Orc. al SE el escrito . Nc (dueia o denuncia que - sean
sea de su competencia, al de queja Secretario/a recibidos, dentro de las 48 horas
gl ey o s, "
Remitir de conformidad con el Remitir el original del escrito
articulo 79 de la Ley Procesal recursal,  anexos y demas
Electoral de la Ciudad de México, el ) Oficio documentos presentados de forma

18 | 121 247 escrito de medio de impugnacion 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. |PEOIPPC Aguerdo Tltular NC inmediata, ya'1 sea en la 'OﬂmaliAa de
que se presente en el Organo Criginal del Secretario/a Partes Comun del propio Instituto,
Distrital, en contra de actos o escrito recursal en el Organo Desconcentrado
resoluciones que no sean de su correspondiente o ante la autoridad
competencia. emisora del acto que se impugna.
Colaborar en Ia elaboracion de los ,
dictimenes juridicos sobre la Remitir a la UTAJ la informacién a
factibilidad de propuestas de Oficio Titular cada asunto, atendiendo a lo

18112248 ipmuebles para ser ocupadas como 02-01-18} 31-12-18 | Ond. Dictamen Secretario/a NC establecido en el procedimiento
Organos Desconcentrados, para correspondiente.
compra o renta.

Realizar las acciones relacionadas L 6 b trad
con 1a negociacion del Contrato de Oficio d:;erén rgzllztar reii(i:::ecse n<:I:1n oesl
arrendamiento para el 2018, con el ; . Titular RSV ;

18112 249 propietario del inmueble que ocupa 02 91 18] 31-12-18 ) Ord. L;i:gz:: Secretario/a NC zreo;::tanol dz }nmue:lT para
el Organo Desconcentrado vy ccgtrattaor deos ;mmgs t el nuevo
reportar o conducente. n arendamiento.

Recibir el inventario del inmueble
que ocupa el Organo Oficio Titular Remitir a la UTAJ, un tanto del
18 | 12 | 250 |Desconcentrado, mismo que formaj 02-01-18{ 31-12-18 | Ord. . N NC linventario por ser parte integrante
: Inventario Secretario/a .
parte del Contrato de Arrendamiento del contrato respectivo.
correspondiente.
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informar a la UTAJ a través del;

" : correo electrénico!

m’;::r sob;ee ‘la reic:::;r;dg: Reporte ) utaj@iecm.org.mx, con copia a|

: Electronico Titular cumplimientos.distritos@iecm.org.m |

18112 251 g:g’::;ﬁfra doamreemitzn doo?:;: 02:01-18} 31-12-18 | Ord. | PEO|PPC Copia del Escrito}  Secretario/a NC x, dentro de las 24 horas siguientes

R ’ Recursal . a la recepcién del medio de:

del escrito inicial. ’ impugnacion, remitiendo la:
informacién atinente.

Dar tramite” de conformidad con el - - Informar 2 la UTAJ a trave§ del

! correo electronico!

articuio 76 y 77 d_e a Ley Prog gsal utaj@iecm.org.mx, dentro de las 24

Electoral de la Ciudad de_Mexwo‘ Reportg . horas siguientes a la remision de.

181 12| 252 respecto ”de los medios de 02-01-181 31-12-18 | Ord. |[PEO!PPC E!_ectrémcol T““‘af NC |expediente formado con motivo del

impugnacién que se presenten en el Copia del Oficio Secretario/a : : i i :

. i medio impugnacién, remitiendo!

Orggno Descgncentradq, 'r.emmendo de Remision copia del oficio de remisién acusado,

:3?;: ddaec; .‘: frlicslgi:c?o;eaT::sc:wn atntet la ante el organo jurisdiccional:

J petente. respectivo. :

Informar a la UTAJ a través del:

E correo electronico!

informar sobre el cumplimiento utaj@iecm.org.mx, dentro de las 24,

dado a los requerimientos horas siguientes al cumplimientc!

18| 12| 253 |realizados  por autoridades| 02-01-18| 31-12-18 | Ord. [PEO|PPC| RoPOMe o NC [dado a los requerimientos dictados.
jurisdicciones del ambito local © por la autoridad jurisdicciona!!
federal. competente, precisando la materis!
’ del requerimiento y la forma en qu=.
fue cumplido. ) :
Informar sobre el sentido de las i
sentencias que emitan las informar a la UTAJ a través de!
autoridades  jurisdiccionales  del Reporte correo electronico:
ambito local o federal que se electrénico Titutar utaj@iecm.org.mx, dentro de las 24’
18112 254 encuentran vinculadas con actos 02-01-18) 31-12-18 | Ord. |PEO| PPC copia de la Secretario/a NC horas siguientes de dictada la:
emitidos por el Organo sentencia ) resolucion  atinente,  remitiendc:
Desconcentrado, remitiendo copia copia electronica de la misma. :
de la sentencia. '
Remitir el original del escrito de : Remitir el original del escrito de’
queja presentado en el Organo queja, anexos y demas
Desconcentrado por alguna falta Oficio Titular documentos refacionados al asunto:
18 1 12| 255 jcometida a las disposiciones| 02-01-18 31-12-18 | Ord. {PEO|PPC . . NC |de forma inmediata, ya sea en iz
electorales de conformidad al quesa Secretario/a UTAJ o, en su caso, en la Oficialia
articulo 3 de la Ley Procesal de Partes Comun del propio.
Electoral de la Ciudad de México. Instituto.

: Practicar la diligencia encomendade:
dentro de las 24 horas siguientes.
Practicar las diligencias de de recibir la instruccion’
notificacién, con motivo de los Oficio Titular correspondiente, debiendo emitir ei’
18 12) 256 procedimientos instaurados en las 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. |PEOIPPC cédula Secretario/a NC original de " la cédula;
areas del Instituto. correspondiente dentro de los dos:
dias siguientes, saivo instruccion!

especifica.
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Elaborar y remitir el acta g:i:::ac;ﬁ::l%inﬂz,-::c:‘mgndtada
circunstanciada que corgesponda, ; . o recibir ia ir‘\g:’r'fgcie;
con motivo de diversas diligencias Oficio itular . . -~
18121 257 | acionadas con los procedimientos 02-01-18} 31-12-18 | Ord. |PEO;PPC acta Secretario/a NC |correspondiente, debiendo remitir el
sancionadores, a solicitud de las original correspondiente de forma
areas del Instituto. mmed!ata, salvo instruccion
especifica.
Presentar el escrito de  gueja La Direccion Distrital elaborara
correspondiente con motivo de las - _ ra el
conductas que se presuman escrito de queja con los requm‘tqs
contrarias al Estatuto del Servicio g::f;;::: ;:eits;?at?tl?laiieclmzley;g
Profesional Electoral Nacional y dei Acta Titular on .
18112 258 | o onal de la Rama Administrativa| 0201718 | 31-12-18 | Ord. | PEO PPC queja Secretario/a NC |Personal de la Rama Administrativa,
en que incurra el personal adscrito mismo que se remitira
al Organo Desconcentrado, inmediatamente  a la  UTAJ,
exhibiendo el acta levantada para acompaniando como parte de la
tal efecto. misma, ef acta correspondiente.
Elaborar y remitir [as actas
181121 259 ci.rcunstanciadas‘ por dafios a los 02-01-181 31-12-18 | Ord. Oficio Titular NC R?’T“ﬁf a la UTAJ mediante oficio
bienes del Instituto en el Organo acta Secretario/a original del acta levantada.
Desconcentrado.
Denunciar ante el Ministerio Publico
los delitos cometidos en contra del
patrimonio del Instituto, respecto de .
. los bienes del IECM asignados al dOﬁC'O, Titul " . -
18 | 12| 260 {Organo Desconcentrado y asistir a| 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. enun::;a s luar/ NG |Remitir a la UTAJ mediante oficio
las comparecencias, asi como querelia ecretario/a original del acta levantada.
- L actuaciones
remitir los originales de las
denuncias, notificaciones y
requerimientos a fa UTAJ.
Expedir copias certificadas de los
documentos que obren en los
archivos del Organo Informar mensualmente a la UTAJ a
Desconcentrado. En caso de existir Reporte través del commeo electrénico
vacante el cargo del Secretario/a, electrénico utaj@iecm.org.mx, con copia a
18 | 12} 261 |deberan remitir a la UTAJ copia| 02-01-18{ 31-12-18 | Ord. |PEO{PPC! libro de registro Secretario/a NC jcumplimientos.distritos@iecm.org.m
simple de los documentos que de x, el primer dia habil del mes
solicitan certificados, con el objeto certificaciones siguiente, precisando el numero de
de que el Secretariofa Ejecutivo, asientos en el libro correspondiente.
expida la certificacion
correspondiente. ~
Aperturar, actualizar y cerrar los l:;sg:ar r::!nsuzlor?reer;te a;;aeclf;ﬁfcz
Libros de Registro y de Gobierno, Reporte @i
previstos en las disposiciones repork ) utaj@iecm.org.mx, el status que
181 121 262 legales y administrativas  del 02-01-181 31-12-18 | Ord. |PEQ{PPC electrénico Secretario/a 1 1 1 1 1 1 1 12 |guardan los libros de registro y de
Instituto Electoral de la Ciudad de libro de registro gobiemo, el primer dia habil del
México. mes  siguiente, prgt;lsaqdo la
naturateza de la actuacion atinente.
Participar, en su caso, en las E::;i?ta(?iégu;rf;:z:iyidabd:s :el
i itacic . iembros del
16| 13| 263 2:2}2?\:‘::: do o poapactacion 02.01-18| 31-12-18 | Ord. Constancia MSPEN SPEN fienen un caracter opcional,
opcier . el periodo para tomar ésta abarca

taey t

todo el afio.
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Apoyar en la implementacion de los )
16 | 13 | 264 |procesos de seleccion de personal] 02-01-18| 15-03-18 PEO Expediente Titular 1 1 1 3
eventual para el PEOL 2017-2018

Apoyar en la implementacion de los
16 | 13| 265 |procesos de seleccion de personal] 02-01-18| 15-04-18 PPC Expediente Titular 1 1 1 1 3
eventual para la CCPP 2019

N Sl En el caso de la actualizacién de la!
N : : | informacién de algun miembro del
16 13| 266 documentacion para la actualizacion NC SPEN’ la persona Titular deberaz
del expediente de los miembros del : - : S - o ] remitir a ta UTCFD la:
SPEN Lo En S . ] documentacion para ser agregada
) al expediente.

Remitir, en su caso, a la UTCFD la

02-01-18; 31-12-18 | Ord. Oficio Titular

Registro en el
16 | 13 | 267 {Induccién de personal eventual 01-02-18 | 31-03-18 PEQO{PPC:i Campus virtual Titular 1 1 2
del Centro
" . Registro en el
16113/ 268 lcn::;:;g?os Didsfmale?"se’eras Y1 01-02-18| 31-03-18 PEO Campus virtual Titular 1] 1 2
del Centro
Evaluaciéon det -‘desempefio del Registro en el
16 | 13| 269 |personal eventual referente a la}01-08-181 31-08-18 | Ord. Campus virtual | Subcoordinador/a 1 1
DEOEYG del Centro g |
Evaluacién del desempefio del Registro en el .
161 13| 270 01-08-18 | 30-09-18 | Ord. Campus virtual { Subcoordinador/a 1 1
personal de la DEPC
del Centro
16| 13| 271 g‘:_:':acm del desempefio  dell 41 49.18| 01.08-18 | Ord. Informe MSPEN 1] 1 2

Titular de Organo Desconcentrado: Titular.

Subcoordinador/a de Organizacion Electoral, Educacion Civica y Participacion Ciudadana: Subcoordinador/a.
Secretario/a de Organo Desconcentrado: Secretario/a.

Técnico/a de Organo Desconcentrado: Técnicola.

Responsables

Ordinaria: Ord.
Proceso Electoral Ordinario 2017-2018: PEO
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019: PPC

Tipo de
actividad

& emer "
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