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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

N\ SIpno oemexico Ciudad de México, a 26 de enero de 2018
—— '
\g
CIRCULAR No. 10
CC. RESPONSABLES Y TITULARES DE
LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al articulo 166, numeral primero del Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral (INE), el cual establece que “...Jlos érganos competentes de los OPL,
respectivamente, deberan determinar en el mes de febrero, o diez dias después de que se
instalen los 6rganos competentes de los OPL, segun corresponda, los lugares que
ocuparén las bodegas distritales para el resguardo de la documentacion y materiales
electorales de las elecciones, verificando que los lugares cuenten con las condiciones que
garanticen la seguridad de la documentacion electoral, especialmente las boletas y de los

paquetes electorales...”

En ese sentido, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
(DEOEYG) conforme a lo indicado en el articulo 96, fraccion XIX del Codigo de Instituciones
y Procedimientos del Electorales de la Ciudad de México (Cddigo), tiene la atribucion de
“Coordinar la instalacion y operacion de las bodegas y los espacios de custodia, asi como
los procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion
de la documentacién y materiales electorales; ...”

Es por ello que, con relacién a los trabajos y recorridos efectuados en 2017 para verificar
las condiciones de las bodegas y areas de almacenamiento de materiales electorales, -
durante el mes de febrero del presente aiio, la DEOEyG en coordinacion con la
Secretaria Administrativa (SA) y la Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a los
Organos Desconcentrados (UTALAOD), realizaran visitas a los 33 organos
desconcentrados de este Instituto Electoral local, a efecto de verificar las condiciones de
seguridad y operacioén de los lugares que funcionaran para resguardar la documentacion y
los materiales electorales que se utilizaran en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-
2018 (PEO 2017-2018) y en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019

(Consulta 2019).

de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México y 19, fraccion Vil d
Reglamento Interior de este Instituto Electoral, se les instruye brindar las facilidades a Jos
funcionarios de la DEOEyG, SA y UTALAOD para que lleven a cabo dicha verificacion’ en
las sedes distritales, asi como la obtencion de diversa informacion, misma que se realizara
conforme al “Programa de visitas 2018” que se adjunta a la presente-(Anexo 1).

Por lo anterior, con fundamento a los articulos 84, parrafo primero, 86, fraccion IX del Cédi?

Somos un Instituto de Calidad

.. En el Instituto Electoral de fa Clud'xd de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones locales integras; conducir

# mecanismos de particip incluy , y promover en lasy los habitantes de fa Cludad de México fa cultura democratica. la parﬂdpaclén

y el ejercicio pleno de la cludadanfa, en apego a los principios rectores de la funcidn electoral, cumpl do con los req legales y reg jos,
y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestidn Electorol.
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CIRCULAR No. 10

Para recabar informacion clave sobre dichas instalaciones distritales, la DEOEYG elaboré
una guia denominada “Cédula de informacién sobre las condiciones fisicas de las bodegas
de documentacion electoral y espacios de almacenamiento de los materiales electorales, en
los inmuebles de los érganos desconcentrados”, que permitira a esa area ejecutiva informar
a las autoridades de este Instituto Electoral sobre las condiciones de seguridad y operacion
de las mismas, y en su caso, programar las adecuaciones correspondientes para asegurar
su correcto funcionamiento durante el PEO 2017-2018 y la Consulta 2019.

Dada la importancia de esta actividad, se requiere que la o el Titular del Organo
Desconcentrado esté presente durante el desarrollo de la visita y coadyuve con los
funcionarios de la DEOEYG en la revision, debiendo preparar la cédula anexa a la presente
(Anexo 2), con el fin de que la verificacién sea mas agil y oportuna. Al término de la visita,
el personal de la DEOEyG proporcionara copia de la cédula en comento al funcionario del
érgano desconcentrado correspondiente.

Por ultimo, para cualquier aclaracion a lo establecido en la presente Circular, podran
comunicarse a la extensién 5131, con el Mtro. Javier Hernandez Hernandez, Jefe de
Unidad de Organizacion Electoral Il, adscrito a la DEOEYG.

Sin otro particular, y agradeciendo su valiosa colaboracion para el 6ptimo desarrollo de esta
actividad institu%nal,/aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.
E

+

eraldo Venegas
jecutivo '

C.cp. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Instituto Etectoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda. Consejero Electoral Presidente de la Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorates integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzélez Hernandez. Secretario Administrativo det IECM. Para su conocimiento. Presente.
Lic. Delia Gpe. del Toro L6pez. Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica del IECM. Presente.
Lic. Adan Arteaga Ku. Encargado de Despacho de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados del IECM. Presente

Archivo.
RGV/DGTL/HARG/hh
. .
W ) Somos un Instituto de Calidad
X\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones locales Integras; conducir
mecanismos de particlpacié dad incluy , y promover en las y los habitantes de la Ciudad de México fa cultura democritica, la participacion
y el ejercicio pleno de fa ciudadanfa, en apego a los principlos rectores de Ia funcién electoral, cumpliendo con los requist legatesy regh i0s,

¥ mejorando continuamente a eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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ANEXO 1 de la CIRCULAR N° 10

SECRETARIA EJECUTIVA

PROGRAMA DE VISITAS 2018

VERIFICACION DE LAS CONDICIONES FiSICAS DE LAS BODEGAS Y ESPACIOS DE
ALMACENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION Y LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS
INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

DISTRITO ‘DELEGACION DISTRITO DELEGACION HORARIO FECHA
GUSTAVO A. . :
1 MADERO 25 XOCHIMILCO 10:00 —
GUSTAVO A. —
2 MADERO 7 MILPA ALTA 15:00

GUSTAVO A,
MADERO

33

MAGDALENA

CONTRERAS

GUSTAVO A,
MADERO

14

TLALPAN

15:00

31/01/18

© COYOACAN

CUAUHTEMOC

IZTAPALAPA

07/02/18
VENUSTIANO .
10 CARRANZA 8 TLAHUAC 15:00

WUSTIANO

IZTAPALAPA

IZTAPALAPA

IZTAI;"lALvA“PA TLALPAN
09/02/18

IZATAPALAPA TLALPAN

APA COYOAGAN

Somos un Instituto de Calidad

y el ejercicio pleno de fa ciudadania, en apego 2 los principlos rectores de la funcidn electoral, cumpliendo con los req
y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestlén Electoral.

. En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecclones locales Integras: conducir
mecanismos de participacién ciudadana incluyentes, y promover en fas y fos habitantes de fa Ciudad de México ta cultura democritica, la participacién

fegalesy regh

ios,
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CIUDAD DE MEXICO
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS
DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado [::I Fecha de elaboracién J

Domicilio

Colonia

Entre las calles o avenidas

Puntos de referencia

Delegacion

Cadigo postal

CION.DISTRITALS 00

SENALE St LA DIRECCION DISTRITAL SE ENCUENTRA CERCA DE:

| : SilNo

Gasofinerlas o al iento de ¢ ibles o productos quimicos flamables, fabricas o de papel, colchones, etc .

|
|
|
3
% Cuerpos de agua que pudieran tener creciente por exceso de lluvias {rlos, lagos, canales, etc.}
|

¢Cuenta con buen sistema de drenaje en ef interior del inmueble y en la via publica? ‘:l

1.a sede del Organo Desconcentrado tiene los techos impermeabilizados.

fi6 610GUIS 51 13 Ubicackn dél inmileb

Anote la distancia que existe entre el acceso al inmueble y el acceso a la sala de Consejo Distrital

Anote el nimero aproximado del cupo de asistentes a fa Sala de Consejo Distrital durante una Sesion

Anote cual es el espacio en m2. utilizado como Sala de Consejo Distrital.

Anote el numero de accesos (puertas) a la saa de Consejo Distrital. I:l

Anote el numero de nodos de red con los que cuenta la Sala de Sesiones para la instatacion del PREP y SICOI



/'t SECRETARIA EJECUTIVA
k o DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

INSTITUTO ELE
: CIUDAD DE MEXICO
' CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS

DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Fecha de elaboracion

Organo Desconcentrado

Marque an qué nivel de piso se encusntia la bodega distrital:  [Planta baja

documentacion

|1" Nivel l

*Superficie (mzl

“Volumen (m’)

Anote cull es ef espacio utilizado como Bodega de

* Para calcular a superficie de una area, multiplique lado por fado {ancho por largo) y el resultado sera la superficie en metros cuadrados.
1 iento de una drea, multiplique la rlicie por |a altura y el resuliado sera el volumen en melros ciibicos.

** Para calcular el voluinen de

FOTOGRAFIAS: Incluir como Anexo 1, una fotografia de la entrada a la bodega distrital y dos del interior preferentemente que incluyan los anaqueles.

Anota el numero de Juntas Distriales Ejecutivas del INE, que bonvergen con el Organo Desconcentrado del IECM.
Cantidad de tes electorales que deberan all en el Proceso Electoral Local Ordinario (PELO) 2017-2018.

Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en la bodega de documentacion para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, con base en el nimero de espacios disponibles.

3A DE DOCUMENTACION ELEC TORA

Las instalaciones eleclricas estan totalmente dentro de las paredes o techos/o canalizadas en tuberias
adecuadas

INSTALACIONES ELECTRICAS [Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion
Compruebe el funcionamiento de
tamparas, focos o reflectores, y ensu  |Mencione, en su caso, si existen instataciones eléctricas con daio (lamparas, focos, reflectores, fusibles, cajas,

caso, si se solictara su instalacion o hahjeros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc),
reparacion. Especifique

Anote el niimero de lamparas, focos o reflectores adicionales se requiere instaar

¢La techumbre de la bodega de documentacion se encuentra impermeabilizada?

i
Sefiale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desagiie, alcantarillado piblico o privado.
TECHUMBRES, MUROS Y PISOS

Verificar el estado de techumbre, muros y

piso por filtraciones. ¢ Se detecté humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos de la bodega de documentacion?

Mencione si la bodega distrital cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca)

¢ Se perciben grietas en el piso de la bodega de documentacion?

¢ El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones?

DRENAJE PLUVIAL ¢ El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?

(El “Drenaje pluvial” son fos conductos instalados para el

desagile de agua de lluvia mediante canaletas de asbesto, |, £n el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje sanitario
aluminio, madera o PVC). /o pluvial ylo coladera)

INSTALACIONES SANITARIAS v ‘

{La refe ia de “Instataci itarias” se refiere a aquet

registro de servicio para el desaiojo de aguas negras). ¢ Se encuentran canceladas las instalaciones sanitarias?

+En su caso, se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas efc.?

Otro especitique

Si/No

LN

Si/lNo

L
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wsTiTuTO ELECTORAL DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

CIUDAD DE MEXICO
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE {.AS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS
DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS GRGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado ‘ I Fecha de elaboracion (

I

Si/No

¢ Actualmente, cudntos accesos tiene la bodega de documentacion?

ACCESOS Y VENTANAS CON CERRADURAS Y |, Cyantas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo?
CHAPAS DE SEGURIDAD

con un acceso. En caso, de existir mas puertas se instalaran
chapas de seguridad o clausuraran para controlar el acceso por
una sola. ¢ Los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad?

Revisar el buen func to de las ¢ d y chapas de
seguridad. La bodega de documentacion, solo debera contar |;Las ventanas de la bodega, en su caso, cuentan con protecciones? |:|

En cusnlos accesos o ventanas es necesario instalar proteccion o chapa de seguridad?

de anaqueles y tarimas disponibles para la bodega de documentacién efectoral de la Direccion
Distrital.
ANAQUELES Y TARIMAS
Se utilizaran anaqueles y tarimas necesarias para .
colocar todas la documentacion electoral y que por |, Es suficiente el nimero de anaqueles y tarimas para el jiento de de ion electoral?

su peso y volumen deberan ser acomodados con la

finatidad de optimizar el drea que ocupan; asi como,

 de evitar exponerlos a la intemperie, humedad 0 |} o¢ anaqueles y tarimas estan en buen estado?

inundaciones. No se deberan colocar directamente
en el suelo.

;Cuéntos anaqueles y {arimas se requi para la dc ion del PELO 2017-2018

¢ Con cuntcs extintores cuenta {a bodega de documentacion?

EXTINTORES DE POLVO
QUIMICO ABC, LAMPARAS
DE EMERGENCIA Y 105 extintores se

]

]

NALIZACIONES ‘ : [:::I
= ]
]

]

icamente?

Los extintores de 6 6 9 kg (uno  tque vigencia tiene la (iltima carga registrada®
por cada 20 m2) se ubicaran
estratégicamente, seiialando su

localizacion y verificando la  |La bodega de documentacion cuenta con [ampara de emergencia?
vigencia de cargas. Las lamparas
de emergencia deberén estar
permanentemente conectadas 4 Con cuantas lmparas de gencia estan das act
para garantizar su carga. Las
sefalizaciones deberan estar
completamente visibles.

Se cuenta con sefializacion de rutas de evacuacion, de No Fumar y delimitacion de areas?

SilNo

Las instalaciones electricas estan totalmente dentro de las paredes 0 techos/o canalizadas en tuberias
adecuadas

INSTALACIONES ELECTRICAS  [Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metélica de proteccion [:j

Compruebe ¢! funcionamiento de
lamparas, focos o reflectores, y en st |Mencione, en su caso, si existen instalaciones eléctricas con dafio (lamparas, focos, reflectores, fusibles. cajas,

caso, si se solicitara su instalacion 0 |yapjeros, tomas de corriente, balastras, apagadores, efc),
reparacion.

Especifique.

Anote el nimero de tamparas, focos 0 reflectores adicionales se requiere instalar




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA EJECUTIVA
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACIGN ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS
DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado

]

¢.a lechumbre del

TECHUMBRES, MUROS Y PiSOS
Verificar el estado de techumbre, muros y

piso por filtraciones. materiales?

Fecha de elaboracién

espacio que alberga los materiales electorales se encuentra impermeabilizada?

Sefale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desagiie, alcantarillado publico o privado.

¢ Se detecto humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos del espacio de almacenamiento de
Mencione si ta bodega distrital cuenta con ventanas o muros no fijos {tablaroca)

¢ Se perciben grietas en el piso del espacio de almacenamiento de maleriales electorales?

DRENAJE PLUVIAL
{El “Drenaje pluvial® son los conduclos inslalados para ef desagiie de
agua de luvia mediante canaletas de asbesto, aluminio, madsra o
PVC).
INSTALACIONES SANITARIAS
(La ia de "Instalaci iag” se refiere a aquel registro de
servicio para el desalojo da aguas negras)

El drenaje pluvial esta fibre de obstrucciones?

; El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?

;En el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje sanitario
y/o pluvial y/o coladera)

; Se encuenlran canceladas las instalaciones sanitarias?

1 En su caso, se observa un correcto funcionamienlo de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas efc.?

ACCESOS Y VENTANAS CON CERRADURAS Y
CHAPAS DE SEGURIDAD

Revisar el buen funcionamiento de las cemmaduras y chapas de
Labodega de solo debera vonlar con un
acceso. En caso, de existir mas pueras se instalaran chapas de
seguridad o clausuraran para controlar el acceso por una sola,

¢ Actualmente, cuantos accesos tiene la bodega de almacenamiento de materiales
electorales?

¢ Cuantas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo?

; Las ventanas de la bodega, en su caso, cuentan con protecciones?

;L0 accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad?

En cudntos accesos o ventanas es necesario instalar proteccion o chapa de seguridad?

TARIMAS
Se ulilizaran ias tarimas necesarias para cotocar lodos los materiales
electorales autorizados a utiizarse; y que por su peso y volumen
deberan ser acomodados con ta finalidad de optimizar el drea que

ocupan; asi como, de evitar alai p o
inundaciones. No se deberan colocar directamente en el suelo.

s suficiente el numero de tarimas para el almacenamiento de materiales electorales?
¢ Las tarimas estan en buen estado?

; Cuantas tarimas se requieren para el PELO 2017-2018

-

—

INumero de tarimas disponibles para el espacio de almaceamiento de materiales electorales de la Direccion Distrital

SilNo

UL

SilNe

H

H

Si/No

JIOUL

Si/No

JUL
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS
DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado ’ Fecha de elaboracion

¢+ Con cuantos extintores cuenta el espacio de almacenamiento de materiales efectorales?

EXTINTORES DE POLVO
QUIMICO ABC, LAMPARAS |¢Los extintores se tratégi te?
DE EMERGENCIA Y
SENALIZACIONES o
Los extintores de 6 6 9 kg (uno por Qué vigencia tiene la uitima carga registrada?
cada 20 m2) se ubicardn
estratégicamente, sefialando su
localizacion y verificando la vigencia {g| espacio de almacenamiento cuenta con lamparas de emergencia?
de cargas. Las lamparas de
emergencia deberan estar
permanentemente conectadas para
garantizar su carga. Las ;Con cuantas {amp: de ia estan ¢ tadas actualmente?
sefalizaciones deberén estar
completamente visibles.

Se cuenta con izacion de rutas de ion, de No Fumar y delimitacion de areas?

UL

EOTOGRAFIAS: Incluir como Anexo 2, una fotografia de fa entrada espacio para aimacenamiento de materiales y dos de su interior.

Elabora Supervisa
Funcionario del Organo Desconcentrado Funcionario de la DEOEyG
Nombre y firma Nombre y firma






