SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL . L
\ cn;pm DE MEXICO Ciudad de México, a 6 de agosto de 2018

——w{’—,u—. ‘
CIRCULAR No. 85

CC. ENCARGADAS DE DESPACHO Y TITULARES

DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero a las previsiones para el adecuado desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019 (Consulta 2019}, en particular, a los sistemas de apoyo para
su organizacion.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84, parrafo primero y 86,
fracciones X y X del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México, asi como 19, fraccion VI del Reglamento Interior de este Institufo Electoral, les
solicito otorgar las facilidades pertinentes para que las y los Subcoordinadores de
Organizacion Electoral, Educacion Civica y Participacion Ciudadana, las y los Enlaces
Informaticos, asi como las y los Capluristas, adscritos a sus respectivas Direcciones
Distritales, asistan a la reuniéon de trabajc coordinada por la Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) v la Unidad Técnica de Archivo, Logistica
v Apnovo 2 Organos Desconcentrados (LITALAODY que sa llavard 2 czho el praxime viernes
10 de agoste en el Saldn de Usos Mialtiples. ubicado en las cficinas centrales de este
Instituto Electoral, bajo el Orden de! Dia siguiente:

Presentacion y Capacitacion sobre el Sistema de
Seguimienio a fa Distribucion de Documeniacion vy
Materiales Consuliivos, y Recepcién de Paquetes
Consultivos (SEDIMBECC-2018)

Presentacion y Capacitacion sobre el Sistema de
Seguimiento de la Jornada Ceonsultiva (SUECC-

]

Presentacién y Capacitacion sobre el Sistema de /
3. | Validacion de la Consulta Ciudadana sobre |
Presupuesto Participativo {SIVACC-2018).

Las reuniones de trabajo se efectuaran conforme a la programacion siguiente:
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Direcciones Distritales Horarios
18 al 33 15:00 a 17:00 horas
1al17 17:01 a 19:00 horas

Asimismo, se hace de su conocimiento gue el proximo lunes 13 de agosto del afo en
curso, se realizara un simulacro para probar la funcionalidad de los referidos sistemas, para
lo cual se anexa a la presente Circular el Guién correspondiente, para su debida consulta e
implementacion.

Por ultimo, para atender cualquier duda o aclaracién sobre las actividades indicadas, podra
comunicarse con Sofia Flores Montufar y Eduardo José Garcia Rodriguez, ambos
funcionarios adscritos a la DEQEyG, a las extensiones 5006 y 5114, asi como con Alberto
Aguirre Véjar y David Gonzalez Gonzalez, ambos funcionarios adscritos a la UTALAQOD, en
las extensiones 4822 y 4810, respectivamente.

Sin otro particular, y agradeciendo la pronta implementacion de las indicaciones recibidas,
aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.

ATENTAMENTE

o
Lic. Rul;én‘ﬁ'éraido Venegas
Secretarig Ejecutivo

Cep, WMtro. Mario Velazquez Miranda. Consegero Presidente del Cansejo General del Inshitulo Electaral de Ja Ciudad de Méxica. Para su conecimiento, Presente
Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda. Consgjero Elecioral Presidente de la Comisidn de Organizacion Electoral y Geaesltadistica del IECM. Para su conocimianta
Presente
CC. Consajeras y Consejeros Eiectorales integrantes del Consejo General def [IECM. Para su canocimienta. Presentes
Lic. Delia G. def Toro Lopez. Directara Ejecutiva de Organizacion Electoral y Gepasladistica del IECM Presente
Mtra. Marisonia Vazquez Mata, Directora Ejecutiva de Participacion Ciudadana v Capacitacién det (ECM. Presente
N Lic. Oscar Alejandro Redriguez Paz. Ttular de f2 Unidad Tecnica de Seracios [nformaiicos del IECM. Presente.
‘\ %. Lic. Ulises Irving Blanco Cabirera. Tiular de fa Unidad Tecnica Ge Archwve, Logistica y Apoya a Organos Desconcentrados aef IECM. Presente.
K Archivo,
i
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DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELLECTORAL Y GEOESTADISTICA

UNiDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS
DESCONCENTRADOS

GUION DEL SIMULACRO PARA LA INSTRUMENTACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO
A LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIALES CONSULTIVOS ¥
RECEPCION DE PAQUETES CONsULTIVOS {SEDIMDECC-2018), SISTEMA DE
SEGUIMIENTO A LA JORNADA CONSULTIVA (SIJECC-2018), Y EL SISTEMA DE
VALIDACION DE LA CONSULTA CIUDADANA (SIVACC-2018), QUE SE LLEVARA A
CABO EL 13 DE AGOSTO DE 2018 EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,

AGOSTO, 2018
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. Presentacion.

El Sistema de Seguimiento a la Distribucion de Documentacion y Materiales Consultivos, v
Recepcidn de Paquetes Consuitivos (SEDIMDECC-2018) con el uso de Lectores de Codigos
de Barras (LCB), se presenta como una herramienta para mejorar el desarrollo operativo de
las actividades relativas a la distribucion de la documentacion y los materiales consultivos, y la
recepcidon de los paquetes a través del escaneo de etiquetas con codigo de barras en la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019 (Consulta Ciudadana), asi como /a
entrega y recepcion de las bolsas paquete y urnas en la Consulta para nifias, nifios y

adolescentes 2018 (Consulta de Expresion).

El Sistema de Seguimiento a la Jornada Consultiva (SIJECC-2018) permitird contar en todo
momento con informacién relativa al inicio de actividades en los Organos Desconcentrados,
sobre |a instalacion, apertura, cierre y, €n su caso, incidentes que se pudieran suscitar en las
Mesas Receptoras de Opinian (MRO} y Mesas Receptoras de Expresion (MRE) durante la

toinada Consultive asi como generar ics repories respectivos.

El Sistema de Validacion de la Consulta Ciudadana (SIVACC-2018) permitira registrar los
resultados que se obtengan del "Acta de la Jornada Consultiva y del Escrutinio y Computo de
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019" o del "Acta de Escrutinic y
Cémputo Levantada en el Organo Desconcentrado con los Resultados de la Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019,
El presente documento establece ias actividades que realizaran los Organos

Desconcentrados duranta el desarrolio del Simulacro de los referidos Sistemas con el fin de

asegurar el adecuado funcionamiento de los mismos.

Guion para el simulacro det SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 20138
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il. Objetivo general.

Verificar el funcionamiento de ios médulos con que operan los Sistemas: SEDIMDECC-2018,
SIJECC-2018 y SIVACC-2018.

lll. Fecha y lugar.

El simulacro se realizara el dia 13 de agosto de 2018, en cuatro momentos: el primero, a
partir de las 10:00 horas, con el registro de los codigos de barras de la etapa de entrega de
documentacion y materiales consultivos, y las boisas paquete y urnas; el segundo, a las
10:30 horas con el seguimiento a la Jornada Consultiva; el tercero, a las 12:30 horas con el
registro de los cadigos, relacionados con la llegada y recepcidn de los paquetes y canceles, y
bolsas paquete y umas en las instalaciones de cada érganoc desconcentrado; v el cuarto a

las 13:00 horas, con la validacién de los resultados de la Consuita Ciudadana a carga total

V. Indicaciones Generales.

El 10 de agosto de 2018 se impartira ia capacitacion de los sistemas a ias v los
Subcoordinadores/as de Educacién Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana
(Subcoordinadorfa), Enlaces informaticos, y personal relacionado con el funcionamiento y

actividades de los sistemas.
Entre el 10 y 12 de agosto de 2018, la o el Titular de Organo Desconcentrado (Titular), junte
con el personal capacitado que participara en el simulacro, realizaran una reunién en la sede

distrital con el objeto de afinar detalles logisticos y operativos.

Al efecto, de modo enunciativo mas no limitativo, se sugiere revisar los siquientes aspectos;

Guion para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2018, SIJECC - 2018 v SIVACC - 2018
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« \Verificar que el espacio desde donde se coordinaran las acciones sea el adecuado.

« Verificar que se cuenta con los instrumentos informaticos, técnicos, de
comunicacion y materiales necesarios para el simulacro.

« Ei correcto funcionamiento de los equipos de cémputo.

s Ei correcto funcionamiento de ios LCB. Se incluyen los cédigos de barras (Anexo 1)
para configurar los LCB, en caso de ser necesario.

¢ Laadecuada conexién a la red institucional.

* Laoperacion de las lineas telefonicas.

» El correcto funcionamiento del proyector {cafién o pantaiia).

Es importante que participen las personas que intervendran ios dias 2, 3 y 4 de septiembre de
2018.

La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEQEyG). la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD) y la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos (UTS!) supervisaran las actividades refacionadas con e!

sirmulacro

Las cuentas de usuario (modo simulacro) y las contrasenas para operar los sistemas se
enviaran, salvo otra instruccion, a fa cuenta de correc electronico de ta o el Titular, el 10 de
agosto de 2018

La ¢ el Subceordinador sera responsable dz operar ei simulacro con el apoyo del Enlace
informatico y el personal de honorarics designhade para cada sistema, bajo la supervision del

Titular.

SEDIMDECC-2018.

La o el Subcoordinador, con apoyo del Enlace informatico, deberan considerar;

Guion para el simulacro del SEDIMDECC — 2048, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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Identificar los equipos de computo que se utilizaran para el SEDIMDECC-2018, con el

fin de realizar el registro de informacidn y !a generacion de recibos y reportes.

Registrar la direccion electronica para ingresar ai SEDIMDECC-2018 (Modo simulacro),

asi como las cuentas de usuario y contrasefias personalizadas.

Se simulara la entrega de la documentacion y materiales consultivos de la Consulta
Ciudadana, y las bolsas paquete y urnas de la Consulta de Expresion, a las personas
Responsables de las MRO y de las MRE, respectivamente; asi como de la llegada-
recepcién a los Organos Desconcentrados, de los paquetes consultivos, canceles

modulares, bolsas pagquete y urnas con el uso de los LCB.

Para realizar el simulacro de este sistema, se contemplaran dos momentos: Primero el
de la entrega de la documentacion y materiales consultivos de |la Consulta Ciudadana, v
de fas boiszs paquete v urnas de iz Consulta de Expresion a Responsables de MRO v

BT s S e N NP Y TS R IFEPTH S F A . I T P S
Uvaihiiiivg, y aGyuiiude, C©F T Giiilv y 1 CWOPWiviil UD 1D JadfudTiod vd isuiidvds
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Desconcentrados.

Para la entrega se debera prever |a instalacion de una Mess de control, en la gue s

ubicara 1 computadora, 1 LCB inalambrico {0, en su caso, con cable) y 1 impresora.

Fara la ilegada y recepcion se debera prever un area para ia Zona de Liegada en ia cuai
se registrard ia ilegada del paquete consuitive y cance: modular, asi como de ias poisas
paquete v urnas, en {a cual se uhicara una laptop (o en su case 1 computadorag) v 1

LCB inalambrico (o, en su caso, con cable).

Guién para el simulacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECT - 2018 y SIVACC - 2018



INSTITUTO ELECTORAL Ciudadana

CIUDAD DE MEXICO particinative 2818
S—— ‘ .
hVd . Lonsuta

10.

Asimismo, prever la instalacidon de la Zona de recepcion en la que se ubjcara 1
computadora, 1 LCB alambrico y una impresora, para registrar la recepcion del paguete

consultivo y la bolsa paquete.

Se utilizaran las etiquetas impresas con los codigos de barras que contienen los datos
de la Consulta Ciudadana para el paquete consuitivo y ei cancel modular, asi como las
que contienen la informacion de la Consulta de Expresion para las boisas paguete y

urnas de cada Mesa a instalarse, respectivamente.

Las etiquetas impresas con los codigos de barras se entregaran antes de la realizacion

del simulacro, a mas tardar el 10 de agosto de 2018.

El universo de Mesas para la entrega de la documentacion y materiales consultivos, y
de las bolsas paquete y urnas, al igual que para [a recepcion de los paguetes
consuitivos y bolsas paqueie, sera dei 100% en cada unc de los 33 odrganos

aesconcentrados.

SIJECC-2018.

i

L.a 0 el Eniace Informatico con ia supervision de ia o el Titular, debera realizar et dia 12

de agosto las siguientes validaciones:

« Verificar que las colonias y pueblos ingresados en ef SIJECC 2018 sean las
correctas.

s Verificar que las MRO y MRE ingresadas en el sistema sean las correctas.

« Verificar que los nompres de las y i0s Ri y Responsables sean correctos y estén
debidamente asignados a las MRO y MRE correspondientes (para este simulacro
se cargaran nombres ficticios).

« Verificar que el nombre de la o el Subcoordinador sea el correcto.

Guion para el simulacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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Al finaiizar la vaiidacién, cumplimentaran el formato de “Revision de la version para el
primer simulacro del SIJECC 2018”, el cual se debera escanear, con la firma de la o el
Titutar y remitirlo a mas tardar a2 tas 17:00 horas, al correo electrénico

ualaod.documentos@iecm.mx.

SIVACC-2018.

Entre el 10 y 12 de agosto, conforme a la base de datos remitida por la DEQEyYG,
personal de la Direccidn Distrital lienara las Actas de la Jornada Consultiva y del
Escrutinio y Computo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019 y
Actas de Escrutinio y Computo Levantada en el Organo Desconcentrado, estos datos

seran utilizados para la captura de un simulacro a carga total.

Entre ei 12 y 13 de agosto, |a o el Subcoordinador y el Enlace Informatico, bajo 1z mas

astricta supervision de ia ¢ el Titular: debera realizar las siguienies validaciones

| 1fi i Diarmoranmiam Tarribarial -
= Verficor que iz Demarcocicn Temifonal ¢

Q

Originario.

s Verificar que el nombre y clave de las colonias y pueblos ingresados an el SIVACC
sean ias correctas.

» Verificar que las MRO ingresadas en <l sistema sean las correctas.

« Verificar que & numero del proyecte y el nombre de cada Proyecto por coloniz ¢
puebio originario sean correctos.

¢ Verificar que ios nombres ds la o el Titular y la o el Secretario sean correctos.

Lienaran el formato “Revision de la version para el primer/segundo simulacro del
SIVACC” y se indicaran {en su caso) las inconsistencias detectadas en el sistema
SIVACC, el cual debera ser firmado por la o el Titular o la o el Subcoordinador, el

formato se debe escanear y remitirsee por correo  electrénico  a

Guion para el simulacro del SERDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 y S8IVACC - 218
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contacto.deoyge@iecm.mx y sistemas@iecm.mx, a mas tardar el 14 de agosto de

2018 antes de las 11:00 horas. Cabe sefialar que en caso de no encontrar
inconsistencias también se remitiria el formato con fa indicacién de que no se
encontraron inconsisiencias. (Anexo 38 del “Manual de Geografia, Organizacion y
Capacitacion para la Preparacidén y Desarrollo de la Consulta Ciudadana Sobre

Presupuesto Participativo 2019”). (El anexo en su version de excel se encuentra en el
Micrositio de la DEOEyYG)

V. Procedimiento del Simulacro.

Actividades a desarrollar (se simulan los dias 2, 3 y 4 de septiembre).

Primera Etapa (SEDIMDECC-2018)

Entrega de documentacion y materiales consultivos a las personas responsables de las

MRO, y entrega de tas boisas paguete y urnas a los responsabies de las MRE. (De 10:00

a 10:30 noras;

Encender el equipo de computo e ingresar la direccion electrénica del SEDIMDECC-
2018.

Al iniciar ias actividades de la entrega de la documentacion y material consultivo y de las
bolsas raquetes y umas, se podra seleccionar la pestafia Monitor, con el fin de ir
visualizando en tiempo real el avance en la enirega a las personas responsables de ias
MRO y MRE, sin la necesidad de generar en varios momentos i0s repories de avance

an la entrega.

Seleccionar del sistema |a pestafia de Documentacion y Materiales Consultivos.

Guion para el simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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4. Deslizar ei LCB sobre cada una de las etiquetas con codigo de barras del paquete
consultivo y del cancel modular de la Consulta Ciudadana y de 1a bolsa paquete y urna

de la Consulta de Expresion.
5. Validar la informacion registrada por el LCB en el SEDIMDECC-2018.

6. Verificar en pantalla el “Recibo de Documentaciéon y Materiales entregados a la (al)
Responsable de la Mesa Receptora de Opinion” y/o el "Recibo de Documentacion y
Materiales Consultivos entregados a la persona Responsable de la Mesa Receptora de
Expresion”, segun el caso, guardar los recibos y realizar la prueba de impresion en dos
tantos.

7.  Firmar y simular la entrega de los Recibos correspondientes y archivar un tanto de cada

uno en el Organo Desconcentrado.

8. Seleccionar del sistema la pestafia Reporfes v verificar que se haya registrado ta

informacion de forma correctz 2n &l "Reporte de Documentacién v Materiales

entramandne 2 lag narca-aoc D;:q—nf—.nnehl;r' An lar F,ﬂﬁsre Daoromtaran A2 DInisidAs"  ae

S S1a 1800 A3 Dersnanac mrnonsanier 4goar Mg © oREoeniirat Je Lninier) 2o
cerre man 4 YRernartes Ae Baleac mamnete v dlrmnce antreradac o lae o moreanse
SAme o ogn o Reporic d2 Boisat paqueic Yy rnac onegadat Iz .ag portthac

Responsables de las Mesas Receptoras de Expresion”.

Segunda Etapzs (SIJECC-2018)

Seguimiento de la Jornada Consiiltiva

Esta etapa incluye el inicio de actividades en !'a Direccion Distrital. instalacion. aperiura cierre

e incidentes en las MRO y MRE, asi como actividades a realizar en caso de contingencia.

1. Inicio de actividades. {10:30 a 10:50 horas)

Gyion para el simulacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 vy SIVACC - 2018

g



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

sckee presupugs o
particwativo 2014

AV 4 s'f:_;(ionatﬂtiqv .
RE 25fé

La o el Operador Distrital llenard los formatos de asistencia, se los entregara a la o al

Subcoordinador, éste los validard y se los entregara a la o al Capturista para ingresar los
datos en el SiJECC-2018, utilizando para ello los méduics: “Inicio de Actividades en Direccion

Distrital para MRO" e “Inicio de Actividades en Direccion Distrital para MRE".

La o el Capturista realizara la edicién de datos en los modulos: “Editar Asistencia en la sede
Distritat (MRO)" y “Editar Asistencia en ia sede Distrital {MRE)", y verificara que efectivamente
éstos se hayan reflejado.

De la captura de los datos y su posterior edicion, se deberan generar los formatos "Reporte
distrital de inicio de actividades” [RD-IACT] y “Reporte distrital de inicio de actividades (MRE)"
[RD-IACT-MRE], la o el Subcoordinador revisara que los formatos generados reflejen la

informacion capturada y editada.

2. Instalacién de MRO y MRE. (10:51 a 11:15 horas}

i.a o el Capturista ingresara fa instalacion de ias mesas en g SUECC-2018, pauialihamente, 4
io large de veinticinco minutos, para ello utilizard los modutos: “instaiacion de MRO™ e
“Instalacién de MRE”.

Durante la captura se realizara el ejercicio de desinstalar por lo menos 5 MRO y 5 MRE ya

instaladas y se generaran e imprimiran |os reportes parciales siguientes:

Para MRO:

a) Reporte distrital de instalacion de mesas [RD-Mi).

b} Reporte distrital de mesas no instaiadas [RD-MNi].

c) Reporte distrital acumulado de instalacion de mesas [RD-ACUM-MI].

Para MRE:
a) Reporte distrital de instalacion de mesas (MRE) [RD-MREI].

(uion para el simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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b) Reporte distrital de mesas no instaladas (MRE) [RD-MRENI].
c) Reporte distrital acumulado de instalacion de mesas (MRE) [RD-ACUM-MREI].

Posteriormente, se volveran a instalar. A mas tardar a las 11:15 horas deberan tener el 100%
de MRO y MRE instaladas y se generaran e imprimiran los reportes listados anteriormente

con los datos totales.

La o el Subcoordinador revisara los reportes parciales y finales, verificando que la informacién

. capturada esté debidamente reflejada en los reportes, asi como los porcentajes de avance en
el caso de los formatos “Reporte distrital acumulado de instalacion de mesas” [RD-ACUM-MI]
y “Reporte distrital acumulado de instalacién de mesas (MRE)" [RD-ACUM-MREI]}.

3. Incidentes (11:16 2 11:30 horas)

i.a 0 el Capturista ingresara ios reportes de cuatro incidentes, dos en MRQO v dos en MRE,

utitizando tos médulos: "Registre de Incidentes de MRG" v "Registre de Incidenies de MRE™

ilna vey capturados ios incidenies deberan rezlizarles zigura modificacion wllizands os

mdadulos: “Editar incidentes MRO" y “Editar incidentes MRE".

De ia captura de los datos y su posterior edicidn, se deberan generar s imprimir los formatos
siguientes: Para MRO el "“Reporte distrital de incidentes” [RD-INCID] y para MRE el “Reporte
distrital de incidentes (MRE}" [RD-INCID-MRE].

La ¢ el Subcocrdinador revisara que la informacion capturada en 108 repories, as: como sus

or
modificaciones estén debidamente reflejadas.

4. Apertura de MRO y MRE (11:31 a 11:55 horas)

Guion para el simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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La o el Capturista ingresara la apertura de ias mesas en el SIJECC-2018, paulatinamente, a
lo largo de veinticinco minutos, para ello utilizara los modulos: “Apertura de MRO” y “Apertura
de MRE”. '

Durante la captura se reaiizara el ejercicio de marcar como no abiertas por lo menos 5 MRO y
5 MRE que previamente se hayan marcado con apertura, y se generaran e imprimiran los

reportes parciales siguientes:

Para MRO:
a) Reporte distrital de apertura de mesas [RD-MA].
b) Reporte distrital de mesas no abiertas [RD-MNA].

C) Reporte distritai acumuiado de apertura de mesas {RD-ACUM-MAL
Para MRE:
EY Reporte distrital de apertura de mesas (MRE) [RD-MREA].

2} Reporte distrital de mesas no ahiertas (MRE) TRO-MRENA]

1.
1

c) Reporie distritai acumulado de apertura de mesas {MRE) [RU-ACUM-MREA]

Posteriormente, aquellas 10 mesas a las que se les cambid ei estatus de abiertas a no
ahiertas se les volverd a marcar la apertura. A mas tardar a ias 11:55 horas deberan iener ¢
100% de MRO y MRE abiertas y se generaran e imprimiran los reportes listados

anteriormente con ios datos totales.

La o el Subcoordinador revisara los reportes de avance y final, verificando que la informacion
capturada esté debidamente refiejada en ios reportes, asi comg los poicentajes de avance en
el caso de los formatos "Reporte distrital acumulado de apertura de mesas” [RD-ACUM-MA] y
“Reporte distrital acumulado de apertura de mesas (MRE)” [ RD-ACUM-MREA].

5. Cierre de MRO y MRE (11:56 a 12:20 horas)

Guion para et simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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La o el Capturista ingresara el cierre de las mesas en el SIJECC-2018, paulatinamente, a lo
fargo de veinticinco minutos, para ello utilizara los modulos: “Cierre de MRO" y “Cierre de
MRE".

Durante |a captura se realizara e| gjercicio de marcar como no cerradas por lo menos 5§ MRO
y 5 MRE que previamente se hayan marcado como cerradas, y se generaran € imprimiran los

reportes parciales siguientes:

Para MRO:

a) Reporte distrital de cierre de mesas [RD-MC].

b) Reporte distrital de mesas no cerradas [RD-MNC].

c) Reporte distrital acumuiado de cierre de mesas [RD-ACUM-MC].

Fara MRE:

a) Reporte distrital de cierre de mesas (MRE} [RD-MREC!.

Al Rennrte dictrital de mesas no cerradas MREY TRND MRENCY

o) Reporte distrital acumulado de cierre de mesas (MRE} IRDLACURM-MREEC]

Posteriormente, aguellas 10 mesas a las que se les cambid el estatus de cerradas a no
cerradas se volveran a marcar como cefradas. A mas tardar a las 12:20 horas deberan tener
el 100% de MRO y MRE ceradas y se generardn e imprimiran los reportes listados

anteriormente con los datos totales.

La o el Subcoordinador revisara los reportes de avance y finai, verificando que ia informacion
capturada esté debidamente reflejada en los reportes. asi como los porcentajes de avance en
el caso de los formatos "Reporte distrital acumulado de cierre de mesas” [RD-ACUM-MC] y
"Reporte distrital acumulado de cierre de mesas (MRE)" [ RD-ACUM-MREC].

Guidn para el simulacro del SEDIMDECC - 2018. SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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6. Contingencia

En caso de que el SIJECC-2018 presente un funcionamiento incorrecto, los reportes se

realizaran a través del correo electronico ualaod.documentos@iecm.mx, los documentos que

se enviaran y horarios son los siguientes:

Actividad

Formato

| Mesa Clave Horario de remision
Inicio de Actividades. | oo e distrital de inicio de A mas tardar a las
Registro de actividad RD-IACT 10:50 h
* asistencia. vidades. :50 horas.
. Parcial entre las 10:51
Instalacion de MRO. | RePorte distrital acumulado | RD-ACUM- 1\ o0 6rag
de instalacion de mesas. M . s
Final 11:15 horas.
Reporte disirital de : ;
i MRO | |ncidentes en MRO. | Incidentes (de cada : RD-INCID /13‘1_;53?”;3?” a las
| incidente ingresado). B R
L Parcial entre fas 11:31
' Apertura de MRQ. i c!?:p;orett[—:"tudrlastg;arlnzc;:?ulado : RD—?ACAUM- vy las 11:45 horas ‘
| B | o  Final 11:55 horas.
Parci o 5
. Reporte distrital acumulado  RD-ACUM. | ro1e) TS 188 1755
o ocenedetesss MY Final12:20 horas
' gle(;?stfoe Actlvmacledsé - Reporte distrital de inicio de . RDAACT- ' A mas tardar a las
ifLSiEtE‘,‘_.‘?_i?- actividades (ME)_ ) MRE”_ " 7;710:50 ﬁ-qrrﬂas. - ‘
: . Reporte distrital acumulado : RD-ACUM- . Parcial entre fas 10:51 |
i Instalacién de MRE. de instalacion de mesas MRE! y las 11:10 horas
» - (MRE). o .. Final 1915 horas.
' " Reporte distrital de f :
- MRE 1 jncidentes en MRE. Incidentes (MRE) (de cada RD-INCID- A ‘mas tardar a las
. i MRE 11:30 horas.
e e _incidente ingresado). = e ;
| Reporte distrital acumulado RO-ACUM. = Farcial entre ias 11:31
| Apertura de MRE. » de aperfura de mesas | MREA . y las 11:45 horas
! (MRE). S : Finai 11:55 horas.

: Cierre de MRE.

]

MREC

' Reporte distrital acumutado | RD-ACUM- | Farcial entre las 11:56 |

; de cierre de mesas (MRE).

y las 12:1G horas
- Final 12:20 horas

En caso de pérdida total de comunicaciones, el reporte se realizarg via telefonica a los

eniaces de la UTALAOD, en los mismos horarios, hasta que se solucione tal situacion. Los

reportes que se utilizaran son los previamente sefalados.

Guion para el simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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En cualquiera de los dos supuestos sera necesario cumplir rigurosamente con ltos tiempos de

transmision.

Se sugiere que las personas gue participen correspondan a las que habran de llevar a cabo

las actividades el dia 2 de septiembre en la Jornada Consultiva.

Tercera Etapa (SEDIMDECC-2018)

Liegada y recepcion de los paquetes consultivos y canceles modulares de fa Consulta
Ciudadana y de las bolsas paquete y urnas de la Consulta de Expresion. (12:30 a 12:59

horas)

Zona de Liegada

1 e - ] e <l B [ o Lot B R e | ST P -t
Linnada da lz nergong Reenonezhle de MRO con el paquete connuive v cancel moldal o de

2 MEE con iz beiga naguete v uma, at Organe Descencentrade.

1. Seleccionar la pestafia Monitor con el fin de visualizar en tiempo real el avance en ia
legada-recepcién de [a documentacion v materiales; y !as bolsas paguste y umnas, asi

como el porcentaje respectivo.

]

Seleccionar del sisiema la pestafia Faguetes Consultivos.

3. Deslizar el LCB sobre la etiqueta de cédigo de barras para registrar |5 llegada del
cancel modular y de fas urnas en el SEDIMDECC-2018, al 100%

4.  Validar la informacion registrada por el LCB en el SEDIMDECC-2018.

Guién para el simulacro del SEDIMDECG — 2018. SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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Deslizar el LCB sobre la etiqueta de codigo de barras para regisirar Ia liegada del
paguete consultivo y de la bolsa paquete en el SEDIMDECC-2018.

Validar ia informacién registrada por el LCB en el sistema.

Seleccionar del sistema la pestafia Reportes y verificar que se haya registrado la
informacion de forma correcta en el “Reporte de los Paquetes Consultivos y Canceles
Modulares que llegaron al Organo Desconcentrado al término de la Jornada Consulfiva”,
asi como en el “Reporte de fas Bolsas paquete y Urnas que llegaron al Organo

Desconcentrado al término de la Jornada de Expresion”.

Zona de recepcion

Recepcion dei Paquete Consultivo y de ia Bolsa Paqguete.

Lina vez que |12 persona Responsaiile se ha presentado an g Jona de recennion

1.

Seleccionar la pestafna Paquetes Consuttivos.

Deslizar ef LCB sobre |a etiqueia de cédigo de barras para registrar ia recepcion del

Paquete Consultivo v/o de la Bolsa Paquete en el SEDIMDECC-2018.
Validar la informacion registrada por et LCB en el sistema.

Verificar si el Paguete Consuliivo contiene alguna alteracion, en caso afirmativo,

capturarla en el sistema.
Verificar en pantalla el “Recibo de Entrega-Recepcion del Paqueté de la Mesa

Receptora de Opinién entregado al Organo Desconcentrado” o, en su caso, el “Recibo

de Entrega-Recepcién de la Bolsa Paquete de la Mesa Receptora de Expresion

Guién para ei simuiacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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entregada al Organo Desconcentrado”, guardar los recibos y realizar la prueba de

impresién de cada uno en dos tantos.

6. Firmar y simular la entrega de los recibos correspendientes y archivar un tanto de cada

uno en el Organo Desconcentrado.

7. Seleccionar del sistema la pestafia Reportes y verificar que se haya redistrade la
informacién de forma correcta_ en el “Reporte de los Paquetes Consultivos recibidos en
ef Organo Desconcentrado al término de fa Jornada Consultiva” y en el “Reporte de las
Bolsas Paquetes recibidas en el Organo Desconcentrado al término de la Jornada de
Expresion’”.

Finalizada la recepcién y verificada la informacién en los reportes, se cerrara el SERDIMDECC-

2018.

Cuarts Stapa (SWACC-2048)

Validacion de los Resultados de la Consulta Ciudadana

Inicio: 13:00 horas

1.  Alas 12:00 horas, en su caso, iniciar el servidor Xampp “"Apache y MySQL”".

H

A nazrtir de las 13:00 heras, se proyectard z través del cafdn ¢ panialls plaina fa
d

"D

captura del simwacre v se acendicicnara el lugar tal cual como se utilizara los dias de
la validacion. Es importante verificar gue se proyecte compieta la pantalla de la captura

{incluides opiniones nulas y totales).

3. A las 13:15 horas, realizar la inicializacién de |a base de datos.

Guién para el simulacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 v SIVACC - 2618
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De las 13:16 a las 13:30 horas, realizar la carga de datos de SEIl en el SIVACC. (En
suU caso}

De las 13:31 a las 15:30 horas, iniciar ia captura de los datos (generados por el
personal de 1a direccién distrital) en el apartado “captura de actas” del SWACC. La o el
capturista y la o el Enlace Informatico, bajo la supervision de la o el Titular y la o el
Subcocrdinador, iniciaran la capturara de los datos preestablecidos en los
simuladores, mismos que previamente seran vaciados por personal de la direccién
distrital en las Actas de la Jomada Consultiva y del Escrutinio y Computo de la
Consulta Ciudadana y en las Actas de Escrutinio y Cémputo Levantadas en el Organo
Desconcentrado.

Se realizara el ejercicio de la Asistencia a la captura. Presencia de integrantes del

Comite Ciudadano. Consejos de ios pueblos y/o del Consejo Ciudadano Delegacionai.

En el apartado Asisieries reanzaran diveisdgs Sumvinaciohes do azistencia corn 2

finaiidad de detectar que se despiieguen conectamente las Constancias con y sin

=1
integrantes de fos Comités o del Consejo Ciudadano Delegacional.

Observadores. Cabe sefalar gue iambién se hard el gjercicio de simular que en
algunas colonias hay observadores y en otros no asistieron. La presencia de ellos no
debe de influir en la generacidén de ia constancia, pues no es integrante de Comités
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o del Consejo Ciudadano Delegacional, por o
que se debera verificar que en el sistema efectivamente no influya en ia gersracion de.

tipo de Constancia.

Acta de Escrutinio y Computo Levantada en el Organo Desconcentrado. Levantar

y capturar como minimo 5 actas en el Organo Desconcentrado (puede haber mas en
sus simuladores).

Guion para et simulacro del SEDIMDECC ~ 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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Nota: Se realizara la captura de los datos generados por la direccion distrital.
Se practicara el supuesto de que no se instala 1 mesa de una colonia que tiene como
minimo 2 mesas, 1 mesa se capturara con datos como si se hubiera instalado la mesa
y la otra mesa de [a colonia caera en el supuesto de que no se instale y se capturara
en ceros, ello con la finalidad de llegar al 100% de captura y poder generar los
reportes por colonia, los cuales sdlo se generan cuando se hayan capturado todas las
MRO de la colonia.
Al momento de alcanzar el 50% de las colonias validadas, se deberaan generar e
imprimir los siguientes reportes:
+« Colonias con computo capturado
e Colonias sin cémputo capturado
Al momenio de aicanzar ef 100% de 2 captura se deberan generar & imprnimir los
siguientes repories:
» Coionias con computo capturado
« Colonias sin computo capturado
Se debera verificar que las colonias hasta ese momenio sean correctamente
reflejadas por ic reportes.

8 De las 15:31 a las 16:00 horas, cancelar tres o mas actas (las que considere

conveniente la o el Titular o la 0 el Subcoordinador) y hacer el cambio de datos, una

Guion para =1 simutacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2218
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vez verificado que se registré correctamente el cambio volver a capturar los datos del

simulador.

7. De ilas 16:01 a las 16:20 horas, capturar dos incidentes. La o el personal encargado
de ta captura o elfla Enlace informatico ingresara 3 incidentes y realizara la edicion de
un incidente modificando algun dato o datos previamente capturados. Verificara que
efectivamente se realice el cambio. Imprimiran el siguiente reporte: Incidentes

presentados durante la validacion de la Consulta Ciudadana.

8. Delas 16:21 a las 16:50 horas, generar e imprimir:

» Constancias de Validacion de Resultados de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019 en presencia de la/s persona/s designadals por el
Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o, en su caso, del Comité Ciudadano
Delegacicnal.

« Constancias de Validacion de Resultados de ls Consuita Ciudadanz scbre
Presupuesto Participative 2078 en ausencia de ias v 10s initegranies dei Suitiié
Ciudadano, Consejo del Pueblc ¢ en su caso del Comité Ciudadano Deiegacional.

« Proyectos Participantes dictaminados favorablemente.

» Proyecto Ganador por Colonia.

+  Proyecto Ganador en la Colonia (resultados por MRQ).

+ Validacion de Resultados de la Consuita Ciudadana por Colonia.

*  Validacion de Resultados de la Consulta Ciudadana detalle por Mesa.

+ Validacion de Resultados de la Consulta Ciudadana por nombre de proyecio.

» Validacion de Resuitados de la Consuita Ciudadana por nombre de proyecto
{Detalle por MRQO).

« Colonias con computo capturado (con porcentaje de avance 100%).

» Colonias sin computo capturado (con porcentaje de avance 100%).

Guicn para el simulacro del SEDIMDECC - 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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De estos datos se verificard que los datos asentados sean correctos de acuerdo a fo
capturado o en su caso de la informacion previamente cargada. Se debera verificar

que los reportes reflejen correctamente los datos.

De las 16:51 a las 17:00 horas, se desbera verificar los datos de la pantalla

“Actualizacion de Datos del Distrito”.

En caso de que exista una contingencia en el sistema informatico o la pérdida de
comunicaciones se continuara con fa captura, derivado de que el sistema es local
simuitaneamente se informarda de manera inmediata a la C. Thelma Margarita
Dominguez Dominguez, Técnica en Organizacion Electoral adscrita a la DEOCEyYG, ala
extensién 5040 y se enviard, en caso de que las comunicaciones |0 permitan, |a

descripcion de la contingencia presentada a la cuenta contacto.deoyge@iecm.mx.

En casc de que la contingencia permita continuar ia captura v exista servicio de correo

elactrdnico se enviaran a contacto deovge@iec— my los siguientes reportes:

«  (Colonias con camputo capturado

= Colonias siti compuio capturado

Cabe sefialar gue en caso de perdida total de comuricaciones el reporte se hara via
telefonica a la DEQEyYG vy los reportes que se utilizaran son los antes sefialados,
siempre y cuando el sistema por su naturaleza locat permita continuar la captura.

.oz reportze que se remitirén bajo el criteric de contingencia se realizaran en qos

momentos:

1. Cuando se alcance el 50% de las colonias capturadas.

2. Cuando se alcance el 100% de las colonias capturadas.

Guign para el simulacro def SEDIMDECC - 2018, S1JECC - 2018 y SIVACC - 2018
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En virtud de que el simulacro tiene el objetivo fundamental de simular una operacién
idéntica a la que se producira los dias de la validacion se ingresaran € imprimiran [os
reportes en ei sistema en los horarios establecidos, en el ambito distrital y se
fransmitiran al area cenfral. En caso de no poder transmitir via informatica, se debera
implementar el procedimiente via correo electrénico y en caso extremo via telefonica,

en el que reportaran via telefonica a la DEOEyG hasta en tanto no se corrija el flujo
informatico.

VI. Término del Simulacro

Al finalizar el simulacro, se informara a la DEOEyG y UTALAOD mediante correo electronico

dirigido a las cuentas contacto.deoyge@iecm.mx, ualaod.documentos@iecm.mx, con copia a

sistemas@iecm.mx, sobre la conciusion del mismo, a mas tardar a las 18:00 horas del 13 de
agosto de 2018

En gl correc sefialade er 2l parrafe anterior deberan remitir los formaios oe onservaciones
sobre el functonamients v operacior del SEDIMBECC-2018 {Anexo 2} sstablecido para tai

fin porla UTSL

Para el caso del SWACC-2018 se debera remitir el fermato Observaciones de pruebas de
operacion del sistema SIVACC. (Anexo 37 del Manual de Geografia, Organizacion y
Capacitacion para Ila FPreparacion y Desarrolio de la Consuita Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2019), a las cuentas contactg deoyge@iecm.mx vy

sigtemas@iecm.mx a mas tardar i 14 de agosto de 2018 a ias 11:00 horas.

Asi mismo, para el caso del SIJECC-2018, deberan cumplimentar el formato de
observaciones de funcionamienio del sistema (Anexo 3), y remitirlo al correo electrdnico
ualaod.documentos@iecm.mx, a mas tardar a las 18:00 horas, del dia 13 de agosto de 2018.

En caso de requerir orientacién y asesoria sobre el simulacro podran consultar al personal de
la DEOEyYG y UTALAOD:

Guion para gl simulacro del SEDIMDECC - 2048, SIJECC - 2018 y SiVACC - 2018
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Sistema Nombre Cargo Extensidén
; Eduardo José Garcia Jefe de Departamento de Modernizacion e
| o Rodriguez ! Innovacion 5114
| SEDIMDECC | 4 42 Rosaura Pérez Analista 5109
’ Gutiérrez
iris Berenice Sierra Urbina Asistente Operativo
S 5032 |
(Distritos 1-6) i i
José Roberto  Martinez | Asistente Operativo 5034
Sanchez (Distritos 7-11)
Griselda Paola Hernandez | Encargada del Despacho de Técnica en 5008
Villaverde (Distritos 12-16) Organizacion Electoral |
SIVACC Mariano Diaz Flores | Asistente Operativo 5035
{Distritos 17-22)
| Maria Angeélica Intlan Pérez | Encargada del Despacho de Técnica en 5120
(Distritos 23-27) Organizacion Electoral ‘
Guadalupe Adriana Aguilar | Asistente Operativo |
Miranda 5033
' (Distritos 28-33) |
SIIECE . Alberto Aguirre Véjar . Jefe de Departamento de Coordinacicrn y 450

Apoyo Operative il

o .
1

UNCIONaniisnis y/o s0poiie IsCNICO Ui 108

Cargo

]
Sistema | Nombre | xtension
...... ! . 4 I . T S —
- Carios Alberto Blanquet | Jefe de Departamento de Aplicacion de !
;. Mendieta © Sistemas de Informacion . 4838
SEDIMDECC | ; i j
' Carlos Alberto Ramirez * Analista - as21
5 - Pérez ‘ ‘ |
| . Gerardo Rugerio Escobal jefe de Departamentc de iMantenimento 4637 |
SIVACC ! . de Sistemas 4674
- Oscar Peralta Merino -~ Analista | :
4890

SIJECC

Mesa de ayuda.

Guion para el simulacro del SEDIMDECC ~ 2018, SIJECC -
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Anexo 1. Configuraciéon de LCB

Codigo para el escaner SYMBOL LS$4278

Establecer parametros predeterminados

{ ea ESTABLECER PARAMETROS PREDETERMINADGS para que todos los
parémetros vuelvan a los valores predeterminados.

AL

ESTABLECER PARAMETROS PREDETERMINADOS

Codigo para el escaner SYMBOL LS$2208

Parametros diversos

Establecer configuracion predeterminada

AU

ESTA®.ELDI SONTISLIRADION PREDETCAMINALA

Codigo para el escaner SYMBOL L51203

Recupera los parametros
predeterminados de fabrica

-

ELTABLECER PARAMETROS
PHEDETEARAINAL)S

Guion para el simulacro del SEDIMDECC — 2018, SIJECC - 2018 y SIVACC - 2018
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Anexo II Observarlones
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a la conflgurauun del SEDlMDECC-2018

~ Nombre y siglas del sistema

" Distrito
Sistema de Seguirriento a jo Distribucién de Documentacion y Matericies N
Consultivas v Rooancion de Paguetes Consultivos
o e i im s e———————— - i e SED' M DECC 201 8 o, . RTINS T S —
Marca y _modelo m. de serie ; " Nam. de : Direccmn 1P Slsten_1a Fechade Responsable del equipo
___equipo C T inventario Operativo configuracion | o

o PC_ ‘ ‘ ;
«PC_ |
» LAP E ?
i
Actividad SiiNo | . - Actividad Si/No i

cAccedlo aI s:stema con la cuenta de usuario as:gnada : ¢ El sistema permite el registro de la recepcton de PE'7

(,Genera adecuadamente los forrnatos en pantaHa’?

(,Son correctos Ios datoq dlstrltaIes en eI sustema?
i El sistema perm:te reahzar el reg:stro de Ilegadas de can[,eles y F’E'? 5 ¢ Genera adecuadamente los acuses de recepcion?
B o T  Observaciones generales 7
o Nombre del respnnsalii_é_ ) ﬁ{ Cargo del responsable
e e e e e e e e et ]
%
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Anexo III Observamones a Ia conflguracmn del SIJECC 2018
Distrito : Nombre y 5|glas del sistema Facha i
; Sislema de Scc.uﬁs. nienfo ala Jomada Consultiva ; '
LM R : e ... SMECCG 2018 I R
" Marca y modelo 3 N, de serie _Num. de | Direccion IP T Sistema } Fecha de w Responsable del equipo !
equipo | _i__inventario " Operativo | configuracion e
! F i [
i
Actividad Si/No Actividad Si/No |
it < e =i —— — e - e . - - — —_ ‘ — 1'
¢ Permite eI acceso Ia Ilga mdlcada? i | L ¢ El S|stema permite capturar los datos'P !
¢,Acced|o aI smtema con Ia cuenta de usuario aS|gnada7 l SEI mstema permite editar Ia captura'? :
¢Son correctos !os datos d1stntales en e! S|stema'P | C,impnme adecuadamente los reportes'? !
Observamones generales
|
|
Nombre del. responsable Cargo del responsable }
|
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