SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL

Sy Hevene MEéxico Ciudad de México, a 24 de octubre de 2018
\Vd

CIRCULAR No. 118

CC. TITULARES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
DIRECCIONES EJECUTIVAS Y UNIDADES TECNICAS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados
2019 (CAAOD-2019), que lleva a cabo la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), para elaborar e integrar las
actividades en el citado Calendario.

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86 fracciones I,
IX y XI del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
Meéxico, asi como 19, fraccion VIl del Reglamento Interior del Instituto Electoral de
la Ciudad de Mexico, se les solicita su valioso apoyo para que las propuestas de
actividades de sus respectivas areas se registren en los formatos elaborados por la
UTALAOD, mismos que seran enviados a los correos institucionales respectivos.

Cabe mencionar que, en dicho correo, se adjunta la Guia para el llenado del formato
de propuestas del CAAOD-2019 (Anexo 1), asi como el Calendario Anual de
Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 (Anexo 2), el cual servira de
apoyo para la elaboracion del Formato CAAOD-2019 (Anexo 3), y que deberan
enviar debidamente requisitado, via oficio, a la UTALAOD vy al correo electrénico
institucional ualaod.documentos@iecm.mx, a mas tardar, el préximo viernes 17 de
noviembre del afio en curso.

Asimismo, con el proposito de contar con representacion para las reuniones
mensuales de programacion de las actividades institucionales de los Organos
Desconcentrados, asi como para el seguimiento, verificacion y validaciéon de dichas
actividades, las areas centrales designaran una o un funcionario quien fungira como
enlace con el personal de la UTALAOD, responsable de coordinar los trabajos.

Somos un Instituto de Calidad

SN En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecclones locales integras; conducir
m mecanismos de participacién ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de la Ciudad de México la cultura democritica, la participacion
y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principlos rectores de |a funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legales y regi los,

y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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CIRCULAR No. 118

Por ultimo, para atender dudas o cualquier aclaracion sobre el contenido de esta
Circular y las instrucciones respectivas, podran comunicarse con el Lic. Julio E. de
la Fuente Rocha, Director de enlace Operativo adscrito a la UTALAQOD, a la
extension 4191.

Sin otro particular, y agradeciendo la pronta implementacion de las actividades aqui
indicadas, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Ulises Irving Blanco Cabrera Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados del IECM. Presente.

Archivo.
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Somos un Instituto de Calidad

/ sy
i v En el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones locales integras: conducir
m mecanismos de partic 16 d incluy .y promover en las y los habitantes de la Ciudad de México la cultura democritica, la participacidén
y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principlos rectores de la funcién electoral, cumpliendo con ios requisites legales y reglamentarios,

y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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CIUDAD D MEXICO

¢

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipe de actividad de Avance mensual
i e inicla Termina | ord. | PEO [ ppc |  CumPlimiento i May | o | | ago i ik
En caso de algin siniestro, se
debera desarrollar e integrar la Se debera anexar la documentacién
documentacién que sefiala el que se haya generado en relacion
procedimiento con el siniestro, como acta de
IECM/PR/SA/DACPS/13/2017, hechos o circunstanciada, y en el
denominado “Procedimiento para i : ; caso de vehiculos, también copia
11411 lramitar  la  reclamacion por GLOIAR | 3PA28 | Onl. Oficio da informe Tl NC | del aviso de accidente emitido por la
siniestros a bienes patrimoniales”, compafiia aseguradora. Con base
para proceder a la reclamacion de en el procedimiento IECM-JA023-
bienes patrimoniales, y remitir a la 17. Contacto: jorge.farfan@iecm.mx
DACPyS la documentacién para el y jose.martinez@iecm.mx
tramite de la baja correspondiente.
Ante la ocurrencia de un sismo o
incendio, se debera reportar al
Wwo_“””mﬂ%:%s_ a_Mm Wmmﬂmmwm uw Titular Remitir reporte al Departamento de
16 4| 12 tridersnter o clktilantos d 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Reporte Responsable del NC |Seguridad y Proteccion Civil, para
P procecmernos. ue Comité su seguimiento.
repliegue y evacuacion de las
personas que se encuentren en el
Qraano Desconcentrado.
Entregar al Comandante supervisor| Entregar al Comandante supervisor|
del  servicio de vigilancia por la del servicio de vigilancia por la
Policia Auxliar de la Ciudad de Policia Auxiliar de la Ciudad de
México (quién acudirdA a cada México (quien acudira a cada
Organo Desconcentrado), durante Organo Desconcentrado), durante
los dos dias hébiles del siguiente los dos dias habiles del siguiente
mes que se reporte; tres formatos Reporte : mes que se reporte; tres formatos
i ] i originales de las fatigas de CTOtR 315828 ) Ond: _um»._nmuonu_zm_ e o A& Q_n_:“_ou de las fatigas de
asistencia del personal de vigilancia asistencia del personal de vigilancia
que labora en cada Organo que labora en cada Organo
Desconcentrado, se reitera que o sk Desconcentrado, se reitera que
deberan ser orgrales, estwr|  Adtividad mpdificada por la SA deberén ser originales, estar
debidamente selladas y firmadas debidamente selladas y firmadas
por el o |a Titular del érea. por el o la Titular del area.
Verificar los vehiculos dentro de los
primeros 10 dias del primer mes Certificado de i i 3
16| 4| 14 que s comesponda  segun 02-01-18 | 19-12-18 | Ord. Verificacion Titular 4 |contacto: jorge.farfan@iecm.mx
calendario de verificacion.
Presentar los vehiculos asignados
al Organo Desconcentrado en la
oficina de Control Vehicular, para el Para el caso de los servicios de
mantenimiento preventivo o] Corenslectrénica _..._mames_m:no preventiva o
16| 4 | 95 {camectivogue requieran, cuando 108) 45 541 | 31.12.18 | Ord. Ventanilla tnica Titular 1] 1)1 e |Poetive delechn ievaniar s
vehiculos cumplan con los 10,000 de Servicios reporte ooﬂmmuo:a_@:ﬁm en la
kilémetros de uso o un afio (lo que Ventanilla Unica de Servicios.

ocurra  primero) después de
efectuado su (ltimo servicio o
presenten alguna falla

Contacto: jorge.farfan@iecm.mx

CAAOD-2018 2
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INSTITUTO BLECTORAL
CIUDAD DIt MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logisticay Apoyo a Organos Desconcentrados

Anexo 2
Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4
Periodo Tipo de actividad Avance mensual
Clave Actividad n_ﬂﬂﬁmﬂo p Total Especificaciones
Inicia Termina Ord. | PEO | PPC Ene Mar May | Jun | Jul | Ago | Sep Dic

Llevar a cabo cuatro simulacros

(incluido el relativo al 19 de

wwﬂﬁwﬂﬂwmﬂ”wa nom:oo:m.v_go Omam_mm Plan de trabajo y Titular Remitir reporte al Departamento de
16| 4 | 22 i) E ; 01-03-18 | 30-11-18 | Ord. reporte de Responsable del 1 1 1 4 |Seguridad y Proteccion Civil. para

Procedimientos de Emergencia del SHiRiacs Comité s segmient

Programa Interno de Proteccion )

Civil del Organo Desconcentrado y

elaborar el reporte correspondiente.

Presentar los vehiculos (Aveo y H- Um._umqm: Evier _om. .<m:_0c_0m

100) asignados al  Organo Correo electronico mm_.nqwnoﬂ_ a mﬂ_ L " uma_
16 | 4 | 23 |Desconcentrado en la oficina de| 03-03-18 | 30-09-18 | Ord. Ventanilla dnica Titular 2 Mﬂﬂ nM:o m_numavcwmnomocwow wm

MMHQ Vehicular, para revision de Servicios DACPYS. Contacto:

) jorge farfan@iecm.mx

Actualizar la identificacion de

amenazas externas y peligros

internos del inmueble y M_mmw_w: Titular mm, ﬂ.mu_uo:mﬂm_ en __Mu BMmmm nw maﬂ_n_&w.

procedimientos de mitigacion y/o octubre a epartamento e
L et A prevencion, lo anterior a efecto de RDAIR || SRS i RpaIte mmmuM”w:m_Mm al - Seguridad y Proteccion Civil, para

dar cumplimiento al Programa su seguimiento.

Interno de Proteccion Civil y a los

Términos de Referencia

Mantener en O6ptimas condiciones

de uso los equipos de emergencia

(herramientas, equipo del botiquin

de primeros auxilios y extintores) y Se informara en los meses de abril y|

contar con los M_m:._@:nom Titular noviembre. wm bitacora de reporte

necesarios para la atenciéon de una Informe de se presentara actualizada para su
Ly emergencia. Reportar ol OGS | 01118 O, bitacora xmmum:mm.ﬂm o = seguimiento al Departamento de

Departamento de Seguridad vy om! Seguridad y Proteccion Civil y a la

Protecciéon Civil y a la Jefatura del Jefarura de Servicio Médico.

Servicio Médico segun corresponda

de la Secretaria Administrativa los

faltantes que se presenten.

Asistir a los cursos de capacitacion i i

para los y lay brgadistas ce Listada Brigadistas _mmwme_n%mn Mﬂﬂﬂﬂﬁwﬂ:%ﬂﬂﬂmﬁw
16 | 4 | 26 |acuerdo al calendario que elaboré el| 03-04-18 | 30-11-18 | Ord. asistencia y . 2

Depart to de Seguridad Sl % designados programe el Dmmm:mim:_o de

pariamento_ ce egundad y Seguridad y Proteccion Civil.

Proteccién Civil de la DACPyS. b

Participar en las actividades de

promocion y fomento a la

participaciéon, asi como en la

operacion de los concursos, Titular Segun se indique en cada caso, se
16| 5| 27 |eventos y acciones que realice la| 01-01-18 | 14-12-18 | Ord. Reporte Subcoordinador/a NC |remitira a la DEECYCC el reporte

DEECYCC, en el marco de la que corresponda.

actividad institucional

"Fortalecimiento de la Cultura

Democratica”
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo  Tipo de actividad (et Avance mensual
Clave Actividad = ; i :ﬂﬂ._._ 3.2_-3 Resp ; 7 : T Total Especificaciones
Inicia Termina Ord. | PEO | PPC : Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago Nev | Die
Se suscribird un Unico Programa
Anual de Trabajo 2018 por cada
Suscripcion del Programa anual de dmbito H.m.n_ﬂoﬂ._mh delegacional, con
trabajo, correspondiente al ejercicio Wm_.mnﬂm.hhwwmn_gQ“mﬁm_hwamm n_mw
2018, en el marco del Convenio
especifico de apoyo y colaboracién, mmm.ﬂmﬂ%om: MMM_.MMMB wﬂ%mﬂmw
teria de educacion civi ]
16 5| 32 o : 08-01-18 | 28-02-18 | Ord. ; Subcoordinador/a 1 1 |desde oficinas centrales, Ila
m”ﬂ“ﬁ.ﬂ”ﬂu__._:mmﬂhwqmanm_m nMo_ﬂﬂmmm Tiabala Secretario/a Direccién Distrital Cabecera de
las Jefaturas Delegacionales, como Delegacion respectiva encabezara
parte de la actividad institucional wwo,mﬂmh_oom”m nMM”wuoﬂm_‘maquwm
amm.w_..,._wwﬂwwm._ AR I vide: 80 Direcciones Distritales que
' concurran en cada caso. De
conformidad con el Procedimento
correspondiente.
Se remitiran al menos 4
Expedientes de Alta de
N , conformidad con el "Procedimiento
Remitir el Expediente de Alta de las Titular para reclutar y formar promotoras y
16 5 | 33 |y los prestadores de servicio social| 08-01-18 | 28-05-18 | Ord. Expediente Subcoordinador/a 4 4 |promotores ciudadanos, de entre el
reclutados alumnado universitario interesado
en realizar el servicio social en el
programa  especifico  Educacion
para la vida en democracia."
Se remitra el formato de
conformidad con el "Procedimiento
Remitir el formato de reporte de la para reclutar .< formar promotoras y
16 | 6 | 34 |capacitacion otorgada a las y los| 08-01-18 | 22-06-18 | Ord. Formato NC w_n.wﬂmmwwhh%whﬂ“mw A”ﬁmﬂmﬂw amo_
restadores de servicio social
P en realizar el servicio social en el
programa  especifico Educacion
para la vida en democracia."
La captura se realizard de
conformidad con los establecido en
Capturar en el SISEC Ia el "Procedimiento para implementar|
16| 5 | 35 |programacion  de  actividades| 08-01-18 | 30-11-18 | Ord. Captura en SISEC m_._uoow”m__”m gl 2| 2]2z|2zfjalata]z 2 22 Mmm_w__gmwos Mmﬁwwm,mﬂiﬂ“:o_“w
educativas a desarrollar. :
de habilidades y competencias para
la vida en democracia, a través de
los Organcs Desconcentrados.”
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Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

D

INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DIt MEXICO

¢

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Perlodo Tipo de actividad il i Avance mensual
Clave Actividad ncaw__a.o i P bl Total Especificaciones
Inicia Termina | Ord. | PEO | PPC E_E_ETE_..!_.._._E;S._E_:S
Asi i Titular S
sistir a la presentacion del /Informe Subssardinatane Se atenderan las indicaciones que
16 | 5 | 41 |Ciudad de Meéxicoy apoyar en la| 01-02-18 | 30-11-18 | Ord. Asistencia Secretariola 1 1 |en su momento emita la DEECyCC
difusion de los resultados. Técnicola para la realizacion de actividades.
Se remitra el formato de
Titular conformidad con el "Procedimiento
Suscribir y remitir el formato de Subcoordinador/a para reclutar y formar promotoras y
consideraciones generales para la Secretario/a promotores ciudadanos, de entre el
5] 8 = coordinacién de actividades de las y RARREIE | DGR ol Formato Técnico/a 3 1 alumnado universitario interesado
los prestadores de servicio social JD en realizar el servicio social en el
PSS programa especifico Educacion
para la vida en democracia."
Se remitirda el formato de
conformidad con el "Procedimiento
Remitir el formato para la solicitud para reclutar y formar promotoras y|
de expedicion de carta de término Titular promotores ciudadanos, de entre el
1] 5] 4 para prestadoras y prestadores de D018 | 1%=12:18 | Ors. Fosmeis Subcoordinador/a HE alumnado universitario interesado
servicio social en realizar el servicio social en el
programa especifico Educacién
para la vida en democracia."
Se remitirda el formato para la
solicitud de otorgamiento de apoyo
econdémico a prestadores(as) de
servicio social de conformidad con
Remitir el formato de solicitud de Titular el "Procedimiento para reclutar y
16| 5 | 44 [apoyo econdmico para las y los| 01-07-18 | 14-12-18 | Ord. Formato Subcoordinador/a NC |formar promotoras y promotores
prestadores de servicio social ciudadanos, de entre el alumnado!
universitario Interesado en realizar
el servicio social en el programa
especifico Educacion para la vida
en democracia."
Se remitrdn al menos 4
Complementos de Expedientes, de
conformidad con el "Procedimiento
Remitir el Complemento de Titular para reclutar y formar promotoras y
16| 5 | 45 |Expediente de las y los prestadores| 08-07-18 | 14-12-18 | Ord. Expediente S ; 4 4 |promotores ciudadanos, de entre el
= 2 ubcoordinador/a R
de servicio sccial alumnado universitario interesado
en realizar el servicio social en el
programa especifico Educacion
para la vida en democracia."
Elaborar y remitir, en su caso, a la
N.w mmmo__wmmaﬂﬂwﬂcwmmﬁ”hhmﬂdmw o.“w ] Conforme ._o sefialado por el articulo
3 " Titular 113, fraccion Il, del CIPECdMx, la
ntlaides = el Exogam Subcoordinador/a presentacion de propuestas es
16 | 5 | 46 |Institucional de Educacién Civica y| 01-08-18 | 15-08-18 | Ord. Oficio Bt 1 1 potestativa; se deberd imformar por
Sansiisonide Cludania pate o Técnicol/a oficio la ,_.mwmamo_o_._ o no de la
2019, en el marco del Proceso de P ,
Planeacion, Programacion y PIOPURSIR espectva,
Presupuestacion Institucional 2018.

CAAOD-2018 8
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IUDAD DE MEXICO

SZ

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Clave

Actividad

Perlodo

~ Tipo de actividad |

Inicia

Termina

Ord. | PEO | PPC

Soporte de
cumplimiento

Avance mensual

!!.._._5 Jul

Ago

! Total

Especificaciones

16

52

Recibir los criterios elaborados por
la DEAP relativos al procedimiento
de acreditacion de los
representantes de los partidos
politicos y candidatos sin partido
ante las Mesas Directivas de Casilla
v Generales.

01-02-18

28-02-18

PEO

Criterios (Acuse)

Titular
Secretario/a

16

53

Recibir los directorios elaborados
por la DEAP y sus actualizaciones,
relativos a los representantes de
los partidos politicos acreditados
ante el Consejo General y los
funcionarios partidistas que
conforme a sus propios estatutos
estén facultados para acreditar a
sus representantes ante los
Consejos Distritales y ante las
Mesas Directivas de Casilla vy
Generales.

01-02-18

28-02-18

PEO

Recepcién de
Directorio (Acuse)

Titular
Secretario/a

16

54

Acreditar a los representantes de
los partidos politicos o candidaturas
sin partido ante el Consejo Distrital
e informar de inmediato a la
Secretaria Ejecutiva y a la DEAP,
por conducte de la UTALAOD, las
sustituciones que se presenten.

01-02-18

30-08-18

PEO

Nombramientos

Titular
Secretario/a

NC

ELADA]

16

56

rala DEAP en la eleaboracion
de Dictamenes de los resultados de
la verificacion del nimero de
ciudadanos (y su distribucion) que
otorgaron su apoyo a los y las
aspirantes a candidaturas sin
partido

12-02-18

14-03-18

PEO

Lista de
asistencia

Secretario/a

NC

Los Secretario/as deberan
presentarse  en las  oficinas
centrales, al ser requeridos por la
UTALAQD a solicitud de la DEAP.

16

57

Recibir el Manual para el registro y
sustitucion de candidaturas a
Alcaldias y Diputaciones por el
principio de mayoria relativa.

16

58

01-03-18

20-03-18

PEO

Manual (Acuse)

Titular
Secretario/a

Asistir al curso sobre el uso y
aplicacion del Manual para el
registro y sustitucién de
candidaturas a  Alcaldias vy
Diputaciones por el principio de

mayoria relativa,

01-03-18

20-03-18

PEO

Lista de
asistencia

Titular
Secretario/a

CAAOD-2018 10
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Secretaria Ejecutiva
’ A g Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
Anexo 2
Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4
Periodo Tipo de actividad Avance mensual
Actividad = 28 p Total Especificaciones
Inicla Termina Ord. | PEO | PPC PR us—-&_ll_.l_la_g—! Ago
Recibir de la DEOEyG, por medio
del Micrositio correspondiente, para
su aplicacién la normatividad en
materia de casillas electorales,
Auxiliares Electorales; paquetes
electorales y recuperacion fceond
16 67 clasificacion y  devolucion  de 02-01-18 | 31-07-18 PEO Documento w:cnoomon _.MM__._HM_.F NC
materiales electorales y articulos de
oficina; cémputos, declaratorias de
validez y entrega de constancias de
mayoria; asi como de integracion de
expedientes electorales.
Llevar a cabo la capacitacién de los
Auxiliares Electorales respecto a las Se enviardn los reportes de
mnﬂ_“".mnn_“ Mwunum_ ﬁu_nonw“: mmomh.nuﬂ_nm_ Titular cumplimiento que se determinen en
16 gg |oroani 02-01-18 | 31-08-18 PEO Documento Subcoordinador/a NC |el documento aprobado, en los
Ordinario 2017-2018, de acuerdo :
Secretario/a plazos y por los medios que se
con lo sefialado en el documento sefialen en el mismo
Técnico normativo correspondiente, ’
e informar a la DEOEYG.
Ejecutar la aplicacién, en el ambito Se enviaran los reportes de
distrital, de la  normatividad Titular cumplimiento que se determinen en
16 69 |aprobada para los cémputos,| 08-01-18 31-07-18 PEO Documento Subcoordinador/a NC |el documento que se apruebe, en
declaratorias de validez y entrega Secretario/a los plazos y por los medios que se
de constancias de mayoria. sefalen en el mismo.
Titular
Asistir a reuniones de trabajo con la Subcoordinador/a
UTSI y la DEOEYG relacionadas con g g Lista de Técnico/a Enlace
L L la operacion y funcionamiento del OBfs=t8 | 211018 PED asistencia Informatico W
SIJE, SISECD, SICODID. Personal Eventual
turisf
Recibir, en su caso, a través de
mnEm__NmM_o noz_o_oo.u ﬂ_oaﬂ__”.ouw Titular Dependeré de a remision de Ia
16 7 Atencitn Cludadana instalados por 08-01-18 | 18-12-18 | Ord. Acuse electrénico Subcoordinador/a 1 1 1 1 1 1 1 1 12 __.m_hﬂ_ﬂu”_nh:mﬂﬁoﬂm;m del Registro
el Registro Federal de Electores en .
la Ciudad de México.
Recibir, en su caso, a través de P
y . Ay = la remis de la
16| 7 | 72 |comeo electrénico, la_informacion| gg oq_1g | 1g.12-18 |Ord. |PEO|  |Acuse electronico bicw o IEEEEERERERERE Y it do Rogiito
estadistica del Padron Electoral y de ) Subcoordinador/a Federal de Electores
la Lista Nominal. :
Recibir, en su caso, por medio de la mﬂﬂohu_ﬂwwo Titular Dependera de la remision de la
16 73 |UTALAOD los materiales de| 08-01-18 18-12-18 | Ord. enioaads 1a | su S 1 1 1 1 1 1 1 1 12 linformacion por parte del Registro
difusion en materia registral. ﬂ.ﬂ;ovmq e Federal de Electores.

CAAOD-2018 12
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.\ INSTITUTO ELECTORAL
” CIUDAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad e Avance mensual
Clave Actividad x R b Total Especificaciones
inicia Termina Ord. | PEO | PPC SHpamisoR i Feb | Mar | Abr _ May | Jun | Jul | Ago Dic
Acudir a la DEOEyG para recibir los
preductos cartograficos que, en su
Recibir los productos cartogréficos caso, se generen producto de
para el Proceso Electoral 2017-2018 Titular alguna actualizacion.
16 | 7 | B2 |(planos, carteles, etc.), y gestionar| 01-03-18 | 30-05-18 PEO Oficio s N 1 1
: : ubcoordinador/a " ; 5 s
las acciones que se deriven al Asi como realizar las actividades
respecto. que dichos productos ameriten,
como la colocacién de carteles con
informacién de la nueva distritacién.
Recibir de I|la DEOEyG |los
materiales electorales aprobados
por el Consejo General para ser Recibo de Titular
1By | @8 utilizados y, en su caso, reutilizados 01-04-18 | 15-08-18 PEO Materiales Subcoordinador/a it L
en el Proceso Electoral Ordinario
2017-2018.
Recibir de la DEOEyG Ia
documentacién auxiliar y ] .
16| 7 | 84 noncﬂwROm en sistema Braille que| 01-04-18 | 22-06-18 PEO UOWMM__MM_MM an mcgmﬁv_ﬂ__”w datls 1 1
se utilizara en el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018.
Aplicar la logistica que se aprobara
para la entrega-recepcion de
documentacién y materiales Titular
16 | 7 | 85 |electorales previo a la jornada| 01-04-18 | 08-07-18 PEO Documento Subcoordinador/a NC
electoral y, con posterioridad a ella, Secretario/a
en la entrega de paquetes
electorales en la sede distrital.
En su caso, asistir a un foro Foro Organizar el foro, pasar lista de
informativo sobre _M implementacién Lstadis Titular asistencia y remitir no_u_m de la
del Sistema Electrénico por Internet X 7 Subcoordinadorfa 4 misma, junto con el material
ke B B para opinar via remota en la GRgaste | Hibieaa PPL moww%%_._.“uw_mso Secretario/a : 1 laudiovisual recabado durants el
Consulta Ciudadana sobre vidaoa Técnicol/a mismo, a la cuenta
Presupuesto Participativo 2019.
En su caso, registrar a la ciudadania
que solicita su Clave de Opinién por| Titular Se recopilan copias de las
Internet para emitir su opinién por Claves de Opinién| Subcoordinador/a credenciales para votar de la
181 7 | ®7 |osta via en la Consuita Ciudadana| 220418 | 17-08-18 Lat por Internet Secretario/a : 1 |ciudadania que cbtiene su registro
sobre Presupuesto Participativo Técnicola para opinar por internet.
2019.
En su caso, realizar las visitas de Se recopilan las cédulas de
verificacién de los domicilios en los Ti verificacién y se integran las actas
itular : : ;
que se identifiquen mas de 4 Acta Siibcoordinadora circunstanciadas de las entrevistas
16 | 7 | 8B |solicitudes de pre-registro para| 02-04-18 | 18-08-18 PPC| iad S tario/ 1 1 |que se realicen en los domicilios y
opinar por internet en la Consulta o MME. el se remite copia de la misma en PDF
; cnico/a
Ciudadana sobre  Presupuesto a la cuenta de correo
Participativo 2019. contacto.deoyge@iecm.mx.
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad SR Avance mensual .
Clave Actividad T e T s Resp - - i 1 Total Especificaciones
Inicia Temina | ord. | PEO | ppc |  CumPlimiento Ene Mar My | |l | ek nov | bl
Recibir de la DEOEyG las boletas
electorales y documentacion
electoral aprobados por el Consejo| ,, o~ 7 Titular
16| 7 | 97 General quo s ubiizarén en sl 14-06-18 | 15-06-18 PEO Acta Sacretlaflold 1 1
Proceso Electoral Ordinario 2017-
2018,
Programacion de recorridos para la
Actualizacion  del istado de
ubicacién de domicilios, y la
verificacion de requisitos para la Reporte de Titular Se remite el reporte en archivo
16 | 7 | 98 [instalaciébn de Mesas Receptoras de| 15-06-18 | 29-06-18 PPC recaridas Subcoordinador/a 1 1 |editable y en PDF con firmas a
Opinién, tomando como base las contacto.deoyge@iecm.mx.
ubicaciones de las casillas
utilizadas en el proceso electoral
local,
Obtener las  anuencias  de
propietarios(as) de  inmuebles Senson de Titul =
; ar Se recopilan los acuses para el
T8} T | B [Mculdoay) pate aulorzer isu| 1H08:9R | 0R:D7-18 PRG anuencias Subcoordinador/a NC | archivo de la Direccién Distrital,
utilizacion para instalar Mesas y, en
su caso, Médulos.
_nhmwm”__.um_._ﬂmwm Mmm_mmﬁﬂwmo% ““Mmmﬂ Titular Se remite correo electrénico, a la
-06- -07- i 1
16| 7 | 100 se instalaran las Mesas y, er sy 15-06-18 | 06-07-18 PPC |Correo electrénico Slibéootinadona 1 |conclusibn de la captura, a
caso, Modulos.
van_.__..,ﬁ _mz mr, mc_ﬂ.__mu?\”w_ w.__o Titul Se remite correo electrénico, a la
16 | 7 | 101 [3clualzar los archivos KLM de 10| 4506 15 | 06-07-18 PPC |Correo electrénico ol 1 1 [conclusibn de la captura, a
lugares propuestos para instalar las Subcoordinador/a catitacto:dao Pk
Mesas y, en su caso, Modulos. . ==
.xmnm.cmr *.z.:M_.m_Emmq. ial nw_.__.m:._o._”: Reporte de Titular Se remite el reporte en archivo
18| 7 | 102 ﬁnmn_.__m_:wa: mﬂ _“soh%_._gwn aw 15-06-18 | 31-08-18 PPC|  avance de R A 1 1 |editable y en PDF con firmas a
anuencias a la DEOEYG. anuencias contacto.deoyge@iecm.mx.
Entregar y registrar en el SEDIMDE
la entrega de la documentacion y
los materiales electorales a los
16 | 7 | 103 |Capacitadores Asistentes| 25-06-18 | 29-06-18 PEO Acuse de recibo | Subcoordinador/a NC
Electorales para su entrega al Enlace Informatico
presidente de la Mesa Directiva de
Casilla,
Dar seguimiento a la operacién del Titular
Sistema de seguimiento a Ila :
16| 7 | 104 distribucién  de  material  y| 30-06-18 | 02-07-18 PEO Reporte Stbpeordiadod/s NC
. Secretario/a
documentacion electoral Técnicola
SEDIMDE).
Recibir de los funcionarios de la
Mesa Directiva de Casilla los
16| 7 | 105 [PAQuetes  electorales  y o8| o4 o7 46 | 02.07.18 PEO Acuse de recibo | Subcoordinador/a NC
imateriales electorales, registrar la : Enincs nfomitios
informacién y reportarla a Ila
DEOEYG con apoyo del SEDIMDE.
Llevar a cabo los computos Titular
bk Rl s distritales y de Alcaldias. SHOT-16 | Oo0i-18 FED 2o Secretario/a 1 i

CAAOD-2018 16
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.\ INSTITUTO ELECTORAL
” CIUDAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo m. Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Clave

Actividad

Pericdo

Tipo de actividad

s de

Inicia

Termina

Ord.

PEO

PPC

o ::.w__a_n.!o

Avance mensual

Ene

Feb

Mar.

May | Jun | Jul | Ago

sep

Nov

Dic

Total

Especificaciones

16

17

Recuperar, y en su caso, entregar
en el Almacén de materiales
electorales los articulos de oficina y
los materiales electorales utilizados
en el Proceso Electoral Ordinario
2017-2018,

02-07-18

15-08-18

PEO

Recibo

Titular
Subcoordinador/a

De los materiales electorales que se
recuperen, se determinard cuales
de ellos se reutilicen para la
CCPP2019.

16

118

Recuperar de parte de los Partidos
Politicos locales y/o Candidatura sin
Partido los cuadernillos la Lista
Nominal de Electores Definitiva con
fotografia, asi como su
correspondiente Adenda utilizada
durante el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018.

03-07-18

16-07-18

PEO

Cuadernillos

Titular
Secretario/a

NC

16

119

Remitr a la DEOEyG los
cuadernillos de la Lista Nominal de
Electores Definitiva con fotografia,
asi como su correspondiente
Adenda utilizada durante el Proceso
Electoral Ordinario 2017-2018 por
los Partidos Politicos locales ylo
Candidatura sin Partido.

03-07-18

16-07-18

PEO

Recibo

Titular
Secretario/a

NC

16

120

Validar en el SUMPAC, la propuesta
de lugares en los que se instalaran
las Mesas y, en su caso, Modulos y
remitiria por oficio a la SE, a través
de la UTALAOD, con copia a la
DEQEYG.

06-07-18

06-07-18

PPC

Oficio con
propuesta

Titular

Se remite oficio a la SE, a través de
UTALAOD, con copia a DEOEyG.

16

121

Llevar a cabo el mecanismo para el
traslado de los paquetes electorales
a los Consejos Distritales del IECM.

07-07-18

08-07-18

PEO

Recibo

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

16

122

Aplicar  los  instrumentos  de
medicién que, en su caso, remita la
DEOEyYG para identificar areas de
oportunidad y mejora en los
procedimientos en materia de
organizacién, documentacién y
materiales electorales.

123

15-07-18

15-08-18

PEO

Documento

Titular
Subcoordinador/a
Secretario/a

Recibir las etiquetas con el codigo
de barras para cada uno de los
paquetes electivos y canceles
modulares de las Mesas Receptoras
de Opinién y, en su caso, Médulo a
instalar en la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo
2019,

16-07-18

30-08-18

PPC

Etiquetas

Subcoordinador/a
Técnico/a

NC

Acudir a oficinas centrales en la
fecha y horarios indicados para
recibir los insumos y firmar el acuse
correspondiente.

16

Llevar a cabo simulacros del
SIVACC, conforme lo establezca el
area central.

17-07-18

31-08-18

PPC

Formatos de
Observaciones y
de revision del
sistema

Titular
Subcoordinador/a
Técnico/a: Enlace

Informético

NC

16

125

Entregar notificaciones a
propietarios(as) de  inmuebles
facultados(as) para autorizar su

utilizacién.,

20-07-18

22-08-18

PPC

Acuses de
notificaciones

Titular
Subcoordinador/a

Se recopilan los acuses para el
archivo de la Direccion Distrital.

CAACD-2018 18
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Anexo 2

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Periodo Tipo de actividad i Avance mensual
Clave Actividad i p Total Especificaciones
Inicia Tenmina | ord. | PEO | pRc | CumPlimiento ey | wn | s | Ago
Recibir de la DEQEYG las papeletas
de opinibn y la documentacién Titular
16 | 7 | 137 |electiva para la Consulta Ciudadana| 16-08-18 | 17-08-18 PPC Acta Subcoordinador/a 1 1
sobre Presupuesto Participativo Secretario/a
2019.
Llevar a cabo el conteo, sellado y| Titular
16| 7 | 138 |3upato de B sonsighanls u_m 17-08-18 | 22-08-18 PPC|  Reporte Subcoordinador/a 1 1
onsu iudadana sobre Secraadola
Presupuesto Participativo.
“m:%_c omuno‘ n%amﬁ.w ..w“_vo_m ._Q.o“ Mo Se recopilan copias de las
_m .m“o n_o_ u._=~_ _uch nRme =_m Claves de Opinién Titular credenciales para votar de la
1o 2 | o e e o] 20-08-18 | 25-08-18 PPC | s e e | Subcoordinadorla 1 1 |cudadania que obtiene su
sl Ou_s. n vm,.q ..._MME e o v_.m Porinfem. Secretario/a reposicién del registro para opinar
mo_ﬁ:s to P. Mn.unﬁ” Nﬁmmo 3 : P intamet
resupuesto Participati A
Recibir de la DEOEyG la Lista Titular Se entregard a nm._om_ 06w=Mm
Nominal de Electores para la " ] Desconcentrados al dia siguiente de
16| 7 | 140 Consulta Clidadang aobra 20-08-18 | 27-08-18 PPC| Cuadernillos mcwwomoqmﬂﬂ_ﬂmam NC la recepcion por parte de la
Presupuesto Participativo 2019. DEOEYG al DERFE del INE.
Recibir de la DEOEYG la Adenda de Titular Se entregara a n___o@_ oam:Mu
la Lista Nominal de Electores para ’ - Desconcentrados al dia siguiente de
16| 7 | 141 la Consulta: Ciudadana sobre 20-08-18 | 27-08-18 PPC| Cuadernillos m:vooomoo «Mﬂﬂﬂ“qﬂ NC la recepcion por parte de la
Presupuesto Participativo 2019. DEQEyYG al DERFE del INE.
En su caso, entregar y registrar en
el SEDIMDECC la entrega de la Reporte de Se remite el reporte de entrega en
18 | 7 | 142 |documentacion consultva y 108) 55 5.1 | 30.08-18 ppc| , onirega de Secretario/a 1 1 |archivo editable y en PDF con
materiales  consultives a los documentacién y firmas a contacto.deoyge@iecm.mx.
responsables de Mddulos y reportar materiales ©
la conclusion a la DEOEyYG.
En su caso, integrar los paquetes :
A il tacié Titular
18 | 7 | 1ug [BIecton. con 18 GOUMENIAEOoN Y| oy nsg | 26:08418 PPC|  Reporte Subcoordinador/a NC
los materiales que se ulilizaréan en i
ini Secretario/a
los médulos receptores de opinion.
Integrar los paquetes electivos con Titular
18| 7 | 144 |18 documentacin y log matadiales| ;. 50 14 | 02.05-18 PPC|  Repote | Subcoordinadoria NC
que se utilizardn en las mesas ;
£ Secretario/a
receptoras de opinion.
En su caso, recibir de los
Responsables de Médulos los Reporte de ) y
Paquetes Electivos y los materiales recepcion de Se remite el reporte de recepcién en
16 | 7 | 145 |electivos de los Médulos, registrar| 28-08-18 | 30-08-18 PPC Paquetes y Subcoordinador/a 1 1 |archivo editable y en _u._u_n con
la informacion y reportarla a la Canceles para firmas a contacto.deoyge@iecm.mx.
DEOEyG con apoyo del Modulos
SEDIMDECC.
Recibir los sobres con el listado de .
claves de elector de la ciudadania Sobres con Titular La ﬂ%g_oa de _n.vm documentos se
16 | 7 | 146 [que emitié su opinién por internet y| 31-08-18 | 31-08-18 PPC| listados y actas Subcoordinador/a 1 1 qom_._um en las oficinas centrales del
las actas de resultados de opiniones de resultados Instituto.
por colonia o pueblo y Mesa.
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INSTITUTO BLECTORAL

” CIUDAD DE MEXICO

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad ; Avance mensual
Clave Actividad : : e nw.ww_v_ﬁh“n Resy z - Total Especificaciones
Inicia Termina | Ord, | PEO | PPC Mar May | dn | Jul | Age Dic
Remitr a la DEOEyG los
cuademillos de la Lista Nominal de
Electores Definitiva con fotografia,
asi como su correspondiente
Adenda utilizada durante la
Consulta Ciudadana sobre Titular
16 | 7 | 155 |Presupuesto Participativo 2019. Lo| 02-09-18 | 13-09-18 PPC| Cuadernillos SecratEro NC
anterior, siempre y cuando se hayan
atendido los requerimientos del
Tribunal Electoral de la Ciudad de
México, o bien de la Sala Regional,
respecto de las impugnaciones
presentadas.
Capturar en el SUMPAC los ajustes, . " :
al listado de lugares para la n su caso, se remite el formato de
ubicacion de Mesas, que se Reporte de Titular ajustes en archivo editable y en
195 I 1 1o presentaron el dia de la jornada U010 U0818 2 ajustes Subcoordinador/a T |poF con firmas a
consultiva y el dia previo a la contacto.deoyge@iecm.mx.
misma.
Integrar y entregar al (la)
Secretario/a Ejecutivo/a, a través de
a la DEQEYG, el expediente con las ; Titular
157 | B | mtantins: ds villacin da Jg| 002 10| 100618 s Secretario/a L
Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.
Recuperar y entregar en el Almacén
de materiales electorales los
articulos de oficina, los materiales Titular
16 | 7 | 158 |electivos y, en su caso, el liquido| 03-09-18 | 28-09-18 PPC Recibo Subccordinadaila 1
indeleble utilizade en la Consulta
Ciudadana sobre  Presupuesto
Participativo 2019.
Integrar y entregar a la Secretaria La integracion y entrega de las
Ejecutiva, previa revision de la 00:.ﬂm:o_mm de <m.:nmn_o_._ &8
16| 7 | 159 Mwﬁmmo_ownmwr__m Consulta Ciudadana) 4o o614 | 10.00.18 PPC| Constancias Subcoordinador/a 1 |Materia de Geografia, Organizacion
puesto  Participativo Secretariofa C itacld la P i
2019, para su envio a las ¥ Lapaciaeidn;pare; 8, Freparmcian
supdades. e mekedg de MEQ_WMMMHO__OmoMM _mv_.mmm_ﬂ”._wmr_m._”w
presupuesto participativo. Participativo 2010
Deben entregarse los casos que
tenga conocimiento el organo
Entregar los expedientes de los desconcentrado, relacionados con
casos de limites de colonias y Oficio Titular los limites de las colonias y pueblos
16 | 7 | 160 |pueblos originarios ncm. se| 10-09-18 | 05-10-18 | Ord. Expedientes Subcoordinador/a 1 o:m_.:mlom_ del MGPC2016. Oo: la
encuentran en el organo finalidad de que la DEOEyG integre
desconcentrado. un Diagnoéstico para su
actualizacion y obtencion  del
MGPC2019

CAAOD-2018 22
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\ INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Clave

Actividad

Periodo

i Tipo de -na._,.._munm

de

Inicia Termina

Ord,

PEO

PPC

cumplimiento

Avance mensual

May

Sun

Jul

Ago

Total

Especificaciones

16

166

Capacitacion Electoral-Presentacion
de Estrategia Local y su aplicacion.

01-01-18 | 31-07-18

PEO

Informe

Titular
Secretario/a

Asistir a la presentacion de la
Estrategia Operativa y Didactica
para coadyuvar en la Integracion de
Mesas Directivas de Casilla del
Proceso  Electoral  2017-2018
(Estrategia Local), en fecha que se
notificara co ortunidad.

16

167

Codyuvar en la capacitacion
electoral con el INE, en materia de
la Eleccion en la Ciudad de México
como se establezca en el Anexo
Técnico correspondiente.

01-01-18 | 31-07-18

PEO

Informe

Titular
Secretario/a

Revisar y aplicar, en su caso, la
Estrategia de Capacitacion vy
Asistencia  Electoral 2017-2018
(Documento Rector), el Programa
de Integracién de Mesas Directivas
de Casilla y sus Anexos u otros
documentos, que le sean
socializados o compartidos por la
DEPCyC. Realizar los informes
solicitados

168

Remitir a la DEPCyC copia del Acta
Circunstanciada levantada en la
sesion de renovacion de la Mesa
Directiva y Secretaria Ejecutiva de
los Consejos Ciudadanos
Delegacionales.

01-01-18 | 31-02-18

Ord.

Oficio con Acta
anexa y correo
electronico

Titular
Secretario/a
Técnico/a

Informar con opertunidad a la
DEPCyC, mediante oficio
escaneado, sobre la programacion
de la sesion de renovacion de la
Mesa Directiva y  Secretaria
Ejecutiva de los Consejos
Ciudadanos Delegacionales.
Remision a la DEPCyC del acta
escaneda por las Direcciones
Distritales Cabeceras de
Delegacion, de la sesién levantada.
Los documentos se enviaran a la
cuenta de correo de
cecilia. jurado@iecm.mx

CAAOD-2018 24
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Secretaria Ejecutiva

brtp e b Ul Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
Anexo 2
Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4
Periodo Tipo de actividad Avance mensual
Clave Actividad . e : nwu._w__q_ﬂzﬂos Responsabl ; Total Especificaciones
Inicia Termina Ord. | PEO | PPC | : Feb | Mar { Abr | May | Jun | Jul | Ago | ‘Sep Nov | Dic
Las DD deberan capturar la
informacion actualizada. Remisién
Remitir oficio de de oficio escaneado de
Realizar la captura en el Sistema cumplimiento cumplimiento a la DECCyC, via
para el Registro de Solicitudes y escaneado a la Titular correo electronico a la cuenta
18] 8| 2 commutias. @n  Mataia  gal D018 | 31118 1O, DEPCyC, via Secretario/a T P kg d P AL EA 1 ¢ 1 [de seguimientoccycp@iecm. mx
Participacién Ciudadana (SRSC) correo indicando en el asunto: Actividad 164
electrénico. 8-172 (mes correspondiente), dentro
de los primeros 5 dias habiles
posteriores a la fecha de corte.
Remitir oficio de cumplimiento de la
actividad (en formato  PDF)
especificando: fecha de corte y la
validacién del reporte:
Remitir a la DEPCyC mensualmente 1) " Seguimiento a los movimientos
la validacién de los movimientos al posteriores & la instalcion de
interior de los Comités Ciudadanos Remitir oficio de Comités " que se genera en el
y Consejos de los Pueblos. Dicha cumplimiento SISECOM; anexar el informe antes
validacion servira para la escaneado y Titular mencionado en formato Excel con el
16 | 8 | 173 |publicacién del directorio de los| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. formatos anexos Secretario/a TR I T ol 11|12 Haaua. g
comités ciudadanos y consejos de ala DEPCYC, via | Enlace Informatico movimiantas_ccycp_(mes)_DD(ni
los pueblos. También servira para correo mero de la direccion distrital)’;
verificar el Pleno del Consejo electronico. Remitir via correo electronico a la
Ciudadano Delegacién de cada cuenta: .
demarcacion territorial, seguimientoccycp@iecm.mx
indicando en el asunto: Actividad 16
8-173 y el mes y la Direccion
Distrital correspondiente, dentro de
los primeros 5 dias habiles
nosterinres. a la fecha de corte
Ceptinsr on & SEtema __.;.oﬂawﬁ_no Oficio con Acta 5 Las actas y acuses se remitiran al
la entrega de los materiales de Circunstanciada y Titular i electronico
16 | 8 | 174 lapoyo (material de papeleria)| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. : Secretario/a 1 1 1 1 4 ihia jurado@i forinato
distribuidos a los Organos de mﬂcmmm%mmm%mco Técnico/a w.%.m._ca S
Representacion Ciudadana. il
Se informard a la DEPCyC los
Informar  mensualmente a la primeros cinco dias de cada mes,
DEPCyC los procedimientos mediante oficio escaneado a Ila
relativos a las diferencias al interior, cuenta de correo de
responsabilidades, sanciones, ceciliajurado@iecm.mx., y se
S : Reporte ;
procedimiento sancionador que se Electronico Titular aplicara lo establecido _m: _ow
sustancien y resuelvan en primera : it i Lineamientos para regular los
16| 8 | 175 inetarci por los  Comités 01-01-18 | 31-12-18 |Ord. OO_U_M del Escrito mmm_.mn.m_._o..m 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1] 12 procedimientos  en  materia  de
; 6 ecursal Técnico/a AR .
Ciudadanos, Consejos de los participacion  ciudadana en el
Pueblos y Consejos Ciudadanos Distrito Federal. (ACU-42-11). En el
Delegacionales correspondientes al correo institucional especificar en la
ambito distrital, solo en caso de que parte de "asunto": Direccion Distrital
esto ocurra. No. de actividad y mes. Ejemplo:
DD13-16-08-175-ENERO.
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DAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad Avance mensual
Clave Actividad - m%ﬂ_nrj Responsab : Total Especificaciones
Inicia Termina | Ord. | PEO | pp | SUMPITEM gne | Fov | har | mbr |y | son | u | Age | sem Now | O
Remitir a la DEPCyC,
mensualmente, dos textos
WMMMMEM_HMM_MM Mmoﬂoqﬂ_ﬂ._“__romm%%mw M“ El ultimo viernes de cada mes se
" i . ; o enviaran los dos mensajes vy
16 | 8 | 180 |folografias (de autoria propia), con| g1.94.48 | 31-12-18 | Ord. Informe i EENTE N AREERENES ¥ 1 | 1| 12 |fotografias a la DEPCYC al correo
los que, dentro de su ambito Secretario/a
. Bl de la DEPCyC y al de
territorial, promuevan los principios S Bl S
rectores de la participacién yamile.rodriguez@iecm.
ciudadana y los derechos politico
electorales
Las Direcciones Distritales
Entrega de material de promocién entregaran a la Qc_n_mnmam._ _nM:
de los principios rectores de la e e Tl achse .Mm Em_ao_ _m meaal, e
16| 8 | 182 acién ciudadana, en el caso| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. £ PUBRER s SENCI SE SR REENES T iod ) | 48 (EIskn U8 e TR
GBtEE S6F stificlencia recibo Secretario/a rectores, durante las acciones de
presupuestal promocién (circulos de reflexion) y
' acciones de capacitacién en el tema
(cursos, talleres, etc.) que realicen.
Las Direcciones Distritales
(Cabeceras) deberan enviar solo en
caso de modificacion de datos de
los titulares dentro los primeros tres,
; i ; dias de que esto ocurra a la
Mantener actualizado el Directorio ’ ;
de las Jefaturas y Direcciones de ) Dm_“._0<o mediante %o_o.m_ formato
16 | 8 | 183 |Participacien Ciudadanas| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Oficio y formato Titular al el el 4| 4| q [debidamente  requisitado
comespondientes a  las 16 establecido escaneado a la cuenta de correo
Delegaciones gustavo.fuentes@iecm.mx.
En el correo institucional en la parte
de "asunto" especificar: Direccion
Distrital, nGmero de actividad y mes
correspondiente.  Ejemplo:  DD-
16.8.183-ENERC
Remitir oficio de cumplimiento de la
actividad (en formato  PDF)
Mantener actualizada la informacién especificando: fecha de corte y la
referente  a la  eleccion  de validacion del reporte:
Comisiones de Vigilancia, a través 1) * Gomisiones de Vigilandia " que
del Sistema Informatico  de Remitir oficio de se genera en el m_mmno_c_“ M:oxm_.
Seguimiento de los  Comités cumplimiento M._ . m_._"mm szo__ozm E vm:
Ciudadanos y Consejos de los escaneadoy Titular el s L " Soge .._om:U 15
16| 8 | 184 [Pueblos (SISECOM), validando| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. formatos anexos | Subcoordinador/a 1 1 g\l g e _ma.wmm,.‘_n_mwn_m%ﬁww_r n
cuatrimestralmente el  reporte a la DEPCYC, via | Enlace Informatico mamﬂ.ﬂ.. m_m mece) :_ _”M:ﬂ_ _
Comisiones de Vigilancia, mismo correo ma_ﬁ_.q. Vid orreo ‘elbclionioo:a Ja
que serviran para el desarrollo de la electronico. cuenta: i ,
evaluacion el articulo 184 de la Ley seguimientoccycp@iecm.mx
de Participacién Ciudadana del indicando en el asunto: Actividad 16
Distrito Federal 8-184 y el mes y la Direccion
’ Distrital correspondiente, dentro de
los primeros 5 dias habiles
postericres a la fecha de corte.
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad i Avance mensual
Actividad 2 F bl otal Especificaciones
o inicia Termina | Ord. | PEO | ppc | CumPlimiento 2 way | o | s | age i e
Recibir de la DEPCyC los
contenidos de materiales didacticos
y auxiliares de la capacitacion de la
ciudadania que participe en la Titular
16 | 8 | 192 |integracion de Mesas y, en su caso| 01-07-18 | 31-07-18 PPC Reporte Subcoordinadora 1 1
Médulos, asi como de quien realice
tareas de observacion, para la
Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.
Asistir a la Primera y a la Segunda
Insaculacién que realice la JDE del
INE; requisitar formatos, presentar
Primera y Segunda Insaculacién de Titular informes y acudir a reuniones a las
16 | 8 | 194 |Ciudadanos (Articulacién| 01-03-18 | 31-05-18 PEO Informe Secretariola 1 2 |que sea convocado, asi como el
Interinstitucional) personal del SNE o eventual
correspondiente. Integrar el archivo
distrital de esta accion y las
siguientes.
Se realizaran las actividades
especificas de la  Consulta
Ciudadana conforme a la circular|
que se emita, sobre Presupuesto
Participativo 2019 que durante la
etapa previa comresponden a:
Difusién de la Convocateria,
Realizar las actividades para la aplicacion y  cumplimiento  de
organizacién y el desarrollo de la Titular criterios y reglas operativas para su
Consulta Ciudadana sobre " i instrumentacion, seguimiento
16| 8 | 195 |Presupuesto Participativo 2019, 01-03-18 | 30-08-18 ppp| Dficiosyoanny | SubcsineRiy EERERE 7 |operativo del cronograma  de
: electrénico Secretario/a : s
incluyendo, en su caso, las Técnicola actividades, utilizacién de
relacionadas con los Sistemas documentacién, integracion  de
Electrénicos por Internet. responsables de MRO, reuniones
de logistica y operacion con
integrantes de los ORC, captura de
informacion en el SIPROE y
SIVACC. Se informard con
oportunidad a las DD, las
actividades especificas que se
realizaran durante la etapa previa.
Recibir y atender al personal de la Seguimiento a las actividades de
DEPCyC que realice las visitas capacitacion en  materia  de
aleatorias y con base en una ! : participacion  ciudadana,  tener
16| 8 | 198 | estra del 75% de seguimiento y Ga-03<18 1, N8 | O RIS Firular NC | actualizada la informacion requerida
acompafiamiento, asi como a los y presentarla al momento de la
diferentes eventos realizados visita,
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CIUDAD Dt MEXICO

¢

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad do Avance mensual
Clave Actividad ] & Resp bl Total Especificaciones
incla Termina | ord, | PEO { PPC sHmplimianse aoc | May | oo | s | oage | sep Nov | Dic
Asistir a la presentacion del Manual Acudir a reunién de trabajo que se
de Organizaciéon y Capacitacion le convoque sobre la informacién u
Electoral para la Preparacion vy Titular orientacion que brinden la DEQEyG,
18181205 necamollo de  Ia Consuita| 91-04-18 | 30-08-13 FPC Intofme Secretario/a L 1 DEPCyC y, en su caso, UTALAOD.
Ciudadana sobre Presupuesto Atender y aplicar las indicaciones
Participativo. del Manual durante la CCPP.
Asistir a los simulacros o practicas
Capacitacion Electoral-Simulacros o Titular organizadas por el INE a los que se
16 | B | 206 |practicas (Articulacién| 01-05-18 | 30-06-18 PEO Informe SEESEAoIE 1 1 2 |invite al personal de OD conforme al
Interinstitucional) Calendario compartido por la JDE
del INE.
Acudir a reunién de trabajo que se
Asistir @ la presentacién de la le convoque sobre informacién u
Estrategia Operativa y Didactica de mqmﬂwmg " le mumﬁw R
16 | 8 | 207 |CBPACHAciOn para la Integracion dej 4 g 45 | 30.06.18 PPC|  Informe hiler 1 1 Tobie meakar 16 sires
Mesas Receptoras de Opinién para B o Secretario/a ooy fedilaa B8 W o
la Consulta Ciudadana sobre reportes ocqwmno:a_m_._ﬁ.mm Y
Presupuesto Participativo desarrollar Titularas las actividades
§ que se desprendan. Integrar el
Archivo Distrital correspondiente.
Las Direcciones Distritales
Entrega de material de promocion m::.mmmmw: 4 .Wo o_c_amnmﬂ_m.. _nm_._
de los principios rectores de la Titular mnn_”wm .om ﬂmm__m ! _m hhi Wﬂ”. .
16 | 8 | 208 |participacién ciudadana, en el caso| 01-05-18 | 30-11-18 | Ord. Informe . 1111171 1 3 gpromosian 08 | pEiRe oS
de contar con suficiencia Subcooerdinador/a rectores, durante las acciones de
presupuestal promocién (circulos de reflexion) y
' acciones de capacitacion en el tema
(cursos, talleres, etc.) que realicen.
Apoyar a las Comisiones de
Vigilancia en la aplicacion del Seindicara en la Titular Las DD recibiran en mayo Circular|
16 | 8 | 209 |instrumento de percepcion| 01-05-18 | 31-08-18 | Ord. Circular Subcoordinador/a 1 1 |eon las instrucciones  para
ciudadana, capturar la informacion y correspondiente | Enlace Informatico desarrollar |a actividad.
resguardar los instrumentos.
>M“wnmmqn_ o:_om mﬂmsuﬂﬂw..w“_ﬂwm MM Seindicara en la Titular Las DD recibiran en noviembre
16| 8 | 210 uOo_._._:wm Q..awn_m:Om y mO:mmh.Om i 01-11-18 | 31-12-18 | Ord. Circular Subcoordinador/a 1 1 |Circular con las instrucciones para
{05 PLigblas correspondiente | Enlace Informatico desarrollar la actividad.
Informar por oficio a la UTCSyD, por,
conducto de la UTALAOD, en la
medida de lo posible con cinco dias
de anticipacion, de las actividades v
sustanciales relativas a la operacion MH.” Emmom___mww :m_wmmm_n_mwm””mmq nmm_
16 | 9 | 211 |Ordinaria, la Consulta Ciudadana| 02-01-18 | 31-12-18 | Ord.|PEQ|PPC Oficio Titular NC oficio respondiente  a I
sobre Presupuesto  Participativo cq%go_woq esp
2019 y del Proceso Electoral '
Ordinario 2017-2018, a fin de prever
la cobertura informativa y Ia
difusion.
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\ INSTITUTO ELECTORAL
” CIUDAD DR MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo Tipo de actividad A 2 Avance mensual
Clave Actividad bR Resp b Total Especificaciones
Inicia Termina Ord. | PEO | PPC cumplietant Ene May | Jun Jul | Age Nov

La reunidn se realizara conforme a
los "Criterios para la realizacion de
reuniones de coordinacion mensual
en las Direcciones Distritales”, asi
como la elaboracion de la minuta

Llevar a cabo reuniones de ospectiva. ; ;
coordinacion mensual entre los B sasade _dm__mmﬂ la reunién qum
: : . - : ’ del plazo de los cinco dias habiles,
funcionarios adscritos a la Direccion Calendario Titular doberdn  remitr el formato de

16 | 11| 219 |Distrital, y reportar a la UTALAOD| 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Minuta = 1 1 1 1 1 1 12 3 "

f Secretario/a reprogramacion via correo
su desarrollo a efecto de conocer Reunion cloctbiics
Wﬂwuwm»hwﬂw“mwmMow_mﬂﬂ,_..mmmﬂ_wzWm La minuta se remitira dentro de los

' dos dias habiles siguientes a la
celebracién de Ila reunién, en
formatos Word, y debidamente
firmada en PDF, a la cuenta de
correo institucional
cumplimientos. distritos@iecm.mx.
La documentaciéon o materiales

Recibir documentacion y materiales Documentos, MM””_M: Enwmwmﬂmm N:Emm %w_.wﬁw
diversos, a peticion de las correo ’ 4 ; : :
T 413220 Direcciones Ejecutivas y Unidades BEGIAE | S3-124n 4G, electrénico, THinlar NC __..m,_.:ﬁm:ﬁn_o:. (los oficios
TiHicas: acuse de recibo deberan acusarse, en su n”m.mo‘ con
la fecha en que fueron remitidos por|
COIreo),
Las cédulas de publicacion y las
razones de fijacion  deberan
Remitir a la UTALAOD las cédulas enviarse en la misma fecha en que
de publicaciéon y las razones de sean fijadas en los estrados de las
fijacion y retiro de los acuerdos y Documento, Titular Direcciones Distritales y con apego
16 | 11| 221 |resoluciones aprobados por el 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. cédulas, s ¥ 1 1 1 1 1 1 12 |a las instrucciones recibidas. Las
: B i ecretario/a ; 3
Consejo General, de las correo electronico razones de retiro se enviaran una
Comisiones, y aquellas solicitadas vez que se cumpla el plazo|
por las areas centrales. establecido, a la cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx
en formato PDF.
Con la finalidad de contar con
informacién precisa que permita la
programacion de los funcionarios en
actividades  institucionales,  se|
Informar sobre las ausencias de los ”_mcmﬂ -munu.:m~ »o: _n.._m__z.. nmo
nconrx o Ia Dreccin g oo oy il
16 | 11 | 222 |Distrital, con el objeto de llevar un| o o4 14| 341248 |Ord, comprobatorios MSPEN 2 |permisos  para  actividades
e escaneados académicas, disfrute de dias de
la programacién de actividades . i
institucionales. it I I
cumplimientos.distritos@iecm.mx.
En caso de requerirse, la UTALAOD
solicitara los documentos
comprobatorios.
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INETITUTO ELECTORAL
CIUDAD DF MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

il Periodo Tipo de actividad Hiaa s i Avance mensual itk
lave H R b 33 (o7 ota
. i Inicla Termina | ora. | PEO | ppc | cumelimiento Ere 8 O O sep AR o
Las actividades que se informaran
son aquellas que por su naturaleza
deben darse a conocer a través de
su publicacion en la pagina
electronica del Instituto, Unicamente
se remitiran las actividades que
esten confirmadas, por lo que
deberéan contener lugar, hora y
fecha exacta de realizacion.
Remitir a la UTALAOD los reportes _w.m._.:_u_o” _mm gccloriss ds educacion
quincenales de la agenda- civica, sesiones de los ORC vy
calendario  institucional  de wmﬂ_.nwm:omn% L
16| 11| 220 HMM_MMHNQ umwo%ﬂ:_%mwam%m 13.01-18 | 30-11-18 | Ord. o ORI Titular 1 2l2l2|2]2 2 2 21 |En consecuencia, se excluyen las
desconcentrados, con el objeto de actividades oa_:m:mm. , ¥
ser incorporadas en la pagina web u.qou._.m_.:mn_mm onite Munclanatica
del Instituto. distritales y las areas centrales del
Institute, y la atencién permanente
que dan los funcionarios distritales a
los integrantes de los ORC, y a las
personas que asisten a la sede
distrital.
Se debera remitir en Excel, a la
cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx,
de acuerdo al calendario
correspondiente.
Realizar la captura de informacion
en el Sistema de Seguimiento a los Titular
16 | 11| 230 |Recorridos de  Inspeccion  en| 01-02-18 | 01-07-18 PEO Base de datos N NC
k Secretario/a
Materia de Propaganda Electoral
2017-2018
Recibir las acreditaciones de
representantes de los partidos
16 | 11| 231 |politicos, coaliciones o candidatos| 01-02-18 | 31-08-18 PEO uonocﬂamao cD NC
sin partido, que presenten sus fid
solicitudes ante la instancia central.
Dar seguimiento al servicio de
vehiculos arrendados para |la
16 | 11 | 232 |transportacion de los funcionarios y| 15-03-18 | 02-07-18 PEO 1
miembros de los  Consejos
Distritales.
Recibir los recurscs para que las
Direccicnes Distritales cuenten con
los apoyos econémicos, de telefonia
16 | 11| 233 |y logisticos, para la realizacién de| 01-04-18 | 31-06-18 PEO Titular 1 1
los trabajos inherentes al Proceso
Electoral Local Ordinario 2017-
2018.
Difundir la Convocatoria de la
Consulta Ciudadana sobre
16 | 11| 234 [Presupuesto  Participativo 2018, 4, oy 18 | 31.08-18 PPC|  Documento Titular 1111 5
para definir proyectos especificos
en las colonias y pueblos
originarios.

CAAOD-2018 36



LE 8T0Z-QOVYD

iyt

oawnoog

Odd

81-60-20

81-80-82

SCEUBIS
sojgend A  seuojoo skl U8
sooyjoadsa sojoafoid Juyep eled
‘610z oanedioiyed ojsendnsaid
aiqos BUBPEPNID B}Nsuo)
el 8p 'ugiuido ep so|npow so| ‘osed
ns us 'A ugudo ap seloydaoal
sesalWl se| ap oOjusiwedinba
|2 oged e aAd|| as anb Jesiuadng

(444

Ll

ol

021 ULIojU| 898|uT
B/I0pEUIPIC02GNS
BNyl L

BwelsiS

Odd

81-80-LE

81-L0-€0

(8102-003rIS) "610Z onnedioniey
ojsendnsald  2.qos BAIINSUOD
epewor B B ojusiwinBsg ep
ewslsiS |ep ugioeledo ep seqenud
o/f somenwis oges B IEAS[]

344

113

9l

“JB|N2JID O 02IUQLDB|8 0BLI0D
‘AOVIVLN Bl @p OlYo 8p SgAey
B J8J0U0D B BIEP 85 UQIDE}oRIED
B| 9p ugez|ess 8p eyoe} e

oo)euLIo| aBjuT
B/IOpEUIPIO0IgNS
JejniL

BloUB)SISY
ap s

Odd

8L-80-LE

81-20-€0

(8102-003r1S) 6102 ongedioiey
ojsendnssld  8iqos BAQINSUCD
epeulor  g| e ojusiwinbeg
op BweisiS |ep ucioesedo | uod
sepeuoloe|al 'gOvIvLN Bl A ISLN
| Uoo ofeqeJ} 8p sauolunal e Jiisisy

Jeinyl

sapoday

0dd {03d | 'PIO

8L-0L-1€

81-10-€0

ove

123

9l

"61+0¢ OIIsle @
eied ojsendnsaid ap ojoafoidsjue
ap ugioeifeiul | eied epejoljos
UgIoBLIOJUI Bl Jeuoiiodoid

6EC

L

13

ST

ojuswnaoQg

Jdd

81-80-0€

81-L0-10

6102 CAEdRITEd
ojsendnsald  @1qos  EBUBPEPNID
B)NSUON B B sajualeyul soleqen
so| esed ‘ugiuido sp sojnpow
‘oseo ns ua ‘A ugiuido ep selojdasal
Sesall SB] B SOpEUlsep ‘B|U0je|e)
ap A soolwguoos sokode soO|
Uod ULUaND SIBNISIA SBU0IRAIg
se| anb esed sosingel so| NqIoey

8€c

Li

*1%

03d

81-£0-L0

8L-90-51

"$9|el0jaa)a se||Ised se|
ap ojusjwedinba |e ousjwinbas Jeq

€2

Ll

ol

03d

81-£0-10

81-90-51

‘8loz-L102
oleupi) |B207 [BJOJo8|T 0$5830id
[P OAjOW UOD ‘saleIiSIP Sopas
se| ua sediea A seuo| ap ugioe|ejsul
Bl  QOvIvin B e Jeyodey

9ee

Ll

13

‘aovvin el

B apodal un BIEICGE|S 8§ SOpPE}NSal
sns A sepezijeal sauopsab se| aQ
‘ugloeBajaq op eledaqe)

soynsig  so| Jod  sEpionpuod
uesas saucioeobau seq

JeimiL

ojuawnaog

Odd

81-80-LE

8L-50-1L0

6102
oajedioned ojsandnsald @iqos
BUBPEPNID B}NSUOD B| B Sajuaiayul
soleqesy so|  esed ‘ugiuido
ap so|npow 'osea ns ua 'A (seuo| A
se||is 'sesaw) ugiuido ap selojdssel
sesew se| 8p ojalwedinbs
|2 emied sofode so| JeuonyssB
eied ssjeucioebsjep sapepuoine
SB| UOOD SOUS|WEsIEoE  lezZijeey

w

€2

L

9l

sauojoeayadsy

I®eL

on.-._-_-.;__!—.

Ky

[ENSUAW BIURAY

osjwidwns
ap auodos

Odd | O3d | ‘PJO

BUjULIDL

iU}

pepiARoe ap od|L

Opopad

PEPIARRY

sARID

Z oxauy

PA 810Z SOpeUaIU0ISa soueBiQ soj ered SapepiAIY ap [enuy OLBPUI|ED

sopeJjuaduodsag souebig e ofody A eosibo ‘oalyosy ap ealudL pepjun

BAIJN22[3] BlIE}31098

QIXFW AC avan “
IVHOLIIS OULNLILSNI \




Secretaria Ejecutiva

T L Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
Anexo 2
Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4
Periodo | Tipodeactividad | | il . Avance mensual
Clave Actividad = s P Total Especificaciones
Inicla Termina Ord. CUpiimsento
Documento
Operar el Sistema de Seguimiento a Sistema y/o Titular
1611|243 |8 Jomada de la Consultal 5, 5045 | g3.09.18 _ Reportesde | g pcoordinadorfa 1
Ciudadana sobre  Presupuesto instalacién, cierre Enlace Informético
Participative 2019. e incidentes en
Mesa
Dar seguimiento al servicio de Titular
16 | 11| 244 #m:mno_.ﬁm el dia de la Jornada| 02-09-18 | 03-09-18 Documento Subcoordinador/a 1
Consultiva.
El primer reporte (acercamiento con
los propietarios) se realizara en
octubre y, el segundo reporte
(entrega de documentos para la
elaboracién  del contrato) se
Reportar la situacion de la relacidn realizara en noviembre. Se deberd
contractual de arrendamiento con el Titular a la cuenta
16 | 11 | 245 |propietario del inmueble que ocupa| 02-10-18 | 30-11-18 | Ord. Reporte Secretario/a 2 |cumplimientos.distritos@iecm.mx
la Direccién Distrital, con excepcitn en formato PDF.
de las sedes propiedad del Instituto. Invariablemente, la entrega de
documentacién para la elaboracion
de los contrates de arrendamiento
para el ejercicio 2019, debera
completarse a mas tardar en la
primera quincena de noviembre.
Remitir escritos de queja o denuncia Los Organos Desconcentrados
recibidos en el Organo Acuse del oficio deberan remitir al SE los escritos de
Desconcentrado, cuya atenciéon no por el que remite | ... . queja o denuncia que sean
1 8 -01- 12- .

§ 1212 sea de su competencia, al RG] SR 20 L O, al SE el escrito de Tl S = recibidos, dentro de las 48 horas
Secretario/a Ejecutivo (SE) para el queja respectivo siguientes a que tuvieron
tramite correspondiente. conocimiento de la misma.

Remitr de conformidad con el Remitir el original del escrito

articulo 78 de la Ley Procesal recursal,  anexos y demas

Electoral de la Ciudad de México, el Oficio documentos presentacdos de forma

escrito de medio de impugnacién Acuerdo N inmediata, ya sea en la Oficialia de
16 | 12| 247 dis: &4 Freistie: & &) Ciders 01-01-18 | 31-12-18 | Ord. Original del Titular Secretario/a NE' | Drtes o dol BroplS: Insttuty,

Distrital, en contra de actos o escrito recursal en el Organo Desconcentrado

resoluciones que no sean de su correspondiente o ante la autoridad

competencia. emisora del acto que se impugna.

Colaborar en la elaboracién de los

dictdmenes juridicos sobre la Remitir a la UTAJ la informacién a

factibilidad de propuestas de Oficio ; ’ cada asunto, atendiendo a Ilo
16 48 -01- -12- " : Ly

Lo inmuebles para ser ocupadas como 6201187 ‘311248, | Ond Dictamen TR e NG establecido en el procedimiento

Organos Desconcentrados, para correspondiente.

compra o renta.

Realizar las acciones relacionadas

con la negociacién del Contrato de , Li§ moam:om Umwno:nm::mnow

arrendamiento para el 2018, con el Oficio , deberan .nm_mg.mq reuniones con el
16 | 12| 249 Lo : ! 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. Listado de Titular Secretario/a NC |propietario del inmueble para

propietario del inmueble que ocupa . ar | srmi

el Organo Desconcentrado vy acciones negociar los términos del nuevo

contrato de arrendamiento.
reportar lo conducente.
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INSTITUTO ELECTORAL

y“v)u D MEXICO

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018 v4

Anexo 2

Periodo

Tipo de actividad Ih Avance mensual
Clave Actlvidad i P Total Especificaciones
Inicia Termina Ord. | PEO | PPC EHE May | Jun | Jul | Ago
Elab it | ta Practicar la diligencia encomendada
Am orar .< emilr. el ap dentro de las 24 horas siguientes,
circunstanciada que corresponda, de raclbir ia instrucelan
16| 12| 257 w_w_mnﬁmwmwmawo%__wwﬂww%nm n_aﬂuww 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. |PEO|PPC wwwo Titular Secretario/a NC |correspondiente, debiendo remitir el
iginal iente de fi
sancionadores, a solicitud de las ﬂ.%wﬁmmmhoqmmvmwﬂ\nﬁ_vmzm_:mchm.”ﬁ”
areas del Instituto. sEiy
especifica.
Presentar el escrito de gueja La Direccién Distrital elaborara el
correspondiente con motivo de las escrito de queja con los requisitos
oo;acﬂmm qua ae qumc_.__dm.: que sefiala el Estatuto del Servicio
contrarias al Estatuto del Servicio At Profesional Electoral Nacional y del
16 | 12 | 258 |Profesional Electoral Nacional y del| 45 o1 15 | 31.12.18 | Ord. |PEO|PPC £i Titular Secretario/a NC |Personal de la Rama Administrativa,
Personal de la Rama Administrativa queja mismo que se remitira
en que incurra el personal adscrito inmediatamente a la UTAJ
M_ _._.c.mmﬁ_“._wmﬂw mnﬁcﬂwwﬂ«“m“aw““ acompafiando como parte de la
XN1DI V. % A
misma, el acta correspondiente.
tal efecto ;i
Elaborar y remitir las actas
circunstanciadas por dafios a los Oficio ; ; Remitir a la UTAJ mediante oficio
16 | 12| 259 blenes del Instituto-en & Organo 02-01-18 | 31-12-18 |Ord. acta Titular Secretario/a NC original del acta levantada.
Desconcentrado.
Denunciar ante el Ministerio Pdblico
los delitos cometides en contra del
patrimenio del Instituto, respecto de Oficio
los bienes del IECM asignados al - - ’
16 | 12 | 260 |Organo Desconcentrado y asistir a| 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. amﬁuﬁ_ﬁ Titular Secretario/a NC mﬂﬂﬁ. %m__womﬁw“m_ﬂmuwam oficlo
las comparecencias, asi como mnﬂcmo,_o:mm i
remitir los originales de las
denuncias, notificaciones y
requerimientos a la UTAJ.
Expedir copias certificadas de los
documentos que cbren en los
archivos del Organo Informar mensualmente a la c._.>.._ a
Desconcentrado. En caso de existir Reporte :mc._mm. del correo m_mn:.a:_no
vacante el cargo del Secretario/a, electrénico utaj@iecm.org.mx, con copia a
16 | 12| 261 |deberan remitir a la UTAJ copia| 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. |PEO|PPC libro de registro Secretario/a NC |cumplimientos.distritos@iecm.org.m
simple de los documentos que de certificaciones X, m._ primer dia habil ‘nm_ mes
solicitan certificados, con el objeto siguiente, precisando el nimero de
de que el Secretariofa Ejecutivo, asientos en el libro correspondiente.
expida la certificacién
correspondiente
- Informar mensualmente a la UTAJ a
>._umn5mr mo:.._m__nmﬂ y: conar jou través del correo  electronico
_.__u-n..mﬁ de mmu_m.__.o ¥ Mm Oo.u_.m e Reporte utaj@iecm.org.mx, el status que
16 | 12| 262 _na...__mmom n mn__ﬂ.n_. . n_mn_.uo”_n_oﬁmu_ 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. |PEO|PPC electrénico Secretario/a 1 1 1 1 12 |guardan los libros de registro y de
mum.m y lELELE L & libro de registro gobierno, el primer dia habil del
Instituto Electoral de la Ciudad de mes siguiente, precisando la
MexXico. naturaleza de la actuacion atinente.
PaMiCIoar. @R 80 casal @A I8 Debido a que las actividades de
activi n.w amm de om. Hackn capacitacion para los miembros del
16 | 13| 263 nsionales de llog Bdau_wam del 02-01-18 | 31-12-18 | Ord. Constancia MSPEN NC |SPEN tienen un caréacter opcional,
mﬂom_z _ el periodo para tomar ésta abarca
todo el afio.
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