SECRETARIA EJECUTIVA
\":f,{,';:r,,?;g;?gy Ciudad de México, a 30 de noviembre de 2018
-~
CIRCULAR No. 126

CC. TITULARES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES TECNICAS

Y UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA, ASi COMO ENCARGADO
DE DESPACHO DE LA CONTRALORIA INTERNA

DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al mantenimiento y actualizacién a la infraestructura de cémputo y comunicaciones
realizados, previsto en el Programa Operativo Anual de la Unidad Técnica de Servicios
" Informaticos (UTSI) con clave 10-02-03-05-01, correspondiente al ejercicio 2018.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84, parrafo primero y 86,
fracciones | y IX del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México; asi como 19, fracciéon Vil y 29 fracciones Il y VI del Reglamento Interior de este
Instituto Electoral, les comunico que en el periodo comprendido del 5 al 18 de diciembre de
2018, se realizara la actualizaciéon de formatos de asignacion y préstamo de bienes
informéticos al personal del IECM en oficinas centrales de Huizaches, de conformidad con
el “Procedimiento para la Asignacion, Préstamo o Devolucién de Bienes Informaticos”, clave
IECM/PR/UTSI/5/2017, mismo que sefiala como Politicas de Operacion, entre ofras, las
siguientes:

e  Controlar y administrar la asignacion, préstamo y/o devolucién de bienes informaticos,

s Elaborar el formato de asignacién, préstamo o devolucién correspondiente, que
contenga la descripcién especifica del bien, marca, modelo, nimero de serie, nimero
de inventario, nombre de usuario y area de adscripcion, y

e  Mantener actualizados en forma documental y electrénica, los formatos de asignacion,
préstamo y devolucién de bienes informaticos.

Por tal motivo, solicito a ustedes girar sus apreciables instrucciones a quien corresponda, para
que se otorguen todas las facilidades al personal del Departamento de Soporte Técnico y
Mesa de Ayuda adscrito a la UTSI, con el propésito de realizar adecuadamente la toma de
inventario fisico a bienes informaticos de manera expedita y efectiva, evitando en la medida
de lo posible la interrupcién y retraso de las actividades institucionales propias de cada area.
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En caso de dudas, aclaraciones o requerimientos de informacion de los equipos que seran

sujetos a la toma de inventario de su area o de la actualizacién del recibo de bienes
informaticos, podran comunicarse con Alejandro Magafia Reyes o con Katia Trejo AIonso :

ambas personas adscritas a la UTSI, a la extension 4690.

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su vallosa colaboracion, aprovecho la ocasion
para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENT

’ Vs
aldo Venegas

Ejecutlvo

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General de! instituto Electorai de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presénte.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Oscar Alejandro Rodriguez Paz. Titular de la Unidad Técnica de Servicios Informéticos del IECM Presente.
Archivo.
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