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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

SECRETARiA EJECUTIVA 

Ciudad de Mexico, a 23 de enero de 2019 

CIRCULAR No. 05 

CC. RESPONSABLES Y TITULARES DE 
6RGANOS DESCONCENTRADOS DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 
PRESENTES. 

Me refiero al "Acuerdo def Consejo General def lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico 
por el que se aprueba la destrucci6n de la documentaci6n y de los materiales electorates 
empleados en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 yen la Consulta Ciudadana 
sobre el Presupuesto Participativo 2019, sobrantes y no susceptibles de ser reutilizados" 
identificado con la clave IECM/ACU-CG-333/2018, el cual fue aprobado el pasado 19 de 
diciembre de 2018. 

Al respecto, con fundamento en los artfculos 86, fracciones IX y XI del C6digo de 
lnstituciones y Procedimientos Electorales de la .Ciudad de Mexico, asf como 19, fracci6n 
VII y 39, fracciones IV y V del Reglamento Interior del IECM, se les instruye cumplir de 
manera puntual y precisa las actividades previstas en el documento denominado "Criterios 
para la destrucci6n de la documentaci6n y de Jos materiales electorates empleados en el 
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y en la Consulta Ciudadana sabre 
Presupuesto Participativo 2019, sobrantes y no susceptib/es de ser.reutilizados", mismo 
que forma parte integral del citado acuerdo y para lo cual se anexa a la presente Circular el 
"Calendario para el acopio de la documentaci6n utilizada y sobrante en el Proceso Electoral 
Local Ordinario 2017-2018 en el Almacen de Materiales Electorates" (Calendario). 

Previo a la realizaci6n de las acciones para dar cumplimiento a las labores de destrucci6n, 
se les solicita tener presente las siguientes consideraciones de fndole administrativas y 
logisticas: 

1. Para el adecuado desarrollo de las actividades previstas en los Criterios sefialados, las y los 
Titulares de los 6rganos Desconcentrados deberan asegurar el retiro de cualquier 
elemento metalico y plastico de las cajas paquete, asr como la requisici6n de los formatos 
A, B y C anexos, para su entrega en la fecha que les haya correspondido segun el 
Calendario. 

2. Las y los Secretarios de los 6rganos Desconcentrados seran los responsables del llenado, 
por duplicado, de los Anexos que forman parte de los Criterios, con el prop6sito de que uno 
de los tantos sea entregado a la Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral y 
Geoestadistica (DEOEyG). 

Somos un lnstituto de Calidad 

En el Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecclones 
locales integras, conducir mecanismos de participaci6n cludadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de 
la Ciudad de Mexico la cultura demOcratica. la partlclpaci6n y el ejercicio piano de la ciudadanfa. en apego a las 
principios rectores de la funci6n electoral. cumpliendo con los requisites legales y reglamentarios, y mejorando 
continuamente la eficacla de nuestro Sistema de Cesti6n Electoral. 
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CIRCULAR No. 05 

3. En lo referente al traslado de la documentaci6n electoral, la UTALAOD elaborara un 
"Programa de traslado-recepci6n de la documentaci6n utilizada y sobrante def Proceso 
Electoral Local Ordinario 2017-2018, asi como de los materiales e/ectorales que pudieran 
encontrarse dentro de las bodegas electorales, al Centro de Acopio" (Programa), el cual 
incluira las fechas, personal, horarios, cantidad y tipo de transporte que sera utilizado, mismo 
que sera remitido via correo electr6nico institucional, como alcance a esta Circular. 

4. Para la ejecuci6n del referido Programa, se debera prever la participaci6n de un funcionario 
que maneje el vehiculo asignado por el 6rgano Desconcentrado, en los dfas previstos para 
el traslado de la documentaci6n, ademas de que la UTALAOD les indicara el procedimiento 
administrativo para la correspondiente asignaci6n adicional de combustible. 

5. De contar con remanentes de documentaci6n correspondiente a la Consulta Ciudadana 
sobre Presupuesto Participative 2019, debera entregarlos dentro del periodo programado. 

6. Para la realizaci6n de las actividades arriba citadas, deberan continuar con el control del 
acceso a las bodegas electorales conforme a los artfculos 173 y 174 del Reglamento de 
Elecciones del lnstituto Nacional Electoral, mismo que describe la utilizaci6n de la bitacora 
de control de acceso a las bodegas distritales, a partir de la recepci6n de las boletas, llasta 
la fecha que se determine la destrucci6n de los sobres que contienen la documentaci6n en 
los paquetes electorales. 

Por ultimo, para cualquier aclaraci6n con respecto a la aplicaci6n y alcance de los Criterios 
y del contenido de la presente Circular, podran comuntcarse a la ·extension 51.31 con el · 
Mtro: Javier Hernandez Hernandez Jefe de Unidad de Organizaci6n Electoral 11, asi como la 
extension 5124, con -la Lie. Maria del Rocio Feregrino Morales, Jefa de Departamento de 
Organizaci6n Electoral IV, adscritos a la DEOEyG. 

Sin otro particular, agradeciendo su valiosa colaboraci6n para el 6ptimo desarrollo de esta 
actividad institucion~I, les ,v,o un saludo cordial. 

ATENTAME E ~/ . 

C.c.p. Mtro. Mario Velllzquez Miranda. Consejero Presidente .del Institute Electoral de la Ciudad de MElxico. Para su conocimiento. Presente. 
Mira. Myriam Alarc6n Reyes. Consejera Electoral Presidents de la Comisi6n de Organlzaci6n Electoral y Geoastadistica. Para su conocimiento. Presente. 
CC. Consej~ras y Consejeros Electorales lntegrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes. 
Lie. Della G. del Toro L6pez. Directors Ejecutiva de Organizaci6n Electoral y Geoestadistica del IECM. Presente. J Uc. Ulises Irving Blanco Cabrera. Titular de la Unidad Tecnica da Archive, Logistics y Apoyo a las Organos Oesconcentrados def IECM. Presente. 

~ Archive 

Somos un lnstituto de Calidad 11 
GW>M-,o,~ 

~ En el lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, estamos comprometldas y comprometidos a administrar elecclones 
locales integras, conducir mecanismos de participaci6n ciudadana lncluyentes. y promover en las y los habitantes de 
la Cludad de Mexico la cultura democratica, la particlpaci6n y el ejerclclo pleno de la ciudadania. en apego a los 

: ' principios rectores de la tuncl6n electoral. cumpllendo con los requisitos legales y reglamentarios, y mejorando 
continuamente la eftcacia de nuestro Sistema de Gesti6n Electoral. 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

ANEXO CIRCULAR No. 05 

SECRETARIA EJECUTIVA 

PROGRAMA DE ACOPIO DE LA DOCUMENTACION UTILIZADA Y SOBRANTE EN EL 
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018 

'.,0.',0; It:;·.;,: DEL:EGACION I,.;,, ·,."J l•r: HORA : ·· ... ::;·rolA. '. ~ ,, 
.· . 

22 lztapalapa 09:00 

27 lztapalapa 10:00 

3 Azcapotzalco 11:00 

5 Azcapotzalco - Miguel Hidalgo 12:00 MARTES 5 DE FEBRERO 2019 

10 Venustiano Carranza 13:00 

18 Alvaro Obregon 14:00 

25 Xochimilco 15:00 

*8 Tlahuac 09:00 

11 lztacalco 10:00 

33 Magdalena Contreras 11 :00 

20 Cuajimalpa de Morelos 12:00 MIERCOLES 6 DE FEBRERO 2019 

1 Gustavo A. Madero 13:00 

17 Benito Juarez 14:00 

32 Coyoacan 15:00 

21 lztapalapa 09:00 

28 lztapalapa 10:00 

14 Tlalpan 11:00 

23 Alvaro Obregon 12:00 JUEVES 7 DE FEBRERO 2019 

2 Gustavo A. Madero 13:00 

13 Miguel Hidalgo 14:00 

29 lztapalapa 15:00 

7 MilpaAlta 09:00 

31 lztapalapa 10:00 

4 Gustavo A. Madero 11:00 

6 Gustavo A. Madero 12:00 VIERNES 8 DE FEBRERO 2019 

9 Cuauhtemoc 13:00 

19 Xochimilco - Tlalpan 14:00 

16 Tlalpan 15:00 

15 lztacalco 09:00 

24 lztapalapa 10:00 

12 Cuauhtemoc 11:00 LUNES 11 DE FEBRERO 2019 

26 Coyoacan 12:00 

30 Coyoacan 13:00 

• El Crgano Desconcentrado 8, no requiere transporte por ubicarse en el mismo domicilio del Almacen de Materiales Electorales. 

Somos un Institute de Calldad 

En el lnstltuto Electoral de la Cludad de Mexico. estamos comprometldas y comprometldos a admlnlstrar elecciones 
locales integras, conducir mecanlsmos de participaciOn ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de 
la Ciudad de Mexico la culture democratica. la participaci6n y el ejercicio piano de la ciudadanfa, en apego a los 
principios rectores de la funci6n electoral. cumpliendo con las requisites legales y reglamentarios, y mejarando 
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Cesti6n Electoral. 
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ANEXOA 

Formato para elaborar la relaci6n de cajas que contienen 
' 

la documentaci6n electoral utilizada y sobrante del Proceso 

Electoral Local Ordinario 2017-2018. 



£ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

RELACION DE CAJAS QUE CONTIENEN LA DOCUMENTACION 
UTILIZADA Y SOBRANTE DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017.-2018. 

DISTRITO 
Mesas Directivas de Casilla: ___ _ 

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION UTILIZADA Y SOBRANTE DEL PROCESO 
ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018 

1Pc:l~~~ 
i,."':-iJ','l•;lt··,\tr'!$'J--,. \ 

1 
2 

3 

4 

Total de cajas __ Numero de Vehiculo __ _ 

Mesas Directivas de Casilla: ___ _ 

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION UTILIZADA Y SOBRANTE DE LA CONSULTA 
CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2019 (en su caso) 

2 

3 

4 

Total de cajas __ Numero de Vehiculo __ _ 

CAJAS CON DOCUMENTACION AUTORIZADA A DESTRUIRSE CORRESPONDIENTE 
A OTRAS AREAS DEL iNSTITUTO 

Total de cajas ___ Numero de Vehfculo __ _ 

2 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

ANEXOB 

Modelo de Acta Circunstanciada del traslado y concentraci6n 

de la documentaci6n electoral utilizada y sobrante del 

Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y de la Consulta 

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADISTICA 

DISTRITO --

ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL TRASLADO Y 
CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL Y • 
CONSULTIVA UTILIZADA Y SOBRANTE DEL PROCESO 
ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018 Y DE LA 
CONSUL TA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO 2019. · 

En la Ciudad de Mexico, a las ___ horas del dia _ de_ de 2019, en el domicilio 
de la Direcci6n Distrital ___ del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, sito en el 

inmueble marcado con el numero de la calle -------------
en la Colonia _____ , con c6digo postal __ , de la Demarcaci6n 

_______ , reunidos para hacer constar los hechos relatives a la concentraci6n 

de la documentaci6n electoral utilizada y sobrante del Proceso Electoral Local Ordinario 

2017-2018 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participative 2019 realizados en 
la Ciudad de Mexico, en cumplimiento a lo establecido en la Circular _ de fecha _ de 

__ del presente ario, se encuentran presentes los CC.:-----------------------------------------

C. Titular del 6r~_o desconcentrado 

C. Secretario/a del 6rgano desconcentrado 

C. 
Subcoordinadora/or de Educaci6n Civica, 
Organizaci6n Electoral y Participaci6n Ciudadana 

C. Tecnico de 6rgano desconcentrado 

C. Tecnico de 6rgano desconcentrado 

El/la C. ________ , Secretario/a del 6rgano desconcentrado, conjuntamente 

con los comparecientes en la presente Acta Circunstanciada, procedieron a la apertura 
de la Bodega Distrital en la que se encuentran depositadas las cajas paquete, que 

contienen la documentaci6n electoral utilizada y sobrante del Proceso Electoral Local 

Ordinario 2017-2018, inmediatamente despues se concentraron las cajas paquetes con 

la documentaci6n utilizada y sobrante de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 
Participative 2019, mismas que se deberan relacionar en el Anexo A, que forma parte de 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

I a p rese nte Acta.---------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A las ____ horas con ____ minutes se procedi6 a iniciar los trabajos de 
extracci6n de la bodega distrital y carga de ___ cajas paquete y ____ cajas 
que contienen la documentaci6n electoral utilizada y sobrante del Proceso Electoral Local 
Ordinario 2017-2018 realizado en la Ciudad de Mexico, asi como de lo correspondiente 
a la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participative 2019, al interior de __ 
vehiculos(s) marca(s) ____________ , con los siguientes numeros de 
placas __________ y operados por los 
CC. ______________________ ; a las __ horas con 

__ minutes, se concluy6 la carga. -------------------------------------------------------------------

A las __ horas con ___ minutes, partieron de las instalaciones de la Direcci6n 
Distrital los vehlculos selialados con destine al sitio donde se efectuara su 
concentraci6n, a la cual arribaron a las _______ horas.------------------------------

Acto seguido, a las __ horas con ___ minutes, dio inici6 la concentraci6n de la 
documentaci6n electoral, consultive utilizada y sobrante arriba descrita en el Almacen de 
Materiales Electorales ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Barrio Santa Ana Zapotitlan, 
Demarcaci6n Tlahuac, C.P. 13300, la cual concluy6 a las ___ horas con ___ _ 
minutos.----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se levanta la presente Acta Circunstanciada, a las ___ horas con ___ minutes 
de! dia ___ de ___ de 2019, la cual consta de ___ hojas utiles. Se anexa la 
relaci6n que detalla la documentaci6n electoral y consultiva recolectada. Firman de 
conformidad al margen y al calce quienes en ella intervinieron. 

C. Titular del 6rgano desconcentrado 

C. Secretario/a del 6rgano desconcentrado 

C. 
Subcoordinadora/or de Educaci6n Cfvica, 
OrQanizaci6n Electoral y Participaci6n Ciudadana 

C. Tecnico de 6rgano desconcentrado 

C. T ecnico de 6rgano desconcentrado 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADISTICA 

ANEXOC 

UNIDAD DE TRANSPORTE TIPO H-100 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

DIMENSIONES DE CARGA CAMIONETA H 100 

4.35 METROS DE VOLUMEN INTERNO 
500 -900 KG DE CAPACIDAD DE CARGA 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

1 ° FILA DE CAJAS= 20 

2° FILA DE CAJAS= 22 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

3° Y 4° FILA DE CAJAS= 19 

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION 
ELECTORAL Y GEOESTADISTICA 

TOTAL DE CAJAS PAQUETE ELECTORAL APROXIMADAS = 85 PIEZAS 
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