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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

- Ciudad de México, a 25 de enero de 2019
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CIRCULAR No. 07

CC. RESPONSABLES Y TITULARES DE LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL ]
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2019 (CAAOD-
2019), que integra las tareas de las areas ejecutivas y técnicas que deberan ejecutar las
Direcciones Distritales para el presente afo.

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86, fracciones IX y Xl del
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como 19,
fraccion VI, 30, fraccién | y 39, fracciones V y IX del Reglamento Interior del Instituto Electoral de
la Ciudad de México, se envia mediante correo institucional, a través de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), el referido Calendario
CAAOD-2019, con el objeto de que den cabal cumplimiento en tiempo y forma a las actividades
alli programadas, lo que deberan informar puntualmente a esta Secretaria Ejecutiva, a través de
los canales institucionales correspondientes.

Por uitimo, para atender dudas o cualquier aclaraciéon sobre el contenido de esta Circular y las

instrucciones respectivas, podran comunicarse con el Lic. Julio E. de la Fuente Rocha, Director

de Enlace Operativo adscrito a la UTALAOD, a la extension 4191.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

C.cp. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejerc Presidente del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
CC Titul: de {as Di i Ejecuti y de Unldad Téc:mca adscritos a fa ia Ejecutiva. P
Mtro. Alej alez Herné Ad ivo del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Lic. Ulises lrvmg Blanco Cabrera. Titular de la Unidad Técmu de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados del IECM. Presente.
Archivo.

\s‘\ead tag,

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones s ,--{ A -
locales integras, conducir mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de H >‘;
la Ciudad de México la cultura democratica, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los ‘.i; 3
principios rectores de la funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios, y mejorando %, )—--‘ &
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestidn Electoral. R

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador §483-3800
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Reportar mensualmente al correo electrénico Informar mensualmente por correo electrénico, dentro
calidad@iecm.mx, dentro de los primeros 5 dias de los primeros 3 dias del mes siguiente, e! contenido
del mes siguiente, la informacién contenida en ) de las "Encuestas de Necesidades y Satisfaccion del
16 las "Encuestas de Necesidades y Satisfaccion 01-01-19 | 21-12-19 | Ord. Reporte Thular 1 1 ! 1 1 1 1 12 1 servicio” con que cuenten, a través del archivo Excel
del Servicio" a través del archivo Excel que se denominado "Seguimiento a encuestas DD" y remitirlo
‘ haga llegar para tal fin. por e] mismo medio.
| i : : ) Preferentemente, conforme a la calendarizacion que
| 16 Transferencias documentales. 01-01-18 31-12-19 Ord. Inventario y oficio | Titular Secretaria/c 1 apruebe el COTECIAD.
: . . ) ) El curso se implementaré de acuerdo con el Programa
16 Curso o tailer en materia de archivo. 01-07-19 | 30-11-19 Ord. Asistencia Titular Secretaria/o NC de Capacitacién 2019,
Supervision de los Archivos de Tramite de las . . . . Se procurara realizar junto con la supervisién a cargo de
16 Direcciones Distritales. 01-08-19 | 30-09-19 Ord. Cuestionario Titular Secretaria/o 1 2 UTALAOD.
Mantener comunicacién permanente con las
dreas de Proteccién Civil de la Alcaldia -
i i Secretario/a En los meses de enero a agosto se deberad remitir el
16 g:"::q‘;‘:’;‘éfgfyaog’r“otrﬁ"s“’:;rxsegorfa:g: 01-01-19 | 31-08-19 | Ord. Reporte Responsabl el 1 2 |reporte comespondiente al Departamento de Seguridad
puedan contar ambas instituciones, en caso de omité ¥ Proteccién Civil, para su seguimiento.
a alguna emergencia.
| Remitir a la DACPyS de manera mensual las
1’ 16 altas y bajas de activo fijo, asi como los cambios| 01-01-19 | 31-12-19 Ord. Informe Titutar 1 1 1 1 1 1 1 12 |Se debe remitir via oficio dirigido a la DACPyS.
‘ de asignacion de personal.
Remitir a la DACPyS de manera mensual la
16 existencia de material de consumo de papeleriaj 01-01-18 | 31-12-19 Ord. Informe Titular 1 1 1 1 1 1 1 12 {Se debe remitir via oficio dirigido a ta DACPyYS.
y computo.
|
i En caso de algun siniestro, se deberd desarrollar
| e integrar la documentacién que sedala el )
proced?miento IECM/PR/SAID‘:\CPSM 312017 Se deberd anexar la documentacibn que se haya
denominado *Procedimiento para tramitar la; generado en relacion con el siniestro, como acta de
16 reclamacion por  siniestros a  bienes| 01-01-19 | 31-12-19 Ord. Oficio de informe Titular hechq's ° curpunstanmgda, y en ?I caso de. ‘vehlwlols,
patrimoniales”, para proceder a la reclamacion tamb|er_1, copia del aviso de accidente emitido por a.
de bienes patrimoniales, y remitir a la DACPyS _‘;"';‘panr'i ) maieguradora. » Contacto:
| la documentacién para el tramite de la baja jose.martinez@iecm.
| correspondiente.
Ante la ocurrencia de un sismo o incendio, se
debera reportar al Departamento de Seguridad y Titu
Proteccién Civil los resultados de implementar ftuiar Remitir reporte al Departamento de Seguridad y
16 los procedimientos de repliegue y evacuacion de 01-01-19 ) 31-12-19 | Ord. Reporte Respg:;z?ge del Proteccion Civil, para su seguimiento.
las personas que se encueniren en el Organo
Desconcentrado.
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- 5"“?9.” a! Comalmd:nlt'e'aj:erz.isorddﬁl sg.rv ;ciz Entregar al Comandante supervisor del servicic de
ds Vﬁ'éi?:;a F()o;i ; Z::?Jlgir éuxnala::a:aa O;ua:o vigilancia por la Policia Auxiliar de la Ciudad de México
Desconcentra d(l) durante los dos dias h a%iles (quién acudira a cada Organo Desconcentrado), durante
del siquient me’s ve se reporte: tres formatos Report los dos dias héblies del siguiente mes que se
16| 4| 10 |°© .s'gl”‘e" Ze 'asq atioas ‘;e sistencia defl 010119 | 31-12-19 | Ord. Fat a":r.einal Titular 1 1 12 lreporte; tres formatos originales de las fatigas de
:2?;2::13 de vigilanciag que labora en cada 19a orig asistencia del personal de vigilancia que labera en cada
Organo Desconcentrado, se reitera que deberan Organo Desconcentrado, se reltera que deberan ser
ser originales, estar debidamente selladas y orlginales, estar debidamente selladas y firmadas
firmadas por el o la Titular de! &rea. por et o la Titular del area.
Verificar los vehiculos dentro de los primeros 10 Certificado de
16 | 4 11 |dias del primer mes que le corresponda segin| 02-01-19 | 19-12-19 Ord. Verificacion Titular 4  |contacto: jorge.farfan@iecm.mx
calendario de verificacion.
Presentar los vehiculos asignados al Organo
| Desconcentrado en la oficina de Control
‘ Vehicular, para el mantenimiento preventivo o Correo electrénico Para el caso de los servicios de mantenimiento
16 | 4 | 1p [comectivo que requieran, cuando los vehiculos| 4 10 | 314919 | Ord. Ventanilia Gnica Titular 4 1 4o [preventivo o correctivo deberan levantar el reporte
cumplan con los 10,000 kitémetros de uso o un de Servicios : correspondiente en la Ventanilla Unica de Servicies.
| afio (lo que ocurra primero) después de Contacio jorge.farfan@iecm.mx
| efectuado su dltimo servicio o presenten alguna
| falla. i
e merefm et o N .
| i Levantar an el sisteme de Ventanilla iinica de Keporte l
:» ! Servicios Generales, las solicitudes de en ve‘;tamila ;
| B 4 13 lreparaciones necesarias para el buen| 02-01-18 | 31-12-19 Ond. - L Titular
1 . R M {nica de servicios
‘ funcivnamiento de! inmueble que ocupe e!
; . : generales
w Organo Desconcentrado.
| ::;zg:'{ d’;?‘: r: ZZ'TO: p:;\gg::’;sia: : églize:: Oficios, lista de Se deberd contar con una sola lista de asistencia del
| . . . . . N asistencia, reporte personal de limpieza y de reiacion de entrega de
| 16 | 4 | 44 |Usta de asistencia en original del personal de} o, o4 1o | 341549 | Ord. de la calidad del Tilar 1 1 11 |msterial de limpieza, en cada una de las sedes
| limpieza y ia relacion de entrega de material en . . o - ”
| original, lo anterior a efecto de dar seguimiento servicio y relacion distritaies. con sello y firma del personal adscrito ai
‘ para el pago y la calidad de! servicio. de materiales mismo. Centacto: ernesto.borja@iecm.mx -
|
§ Remitir a ia DACPyS via correo electronico la
| bitdcoru de los vehiculos asignados, para el La bitacora depe ser remitida via correo electronico a
) 161 4 45 |Suministro de ia dotacidn mensual de gasoiina; 02-01-19 | 24-12-18 | Org Bitacora Titutar 1 1 4o {jurye farfan@iecm.mx el primer dia habil de caca mes,
‘ asimismo, entregas e! remanente de gasolina, de < ’ de acueruc al’ procedimieriu
| iz dotacién del mes anterior (séle en el caso de ; IECM/PR/SAIDACIS/ 1812017,
haber recibido la dotacion en vales impresos). i | C |
. 1 i

CAAOD-2019 2

ure-




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

' CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

C

alen

Secretaria Ejecuti\;a

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

T

dario Anuai de Actividades para los Organos Desconcentrados 2018

Remitir por oficio a la DACPyS los recibos
originales del consumo de agua potable y
energia eléctrica, dentro de los 3 primeros dias - . .
hébiles posteriores a la recepcién de estos. En Seu;emcl)t:;ir:e los e'::'b?: eﬁggs:esa dlzl gixés;mso :ﬁ
16 16 |caso de no contar con ellos, favor de dar aviso| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. Recibos/oficio Titular it 12 ?gm op ol el " near interés. G o‘;“ cto:
mediante oficio a la DACPyS, para tomar las Isaﬁ he?-rera iecmm%( : ’
medidas necesarias, de lo contrario los pagos no rosaura. @ .
podrén realizarse y serén responsabilidad del
Organo Desconcentrado.
Remitir a la DACPYS mensual o bimestraimente - .
S ! Se remitiran las lecturas de agua y energia eléctrica al
a través del correo electronico institucional, las . ] : y
16 17 lecturas en los formatos establecidos de los 02-01-19 | 31-12-19 Ord. Correo electrénico Titular 1 1 1 1 1 1 1 12 :::srreg e|(reg;rgné?osr;:g:;as‘z?gg?:::.mx, dentro de
consumos de agua y energia eléctrica. : prime a ’
Remitir por correo efectrénico mensualmente a la
DACPyS dentro de los primeros 5 dias habiles
de cada mes, (después de-haber recibido la Se remitiran al correo electrénico
16 18 |dotacion de agua correspondiente) las notas de; 02-01-19 | 31-12-19 Ord. Correo electrénico Titutar 1 1 1 1 1 1 1 12 }rosaura.herrera@iecm.mx de la DACPYS, los originales
remisioén del agua embotellada abastecida, con - se conservaran en el archivo de cada sede distrital.
firma del responsable de recibirla y selio del
Organo Desconcentrado.
Lievar a cabo cuatro simulacros (incluido el
refativo al 19 de septiembre) en el Organo Pian de trabajo y Titwiar
16 19 Desconcentrad9, conforme a los Procedimientos 01-03-19 | 30-11-19 ord. reporte de Responsable del 1 1 4 Remmr”repgr?e al Depaﬁgmgnto de Seguridad y
de Emergencia del Programa Intemo de simulacro Comité Proteccion Civil. para su seguimiento.
Proteccién Civil del Organo Desconcentrado y
elaborar el reporte correspondiente.
Presentar los vehiculos (Aveo y H-100)
asignados al Organo Desconcentrado en la Correo elect;énico Deberan enviar los vehiculos asignados a su Distrito
16 20 |oficina de Control Vehicular, para revision fisica.| 03-03-19 | 30-09-19 Ord. Ventanilla Unica Titutar 2 4 |para revision fisica de acuerdo al calendario propuesto
Conforme al calendario que sera proporcionado de Servicios por la DACPyS. Contacto: jorge.farfan@iecm.mx
por ia DACPyS.
Actualizar la identificacién de amenazas externas,
y peligros internos del inmueble y disenar .
® R . Titutar Se reportard en los meses de abril y octubre al
procedimientos de mitigacion y/o prevencién, lo . R . A
16 21 anterior a efecto de dar cumplimiento  al 01-04-19 | 31-10-18 Ord. Reporte Respgg::lge del 1 2 sD:p:m?;TQto de Seguridad y Proteccién Civil, para su
Programa Interno de Proteccion Civil y a los guimiento.
Términos de Referencia.
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Mantener en optimas condiciones de uso los
equipos de emergencia (herramientas, equipo
del botiquin de primeros auxilios y extintores) y . ! .
contar con los elementos necesarios para la Informe de Titular if‘lnfon:aré enr:os meses ifaaab”i:ty f:_o‘gg;"b:- La
6] 4 22 |atencién de una emergencia. Reportar alj 01-04-19 30-11-19 Ord. bitacora Responsable del, 1 2 "’ﬁ?r&,l te relgga € se pretse d rSea n%i': Pr:tec?:'zu
Departamento de Seguridad y Proteccion Civil y Comité ?;e'\% lmleln 35; epa:jnarsnen.zio('ew éd‘gc‘i) y ion
a la Jefatura del Servicio Médico segun ity & [a Jefarura de Servi 1co.
corresponda de la Secretaria Administrativa tos
faltantes que se presenten.
Asistir a los cursos de capacitacién para los y las Lista de Los brigadistas deberan asisir a los cursos de
brigadistas de acuerdo al calendario que elaboré . N Brigadistas e '
B4 By Departamento de Seguridad y Proteccién Civil 03-04-19 | 30-11-19 | Ord. a:\:::ﬁ;z::: designados 1 2 ;apacg;aczbn:or:formg Igvpflograme el Departamento de
de 'a DACPYS. eguridad y Proteccion Civil.
Implementar el Programa anual de trabajo,
correspondiente al ejercicio 2019, vinculado a . .
cada uno de los Convenios especlficos de apoyo SZ;:::'eza'ﬁ ‘Ia cadp tura _en gL’S\}SEC c'ad: :ceez d_qug s'e
y colaboracién, en materia de educacion clvica, Titutar P ;ra :stf‘ aso: e °°’?'°",";m‘;n; ?n ela rvincti?a‘]:g:
difusion de [a cultura democratica y participacion Subcoordinador/a :olaborgcidrxwon'al . r:;n rFi)nstituctio"\al ara el ‘ome'mc;
46 | 5 | 24 lciudadana, vigenies para el periodo 2019-2021,{ 07-01-19 | 30-12-19 | Ord. Captura en SISEC ‘ NC ¥ apoyo interinstituctonal p :
. Secretario/a de la educacién para la vida en democracia y la
celebrados entre este Instituto y cada una de las . S N .
. ~ N . Técnico/a participaciéon ciudadana con las autoridades de las
Alcaldias de ia CdMx, en el dmbito territorial de . N K X -
e NS demarcacicnes territoriales de ia Cisdad de Méxiog,
su compeiencia, como parte de la aclividad |
v e - R o | i desde los Organcs Desconcentrados”.
metitucions!  "Educacion para ia vida en ! i !
demncracia®. i
| Participar en las actividades de promocién del Titular Las Direcciones Distritales podran realizar la promocién
servicio social en instifuciones educativas de . a o por iniciativa propia y/o atendiendo Ias convocatorias a
167 5 25 Inivel superior, como parte de la actividad| 07-01-19 | 13-12-19 Ord. l,lsfa de personas aubcoordmgdor/a NC |través de la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y
NP - - N interesadas Secretario/a . N . 3
institucional "Educacién para Ja vida en Técnicola Construccién de Ciudadania, de conformidad con ef
democracia”. Procedimiento correspondiente.
En el SISEC se capturard la informacion del traba;o
operativo en campo, en lo relativo a la gestién de
espacios para €l desarrollo de esta accibén, a la
imparticion de talleres de formacién ciudadana e
intervenciones educativas, asi como las medificacionzs
A : . requeridas en su implementacion y ofras observaciones
informar sobre la actualizacién dei Sistema de - Titular
& . e 7-01-18 1= QOrd. [of ) i
! 5 25 Seguirniento de Educacion Civica (SISEC). 07-01-1 30-11-19 rd Correo electronico Subcoordinador/a 1 ! 1 4 |que resuiten 'per'tmentes: .
Se reportarg himesiraimente de conformidad con ‘o
previsto en e "Procedimiento paia implemeniar
acciones educativas para fa adquisicion, aprpiacidn v
desarrollo- de habilidades y-competencias para la vida
en democracia, a través de los Organos
Desconcentrados”.
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Especificaciones.
Eiaborar y remitir la memoria fotografica del ) Se atenderd lo contenido en el "Procedimiento para
trabajo realizado en el marco de la Actividad Tltu{ar implementar acciones educat|v§§ para la at_iqunsm@n,
16 27 Instituci " : ) 07-01-19 | 13-12-19 | Ord. Fotografia Subcoordinador/a 1 1 1 1 1 1 12 |apropiacion y desarmollo de habilidades y competencias
pstitucional "Educacion para la vida en ) - ’ 6
Democracia". Técnico/a para la vida en ﬁlemocrama, a través de los Organos
Desconcentrados”.
: Se suscribiré un Unico Programa Anual de Trabajo 2019
Suscripcién del Programa anual de trabajo, por cada ambito de Demarcacion Territorial, con la
correspondiente al ejercicio 2019, en el marco participacién de todas las Direcciones Distritales que
del Convenio especlfico de apoyo 'y : concurran en ese marco geogréfico, totalizando
colaboracion, en matena de educacion civica, Programa de Titular dieciséis programas; ademas del apoyo que se brinde
16 28 |difusién de la cultura democrética y participaciéon} 07-01-19 28-02-19 Ord. T%aba'o Subcoordinador/a 1 ldesde oficinas centrales, la Direccion Distrital Cabecera
ciudadana, celebrado entre este Instituto y cada d Secretario/a de Demarcacién Territorial respectiva encabezara las
una de las Alcaldias de la CdMx, como parte de gestiones correspondientes en coordinacién con las
la actividad institucional "Educacién para la vida otras Direcciones Distritales que concurran en cada
en democracia”. caso. De conformidad con el Procedimento
correspondiente. )
Se remitiran al menos 4 Expedientes de Alta, de
conformidad con e! "Procedimiento para reclutar y
Remitir el Expediente de Alta de las y los ) Titular formar promotoras y promotores ciudadanos, de entre el
16 2 prestadores de servicio social reclutados 07-01-18 | 07-06-19 Ord. Expediente Subcoordinador/a 4 alumnado universixzn‘% interesado en realizar el servicio
social en el programa especifico Educacion para la vida
en democracia”.
Se remitirda el formato de conformidad con ei
Remitir el formato de reporte de la capacitacion "Procedimiento_ para reclutar y formar promotoras y
16 30 lotorgada a las y los prestadores de servicio] 07-01-19 | 28-06-19 | Ord. Formato NG |Promotores  ciudadanos, de entre el alumnado
social universitario interesado en realizar el servicio so_cral en
el programa especifico Educacion para la vida en
democracia”.
La captura se realizard de conformidad con los
establecido en et "Procedimiento para impiementar:
Capturar en el SISEC la programacion de Titular acciones educativas para ia adquisicion, apropiacién y
18 31 | actividades educativas a desarrollar. 07-01-19 | 30-11-19 | Ord. Captura en SISEC| o 1 sordinador/a 2 2 2 2 2 22 | jesarrollo de habilidades y competencias para la vida
en democracia, a través de los Organos
Desconcentrados”.
Gestionar la realizacion de intervenciones Las solicitudes de intervenciones educativas de la
educativas para la formacién en valores de la Lu'tllsteca (‘Zn{lcat seran gestionadas de ‘gonfonzlda(jd cion
democracia aplicando la metodologia educativa Formato de Titular g a:;c:dg::;g:cgi:;s::mgm:ig:zsf:aé'e ::cizn:ss;
16 32 |de la Luci, a desarroliarse en el ambito teritorial] 07-01-19 | 30-11-19 Ord. Gesti6 Subcoordinador/a NC (;9 ti diriaid 1 ' dad educati :
de su competencia, como parte de la actividad estion u i . educativas, dirigidos a 1a comunidad educativa y otros
institucional  "Educacién para la vida en publicos, para fa formacién en valores para la vida en
democracia”. democracia y }os derecho§ humanos en el marco del
modelo educativo de la Luci”.
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- Actividad

En su caso, se remitira el formato de conformidad con el
En su caso, remitir ef formato para el reporte de "Procedimiento para reclutar y formar promotoras y
" L I Titular promotores ciudadanos, de entre el alumnado
15 33 |bajas fné:lg:%issizggltuzl;:s de prestadoras| 07-01-19 } 07-12-19 Ord. Formato Subcoordinador/a NC universitario interesado en realizar el servicio social en
¥ prestacior Iclo s el programa especifico Educacién para la vida en
democracia”.
Se consideran al menos veinticinco talleres y veinte
Reali int . educativas talleres intervenciones educativas por Cireccién Distrital;, el
pae:Iz:; d:]u(iesri\::?gr?sn::sarrollo dve hagili d: ders v Titular reporte para el seguimiento seré reatizado a través del
! X Subcoordinador/a SISEC, de conformidad con el "Procedimiento para
i -01- -12- ) 23 22 ; § : . o
1815 34 cor:pe;encllas pat.ra.dla dvnt'ia;:\ g.zr:;cr“aEczc:z?;: 07-01-19 074 12-19 Ord. Captura en SISEC Secretario/a 45 implementar acciones educativas para la adquisicion,
pa ela e d 2 ag fvidad in ,.' uck Técnicola apropiacidn y desarroilo de habilidades y competencias
para la vica en cemocracia’. para la vida en democracia, a través de fos Organos
Desconcentrados”.
ta captura se efectuard de conformidad con lo
estipulado en el "Procedimiento para implementar
Capturar en el SISEC las encuestas de Titutar : ; N s S
d i : . . acciones educativas para la adquisicion, apropiacion y
[ Pt -01- -11-
1815 35 sgusfmt;.c(x)orne alided cada taller o intervencién{ 07-01-19 | 30-11-19 Ord. Captura en SISEC Subf:rzoc:':;rlalgor/a NC desarrollo de habilidades y competencias para la vida
educa _v Zacos. en democracia, a través de los Organos
Desconcentrados”.
Ge remitirdn fos repories =i piimer dia habil de cada
Remitir af reporte de avance en &l praceso d mes, de contormidad corn el “Procedimiento para
2 ¢ e en & e ) )
. SR N L Titwar reclutar y formar promotoras y promntores ciudadanos
ls] 1-02- -06- rad ¥ . . L S
% % recly tlamlento de prestaores(as) de servicio] 01-02-19 01-06-19 e Reporte Subcoordinador/a ! 5 de entre ei alumnado univarsitario interesado en realizar
social el servicio social en el programa especifico Educacion
para la vida en democracia". )
Participar en las actividades de promocién y
fomento a la participacion, asi como en la
7 operacion de los concursos, eventos y acciones 0. g e Titular Segdn se indique en cada casc, se remitird a la
1815 37 que realice la DEECYCC, en el marco de la 01-02-19 131219 Ord. Reporte Subcoordinador(a) NC DEECyCC el reporte que comresponda.
actividad institucional "Educacion para la vida en
democracia”.
Asistir 2 los eventos y acciones nue realice la
- DEECYCC, en el marco de la actividad . . Se atenderdn las invitaciones gue en su momenio 2mita
6] 3 S -02~ - . tencia SPEN Ni = ]
ey s 38 institucional "Educacién para la vida en 01-02-18 13-12-19 Ord Asistenci M c la DEECyCC para el efecio
democracia”. .
Titular Se remitird el formato de conformidad -con el
o - ’ . . Subcoordinador/a "Procedimiento para recluiar y fonmar promotoras y
Suscribir y remitir el formato de consideraciones Secrelaiv/a promotores ciudadanos, de entre el alumnado
e % %enel;il:srzas:dlirc;:oc;:lrslca;\ll?;od:oi‘i:;'lv 'dades de| 07-08-19 | 150819 Ord. Formato Técnicola ! universitario interesado en realizar el servicio sociai en
sylosp JD el programa especifico Educacion para la vida en
PSS democracia”.
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jAn é’maﬁéit_iél ’ o
Total | -
Se remitirdA el formato de conformidad con el
Remitir el formato para la solicitud de expedicion Tital "Procetdlr;'usento. zan:a r:'::luta‘;ey ;c:)rtl:';ar ;ron;?:?nrﬁ:dg
16 | 5 40 |de carta de término para prestadoras y, 01-07-19 | 14-12-19 Ord. Formato futar NC |Promolores - ciuda ! R . .
L . Subcoordinador/a universitario interesado en realizar el servicio social en
prestadores de servicio social i i
el programa especifico Educacion para la vida en
democracia”. -
Se remitira el forfnato para la solicitud de otorgamiento
de apoyo econémico a prestadores(as) de servicio
Remitir el formato de solicitud de apoyo Titular social de conformidad con el "Procedimiento para
16 | 5 41 jecondmico para las y los prestadores de servicio] 01-07-18 | 14-12-19 Ord. Formato Subcoordinador/a NC [reclutar y formar promotoras y promotores ciudadanos,
social de entre el alumnado universitario interesado en realizar;
el servicio social en el programa especifico Educacion
para la vida en democracia”.
Se remitiran al menos 4 Complementos de
Expedienfes, de conformidad con el "Procedimiento
Remitir el Complemento de Expediente de las y . Titular para reclutar y formar promotoras y promotores
1615 42 los prestadores de servicio social 08-07-19 131219 Ord. Expediente Subcoordinador/a 4 ciudadanos, de entre el alumnado universitario
interesado en realizar el servicio social en el programa
especifico Educacién para la vida en democracia”.
Elaborar y remitir, en su caso, a la DEECyCC las
propuestas de prgyec{os que consideren Titular Conforme lo sefialado por el articulo 113, fraccién I, del
pertinentes de ser incluidas en el Programa Subcoordinador/a CIPECdMX, | resentacion de uestas es
16 | 5| 43 |institucional de Educacién Civica y Construccion| 01-08-19 | 16-08-19 | Ord. Oficio Secret'“? /: 1 estativer a Zeberéa formar pr:rp ol
de Ciudadania para el 2020, en el marco del Técn.a”;’ po :W' : se de 12 oropUsSta res e&. o
Proceso de Planeacion, Programacién y cola presentacion o no de 1a propu pectiva.
Presupuestacién Institucional 2019.
Participar en la Eleccion de mesas directivas de
Titular sociedades de alumnos y alumnas de escuelas
Participar en las actividades de colaboracién con Subcoordinador/a secundarias técnicas en la Ciudad de Meéxico. Se
la autoridad educativa federal en la Ciudad de . ) considerar4 el cumplimiento con la remision de los
16} 5 44 ) -09- - . :
México (AFSEDF-DGEST) para el fomento de la 01-08-19" | 30-09-19 Ord Formato S.?Z;:}::/Oa/a 1 respectivos fgrmatos de situaciones relevantes durante
educacion para la vida en democracia. PSS las jomadas electivas estudiantiles, de acuerdo a lo
estipulado en la circular que la Secretaria Ejecutiva
emita para el caso. .
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vl&g v - "%3
Se realizardn las gestiones para la firma de un
Programa Anuai de Trabajo 2020 por cada ambito de
Demarcacién Territorial, con la participacién de todas
Gestionar la suscripcion de un Programa Anual las Direcciones Distritales que concurran en ese marco
de Trabajo, correspondiente al ejercicio 2018, Convenio con Titular geoaréfico, totallzzr?dg dic'siis p‘;?igir amas; ad‘errés dIEI ]
16 45 |entre este Instituto y cada una de las Alcaldias,| 05-11-19 | 13-12-19 | Ord. Programade | Subcoordinador/a g‘?°y° . éq“g, f?l ‘ rin be es de De nas ,"’,e”T’a e_f- ﬁ -
como parte de la actividad institucional Trabajo Secretario/a ireccion Distrital La ’ecera e vemarcacion T eritoria '
"Educacién para la vida en democracia”. respectiva encabezara las gestiones correspondientes
en coordinacién con las otras Direcciones Distritaies .
que concurran en cada caso. La suscripcién se i
efectuara en el primer bimestre de 2020. De f
conformidad con el Procedimento correspondiente. :
Asistir @ la reunién anual de trabajo para la Se atenderan las indicaci "
16 46 |evaluacion de las actividades en materia de| 18-11-19 | 13-12-19 | Ord. Asistencia | Subcoordinador/a e e, v momenta
educacion civica y construccién de ciudadania. emita la DEECYCC para el efecto.
Apoyar en la certificacion de asambleas de las ofici:\?:luesgo(:\:rz'ls'én
16 47 lorganizaciones ciudadanas interesadas en| 01-01-19 | 31-07-19 Ord. ISt MSPEN
constituirse como agrupaciones politicas locaies. fei v !
lista de asistencia,
SRR, b v - . e -
'
Apoyar en ia certificacion de asambleas de las ofici:‘;uesZodr:\:"s'on{
16 48 jorganizaciones ciudadanas interesadas en| 01-01-19 | 31-12-19 Ord. v sl MSPEN
constituirse ccimo partidos politicos locales. . - .
lista de asistencia
Apoyar en la recepcion y conteo de cédulas de
16 49 aﬁllacFOnlque, er) su caso‘v presenten las 31-07-19 31-08-19 ord. Llfsta dg MSPEN -
organizaciones ciudadanas interesadas en asistencia
constituirse como agrupaciones politicas locales.
Apoyar en la compulsa de las constancias de
16 go [|Afiizcion de las organizaciones ciudadanas) 4 qg1g | 30.09-19 | Ora. Lista de MSPEN
interesadas en constituirse como agrupaciones asistencia
politicas locales, con el Padrén Electoral.
Apoyar en ias audiencias solicitadas por las
organizaciones ciudadanas interesadas en X
15 51 constituirse como agrp_paqones potiticas locales, 01-08-19 30-09-19 ord. Ll_sta dg MSPEN A
respecto de las afiliaciones que no se les asistencia <
contabilizaron para satisfacer el numerc - o o )
1equerido de las mismas, . __ -
Realizar los = trabajos de - clasificacion, N
preparacion y -waslado pard’ destruccion de i8] oo .. . Titutar 1 H
16 52 documentacién utilizada en el Proceso Electoral 07-01-19 | 31-03-19 Ord. Reporte Personal Autorizado :
Local Ordinario 2017-2018. {
- §

i
!
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Recibir mensualmente, a través de cormeo

Titular

Dependera de ia remision de la informacién por parte

16 53 ele‘ctrbnico !as Estadisticas de Padron Electoral] 07-01-19 | 21-12-19 Ord. Acuse electrénico Subcoordinador/a 12 del Registro Federal de Electores.
y Lista Nominal.
Realizar la actualizacién del inventario de los
casos de modificacién de limites de colonias y/o ) f : i
R . . . Titular Se informa sobre la conclusién de la actividad a
18 54 |pueblos originarios, co_nforme al listado existente| 16-01-19 | 22-01-19 ECCyCP Inventario Subcoordinador/a 1 contacto.deoyge@iecm.mx.
en la DEOEyYG y que incluye los presentados en
el “Diagnéstico”
Recibir ei Plan de Trabajo y material cartogréfico a9 o Titutar 1
16 55 para los trabajos en campo. 11-02-18 | 11-02-19 ECcycP Cumplimiento Subcoordinador/a
Remitir, por correo electrénico, el Listado ;
definitivo de casos en su distrito, ya sea . Titular Se informa sobre la conclusidn de ta actividad a
16 6 |ratificando el de la DEOEyG o agregando 22:01-19 | 22:01-19 ECCyCP Listado Subcoordinador/a 1 contacto.deoyge@liecm.mx.
NUEVOS.
Asistir a reuniones de trabajo convocadas por la
DEOEYG para conocer las actividades a realizar, ,
durante la Eleccién de los Comites Ciudadanos Reunién swc(}:‘r‘;‘ia" dori Asistir a las reuniones que se programen y firmar la lista
16 57 |y Consejos de los Pueblos 2019 y la Consulta} 01-02-19 | 31-08-19 CCsPP Lista de oot NC |de asistencia respectiva.
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo asistencia Técnicola
2020, asi como Jda implementacion de los
sistemas informéticos para su cumplimiento.
Realizar recorrido en campo para levantamiento o Titular 4 |Se informa sobre la conclusion de la actividad a
16 58 lde encuestas y emision de propuestas (Campo). 11-02-19 | 15-02-19 ECCyCP Propuestas Subcoordinador/a contacto.deoyge@iecm.mx.
Realizar, en su caso, Asambleas en Pueblos . . .
N e ; Tituiar Se informa sobre la conclusién de la actividad a
16 59 Ongmgrlo; que as lo requieran, para laj 11-02-19 | 22-02-19 ECCyCP Actas Subcoordinador/a 1 contacto.deoyge@iecm.mx.
actualizacion de limites y emision de propuestas. contactodeoyge@lecm.mx.
Enviar las observaciones y propuestas de . " L
y ’ - Titular Se informa sobre la conclusion de la actividad a
16 60 mpqlﬁch|én al Catélogf) de colonias y/o pueblos| 15-02-19 | 05-03-19 ECCyCP Propuestas Subcoordinador/a 1 contacto.deoyge@iecm.mx.
originarios de los recorridos a la DEOEyG.
Coadyuvar en la organizacion y realizacién de
Grupos de Enfoque con la finalidad de identificar Titdlar
16 g1 |dreas de oportunidad y mejora en el disefio dej ¢ a 1o | 340349 CCsPP|  Documento Subcoordinador/a 1
los Materiales y Documentacion Electiva, asi Secretariola
como Materiales y Documentacion Consultiva
utilizados en 2018.
Titular
En su caso, asistir a reuniones de trabajo con la Sul;c:;?::lar:;c;:ﬂa
UTS! y ta DEOEyG relacionadas con la Lista de #
- ! NC
18 62 operacién y funcionamiento def SIOCC, 04-03-19 | 30-08-19 ECCyCP { CCsPP Asistencia Té?:}?n:éﬁgfce
SICOVICC y SIVACC. Personal Eventual
Capturista
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Realizar las pruebas de funcionamiento y/o

Titular

realizar tareas de observacién en la ECCyCP
2019 y en la CCsPP 2020 e informar a la
DEOEYG.

Secretario/a

simulacros de los sistemas de Informacion, Formatos de S“g‘;‘l‘r’;‘:"“_;‘i:”a
conforme lo establezca el area central. Sistema Observaciones y Secreta
16| 7 | 63 4o SI06C, SICOVICC y SIVACC y reportar a la| #0319 | 30-0819 ECCYCP | CCSPP| ae revisiondel | ' imocecsine - NC
DEOEYG y a la UTS! los problemas u sistema Personal Eventual
observaciones que en su caso se presenten. Capturista
Recibir de la DEOEyG, por medio del Micrositio Titular
6] 7 64 |corespondiente, para su aplicacién laj 01-04-19 ! 30-04-19 ECCyCP | CCsPP Documento Subcoordinadar/a NC
normatividad en materia de observacién. Secretario/a
Atender las solicitudes de la DEOEyG y reportar Titular
161 7 65 |las acciones que en materia de observacion le{ 01-04-19 | 30-09-19 ECCyCP | CCsPP Reporte Subcoordinador/a NC
sean requeridas a las Direcciones Distritales. Secretario/a
Recibir cartografia aprobada del MGPC2019, en o Titular
L16. 7 66 formato digital 01-04-19 158-04-19 ECCyCP |CCsPP| Cumplimiento Subcordinador/a 1
Recibir a través de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos La DEOEyG remitira el Manual a las Direcciones
Desconcentrados, el Manual en Materia de Documento Distritales de forma previa a la capacitacién. Asimismo,
Geografia, Organizacién y Capacitacion para la Reunisn Tiular el Manual estsra disponible, mediante el uso de Office
16 ] 7 67 |Preparacion y Desarrollo de la Eleccion dej 01-04-19 | 31-05-19 ECCyCP | CCsPP Lista de Subcordinadorfa 1 {365 Outlook, en el grupo denominado “Micrositio de
; Comités Ciudadancs v Consejos de fos Puebics i asistencia I Consulta ge informacién de ta DEQEyG”, asi come
: 2319y ta  Consuta Ciudadana  sobre : : : olfos documentos nomMsHIs Y IECNICOs Qi sei
i Fresupuesto  Participative 2020 y asisur a la | ! relacionen con st cumplimienic. !
capacitacion correspondiente. | | ;
e b S RN SOV VRS REPEPURINPIPSPRPIIPIE A MBI H
En su caso, registrar & ia ciudadania que solicita
su Clave de Opinion por internet para emitir su Titular s i s de | sencial ar de o
.. lopinién por esta via en la Eleccion de Comités 0d.AE . - - Claves de Cpinion|  Subccordinador/a Se recopilan copias de las crecenciales para votar de iz
17 68 Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2019 y la 010419 | 16-08-19 ECCyCP | CCsPP por Internet Secretaria/o 1 |ciudadania que obtiene su registro para votar y opinar
Consulta Ciudadana sobre  Presupuesto Técnicalo par intemet.
Participativo 2020.
En su caso, realizar las visitas de verificacién de Tiular Se recopilan las cédules de verificacion y se integran
los domicilios en los que se identifiquen mas de Acta Subcoordinador/a las actas circunstanciadas de las entrevistas que se
16 | 7 | 69 |4 solicitudes de pre-registro para votar y opinar| 01-04-19 | 17-08-19 ECCyCP | CCsPP circunstanciada " gecretarialo 1 |reaficen en los domicilios y se remite copia de la misma
por internet en la Eleccion 2019 y la Consuita Técnicalo en pdf a la cuenta de coriec
Ciudadana 202C. _|contacto deoyge@iecm.mx. o v
161 7 | 70 |Georrefenciacion de las MROyV2019. 01-04-19 | 03-09-19 CCsPP Archivos Sub T“z’?f o no |Se informa sobre la conclusion de ia actividad a
ubcovrdiraaona contacio.deoyge@lecmanx. ]
Lievar a cako ios franites pare ia recepcion de
solicitudes, imparticion de  capacitacion Titul
) itacion de  qui int s e ) o . ar
f5 | 7 | 71 |fcreditacion de quienes estén interasados oM og 0419 | 30-08-19 ECCYCP [CCsPP|  Reporte Subcoordinador/a NG
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S0 “iSoporte de -
Actividad” ; - - S ) ; 28p
BT “inicla’ | -Termina ‘.f"mp'fm.'aﬂnm : :
v Titular
Subcoordinador/a
16 72 |Operar el SIOCC, SICOVICC y SIVACC. 08-04-19 | 06-09-19 ECCyCP |CCsPP|  Reportels Téenicola Enlace NC
Personal Eventual
Capturista
Ejecutar las actividades establecidas en el
Manual en Materia de Geografia, Organizacién y
Capacitacion para la Preparacion y Desarrolio de Titular
16 73 |la Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos| 08-04-19 | 15-10-19 ECCyCP |CCsPP Documento Subcordinador/a N/C
de los Pueblos 2019 y la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2020, asi como
aquellas que se deriven de su cumplimiento.
?iilii:ar 'e:t:)ue::Is SUI{/:;AC simulacr:asr . dle Formato de Subcordinadorfa Se remite el formato en archivo editable y en pdf con
uncionami y repo al ., ¥ ubcordinador/ fimas a  contacto.deoyge@iecm.mx a
16 4 DEOEyYG y a la UTSI los problemas que en su 22-04-19 | 26-04-19 ECCyCP | CCsPP observaciones Enlace Informético ! utsi@lecm.mx Y
caso se presenten. utsi@lecm.mx.
Programacion y realizacion de recorridos para la
actualizacién del listado de ubicacién de p i ;
P . : i Reporte de Titular Se remite el reporte en archivo editable y en pdf con
16 75 QOmlcmps, y la verificacién de requisitos para laj 02-05-19 | 07-06-19 ECCyCP | CCsPP recorridos Subcordinador/a 1 fimas a contacto deoyge@iecm.mx.
instalacién de Mesas Receptoras de Votacion y
QOpinion.
Capturar en el SUMPAC e integrar la propuesta " . :
. . - Titular Se remite correo electrénico, a la conclusion de la
16 76 |de lugares en ]os que se instalaran las Mesas y,| 02-05-19 | 07-06-19 ECCyCP | CCsPP | Correo electronico Subcordinadoria 1 caplura, a contacto.deoyge@iecm.mx.
en su caso, Médulos.
Capturar en ef SUMPAC ylo actualizar los ) - : i
) : ) Titular Se remite correo electrénico, a la conclusion de la
16 77 grchlvos kml de los lugares propuestos para; 02-05-19 | 07-06-19 ECCyCP | CCsPP |Correo electronico Subcordinador/a 1 captura, a contacto.deoyge@iecm.mx.
instalar las Mesas y, en su caso, Mbdulos.
Obtener las anuencias de propietarios(as) de R
inmuebles facultados(as) para autorizar su Acuses de Titular N/ Se recopilan los acuses para el archivo de la Direccién
16 8 utilizacion para instalar Mesas y, en su caso, 02-05-19 { 07-08-19 ECCyCP | CCsPP anuencias Subcordinador/a c Distrital.
Médulos. .
Recabar, validar, confirmar, imprimir, fimar y Reporte de " " f N
! . . .. . Titular Se remite el reporte en archivo editable y en pdf con
16 79 {enviar el (eporte de conclusion en fa obtencion{ 10-06-19 10-06-19 ECCyCP | CCsPP avance'de Subcordinadorfa 1 firmas a contacto.deoyae@iecm.mx.
de anuencias a la DEQEYG. anuencias contacto.deoyge@iecm.mx.
Validar en el SUMPAC, la propuesta de lugares
en los que se instalaran las Mesas y, en su caso Oficio con Se remite oficio a la SE, a través de UTALAOD, con
' : tul :
16 8o Médulos y remitiria por oficio a la SE, a través de 10-06-13 1 10-06-19 ECCyCP | CCsPP propuesta Titutar 1 copia a DEOEyG.
la UTALAOD, con copia a la DEOEYG. :
Recibir de 1a DEOEyYG el Listado de Ubicacién Titvlar
16 81 (de Mesas, aprobado por las instancias| 21-06-19 | 26-06-19 ECCyCP | CCsPP Documento Subcordinador/a 1
correspondientes, para su publicacion y difusién,
Entregar notificaciones a propietarios(as) de - ; e Direccit
; ) Acuses de Titular _ Se Tecopilan los acuses para el archivo de la Direccién
16, 82 mm:::’l:: facultados(as) para autorizar suf 21-06-19 | 16-08-19 ECCyCP | CCsPP notificaciones Subcoordinador/a 1 W 1 Distrital.
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En caso de ajustes, se remite el oficio por correo

Comunicar a la DEOEyG, por oficio, los ajustes ectroni N a i :
16 83 |que se requieren realizar al listado de Mesas y,| 21-08-19 | 30-08-19 ECCyCP | CCsPP | Oficio con ajustes Titular NIC elect‘ro_mc‘oda ‘t:°"da°"°- 4°°|:’9e@ gcrp.n;x y se en redgal
en su caso, Médulos que fue aprobado. soﬁzglna entro de las 48 horas siguientes al envio del
Capturar en el SUMPAC los ajustes al listado de Aiustes al listado Titutar En su caso, se remite el formato de ajustes en archivo
16 84 llugares propuestos para la instalacion de Mesas| 21-06-19 | 30-08-19 ECCyCP | CCsPP / d ] N/C |editable y en pdf con firmas a
e lugares Subcoordinador/a
y, en su caso, Médulos. contacto.deoyge@iecm.mx.
Capturar en el SUMPAC y/o actualizar los - ) . A '
16 85 |archivos kml del ajuste a los lugares propuestos| 21-06-19 | 30-08-19 ECCyCP | CCsPP |Correo electrénico smc;'t:l:‘ra dor/a N/C Se tre:\ltae cor‘;eot e‘ljectrér:coi,e:mlan conclusién de la
para instalar las Mesas y, en su caso, Médulos, . captura, a contacto.deoyged@iecm.mx.
Difundir los listados de Mesas y, en su caso,
Moadulos aprobados, en los lugares publicos de Reporte de . N I . R
16 86 |mayor afluencia ciudadana de cada Direccion| 21-06-19 | 01-09-19 ECCyCP |CCsPP| difusion de Subcom oria 2 S:f’:mn’:ie":;re"°';e fae :’;f‘;zg“ ee" ;;::r editable y en
Distrital y registrar la informacién en et listados . pat co s a contacto.deoyqge@iecm.mx.
SUMPAC. :
Ejecutar ta aplicacion, en el &mbito distrital, de la Titular
P normatividad aprobada para los computos de la 07 Ao Subcoordinador/a
6 87 ECCyCP 2019 asi como la validacién de los 01-07-19 | 30-09-19 ECCyCP | CCsPP Documento Sa;retaﬁola NC
resultados de la CCsPP 2020. Tecnico/g
Asistir a lac reuniones de trabajo convocadas por
la DEOSYG respectc de las aclividades 2 N
! re>lizar, en materia de organizacién: electoral, Lista de s 1;“:"";@”& Se comiotarh 2 e roumianes madinte e cor s
iag : e i e ios Comitesl 00718 Tguan CoePP > L \C'J«- sn. SE COMUQUIAry 2 AL reUmondt Moqionie [0e contnoins
i 5 38 a iz Eiesdidn de o C:n.—: 3 1-¢ P asistencia Secretariola f NC ol i
i . R Tecnicola
la Consulta Ciudadana sobre Presupuestcl !
Farticipativo 2020, :
Asistir al ialler de capacitacién para et uso de fa
documentacion  electiva y los materiales
eiectivos que se utilizaran en la Eleccién de los Lista de Subcoordinador/a
1] : . -07- -08- > . . .
16 8 Comites Ciudadanos y Consejos de los Puzblos 01:07-18 | 31-08-19 CesPP asistencia Personal Autorizado 1 1
201 y la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2020.
Recibir de la DEOEyG los articulos de oficina Tituiar
16 80 |para clasificarlos y distribuirlos en los paquetes; 01-07-19 31-08-19 CCsPP Recibo Secrelario/a H 1
electivos de cada Mesa Receptora de Opinién.
Y Recibir cartografia aprohada del MGPC2019, en . y - . Tiular h
6 91 formato impreso 01-07-19 | 50-08-19 ECCyCP |CCsPP| Cumplimiento Subcoordinadora 1 1
Recibir de !—émD"FAEOEyG la documentacion auxitiar
y documentos en sistema Braille que se utilizara
en fa Eleccion de los Comites Ciudadanos y 07 n Titular
i 16 92 Consejos de los Pueblos 2019 y la Consuita 300719 | 23-08-19 CCsPP Acta Secretariofa 1, 1
i Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2020.
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(2
4 p 0 ? d9 g
g ‘ilnu;ia K cumplimiento
Recibir de parte de la DEOEyG los aplicadores
con liquido indeleble para su utilizacién en la Titular
16 93 |Eleccién de los Comites Ciudadanos y Consejos| 01-08-19 | 20-08-19 CCsPP | Liquido indeleble | Subcoordinador/a 1 1
de los Pueblos 2019 y la Consulta Ciudadana Secretario/a
sobre Presupuesto Participativo 2020.
, Recibir de la DEOEyG los Materiales Electivos
necesarios para la Eleccién de los Comites Recibo de Titular
16 94 [Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2019 y| 01-08-19 | 20-08-19 CCsPP materiales Secrletario/a : 1 1
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2020.
Recibir las etiquetas con el codigo de barras
para cada uno de los paquetes electivos y N : i
Acudir a oficinas centrales en la fecha y horarios
canceles modulares de las Mesas Receptoras de . Subcoordinador/a i L :
16 95 Votacion y Opinion y. en su caso, Modulos a 01-08-19 | 12-08-19 ECCyCP | CCsPP Etiquetas Técnicalo N/C Lrgi:;asdzzdli):;?e recibir los insumos y firmar el acuse
instalar en la Eleccién 2019 y la Consulta P '
Ciudadana 2020. )
Realizar  pruebas yfo  simulacros de
funcionamiento del SEDIMDECC y reportar a la g Formato de Subcordinador/a
16 %6 DEOEyG y a la UTSI los problemas que en su 12-08-19 | 16-08-19 BCCyCP | CCsPP|  hservaciones | Entace Informatico NC
€aso se presenten.
Recibir de la DEOEyG las Boletas Electivas,
Papeletas de Opinion y las Actas Electivas y Titular
Consultivas para la Eleccion de los Comites S
16 s Ciudadancs y Consejos de los Pueblos 2019 y 15-08-19 | 16-08-19 CCsPP Acta sug‘;‘;‘:ﬁ;ﬁgﬂa ! !
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2020.
Recibir de |la DEQEyG la Lista Nominal de
Eleclores para la Consulta Ciudadana sobre Titutar | dia
16 98 |Presupuesto Participativo 2020 y la Eleccién de| 15-08-19 | 30-08-19 ECCYyCP|CCsPP| Cuademillos | Subcoordinadorfa 1 1 |Se entegars @ I:;go'%a'gfa?;ﬁ;‘;me”"ad“ ad
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos Secretario/a 9 g y ’
2019,
Recibir de la DEOEyG la Adenda de la Lista
Nominal de Electores para la Consuita Titutar ;
dos al dia
16 99 |Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020] 15-08-19 | 30-08-19 ECCyCP [CCsPP|  Cuademilios | Subcoordinador/a 1 1 |Se envegard 2 Ef)gg;’gfa Desconcentrados al &
y la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos Secretario/a 9 q i '
de los Pueblos 2019.
Llevar a cabo el conteo, sellado y agrupado de
Boletas Eiectivas y Papeletas de Opinién para la Titular
16 100 jEleccién de los Comites Ciudadanos y Consejos| 16-08-19 | 20-08-19 CCsPP Acta Subcoordinador/a 1 1
de los Pueblos 2019 y la Consuita Ciudadana Secretario/a
sobre Presupuesto Participativo 2020.
g;‘g;r’eci?ﬁ?:;:gzﬂm:_:'clﬁ:i':‘ry elnv::nrt; la : Reporte de Se remite el reporte de notificaciones en archivo
16 101 ye e e goncusion en 1a Snre9a) 16.0-19 | 16-08-19 ECCyCP |CCsPP|  avance de Titular 1 , 1 leditable y en pdf con fimas a
de notificaciones a propietarios(as) de inmuebles. " . i
. ilizacié notificaciones contacto.degyge@iecm.mx.
facuitados(as) para autorizar su utilizacion. -
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LA R e ]
c«doﬁ.‘gc_tivlda s

En su caso, generar |a reposicién de la Clave de Titutar Se recopilan copias de las credenciales para votar de la
ini i ia interesada . inié 1 S

18 102 eO: Ig::;: ZL ‘2::;?::] c:)i‘jae:tl:d;ca!agn |z|amE|r:cci6n 17-08-19 | 25-08-19 ECCyCP | CCsPP Cla\;?; ::esf?el?lon Sug?co;?;n‘aa(:gr/a 1 1 |ciudadania que obtiene su reposicion del registro para

2019y la Consulta Ciudadana 2020. . retan opinar por intemet.
En su caso, entregar y registrar en el
SEDIMDECC ia entrega de la documentacion E:ﬁgn:ge . . '

18 103 |consultiva y los materiales consultivos a los; 21-08-19 | 28-08-19 ECCyCP | CCsPP dowmegtacign Secretarialo 1 4 |Se remite el reporte de entrega en archivo editable y en
responsables de Moédulos y reportar la torial y pdf con firmas a contacto.deoyge@iecm.mx.
conclusion a la DEOEYG. materiales
En su caso, integrar los paquetes electivos con Titular

16 104 lla documentacién y los materiales que se| 22-08-19 | 26-08-19 ECCyCP | CCsPP Reporte Subcoordinador/a NC

’ utilizaran en los médulos receptores de opinion. Secretaria/o
Integrar los paquetes electivos con la Titular

16 105 |documentacion y fos materiales que se utilizaran| 22-08-19 | 01-09-19 ECCyCP | CCsPP Reporte Subcoordinador/a NC
en las mesas receptoras de opinion. Secretariafo
En su caso, recibir de los Responsables de Reporte de
M6dulos los Paquetes Electivos y los materiales recepcion de ) . o _ o

16 106 |electivos de ios Médulos, registrar laj 27-08-19 | 29-08-19 ECCyCP | CCsPP Paquetes y Subcoordinador/a 1 1 Se remite e_l reporie de recepcion en archivo editabie y
informacién y reportarla a la DEOEyG con apoyo Canceles para en pdf con firmas a contacto.deoyge@lecm.mx.
del SEDIMDECC. . Modulos
Recibir los sobres con el listade de claves de LA A
elecior de 12 ciudadania que emiti¢ su votacion y : - Sobres con Titutar ! La recenci Ios documening se fiza ar (a9

T 107 : > StUaan oV ; 20-08-18 | 0218 ECCyCR HCsPR Y listados y actas ¢ 1 ; j |la recepcion de los documeninn s€ remiia o ius,
i opintén por intetiet y 1as actas de resuitados por de rosuttsdos Subcoordnador/a oficinas centrales del institute. !
colonia o pusbic y Mesa. it ! |
Keltperar los cuadernillos de la Lista Nominal
de Electores Definitiva con fotografia, asi como Conforme lo establece el Manual, las y los funcionarios
su correspondiente Adenda, utilizada el dia de la Titular de los OD deben cerciorarse de que en el paquste

16 108 |[jornada electiva y consultiva del 1 de septiembre| 01-08-19 | 01-09-18 ECCyCP |CCsPP| Cuademilios Secretariofa 1 1 lelectivo se encuentra el cuademillo de la lista nominal,
de 2016. En su caso, elaborar el acta en caso conirario, debers eiaborar el acta
correspondiente para su posterior entrega a la comrespondiente. (Anexo 27 det Manual)

DEOEYG.

Capturar en el Sistema de Integracion de - -
Opiniones y Votacién por Colonia (SIOC) el total

de votacion y cpiniones recibidas en Mesas »

. Receptora de Opinion por cofonia o pueblos de Informacion Titular E i ; i del i e

i6 109 | e Y > 01-0¢-19 | ¢1-09-19 ECCYyCP | CCsPP| cargadaen fa , 1 ; |Esta actividad se realiza a partir del cieme de las
ia Eleccion de Comités Ciudadnos y Consejos de pase de datos Subcoordinadar/a Mesas, conforme |a logistics que se determine.
los  Pueblos 2019, asi como ia Consuita
Civdadana sobie ei Presupuesio Fariicipativo
2020.

Aiender, cuando se presante ias solicitudes de la o e e e ey
CEOEYG, respecio a informacion estadistica que Tiular la solicitud podré ','Eeallzarse' por cqw?o electronzf:c, en

16 110 |sirva como insumo en la elaboracién- de lat 01-08-18 | 21-12-19 ECCyCP| CCsPP} Documentos Subcoordinadoria su ca_t‘»(va,l p?dré vermi:arse via telfat‘can?f:a. "Elltérm‘{m de
estadistica de los mecanismos de participacién 5 SH la a:l:.‘.'s:\_»aa se deberé confirmar & ravés del medio qus; .
ciudadana; : se solicite.
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e

C| Termina |

11

En suv Easo, panici.par én la aplicacién de

encuestas de opinibn a la ciudadania que
participe en la CCPP 2019, de percepcién
ciudadana y accesibilidad a las personas con
discapacidad a las MRO.

01-08-19

01-08-19

ECCyCP

CCsPP

Encuestas MSPEN

NC

16

112

Entregar y registrar en el SEDIMDECC la
entrega de la documentacion consultiva y los
materiales consultivos a los responsables de
Mesas y reportar la conclusién a la DEOEyG.

01-08-19

01-09-19

ECCyCP

CCsPP

Titutar

Recibo de entrega Subcoordinador/a

Esta actividad se realiza a partir de las 7:00 horas,
conforme la logistica que determine cada Direccién
Distrital.

16

113

Reportar a la DEOEyG sobre la entrega de los
paquetes electivos con la documentacion,
materiales y articulos de oficina a los
Responsables de las Mesas y, en su caso, de
Mobdulos.

01-09-19

02-09-19

ECCyCP

CCsPP

Reporte MSPEN 1

Cumplimiento a través del SEDIMDECC.

16

114

Lievar a cabo la recepcion continua y simultanea
de los paquetes electivos al término de la
Eleccion y fa Consulta Ciudadana y/o Cierre de
las Mesas y, en su caso, de los Mobdulos e
informar a la DEOEyG. ‘

01-09-19

02-09-19

ECCyCP

CCsPP

Reporte MSPEN 1

Cumplimiento a través del SEDIMDECC. Esta actividad
se realiza a partir del cierre de las Mesas, conforme (a
logistica que se determine.

16

115

Dar seguimiento a la operacion del Sistema de
seguimiento a la distribucién de material y
documentacién electoral (SEDIMDECC).

01-09-19

02-09-19

ECCyCP

CCsPP

Titular
Subcoordinador/o
Secretarialo
Técnical/o

Reporte

NC

16

116

Recuperar y entregar en el Almacén de
Materiales Electorales los articulos de oficina,
los materiales electivos y, en su caso, el liquido
indeleble utilizados en la Eleccion de los
Comites Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2019 y la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2020.

02-08-19

27-09-19

CCsPP

Titular

Recibo Subcoordinador/a

fe&

17

Realizar recorridos por los lugares en los que se
instalaron Mesas y, en su caso, Mddulos para
recolectar el mobiliario utilizado.

02-09-19

06-09-19

ECCyCP

CCsPP

Titular

Correo electronico Subcoordinador/a

Se informa sobre la conclusion de la actividad a

contacto.deoyge@iecm.mx.

118

Capturar en el SUMPAC la actualizaciéon de la
ubicacién de Mesas y, en su caso, Médulos, que
se tramiten como cambios de ubicacién del dia
de la jornada electiva.

02-08-19

06-08-19

ECCyCP

CCsPP

Titular

Correo electranico Subcoordinador/a

Se informa sobre la conclusion de la actividad a

contacto.deoyge@iecm.mx.

16

119

Registrar en el SUMPAC tos archivos kmi con |a
actualizacion de la ubicacion de Mesas y, en su
caso, Modulos, que se tramiten como cambios
de ubicacién del dia de la jornada electiva.

02-09-19

06-08-19

ECCyCP

CCsPP

Titular

Correo electrdnico Subcoordinador/a

Se informa sobre la conclusion de ia actividad a

contacto.deoyge@iecm.mx.
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Realizar recorridos por los lugares en l0s que se
instalaron Mesas y, en su caso, Médulos para
verificar que las instalaciones se encuentren en . Titular Se info sobre i0 la activi
16 120 | mis:]as condicioncs o las que fueron| 020819 | 13:08-19 ECCyCP | CCsPP|Correo electrénico] ¢ W& conmt::’aeo y I;acmf:’n"f”s'°” de vidad a
recibidas y, en su caso, realizar las reparaciones
necesarias.
Realizar recorridos por los lugares de mayor
afluencia ciudadana para retirar los listados de .
Mesas colocados en los carteles plastificados y ’ Titutar Se i sol nclusi ivi
16 121 | oras canoles o materales uliizados para] 020919 | 130819 ECCyCP | CCsPP |Correo electronico| o ot i com‘::::";aeo be’e nle?:mc?n :'“5'6" de la actividad a
difundir las actividades de la Eleccion y la
Consuita Ciudadana.
integrar y entregar a la Secretaria Ejecutiva,
previa revisién de la DEOEyYG, las constancias Titular
de validacion de fa Consulta Ciudadana sobre . "
16 122 Presupuesto Participativo 2020, para su envio a 05-09-19 | 12-08-19 ECCyCP | CCsPP Oficio Sugz?;nar:;?:r/a
las autoridades en materia de presupuesto
participativo.
!megrar y_e_ntregar a la Secretaria Ejecqtlva, La integracion, revisién y entrega de los expedientes se
pravia revision de la DEOEYG, el expediente Titwlar realizara en los términos que se establezca en el
16 123 |original y las respectivas copias certificadas para) 3 9 19 | 57.09.19 ECCyCP|CCsPP| Expedientes | Subcoordinadoria Manual en Materia de Geografia, Organizacién y
resguardo en la DD y para' la gstamstxca Secretario/a Capacitacidn para la Preparacion y Desarrolio de ia
: e!ticicra§ de t2 Eleccion de Comités Ciudadanos Eleccion de Comités Cjudadanos y Consejes de fos
: ¥ Consejcs de los Pueblos 2018, Bueblos 2019 v Sonsuha  Cludadanz  scbra
¥ i i - T T Presupussio Participative 2020, Las copias certificadas
: Gge ios expedienies originales fambién se deberan
Integrar y entregar a la Secretaria Ejecutiva. ,»\-vj.sien;ar "“af Su,. r:wsxo;;gy,q;‘:r‘\j vez co.ejadob\:c:n el
previa revision de la DEOEYG, el expediente caginal 'y no existan okservaciones qué subsanar,
- . e . . quadard en fesguarde de cada Direcciéon Distrilal,
original y ias respectivas copias certificadas para § . 8 R e X
resguardo en la DD y para la estadistica 4 -mu!a; n'lnentras' que las cop‘as’ genlf!uadas destinadas a la
16 124 . | 23-09-19 | 27-08-19 ECCyCP | CCsPP Expedientes Subcoordinador/2 elahoracidn de la estadistica electoral se entregaran
electoral, de la Consuita Ciudadana sobre Secretario/a junic con el original
Presupuesto Participativo 2020, para su envio a ‘EP su caso lag Se.cretaria Ejecutiva podra solicitar |
las autoridades en materia de presupuesto R e jecuiiva podrd solicllar fa
participaivo. }nt_egrac@.n y entrega adlcpnal de documentacton ylo
informacion que se requiera para diversos fines
institucionales.
Capurar en €' Sistema de Integracién de ia
Estadistica de Farticipacién (SIEP), la clave de Informacion )
16 125 lelector de tas y los ciudadanos marcados con ie] 01-10-19 15-11-18 ECCyCP | CCsPP| cargadaenia s m”'.a" -
. L. R . ! ubcoordinador/a
selic Voib en lus lisiados de nominales utiizados base de datos
en la jornada eiectiva.
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En su caso, realizar los trabajos de clasificacién,
preparacion y traslado para destruccién de la
documentacion electiva y consultiva utilizada en Titut
16 126 |la Eleccion de los Comites Ciudadanos y| 01-10-19 | 10-12-19 | Ord. Reporte b nular 1 1
I ersonal Autorizado
Consejos de los Pueblos 2019 y la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2020.
Entregar a la DEOEyG los cuademillos de la La DEOEyG convocara a los OD, mediante un
Lista Nominal de Electores Definitiva con Tital comunicado electrénico, para la entrega de los
16 127 {fotografia, asi como su comespondiente Adenda,| 16-10-19 15-10-19 ECCyCP | CCsPP Cuademillos SBCer(::I’irO/a 1 1 |cuademillos. En dicho acto deberan entregar, en su| -
utitizada el dia de la jornada electiva y consultiva caso, las actas correspondientes al anexo 27 del
del 1 de septiembre de 2019. , Manual.
Las Direcciones Distritales entregaran con acuse de
recibo las libretas-agenda. Resguardaran los recibos.
Enviaran un informe final de entrega a la DEPCyC en la
. e ) i de abril a los correos de la DEPCyC v
Entrega de agenda ciudadana al ptiblico objetivo " Titutar pnmg ra semana ce
16 128 que en su momento se indique. 01-01-19 | 31-03-19 Ord. Acuse de recibo Secretario/a 3 ya’mlle.rodnguez@lecm‘mx, el cual debe _cqntener el
numero de agendas entregadas, la descripcion de la
entrega (si fue en cursos, en eventos, etc.) y al menos 4
fotografias en .jpg que den cuenta de la actividad,
conforme al formato que se les envie.
Remitir a ia DEPCyC, mensualmente, dos textos
susceptibles de ser publicados en redes Los primeros cinco dias de cada mes se enviarén los
sociales, acompafados de fotografias (de ) dos mensajes y fotografias a la DEPCyC al correo de la
16 129 autoria propia), con los que, dentro de su ambito} 01-01-19 | 31-12-19 Ord. Informe Se;:rrlteli.?rirola 1 1 1 1 1 1 12 |DEPCyC y al de yamile.rodriguez@iecm.mx. Los
territor}a}, promuevan los principios rectpre§ .de mensajes deberan corresponder con el principio que se
Ia participacién ciudadana y los derechos politico difunde de acuerdo con la Agenda Ciudadana.
electorales.
Las Direcciones Distritales entregaran a la ciudadania,
Criregs ce materl de pomacion ce os e St o s v o
rincipios rectores de la participacion ciudadan \ tuiar y fon
16 130 |Princip particip dana,| o4 9119 | 31-12-19 | Ord. Informe, acuse de| oo orariola 10 1] 1] 1] 1] 1] 12 |(ciculos de reflexion) y acciones de capacitacion en el
en el caso de contar con suficiencia recibo Subcoordinador/ "
presupuestal. ubcoordinador/a tema (cursos, talleres, eic.) que realicen. EI OD
resguardara los recibos originales y enviara el reporte
correspondiente conforme a la Estrategia.
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Mantener actualizada la informacion referente a Remitir a la DEPCyC oficio de cumplimiento de ia
las actividades de los Organos de actividad (en formato PDF) especificando fecha de corte
Representacion Ciudadana, a través del Sistema y la validacién del reporte: “Informe General de
informatico de Seguimiento de los Comités Sesiones” que se genera en el SISECOM; anexar el
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos Oficio de Titular informe antes mencionado en formato PDF con el
161 8 134 (SISECOM), validando mensualmeqte el 01-01-19 | 31-12-19 ord. cumplimiento Secretariofa 1 5 1 1 4 1 12 nombre: "se5|o‘nes_ccycp_rr‘1es(n}1meljo ) dﬁl mgs
informe general de seslones, que serviré para escaneado e Enlace Informético reportado)_DD(ntimero de la direccion distrital)”. Remitir
el desarrollc de la evaluacion institucional informes anexos via cormeo electronico a la cuenta:
indicada en el articulo 77 del Cédigo de seguimientoccycp@iecm.mx indicando en el asunto:
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Actividad 16-8-169, mes reportado y la Direccion
Ciudad de México y el articulo 16 de la Ley de Distrital correspondiente, dentro de los primeros 5 dias
Participacién Ciudadana del Distrito Federal habiles posteriores a la fecha de corte.
Las DD deberan capturar la informacién actualizada.
Remision de oficio escaneado de cumplimiento a la
Realizar la captura en el Sistema para el Oficio de Titular DEPCyC, via coreo electrénico a la cuenta
16 | 8 | 132 |Registro de Solicitudes y Consultas en Materia; 01-01-19 | 31-12-18 Ord. cumplimiento Subcoordinador/a 1 1 1 1 1 1 12 |seguimientoccycp@iecm.mx indicando en el asunto:
de Participacién Ciudadana (SRSC) escaneado Enlace Informatico Actividad 16-8-172, mes reportado y la Direccion
Distrital correspondiente, dentro de los primeros § dias
hébiles posteriores 2 !z fecha de corte,
1 Remitir a la DEPCyC oficio de cumplimiento de la
H tividad {en Ton PDF) espectficando: fecha oa!
! ! ! coite y fa validacion def reporte: " Seguimiento a ios
Remitir a la DEPCYC mensualmente la 'r‘novlmi‘.intos posteriores a la instaiacion de Cpm‘i:é§
validacion de los movimientos al interior de los ) Oficio de Tituiar mg:;ot\:d%em:r: efr;r::atso' SEECX(:Q/'K ’ i‘;ixarele[ :g::g;:
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos. - cumplimiento y . - . o . "
16 ] 8 | 133 Dicha validacion servira para la publicacion del 01-01-18 | 31-12-19 | Ord. escaneado y En::ecr‘f‘t'irrn;/:ﬁw 1 1 1 1 1 1 12 moylm|sntos_c»ycp_(mes)_DD(numero de a direccion
directorio de los comités ciudadanos y consejos formatos anexos dlstrIFa_I) b . .
de los pueblos. Remitir via correo eledrén:fo a la cuenta:
seguimientoccycp@lecm.mx indicando en el asunto!
Actividad 16-8-173 y el mes y la Direccion Distrital
correspondiente, dentro de los primeros 5 dias habiles
posteriores a la fecha de corte.
Recibir de la DEPCyC los materiales didacticos Tidar :i:‘::cggld?”:ﬁa';ogeg:"ZZ dﬁaﬂéﬁogﬁc‘ﬁi
16 8 134 Z:Jr:a d'aaniaczr‘:z:tnaecr'gﬁ de ios ORC, OC y| 01-01-19 31-12-19 Ord. Acuses de recibo | Subcoordinador/a 1 1 3 centraAIes” a recibir los distintos materiales de
capacitacion.
. , . e 1o ™ ~
Realizar ia captura en el Sistema de evaluacion ;5:; CZF::‘L?Y" ée t:g:' Sa‘:::mi equie:z‘l?;:";ne f‘: n‘:‘i:z(?yl;:
de Proyectos (SIEP) la documentacién referente ) Documentacion factibilidad fr;rmatcg de regisfro dictarﬁinacién e103
16 | 8 135 |a los provectos ganadores de la Consulta] 09-01-19 | 24-01-19 Ord. en el SIEP Titular 1 " ’ i ‘ et’:t N adores ’en -
Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo (elat!vosacgdg uno de oS proyéctos ganacore sus
i 2010 ambitos territoriales organizados por_ carpeta de cadal
i colonia o pueblo originario coiresponaiente.
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Especificaclonies

Calificar de acuerdo al formato establecido por la
DEPCyC los proyectos ganadores de acuerdo a los
criterios de la convocatoria del reconocimients de
Tituar 1 1 |proyectos ganadores novedosos 2019 y a los
lineamientos de! Comité Dictaminador del mismo
reconocimiento, para "cargarlos” de nuevo al sistema
que determine la DEPCyC. :

Formato de
preevaluacién
calificado en el
SIEP

Preevaluar los proyectos ganadores de Ia
16 | 8 | 136 [Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto] 09-01-19 | 24-01-19 Ord.
Participative 2019.

Las DD Cabeceras de Demarcacion Territorial deberan
capturar en el SISTEMA INFORMATICO DE
SEGUIMIENTO A LOS CCD, la informacion
‘ actualizada, con base en el soporte documental que se

isi fici - L . .
Remision de oficio tiene en los expedientes, con corte los dias miércoles

correo electronico.

" . - escaneado de TOD N " . :
16| 8 137 Captyrgr en el Sistema Informatico el 01-01-18 | 31-12-19 X cumplimiento a 30D 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 del afio. Dentro (_:tg los primeros cm_co dias habiles de
seguimiento a los CCD. DEPCyC, via EOD cada mes remisibn de un oficio escaneado de

cumplimiento a la DEPCyC, via electronica a las
cuenta de correo de cecilia.jurado@iecm.mx En el
correo institucional en la parte de "asunto” especificar:
DD,No. de actividad y mes: Ejemplo: DDX-16.08.x-
ENERO.

Informar mensualmente a ia DEPCyC los
procedimientos relativos a las diferencias al
interior, responsabilidades, sanciones,

Remitir oficio escaneado a la cuenta de correo de
cecilia jurado@iecm.mx., y se aplicard lo establecido en

Ciudadanos, Consejos de los Pueblos vy
Consejos Ciudadanos Delegacionales
correspondientes al &mbito distrital, séto en caso
de que esto ocurra.

procedimiento sancionador que se sustancien y Oficio con” TOD los Lineamientos para regular los procedimientos en
L 16 138 {resueivan en primera instancia por los Comités| 01-01-19 | 31-12-19 X documentacion SOD 1 1 1 1 1 1 12 |materia de participacion ciudadana en el Distrito

Ciudadanos,. Consejos de los Pueblos vy soporte EOD Federal. (ACU-42-11). En el correo institucional en la

Consejos Ciudadanos Delegacionales parte de "asunto” especificar: Direccién Distrital-No. de

correspondientes al &mbito distrital, solo en caso actividad ejemplo: DD-16.08.x.ENERO

de que esto ocurra.

Informar mensualmente a la DEPCyC los

procedimientos relativos a las diferencias al

interior, responsabilidades, sanciones, Remitir oficio escaneado a la cuenta de comeo de

procedimiento sancionador que se sustancien y cecilia.jurado@iecm.mx., y se aplicard lo establecido en

resuelvan en segunda instancia por las Oficio con TOD los Lineamientos para regular los procedimientos en

16 139 |Direcciones Distritales, respecto a los recursos| 01-01-19 | 31-12-19 X documentacion SOD 1 1 1 1 1 1 12 |materia de participacion ciudadana en el Distrito
que presenten los integrantes de los Comités soporte EOD Federal. (ACU-42-11). En el correo institucional en la

parte de "asunto” especificar: Direccién Distrital-No. de
actividad ejemplo: DD-16.08.x.ENERO
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140

Remitir a la DEPCyC copia del Acta
Circunstanciada levantada en la sesién de
renovacion de la Mesa Directiva y Secretaria
Ejecutiva de los Consejos Ciudadanos
Delegacionales.

01-01-19

31/02/2019

Oficio con Acta
anexa y correo
electrénico

TOD
SOD 1 1
ECD

Informar mediante oficio escaneado sobre Ia
programacién de la sesion de renovacion de la Mesa
Directiva y Secretaria Ejecutiva de Jos CCD con
oportunidad a la DEPCyC. Remisién del acta de sesion
levantada por las DD Cabeceras de Demarcacion
Territorial escaneados de cumplimiento a la DEPCyC.
Los documentos enviarios electrénicamente a la cuenta
de correo de cecilia.jurado@iecm.mx

16

141

Seguimiento mensual a las Sesiones de los
CcCD.

01-01-19

22-12-19

Convocatoria,
acta de sesion y
nota informativa

cD
ST

Las Direcciones Distritales (Cabeceras) deberén enviar
oportunamente a la DEPCyC las convocatorias, las
actas de sesién, y la nota informativa de cada una de
las sesiones realizadas. Remision de ios documentos
escaneados de cumplimiento por mes a la DEPCyC,
via electronica a la cuenta de correo
cecilia.jurado@iecm.mx. En el correo institucional en la
parte de “asunto” especificar: Direccion Distrital_Ne. de
actividad y mes correspondiente.Ejemplo: DD-16.08.x-
ENERO :

Asistir a la presentacién del Plan anual de
iC la capeacitacién a ORS, OCy

tiudadaria @i yuiierai.

61-C2-1S

26-02-18 |

Yot

Lisia de
asistencia

Tituar

Subeocrdiradorsa
Personal eventual de
apovoala
capacitacidn

Acudir a 1z reuniin de trabajo convecada, una vez il
el Consejo General apruebe el Pian anual de esiudios!
201e.

16

143

-~

Gestionar Ia invitacion a las personas integrantes
de los Grganos de representacion ciudadana y de
las organizaciones ciudadanas a los eventos de
encuentro con la ciudadania.

01-01-19

31-12-18

Ord.

Informe

Titular 1 1
Secretario/a

Enviar invitacién via correo electronico a las personas
que funjan como coordinadoresias de los comites
ciudadanos y de los consejos de ios pueblos, asi como
a lus representantes de las organizaciones ciudadanxs.
Asimismo, se dispondrd un espacio para que ia
ciudadania, que asi lo desee, pueda dar seguimiento al
encuentro via internet. Se enviara a la DEPCYC, al dia
siguiente del evento, un informe de dicha difusién a los
correos de fa DEPCyC y yamile.rodriguez@iecm.my,
conforme al formato que se les envie.
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de Actividades para los Organos Desconcentrados 2019

h K agjqb mensual
“May. 4 Jun s
Informar a la DEPCyC, mediante oficio escaneado y en
Recibir el proyecto de fa Estrategia operativa y el formato - correspondiente, las observaciones ylo
de capacitacion para la integracion de mesas aportaciones a la Estrategia operativa y de
receptoras de votacion y opinion para la Eleccion Oficio Titular capacitacion.
16 144 |de Comités Ciudadanos y Consejos de los| 01-03-19 | 15-05-19 ECCyCP | CCsPP Propuestas Subcoordinador/a 1
Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre Los documentos se deberan enviar a las cuentas de
Presupuesto Participativo 2020, para realizar correo: participacion.ciudadana@iecm.mx,
observaciones y/o aportaciones a la misma. ualaod .documentos@iecm.mx y
teresa.bibiano@iecm.mx
implementar las acciones de promocién de los . . : .
principios rectores de la participacion ciudadana, Enviar “." fa DEFCYC las evidencias de las acciones de
o promocion realizadas en el OD, de acuerdo con io que
16 145 (e acuerdo con las aclividades que $e ,o0q49 | 314219 | O Informe Tiular BERE 10 |se establezca en la estrategia del programa de
' establezcan en la Estrategia del programa de : Secretario/a N e i
. . N promocién y difusién de los principios rectores de la
promocién y difusién de los principios rectores articipacion ciudadan
de la participacion ciudadana. pariicipa i a.
Mantener actualizada la informacion referente a
las acciones de capacitacion en materia de
Participacion Ciudadana, para dar seguimiento a Las DD deberan capturar la informacion actualizada en
lo indicado en el articuio 16 de la Ley de Oficio de el Médulo y remitir oficio escaneado de cumplimiento a
Participacién Ciudadana del Distrito Federal. cumplimiento Titular la DEPCyC, via correo electrénico a la cuenta
16 146 iDicha actividad se realizard en el Moédulo dej 01-03-19 | 31-12-19 Ord. escaneado e Subcoordinador/a 1 1 1 10 |seguimientoccycp@lecm.mx indicando en el asunto:
captura para el Seguimiento a la Capacitacion informe anexo Enlace informatico Actividad 16-8-190, mes reportade y la Direccion
2019, que estaré disponible a partir del 25 de Distrital correspondiente, dentro de los primeros 5 dias
febrero de 2019 a través de la ruta electrbnica habiles posteriores a la fecha de corte.
http://secure.iecm.mx/depc/capacitacion2019/inic
io.htmi
Dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes
Capturar en el sistema informatico la entrega de Oficio con ToD remision de un oﬁcioéescaneado de cumplimiento adla
los materiales de apoyo (material de papeleria) o DEPCyC, via electrénica a las cuenta de correo de
16 147 | gistribuidos a los Organos de Representacion| 010119 | 311219 X cump;fn.uento de 288 ! 4 cecilia jurado@iecm.mx En el correo institucienal en la
Ciudadana. actividad parte de "asunto" especificar. DD,No. de actividad y
mes: Ejemplo: DDX-16.08 x-ENERO.
Se realizaran las actividades especificas de la Eleccién
Participar en reuniones de trabajo para la en comento durante la etapa previa corresponden a:
operacion de! Sistema Informatico para el Convocatoria, aplicacién y  cumplimiento de  criterios, su
Registro de Formuias (SIREF) para organizacién Circular, Oficioy, Subcoordinador instrumentacion, seguimiento operativo def cronograma
16 148 y desarrollo de la Eleccion de Comités 01-03-19 | 30-08-19 CcCsPP en su caso, OEECyPC ! ! ! 6 de actividades, utilizacién de documentacion, reuniones
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2020- correo electronico de logistica.
2023. Se informaré con oportunidad a las DD, las actividades
especificas que se realizaran durante la etapa previa.
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_Especificaciones -

149

Realizar las actividades para organizacién y
desarrollo de la Eleccion de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2020-
2023, incluyendo en su caso, las relacionadas
con el Sistema Electronico por Internet.

01-04-19

30-09-19

CCsPP

Convocatoria,
Circular, Oficio y,
en su caso,
correo electrénico

Titutar de érgano
desconcentrado y
Secretario/a

Se realizaran las actividades especificas de la Eleccion
de los Comités Ciudadanos y Consejos de ios Pueblos
2020-2023 que durante la etapa previa corresponden a:
Difusién de la Convocatoria, aplicacién y cumplimiento
de criterios, su instrumentacion, seguimiento operativo
del cronograma de actividades, ufilizacién- de
documentacion, reuniones de logistica.

Se informara con oportunidad a las DD, las actividades
especificas que se realizaran durante la etapa previa.

150

Distribuir carteles, en su respectivo ambito
geografico, para difundir la capacitaciéon que
brinda el IECM a través de los Organos
Desconcetrados.

01-04-19

31-10-19

Ord.

Reporte
fotografico

Subcoordinador/a
Personal de
honararios

Colocar carteles para difundir ia capacitacion en lugares
publicos y de gran afluencia en su respectivo ambito
geogréfico. Los OD enviarén un reporte fotografico
durante los primeros 5 dias habiles posteriores a la
fecha de corte al correo seguimientoccycp@iecm.mx,
indicando en el asunto: Actividad 16-8-xxx, mes
reportado y la Direccién Distrital correspondiente. El
reporte se realizara en el formaio que la DEPCyC
proporcione previamente.

1581

Distribuir carteles, a través de las Direcciones
Distritates, para la difusion a nivel de territorio
pura promocional 1s Consulie Cludadana sobie
Prosugue Parlicipative ¥ 1z Eleccidn de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos,
en ios edificios publicos de las Alcaldias y de
Gobierno de fa CDMX. En funcién de la
suficiencia presupuestal.

[+

01-04-19

30-08-1¢

Coarene ~
LOITEn SO

fotografias

Subcoardinadoria
Fersonal de
henorarios

n ‘ugares de gram afluencie y envia
linferme fina 1 soemane ge septiembre, cun
cvidencias al correc de la DERCYC y at comreo de
joseluis samilan@@ieun.mx , conoring af formato que se
les envie.

1Coicear cante'es

16| 8
16| 8
.

!
|
1518
16 | 8

152

Asistir a la presentacién del Manual de
Organizacion y Capacitacién Electoral para la
Preparacion y Desamolio de la Elecciéon de
Comites Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2019 Consulta Ciudadana sobre Presupuesto

Participativo 2020.

01-04-19

30-09-19

ECCyCP

CCsPP

Informe

Titular
Secrelarioia

Acudir 2 reurién de trabajo que se le convoque sobre la
informacion u orientacién que brinden fa DEOEyG,
DEPCYC v, en su case, UTALAQD. Atender y aplicar las
indicaciones del Manual durante ia CCPP.
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' Adtividad

{. cumplimiento .1

R

Mantener actualizada la informacién referente a
la eleccién de Comisiones de Vigilancia, a través
del Sistema Informatico de Seguimiento de los

Remitir a la DEPCyC oficio de cumplimiento de la
actividad (en formato PDF) especificando: fecha de
corte y la validacion del reporte:

1) " Comisiones de Vigilancia " que se genera en el
SISECOM; anexar el informe antes mencionado en

Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos cu(rirﬁtl:ilrc:qi?;to Titutar formato Excel con el nombre
16 153 {(SISECOM), validando cuatrimestraimente el] 01-01-19 | 31-12-19 Ord. escapnea do Subcoordinador/a “comisiones_vigilancia_(mes)_DD(nimero de la
reporte Comisiones de Vigilancia, mismo que formatos ane){os Enlace informatico direccion distrital)”;
serviran para el desarrollo de la evaluacién el Remitir via correo electrénico a la cuenta:
articulo 184 de ‘la Ley de Parlicipacion seguimientoccycp@iecm.mx indicando en el asunto:
Ciudadana del Distrito Federal. Actividad 16-8-184 y el mes y la Direccién Distrital
correspondiente, dentro de los primeros 5 dias habiles
posteriores a la fecha de corte.
Realizar las actividades para la organizacion y e} gﬁ,;ea?jhaz::égol:fz::gv:age;:sg:gﬁ::tg: l:ﬁ::;:::
desarrollo de Ja Consulta Ciudadana sobre Oficios y correo Titular de 6rgano ue se emitan correspondientes a cada una de las
16 154 |Presupuesto Participativo 2020, incluyendo, en| 01-04-19 | 30-10-19 CCsPP elec"{jnico desconcentrado y gta " e mOrmanpla Consalte. Se Tiomar con
su caso, las relacionadas con los Sistemas Secretario/a o p: niga d colas DD las activi da&es especificas aue
Electrénicos por Internet. portunidad a : ‘ P q
se realizaran durante la etapa previa.
Capacitar a la ciudadania en general, asi como a La DEPCyC remitir4, previo a la publicacién de la
aquella que esté interesada en registrar una Subcoz::::; dotla Convocatoria Unica, el formato de lista de asistencia
formula, respecto de la Eleccion de Comités Lista de para el registro de la ciudadania que acuda a los cursos
16 155 Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2019 y 08-04-19 | 30-08-19 ?CCVCP CCsPP asistencia P erso::;::znf: al de de capacitacion. El OD enviara reporte correspondiente
de la Consulia Ciudadana sobre Presupuesto capacitacion al coreo de la DEPCyC y a de
Participativo 2020. joseluis.santillan@iecm.mx
Asistir a la sesion de capacitacion acerca de la Acudir a las reuniones de trabajo convocadas por la
implementacién de la Estrategia Operativa y de DEPCyC, por medio de circular o via UTALAOD en las
Capacitacién para la Integracién de M ‘|que se informard y orientard acerca de los
Receptoras de Votacion y Opinién para la . . Titular procedimientos, contenidos de capacitacién y otras
1 Ny R - -07- . ! .
s 156 Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de 01-05-18 | 31-07-19 ECCyCP | CCsPP Asistencia Subcoordinador/a acciones que se realizaran a fin de integrar las MRVyO.
fos Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre Asimismo, se deberan realizar los informes o reportes
Presupuesto Participativo 2020, dirigida al Titular, correspondientes a la ejecucion de tales actividades, asi
y Subcoordinador/a y/o personal eventual. como integrar al Archivo Distrital correspondiente.
Asistir a la Sesién de Capacitacion del .
SIPCECC, dirigida a los  Titulares, S bwT"r‘;'i:’a dorra
16 157 |Subcoordinadores/as y Técnicos/as, en la misma| 01-05-19 | 31-07-19 ECCyCP | CCsPP]  Asistencia T:cmcg,a, Eniace
recibiran Ig direccién electrénica y la clave de Informatico
acceso al sistema. .
Titular Se debera remitir el formato en Word y en PDF con
_ Formato de futal firmas, a las cuentas de correo:
; Lievar a cabo una prueba de funcionalidad del A Subcoordinador/a L . . )
16 158 SIPCECC, conforme o establezca la DEPCYC. 01-05-19 | 31-07-19 ECCyCP | CCsPP| Observaciones Técmico/a: Enlace : pamqpacuon.cuudadaqa@lecm.mx,
del sistema Informético ualaod.documentos@iecm.mx y

teresa bibiano@iecm.mx
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- %;gsg o X
| ;
, i
- I . R Informar a los miembros de! Servicio Profesional |
16 159 | onvenios interinstitucionales que en su caso se| © 0419 | 30-09-19 ECCyCP | CCsPP asistencia desconcentrado y con las Alealdias para suscribir cuando menos un
e d:r: ﬁ?mar cl q Secretario/a convenic de apoyo y colaboracién para cumiplir con lo
P ' establecido en el articulo 95, fraccion Vi de la LPCDF.
: -
ﬁ!?;sl}r:éatizumz':s parglljebt%eracgg de,s%:?g; Convocatoria, Se realizardn las actividades especificas de Ia g
16 160 |ALEATORIO DE FORMULAS para ia Eleccién| 01-05-19 | 30-08-19 cespp | Cireular, Oficioy, | Subcoordinador operacion de dicho sistema. - :
de Comités Ciudadanos y Consejos de los en su caso, OEECyPC Se informara con oportunidad a las DD, ias actividades :
reo electroni ifi i i :
Pueblos 2020-2023. co ctronico especificas que se realizaran durante la }etapa previa. o
Recibir y aplicar la Estrategia operativa y de [
capacitacién para la integracion de mesas Se debera realizar Ia captura en ¢l sitema informatico
receptoras de votacion y opinion para la Eleccién Estrategia Titular de las actividades inherentes al registro, capacitacion y
16 161 g8 Comités Ciudadanos y Consejos de los| o, oo 49 | a9.40.1g ECCyCP | CCsPP| Capturaenel Subcoordinador/a designacion-de responsables de MRVyO, asi como el
Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre SIPCECC Secretario/a envio de los reportes que se - especifican en la
Presupuesto Participativo 2020, asi como los Técnicola Estrategia Operativa y de Capaitacion, con el -fin de
documentos relacionados que se envien por integrar al cien por ciento las MRVyO.
parte de la DEPCyC. :
Recibir de {a DEPCvyC los materiales didacticos
y de apoyo a la capacitacién de la ciudadania . i 4 feavds de ! ~
inieresada en paricipar como responsables de : Reporte Titutar La' D:?:,Cd:onv?.,a;;‘ne :ifsviiu\;?‘ﬁgj"
g 182 |MRVYC y, en su case, de Modulos Receptores: 01-07-19 § 31-07-19 { ECCyCP | CCsPP Materiales Subsoardin g"f € sou " .a'l.: ch;g:‘cos e clxe a U‘; s i@
jde votacion y Gpanion. i Acuses derecibo | T clas :“(:S -’maqi”i; P ons: :1;5' de M:(\'uo P ’
Kavisar los conienidos de dichos materiaies, via i paciaion ge responsa A
Internet, que s suben a la nube. !
Remitir el reporte de designacion de
responsables de MRVyO, conforme lo Se debera remitr el Reporte de responssbies ~
establecido en la Estrategia operativa y de Reporte de designados para integrar las MRWO en el formato f
. capacitacion para la integracion de mesas 0-08- .09 E plccsPP designacion de Titular Excel y en PDF con firmas, a las cuentas de correo: -
16 163 receploras de votacion y opinién para la Eleccion 2 10 19 ceye responsables de | Subcoordinadoria participacion ciudadana@iecm.mx,
de Comités Ciudadanos y Consejos de los MRVyO ualaod.documentos@iecm.mx y
Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre teresa.bibiano@iecm.mx
Presupuesto Participativo 2020. R ’
Aplc':yar. éa Ia; 'Comlstlor;::nge \gg"am:racee';i; Se indicara en la Titular ias DD recibiran en of segundo trimestre del afic r
186 164 |2P ;cad“ n et '”sl "‘.n‘ormaci, fes qu | 010519 | 31-08-19 | Ord. Circular Subcoordinador/a Cirevtar con las instruccionss para desarroliar Ia :
ICIU ladana, capturar 1a i on y resg correspondiente | Enlace Informatico actividad, -
(RIS el L RSO NS SN S SRS NSNS SRR TN UNI SUE RIS SUNN N SUNUIE R SUNTUN S SN WU R S R
Apoyar en lf‘i' apiicacién d‘e Ilos instrumienics de Se indicara en la Titutar . o
16 465 |dutoevaluacidn y diagndstico a las y lost g, oo 4o | 300010 | Ord Circular Subcoordinador/a Las DD recibirdn en el tercer trimestre del afio Circular,
integrantes de Comités Ciudadanos y Consejos ’ . comespondienie | Enlace informatico con ias instiuccionies pata desarroliar 1a acuvidada. !
de los Pueblos ! | ‘ :
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Actividad, -

Periodo

* “Termina. -
5 o

» monsual

at

Ago |

16

166

Remitir el oficio de entrega, por parte del
Subcoordinador/a a la persona Secretaria, del
archivo que se genere con motivo de Ia
implementacién de la Estrategia operativa y de
capacitacién para la integracion de mesas
receptoras de votacion y opinion para la Eleccion
de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre
Presupdesto Participativo 2020, conforme lo
establecido en la misma.

01-10-19

31-10-19

ECCyCP

CCsPP

Oficio

Titular
Subcoordinador/a

Se debera remitir el oficio en PDF con firmas, a las
cuentas de correo: participacion.ciudadana@iecm.mx,
ualaod.documentos@iecm.mx y
teresa.bibiano@iecm.mx

167

Apoyar en la entrega de las constancias de
validacién de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2020 a las personas
que ocupan la presidencia de las Mesas
Directivas de los Consejos Ciudadanos
Delegacionales

01-10-19

30-11-19

CCsPP

Oficios y correo
electrénico

Titular de 6rgano
desconcentrado y
Secretario/a

Se les solicitara su apoyo para entregar personalimente
los documentos en comento.

168

Responder instrumento de percepcién sobre el
desempefio de los Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos del ambito geografico
correspondiente

01-10-1¢

31-12-19

Ord.

Se indicara en la
Circular
correspondiente

Titular
Subcoordinador/a
Enlace informatico

Las DD recibiran en el cuarto trimestre del afio Circular
con fas instrucciones para desarroliar la actividad.

169

Digiltalizar toda la documentacion recibida por
las Direcciones Distritales por parte de las y los
ciudadanos que forman o formaron parte de los
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
del ambito geogréfico comespondiente.

01-01-19

31-12-19

Ord.

Se indicara en la
Circular
correspondiente

Titutar
Subcoordinador/a
Secretario/a
Enlace Informatico

16

170

Cuando asi se requiera, enviar a la UTCSyD la
informacién  y/o material  fotografico de
actividades susceptibles de publicarse, en
original o a través de la cuenta:
utcsyd@iecm.mx.

02-01-19

31-12-19

Ord.

ECCyCP

CCsPP

Correo
Electrénico

Titular

16

171

Recibir de la UTCSyD los ejemplares del
periodico mural Verbo Elegir para ser colocados
en los lugares publicos de mayor afluencia en el
ambito territorial de la Direccién Distrital.
Realizar la planeacién y logistica de su
distribucién, la cual deberd ser comunicada a la
UTCSyD, y remitir los testigos fotograficos de
dichas actividades a las cuentas:
oliver juarez@iecm.mx,
jorge.espinoza@iecm.mx

02-01-19

31-12-19

Ord.

ECCyCP

CCsPP

Correo
Electrénico

Titutar

16

172

Solicitar asesoria al personal de la UTCSyD
sobre e uso y apiicacion det Manual de
Identidad Grafica para la elaboracién de

materiales de difusion externa.

02-01-19

31-12-19

Ord.

ECCyCP

CCsPP

Liamada
telefénica

Titutar

Las DD recibiran en el primer y cuarto trimestre del aio
Circular con las instrucciones para desarrollar la
actividad.

Enviar ia informacion y/o material fotogréfico al correo:
comunicacion.social@iecm.mx.

Enviar {a informacion y/o material fotogréfico al correo:
comunicacion.social@iecm.mx.
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173

Recibir de la UTCSyD mediante gestidn de
UTALAOD, las grabaciones de perifoneo para
ser difundidas en los lugares publicos de mayor
afluencia en el ambito territorial de la Direccion
Distrital. Realizar la planeacion y logistica de su
difusion, la cual debera ser comunicada a la
UTCSyD, y remitir los testigos fotograficos de
dichas actividades a las cuentas:
oliver juarez@iecm.mx,
jorge.espinoza@iecm.mx

02-01-19

31-12-19

Ord.

ECCyCP

CCsPP

Bitacora de
difusién e informe
final

Titular

16

174

Recibir de la UTCSyD material impreso para ser
colocados y/o distribuidos en los lugares
publicos de mayor afluencia en el &mbito
territorial de la Direccion Distrital. Realizar la
planeacion y logistica de su distribucién, la cual
debera ser comunicada a la UTCSyD, y remitir
los testigos fotograficos de dichas actividades a
las cuentas: oliver.juarez@iecm.mx,
jorge.espincza@iecm.mx

02-01-19

31-12-19

Ord.

ECCyCP

CCsPP

Correo eiectronico

Titular

informe final y bitacora (por proyecto) de ias coberturas
alcanzadas y material fotografico al comeo:
comunicacion.social@iecm.mx.

NC

Enviar la informacién y/o material fotogréafico al correo:
comunicacion.social@iecm.mx.

pre
[v>

Solicitar de manera oportuna a la UTCSyD la
cobertura informativa, audiovisual y/c fotografica
de eveitos  organizados  por Organos
Descuncuniiados, mediante e folinato olo.gado
por ia LTCSYD.

C2-01-19

I 31.12.19

Ord.

ceCyeP

CCsPP

Correo electronico

Tituiar

16

176

Remiiir a ia UTALACD el formalo de datos
perscnales de los funcionarios adscritos a la
Direccion Distrital.  Asimismo, recibir de la
UTALAQD las actualizaciones que se generen
del directorio de funcionarios adscrites a las
Direcciones Distritales.

01-01-19

31-12-19

Ord.

Documento

Titular

Enviar solicitud a la UTCSyD mediantre el formatei

respetiive, al comrsol comunicadin.susaifiecnn.,

Ei formato de daios personales se remitirg en Excer,
durante el mes de enero, y posteriormente sélo cuando
se- presenten cambios. Unicamente a la cuenta de
correo institucional cumplimientos distritos@iecm.mx.

16

11

177

Llevar a cabo reuniones de coordinacion
mensual entre los funcionarios adscritos a la
Direccién Distritat, y reportar a ia UTALAGD su
desarrolio a efecto de conocer las aclividades
desaivolladas y las programadas para el mes
siguiente.

01-01-19

31-12-19

Ord.

Calendario
Minuta
Reunién

Titular
Secreiario/a

La reunién se realizara conforme a los "Criterios para la
realizacién de reuniones de coordinacién mensual en
las Direcciones Distritales”, asi como la elaboracién de
la minuta respectiva.

En caso de realizar la reunidn fuera de! plazo de los
cinco dias habiles, deberan remitic e formatc de
raprogramacion via correo electrdnico.

La minute se remitira dentre de los dos dias habies
siguientes a la celebracién de ia reunion. en formatos
Word, y debidamente firrmada en PDF, a !a cuenta de
correo institucional cumpiimientos.disiritos@iecm.mx.
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" - Avance menstal -,

Recibir documentacion y materiales diversos, a Documentos, La documentacfén e matenales. de_berén recoggrse lo
16 | 11 | 178 |peticion de las Direcciones Ejecutivas y| 01-01-19 | 31-12-19 Ord. correo electrénico,| »  Titular NC még pronto posible, para su debida instrumentacion (los
Unidades Técnicas. acuse de recibo oficios deberéq acusarse, en su caso, con la fecha en
que fueron remitidos por correo).
Las cédulas de publicacién y las razones de fijacion
Remitir a la UTALAOD las cédulas de deberan enviarse en la misma fecha en que sean fijadas
publicacién y las razones de fijacién y retiro de Documento, Tituar en los estrados de las Direcciones Distritales y con
16 | 11 | 179 |los acuerdos y resoluciones aprobados por elf 01-01-19 | 31-12-1¢ Ord. cédulas, Secretariofa 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |apego a las instrucciones recibidas. Las razones de
Consejo General, de las Comisiones, y aquellas correo electrénico retiro se enviardn una vez que se cumpla el plazo
solicitadas por las areas centrales. ' establecido, a la cuenta
cumplimientos.distritos@iecm.mx en formato PDF.
Con la finalidad de contar con informacién precisa que
permita la programacién de ios funcionarios en
actividades institucionales, se deber& reportar en
Informar sobre las ausencias de los funcionarios cuanto se tenga conocimiento, los periodos de
de la Direccion Distrital, con el objeto de lievar Documento_s vacaciones, licencias médicas, permisos para
16 | 11 ] 180 ! . 01-01-19 | 31-12-19 | Ord. comprobatorios MSPEN 2 2 " ' . N M .
un control del personal para considerar la actividades académicas, disfrute de dias de estimulo,
. L e P escaneados o . )
programacion de actividades institucionales. etc., a la cuenta cumplimientos distritos@iecm.mx.
En caso de requerirse, la UTALAOD solicitard los
documentos comprobatorios.
Reportar en el sistema mformét:co_S!SECAOD Documento - La UTALAQD informara por correo electrénico cuando
16 | 11| 184 |of avance mensual del cumplimiento de| o444 49 | 31.12-19 | Ond Captura en el Titutar 1 1] 1l 1] 9] 1] 1] 1] 12 le sistema esté¢ habilitado para la captura, asi como el
actividades del Calendario Anual de Actividades ’ SISECAOD iodo de términe !
para los Organos Desconcentrados 2019. periodo mino.
Los formatos y el programa que se establezca para el
Atender la informacion solicitada durante la visita cumplimiento de la actividad seran responsabilidad de
16 | 11| 182 de supervision programada por la UTALAOD. 01-01-19 | 31-12-19 | Ord. Documento MSPEN 1 1 la UTALAOD y. en su caso, de las 4reas centrales
participantes.
El proyecto de acta se debera remitir a fa UTALAOD
Elaborar y remitir a la UTALAOD el proyecto de dentro de los 5 dias naturales siguientes al término de
acta entrega-recepcién del servidor publico Tiular la encargaduria, readscripcion o separacion del cargo,
161 11| 183 correspondiente a mandOS medios, supencreg Y 91-01-19 | 31-12-19 ord. Oficio Funcionario que soiucttaf}do la programacién del acto de entrega-
homélogos, derivado de encargaduria, Proyecto de acta entrega recepcion.
readscripcidbn o separacion del cargo, para La documentacién podrd entregarse en original o en
solicitar la intervencién de la Contraloria Intema. archivo electrénico a la cuenta de correo:
cumplimientos.distritos@iecm.mx
Remitir mensualmente el reporte de Se debera remitir el reporte corresponqiente: en Excel,
16 | 11| 184 |requerimientos materiales, Técricolas y de| 01-01-19 | 3141219 | Ord. |ECCycP| PPC Reporte * Tituler N T T T I SR 14 |on las fechas del calendario establecido, unicamente
informatica de la Direccién Distrital. : { | por  comeo  electdnico &  la  cuenta
l cumplimientos.distritos@iecm.mx.

CAAOD-2019 27




ﬂ | INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

* CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

~ ANOS

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2019

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

La programacion, en su caso, se dard a conocer
Presentar en la DACPyS los relojes receptores Titwar * oportunamente.
16 | 11 | 185 |de documentos para su revision y mantenimiento} 01-02-19 | 31-12-19 Ord. | ECCyCP| PPC |Registro de safida Secretario/a NC }Independientemente de la revisién programada, en caso
preventivo. de que el refoj presente fallas debera entregarse a la
DACPYS para su reparacion. .
Unicamente se remitiran las actividades que estén
confirmadas, por lo que deberan contener lugar, hora y
fecha exacta de realizacion. Ejemplo: las acciones de
educacién civica, sesiones de los ORC y demas que
Remitir a la UTALAOD los reportes quincenales E‘:wn::‘:::eizr;r:?:isaresqeu:)I(zls;;'en {as actividades ordinarias
de la agenda-calendario institucional de Reporte ) ! . ) o
16 | 11| 186 actividades programadas a desarroliar por parte 13-01-19 | 30-11-19 Ord. Base de datos Titular 2 2 2 21 |y programadas e'nlre funcuonanc_as distritales y las areas
de los 6rganos desconcentrados. centrales del Instituto, y Ja atencion permanente que dan
los funcionarios distritales a los integrantes de fos ORC,
y a las personas que asisten a la sede distrital.
Se debera  remitr en Excel, a la cuenta
cumplimientos. distritos@iecm.mx, de acuerdo al
calendario correspondiente.
Difundir las Convocatorias de la Eleccion de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
16 | 11| tg7 (2019 v de la Consulta Ciudadana sobre) o, g4 19 | 31.08.19 PPC | Documento Tiviar 1l 5
Fiesupuesto Participative 2020, para definir | ! | !
proyecios especificos en ias colonias y pueblos ; !
originarios. ’ .
S e e S S R e s i e+ e e e
| Difundir t2 Convocatoria de Ja Eleccion de
i6 | 11 | 188 |Comilés Ciudadanos y Consejos de los Puebios| 01-04-19 | 31-08-19 ECCyCP Documento co 1 1 5
2019.
Realizar acercamientos con las autoridades de
las Alcaldias para gestionar |0s apoyos para el o . . i
equipamiento de las rmesas receptoras de L as negociaciones seran cond_uc@as por los Distritos
16 | 11| 189 |votacién y opinion (mesas, sillas y lonas) y, en| 01-05-18 | 31-08-19 PPC |  Documento Titutar 4 {Cabecera de Demarcacion Territorial
su caso, modulos de opinion, para los trabajos De las gestiones realizadas y sus resultados se
inherentes a la Consulta Ciudadana sobre elaborara un reporte a la UTALAOD.
Presupuesto Participativo 2020.
Recibir los recursos para que las Direcciones .
Distritales cuenien con los apoyos econémicos y
de telefonia, destinados a las Mesas Receptoras
. .. 1 ... |de Votacién y Opinién y, en su caso, Médulos de L e .
iy i 180 1\ otacion y Opinion, para los trabajos inherentes 01_ 07-18 31-08-18 PPC Documento Titutar 1 1
a la Eieccion de Comités Ciudadanos y Consejos
de los Pueblos 2019 y la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2020.

CAAOD-2019 28




ANOS

| INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

' CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a érganos Desconcentrados

Proporcionar la informacién solicitada para la
16 | 11 | 191 Jintegracién del anteproyecto de presupuesto} 03-07-19 | 31-10-19 Ord. PEC PPC Reportes Titular
para el ejercicio 2020.
G?ﬂ&g[;eu:;?:;:nizata@: gnolaerl;::s;y dI:l Lista de Titular La fecha de realizacién de la capacitaciéon se dara a
16 | 11| 192 |o. ' - P . 01-07-19 | 31-08-19 PPC ) i Subcoordinador/a conocer a través de oficio de la UTALAOD, correo
Sistema de Seguimiento a la Jomada Electiva y Asistencia Enface Informatico electronico o Circular
Consultiva. (SIJECC-2019) :
Llevar a cabo simulacros ylo pruebas de Titular
16 | 11 | 193 joperacién del Sistema de Seguimiento a la| 03-07-19 | 31-08-19 PPC Sistema Subcoordinador/a
Jomada Electiva y Consultiva. (SIJECC-2019) Enlace Informético
Supervisar que se lleve a cabo el equipamiento
de las Mesas Receptoras de Votacion y Opinidn
y. en su caso, los Moédulos de Votacién y
16 | 11 | 184 |Opinién, para los trabajos inherentes a la| 28-08-19 | 01-09-19 ECCyCP} PPC Documento Titular
Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos 2019 y la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2020.
Documento
. Sisterna yfo Titular
16 | 11| 1a5 [SPerer € Sisiema de Sequimiento a 1a Jomadal 36.08-19 | 02-08-19 PP |, feportes de | Subcoordinadorra
ectivay Consutiva. instalacion, cieme | &2 0 ntormatico
¢ incidentes en
Mesa
Dar seguimiento al servicio de transporte e! dia Titular
16111 196 de la Jornada Electiva y Consuitiva. 010819 | 01-09-19 ECCyCP| PPC Documento Subcoordinador/a
El primer reporte (acercamiento con las y los
propietarios) se realizard en octubre y el segundo
(entrega de documentos para la elaboracion del
Reportar la situacion de la relacion contractual contrato) se realizaré en noviembre. Se debera remitir a
de arrendamiento con el propietario del inmueble . Titutar la cuenta cumplimientos.distritos@iecm.mx en formato
16 a1 197 que ocupa la Direccion Distrital, con excepcion 02-10-19 | 30-11-19 Ord. Reporte Secretario/a PDF.
de las sedes propiedad del Instituto. Invariablemente, la entrega de documentacion para la
elaboracién de los contratos de arrendamiento para el
ejercicio 2019, debera completarse a mas tardar en la
primera quincena de noviembre.
Remitir escritos de queja o denuncia recibidos en Acuse del oficio Los Organos Desconcentrados deberan remitir at SE los
el Organo Desconcentrado, cuya atencion no sea por el que remite . . escritos de queja o denuncia que sean recibidos, dentro
18 1_2 198 tde su comipetencia, a la Secretaria Ejecutiva 02-01-%9 | 31-12-13 | Ord. | ECCyCP |CCsPP SE el escrito de| | uar Secretariofa de ias 48 horas siguientes a que tuvieron conocimiento
-~ (SE) para el tramite correspondiente. queja respectivo de fa misma.
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B R o

Remitir de conformidad con e! articulo 79 de la i
Ley. Procesal Electoral de ta Ciudad de México Remitir el original det escrito recursal, anexos y demas
~ : p i . documentos presentados de forma inmediata, ya sea en
el escrito de medio de impugnacién que se acuerdo y . !
9 -01- -12- . p ; ; "
181121 199 presente en el Organo Distrital, en contra de 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. |ECCyCP ) CCsPP original del escrito Titular Secretario/a NC ISOfICIalla de Partes Comn del propio Instituto, en el
actos o resoluciones que no sean de su recursal rgap: Desconcentrado  correspondiente o ante fa |
competencia. ) autoridad emisora del acto que se impugna.
Colaborar en la elaboracién de los dictdmenes i
juridicos  correspondientes, de adquisicion o Oficio Remitir a fa UTALAOD Ia informacién a cada asunto, s
16 { 12 | 200 {arrendamiento, sobre la viabilidad del inmuebie] 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. | ECCyCP {CCsPP Dictamen Titular Secretario/a NC jatendiendo a lo establecido en el procedimiento N
propuesto para ser ocupado como 6rgano correspondiente. |
desconcentrado. |
Realizar las acciones relacionadas con la b
negociacién del contrato de arrendamiento para Oficio Los Organos Desconcentrados deberan celebrar i
16 | 12 | 201 lel 2019, con el propietario del inmueble que| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. | ECCyCP |CCsPP Listgdo de Titular Secretario/a NC [reuniones con el propietario del inmueble para negociar|:
ocupa el Organo Desconcentrado y reportar lo acciones los términos del nuevo contrato de arrendamiento.
conducente.
Recibir el inventario del inmueble que ocupa el . " . )
16 | 12 | 202 |Organo Desconcentrado, mismo que forma parte| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. | ECCyCP |CCsPP invoet:;:io Titular Secretariofa NG Bemmr a la UTAJ, un tanto d§| inventario por ser parte
del Contrato de Arrendamiento correspondiente. : integrante del contrato respectivo.
informar sobre la recepcion de medios de Reporte ":f‘?g‘.zz a la UTAJ a tra:és del comeo electronico
s ” impugnacion interpuestos  ante el Organo| . .. i elfectrénico - ) utaj@iecm.mx, co copia a
161121 203 |necconcentrade, remifiendo copia del escrite] 0201 1o | 311218 Ord. | ECCyCP | CCsPP copiz det esertg | | UIAT Seeretariofa NC ﬁzrf;zllﬂ'gggntz};sﬁntos@:ec(me.m;.“den:o' de ol '“;4
inicial. recursal ras siguientes & ia recepcion del medin de
i impugnacion, reidtiendo fa informacion atinenie.
H Dar tramite de conformidad con el articulo 76 y ] ) . . . i .
77 de 1a Ley Procesal Electoral de la Ciudad de Reporte )ngar & 8 ZL;J % trlaveész f:' cormeo # 'et" fo’(a -
Meéxico, respecto de Ics medios de impugnacion electrénico . ) uaj@iecm.mx, dentro de las oras siguientes & {a
16112 : -01- 21-12- . plces : e i i j
6 204 que se presenten en ei Organo Desconcentrado, 02-01-19 1219 | Ord. | BCCyCF PP copia del oficio de Titular Secretario/a NC remision ael expediente fOfm&‘_GO con motivo del medio
remitiendo copia del oficio de remision ante la remision Iarzp:ggce;(:z;\e, ;‘f{nltlendc': Z?j?;: ;‘e;l ‘r')eflscrl,zc:‘emremrsmn -
. usa organo juri . ,

autoridad jurisdiccional competente.

informar a la UTAJ a través del correo electrénico

Informar sobre el cumplimiento dado a los utaj@iecm.mx. dentro de las 24 horas siguientes al

16 1 12 | 205 |requerimientos realizados por autoridades| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. | ECCyCP|CCsPP IReF’°“.e “fitular Secretariofa NC |cumplimiento dado a los requerimientos dictados por Iz
jurisdicciones del dmbito local o federal. electronico autoridad  jurisdiccional competente, precisando ia
materia del requerimiento y la forma en que fue
cumplido. .
informar sobre el sentido de las sentencias que |
emitan las autoridades jurisdiccionales del : Reporte Informar a la UTAJ a través del correo elecirénico -
16 | 1z | 20p |3Mbltc local o federal que se encuenitan ., 4149 | 319219 | Ord. |ECCyCP|CCsPP| SIECWOMEO | oy secretariofa N [Uai@iecmmy, dentro de las 24 horas siguientes de
vinculadas con actos emitidos por el Organo copia de la dictads la resolucior atinsnts, remitiende copia
Desconcentrado, remitiendo copia de la sentencia electronica de ia misma. :
semnencia.
Remitir el original del escrito de queja - . ) ) . .
presentado en el Organo Desconcentrado por s Remitir el orggmal»del escrito de queja. anexos yde_mas_
16 | 12 | 207 |alguna falla cometida a las disposiciones| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. |ECCyCP|CCsPP Giicio Tituiar Secretariola NG |aocumentos relacionacos al asunto de forma inmediata, .,

ya sea en la UTAJ o, en su caso, en la Oficialia de
Partes Comtin del propio Instituto.

electoraies de conformidad al articulo 3 de la Ley queja

Procesal Electoral de la Ciudad de México.

e
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i Termina
‘ Practicar las diligencias de notificacién, con Oficio
' 16 { 12| 208 [motivo de los procedimientos instaurados en las| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. | ECCyCP |CCsPP cédula Titutar Secretario/a
i areas del Instituto,
‘ Elaborar y remitir el Acta Circunstanciada que
corresponda, con motivo de diversas diligencias ’ Oficio
16 | 12 | 209 [relacionadas con los procedimientos{ 02-01-19 { 31-12-19 Ord. | ECCyCP |CCsPP acta Titular Secretario/a
sancionadores, a solicitud de las areas del
Instituto.
Presentar el escrito de queja correspondiente
con motivo de las conductas que se presuman
contrarias al Estatuto del Servicio Profesional Acta
16 | 12 { 210 |Electoral Nacional y del Personal de la Ramal 02-01-19 | 31-12-19 Ord. | ECCyCP | CCsPP eia Titular Secretario/a
Administrativa en que incurra el personal quel
adscrito al Organo Desconcentrado, exhibiendo
el acta levantada para tal efecto.
Elaborar y remitir las Actas Circunstanciadas por Oficio
16 | 12 | 211 |dafios a los bienes del Instituto en el Organo| 02-01-19 | 31-12-19 Ord. | ECCyCP | CCsPP acta Titular Secretario/a
Desconcentrado.
Denunciar ante el Ministerio Publico los delitos
cometidos en contra del patrimonio del Instituto, Oficio
respecto de los bienes del IECM asignados al denuncia
16 ; 12! 212 |{Organo Desconcentrado y asistr a las| 02-01-19 | 31-12-18 Ord. | ECCyCP |CCsPP erella Titular Secretario/a
comparecencias, asi como remitir los originales ac?uaciones
de las denuncias, notificaciones y requerimientos
ala UTAJ
Expedir copias certificadas de los documentos
que obren en los archivos del Organo
Desconcentrado. En caso de existir vacante el Reporte
cargo del Secretario/a, deberan remitir a la UTAJ _ 1o, electronico .
1121 213 copia simple de los documentos que solicitan 02:0119 | 311219 | Ord. | ECCyCP) CCsPP libro de registro Secretario/a
certificados, con el objeto de que el Secretario/a de certificaciones
Ejecutivo, expida la certificacion .
correspondiente.
Aperturar, actualizar y cerrar los Libros de Reporte
Registro y de Gobierno, previstos en las .
161 12| 214 disposiciones legales y administrativas del 02-01-19 | 31-12-19 Ord. | ECCyCP | CCsPP |‘bfcl;edc"?m(i::gm Secretario/a 1 i 1
instituto Electoral de la Ciudad de México. ! e reg ‘

Practicar la diligencia encomendada dentro de las 24

horas  siguientes de recibir la instruccion
correspondiente, debiendo emitir el original de la cédula
correspondiente dentro de los dos dias siguientes, salvo
instruccién especifica.

Practicar 1a diligencia encomendada dentro de las 24
horas  siguientes, de recibir la instruccion
correspondiente,  debiendo remitir el original
correspondiente de forma inmediata, salvo instruccion
especifica.

La Direccion Distrital elaborara el escrito de queja con
los requisitos que sefiala el Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la
Rama Administrativa, mismo que se remitira
inmediatamente a la UTAJ, acompafiando como parte
de la misma, el acta correspondiente.

Remitir a la UTAJ mediante oficio original del acta
levantada.

Remitir a la UTAJ mediante oficio original del acta
levantada.

Informar mensualmente a ia UTAJ a través del correo
electronico utaj@iecm.mx, con copia a
cumplimientos.distritos@iecm.mx, el primer dia habil
del mes siguiente, precisando ei nimero de asientos en
el libro correspondiente.

Informar mensualmente a ia UTAJ a fravés del correo
electrénico utaj@iecm.mx, el status que guardan los
libros de registro y de gobiemo, el primer dia habil del
mes siguiente, precisando la naturaleza de la actuacién
atinente.
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De acuerdo con el Procedimiento
IECM/PR/UTCFyD/6/2016, realizar las
actividades relativas a los procesos de seleccion
de personal eventual para: Expediente
16 | 13 | 215 |a) Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos| 01-01-19 30-04-19 ECCyCP - P N Titular 1 1 1 1 1 1 10
digitalizado .
de los Pueblos 2019.
b) Consulta de nifios, nifias y adolescentes 2019.
c) Registro de Partidos Politicos.
d) Registro de Agrupaciones Politicas.
Notificar de manera inmediata a la UTCFD, de fa .
16 | 13 | 216 {generacion de alguna vacante, para sul 01-05-19 | 31-10-19 Ord. | ECCyCP [CCsPP Oficio 1 1 1 1 1 6
ocupacion inmediata.
Verificar que el personal eventual de nuevol - Registro en el Se deberd notificar el nombre, puesto y comeo
16 | 13| 217 |ingreso realice el curso de Induccién] 02-01-19 | 31-12-19 ECCyCP [CCsPP| Campus virtual Titulas 1] 1] 4 1 1 g |electronico del personal eventual de nuevo ingreso a fin
) : de realizar la inscripcion de conformidad con el
correspondiente. del Centro e R
procedimiento IECM/PR/UTCFyD/6/2016.
_ ) ‘ Registro en e! Se debera realizar la valoracion laboral en el sistema
16 { 131 218 Reafizar en el sistema fa valoracién laboral del 01-11-19 30-11-19 Ord. Campus virtual Subcoordinador 4 |previo a ccnclulAr la contratacién de! personal eyeptual
personal eventual. del Centro de corformidad con el procedimiento
IECM/PR/LITCFYD/S/2016.
Remitir, en su caso, las evidencias de las metas !
151131 219 (.:o:eciivas, infiividuaies (<] ;:)or comgetenmas qq? Ord. Cficio MEPEN 4 . ‘ 2 |oe _d&bﬁ-ér, remiliy las evidencias cuandd  zesn
sear evaluadas o concentiadas por personal g i ; solicitadas.
oficinas centrales "
~"[Partisipar. en su case, en 1as actividades de fos i B i - i
16 | i3 | 220 |periodos acacémicos de capacitacién que; 02-01-19 3_1—12-19 Ord. Constancia MSPEN 1 i 1 1 i 1 12
catjesponda a ios miembros del SPEN. o
Participar, en su caso, en las actividades de Debido a que las actividades de capacitacion para los
16 | 13 | 221 |capacitacién opcionales de los miembros del| 02-01-19 ;| 31-12-18 | Ord. Constancia MSPEN 1 1 1 1 1 1 12 |rniembros del SPEN tienen un caracter opcional, el
SPEN. . periodo para tomar ésta abarca todo el afio.
Remitir, en su caso, a la UTCF){D ta En el caso de la actualizacidn de la informacién de
16 | 13| 202 |00cumeniacion (personal, laboral, acadeémica)l o, 5119 | 31-12.19 | Ord. Oficio Titular 'O T T AR A A 12 |8igun miembro del SPEN, la persona Titular debera
para la actualizacion del expediente de los remitir a la UTCFyD la documentacion para ser
miembros del SPEN. agregada al expediente.
Remitir, en su caso, a ta UTCFyD, via UTALAOD j o - o
16 1 13| 223 |la documentacion que la DESPEN solicite a los| 02-01-19 | 31-12-19 | Ord. Oficio Tituiar BN 12 |S€ deberdn remiti- en et plazo que sefiale el oficio sin,
miembros del SPEN, excepcion. |
Titular de Organo Desconcentrado: Titular. f
Responsables Subcoordinador/a de Organizacion Electoral, Educacion Civica y Participacion Ciudadana: Subcoordinador/a. !
p Secretario/a de Organo Desconcentrado: Secretario/a. i
: Técnico/z de Organe Desconcentrade: Técnicola. : i
- i
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Tipo de
actividad

Ordinaria: Ord.

Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2019: ECCyCP
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020: CCsPP

ctividad

5
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