| INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA
CIUDAD DE MEXICO

m Ciudad de México, a 29 de abril de 2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA .

CIRCULAR No. 25

CC. ENCARGADAS(0OS) DE DESPACHO Y TITULARES DE
LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al proceso de “Credencializacion de representantes de las
organizaciones ciudadanas y su reposicion” para acreditar a la o las personas que
representen legaimente a las Organizaciones Ciudadanas (OC) con registro ante el
Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), que servira Unicamente como
medio de identificacién ante autoridades electorales, administrativas y ante 6rganos
de Representacién Ciudadana en la Ciudad de México (CDMX).

Al respecto, con base en los articulos 84, parrafo primero, 86, fracciones IX y XlI, y
113, fracciones IX, Xl y XIV del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
de la Ciudad de México; 5, fraccion Il del Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México para el Registro de Organizaciones Ciudadanas (Reglamento de
OC); asi como 19, fracciones VIi y Vill del Reglamento Interior del IECM, les solicito
atender las actividades relacionadas con el citado proceso, realizando las actividades
siguientes:

1. Del 6 al 17 de mayo de 2019, los érganos desconcentrados, en el ambito geografico
distrital de su competencia, deberan enviar una invitacion, por llamada telefénica,
correo electronico u oficio, asi como por estrados a todas las organizaciones
ciudadanas que les correspondan, con la finalidad de que participen en el proceso de
credencializacion, para lo cual deberan acudir un maximo de dos personas por cada
organizacion ciudadana en los plazos establecidos, a la sede distrital respéctiva con
previa cita, para realizar la validaciéon de informacién y la toma de fotografia
digital.

Una vez emitidas las invitaciones, deberan remitir por correo a las cuentas
institucionales vanessa diaz@iecm.mx y tania ramirez@iecm.mx, copia de las razones
de publicacién, fijacién y de retiro en estrados. Para los casos de invitacidn via correo
electronico, llamada telefonica u oficio respectivo, deberan enviar debidamente
requisitados los formatos que se identifican como Anexo 1-A, Anexo 1-B y Anexo 1-
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CIRCULAR No. 25

Del 20 al 31 de mayo de 2019 sera el periodo de recepcion de las solicitudes de
expedicion de credenciales en las sedes de los 6rganos desconcentrados.

Las o los representantes legales de cada Organizacion Ciudadana deberan
presentarse en la sede del 6rgano desconcentrado que le corresponda, con los
siguientes documentos en original y dos copias, para cotejo y acuse de recibo:

i. Cédula de ldentificacién de la Organizaciéon Ciudadana Registrada vigente, o
acuse de revalidacion de registro 2019 ante el IECM;

ii. Identificacion oficial vigente (Credencial de elector vigente, pasaporte, cédula
profesional, licencia de manejo),

ii. Carta firmada en hoja membretada dirigida a la Direccién Ejecutiva de
Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCYC), sefialando el nombre de
dos representantes legales a las que se les emitira la credencial, y

iv. En su caso de haber terminado el periodo de vigencia de la cédula de
identificacion, debera realizarse el proceso de revalidacion correspondiente.

Asimismo, el personal del 6rgano desconcentrado debera tomar las fotografias a las
personas que acudan a la respectiva sede distrital, las cuales se realizaran conforme
a lo especificado en el Anexo 2; para la identificacién de los archivos, estos seran
nombrados de la siguiente manera: :

° Para fotografia. Nombre_Apellido paterno_Apellido materno_clave de registro
de ta OC.jpg o png
Ejemplo: Cortes_Tesa_Cristina_IECM-OC-005-2018.jpg

° Para documentos: Nombre_de_la_Organizacién_Ciudadana_clave de registro

de la OC.PDF
Ejemplc: DH_Divetics_IECM-OC-005-2019.PDF

Dei 3 al 14 de junio de 2019, los 6rganos desconcentrados validaran ia informacion
presentada por el o la representante legal con la contenida en el expediente integrado
para la expedicién de la(s) credencial(es).

Una vez que haya sido validada la informacion referida, deberan enviarla por oficio, en
medio 6ptico (CD) y en sobre cerrado como anexo, a la DEPCyC, a mas tardar el 18
de junio del presente afno, antes de las 17:00 hrs. Asimismo la documentacion
soporte se guardara en una carpeta denominada Credencializacién OC 2019 doctos
soporte, mientras que los archivos fotograficos se guardaran en la carpeta
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CIRCULAR No. 25

denominada Credencializacion OC 2019 fotos; dichos archivos contaran sélo con
permiso de escritura, por lo que cualquier modificacién tendra que solicitarse via oficio
dirigido a la DEPCyC.

Del 19 de junio al 3 de julio de 2019, la DEPCyC llevara a cabo la elaboracién de
credenciales para los representantes legales de las Organizaciones Ciudadanas, que
hayan cumplido con los requisitos establecidos.

Entre el 4 y 5 de julio de 2019, en las oficinas de la DEPCyC, se hara la entrega a
los o6rganos desconcentrados de las credenciales generadas, de acuerdo con el
siguiente calendario:

_Organo Desconcentrado

Del 1 al 16 T 04072019 600 3 17.00 howras —

Del 17 al 33 05/07/2019 10:00 a 17:00 horas

“ifican
pirerd

A partir del 6 de julio de 2019, la entrega de credenciales a los representantes
legales de las Organizaciones Ciudadanas quedara a cargo de los 6rganos
desconcentrados, quienes utilizaran el formato de Acuse de Recibo identificado como
Anexo 3, el cual debera ser remitido por oficio a la DEPCyC una vez concluida la
entrega de las credenciales.

Durante la primera semana de cada mes deberan enviar a las cuentas de correo
vanessa.diaz@iecm.mx y tania.ramirez@iecm.mx, un informe sobre el numero de
credenciales entregadas; lo anterior, hasta concluir dicha actividad.

Una vez concluido el periodo establecido en la presente Circular, para el proceso de
credencializacion de las OC, la DEPCyC establece las siguientes disposiciones para
su reposicion:

o En caso de robo, extravio o deterioro de la credencial que identificara a los o
las representantes legales de las OC, se debera acudir a levantar el Acta
correspondiente ante la autoridad competente por el probable mal uso que
pudiera darse de ésta.

o La reposicién de credencial se debera solicitar por escrito con el Acta anexa,
ante la Direccién Distrital que corresponda y estaran sujetas a la suficiencia
presupuestal.
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CIRCULAR No. 25

Por ultimo, para atender dudas o cualquier aclaraciéon sobre el contenido de esta
Circular y las instrucciones respectivas, podran comunicarse con la Dra. Vanessa
Diaz Rodriguez, Jefa de Departamento de Asesoria y Registro de Organizaciones de
Representacion Ciudadana, asi como con la Lic. Tania Ramirez Suarez, Analista,
ambas adscritas a la DEPCyC, a las extensiones 4854 y 4858, respectivamente.

Sin otro particular y agradeciendo la pronta implementacién de las instrucciones
recibidas, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.

Atentamente

C.c.p. Mtro. Mario Veldzquez Miranda Consejero Presidente del Instituto Electoral de la Ciudad de México. (IECM). Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Bemardo Valle Monroy. Consejero Electoral, Presidente de la Comisién de Participacion Ciudadana y Capacitacion del lEECM. Para su conocimiento.
Presente. ’
CC. Consejeras y Consejeros Eiectorales integrantes del Conssjo Generai del IECN. Para su conotimienlo. Presentes.
Mtra. Marisonia Vazquez Mata. Directora Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacion del IECM. Presente.
Lic. Ulises Irving Blanco Cabrera. Titular de Ia Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM. Presente.

f Archivo.

f
MVM/CAYR/VDR
Folio SE: 2198
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SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion

| INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

ANEXO 1-A
FORMATO DE REGISTRO NDE LLAMADA TELEFONICA POR EL QUE SE INVITA A TODAS LAS ORGANIZACIONES CIUDADANAS, A
QUE ACUDAN A LA SEDE DISTRITAL A LA TOMA DE FOTOGRAFIA DIGITAL

FECHA

MOMBRE DE LA
PERSONA
REPRESENTANTE
LEGAL DE LA OC

NOMBRE DE LA
PERSONA QUE
ATENDIO LA
LLAMADA

T

CARGO DENTRO
DE LA OC

COLONIA

RESULTADO DE
LA GESTION
REALIZADA

Nombre y firma del responsable

Vo.Bo. del (a) Coordinador (a)
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| INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO Direccidn Ejecutiva de Participacion

Ciudadana y Capacitacion

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

ANEXO 1-B

FORMATO DF RFGISTRO PCR EL QUE SE INVITA MEDIANTE CORREO ELECTRONICG A TODAS LAS ORGANIZACIONES

CIUDADANAS A QUE ACUD AN 2 1 A SEDF DISTRITAL A LA TOMA DE FOTOGRAFIA DIGITAL

FECHA

NOMBRE DE LA .
PERSONA CORREO RESULTADO DE LA GESTION

REPRESENTANTE COLONIA ELECTRONICO REALIZADA

LEGAL DE LA OC

Nombre y firma del responsable Vo.Bo. del (a) Coordinador (a)
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INSTITUTO ELECTCORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS

CONSTRUYENDOC DEMOCRACIA

ANEXO 1-C
FORMATO DE REGISTRO POR EL QUE SE INVITA MEDIANTE OFICIO A TODAS LAS ORGANIZACIONES CIUDADANAS, A QUE
ACUDAN A LA SEDE DISTRITAL A LA TOMA DE FOTOGRAFIA DIGITAL

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion

T ‘ NOMBRE DEL T .
t , _ . OFICIO (No. RESULTADO DE LA GESTION
FECHA , REPRIEEEIX{ANTE COLONIA CONSECUTIVO) REALIZADA

'Nombre_)T firma del responsable

/ b
 wufica

o
T
AN

Vo.Bo. del (a) Coordinador (a)
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{( : / | INSTITUTO ELECTORAL

’ CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccidon Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion

ANEXO 2

CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS

o Fondo blanco (no tomarla en espacios abiertos)

e Fotografia digital a color (tamafio infantil)

e Tamafio de la imagen minimo 250 KB maximo 500 KB

e DPI’S (puntos por pulgada) minimo 150

e Persona sentada de frente

¢ Sin lentes, sin gafas y sin gorra

o Sin objeto de ninguna especie que obstruyan el rostro

o El formato de la fotografia debera ser JPG o PNG

Por razones de calidad en la impresidon y seguridad de las credenciales, éstas no seran

elaboradas cuando la captura de la imagen se haya realizado a partir de otra fotografia. La

toma de fotografia debera realizarse tnica y exclusivamente de forma presencial con la o el

interesado.

IMPORTANTE

e Deberd nombrarse v guardarse cada archivo fotografico tal y como se indica en el

numeral 2 de la Circular.
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ﬂ | INSTITUTO ELECTORAL ,
i SECRETARIA EJECUTIVA

CIUDAD DE MEXICO UG g
- , Direccion Ejecutiva de Participacion
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Ciudadana y Capacitacion

ANEXO 3

FORMATO UNICO PARA LA ENTREGA DE CREDENCIALES DE OC

" NOMBREDELAOC - |  CANTIDAD.DE " NOWMBRE Y FIRMA DE_
i .~ .| . CREDENCIALES | QUIEN RECIBELA(S).
. | CREDENCIAL(ES):

NOMBRE CARGO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE DIRECCION DISTRITAL.
ENTREGA 2 - o
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