CIUDAD DE MEXICO -

ZG INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Ciudad de México, a 12 de junio de 2019

CIRCULAR No. 30

CC. ENCARGADAS(OS) DE DESPACHO Y TITULARES DE
LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero al Programa de Verificacion 2019 a las Bodegas de Documentacién y
Espacios de Almacenamiento de Materiales Electorales que coordinara la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) para contar con
informacion actualizada sobre las condiciones de seguridad y funcionalidad de dichas
instalaciones.

Al respecto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 84, parrafo priméro, 86,

fracciones IX y Xl, y 113, fracciones | y Xll del Cédigo de Instituciones y

Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; asi como 19, fracciones Vil y VIii

del Reglamentd Interior de este Instituto Electoral, se les instruye brindar los apoyos

necesarios al personal de la DEOEyG que llevara a cabo visitas de verificacion en las

Direcciones Distritales con base en el calendario respectivo (Ver Programacion en el

Anexo 1), quien sera acompanado por funcionarios y funcionarias designadas por la

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados ’
(UTALAOD) y la Secretaria Administrativa (SA) .

Las visitas de verificacion deberan ser atendidas por la o el Titular o Encargado de .
Despacho del Organo Desconcentrado, o en su defecto, por un funcionario adscrito
a la Direccion Distrital, miembro del Servicio Profesional Electoral. ,

Adicionaimente, deberan requisitar, previo a ia visita, la “Cédula de informacion sobre

las condiciones de segun'dad y funcionalidad de las bodegas de documentacién M
espacios de almacenamiento de los materiales vellecﬁl_fo,rales, en los inmuebles de los
Organos Desconcentrados” (Ver Anexo 2). | | |
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Somos un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar élecciones :“ ),--.( 4
locales integras, conducir mecanismos de participacién ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantesde £ A
8 |a Ciudad de México la cultura democratica, la participacién y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los 3 5
principios rectores de la funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios, y mejorando %, )’—-4 S
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestion Eléctoral. o o ue?
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SECRETARIA EJECUTIVA

/( INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

e Geoestadistica
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA y

’ Anexo 1 (Circular No. 30)
PROGRAMA DE VERIFICACION 2019

PROGRAMA DE VISITAS DE VERIFICACION A LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y
ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE MATERIALES ELECTORALES

28 © 28de junio

.
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Anexo 2

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado l:‘ Fecha de elaboracion

[ s s JUBIGACION:DEL?ORGANG:DESCONCENTRADO Y57 .

Domicilio

Colonia

Entre las calles o avenidas

Puntos de referencia

Demarcacion territorial

Cédigo Postal

":BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL

SRS
Ry

Marque con una "X" en qué nivel de piso Otro
se encuentra la bodega de documentacion {Planta baja 1° Nivel 2° Nivel especifique
distrital: a
Anote cual es el espacio utilizado por la *Superficie Vol o
podega de documentacion: (m?) olumen (m')

* Para calcular la superficie de una area, multiplique lado por lado (ancho por largo) y el resultado sera la superficie en metros cuadrados.
** Para calcuter of volumen de almacenamients de una area, multiplique la superficie por Ia altura y el resultado serd el volumen en metros cibicos.

Cantidad de paquetes electorales aimacenados en el Gitimo proceso electoral focal.

Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en la bodega de documentacion, con base en el niimero de espacios. disponibles.

. -IIl: CONDIGIONES FISICASDE LA BODEGA DE DOGUMENT A
: SUNo
Las instalaciones eléctricas estan totalmente dentro de las paredes o techos/o canalizadas en tuberias
; adecuadas.
INSTALACIONES ’ SUNo
ELECTRICAS . |Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion.
Compruebe el funcionamiento

de lamparas, focos o
reflectores, y en su ¢aso, sise
solicitara su instalacién o
reparacion.

Mencione, en su caso, siexisten instalaciones eléctricas con dafio (lamparas, focos, reflectores, fusibles,
cajas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc),
Especifique.

Anote el niniero dé lamparas, focos o refiectores adicionaies que se requiere instalar.

Prr N

Kl

¢ La techumbre de fa bodega de documentacion se encuentra impermeabilizada®?
... SilNo...

TECHUMBRES, MUROS Y Sefiale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desggi)e, alcantarillado publico o privado.

PISOS SifNo

Verificar el estado de ¢Se detectd humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos de la bodega de documentacion?

techumbre, muros y piso por
filtraciones.

SilNo
Mencione si la bodega distrital cuenta con veritanas o muros no fijos (tablaroca).

SilNo

De qué material es el piso de la bodega de documentacion: cemento firme, loseta, madera, etc., Describa
¢ Se perciben grietas?
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Anexo 2

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES

Organo Desconcentrado ':I

DRENAJE PLUVIAL
(El*Drenaje pluvial” son los conductos
instalados para el desagie de agua de lluvia
mediante canaletas de asbesto, aluminio,
madera o PVC).

ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Fecha de elaboracion

¢ El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones?

¢ Eldrenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?

¢ En el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje sanitario
ylo piuvial y/o coladera). Describa

INSTALACIONES SANITARIAS
(La referencia de “Instalaciones sanitarias” se
refiere a aquel! registro de servicio para el
desalojo de aguas negras).

¢+ Se encuentran canceladas las instalaciones sanitarias?

En su caso, ¢ se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas, etc.? Describa

ACCESOS Y VENTANAS CON
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD
Revisar el buen funcionamiento de las
cerraduras y chapas de seguridad, La bodega
de documentacion, sélo debera contar con un
aceeso. En ¢aso, de existir mas puertas se
instalaran chapas de seguridad o clausuraréan
para controlar &l acteso por una sola.

Actualmente, ;cuantos accesos tiene la bodega de documentacion?
¢+ Cuéntas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo?

¢Las ventanas de la bodega, en su caso, cuentan con protecciones?

+Los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad?

Namero de accesos o ventanas en los que es necesario instalar o reparar proteccion o chapa
de seguridad. Especifique __.

SiiNo

{4

SilNo

{

Nam.

i

Nitm

|

SifNo

Cuantos

Cudntos

pmmn

ANAQUELES Y TARIMAS

Se utilizaran afiaqueles ¥ tarimas necesarias para colocar la
documentacion electoral, que por su peso y volumen deberan ser
acomodados con la finalidad de optimizar el &réa que ocupan y eviar
exponerios a la intemperie; humedad 6 intindaciories, En ninglin caso
deberan colocarsé directamente en éi suglo.’

Namero de anaqueleé'y tarimas disponibles para la bodega de documentacion
electoral.

¢Es suficiente el nimigro de afaqueles y tafinias para el almacenamiento de
documentacion electoral que requiere resguardar?

¢Les anaqueles y tarimas estan en buen estado?

EXTINTORES DE POLVG QUIMICO ABC, LAMPARAS
DE EMERGENCIA Y SENALIZAGIONES
Los extintores de 6.6 9 kg (dno por cada 20 m2) se .
ubicarah a ha altura maxima de 1:30 m. désdeé el sulo
hasta la base, sefialando su localizacion y verificando la
vigencia de cargas. Las lamparas de emergencia
deberan estar permanentemente conectadas para
garantizar su carga. Las sefializaciones deberan estar
completamente visibles.

¢Con cuantos extintores cuenta la bodega de documentacion?
‘g:Log ektihtoré's Se': e'ﬁéuéﬁtfén ubica‘&cgg esﬁétégioahént_é? :

¢ Qué vigencia tiene la Ultima carga registrada®?. ‘

¢ La bodega de documentacion cuenta con lampara de emergencia?

¢ Cuéntas lamparas de emergencia estan conectadas actualmente?

¢ Se cuenta cort la sefializacion visible de rutas de Evacuacion, de No fumar y Delimitacion de
4reas?

Si/No

“SilNo

L

SilNo

L

SilNo

i

SilNo




meTTUTO mLECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA
CIUBAD DE MEXICO DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

ANGS  comennuvemoa asocnanma

Anexo 2

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado E::' Fecha de elaboracion

2V CONDICIONES:EISICAS : DELESPACIO:DE ALMAGENAMIENTO:DE MATERIALES ELECTORALES: v

Marque con una "X" en qué nivel de piso Otro
se encuentra la el 4rea de almacenamiento {Planta baja 1° Nivel 2° Nivel especifique
de materiales electorales:
Anote cudl es el espacio utilizado para *Superficie - Vol 3
almacenar materiales electorales: Py m) olumen (m’)
SilNo
¢Las instalaciones electricas estan totaimente dentro de las paredes y techos o canalizadas en tuberias
adecuadas? ’ _
INSTALACIONES " SilNo
ELECTRICAS Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion.
Compruebe el funcionamiento -
de \amparas, focos 0 o SilNo Cuéntos
reflectores, y en su caso, si se |Mencione, en su caso, siexisten instalaciones eléctricas con dafio {lamparas, focos, reflectores, fusibles,
solicitara su instalacion o |C@jas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc).
reparacion. Especifique
Anote el nimero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar.
SifNo_
¢La techumbre del espacio que alberga los materiales electorales se encuentra impermeabilizada?
Si/No

Sefidle si el espacio para el resguardo de los materiales electorales se encuentra cerca de tuberias de
TECHUMBRES, MUROS Y |[desagiie, alcantarillado publico o privado.
PISOS S

Verficarel estadode | ; Se detectd humedad, fittraciones o salitre en techumbre, muros o pisos del espacio de almacenamiento de
techumbre, muros y piso por |materiales?

filtraciones. SilNo Cuantos

Menciong si el espacio para el material cuenta con ventanas o muros no fijos {tablaroca)

. : . STRG
De qué material es ef piso del espacio de almacenamiento: cemento firme, loseta, stc., Describa " '
¢+ Se perciben grietas?
SilNo
¢ El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones? :]
DRENAJE PLUVIAL SilNo
~ (E"drenaje pluvial” son fos conductos 1 | grenaje pluvial presenta humedad, filiaciones o desplome de techos? l:l
instalados para el desagiie de agua de lluvia . SN
mediante canaletas de asbesto, aluminio, | . ) ) . ! i L
madera 0 PVC). ¢En el espacio de almacenamiento de los materiales se encuentran instalaciones sanitarias?
INSTALACIONES SANITARIAS (drenaje sanitario y/o pluvial y/o coladera).
(La referencia de "Instalaciones sanitarias” se . ) o SiNo
refiere a aquel registro de servicio para el En su caso, ¢las instalaciones sanitarias, estan canceladas? [:j
desalcjo de aguas negras). , _ ) . o SilNo
En su caso, ¢se observa un comecto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas etc.?
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado [:] ) Fecha de elaboracion J

¢ Cuantos accesos tiene el espacio de almacenamiento de materiales electorales?

ACCESOS Y VENTANAS CON ; . '
; Cuantas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo? [:]
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD ¢ P ) SN .
Revisar el buen funcionamiento de las o Cuantos
cerraduras y chapas de seguridad. En su caso, ;Las ventanas del espacio de almacenamiento, cuentan con protecciones? I
’ Si/No Cuantos
¢El o los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad? r |
¢+ Cuantas camaras de video conectadas en circuito cerrado de t.v. han sido instaladas en el
Organo Desconcentrado?
Cuantas Cuantas ~_ Cuantas . Cuantas
Acceso al Acceso ala bodega ds Espacio de resguardo|
{inmueble Sala de Consejo documaniacion de materiales
: Mencione si alguna de lag camaras reporta mal funcionamiento
. CAMARA DE VIDEO

Revisar la existencia y et buen funcionamiento
de las camaras de video conectada al Circuito Mencione la Ultima fecha de servicio otorgade a las instalaciones del CCTV
Cerrado de T.V. del Organo Desconceritrado.

SilNo
¢El monitot que proyecta la imdgén; réporta bueh fincionamiento?

+Qué funcionario o personal del Organo Descongentrado fiene acceso al monitor de CCTV? Especifigue nombre y cargo

Este espacio debera ser fequisitado tnicamente por-el fungionario de la DEQEYG.

Elaboré Supervisé

Funcionaria(o) del Organo
1a(o) 9 Funcionaria(o) de la DEOEYG
Desconcentrado

Nombre y firma ) Nombre y firma

ia






