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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO · · 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

SECRETARIA EJECUTIVA 

Ciudad de Mexico, a 12 de junio de 2019 

CIRCULAR No. 30 

CC. ENCARGADAS(OS) DE DESPACHO Y TITULARES DE 
LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 
PRESENTES. 

Me refiero al Programa de Verificaci6n 2019 a las Bodegas de Documentaci6n y 

Espacios de Almacenamiento de Materiales Electorales que coordinara la Direcci6n 

Ejecutiva de 0rganizaci6n Electoral y Geoestadistica (DE0EyG) para contar con 

informaci6n actualizada sabre las condiciones de seguridad y funci~nalidad de dichas 

instalaciones. 

Al respecto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 84, parrafo primero, 86, 

fracciones IX y XI, y 113, fracciones I y XII del C6digo de lnstituciones y 

Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico; asi como 19, fracciones VII y VIII 

del Reglamento Interior de este lnstituto Electoral, se les instruye brindar los apoyos 

necesarios al personal de la DEOEyG que llevara a cabo visitas de verificaci6n en las 

Direcciones Distritales con base en el calendario respective (Ver Programaci6n en el 

Anexo 1), quien sera acompariado por funcionarios y funcionarias designadas par la 

Unidad Tecnica de Archivo, Logistica y Apoyo a 6rganos Desconcentrados 

(UT ALA0D) y la Secretaria Administrativa (SA) . 

Las visitas de verificaci6n deberan ser atendidas por la o el Titular o Encargado de 

Despacho del 6rgano Desconcentrado, o en su defecto, por un funcionario adscrito 

a la Direcci6n Oistrital, miembro del Servicio Profesional Electoral. 

Adicionalmente, deberan reqµisitar, previo a la visita, la "Cedula de informQ,ci6n sobre 

las condiciones de seguridad y funcionalidad de las bodegas de documentaci6n ,VJ 
espacios de almacenamiento de los materiales electorales, en lo$ inmuebles de los 

. . ~ ' ,. ,"·" ~ 

6rganos Desconcentrados" (Ver Anexo 2). 

Somos un Institute de Calidad 

En el lnstituto Electoral de la Cludad de Mexico. estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones 
locales ·integras, conducir mecanismos de participaci6n ciudadana incluyentes. y promover en las y los habitantes de 

. , la Ciudad de Mexico la cultura democratica. la participaci6n y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los 
principios rectores de la funcl6n electoral. cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios. y mejorando 
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gesti6n Electoral. 
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SECRETARiA EJECUTIVA 

~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral 

y Geoestadistica 
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Anexo 1 (Circular No. 30) 

PROGRAMA DE VERIFICACION 2019 

PROGRAMA DE VISIT AS DE VERIFICACION A LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y 
ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE MATERIALES ELECTORALES 

·.~ 
~ 
~ 

Somos un lnstituto de Calidad 

En el Institute Electoral de la Cludad de Mexico. estamos comprometidas y compromEltidos a adminlsttar elecclones 
locales rntegras. conducir mecanismos de partlclpaci6n ciudadana lncluyentes, y promover en las y los habltantes de 
la Ciudad de Mexico la cultura democrSltlca, la partlclpaci6n y el ejercicio pleno de la cludadania, en apego a los 
princlplos rectores de la funci6n electoral, cumpliendo C:On los requisites legales y reglamentarlos, y mejorando 
contlnuamente la eficacla de nuestro Sistema de Cestl6n Electoral. 
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DIRECCi6N EJECUTIVA DE ORGANIZACl6N ELECTORAL Y GEOESTADISTICA 

Anexo 2 

CEDULA DE INFORMACl6N SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACl6N Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES 
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 

6rgano Desconcentrado 

Domicilio 

Colonia 

Entre las calles o avenidas 

Puntos de referencia 

Demarcaci6n territorial 

C6digo Postal 

Marque con una "X" en que nivel de piso 
se encuentra la bodega de documentaci6n Planta baja 

distrital: 

Anote cual es el espacio utilizado por la 
bodega de documentaCi6n: 

EJ 
'Superficie 
(m') 

Fecha de elaboraci6n 

EJ 
* Para calcular la superficie de una area, multiplique lado por lado (ancho por largo) y el resultado sera la superficie en metros cuadrados. 

~ Para calcular el volumen de almacenamiento de una area, multiplique la superficie por la al!ura y el resullado sera el volumen en metros cubicos. 

Cantidad de paquetes electorales almacenados en el ultimo proceso electoral local. 

HVolumen (m3
) 

Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en le\ bodega de documentaci6n, con base en el numero de espacios disponibles. 

INSTALACIONES 

Las instalaciones electrlcas estan totalmente dentro de las paredes o techos/o canalizadas en tuberias 
adecuadas. 

ELECTRICAS . Todas las cajas de conexi6n, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de protecci6n. 
Compruebe el funcionamiento 

de lamparas, foc9s o 
reflectores, y en su caso, si se 

solicitara su instalaci6n o 
reparaci6n. 

Mencione, en su caso, si existen instalaciones electricas con dano (lamparas, locos, reflectores, lusibles, 
cajas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc), 
Especifique _________ ~----~--~----~~--~-

Anote el nuri\ero de lamparas, locos o refleciores adicionales que se requiere iristalar. 
'------------' 

TECHUMBRES, MUROS Y 
PISOS 

Verificar el estado de 
techumbre, muros y piso por 

filtraciones. 

Illa techumbre de la bodega de documentaci6n se encuentra impermeabilizada? 

Sefiale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desagOe, alcantarillado publico o privado. 

lSe detect6 humedad, filtraciones o salitre en techumbre, mliros o pisos de la bodega de documentacion? 

Mencione si la bodega distrital cuenta con veritanas o muros no fijos (tablaroca). 

De que material es el piso de la bodega de documentaci6n: cemento firme, loseta, madera, etc., Describa 
______________________ <,Se perciben grietas? 

Otro 
especifique 

I 0 

D 
I I 

0 
Q 

□ 
~] 
D 
D 

Si/No 

D 
Si/No 

D 
Si/No 

□ 



SECRETARIA EJECUTIVA 
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

Anexo 2 

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES 
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 

6rgano Desconcentrado 

DRENAJE PLUVIAL 
(El "Drenaje pluvial" son los conductos 

instalados para el desague de agua de lluvia 
mediante canaletas de asbesto, aluminio, 

madera o PVC). 
INSTALACIONES SANITARIAS 

(La referencia de "lnstalaciones sanitarias" se 
refiere a aquel registro de servicio para el 

desalojo de aguas negras). 

ACCESOS Y VENT ANAS CON 

Fecha de elaboraci6n 

i,EI drenaje pluvial esta libre de obstrucciones? 

l,EI drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos? 

l,En el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanltarias? {drenaje sanitario 
y/o pluvial y/o coladera). Describa 

l Se encuentran canceladas las instalaciones sanitarias? 

En su caso, l,Se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos, 
bafios, regaderas, etc.? Describa 

Actualmente, l,cuantos accesos tiene la bodega de documentaci6n? 

CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD ,;,Cuantas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo? 
Revisar el buen funcionamiento de las 

cerraduras y chapas de seguridad, La bodega 
de document<lci6n, solo debera contar con un 

acceso. En caso, de existir mas puertas se 
instalaran chapas de seguridad o clausuraran 

para controlar el acceso por una sola. 

lLas venlanas de la bodega, en su caso. cuentan con protecciones? 

lLos accesos y ventanas cuentan con chapa de segutidad? 

Numero de accesos o ventanas en los que es necesario instalar o reparar protecci6n o chapa 

~-------------~de seguridad. Especifique ~~--~~--~~---

ANAQUELES Y TARIMAS 
Se utilizarah aiiaqu~les i tarimas necesarias para colocar la 

documentaci6n electoral. que por su peso y votumen deberan ser 
<1comodados con ta fimilidap de optimizar et area que ocupan y evitar 
exponerlos a la intemperie, humedad 6 .inundaciories .. En ning(m caso 

deber~n co!ocarse directamenfe en el suelo. 

Numero de anaqueles y tarimas disponibles para la bodega de documeniaci6n 
electoral. 

lES suficiente el numero de ariaqueles y tarimas para el almacenamiento de 
documentaci6h elei;;toral que requiere resguardar? 

lLos anaqueles y tarimas estan en buen estado? 

l Con cuantos extintores cuenta la bodega de documerit;,ici6n? 

EXTINTORES DE POL VO OUiMiC6 ABC, LAMPARAS lLOS extintores se entuentran ubicadds estrategicamente? 
DE EMERGENCIA Y $ENALIZAGIONES 

Los_~xtintqres de 6 .6 ,9 ,kg (lino par cada, 20 _m?) se i, Que vigencia tiene la ultima carga registrada? 
ub1caran a una altura maxima de 1.30 m. desde el suelo · · · 
hasta ta base, senatando su localizaci6n y verificando ta 

vigencia de cargas. Las lamparas de emergencia lLa bodega de documentaci6n cuenta con lampara de emergencia? 
deberan estar penmanentemente conectadas para 

garantizar su carga. Las senalizaciones deberan estar 

comptetamente visibles. i,Cuantas lamparas de emergencia estan conectadas actualmente? 

i,Se cuenta cart la sefializaci6n visible de rutas de Evacuaci6n, de No fumar y Delimitaci6n de 

'------------~ ___ _,areas? 

::ii/No 

0 
Q 

0 
Q 

□ Num. 

Num 

Si/No Cuilntos 

Cu/intos 

I 

D 

D 
Si/No 

D 
Si/No 

D 
D 

~i/No. 

D 
D 

Si/No 

D 
D 

Si/No 

D 
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SECRETARiA EJECUTIVA 
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

Anexo 2 

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES 
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 

6rgano Desconcentrado Fecha de elaboraci6n 

Marque con una "X" en que nivel de piso 
se encuentra la el area de almacenamiento Planta baja 

de materiales electorales: 
Otro□ especifique 

Anote cual es el espacio utilizado para 
almacenar materiales electorales: 

'Superficie 
(m') 

"'Volumen (m3
) 

llas instalaciones electricas estan lotalmente dentro de las paredes y techos o canalizadas en tuberias 
adecuadas? 

INST ALACIONES 
ELECTRICAS 

Compruebe el funcionamiento 
de lamparas, locos o 

reflectores, yen su caso, si se 
solicitara su instalaci6n o 

reparaci6n. 

Todas las cajas de conexi6n, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de protecci6n. 

Mencione, en su caso, si existen instalaciones electricas con dafio (lamparas, locos, reflectores, fusibles, 
cajas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc). 
Especifique ___________________________ _ 

Anote el numero de lamparas, focos o refiectores adicionales que se requiere instalar. 

lLa techumbre del espacio que alberga los materiales electorales se encuentra impermeabilizada? 

Seiiale si el espacio para el resguardo de los materiales electorales se encuentra cerca de tuberias de 
TECHUMBRES, MUROS Y desague, alcantarillado publico o privado. 

PISOS 
Verificar el estado de lSe detect6 humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos del espacio de almacenamiento de 

techumbre, muros y piso por /nateriales? 
filtraciones. 

Mencione si el espacio para el material cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca) 

De que material es el piso del espacio de almacenamiento: cemento firme, loseta, etc., Describa 
L _________ 1,---------~-------------- lSe perciben grietas? 

DRENAJE PLUVIAL 
(El "drenaje pluvial' son los conductos 

instalados para el desague de agua de lluvia 
mediante canaletas de asbesto, aluminio, 

madera o PVC). 
INSTALACIONES SANITARIAS 

l El drenaje pluvial esta libte de obstrucciones? 

lEI drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos? 

6En el espacio de almacenamiento de los materiales se encuentran instalaciones sanitarias? 
(drenaje sanitario y/o pluvial y/o coladera). 

(La referencia de "lnstalaciones sanitarias' se 
refiere a aquel registro de servicio para el En su caso, llas instalaciones sanitarias, estan canceladas? 

desalojo de aguas negras). 
En su caso, lSe observa un oorrecto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos, 

._ _____________ ___.baiios, regaderas etc.? 

D 
Si/No 

D 
Si/No 

D 
Si/No Cuantos 

I I 
D 

Si/No 

~ 

□ Si/No 

D 
Si/No Cuantos 

I I 
D 

Si/No 

D 
Si/No 

D 
Si/No 

D 
Si/No 

I I 
Si/No 

D 
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SECRETARIA EJECUTIVA 
DIRECCl6N EJECUTIVA DE ORGANIZAC16N ELECTORAL Y GEOESTADiSTICA 

Anexo 2 

CEDULA DE INFORMACl6N SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTAC16N Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS MATERIALES 
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 

Organo Desconcentrado Fecha de elaboraci6n 

l Cuantos accesos tiene el espacio de almacenamiento de materiales electorales? 

ACCESOS Y VENTANAS CON lCuantas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo? 
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD 

Revisar el buen funcionamiento de las 
cerraduras y chapas de seguridad .. En su caso, llas ventanas del espacio de almacenamiento, cuentan con protecciones? 

lEI o los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad? 

lCuantas camaras de video conectadas en circuito cerrado de t.v. han sido instaladas en el 
6rgano Desconcentrado? 

Cuantas Cuantas Cuantas 

D 
Si/No Cuimtos 

Si/No Cuantos 

I 
Cuantas 

I 
Acceso al 

DoaladeConsejo I 
IAcrewa la bodega de C:=JEspaciode resguardoCJ 

inmueble riocumemac1on de rnateriales 

CAMARA DE VIDEO 
Revisar la existencia y el buen funcionamiento 
de las camaras de video conectada al Circuito 
Cerrado de T.V. del 6rga:no Desconcentrado. 

Elabor6 

Funcionaria(o) del 6rgano 

Desconcentrado 
Nombre y firma 

Mencione si alguna de las camaras reporta mal funcionamiento 

Mencione la ultima fecha de servicio otorgado a las instalaciones del CCTV 

Si/No 

iEI monitofque proyecta la imageh, reporta bueh fundonamiento? I I 
1,0ue funcionario o personal del 6rgano Desconcentrado tiene acceso al monitor de CCTV? Especifique noinbre y cargo 

.. 

Este espacio debeta ser requisitado (micainente pore! funcionario de la bEOE G, 

Supervis6 

Funcionaria(o) de la DEOEyG 

Nombre y firma 

, .. 




