ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA ADMINISTRATIVA
OFICINA DEL SECRETARIO

2/(.; INSTITUTO ELECTORAL

Ciudad de México, a 25 de febrero de 2019
CIRCULAR No. SA-010/2019

CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR INTERNO,
DIRECTORAS Y DIRECTORES EJECUTIVOS,

TITULARES DE UNIDAD Y COORDINADORES DISTRITALES DEL IECM.
Presentes.

Con el fin de dar cumplimiento al procedimiento identificado con codigo IECM/PR/SA/DACPS/21/2017
denominado “Procedimiento para el registro, control y resguardo de activo fijo y bienes controlables’,
mismo que sefiala como Politicas de operacién, entre otras, la siguiente:

“La DACPyS debera realizar anualmente un inventario fisico, mediante el cual se verifiqguen
presencialmente los bienes respecto a los registros y a los resguardos. Para tal efecto, a mas tardar
en el mes de febrero de cada ejercicio la Secretaria Administrativa debe emitir una Circular dirigida a
todas las areas de Instituto Electoral, en la cual se detallara el calendario en el que se llevara a cabo
el inventario fisico, y dara a conocer la Guia para la realizacién del inventario fisico de los bienes de
activo fijo que conforman el patrimonio de! Instituto Electoral, en la cual se debera sefalar
invariablemente que los resguardos deberan ser actualizados”.

En ese sentido, me permito hacer de su conocimiento que la actualizacion del inventario de activo fijo
correspondiente al ejercicio 2019, de oficinas centrales y direcciones distritales se iniciara el dia cinco
de agosto del afio en curso, dandose a conocer en su oportunidad el calendario correspondiente.

Es importante recordar que de conformidad con los parrafos décimo y doceavo de las Politicas de
operacion del Procedimiento referido, “Los titulares de las areas deberan ser los responsables de
fomentar el buen uso y aprovechamiento del activo fijo que tenga asignado su personal y deberan
notificar a través de un enlace administrativo a la Subdireccién de Patrimonio Institucional los
movimientos que se realicen y que afecten el control de ellos, tales como cambios de usuario, traslado
de alglin bien a otra area o ubicacion, sustituciones de equipo o cuando se tenga la ausencia de algun
bien ya sea por extravio o por robo, debiendo apegarse en este ultimo caso a los Lineamientos y
procedimientos en materia de destino final y baja de bienes muebles y los establecido en el
procedimiento sobre baja de bienes en la péliza de seguro. “La notificacion de cambios en bienes del
activo fijo y sus resguardos debera ser dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que
ocurrié el evento”.
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£n el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones 5‘ k-«
localey intefiras, conducir mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de S -lo K
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