‘ SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL OFICINA DEL SECRETARIO
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Ciudad de México, a 16 de abril de 2019
CIRCULAR SA-018/2019

SECRETARIO EJECUTIVO, TITULAR DE LA UNIDAD
TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION,
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA CONTRALORIA
INTERNA, DIRECTORAS Y DIRECTOR EJECUTIVO

Y TITULARES DE UNIDAD.

Presentes.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 88, fraccion XV del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, y 15, segundo parrafo del Reglamento en Materia
de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, hago de su conocimiento que
esta Secretaria presentara a la Junta Administrativa la actualizacion del Catalogo de Cargos y Puestos,
asi como del Manual de Organizacién y Funcionamiento, ambos de este Instituto Electoral, por lo cual
les solicito que, a mas tardar el 26 de abril de 2019, remitan a la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo, las propuestas de modificacion a las cédulas de cargos y puestos de sus
respectivas areas de competencia, conforme al formato anexo.

Para tal efecto, deberan atender la Guia Técnica para la actualizacion del Manual de Organizacién y
Funcionamiento y del Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa, aprobado por la Junta
Administrativa mediante Acuerdo JA080-16 de fecha 15 de agosto de 2016 y, para cualquier asesoria
relacionada con la presente Circular, podran comunicarse a las extensiones 5412 y 5425, de la Unidad
Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Reciban un cordial saludo.

Mtro. Alejandro FIdencio Gonzalez Hernandez
Sec { ario Administrativo

c.c.p. - Mtro. Mario Veldzquez Miranda, Presidertte d¢l Gonsejo General del IECM. Para su conocimiento.
- CC. Consejeras y Consejeros Electorales delfCgnsejo General del IECM. Para su conocimiento.
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FORMATO DE ACTUALIZACION DE CEDULA DE CARGO/PUESTO
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