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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

SECRETARiA ADMINISTRATIVA 
OFICINA DEL SECRETARI0 

Ciudad de Mexico, a 6 de junio de 2019 

CIRCULAR No. SA-027/2019 

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES, 
SECRETARIO EJECUTIVO, ENCARGADO DEL 
DESPACHO DE LA CONTRALORIA INTERNA, 
DIRECTORAS Y DIRECTORES EJECUTIVOS, 
TITULARES DE UNIDAD Y TITULARES DE 
ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IECM 
·Presentes. 

Con fundamento en lo dispuesto por la fracci6n XV del artf culo 88 del C6digo de 
lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, per este medic 
hago de su conocimiento que la Junta Administrativa de este Institute Electoral, en 
su Decima Tercera Sesi6n Extraordinaria, mediante Acuerdo IECM-JA081-19, 
aprob6 modificaciones al "Procedimiento para autorizar y comprobar pasajes y 
Viaticos" identificado con la clave alfanumerica IECM/PR/SA/DPyRF/8/2019. 

Lo anterior, se hace de su conocimiento para que en lo sucesivo se atiendan las 
disposiciones establecidas en el ordenamiento de referencia , el cual se adjunta a 
la presente circular junto con sus anexos. 
------··- -· ------~----------·· -• --"' --·-.. -·-

Sin otro particular, reciban un cordial saludo. 

Atentamente 
/~) 

-Mtro:- Ale1a11nrc}"ftde11ciliGc:>m:alez H-etnander 
• . . ... . #etario Administrative • 

,,- 1/ 
c.c p. - Miro. Mario Velazquez Miranda.• Consejero Pfdente del Consejo General del IECM.· Presente, 

I 
Somos un lnstituto de Calidad 

/.~ I t <:..~•~ \ En el lns-tltuto Electoral de la Cludad de M,xlc:o, estamos comprometldas y comprometldos a admlnlstrar elecc ones 
locales lntegras, conduclr mecanlsmos d• partlclpac16n cludadana lr,cluyentes. y promowr 1m las y \os habitante, de 
la Ciudad de M9xlco la cultura democrlitlca, la partlclp■clOn y el eJ•rclclo piano de la ciudadanla. en ap-,go a 101 
princlplos reetoros de I• funclOn electoral. curnpllendo con los raqulsltos legal•• y r•glamentarios. y meJorando 
contlnuamente la eflcada de nuastro Sistema de Cestl6n Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Mexico. Conmutador 5483-3800 
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_/.tSTITUTO ELECTORAL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 

~,/AD DE Ml!xlCO 

AREA: 

NOMBRE: 

TIPO DE VIAJE: B 
NACION AL: 

INTERNACIONAL: 

DESTIND DEL VIAJE: 

PERIODO DEL VIAJE: 

NUMERO DE DIAS: 

AVISO 

PUESTO: 

CLAVEPRESUPUESTAL:L,_ ______________ __, 

OBSERVACIONES: 

DE VIAJ E 

DIRECCION: 

FECHA: 
DIA MES ANO 

I I I 

FIRMA: 

OBJETO DEL VIAJE: 

MEDIC DE TRANSPORTE: 

AEREO: E3 
TERRESTRE: 

MONTO AUTORIZADO: 
IMPORTE CON LETRA : 

SOLICITUD No. 

I I 

TITULAR DEL AREA: TITULAR DE LA SECRET ARIA ADMINISTRA TIVA TITULAR DE LA SECRETARIA 
EJECUTIVA 

PORCESA UTORIZA 

ORIGINAL: POLIZA COP/AS: /NTERESADO, COMPROBACJ6N, ARCH/VO. 



_/,).STm/JO 11.1!:CTOIIAL ¥ADDIMIOOCO 

INOMBRE: 

I No. OFICIO COMISl6N: 

I REQUISICION: 

COMISIONADO(A) 

NOMBRE Y FIRMA 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 

COMPROBACJ6N DE VIATICOS NAC/ONALES 

IDIRECCION: 

ICLAVE PRESUPUESTAL: 

IAVISO DE VIAJE: 

IDESTINO y PERiODO: 

Total recibldo M.N. $ 
Total con comprobantes M.N. $ 
Total sin comprobantes M.N. $ 
Devolucldn a Caja M.N. $ 

ITTULAR DEL AREA 

NOMBRE Y FIRMA 
AUTORIZA 

DiA MES ANO 

Total ======0=.,..00"" 

-
-
-
-

iITTULAR DE OIRECCION DE PLANEAC10. 

Y RECURSOS FINAHCIEROS 

NOMBRE Y FIRMA 
PROCESA 



INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 

COMPROBACION DE VIATICOS INTERNACIONALES 

IOIRECCION: 

'CLAVE PRESUPUESTAL: 

INo. OFICIO COMISION: IAVISO OE VIAJE: 

I REQUISIC16N: IOESTINO y PERIOOO: 

Total ==~ ..... 0._,,,00..., 0.00 

Total reclbido M.N. $ -
Total con comprobantes M.N. $ -
Total sin comprobantes M.N. $ -
DavoluclOn a Caja M.N. $ -

COMISIONAOO(A) TlnJLAR DEL AREA 

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA 
AUTORIZA 

(1) Anotar el lmporta del comprobante en la moneda del pais que emite el documento 
(2) Anotar al tlpo de camblo del pals que se vlsitO 

DIA MES ANO 

0.00 

mULAR DE DIRECCION DE PLANEAC16t 

Y RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE Y FIRMA 
PROCESA 



. ' 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 

~smuTO ELECTORAi. 
CIUDAD DE MUICO DIA MES ANO 

,,£ 
RELAC16N DE GASTOS SIN COMPROBANTES 

I DIRECCION: 

INOMBRE: !CLAVE PRESUPUESTAL: 

INo. OFICIO COMISION: IAVISO DE VIAJE: 

IREQUISICION: I DESTINO y PERiODO: 

RELACION DE GASTOS: 
FECHA DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE 

TOTAL: 

COMISIONADO(A) TITULAR DEL AREA 

@ 

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA 
ALJTORIZA 




