INSTITUTO ELECTORAL )
CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA ADMINISTRATIVA

OFICINA DEL SECRETARIO

X

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Ciudad de México, a 02 de diciembre de 2019.
CIRCULAR No. SA/044/2019

TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Con el propésito de cumplir con las medidas de seguridad y con los principios generales
que enmarcan el ciclo de tratamiento en materia de Proteccion de Datos Personales,
(obtencién, uso, registro, organizacion, estructuracién, conservacion, elaboracion,
utilizacion, comunicacion, difusion, almacenamiento, posesion o cualquier otra forma de
habilitacion de acceso, cotejo, interconexion, manejo, aprovechamiento, divulgacion,
transferencia, supresion, destruccion o disposicibn de datos personales), y con
fundamento en los articulos 3, fracciones XIV, XXII, XXXIV y XXXVI, 9, 24, 25, 26, 27, 28,
35 y 127, fraccion VI de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 7, 41, 43, 52, 59, 60, 62
fracciones |, lll y V de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 2,
fracciones XI, XIV, XXVII y XXVIII, 10, 16, 18, 2, 69, 70, 71, 73, 74, 75, 77 y 9 del
Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion
de Datos Personales, y en el apartado de funciones y obligaciones de las personas que
intervienen en el tratamiento de datos personales en el Documento de Seguridad del
Sistema de Datos Personales relativo a los Expedientes de Personal y de
Prestadores de Servicios por Honorarios Asimilados a Salarios y de Personal
Eventual, preciso las siguientes actividades que deberan ser observadas por el personal
responsable de integrar y trasladar los expedientes en cada uno de los Organos
Desconcentrados:

1. Las politicas de operacion estan sefialadas en el Procedimiento para contratar
prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios (personal
eventual por contratacion directa y por convocatoria), con codigo:
IECM/PR/SA/CRH/SGCE/02/2017, aprobado por la Junta Administrativa mediante
Acuerdo IECM-JA145-19, el 15 de noviembre de 2019.

2.  El ciclo de tratamiento de Datos Personales inicia con la fase de obtencion, para
este propésito, se recaba la informacion del Titular de los datos, a través de
formatos fisicos, o bien, mediante documentos que contienen informacié
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relacionada con el proceso de contratacion. En este sentido, la integracion de los
expedientes de personal contratado por convocatoria, se realiza a través de los
Organos Desconcentrados, quienes remiten a la Coordinacion de Recursos
Humanos el expediente con la informacion soporte para resguardo y conclusion del
proceso de contratacién. Esto Ultimo, con fundamento en los articulos 69, parrafo
primero, 70 y 71 parrafo primero del Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales, que a |a letra
dicen:

“Articulo 69. Las Direcciones Distritales que den tratamiento a bases de datos o
sistemas de datos personales en coordinacion con las areas que posean dichos
sistemas, son responsables de cumplir con las obligaciones establecidas en la
Ley de Proteccion de Datos, este Reglamento y demas disposiciones aplicables
en la materia...

Articulo 70. Las Direcciones Distritales deberan conservar la secrecia y
confidencialidad de los datos personales durante el traslado que deban realizar
fuera de la sede distrital. Para ello, se establecera como medida de seguridad que
el traslado sea encomendado a las personas servidoras publicas del Instituto
Electoral.

Articulo 71. Para el traslado de documentacion con datos personales, el drea que
remite debera resguardarla en sobre cerrado y sellado; por su parte, el area
receptora verificara que el sobre, sello y contenido no hayan sufrido ninguna
vulneracion que haga suponer un riesgo a la confidencialidad de Ia
documentacion. Asimismo, se asentara en el acuse de recibo, la descripcion de Ia
documentacion contenida, en presencia de la persona servidora publica del area
remitente. ",

3. En este sentido, sefalo lo establecido en el Manual de Organizaciéon y
Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en la funcién 3
del Coordinador/a de Recursos Humanos, que a la letra dice:

“Vigilar la integracién, manejo y custodia de los expedientes del personal de
estructura y de los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios,
de acuerdo con la normatividad vigente para la integracion del archivo”.

Por lo anterior, es la Secretaria Administrativa, a través de la Coordinacion de
Recursos Humanos el area encargada de custodiar los expedientes del personal y
de los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios (personal
eventual), por este motivo, hago de su conocimiento, que en caso de que en el
Organo Desconcentrado a su cargo, cuenten con expedientes de personal
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deberan remitirlos a la Coordinacion de Recursos Humanos, toda vez que los
documentos que lo integran son confidenciales como lo sefialan los articulos 6,
fraccion XXIl, 24, fraccion XXIIl y 186 de la Ley de Transparencia, Accesoc a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y deben estar
concentrados en el area de archivo de la mencionada Coordinacion, tal como
lo precisa el Documento de Seguridad del Sistema de Datos Personales

relativo a los Expedientes de Personal y de Prestadores de Servicios por
Honorarios Asimilados a Salarios y de Personal Eventual.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez
Secretarip Administrativo

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda.- Consejero Presidente del IECM.- Para su conocimiento. Presente.

C.C. Consejeras y Gonsejeros Electorales del Consejo General del IECM.- Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Rubén Geraldo Venegas.- Secretario Ejecutivo del IECM.- Pasa su conocimiento, Presente.
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