
Atentara 

INSTITUTO ELECTORAL 
-NIsk.  CIUDAD DE MÉXICO SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

OFICINA DEL SECRETARIO 

Ciudad de México, a 06 de enero de 2020 

CIRCULAR No. SA/001/2020 

CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR INTERNO, 
DIRECTORAS Y DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE 
UNIDAD Y TITULARES DE ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 
Presentes. 

De conformidad con lo establecido en la viñeta seis del numeral 6 de las "Políticas 
de Operación" del Procedimiento para la solicitud y salida de bienes del almacén 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, identificado con el código 
IECM/PR/SA/DACPS/SGCE/12/2017, se hace un atento recordatorio para que a 
más tardar el 17 de enero del año en curso, los titulares de cada Unidad 
responsable de gasto, envíen a la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial 
y Servicios la "Cédula de registro del personal autorizado para solicitar y recibir 
bienes del almacén general del Instituto Electoral de la Ciudad de México", (se 
anexa copia del formato con instrucciones para su llenado) facultando así, a las 
personas autorizadas para requerir y recibir bienes del almacén. 

Asimismo, es importante señalar que es responsabilidad de cada Titular notificar a 
la misma Dirección, cualquier cambio que tuviera verificativo que altere la 
autorización otorgada. 

Sin otro particular, reciban un cordial saludo. 

Mtro. Alejan 	cio González Hernández 
Se etario Administrativo 

C.c.p. Mtro. Mario Velázquez MI anda.- ensejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente 
Consejeras y Consejeros Electo es del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes. 
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DE PERSONAL AUTORIZADO PARA SOLICITAR Y RECIBIR 

BIENES DEL ALMACÉN GENERAL DEL IECM. 
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CÉDULA DE REGISTRO 

EJERCICIO FISCAL 2020 FECHA 06/01/2019 

ÁREA SOLICITANTE 

PERSONAL AUTORIZADO PARA SOLICITAR BIENES AL ALMACÉN GENERAL 

NOMBRE CARGO FIRMA 

PERSONAL AUTORIZADO PARA RETIRAR BIENES DEL ALMACÉN GENERAL 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Nota: 	Este personal se considerara 
personas. La vigencia de esta 

(DIRECTOR 

HUIZACHES 25, COLONIA 

para recibir materiales y se pueden anexar más firmas 
cédula es a partir de la fecha de elaboración y hasta el 31 de 

ATENTAMENTE 

en el caso de designar más de tres 
diciembre del año en curso. 

DE DISTRITO) 

14386, CD. DE MÉXICO. 

NOMBRE FIRMA Y CARGO 
EJECUTIVO, TITULAR DE UNIDAD, COORDINADOR 

RANCHO LOS COLORINES, TLALPAN 
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