INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA

: CIUDAD DE MEXICO OFICINA DEL SECRETARIO

Ciudad de México, a 26 de febrero de 2020

CIRCULAR SA-007/2020

SECRETARIO EJECUTIVO,

CONTRALOR INTERNO, TITULARES DE DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TECNICAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS

Presentes

De conformidad con lo previsto por los articulos 87, primer parrafo y 88, fracciones |, XIl 'Y
XlII del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cédigo), la Secretaria Administrativa es el érgano ejecutivo que tiene a su cargo la
administracion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (Instituto), asi como responsable de su patrimonio, de la aplicacion
de las partidas presupuestales y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles: ejercer
las partidas presupuestales en los terminos aprobados en el Presupuesto de Egresos,
atender las necesidades administrativas de las areas del Instituto y ministrar
oportunamente, los recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados,
para el cumplimiento de sus funciones y recibir de los titulares de los érganos, ejecutivos y
tecnicos, las requisiciones y bases técnicas para la adquisicién de bienes y contratacion
de servicios vinculados a los programas y proyectos que deben cumplir.

Derivado de lo anterior, y con el proposito de cumplir con los objetivos y metas
institucionales, se implementaran acciones tendentes a optimizar el uso de consumibles
de oficina y equipo de cémputo, en términos de lo establecido en las Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto, vigentes.

En ese sentido, personal de la Unidad Técnica de ‘Servicios Informaticos y de la Direccion
de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, llevan a cabo una revision integral de
impresoras y consumibles de computo a efecto de detectar las necesidades reales de
consumo, tomando en cuenta el estado fisico de los equipos de impresion y la posible
sustitucion de los mismos.

Al efecto, en la Segunda Sesion. Extraordinaria del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Generales, celebrada el 17 de febrero del afio en curso, se
presentd a consideracion de sus integrantes el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios para el gjercicio fiscal 2020, en observancia al parrafo primero
del articulo 134 Constitucional y el articulo 91 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de Mexico, y
tomando en consideracion los precios cambiantes de los consumibles de computo debido
a la fluctuacion del dolar, el suscrito en mi calidad de Secretario Administrativo y

Somos Un Imttuto de Calidad %
ot i g
En el Instituto Electoral de Jo Cluded de México sstames compromendas ¥ comprometidus o odministror elecciones focales integras, r s

tondycir mecanisimos de participacidn ciudedana incluyentes, y promover en loy y fos Pubitantes de o Cudad de Méxiio lo cultura ;‘ *" 1

democrdtice, o porticipacion v el rjeroico pieao de lo owdodorss, en apege a los principiay rectores de dg funcidn electorol, f

cumpliendo ron las reguisitos iegales y reglamentonos p mejerondo continvamente ja sficocia de neestro sistema de gestion de & ’--‘ ';‘

colidod electorol g 4w
Rew. 172019

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800




INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CHAD D AL OFICINA DEL SECRETARIO

Presi;ente del referido Comité en la materia, requiere de efectuar la adquisicion de
consumibles de computo con base en las existencias en el almacén, la disponibilidad
presupuestal, y las necesidades reales determinadas por la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos, mismas que permitiran el adecuado desempefo de las actividades
institucionales, estableciendo con ello medidas de racionalidad a traves del seguimiento
de patrones de consumo y control de los insumos.

Bajo este marco, en atencion a esta medida de racionalidad, disciplina y austeridad
institucional, se hace de su conocimiento que la Secretaria Administrativa, a través de la
Direccion de Adgquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, concentrara los recursos
asignados en el Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para el 2020, destinados a la adquisicién de consumibles de computo, asi como del papel
bond tamarnos carta y oficio, por lo que sera ésta quién realice las requisiciones de
compra relativas a estos conceptos de todas las areas del Instituto, comprometiéndose al
suministro oportuno de los referidos bienes.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

Atentamente

idencio Gonzalez Hernandez
Secretario Administrativo

C.c p.- Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del IECM. Para su conocimiento - Presente
C.C Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General Para su conocimiento - Presente
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