SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL OFICINA DEL SECRETARIO
N\ CIUDAD DE MEXICO

4 Ciudad de México, a 24 de diciembre de 2020

Circular No. SA/039/2020

PERSONAS TITULARES Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA,
CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES EJECUTIVAS
Y TITULARES TECNICAS IECM.

Presentes

Me refiero al Informe de Resultados Definitivo de la Auditoria nimero 06/20 denominada
“Adquisiciones”, emitido por la Contraloria Interna, especificamente a la observacion
preventiva, que a la letra dice:

“La Secretaria Administrativa debera:

Preventiva:

Establecer mecanismos de control y seguimiento, para supervisar que las areas
responsables de la recepcion de los servicios, envien en tiempo y forma el documento que
acredite la supervision de dichos servicios y éste sea incorporado al expediente de la
adquisicién.”

Al efecto, con la finalidad de atender la recomendacion de mérito, y de conformidad con lo
establecido en los numerales 94 y 111 de los Lineamentos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
las Unidades Responsables del Gasto (URG’s) deberan ejecutar las siguientes acciones:

e Las URG’s, através de su enlace administrativo y/o de la persona servidora publica designada por el
titular de la misma, dara el seguimiento de la prestacion del servicio y/o adquisicién de bienes
solicitados, para verificar que éstos cumplan con la totalidad de las caracteristicas y especificaciones
técnicas solicitadas y que los mismos se ejecuten en las fechas y periodos establecidos en los
contratos, pedidos u érdenes de servicio, para lo cual deberan remitir a la Direcciéon de Adquisiciones,
a mas tardar dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcién del bien y/o servicio un oficio
donde informen el cumplimiento o incumplimiento de lo solicitado.

Sin otro particular, aproy€cho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

Atentamente
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