SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

b T s Ciudad de México, a 2 de febrero de 2021
\V4
CIRCULAR No. 08

CC. PERSONAS ENCARGADAS DE DESPACHO Y TITULARES
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Con el objeto de que las bodegas electorales y espacios de resguardo para la documentacion
y los materiales electorales se encuentren en condiciones de seguridad y funcionalidad en el
marco del Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021 (PEOL 2020-2021), la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) debera realizar visitas de
verificacién en las sedes distritales, en cumplimiento al articulo 166 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral (INE).

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86, fracciones | y IX del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se les instruye
brindar los apoyos necesarios para el desarrollo de estas visitas al personal de la DEOEyG, el
cual sera acomparado por integrantes de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD) y de la Secretaria Administrativa (SA), quienes asistiran
a los domicilios de las Direcciones Distritales de acuerdo a la programacion adjunta (Anexo 1).

Las visitas de verificacion deberan ser atendidas por una persona integrante del Servicio
Profesional Nacional Electoral, preferentemente por personas titulares del Organo
Desconcentrado (OD) o por los Subcoordinadores de Educacion Civica, Organizacién Electoral
y Participaciéon Ciudadana, en la medida de lo posible.

Para llevar a cabo la actividad, el personal del OD debera requisitar, previo a la visita, la “Cédula
de informacién sobre las condiciones de seguridad y funcionalidad de las bodegas de
documentacién y espacios de almacenamiento de los materiales electorales, en los inmuebles
de los Organos Desconcentrados” (Anexo 2).

Cabe mencionar que, a pesar de que las bodegas de documentacion electoral seran
desocupadas posterior a la visita programada, para el llenado de la Cédula referida deberan
considerarse todos los espacios disponibles para recibir la documentaciéon del PEOL 2020-
2021.

Excepcionalmente, los OD 09, 12, 13 y 30, que estan pendientes de reponer la Eleccion de
Comités de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020-
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2021 en las UT correspondientes, deberan ocupar un espacio distinto a la bodega electoral para
resguardar la documentacion de los mecanismos de participacién ciudadana en su poder, hasta
haber concluido los procedimientos extraordinarios citados.

Al término de la visita se levantara la minuta de trabajo, también adjunta a esta Circular (Anexo
3) para hacer constar las actividades institucionales realizadas.

Es importante mencionar que, las visitas se llevaran a cabo conforme al Protocolo de seguridad
para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, en el marco del “Plan gradual hacia la nueva normalidad de
la Ciudad de México 2020°.

Para cualquier aclaracion con respecto del contenido de la presente Circular, podran
comunicarse con la Ing. Edith Méndez Gémez a través del correo electronico
edith.mendez@iecm.mx, Jefa de Unidad de Organizacién Electoral Il, o con la Lic. Maria del
Rocio Feregrino Morales por medio de la cuenta rocio.feregrino@iecm.mx, Jefa de
Departamento de Organizacion Electoral IV, ambas funcionarias adscritas a la DEOEyG.

Sin otro particular, agradezco su valiosa colaboracion y apoyo para el buen desarrollo de esta
actividad Institucional y aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Juan Manuel ticatero Radillo
Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva

C.c.p. Mtro. Mario Velazq Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integ del C: jo G | del IECM. Para su conocimiento. Presentes.

Mtro. Alejandro Fidencio Gonzélez Herndndez. Secretario Administrativo del IECM. Para su conocimiento. Presente.

Mtro. Xavier Soto Parrao. Director Ejecutivo de Geografia Electoral y Geoestadistica del IECM. Presente.

Lic. Bernardo Nufiez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Presente.
Archivo.
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ANEXO 1 de la CIRCULAR 08

PROGRAMA DE VISITAS DE VERIFICACION A LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y
ESPACIOS DE RESGUARDO DE MATERIALES ELECTORALES

DISTRITO DISTRITO DISTRITO

8 de febrero

9 de febrero

10 de febrero

11 de febrero

12 de febrero

* Nota: Acude a la visita el Lic. Xavier Soto Parrao, Director Ejecutivo de Organizacién Electoral
y Geoestadistica
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE RESGUARDO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado I:I Fecha de elaboracion

| 1. UBICACION DEL ORGANO DESCONCENTRADO

Domicilio

Colonia

Entre las calles o avenidas

Puntos de referencia

Demarcacion territorial

Codigo Postal

| Il. BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL

Marque con una "X" en qué nivel de piso se
encuentra la bodega de documentacion [Planta baja 1° Nivel 2° Nivel Otro especifique
distrital:
Anote cual es el espacio utilizado por la *Superficie

*k 3,
bodega de documentacion: m? Volumen (m°)

* Para calcular la superficie de una area, multiplique lado por lado (ancho por largo) y el resultado sera la superficie en metros cuadrados.
** Para calcular el volumen de almacenamiento de una area, multiplique la superficie por la altura y el resultado ser4 el volumen en metros cubicos.

Cantidad de paquetes electorales almacenados en el dltimo proceso electoral local

Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en la bodega de documentacion, con base en el niumero de espacios disponibles.

IIl. CONDICIONES FiSICAS DE LA BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL

SI/NO
Las instalaciones electricas estan totalmente dentro de las paredes o techos/o canalizadas en tuberias
adecuadas. ]
INSTALACIONES Si/NO
ELECTRICAS ) Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion.
Compruebe el funcionamiento STNG
q dte lamparas, focos o ~[Mencione, en su caso, si existen instalaciones eléctricas con dafio (lamparas, focos, reflectores, fusibles,
e eclo.res,' y ep su casg, Sise cajas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc), Especifique:
solicitara su instalacion o
reparacion. Nom
Anote el nimero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar:
Si/No
¢ La techumbre de la bodega de documentacion se encuentra impermeabilizada?
Si/No

Seniale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desagiie, alcantarillado publico o privado.
TECHUMBRES, MUROS Y

PISOS SifNo

Verificar el estadode | ; Se detectd humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos de la bodega de documentacion?

techumbre, muros y piso por -

filtraciones. SilNo
Mencione si la bodega distrital cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca)

Si/No

De qué material es el piso de la bodega de documentacion: cemento firme, loseta, madera, etc., Describa
¢ Se perciben grietas?
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE RESGUARDO DE LOS MATERIALES

Organo Desconcentrado ‘:I

DRENAJE PLUVIAL
(El “Drenaje pluvial” son los conductos
instalados para el desaglie de agua de lluvia
mediante canaletas de asbesto, aluminio,
madera o PVC).

ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Fecha de elaboracion

¢ El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones?

¢ El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?

¢ En el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje sanitario
ylo pluvial y/o coladera). Describa

INSTALACIONES SANITARIAS
(La referencia de “Instalaciones sanitarias” se
refiere a aquel registro de servicio para el
desalojo de aguas negras).

¢ Se encuentran canceladas las instalaciones sanitarias?

En su caso, ¢,se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas, etc.? Describa

ACCESOS Y VENTANAS CON
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD

Actualmente, ¢ cuantos accesos tiene la bodega de documentacion?

¢ Cuantas puertas o ventanas estén clausuradas con candado o cerrojo?

Si/No

|

Si/No

]

Si/No

Si/No

]

Si/No

Revisar el buen funcionamiento de las Si/No Cuantas
cerraduras y chapas de seguridad. La bodega | ) a¢ ventanas de la bodega, en su caso, cuentan con protecciones? | | |
de documentacion, sélo debera contar con un - -

acceso. En caso, de existir mas puertas se . SiNo Cuantas
instalaran chapas de seguridad o clausuraran ¢ Los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad? ’ |
para controlar el acceso por una sola. . L. » Cuantas
NUmero de accesos o ventanas en los que es necesario instalar o reparar proteccion o chapa
de seguridad. Especifique
IV. EQUIPAMIENTO DE LA BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL
Cuantos
Numero de anaqueles y tarimas disponibles para la bodega de documentacion
electoral.
ANAQUELES Y TARIMAS Si/No
Se utilizaran anaqueles y tarimas necesarias para colocar la ¢ Es suficiente el nimero de anaqueles y tarimas para el almacenamiento de
documentacion electoral, que por su peso y volumen deberén ser documentacion electoral que requiere resguardar? Describa
acomodados con la finalidad de optimizar el area que ocupan y evitar
exponerlos a la intemperie, humedad o inundaciones. En ningdn caso
deberan colocarse directamente en el suelo. Si/No
¢;Los anaqueles y tarimas estan en buen estado?
Num.

EXTINTORES DE POLVO QUIMICO ABC, LAMPARAS
DE EMERGENCIA Y SENALIZACIONES
Los extintores de 6 6 9 kg (uno por cada 20 m2) se
ubicaran a una altura méaxima de 1.30 m. desde el suelo
hasta la base, sefialando su localizacion y verificando la
vigencia de cargas. Las lamparas de emergencia deberan
estar permanentemente conectadas para garantizar su
carga. Las sefializaciones deberan estar completamente
visibles.

¢Con cuantos extintores cuenta la bodega de documentacion?

¢ Los extintores se encuentran ubicados estratégicamente?

¢ Qué vigencia tiene la Ultima carga registrada?

¢La bodega de documentacion cuenta con lampara de emergencia?

¢ Cuantas lamparas de emergencia estan conectadas actualmente?

¢ Se cuenta con la sefializacion visible de rutas de Evacuacion, de No fumar y Delimitacion de
areas?

|

Si/No

Fecha

Si/No

Num.

Si/No
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE RESGUARDO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado I:I Fecha de elaboracion

Observaciones

| V. CONDICIONES FISICAS DEL ESPACIO DE RESGUARDO DE MATERIALES ELECTORALES

Marque con una "X" en qué nivel de piso se Otro
encuentra la el area de almacenamiento de |Planta baja 1° Nivel 2° Nivel especifique
materiales electorales:
Anote cual es el espacio utilizado para *Superficie s
. 2 **Volumen (m°)
almacenar materiales electorales: (m%)
Si/No
¢ Las instalaciones electricas estan totalmente dentro de las paredes y techos o canalizadas en tuberias
adecuadas?
INSTALACIONES Si/No
ELECTRICAS Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion
Compruebe el funcionamiento p .
. Si/No Cuéntos
de lamparas, focos o Menci {existen instalaci lecti dafio (13 ; fect fusibl
reflectores, y en su caso, si se gncm:ngl, en 31: caso,dS| exis er; |nbs |a aizlones e ecdncas cotn afio (lamparas, focos, reflectores, fusibles,
solicitara su instalacion o (Eajas,lra eros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc).
reparacion. speciique -
NUm
Anote el nimero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar
Si/No
¢ La techumbre del espacio que alberga los materiales electorales se encuentra impermeabilizada?
Si/No

Sefiale si el espacio para el resguardo de los materiales electorales se encuentra cerca de tuberias de
TECHUMBRES, MUROS Y |desagie, alcantarillado publico o privado.
PISOS Si/No
Verificar el estado de ¢ Se detectd humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos del espacio de almacenamiento de
techumbre, muros y piso por |materiales?
filtraciones. Si/No Cuéntos

Mencione si el espacio para el material cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca)

Si/No

De qué material es el piso del espacio de almacenamiento: cemento firme, loseta, etc., Describa
¢ Se perciben grietas?

SilNo

¢ El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones?

DRENAJE PLUVIAL Si/No

(EI *drenaje pluvial” son los conductos |, El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?
instalados para el desaglie de agua de lluvia

: - SilNo
mediante canaletas de asbesto, aluminio, | . . . . . .
madera 0 PVC) ¢ En el espacio de almacenamiento de los materiales se encuentran instalaciones sanitarias?
: drenaje sanitario y/o pluvial y/o coladera
INSTALACIONES SANITARIAS (drenaj yiopluviaty ) ST
(La referencia de “Instalaciones sanitarias” se . . .
) ) . En su caso, ¢ las instalaciones sanitarias, estan canceladas?
refiere a aquel registro de servicio para el ST
desalojo de aguas negras). . . ) . o Mo
En su caso, ¢,se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas etc.?
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CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE RESGUARDO DE LOS MATERIALES
ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado I:I Fecha de elaboracion | |
Nam.

¢ Cuantos accesos tiene el espacio de almacenamiento de materiales electorales?

Num.
ACCESOS Y VENTANAS CON , , , -
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD ¢ Cuantas puertas o ventanas estén clausuradas con candado o cerrojo?
Revisar el buen funcionamiento de las
cerraduras y chapas de seguridad.

SilNo Cuéntos

En su caso, ¢ Las ventanas del espacio de almacenamiento, cuentan con protecciones? | | |
Si/No Cuantos

¢, El o los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad? | | |

Derivado de la informacion recabada confirme el adecuado acondicionamiento de la bodegas distrital y del espacio destinado al almacenamiento para los
materiales electorales:

Este espacio debera ser requisitado Unicamente por el funcionario de la DEOEyG.

Elaboré Superviso
Funcionaria(o) del Organo . .
©) 9 Funcionaria(o) de la DEOEyYG
Desconcentrado

Nombre vy firma Nombre vy firma



] SECRETARIA EJECUTIVA
INSTSTUTO ELECTORAL DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION

\ CIUDAD DE MEXICO ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
\/l

MINUTA DE LA REUNION DE TRABAJO RELATIVA A LA INFORMACION PRESENTADA SOBRE LAS
CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS ELECTORALES Y ESPACIOS DE
RESGUARDO PARA LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES DELORGANO
DESCONCENTRADO___ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las horas del mes de febrero del dos mil veintiuno, en las instalaciones
que ocupa el Organo Desconcentrado del Instituto Electoral de la Ciudad de México, ubicado en

tuvo lugar la reunién de trabajo, para tratar asuntos relacionados con las

condiciones de seguridad y funcionalidad de las bodegas electorales y espacios de resguardo para la
documentacion y materiales electorales del Organo Desconcentrado del Instituto Electoral de la Ciudad de

México.

Lo anterior, con fundamentado en los articulos los Articulos 84 y 86, fraccién IX del Codigo de Instituciones y

Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

1. Lista de asistentes

Nombre Cargo

(Titular o Encargada de Organo Desconcentrado)

Secretario de Organo Desconcentrado

(Funcionari(a)o representante de la DEOEyG

(Funcionario representante de la SA)

(Funcionari(a)o representante de la UTALAOD)

2. Orden del dia

1) Exposicion del motivo de la visita a la sede del Organo Desconcentrado con la finalidad de que la Direccion
Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral (DEOEyYG), verifigue el estado y las condiciones de
seguridad y funcionalidad de la(s) bodega(s) electorales y espacios de resguardo de la documentacion y los
materiales electorales, en el inmueble ubicado en

en razén de qué seran utilizadas para el

resguardo de la documentacién y materiales electorales del Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021 a
partir del mes de mayo de 2021.
2) Revision ocular y registro fotografico de la(s) bodega(s) electoral(es) y espacio(s) utilizado(s) para el

resguardo de la documentacion y materiales electorales.

Minuta de trabajo
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3. Enunciar cada uno de los puntos del orden del dia

En el primer punto, se realiz6é un recorrido por las instalaciones de la sede distrital, particularmente el o los
espacios destinados para la bodega de documentacién y el resguardo de los materiales electorales dentro

del inmueble.

Para el segundo punto y derivado de lo anterior, se llevd a cabo la revisién fisica y ocular de los
espacios. Es importante sefialar que tanto en la bodega distrital como en el espacio de almacenamiento de
materiales, conforme a lo manifestado por el Titular o el Subcoordinador (a), son necesarias las siguientes

adecuaciones y/o modificaciones:

El funcionario de la SA tomé nota de los requerimientos estando presentes los funcionarios de la DEOEyYG y
la UTALAOD.

La DEOEyYG, con base en la revisién ocular considera que las areas son suficientes y adecuadas para
las actividades de resguardo de documentacién y materiales para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2020-2021, siempre y cuando se realicen las adecuaciones propuestas por el Titular y/o

Subcoordinador Distrital.

Agotado el orden del dia, siendo las horas con minutos de la misma fecha, concluyé la

reunion de trabajo firmando al calce al margen los que en ella intervinieron.

SELLO Nombre

Nombre .
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TITULAR DE ORGANO DESCONCENTRADO

Nombre Nombre
SUBCOORDINADOR ECyOE Y/O DEOEyYG
SECRETARIO TECNICO JURIDICO

Nombre Nombre
SA UTALAOD

Minuta de trabajo



