SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL

e W i Ciudad de México, a 4 de marzo de 2021
N/

CIRCULAR No. 22

CC. TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero al "Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México por
el que se aprueba la destruccion de la documentacion y de los materiales electivos utilizados
en la Eleccién de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 (COPACQO) y en la
Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2020 y 2021 (CONSULTA), no
susceptibles de ser reutilizados" identificado con la clave IECM/ACU-CG-039/2021, y que fue
aprobado el pasado 26 de febrero de 2021.

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86, fracciones |, IX y Xl del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como 19,
fraccion VIl y 39, fracciones IV y V del Reglamento Interior del IECM, se les instruye cumplir
de manera puntual y precisa las actividades previstas en el documento denominado "Criterios
para la destruccion de la documentacion y de los materiales electivos utilizados en la
Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 (COPACQ) y en la Consulta
Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2020 y 2021 (CONSULTA), no susceptibles de
ser reutilizados” (Criterios).

En ese sentido y en acatamiento al citado Acuerdo del Consejo General de este Instituto
Electoral y sus Criterios, los cuales comprenden el traslado y concentracion de la
documentacion debidamente identificada como sobrante y en buen estado para ser
reutilizada, en la Jornada Electiva Extraordinaria, asi como el traslado y acopio de la
documentacion utilizada, susceptible de ser destruida, se les solicita tener presente las
consideraciones siguientes:

1. Las personas Titulares de los Organos Desconcentrados deberan asegurar la correcta
clasificacion, identificacion y control en la entrega de la documentacion reutilizable (Anexo A) y
la susceptible de destruccion (Anexo B).

2. En la misma fecha de la entrega de la documentacién anteriormente citada, todas las .
Direcciones Distritales deberan también hacer la entrega de los cuadernillos de la Lista
Nominal de Electores para su debido resguardo y devolucién al Instituto Nacional Electoral
(INE).
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Para ello, conviene sefialar que, en caso de haber detectado algin cuadernillo faltante, éste
debera ser sustituido con el Acta Circunstanciada que se levanta con motivo de la deteccién de
cuadernillos faltantes de la Lista Nominal de Electores definitiva con fotografia utilizados en la
Eleccién de las Comisiones de Participacién Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021, realizada el 15 de marzo de 2020, sefialada como Anexo 8 del
Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacién para la Preparaciéon y Desarrollo de la
Eleccién de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2020 y 2021, correspondiente al Procedimiento para la entrega-
recepcion, uso y devolucién de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografia, asi
como de la Lista Nominal de Electores Producto de Instancias Administrativas y Resoluciones
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion; por lo que, la referida Acta debera
estar integrada en el tanto correspondiente.

3. El retiro de cualquier elemento metdlico y plastico de las cajas paquete, la requisiciéon del
Formato de Control (ver Anexo 1), asi como los Anexos A, B, C, y D para su entrega en la
fecha que les haya correspondido, segun el Calendario que se adjunta a la presente Circular
como Anexo 2.

4. Las y los Secretarios de los Organos Desconcentrados seran responsables del llenado, por
duplicado, del Formato de Control, asi como de los Anexos que forman parte de los Criterios,
con el propésito de que uno de los tantos sea entregado a la Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), mientras que el otro quedara bajo su
resguardo.

5. Para el traslado de la documentacién electiva, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados (UTALAOD) elaborara la asignacién de personal, cantidad y tipo
de transporte que sera utilizado, mismo que sera remitido via correo electrénico institucional,
en alcance de esta Circular.

6. Las Direcciones Distritales designaran una persona por vehiculo a utilizar para que sea la
encargada de su conduccion. La UTALAOD les indicara el procedimiento administrativo para la
correspondiente asignacion adicional de combustible. '

7. Podra incorporarse al proceso de destruccion diversa documentacion institucional distinta a la
electiva y consultiva, siempre y cuando se cuente con la autorizaciéon de las areas
correspondientes y se encuentre debidamente relacionada en el formato que se agrega al
presente como Anexo B.

8. Todas las actividades arriba sefialadas deberan realizarse de conformidad con el Protocolo de
seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del Plan gradual hacia la nueva
normalidad de la Ciudad de México 2020.
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Por ultimo, para tratar dudas o aclaraciones con respecto a la aplicacién, alcance de los
Criterios y del contenido de la presente Circular, podran comunicarse a la extensién 5131 con
la Ing. Edith Méndez Gémez, Jefa de Unidad de Organizacién Electoral Il, a la extension
5124, con Maria del Rocio Feregrino Morales, Jefa de Departamento de Organizacion
Electoral IV, ambas funcionarias adscritas a la DEOEyYG, o bien, a través de sus correos
electrénicos institucionales edith.mendez@iecm.mx 'y rocio.feregrino@jiecm.mx
respectivamente. Para el tema de la devolucién de la Lista Nominal de Electores podran
comunicarse con Gerardo Napoleén Diaz Castellanos, Jefe del Departamento de
Organizacion Electoral |, a su cuenta de correo institucional gerardo.diaz@jiecm.mx.

Sin otro particular, agradeciendo su valiosa colaboracién para el 6ptimo desarrollo de esta
actividad institucional, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Juan Manue}/Lyucatero Radillo
Encargado del De ho de la Secretaria Ejecutiva

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Mauricio Huesca Rodriguez. Consejero Electoral y Presidente de la Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica del
IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez. Secretario Administrativo del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Xavier Soto Parrao. Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica. Presente.
Mtro. Bernardo Nifiez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM.

Presente.
Archivo.
XSP/HARG
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Criterios para la destruccion de la documentacion y de los
materiales electivos utilizados en la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 (COPACO) vy la
Consulta de Presupuesto Participativo 2020y 2021 (Consulta),
no susceptibles de ser reutilizados.

ANEXO DEL ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO POR
EL QUE SE APRUEBA LA DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION Y DE LOS MATERIALES ELECTIVOS
UTILIZADOS EN LA ELECCION DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 (COPACO) Y LA
CONSULTA CIUDADANA SOBRE EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y 2021 (CONSULTA), NO
SUSCEPTIBLES DE SER REUTILIZADOS.
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Presentacién

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
de la Ciudad de México (Cédigo), en su articulo 386 numeral XI y en el pendltimo parrafo del
articulo 458 que sefala: “La destruccion de las boletas y documentacion electoral utilizada y
sobrante del proceso electoral, asi como los materiales electorales que no sean susceptibles de
reutilizarse, dentro de los seis meses posteriores a la conclusién del proceso deberan realizarse
empleando métodos que protejan el medio ambiente” “El Consejo General acordara lo necesario
para la destruccién de la documentacion y del material electoral dentro de los seis meses
posteriores a la conclusion del proceso electoral”, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
y Geoestadistica (DEOEyG) elaboroé los presentes criterios, mismos que forman parte integral del
“Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba
la destruccién de la documentacion y de los materiales electivos utilizados en la Eleccién de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 (COPACO) y la Consulta Ciudadana sobre el
Presupuesto Participativo 2020 y 2021 (Consulta), no susceptibles de ser reutilizados, identificado
con el numeral IECM/ACU-CG-039/2021.

El presente documento sefiala las actividades que realizaran las areas involucradas para cumplir
con el Acuerdo del Consejo General mencionado, las cuales comprenden el traslado y
concentracion de la documentacion debidamente identificada como sobrante y en buen estado
para ser reutilizada, ello de conformidad con la determinacion de las autoridades del Instituto, en
la jornada electiva extraordinaria, asi como el traslado y acopio de la documentacion utilizada,
susceptible de ser destruida, y de la desactivacion del liquido indeleble utilizado y sobrante, en el
marco de lo sefialado por el Procedimiento para la destruccion de los materiales electorales y
equipo de votacion IECM/PR/DEOEyG/07/2017 que forma parte del Sistema de Gestién Electoral

del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En dichas actividades participaran, conforme al protocolo de seguridad para reanudar la

asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad
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de México, en el marco del Plan gradual hacia la nueva normalidad de la Ciudad de México 2020

(Protocolo):

e Lasy los funcionarios de los 6rganos desconcentrados (OD),

o Personal de la DEOEYG,

e La Secretaria Administrativa (SA),

e La Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) Y,

e La Contraloria Interna (CI).

La desincorporacion de la documentacion electiva y consultiva y su destruccion realizada
mediante el método de trituracién, asi como la desactivacion del liquido indeleble, se llevara a
cabo por las empresas que determine la Secretaria Administrativa, la cual, en su caso, pondra a
la venta el producto de la destruccién para que genere un beneficio al Instituto mediante su

aprovechamiento a través del reciclaje.

Del mismo modo y en cumplimiento al articulo 386, ultimo péarrafo del Cddigo “La destruccion de
las Boletas, documentacion electoral utilizada y sobrante del Proceso Electoral y de los materiales
electorales no susceptibles de utilizarse, debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan

al medio ambiente, segun lo apruebe el Consejo General’.

En ese sentido, se realizaran dichas actividades en cumplimiento al articulo 53, fraccién I, del
Reglamento de la Ley Ambiental del Distrito Federal, que a la letra sefiala: "En el Distrito Federal
queda prohibido, en los términos de la Ley, este Reglamento, las normas oficiales y las demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables; I- Quemar, depositar, descargar o infiltrar al
aire libre materiales o residuos. Para los efectos de este articulo se considera que la quema o el
depdsito se lleva a cabo al aire libre si se realiza fuera de las instalaciones disefiadas para ello,
sin los equipos requeridos para prevenir y controlar las emisiones contaminantes respectivas vy,

en caso de quema, sin canalizarse a través de ductos o chimeneas de descarga".
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A efecto de acatar las disposiciones legales referidas, el Instituto Electoral buscard que las
empresas adjudicadas para el servicio de la destruccion de la documentacion utilizada y de los
materiales electorales y consultivos no susceptibles de reutilizarse, asi como para la
desactivacion del liquido indeleble, se realicen conforme a las normas ambientales
correspondientes, y que se proporcione preferentemente, el documento que avale el reciclaje de
los productos generados de la destruccion y en el caso del liquido indeleble se haga entrega al
Instituto del manifiesto mediante el cual se avale su traslado a un lugar autorizado en materia
ambiental para su confinamiento.
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Generalidades

La destruccion de la documentacion utilizada y de los materiales electivos y consultivos no
susceptibles de ser reutilizados, empleados en la Eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, asi como la
desactivacion del liquido indeleble utilizado, se llevara a cabo una vez que el Consejo General
apruebe el Acuerdo respectivo.

La Eleccién y la Consulta antes referidas, se realizaron con la participacion de las y los
funcionarios de las 33 direcciones distritales, por lo cual, las personas titulares de los érganos
desconcentrados (OD) seran responsables de cumplir con las actividades previstas en los

presentes criterios.

Es importante mencionar que el acopio de los materiales utilizados, incluidos los aplicadores tipo
plumon con liquido indeleble, se llevaron a cabo del 14 al 18 de diciembre de 2020, conforme a
la programacion establecida en la Circular 80 que emitié la Secretaria Ejecutiva, en la que se
determiné que las Direcciones Distritales que atenderan resoluciones de las autoridades

jurisdiccionales, almacenaran una cantidad adecuada de materiales para su debida atencion.

El traslado y acopio de la documentacién debidamente identificada como sobrante y en buen
estado, para concentrarse y ser reutilizada de acuerdo con la determinacion de las autoridades
del Instituto en la jornada electiva extraordinaria, se hara del conocimiento de las personas
involucradas con la emision de la Circular correspondiente en la que se indiquen las actividades

y el Programa, de acuerdo con estos criterios.

Se debera tener claridad en las actividades de clasificacion de la documentacién, ya que, dicha
clasificacion entre reutilizable y susceptible de destruccién debera realizarse simultaneamente,

por lo que se debera tener el suficiente cuidado y control para la identificacion.
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El traslado y acopio de la documentacion utilizada identificada como no susceptible de
reutilizarse, serd destruida y se llevar4 a cabo conforme a la programacién que, como ya se

describi6, emita la Secretaria Ejecutiva.

El Almacén de Materiales Electorales (AME), ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio
de Santa Ana, Demarcacion Tlahuac, C.P. 13300, fungird como centro de acopio y concentracion
de la documentacion sobrante y en buen estado, asi como de la identificada como susceptible de

destruirse, previo a su traslado.

La destruccion y desactivacion se llevara a cabo conforme a los plazos que se establecen en
estos criterios (ANEXO F).

Las areas patrticipantes en dichos procesos son: SE, SA, DEOEyG, UTALAOD, y los 33 OD, de
conformidad con el protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral
presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del Plan

gradual hacia la nueva normalidad de la Ciudad de México 2020.

La DEOEyYG sera la responsable de coordinar las actividades previstas en estos criterios con las

areas que participen en este procedimiento.

La documentacién sobrante y en buen estado que sera reutilizada en la Jornada Extraordinaria,
asi como la utilizada en el mes de marzo de 2020, se identificarA como susceptible de
destruccion, de la Eleccién de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta

de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, es la siguiente:

e Boletas de la Eleccién y la Consulta;

e Actas de la Eleccion y la Consulta;

e Actas de Escrutinio y computo emitidas por el Sistema Electrénico por Internet (SEI);
e Documentacion auxiliar y complementaria;

e Listado de claves de elector de la ciudadania que emitié su opinion;

e Mascarillas e instructivos en sistema Braille.
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En el caso de la Lista Nominal, se recibirdn los cuadernillos junto con la documentacion
debidamente identificada como sobrante y en buen estado, para su debido resguardo. En los
casos especificos de las Direcciones Distritales con jornada electiva extraordinaria, se recibiran

aguellos cuadernillos que no requieran para llevar a cabo la jornada electiva extraordinaria.

Podréa incorporarse al proceso de destruccion, diversa documentacién institucional distinta a la
electiva y consultiva siempre y cuando se cuente con la autorizacibn de las areas
correspondientes y se encuentre debidamente relacionada en el formato que se agrega al

presente como Anexo B.

Para cualquier aclaracién con respecto a la aplicacion de estos criterios, se podra establecer
contacto con la Jefa de Unidad Il, Ing. Edith Méndez GoOmez, a través del correo
edith.mendez@iecm.mx asi como con la Jefa de Departamento de Organizacion Electoral 1V,

Maria del Rocio Feregrino Morales, en la cuenta rocio.feregrino@iecm.mx
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Actividades previas

La SA, una vez aprobado el Acuerdo, definira en el mes de marzo de 2021 la empresa
responsable de llevar a cabo la destruccién de la documentacion utilizada y de los materiales
electorales y consultivos no susceptibles de reutilizarse, asi como la desactivacién del liquido

indeleble.

Para llevar a cabo la destruccion, se instruira la apertura de la bodega respectiva.
Con el debido cuidado se deberé:

Llevar a cabo, primero, la identificaciéon de la documentacion (boletas, actas, documentacion
auxiliar, mascarillas Braille), de ambos ejercicios (Eleccion y Consulta), sobrante y en buen
estado, misma que se clasificara por tipo, se separara, se contaran cantidades y se anotaran los
rangos de folio de Boletas, asi como los datos correspondientes a la Demarcacion, distrito, UT,
clave y mesa, incorporando la informaciéon en el formato correspondiente para control de la
DEOEyG (Formato control); asimismo, la documentacion identificada se incorporara en las cajas

paquete y se relacionara en el Anexo A y en al Acta Circunstanciada (ANEXO C).

Posterior a la identificacién de la documentacion sobrante y en buen estado, se procedera a la
concentracion de la documentacion utilizada identificada para destruccion, de ambos ejercicios
democraticos, misma que se deberd relacionar en el Anexo B y en al Acta Circunstanciada
(ANEXO D).

Las actividades se llevaran a cabo al interior de las bodegas electorales, si el espacio es amplio
y lo permite, o, de acuerdo con las medidas sanitarias aplicables se podra realizar en un area con
mayor espacio, la mas proxima y adecuada a la bodega. Podran participar en este ejercicio las y

los integrantes de las Direcciones Distritales.
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Las actividades que se realizaran, en ambos casos, son las siguientes:

a)

b)

d)

Extraer de las cajas paquete todas las boletas y el resto de la documentacion. Para
ello, se debera abrir en orden consecutivo cada caja paquete electoral y se debera
incluir la documentacién que se separé para reserva, de ser el caso.

Separar los articulos de oficina, asi como los que no sean de papel, es decir, deberan
separar cualquier elemento metdlico (clips, grapas u otros elementos similares), o
plastico (bolsas, etiquetas, cinta de seguridad, sellos “X” etc.), para evitar que la
maquinaria que se utilice (en el caso de la destruccién) sufra algin desperfecto y
retrase las actividades.

Cerrar las cajas paquetes y colocarlas dentro de la bodega electoral, llevando el
control de esta operacion.

Cerrar la puerta de la bodega electoral, en caso de que las actividades se realicen en
dias diferentes, se colocaran nuevos sellos sobre ella, en donde firmaran las y los

funcionarios y representantes presentes, en su caso.

Por lo que respecta a la documentacién electiva y consultiva sobrante y en buen estado (que

no fue utilizada) como boletas, actas, recibos, etc., se deberan identificar debidamente las cajas

conforme a lo siguiente:

“DOCUMENTACION ELECTIVA CONSULTIVA SOBRANTE y EN BUEN ESTADO”

CAJA DE

La documentacion electiva y consultiva utilizada e identificada como susceptible de destruirse,

asi como la que sea autorizada, una vez aprobado el Acuerdo de destruccion, por otras areas del

Instituto, se acomodaré cada una en sus cajas, identificadas con las siguientes leyendas:
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“DOCUMENTACION ELECTIVA CONSULTIVA SUSCEPTIBLE DE DESTRUIRSE”

CAJA DE

“DOCUMENTACION INSTITUCIONAL AUTORIZADA PARA DESTRUIRSE”

CAJA DE

AREA:

Las y los secretarios de Organos Desconcentrados elaboraran e imprimiran los formatos
(ANEXOS A y B) por duplicado, con el nimero de las cajas paquete en forma progresiva, de
acuerdo con la clave asignada a las Mesas, sefialando el nimero de cajas paquete que contiene

la documentacion.

Por ultimo y de ser el caso, se informara sobre las cajas con documentacion institucional de otras

areas del Instituto, autorizada para ser destruida.
Un ejemplar de ambas relaciones se anexara a las actas circunstanciadas que elaboraran las y

los secretarios, cuyo modelo se adjunta como (ANEXOS Cy D), el segundo ejemplar se entregara
al responsable de la DEOEyYG, al momento de la entrega recepcion de la documentacion.
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Traslado de la documentacién sobrante y en buen estado para ser reutilizada
en la jornada electiva extraordinaria, y traslado para la destruccién de la
documentacion utilizada de la Eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

El traslado al Centro de Acopio (AME) de la documentacion sobrante y en buen estado, asi como
de la utilizada susceptible de ser destruida sera responsabilidad de las y los titulares de OD. El
periodo para el traslado se realizara conforme a la programacion que emita la Secretaria Ejecutiva

mediante Circular.

Se levantara el Acta Circunstanciada respectiva, que debera considerar todas las actividades
relativas y del traslado al Centro de Acopio, desde el inicio hasta su conclusién, conforme a los
(ANEXOS C y D) de este documento.

El transporte de dicha documentacion al Centro de Acopio se realizara en las camionetas
propiedad del Instituto (el nimero de unidades de transporte por érgano desconcentrado se
determinard en funcion del total de cajas a trasladar). La coordinacién, asignacién del numero de

camionetas y operadores sera definida por la UTALAOD.

Las y los secretarios, con el apoyo de las y los técnicos de 6rganos desconcentrados, verificaran
la cantidad de cajas paquete y el orden en que se cargaran en cada camioneta las cajas paquete,

para llevar un control detallado por unidad de transporte. (Véase ANEXO E).
Concluida la carga, la o el titular del 6rgano desconcentrado y el personal de apoyo que para ello

designe, acompafaran el traslado de la documentacién hacia el Centro de Acopio, llevando por

duplicado la relacion de cajas paquetes con la documentacion a entregar (ANEXOS A 'y B).
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Acopio de ladocumentacion electivay consultivasobrante y en buen estado,
asi como la utilizada en la Eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

Al arribar al Centro de Acopio (AME), las y los funcionarios de los 6rganos desconcentrados
recibiran un turno de atencién, asegurandose que se encuentran todas las unidades asignadas

al Distrito para el traslado de la documentacion.

El personal de la DEOEyYG verificara que la o el titular del 6rgano desconcentrado o la/el
Secretaria(o) entreguen debidamente firmada la relacion de las cajas paquete que contienen la
documentacién sobrante, en buen estado, asi como la utilizada, identificada para destruirse
(ANEXOS Ay B).

En todo momento, y por su seguridad, el personal de los 6rganos desconcentrados que participe
en el Centro de Acopio, debera atender las indicaciones de las y los funcionarios de la DEOEyG,

que coordinaran esta actividad conforme al protocolo de seguridad establecido.

Una vez concluida la entrega, personal de la DEOEyYG proporcionara a la o el titular del 6rgano
desconcentrado y a la o el secretario, los datos de la hora de inicio y término; asi como el peso
total de la documentacion recibida por parte del 6rgano desconcentrado para ser referida en las

actas circunstanciadas correspondientes.

Las Actas Circunstanciadas y su relacion anexa deberan ser firmadas por las personas que en
ella intervinieron. Estos documentos junto con el archivo del formato para control de la DEOEyG
seran remitidos a la Secretaria Ejecutiva, enviando copia a la DEOEyG via electronica a la cuenta

contacto.deoyge@iecm.mx, dentro de las 48 horas posteriores a la conclusion del evento.

Nota: Estos archivos seran remitidos en los comunicados oficiales que se realicen al respecto.
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Destruccién de la documentacion utilizada en la Eleccion de las Comisiones
de Participacion Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

Una vez concentrada la documentacion electiva y consultiva utilizada, susceptible de destruirse,
personal de la DEOEYG realizara la logistica para su carga en los contenedores mediante los
cuales se trasladara dicha documentacion a la planta adjudicada para su destruccion.

El traslado de la documentacién electoral y consultiva utilizada, susceptible de destruirse, sera
coordinada y supervisada por personal de la DEOEyG. La destruccion de la documentacion
debera realizarse dentro del territorio de la Ciudad de México.

La destruccion, se realizar4 a mas tardar el primer trimestre del 2021, y de conformidad con la
programacion que la Secretaria Ejecutiva emita, y se contara con la presencia, de acuerdo con
el protocolo de seguridad institucional, de las y los funcionarios de la DEOEyYG. La Contraloria

Interna dara fe del acto.

Desactivacién del liquido indeleble utilizado.

La DEOEyG resguardard los aplicadores tipo plumén con liquido indeleble en los contenedores
previstos para ello, hasta el momento de su entrega a la empresa designada para su

confinamiento y desactivacion.

La empresa que determine la Secretaria Administrativa para su confinamiento y desactivacion
entregara al Instituto un certificado de “Manifiesto de entrega, transporte y recepcion de residuos
peligrosos” proporcionado por la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), mediante el cual se informa del traslado del liquido indeleble al lugar autorizado

en materia ambiental para su confinamiento y disposicion final.
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Destrucciéon de los materiales electorales y consultivos no susceptibles de
ser reutilizados

Las y los titulares de los 6rganos desconcentrados verificaran que en las sedes distritales no se
encuentren materiales electivos y consultivos, en caso de localizar alguno de ellos se remitiran al
Almacén de Materiales Electorales (AME), utilizando los transportes destinados para el traslado

de la documentacion.

El material electivo y consultivo concentrado sera clasificado por el personal designado en el
AME, conforme a los criterios establecidos en el Procedimiento respectivo.

De acuerdo con lo establecido en los “Lineamientos para la administracién, destino final y baja
de bienes e inmuebles del Instituto Electoral”’, aprobado por la Junta Administrativa mediante
Acuerdo JA038-13, en su Articulo 18, fracciones Il y Ill relativos a la destruccion de materiales y

documentacion electoral y consultiva no reutilizable y sobrantes, operara la baja de dichos bienes.

A efecto de acatar las disposiciones legales referidas, el Instituto procurara que la o las empresas
a las que se les adjudique el servicio de destruccién garanticen se lleve a cabo conforme a las
normas ambientales y que se proporcione el documento que avale que los productos generados

de la destruccion se reciclaran.

La DEOEyG supervisara, en apego al protocolo, que el material electivo y consultivo sea destruido
en las Instalaciones de la planta de la empresa designada por la Secretaria Administrativa para
este proposito; dicho evento se realizara, en presencia de la Contraloria Interna, instancia que

dara fe del acto y levantaran el acta circunstanciada respectiva.
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ANEXO A

P o
v v

Formato para elaborar la relacion de cajas que contienen la
documentacién sobrante y en buen estado, para ser
reutilizada, de la eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

4
L 2
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RELACION DE CAJAS QUE CONTIENEN LA DOCUMENTACION
SOBRANTE Y EN BUEN ESTADO, DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION
COMUNITARIA 2020 Y DE LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y
2021. PARA SER REUTILIZADA.

DISTRITO
MRVyO:

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION SOBRANTE Y EN BUEN ESTADO, PARA SER
REUTILIZADA, DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2020.

|

Total de cajas Namero de Vehiculo

MRVyO:

MRVyO:

MRVyO:

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION SOBRANTE Y EN BUEN ESTADO, PARA SER
REUTILIZADA, DE LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020-2021

|

Total de cajas Numero de Vehiculo
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ANEXO B

o o
v v

Formato para elaborar la relacion de cajas que contienen la
documentacion utilizada, para destruccién de la eleccidon de
las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020y de la

Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

L 4
L
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RELACION DE CAJAS QUE CONTIENEN LA DOCUMENTACION
UTILIZADA DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 Y DE LA
CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y 2021. PARA DESTRUCCION.

DISTRITO
MRVyO:

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION UTILIZADA DE LAS COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA 2020.

|

Total de cajas Namero de Vehiculo

DISTRITO

MRVyO:

CAJAS PAQUETE CON DOCUMENTACION UTILIZADA DE LA CONSULTA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020-2021

|

Total de cajas Ndmero de Vehiculo

CAJAS CON DOCUMENTACION INSTITUCIONAL AUTORIZADA PARA DESTRUIRSE
(OTRAS AREAS)

|

Total de cajas Ndmero de Vehiculo
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ANEXO C

o
) 4

Modelo de Acta Circunstanciada del traslado y concentracion
de la documentacion sobrante y en buen estado para ser
reutilizada, de la eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

L 4

L 4
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DISTRITO

ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL TRASLADO Y
CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION ELECTIVA Y
CONSULTIVA SOBRANTE Y EN BUEN ESTADO, PARA SER
REUTILIZADA, DE LA ELECCION DE LAS COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 Y DE LA CONSULTA
CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y

2021.
En la Ciudad de México, a las horas del dia __de __ de 2021, en el domicilio
de la Direccioén Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México, sito en el
inmueble marcado con el nUmero de la calle ,
en la Colonia , con codigo postal , de la Demarcacién

, reunidos para hacer constar los hechos relativos a la concentracion
de la documentacion electoral sobrante y en buen estado, para ser reutilizada, de la
eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2020 y 2021, realizados en la Ciudad de México, en
cumplimiento a lo establecido en la Circular __de fecha __de _ del presente afio, se
encuentran presentes los CC.:----

C. Titular del 6rgano desconcentrado
C. Secretario/a del 6rgano desconcentrado
C. Subcoprdin’adora/or de Educgc_ién givica},
Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana
C. Técnico de 6érgano desconcentrado
C. Técnico de 6rgano desconcentrado
Ellla C. , Secretario/a del 6rgano desconcentrado, conjuntamente

con los comparecientes en la presente Acta Circunstanciada, procedieron a la apertura
de la Bodega Distrital en la que se encuentran depositadas las cajas paquete, que
contienen la documentacién electoral utilizada y sobrante de la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020, Llevando a cabo, primero, la
identificacion de la documentacion sobrante y en buen estado, misma que se clasifico
por tipo, se separo, se contaron cantidades y se anotaron los rangos de folio de Boletas,
asi como los datos correspondientes a la Demarcacion, distrito, UT, clave y mesa,
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incorporando la informacion en el formato correspondiente para control de la DEOEyG.
(Formato control) asimismo, la documentacion identificada se incorpor6 en las cajas
paquete y se relaciond en el Anexo A que forma parte de la presente Acta.-----------------

Inmediatamente después se concentraron las cajas paquetes con la documentacion
sobrante y en buen estado de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2020 y 2021Llevando a cabo, primero, la identificacion de la documentacion sobrante
y en buen estado, misma que se clasificé por tipo, se separo, se contaron cantidades y
se anotaron los rangos de folio de Boletas, asi como los datos correspondientes a la
Demarcacion, distrito, UT, clave y mesa, incorporando la informacion en el formato
correspondiente para control de la DEOEyG. (Formato control) asimismo, la
documentacion identificada se incorporo en las cajas paquete y se relacion6 en el Anexo
A que forma parte de la presente Acta e

A las horas con minutos se procedid a iniciar los trabajos de
extraccion de la bodega distrital y carga de cajas paquete y cajas
que contienen la documentacion sobrante y en buen estado de la Eleccién de las
Comisiones de Participacién Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto

Participativo 2020 y 2021, asi como la documentacion, al interior de __ vehiculos(s)
marca(s) , con los siguientes numeros de placas

y operados por los
CC. ; alas horas con

minutos, se concluyd la carga. ----------=-==-m=mmmm oo

A las horas con minutos, partieron de las instalaciones de la Direccion
Distrital __ los vehiculos sefalados con destino al sitio donde se efectuara su
concentracion, al cual arribaron a las horas

Acto seguido, a las horas con minutos, dio inicié la concentracion de la
documentacion electivo consultiva sobrante y en buen estado, arriba descrita en el
Almacén de Materiales Electorales ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Barrio Santa
Ana Zapotitlan, Demarcacion Tlahuac, C.P. 13300, la cual concluyo a las horas
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con MINULOS . === === -
Se levanta la presente Acta Circunstanciada, a las horas con minutos
del dia de de 2021, la cual consta de hojas utiles. Se anexa la

relacion que detalla la documentacion electoral y consultiva recolectada, asimismo se
hace del conocimiento el envio al correo contacto.deoyge@iecm.mx del formato
debidamente requisitado para control de la DEOEyG.

Firman de conformidad al margen y al calce quienes en ella intervinieron.

Titular del 6érgano desconcentrado

Secretario/a del 6rgano desconcentrado

Subcoordinadora/or de Educacion Civica,
Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana

Técnico de 6rgano desconcentrado

o100 00

Técnico de 6rgano desconcentrado
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ANEXO D

o
A 4

Modelo de Acta Circunstanciada del traslado y concentracion
de la documentacion utilizada, identificada para destruccion
en la eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

L 4

L 4

DISTRITO
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL TRASLADO Y
CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION ELECTIVA Y
CONSULTIVA UTILIZADA, IDENTIFICADA PARA
DESTRUCCION, DE LA ELECCION DE LAS COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 (COPACO) Y DE LA
CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO 2020 Y 2021.

En la Ciudad de México, a las horas del dia __ de  de 2021, en el domicilio
de la Direccion Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México, sito en el
inmueble marcado con el nimero __ de la calle ,
en la Colonia , con codigo postal , de la Demarcacion

, reunidos para hacer constar los hechos relativos a la concentracion
de la documentacion electoral utilizada en la eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, realizados
en la Ciudad de México, en cumplimiento a lo establecido en la Circular __ de fecha
de _ del presente afio, se encuentran presentes los CC.:----

Titular del érgano desconcentrado
Secretario/a del 6érgano desconcentrado

Subcoordinadora/or de Educacion Civica,
Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana

Técnico de 6rgano desconcentrado

O o 90

Técnico de 6rgano desconcentrado

El/la C. , Secretario/a del 6rgano desconcentrado, conjuntamente
con los comparecientes en la presente Acta Circunstanciada, procedieron a la apertura
de la Bodega Distrital en la que se encuentran depositadas las cajas paquete, que
contienen la documentacion electoral utilizada y sobrante de la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020, posterior a la identificacion de la
documentacion sobrante y en buen estado, se procedié a la concentracion de la
documentacion utilizada identificada para destruccion, al término de ello,
inmediatamente después se concentraron en las cajas paquetes con la documentacion
utilizada identificada para destruccién de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2020 y 2021, mismas que se deberan relacionaren el Anexo B, que forma
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A las horas con minutos se procedid a iniciar los trabajos de
extraccion de la bodega distrital y carga de cajas paquete y cajas
gue contienen la documentacion utilizada identificada para destruccién de la eleccidon
de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y en la Consulta de Presupuesto

Participativo 2020 y 2021, asi como la documentacion, al interior de __ vehiculos(s)
marca(s) , con los siguientes numeros de placas

y operados por los
CC. ; alas horas con

minutos, se concluyo la carga. --------=-=-===mmmmmmmm oo -

A las horas con minutos, partieron de las instalaciones de la Direccion
Distrital __ los vehiculos sefialados con destino al sitio donde se efectuara su
concentracion, a la cual arribaron a las horas

Acto seguido, a las horas con minutos, dio inici6é la concentracion de la
documentacion electivo consultiva utilizada identificada para destruccion arriba
descrita en el Almacén de Materiales Electorales ubicado en Manuel M. Flores No. 35,
Barrio Santa Ana Zapotitlan, Demarcaciéon Tlahuac, C.P. 13300, la cual concluy6 a las

horas con MINUEOS. ======= = e e e e e e e e e
Se levanta la presente Acta Circunstanciada, a las horas con minutos
del dia de de 2021, la cual consta de hojas utiles. Se anexa la

relacion que detalla la documentacion electoral y consultiva recolectada. Firman de
conformidad al margen y al calce quienes en ella intervinieron.

C. Titular del 6érgano desconcentrado
C. Secretario/a del 6érgano desconcentrado
C Subcoordinadora/or de Educacién Civica,

Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana

C. Técnico de 6rgano desconcentrado

Técnico de 6rgano desconcentrado
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ANEXO E

L 4

UNIDAD DE TRANSPORTE TIPO H-100

L

L 4

27

L 2



INSTIUTO ELECTORAL DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION
el phn pEMEXICE ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
N

DIMENSIONES DE CARGA CAMIONETA H 100

4.35 METROS DE VOLUMEN INTERNO
500 -900 KG DE CAPACIDAD DE CARGA

1° FILA DE CAJAS= 20
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2° FILA DE CAJAS= 22
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3°Y 4° FILA DE CAJAS=19

Instituto Elec. - i del Dist, ..o rederal

www.iedf.org.mx

TOTAL DE CAJAS PAQUETE ELECTORAL APROXIMADAS = 85 PIEZA
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ANEXO F

L 4

PROGRAMA DE DESTRUCCION
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PROGRAMA DE DESTRUCCION

No. Actividad Area Periodo Observaciones
Responsable

Aprobacion febrero
1 Acuerdo CG
g 2021
Destruccion
Clasificacion de marzo
2 documentacion de DD 2021
Bodegas Distritales
Definicién de empresas marzo
3 responsables de SA
> 2021
destruccion
Elaborar programa de marzo
4 traslado de UTALAOD
Z, 2021
documentacion
Traslado de marzo
5 documentacion de DD 2021
Bodegas Distritales
Acopio de marzo
6 documentacién en AME DEOEYG 2021
Destruccion de marzo
7 documentacion DEOEYG 2021
Destruccion de marzo
8 materiales DEOEYG 2021
Desactivacion del liquido marzo
9 indeleble DEOEYG 2021
Presentacién Informe abril
10 Final a la COEG DEOEYG 2021
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Anexo 1 (C22)
FORMATO CONTROL
DOCUMENTACION EN BUEN ESTADO PARA SER REUTILIZADA

BOLETAS ELECCION DE COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA SOBRANTES EN BUEN ESTADO

MODELO MODELO

A 50 B 100 CANTIDAD FOLIO INICIAL FOLIO FINAL DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA

BOLETAS DE OPINION CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 2021SOBRANTES EN BUEN ESTADO

MODELO MODELO

A 30 B 60 CANTIDAD FOLIO INICIAL FOLIO FINAL DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA




J S ERAAD B MR ) INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
h o DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
4

Anexo 1 (C22)
FORMATO CONTROL
DOCUMENTACION EN BUEN ESTADO PARA SER REUTILIZADA

ACTAS SOBRANTES EN BUEN ESTADO

CLAVE ACTA CANTIDAD DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA

CPCAPP 01

CPCAPP 01 BIS

ACPC 02

APP 03

CPCAPP 04

ACPC 05

APP 06

ACPC 07
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FORMATO CONTROL
DOCUMENTACION EN BUEN ESTADO PARA SER REUTILIZADA

DOCUMENTACION AUXILIAR SOBRANTE EN BUEN ESTADO

CLAVE CANTIDAD DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA

DA CPCPP 01

DA CPCPP 02

DA CPC 03

DA PP 04

DA CPC 05

DA CPC 05 BIS

DA PP 06

DA CPCPP 07

DA CPC 08

DA PP 09

DA CPCPP 10
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DOCUMENTACION EN BUEN ESTADO PARA SER REUTILIZADA

DA CPCPP 11

DA CPC 12

DA PP A 13

DA PP A 13 BIS

DA PP B 13

DA PP B 13 BIS

DA CPCPP 14

DA CPCPP 15

DA CPCPP 16

DA CPC 17

DA PP 18

DA CPC 19

DA PP 20

DA CPC 21

DA PP 22
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DA CPCPP 23

DA CPCPP 24

DA CPCPP 25

DA CPCPP 25
BIS

DA CPCPP 26

MASCARILLAS EN SISTEMA BRAILLE SOBRANTES EN BUEN ESTADO

CLAVE CAANTIDA&D DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA

MB CC

ELECCIONAyB

MB PP

CONSULTAAYB

PMB

PROCEDIMIENTO

DMB

DIPTICO
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FORMATO CONTROL
DOCUMENTACION EN BUEN ESTADO PARA SER REUTILIZADA

ACTAS SEI SOBRANTES EN BUEN ESTADO
CLAVE ACTA CANTIDAD DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA
ACPCi 01
APPi 02
APPi 02 BIS

DOCUMENTACION AUXILIAR SEI SOBRANTE EN BUEN ESTADO

CLAVE ACTA CANTIDAD DEMARCACION DISTRITO uT CLAVE MESA

DA CPCPPi 01

DA CPCPPi 02

DA CPCPPi 03




INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA EJECUTIVA

ANEXO 2 CIRCULAR No. 22

PROGRAMA DE ACOPIO DE LA DOCUMENTACION SOBRANTE Y EN BUEN
ESTADO, ASi COMO LA UTILIZADA EN LA ELECCION DE COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 Y DE LA CONSULTA DE PRESUPUESTO

PARTICIPATIVO 2020 Y 2021

DISTRITO DEMARCACION HOR';E'EAQERBO DIA
22 Iztapalapa 09:00
27 Iztapalapa 10:30
Azcapotzalco 12:00
Azcapotzalco - Miguel Hidalgo 13:30 LUNES 15 DE MARZO 2021
10 Venustiano Carranza 15:00
18 Alvaro Obregon 16:30
25 Xochimilco 18:00
*8 Tlahuac 09:00
11 Iztacalco 10:30
33 Magdalena Contreras 12:00
20 Cuajimalpa de Morelos 13:30 MARTES 16 DE MARZO 2021
1 Gustavo A. Madero 15:00
17 Benito Juérez 16:30
32 Coyoacan 18:00
21 Iztapalapa 09:00
28 Iztapalapa 10:30
14 Tlalpan 12:00
23 Alvaro Obregén 13:30 MIERCOLES 17 DE MARZO 2021
2 Gustavo A. Madero 15:00
13 Miguel Hidalgo 16:30
29 Iztapalapa 18:00
7 Milpa Alta 09:00
31 Iztapalapa 10:30
Gustavo A. Madero 12:00
Gustavo A. Madero 13:30 JUEVES 18 DE MARZO 2021
Cuauhtémoc 15:00
19 Xochimilco - Tlalpan 16:30
16 Tlalpan 18:00
15 Iztacalco 09:00
24 Iztapalapa 10:30
12 Cuauhtémoc 12:00 VIERNES 19 DE MARZO 2021
26 Coyoacan 13:30
30 Coyoacan 15:00
= El Organo Desconcentrado 8, no requiere transporte por ubicarse en el mismo domicilio del Almacén de Materiales Electorales.

—~—

Somos un Instituto de Calidad

[V — En ol institute Electorsl de la Cludaed de México, sstamos comprometidas y comprometidos a administrar slecciones 2 k-‘ .
locales integras. conducir mecanismos de participackdn ciudadana Incluyentes. y promover #n las y jos habitantes de * .>‘"
~ Ia Cludad de México la cultura democratica. la participacion y ¢l ejercicio pleno de la cludadania, en apego a los

A i/
e

principlos rectores de la funcion electoral cumpliendo con los requisites legales y reglamentarios, y mejorando
continuaments la eficacia de nuestro Sistema de Cestidn Electoral

Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conm 5483-3800



	Circular_22_SE_Destrucción_materiales
	CRITERIOS destrucción de Documentación y Material Electoral
	C22_Anexo1_FORMATO CONTROL DOCUMENTOS BUEN ESTADO y REUTILIZACION
	C22_Anexo_2_Calendario Acopio_040321

