SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL
N\ A0 o mexico Ciudad de México, a 5 de marzo de 2021
\7

CIRCULAR No. 23

CC. PERSONAS TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero al refrendo y entrega del Informe Bianual de actividades que deben realizar las
Organizaciones Ciudadanas (OC) con registro ante el Instituto Electoral de la Ciudad de
México (IECM), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 109 y 112 de la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México; 36, parrafo cuarto, inciso s) y parrafo
tercero; 86, fracciones | y IX, y 113, fracciones VIII y XIl del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 19, fraccion VII del Reglamento Interior
de este Instituto Electoral, asi como 8, fracciones Ill y IX, 32, 47, 48, 49, 50 y demas relativos
del Reglamento para el Registro de Organizaciones Ciudadanas ante el Instituto Electoral de
la Ciudad de México (Reglamento).

Por lo anterior, y con la finalidad de atender dicha actividad bajo las medidas sanitarias
contempladas en el "Protocolo~de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral
presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México" aprobado por el
Consejo General del IECM mediante acuerdo IECM/ACU-CG-027/2021, y en el marco del
"Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020" asi como lo
dispuesto en los acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-046/2020 e IECM/ACU-
CG-104/2020, ademas de las Circulares SA-009/2020, SA-010/2020, SE-33/2020 y SE-
87/2020, documentos que sefialan las medidas que garanticen el adecuado funcionamiento
en la prestacion de los servicios esenciales y preventivos para la proteccién de las personas
servidoras publicas y aquellas que acudan a las instalaciones del IECM, y que establecen que
se debera privilegiar el uso de las herramientas tecnolégicas que resulten necesarias para la
realizacion de las funciones inherentes, preservando la salud de las personas trabajadoras del
IECM, se les instruye llevar a cabo las siguientes acciones:

1. Establecer comunicacién, a través de los medios electrénicos disponibles (correo electrénico
y/o nameros telefonicos), con las personas representantes legales de las OC que se
encuentran dentro del ambito territorial de su competencia, para invitarlas a realizar el tramite
de refrendo y entrega del Informe Bianual de actividades, a mas tardar, el 31 de marzo de
2021, de conformidad con el articulo 47 del Reglamento, en donde se sefala que el tramite
debera realizarse dentro del primer trimestre del afio en el que concluya el periodo de
registro de la OC. '

El directorio actualizado de Organizaciones Ciudadanas registradas ante el IECM,
correspondiente a cada Direccién Distrital y la infografia del procedimiento de refrendo se
enviara por correo electrénico a cada una de las personas Titulares de Organos
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CIRCULAR No. 23

Desconcentrado de las 33 Direcciones Distritales, con el apoyo de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados (UTALAOD), y una vez que sea
emitida la presente Circular.

2. Comunicar a las personas representantes de las OC que, considerando el contexto actual, la
documentacion sera recibida, via electronica, a la(s) cuenta(s) de correo que las personas
Titulares de las Direcciones Distritales determinen para ello.

Cabe sefalar que, a fin de atender a aquellas OC que no cuenten con los medios
electrénicos necesarios para enviar la documentacion, podran entregarla directamente en las
oficinas de la Direccion Distrital correspondiente, debiendo agendar de manera previa una
cita, con la finalidad de que en la sede distrital se establezcan las medidas sanitarias
necesarias para ello.

3. Los formatos que deberan entregar las OC como parte de su solicitud de refrendo, por
alguna de las vias antes sefialadas, son los siguientes:

e Formato RR-3 (Anexo 1) de refrendo de registro, firmado por la o las personas que
ostenten la representacion legal, debidamente requisitado, legible y en formato PDF.

¢ Formato IB-7 (Anexo 2) de actividades realizadas en la o las Unidades Territoriales con
las que se encuentre vinculadas, asi como de su participaciéon en los mecanismos de
democracia directa e instrumentos de democracia participativa, firmado por la o las
personas que ostenten la representacion legal, debidamente requisitado, legible y en
formato PDF.

e Solo en caso de contar con ella, adjuntar copia legible por ambos lados en formato PDF
de la credencial de la o las personas representantes legales, expedidas por este
Instituto Electoral, para su revalidacion.

4. El personal de las Direcciones Distritales realizara el acompafiamiento necesario para la
asesoria y envio de formatos a las OC que asi lo soliciten, a través de las vias de
comunicacién que establezcan, privilegiando en todo momento las de indole electrénico.

5. Una vez recibida la documentacion de la solicitud a las OC sefialada en el punto 3 de la
presente Circular, y conforme al articulo 48 del Reglamento, las Direcciones Distritales
deberan llevar a cabo la revision de ésta y, en caso de detectar inconsistencias, se
requerira a la OC subsanar las mismas a la brevedad posible.

Completado el expediente, se debera remitir via correo electrénico a la Direccién Ejecutiva
de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC), a las cuentas de correo
participacion.ciudadana@iecm.mx y nancy.rendon@iecm.mx dentro de los tres dias
habiles siguientes a la integracion de éste.

6. La DEPCyC, una vez recibida la solicitud de refrendo, el Informe Bianual de actividades y
en su caso, la credencial de la o las personas representantes legales, procedera a la
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verificacion y validacion de los requisitos solicitados, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento y, de cumplirse los mismos, realizara el refrendo de registro de la OC.

7. A efecto de concluir debidamente con el presente tramite, la DEPCyC solicitara a la
Direccion Distrital correspondiente notificar a la OC el refrendo otorgado.

8. Finalmente, del 12 al 16 de abril del presente aiio, enviaran a los correos electrénicos
carlos.vega@iecm.mx y nancy.rendon@iecm.mx el formato en Excel denominado Reporte
sobre el refrendo de Organizaciones Ciudadanas con registro ante el Instituto Electoral de
la Ciudad de México, con la informaciéon que se detalla en el mismo, identificado como
(Anexo 3).

Es importante recordar que estas tareas institucionales deberan ser reportadas de acuerdo
con lo sefalado en la actividad 16 8 105 “Asesorar y recibir las solicitudes de registro,
refrendo de registro, informe bianual y revalidacién de credencial de las Organizaciones
Ciudadanas” del Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2021
(CAAOD2021).

Para cualquier duda o aclaraciéon relacionada con el contenido de la presente Circular,
podran comunicarse con Carlos Agustin Vega Reyes, Subdirector de Programas y Proyectos
de Participacion Ciudadana, asi como con Nancy Natividad Rend6n Fonseca, Jefa de
Departamento de Asesoria y Registro de Organizaciones de Representacion Ciudadana, a
los correos electrénicos carlos.vega@iecm.mx y nancy.rendon@jiecm.mx, respectivamente.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Juan Manuel/Lucatero Radillo
Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Ernesto Ramos Mega. Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion. Para su
conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Mtra. Marisonia Vazquez Mata. Directora Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. Bernardo Nufiez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM. Presente.
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Formato RR-3
INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO lde?2

ﬁ/
A4
FORMATO PARA EL REFRENDO DEL REGISTRO COMO

ORGANIZACION CIUDADANA Y PRESENTACION DEL INFORME
BIANUAL

Fecha de presentacion: Hora:
Direccion Distrital:

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA ORGANIZACION CIUDADANA:

» Nombre de la unidad territorial cuyo a&mbito de actuacion esté vinculado, de conformidad
al Catalogo de Unidades Territoriales aprobado por el Consejo General del IECM

Organo politico administrativo al Direccion
9 P Nombre de la Unidad territorial Distrital del
gue pertenece IECM

» *Domicilio legal (es el que se tomard en cuenta para todas las diligencias que

correspondan):

Calle ,numero Ext.____ Int.
y/o Lote , Manzana , Andador

Entre las calles: y

Unidad territorial:

Organo politico administrativo:

C.P: , Ciudad de México.

Teléfono particular: Celular:

Correo electrénico:

Nombre y firma de la persona
Representante Legal




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO Formato RR-3
\/ 2de 2

&

DATOS DE LA PERSONA FUNCIONARIA DE LA DIRECCION DISTRITAL que recibe
la documentacion.

NOMBRE:

ADSCRIPCION:

CARGO/PUESTO:

FIRMA:




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO Formato RR-3
N/

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), con domicilio en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Tlalpan, C. P. 14386,
Ciudad de México, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos
Personales vinculado con instrumentos de Participacién y Organos de Representacién Ciudadana.

a) Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones Il y IIl; y 16 segundo parrafo; publicada en el DOF
el 5/02/2017. Ultima reforma el 08/05/2020;

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50, publicada en la GOCDMX el 05/02/2017. Ultima
reforma 31/08/2020;

c) Leyde Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones XlI, XIlI, XIX, XXI y XXIV, publicada en la GOCDMX el 18/11/2020;

d) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6, fracciones XIl y XXII; 7,
segundo parrafo; 21; 24, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la GOCDMX el 6/05/2016. Ultima reforma, el
18/11/2020;

e) Leyde Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
21, 21 his, 21 ter, 22, 23, fraccién VI, 24, 25, 26, 36, 37 Parrafo |, Il y 38, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el
18/11/2020;

f)  Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México, articulos 5, 7, 14 fraccion IV, 17, 83, 97, 99, 103, 104, 116, y 190, publicada en la
GOCDMX el 12/08/2019.

g) Coddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 36 y 97, publicado en la GOCDMX
el 07/06/2017. Ultima reforma el 02/04/2019;

h) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Titulo II, Capitulo VII, publicado en la GOCDMX el 16/08/2017. Ultima
reforma el 11/03/2019;

i)  Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccidén de Datos Personales, articulos 1; 3, inciso c), fracciones
I, VI, VI, VIIly XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el 13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019;

j)  Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 2 fracciones
XyXIl,5,7,8,9,10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados en la GOCDMX el 23/09/2019;

k) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 8, 9, 10 y sus anexos
3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la Novena Sesion Ordinaria celebrada el
24/09/2020, y

1) Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México paginas 342, 343, 361, 362, 364 y 365, aprobado
mediante acuerdo de la Junta Administrativa JA-106-16 el 15/09/2016. Ultima reforma mediante acuerdo IECM-JA0O80-19, el 15/05/2019.

Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad siguiente: este sistema se crea para contar con una base de datos para el registro
de personas ciudadanas que participen en los instrumentos de participacion y érganos de representacion ciudadana que organice y coordine
el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), asi como de las actividades que se deriven de la operacion de la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México y la normatividad aplicable.

Para la finalidad antes sefialada se solicitaran los siguientes datos personales:

Datos identificativos: domicilio, fotografia, nombre, firma, teléfono particular, teléfono celular, Clave de elector (INE), Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), edad y género.

Datos biométricos: huellas dactilares -contenidas en la copia de la credencial para votar.
Datos electrénicos: correo electrénico no oficial.
Los cuales tendran un ciclo de vida de 5 afios a partir de la tltima consulta.

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicidn (ARCO), al tratamiento de sus datos personales asi como la
revocacion del consentimiento, directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los
Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefénico 54833800 a la extension 4725, a través del Sistema INFOMEX
www.infomexdf.org.mx, en la Plataforma Nacional de Transparencia http://www.plataformadetransparencia.org.mx/ o en el correo electrénico
unidad.transparencia@iecm.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a
la direccidn antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO 56364636. De presentarse cambios en este Aviso de privacidad, se hara de su conocimiento
en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet www.iecm.mx




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO Formato IB-7

N/ 1de3

PRESENTACION DEL INFORME BIANUAL

Fecha de presentacion: ; Hora: ;
Direccion Distrital:

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA ORGANIZACION CIUDADANA:

INFORME DE ACTIVIDADES *

Nombre y firma de la persona
Representante Legal

* Para rendir el informe bianual, se podra anexar la informacion que considere necesaria al presente
formato.




Formato IB-7
INSTITUTO ELECTORAL

\ CIU/DAD DE MEXICO 2de3
A4

DATOS DE LA PERSONA FUNCIONARIA DE LA DIRECCION DISTRITAL QUE RECIBE
LA DOCUMENTACION.

NOMBRE:

ADSCRIPCION:

CARGO/PUESTO:

FIRMA:




Formato IB-7
INSTITUTO ELECTORAL

\ CIU/DAD DE MEXICO 3de3
N/

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), con domicilio en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Tlalpan, C. P. 14386,
Ciudad de México, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos
Personales vinculado con instrumentos de Participacién y Organos de Representacién Ciudadana.

a) Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones Il y Ill; y 16 segundo parrafo; publicada en el DOF
el 5/02/2017. Ultima reforma el 08/05/2020;

b) Constitucién Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50, publicada en la GOCDMX el 05/02/2017. Ultima
reforma 31/08/2020;

c) Leyde Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones X, XIII, XIX, XXI y XXV, publicada en la GOCDMX el 18/11/2020;

d) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6, fracciones XIl y XXII; 7,
segundo parrafo; 21; 24, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la GOCDMX el 6/05/2016. Ultima reforma, el
18/11/2020;

e) Leyde Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
21, 21 bis, 21 ter, 22, 23, fraccién VI, 24, 25, 26, 36, 37 Parrafo |, Il y 38, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el
18/11/2020;

f)  Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México, articulos 5, 7, 14 fraccion IV, 17, 83, 97, 99, 103, 104, 116, y 190, publicada en la
GOCDMX el 12/08/2019.

g) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 36 y 97, publicado en la GOCDMX
el 07/06/2017. Ultima reforma el 02/04/2019;

h) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Titulo II, Capitulo VII, publicado en la GOCDMX el 16/08/2017. Ultima
reforma el 11/03/2019;

i) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccidn de Datos Personales, articulos 1; 3, inciso c), fracciones
I, VI, VII, VIlly XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el 13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019;

j)  Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 2 fracciones
XyXIl,5,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados en la GOCDMX el 23/09/2019;

k) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 8, 9, 10 y sus anexos
3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la Novena Sesion Ordinaria celebrada el
24/09/2020, y

) Manual de Organizacién y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México paginas 342, 343, 361, 362, 364 y 365, aprobado
mediante acuerdo de la Junta Administrativa JA-106-16 el 15/09/2016. Ultima reforma mediante acuerdo IECM-JA080-19, el 15/05/2019.

Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad siguiente: este sistema se crea para contar con una base de datos para el registro
de personas ciudadanas que participen en los instrumentos de participacion y érganos de representacion ciudadana que organice y coordine
el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), asi como de las actividades que se deriven de la operacién de la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México y la normatividad aplicable.

Para la finalidad antes sefialada se solicitaran los siguientes datos personales:

Datos identificativos: domicilio, fotografia, nombre, firma, teléfono particular, teléfono celular, Clave de elector (INE), Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), edad y género.

Datos biométricos: huellas dactilares -contenidas en la copia de la credencial para votar.
Datos electrénicos: correo electrénico no oficial.
Los cuales tendran un ciclo de vida de 5 afios a partir de la tltima consulta.

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion (ARCO), al tratamiento de sus datos personales asi como la
revocacion del consentimiento, directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los
Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefénico 54833800 a la extension 4725, a través del Sistema INFOMEX
www.infomexdf.org.mx, en la Plataforma Nacional de Transparencia http://www.plataformadetransparencia.org.mx/ o en el correo electrénico
unidad.transparencia@iecm.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a
la direccidn antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO 56364636. De presentarse cambios en este Aviso de privacidad, se hara de su conocimiento
en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet www.iecm.mx




Anexo 3
é TS sucoma. Reporte sobre el refrendo de O izaci Ciudad. con registro ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México
Fecha:

Ejemplo: No se cuenta con medio de contacto, la Organizacion

1 Ciudadana solicité mds informacién, en su caso, écudl?, se

actualizé el medio de contacto, cambio de Representante
lepal entre atras




