
INSTITUTO ELECTORAL 
--NN1/4  CIUDAD DE MÉXICO 

\," 

SECRETARÍA EJECUTIVA 

Ciudad de México, a 13 de julio de 2021 

CIRCULAR No. 66 

CC. TITULARES DE LOS ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
Presentes. 

Me refiero a las actividades de acompañamiento institucional, y en particular. a las 
relacionadas con los cambios en la integración de las Comisiones de Participación 
Comunitaria (COPACO), de conformidad con los artículos 92 de la Ley de Participación 
Ciudadana de la Ciudad de México, así como 80, 81, 82, 84 y 85 del Reglamento para el 
Funcionamiento Interno de los Órganos de Representación previstos en la Ley de 
Participación Ciudadana de la Ciudad de México (Reglamento de Órganos de 
Representación), además de los Criterios para la integración de las Comisiones de 
Participación Comunitaria 2020 (Criterios de integración) aprobados por el Consejo General 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), mediante el Acuerdo IECM/ACU-CG-
026/2020. 

Al respecto, con fundamento en los artículos 84, párrafo primero, 86, fracciones IX y XI, y 113 
del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código); 
así como 19, fracción VII del Reglamento Interior de este Instituto Electoral, se les instruye 
para que, en el ámbito de competencia y atribuciones de la Dirección Distrital a su cargo, den 
seguimiento, coadyuven y lleven a cabo las acciones necesarias a fin de que se lleven a cabo 
de manera expedita las bajas y, en su caso, sustituciones en la integración de las COPACO, 
conforme a lo siguiente: 

I. CONSIDERACIONES GENERALES PARA REALIZAR LA BAJA DE PERSONAS 
INTEGRANTES DE LA COPACO. 

1. Para el trámite de bajas por resoluciones de determinación de responsabilidades, se les 
solicita atenderlas de conformidad con lo establecido en el Libro Segundo, Título 
Segundo del Reglamento de Órganos de Representación. 

2. Para la atención de baja por cambio de domicilio de alguna persona integrante de 
COPACO, ésta se realizará de acuerdo con lo señalado en el Artículo 81 del 
Reglamente de Órganos de Representación, y para ello, se deberá tramitar 
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CIRCULAR No. 66 

formalmente la renuncia de dicha persona, obtener la ratificación correspondiente y 

posteriormente efectuar la baja [Ver Anexo 1 (FRCD) y Anexo 2 (FRTCD)]. 

3. Para el caso de baja por renuncia expresa de la persona integrante, se deberá atender 

conforme a lo descrito en el Artículo 82 del Reglamento de Órganos de 
Representación, en ese sentido, será necesario contar con la renuncia por escrito, 
tramitar la ratificación correspondiente y posteriormente, realizar la baja [(Ver el Anexo 

3 (FRN) y Anexo 4 (FRT)]. 

4. Para el trámite de baja por cumplimiento de resolución judicial se procederá de acuerdo 

con lo establecido en el Artículo 139 del Reglamento de Órganos de Representación. 

5. Para los casos de fallecimiento de alguna persona integrante de la COPACO, se deberá 

atender lo señalado en el Artículo 84 del Reglamento de Órganos de Representación y 

la Circular 38 del año 2020 emitida por esta Secretaría Ejecutiva, para posteriormente 

tramitar la baja. 

Al respecto, considerando que los procesos de instalación y toma de protesta de 

las personas integrantes de la COPACO se realizaron durante la pandemia mediante 
el uso de herramientas tecnológicas y que los movimientos en la integración de las 
Comisiones se mantuvieron suspendidos, con la finalidad de salvaguardar la salud de 
las personas que en ella intervinieron, en particular, por lo que se refiere a la 
recolección documental derivada por fallecimiento, dicho suceso tendrá que tramitarse, 

independiente de la fecha del deceso, como una baja posterior a la instalación de la 

COPACO. 

II. CONSIDERACIONES GENERALES PARA REALIZAR SUSTITUCIONES EN LA 

INTEGRACIÓN DE LAS COPACOs. 

1. Las sustituciones en la integración de las COPACOs se realizará únicamente en 

aquellas que cuenten con personas en lista de reserva. 

2. Es importante precisar que, si en alguna COPACO se presentó la baja de alguna de las 
personas que la integran y no cuenta con lista de reserva, ésta quedará integrada por 

el número de personas que hasta ese momento la conformen. 

3. Las sustituciones de las personas integrantes de las COPACOs se realizarán conforme 
al procedimiento establecido en el Artículo 85 del Reglamento de Órganos de 

Representación y DÉCIMO PRIMERO y DÉCIMO SEGUNDO de los Criterios de 

integración. 
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4. En el marco de las recomendaciones sanitarias emitidas por las autoridades de salud 
de la Ciudad de México que al momento de iniciar la sustitución se encuentren 
vigentes, por la vía que la persona titular de la Dirección Distrital estime conveniente 
(correo electrónico, llamada telefónica o ambas), se contactará a la persona que 
sustituirá a la baja y se le informará que acorde con lo establecido en el Reglamento de 
Órganos de Representación y los Criterios de integración, le corresponde ocupar un 
lugar dentro de la COPACO, lo anterior, con la finalidad de que la persona candidata 
manifieste de manera libre y espontánea su aceptación o negativa a formar parte del 
órgano de representación de la Unidad Territorial (UT) que le corresponda. Dicha 
manifestación deberá remitirla por escrito acompañada de una copia legible de su 
credencial para votar o identificación que permita validar su identidad (Ver Anexo 5 
(FRI) y Anexo 6 (FM)]. 

5. Si la persona candidata que le corresponda ser incorporada a la COPACO manifiesta 
de manera libre y espontánea su negativa a formar parte de ésta, se deberá tramitar 
como se señala en el numeral 3 del Apartado I de esta Circular y atender de nuevo las 
consideraciones de dicho Apartado, hasta que una persona candidata manifieste su 
aceptación a formar parte la COPACO o en su caso, cuando se agote la lista de 
reserva. 

6. Si la persona candidata que le corresponda ser incorporada a la COPACO, manifiesta 
de manera libre y espontánea su aceptación a formar parte de ésta, se le deberá 
indicar sobre el proceso de toma de protesta, mismo que atenderá en el módulo 
correspondiente para formalizar su integración y otorgar su consentimiento para 
proporcionar un dato de contacto público para la COPACO y el IECM. 

7. Realizada la toma de protesta, se elaborará la Constancia de Asignación e Integración 
correspondiente para remitirla a las personas integrantes de la COPACO, a fin de 
enterarlas sobre la nueva conformación de dicho órgano de representación ciudadana. 
[(Ver Anexo 7 (FCAI)]. 

III. CONSIDERACIONES PARA ATENDER LAS RENUNCIAS ÚNICAMENTE A LA 
REPRESENTACIÓN DE LA COPACO ANTE LA COORDINADORA DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA. 

1. Las renuncias que se presenten únicamente a la representación de la COPACO ante la 
Coordinadora de Participación Comunitaria (Coordinadora), no se considerarán como 
un tipo de baja en la conformación de la COPACO. 
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2. El trámite de dichas renuncias se atenderá conforme a lo descrito en el Artículo 83 del 
Reglamento de Órganos de Representación, junto con la ratificación correspondiente. 
[(Ver Anexo 8 (FRR) y Anexo 9 (FRTR)]. 

3. Posterior a la ratificación de la renuncia, se notificará por oficio a las personas 
integrantes de la COPACO y, a través de la Dirección Distrital Cabecera de 
Demarcación Territorial, a las personas que integran la Junta de Representación de la 
Coordinadora. 

4. Acto seguido, se solicitará el apoyo de las personas integrantes que fueron insaculadas 
como auxiliares en la COPACO, para que decidan quién de ellas conducirá los trabajos 
al interior y tendrá la representación de ésta por el período que falte por cumplir, 
quienes sí podrán participar en el próximo procedimiento de insaculación al que 
se convoque. 

En caso de que las personas integrantes no lleguen a un acuerdo, deberá convocarse a 
la realización de una reunión extraordinaria para que se seleccione por insaculación, a 
la nueva persona representante ante la Coordinadora por el período que falte por 
cumplir. 

Cabe precisar que las personas que ostentaron la representación de la COPACO no 
podrán insacularse nuevamente. 

5. Los numerales 3 y 4 son aplicables para los casos de renuncia expresa de la persona 
integrante que representa a la COPACO ante la Coordinadora. 

Es importante precisar que, con la intención de optimizar la ejecución de gran parte de las 

consideraciones descritas en los Apartados I y II, la Dirección Ejecutiva de Participación 

Ciudadana y Capacitación (DEPCyC) facilitará la herramienta informática de apoyo 

denominada Sistema de Seguimiento para el Diagnóstico de las COPACOs (SEDICOP). 

Para tratar cualquier duda o aclaración relacionada con el contenido de la presente Circular, 

podrán contactar a la Lic. Yoali Monroy Anaya, Directora de Organizaciones de Participación 

Ciudadana o al C. Juan José Barajas Martínez, Jefe de Departamento de Evaluación, ambas 

personas funcionarias adscritas a la DEPCyC, a través de los correos institucionales 

yoali.monroy@iecm.mx  y juan.barajas@iecm.mx  

Finalmente, en atención al principio de máxima publicidad previsto en el Artículo 2, párrafo 
tercero del Código, la presente Circular se publicará de inmediato, para los efectos legales 

conducentes, en la página www.iecm.mx  y en las redes sociales del IECM, así como en los 
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CIRCULAR No. 66 

estrados de este Instituto Electoral ubicados en oficinas centrales, mientras que en los 
estrados de sus Órganos Desconcentrados se publicará una vez que el personal de éstos 
acuda a realizar alguna función que, por su naturaleza, deba desempeñarse de manera 
presencial. 

Sin otro particular, y agradeciendo la pronta implementación de las indicaciones recibidas, 
aprovecho la ocasión para enviarles un saludo cordial. 

Atentamente 

Mtro. Juan Manu 	catero Radillo 
Encargado del De• oho de la Secretaría Ejecutiva 

C.c.p. Mtro. Mario Velázquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente. 
Mtro. César Ernesto Ramos Mega. Consejero Electoral Presidente de la Comisión de Participación Ciudadana y Capacitación del IECM. Para 
su conocimiento. Presente. 
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes. 
Mtra. Marisonia Vázquez Mata. Directora Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación del IECM. Presente. 
Lic. Bernardo Núñez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados del IECM. Presente. 
Archivo. 
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Anexo 1 de la Circular 66 
Formato FRCD 
Formato de renuncia a COPACO por cambio de domicilio 

 

Ciudad de México a __ de _________ de 202_ 

 

Asunto: Escrito de Renuncia como integrante a la  

Comisión de Participación Comunitaria por cambio de domicilio 

 
 
[Nombre de la persona titular o encargada de la DD]. 
Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
Presente. 
 
 
Me permito hacer de su conocimiento que con esta fecha, presento mi 

renuncia de forma libre, espontánea y voluntaria, con carácter de irrevocable y 

con efectos inmediatos, como integrante de la Comisión de Participación 

Comunitaria de la unidad territorial [nombre de la unidad territorial] con clave 

[clave de la ut], perteneciente a la Demarcación Territorial [nombre de la 

demarcación territorial], en la Ciudad de México, encargo que me fue 

conferido en la pasada Elección de las Comisiones de Participación 

Comunitaria, cuyo registro se realizó con el folio [número de folio], por así 

convenir a mis intereses y manifestando que la renuncia es motivada porque 

cambié de domicilio a una unidad territorial distinta a la referida en este 

escrito. 

 

Sin otro particular, protesto lo necesario. 

 

 

Atentamente 

 

______________________________ 

[Nombre de la persona ciudadana] 



Anexo 2 de la Circular 66 

Formato FRTCD 

Formato de ratificación de renuncia de COPACO por cambio de domicilio 

 
RATIFICACIÓN DE RENUNCIA COMO  

INTEGRANTE DE LA COMISIÓN  
DE PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 

POR CAMBIO DE DOMICILIO 
 

Dirección Distrital [número de DD que emite] 
 

Ciudad de México a [fecha que se emite] 
 
Ciudad de México a [día de impresión] del mes de [mes de impresión] de [año 

de impresión], ante mí, [Nombre de la persona titular o encargada de la DD] 

[cargo de la persona de la DD] [Número de DD] del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, con domicilio [domicilio de la DD], la persona ciudadana 

[Nombre completo de la persona que ratifica la renuncia] con número de folio 

de registro [no. De folio], de conformidad con lo dispuesto por el artículo 81 

del Reglamento para el Funcionamiento interno de los Órganos de 

Representación previstos en la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad 

de México, ratifica para todos los efectos legales que haya lugar, su renuncia 

como integrante de la Comisión de Participación Comunitaria por cambio de 

domicilio a una unidad territorial distinta a la Unidad Territorial [nombre de la 

UT] con clave [clave de la UT], en la Demarcación Territorial [nombre de DT], 

en la Ciudad de México, presentada el pasado [fecha presentación renuncia] 

a esta Dirección Distrital. 

 

 

 
[Nombre de la persona ciudadana 

que ratifica renuncia]. 
Ratifica Renuncia 

 

 

_____________________________________ 
[Nombre completo del o la titular de la DD]. 

Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 



Anexo 3 de la Circular 66 

Formato FRN 

Formato de renuncia a COPACO 

 

Ciudad de México a __ de _________ de 202_ 

 

Asunto: Escrito de Renuncia como integrante a la  

Comisión de Participación Comunitaria 

 
[Nombre de la persona titular o encargada de la DD]. 
Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
Presente. 
 
 
Me permito hacer de su conocimiento que con esta fecha, presento mi 

renuncia de forma libre, espontánea y voluntaria, con carácter de irrevocable y 

con efectos inmediatos, como integrante de la Comisión de Participación 

Comunitaria de la unidad territorial [nombre de la unidad territorial] con clave 

[clave de la ut], perteneciente a la Demarcación Territorial [nombre de la 

demarcación territorial], en la Ciudad de México, cuya instalación se efectuó el  

[fecha de instalación], encargo que me fue conferido en la pasada Elección de 

Comisiones de Participación Comunitaria, cuyo registro se realizó con folio 

[No. folio], y del cual tome protesta el [fecha de toma de protesta], por así 

convenir a mis intereses y para ello manifiesto expresamente que no existe 

coerción alguna en su realización. 

 

Sin otro particular, protesto lo necesario. 

 

 

Atentamente 

 

_______________________________ 

[Nombre de la persona ciudadana] 



Anexo 4 de la Circular 66 
Formato FRT  
Formato de ratificación de renuncia de COPACO 

 
RATIFICACIÓN DE RENUNCIA COMO  

INTEGRANTE DE LA COMISIÓN  
DE PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 

 
Dirección Distrital [número de DD que emite] 

 
Ciudad de México a [fecha que se emite] 

 
 
Ciudad de México a [día de impresión] del mes de [mes de impresión] de [año 

de impresión], ante mí, [Nombre de la persona titular o encargada de la DD] 

[cargo de la persona de la DD] [Número de DD] del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, con domicilio [domicilio de la DD], la persona ciudadana 

[Nombre completo de la persona que ratifica la renuncia] con número de folio 

de registro [no. De folio], de conformidad con lo dispuesto por el artículo 82 

del Reglamento para el Funcionamiento interno de los Órganos de 

Representación previstos en la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad 

de México, ratifica para todos los efectos legales que haya lugar, su renuncia 

como integrante de la Comisión de Participación Comunitaria de la Unidad 

Territorial [nombre de la UT] con clave [clave de la UT], en la Demarcación 

Territorial [nombre de DT], en la Ciudad de México, presentada el pasado 

[fecha presentación renuncia] a esta Dirección Distrital. 

 

 

____________________________________  
[Nombre de la persona ciudadana 

que ratifica renuncia]. 
Ratifica Renuncia 

 

 

 

_____________________________________ 
[Nombre completo del o la titular de la DD]. 

Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 



Anexo 5 de la Circular 66 
Formato FRI 
Formato de negativa de integración a la COPACO por orden de prelación de la lista de reserva 

 

Ciudad de México a __ de _________ de 202_ 

 

Asunto: Escrito de negativa a formar parte de 
la Comisión de Participación Comunitaria por 
orden de prelación de la lista de reserva para 
sustitución. 
 
 

[Nombre de la persona titular o encargada de la DD]. 
Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
Presente. 
 
Me permito hacer de su conocimiento que con esta fecha, presento de forma 

libre, espontánea y voluntaria, con carácter de irrevocable y con efectos 

inmediatos, mi negativa a formar parte de la Comisión de Participación 

Comunitaria de la Unidad Territorial [nombre de la unidad territorial] con clave 

[clave de la ut], perteneciente a la Demarcación Territorial [nombre de la 

demarcación territorial], en la Ciudad de México, encargo que me fue 

conferido por orden de prelación de la lista de reserva generada en la pasada 

Elección de las Comisiones de Participación Comunitaria, cuyo registro se 

realizó con el folio [número de folio], por así convenir a mis intereses y 

manifestando que la renuncia a la designación es motivada porque ya no es 

de mi interés aceptar este cargo honorífico. 

 

Sin otro particular, protesto lo necesario. 

 

 

Atentamente 

 

______________________________ 

[Nombre de la persona ciudadana] 



Anexo 6 de la Circular 66 
Formato FAI 
Formato de aceptación a la integración COPACO por orden de prelación de la lista de reserva 

 

Ciudad de México a __ de _________ de 202_ 

 

Asunto: Escrito de aceptación a formar parte 
de la Comisión de Participación Comunitaria por 
orden de prelación de la lista de reserva para 
sustitución. 
 
 

[Nombre de la persona titular o encargada de la DD]. 
Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
Presente. 
 
Me permito hacer de su conocimiento que con esta fecha, presento de forma 

libre y voluntaria, mi escrito de aceptación a formar parte de la Comisión de 

Participación Comunitaria, designación debida al orden de prelación de la lista 

de reserva generada en la pasada Elección de las Comisiones de 

Participación Comunitaria de la unidad territorial [nombre de la unidad 

territorial] con clave [clave de la ut], perteneciente a la Demarcación Territorial 

[nombre de la demarcación territorial], en la Ciudad de México, manifestando 

que acepto este cargo honorífico. 

 

Sin otro particular, protesto lo necesario. 

 

 

Atentamente 

 

______________________________ 

[Nombre de la persona ciudadana] 



Anexo 7 de la Circular 66 
Formato FCAI 
Formato de Constancia de asignación a la COPACO por sustitución 

 
CONSTANCIA DE ASIGNACIÓN E INTEGRACIÓN POR  

SUSTITUCIÓN DE PERSONA INTEGRANTE DE LA 
COMISIÓN DE PARTICIPÁCIÓN COMUNITARIA 

Dirección Distrital [número de DD que emite] 
 

Ciudad de México a [fecha que se emite] 
 
En la sede de la Dirección Distrital [número de DD que emite] del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México, con domicilio en [domicilio completo de la DD que emite], 
por conducto de las personas Titular y Secretaria de Órgano Desconcentrado, de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 99, párrafo segundo de la Ley de 
Participación Ciudadana de la Ciudad de México, así como, en el CRITERIO 
DÉCIMO SEGUNDO, de los Criterios para la integración de las Comisiones de 
Participación Comunitaria 2020, se emite la presente Constancia de Asignación e 
Integración por sustitución de la persona C. [nombre de la persona integrante de la 
COPACO dada de baja] integrante de la Comisión de Participación Comunitaria 
(COPACO) de la Unidad Territorial (UT) [nombre de la UT] con clave [clave de la 
UT], de la Demarcación Territorial [nombre de la DT], por la persona C. [nombre 
de la persona de lista de reserva], integrante de la lista de reserva de la citada UT 
causal establecida en el capítulo NOVENO del Reglamento para el 
Funcionamiento Interno de los Órganos de Representación previsto en la Ley de 
Participación Ciudadana de la Ciudad de México. 
 
Con motivo de lo anterior, la COPACO quedará integrada de la manera siguiente: 

 
No. Personas integrantes 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

 
 

[Cargo de la persona titular]  [Cargo de la persona 
secretaria] 

 
 

  

[Nombre de la persona titular de la 
DD] 

 [Nombre de la persona secretaria de 
la DD] 

                                           



Anexo 8 de la Circular 66 
Formato FRR 
Formato de renuncia a la representación de la COPACO 

 

Ciudad de México a __ de _________ de 202_ 

 

Asunto: Escrito de Renuncia a la 
representación ante la Coordinadora de 
Participación Comunitaria. 

 
 
[Nombre de la persona titular o encargada de la DD]. 
Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
Presente. 
 
 
Me permito hacer de su conocimiento que con esta fecha, presento mi 

renuncia de forma libre, espontánea y voluntaria, con carácter de irrevocable y 

con efectos inmediatos, a la representación de la Comisión de Participación 

Comunitaria de la unidad territorial [nombre de la unidad territorial] con clave 

[clave de la ut], perteneciente a la Demarcación Territorial [nombre de la 

demarcación territorial] ante la Coordinadora de Participación Comunitaria, en 

la Ciudad de México, encargo que me fue conferido en la pasada insaculación 

para seleccionar a la persona representante, por así convenir a mis intereses 

y manifestando que es mi deseo continuar siendo integrante de la Comisión 

de Participación Comunitaria. 

 

Sin otro particular, protesto lo necesario. 

 

Atentamente 

 

______________________________ 

[Nombre de la persona ciudadana]  
con el folio [número de folio] 



Anexo 9 de la Circular 66 
Formato FRTR 
Formato de ratificación de renuncia a la representación de la COPACO ante la CPC 

 
RATIFICACIÓN DE RENUNCIA A LA  

REPRESENTACIÓN ANTE LA COORDINADORA  
DE PARTICIPACIÓN COMUNITARIA  

 
Dirección Distrital [número de DD que emite] 

 
Ciudad de México a [fecha que se emite] 

 
 
Ciudad de México a [día de impresión] del mes de [mes de impresión] de [año 

de impresión], ante mí, [Nombre de la persona titular o encargada de la DD] 

[cargo de la persona de la DD] [Número de DD] del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, con domicilio [domicilio de la DD], la persona ciudadana 

[Nombre completo de la persona que ratifica la renuncia] con número de folio 

de registro [no. De folio], de conformidad con lo dispuesto por el artículo 83 

del Reglamento para el Funcionamiento interno de los Órganos de 

Representación previstos en la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad 

de México, ratifica para todos los efectos legales a que haya lugar, su 

renuncia únicamente a la representación de la Comisión de Participación 

Comunitaria de la Unidad Territorial [nombre de la UT] con clave [clave de la 

UT], en la Demarcación Territorial [nombre de DT], en la Ciudad de México 

ante la Coordinadora de Participación Comunitaria, presentada el pasado 

[fecha presentación renuncia] a esta Dirección Distrital. 

 

 

____________________________________  
[Nombre de la persona ciudadana 

que ratifica renuncia]. 
Ratifica Renuncia 

 

 

_____________________________________ 
[Nombre completo del o la titular de la DD]. 

Titular de la Dirección Distrital [Número de DD]. 
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