SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL.

N\ S Mexico Ciudad de Mexico, a 11 de agosto de 2021

A———
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CIRCULAR No. 79

CC. TITULARES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TECNICAS Y ESPECIALIZADA, ASi COMO

DE ORGANOS DESCONCENTRADOS ]

DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero al “Manual de Planeacién del Instituto Electoral de la Ciudad de México para ef
gjercicio fiscal 2022", aprobado por la Junta Administrativa mediante el Acuerdo IECM-
JA088-21, y en particular, al Capitulo 4, Apartado 4 denominado “Criterios y Lineamientos
para elaborar e integrar el Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto”,
en los que se establecen los servicios que se presupuestaran de forma concentrada por
las Unidades Responsables.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 84, parrafo primero y 86,
fracciones IX y Xl del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad
de México, asi como 18, fraccion VIl del Reglamento Interior de este Instituto Electoral, y
con la finalidad de estar en condiciones de atender los requerimientos de las areas del
Instituto, les solicito su valiosa colaboracién para que se remita al correo electrénico
se@iecm.mx, los requerimientos referentes a la partida presupuestal 3181, relativa al
Servicio Postal (servicio de mensajeria) de cada area, especificada en el Anexo 12 de
dicho Manual, denominada “Partidas Concentradas”, a mas tardar, el lunes 23 de agosto
de 2021, antes de las 18:00 horas.

Cabe sefialar que, la propuesta debera contemplar la descripcion del recurso
solicitado, la calendarizacion y la justificacion, considerando las Actividades
Ordinarias y el Proceso de Democracia Participativa (Presupuesto Participativo), tal
como se muestra en los 3 formatos contenidos en el archivo Excel que se adjuntan a la
presente.

Lo anterior, con el objeto de que esta instancia ejecutiva pueda contar con los elementos
suficientes para evaluar los requerimientos y, en caso de ser aprobados, sean
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CIRCULAR No. 79

incorporados en las propuestas que esta Secretaria formule en el Anteproyecto de
Presupuesto 2022.

En el caso de los 33 Organos Desconcentrados del Instituto Electoral, los requerimientos
que se tengan previstos en servicios de mensajeria seran integrados por la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), por lo
que las y los Titulares de Organos Desconcentrados deberan remitir sus formatos de
requerimientos en archivo Excel unicamente a la UTALAQD, al correo institucional
valaod.documentos@iecm.mx, a mas tardar, el viernes 20 de agosto, antes de las 17:00
horas, para su integracion y envio correspondiente.

Por dltimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto al contenido de esta Circular, y el
debido llenado de sus formatos, contaran con el apoyo del Lic. Pablo Cabahas Leal,
Asistente Ejecutivo adscrito a esta Secretaria Ejecutiva, en el correo electronico
institucional pablo.cabanas@iecm.mx

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracioén institucional,
aprovecho la ocasidén para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Juan Manu
Encargado del Degpacho de la Secretaria Ejecutiva

C.c.p.  Mtro. Mario Veldzquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Lic. Bernardo Niifez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del
IECM. Presente.
Archivo.
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Formato 1 (MENSAJERIA LOCAL)

Anexo de la Circular 79

Secretaria Ejecutiva

N Formato 1 de Requerimiento de Servicio Postal 2021
Area solicitante:
Tipo de Actividad
Peso por envio
(estandar: hasta
Descripcion del . . 3kg) Calendarizacion
Partida | Bien o Servicio Dfs(t:'zlo Cag::g;ide (excedente: (Distribuirlos Justificacion o Procesos de
mayor a 3kg. mensualmente de Ordinaria Democracia

sefalar peso
exacto)

ser el caso)

Participativa
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Formato 2 (MENSAJERIA NACIONAL)

Anexo de la Circular 79
Secretaria Ejecutiva

hY4 Formato 2 de Requerimiento de Servicio Postal 2021
Area solicitante:
Peso por envio Tipo de Actividad
L (estandar: hasta
Descripeion 3kg) Calendarizacién
Partida dSEIe?vliecri]oo ,\?:;2:; Caz:g:)dsde (excedente: (Distribuirlos Justificacion dinari PDrocesos ‘_’e
mayor a 3kg. mensualmente de Ordinaria eIk

sefialar peso
exacto)

ser el caso)

Participativa
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Formato 3 (MENSAJERIA INTERNACIONAL)

Anexo de la Circular 79
Secretaria Ejecutiva

hY 4 Formato 3 de Requerimiento de Servicio Postal 2021
Area solicitante:
Peso por envio Tipo de Actividad
(estandar: hasta
Descripcion del . . 3kg) Calendarizacion
Partida Bien o Servicio Inttlejrisattl:?gnal Cazg\‘jiécl)i de (excedente: (Distribuirlos Justificacion ordinaria PDr:rEiSccr)chi‘:
mayor a 3kg. [ mensualmente de

sefialar peso
exacto)

ser el caso)

Participativa
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