SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

N\ /0 Mexico Ciudad de México, a 13 de agosto de 2021
hY4

CIRCULAR No. 81

CC. TITULARES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TECNICAS Y ESPECIALIZADA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero al “Manual de Planeacién del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
gjercicio fiscal 2022°, aprobado por la Junta Administrativa mediante Acuerdo
IECM-JA088-21, en particular, al Capitulo 4, Disposiciones de la Planeacion Institucional
en lo referente al numeral 4 relativo a los Criterios y Lineamientos para elaborar e integrar
el Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto, asi como al Anexo 12, en
donde se establecen las partidas que se presupuestaran en forma concentrada.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84, parrafo primero y 86,
fracciones | y IX del Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México, asi como 19, fraccién VIl y 30, fracciones Il y llI, inciso f) del Reglamento Interior
de este Instituto Electoral, les solicito su valioso apoyo para que los requerimientos vy
necesidades relativas a la “Adquisicion de libros” (Partida 2151), “Servicios de
estenografia” (Partida 3391), “Lenguaje de sefias” (Partida 3391), “Traduccion a lenguas
indigenas” (Partida 3391) y “Publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y
Diario Oficial de la Federacién” (Partida 3611) que contemplen sus respectivas areas
para el ejercicio fiscal 2022, sean registradas en los formatos en Excel que se adjuntan a
la presente Circular.

Lo anterior, con la finalidad de que la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD) pueda contar con los elementos suficientes para
evaluar las peticiones que se le presenten y, en caso de ser aprobadas, sean
incorporadas en la propuesta del Anteproyecto de Presupuesto 2022 de dicha Unidad
Técnica.

Es importante sefialar que deberan considerarse los requerimientos de los citados bienes
y servicios para el anteproyecto de Presupuesto Ordinario y los Mecanismos de
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CIRCULAR No. 81

Participacion Ciudadana a implementar para el préximo ejercicio, realizando la
descripcién precisa del recurso solicitado, el costo, la calendarizacién y la justificacion
respectiva, debiendo enviar los formatos correspondientes debidamente requisitados
(anexos a la presente en archivo Excel) a los correos institucionales utalaod@iecm.mx y
bernardo.nunez@iecm.mx, con copia de conocimiento a sugey.hernandez@iecm.mx y
adriana.flores@iecm.mx, a mas tardar, el préximo lunes 23 de agosto del afio en curso,
antes de las 16:00 horas.

Cabe sefialar que, con relacion al material bibliografico que sea solicitado, conviene
verificar previamente que los titulos requeridos no se encuentren en el catalogo del Centro
de Documentacién ‘(ubicado en la direccion electrénica http://www.iecm.mx/cultura-
civica/centro-de-documentacion/), ya que las adquisiciones que se lleven a cabo seran
concentradas en dicha area para su consulta.

Por ultimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto al contenido de la presente,
contaran con el apoyo de las licenciadas Sugey Hernandez Garcia y Adriana Paola Flores
Briones, Asesora y Analista Administrativa, funcionarias adscritas a la UTALAOD, a través
de los correos electronicos sugey.hemandez@iecm.mx y adriana.flores@iecm.mx,
respectivamente.

Sin otro particular, y agradeciendo su valiosa colaboracion institucional, aprovecho la
ocasién para enviarles un saludo cordial.

Atentamente

Mtro. Juan Manue{/Lucatero Radillo
Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Bernardo Nifez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM.
Presente.
Archivo.
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SECRETARIA EJECUTIVA
} INSTITUTO ELECTORAL UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

CIUDAD DE MEXICO
)‘7{ ANEXO 1: REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(partida 3611)

Area Solicitante:

Fecha de Realizacion: Anexo Circular 81
om s s Consulta Consulta
Tipo (documento completo, Total de FRs R Comisiones de Ci sobre|Ci sobre Futuros procesos
Documento extracto, publicacién de Ene | Feb | Mar [ Abr | May [ Jun | Jul | Ago | Sep [ Oct | Nov | Dic Planas Justificacion Ord?nario e i Presupuesto Presupuesto electorales
hipervinculo) Solicitas Comugitaria Participativo Participativo (circunscripciones)
2022 2023y 2024
0
0
0
0
0
Elaboré: Revisé
Nombre y Cargo

Nombre y Cargo




) INSTITUTO ELECTORAL
: CIUDAD DE MEXICO

Area Solicitante:

Fecha de Realizacion:

ANEXO 2: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCION ESCRITA
A LENGUAS INDIGENAS (partida 3391)

SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

Anexo Circular 81

Eelin do s Consulta Consulta
S ram—" . Total de o - Confitenrs de Ciudadana sobre | Ciudadana sobre Futuros procesos
9 a Ene | Feb [ Mar [ Abr [ May | Jun [ Jul [ Ago [ Sep | Oct [ Nov [ Di Paginas Justificacion gram s Presupuesto Presupuesto electorales
del evento . Ordinario Participacion L L . L
Solicitas - Participativo Participativo (circunscripciones)
2022 2023y 2024
0
0
0
0
0
Elaboré: Revisé
Nombre y Cargo

Nombre y Cargo




SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

D DE MEXICO
¥ ANEXO 3: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCION ORAL SIMULTANEA
A LENGUAS INDIGENAS (partida 3391)

Area Solicitante:

Fecha de Realizacion: Anexo Circular 81
. . . Consulta Ciudadana sobre Consulta Ciudadana sobre Futuros procesos
Organo que sesiona 0 nombre Total de Horas P, .. | Eleccién de las Comisiones P PR
Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct [ Nov | Dic P Justificacion Programa Ordinario P P Pr Particip: Pr Participativo electorales
del evento Solicitas de Par Ci ia . P
2022 2023y 2024 (circunscripciones)
0
0
0
0
0
Elaboré: Revisé
Nombre y Cargo

Nombre y Cargo
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Area Solicitante:

Fecha de Realizacion:

SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 4: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCION SIMULTANEA
A LA LENGUA DE SENAS MEXICANA LSM (partida 3391)

Anexo Circular 81

o Consulta Consulta
Eleccion de las 9 9
. S Ciudadana sobre | Ciudadana sobre Futuros procesos
Organo que sesiona 0 nombre .| Total de Horas Ty} Programa Comisiones de
Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep [ Oct | Nov | Dic L Justificacion s . s Presupuesto Presupuesto electorales
del evento Solicitas Ordinario Participacion R R . L
Comunitaria Participativo Participativo (circunscripciones)
2022 2023y 2024
0
0
0
0
0
Elaboré: Revisé
Nombre y Cargo

Nombre y Cargo
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Area Solicitante:

Fecha de Realizacién:

SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 5: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE GRABACION,
TRANSCRIPCION Y ELABORACION DE VERSIONES ESTENOGAFICAS (partida 3391)

Anexo Circular 81

o3 Consulta Consulta
Eleccién de las . .
" . S Ciudadana sobre | Ciudadana sobre Futuros procesos
Organo que sesiona o nombre .| Total de Horas ATy Programa Comisiones de
Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul [ Ago | Sep | Oct | Nov | Dic L Justificacion o S Presupuesto Presupuesto electorales
del evento Solicitas Ordinario Participacion R R . L
Comunitaria Participativo Participativo (circunscripciones)
2022 2023y 2024
0
0
0
0
0
Elaboré: Revisé

Nombre y Cargo

Nombre y Cargo




SECRETARIA EJECUTIVA
D b oL UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

CIUDAD DE MEXICO
)_,4
h]

ANEXO 6: REQUERIMIENTOS DE ADQUISICION DE LIBROS (INCLUYE LA SUSCRIPCION A REVISTAS Y PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS, FOLLETOS, CATALOGOS Y
FORMATOS) (partida 2151)

Area Solicitante:

Fecha de Realizacion: Anexo Circular 81
o . I n " a . APy f2 Programa
Titulo/Obra/Revista Autor Editorial Costo Aproximado Libreria Ene | Feb | Mar [ Abr | May | Jun [ Jul Ago | Sep | Oct | Nov | Dic Justificacion e
Elaboré: Revisé

Nombre y Cargo Nombre y Cargo
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