
INSTITUTO ELECTORAL 
"Nii14,  CIUDAD DE MÉXICO 

SECRETARÍA EJECUTIVA 

Ciudad de México, a 13 de agosto de 2021 

   

CIRCULAR No. 81 

CC. TITULARES DE LA SECRETARÍA ADMINISTRATIVA, 
CONTRALORÍA INTERNA, DIRECCIONES EJECUTIVAS, 
UNIDADES TÉCNICAS Y ESPECIALIZADA DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
Presentes. 

Me refiero al "Manual de Planeación del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el 
ejercicio fiscal 2022", aprobado por la Junta Administrativa mediante Acuerdo 
IECM-JA088-21, en particular, al Capítulo 4, Disposiciones de la Planeación Institucional 
en lo referente al numeral 4 relativo a los Criterios y Lineamientos para elaborar e integrar 
el Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto, así como al Anexo 12, en 
donde se establecen las partidas que se presupuestarán en forma concentrada. 

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los artículos 84, párrafo primero y 86, 
fracciones I y IX del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de 
México, así como 19, fracción VII y 30, fracciones II y III, inciso f) del Reglamento Interior 
de este Instituto Electoral, les solicito su valioso apoyo para que los requerimientos y 
necesidades relativas a la "Adquisición de libros" (Partida 2151), "Sentidos de 
estenografía" (Partida 3391), "Lenguaje de señas" (Partida 3391), "Traducción a lenguas 
indígenas" (Partida 3391) y "Publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y 
Diario Oficial de la Federación" (Partida 3611) que contemplen sus respectivas áreas 
para el ejercicio fiscal 2022, sean registradas en los formatos en Excel que se adjuntan a 
la presente Circular. 

Lo anterior, con la finalidad de que la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a 
Órganos Desconcentrados (UTALAOD) pueda contar con los elementos suficientes para 
evaluar las peticiones que se le presenten y, en caso de ser aprobadas, sean 
incorporadas en la propuesta del Anteproyecto de Presupuesto 2022 de dicha Unidad 
Técnica. 

Es importante señalar que deberán considerarse los requerimientos de los citados bienes 
y servicios para el anteproyecto de Presupuesto Ordinario y los Mecanismos de 
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Participación Ciudadana a implementar para el próximo ejercicio, realizando la 
descripción precisa del recurso solicitado, el costo, la calendarización y la justificación 
respectiva, debiendo enviar los formatos correspondientes debidamente requisitados 
(anexos a la presente en archivo Excel) a los correos institucionales utalaod@iecm.mx  y 

bernardo.nunez@iecm.mx , con copia de conocimiento a sugey.hemandez@iecm.mx  y 

adriana.flores@iecm.mx , a más tardar, el próximo lunes 23 de agosto del año en curso, 

antes de las 16:00 horas. 

Cabe señalar que, con relación al material bibliográfico que sea solicitado, conviene 
verificar previamente que los títulos requeridos no se encuentren en el catálogo del Centro 
de Documentación (ubicado en la dirección electrónica http://www.iecm.mx/cultura-

civica/centro-de-documentacion/),  ya que las adquisiciones que se lleven a cabo serán 

concentradas en dicha área para su consulta. 

Por último, para tratar dudas o aclaraciones respecto al contenido de la presente, 
contarán con el apoyo de las licenciadas Sugey Hernández García y Adriana Paola Flores 
Briones, Asesora y Analista Administrativa, funcionarias adscritas a la UTALAOD, a través 
de los correos electrónicos sugey.hernandez@iecm.mx  y adriana.flores@iecm.mx , 

respectivamente. 

Sin otro particular, y agradeciendo su valiosa colaboración institucional, aprovecho la 
ocasión para enviarles un saludo cordial. 

Atentamente 

Mtro. Juan Manue Lucatero Radillo 
Encargado del Des a'pho de la Secretaría Ejecutiva 

C.c.p. Mtro. Mario Velázquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente. 
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes. 
Lic. Bernardo Núñez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo. Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados del IECM. 
Presente. 
Archivo. 
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Área Solicitante:

Fecha de Realización: Anexo Circular 81
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0

0

Nombre y Cargo
Nombre y Cargo

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 1: REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

(partida 3611)

Elaboró: Revisó
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0

Nombre y Cargo

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 2: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCIÓN ESCRITA

A LENGUAS INDIGENAS (partida 3391)

Elaboró:

Nombre y Cargo

Revisó
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Fecha de Realización: Anexo Circular 81

Órgano que sesiona o nombre 

del evento 
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0

0

0

0

0

Nombre y Cargo

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 3: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCIÓN ORAL SIMULTANÉA 

A LENGUAS INDIGENAS (partida 3391)

Elaboró: Revisó

Nombre y Cargo
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Fecha de Realización: Anexo Circular 81
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0
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RevisóElaboró:

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 4: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE TRADUCCIÓN SIMULTANÉA 

A LA LENGUA DE SEÑAS MEXICANA LSM (partida 3391)
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Fecha de Realización: Anexo Circular 81

Órgano que sesiona o nombre 

del evento 
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Solicitas
Justificación 

Programa 

Ordinario

Elección de las 

Comisiones de 

Participación 

Comunitaria

Consulta 
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Ciudadana sobre 

Presupuesto 
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electorales 

(circunscripciones)

0

0

0

0

0

Nombre y Cargo Nombre y Cargo

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 5: REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO DE GRABACIÓN, 

TRANSCRIPCIÓN Y ELABORACIÓN DE VERSIONES ESTENOGÁFICAS (partida 3391)

Elaboró: Revisó
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Fecha de Realización:

Título/Obra/Revista Autor Editorial Costo Aproximado Librería Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Justificación 
Programa 

Ordinario

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGÍSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

ANEXO 6: REQUERIMIENTOS DE ADQUISICIÓN DE LIBROS (INCLUYE LA SUSCRIPCIÓN A REVISTAS Y PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS, FOLLETOS, CATÁLOGOS Y 

FORMATOS)  (partida 2151)

Revisó

Nombre y Cargo

Elaboró:

Nombre y Cargo

Anexo Circular 81
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