SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

. T i Ciudad de México, a 15 de octubre de 2021
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CIRCULAR No. 94

CC. TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTBADOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero a la sesion de instalacion de las Coordinadoras de Participacion Comunitaria
(Coordinadoras) y la eleccion de sus Juntas de Representacion, previstas en los articulos
113; 114 y 115 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, (Ley de
Participacién), asi como 46, 47, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 del Reglamento para el
funcionamiento interno de los o¢rganos de representacion previstos en la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Reglamento de Funcionamiento);
mismas que deberan llevarse a cabo a partir del dia habil siguiente de la emision de la
presente Circular y a mas tardar el 7 de noviembre del afio en curso.

Al respecto, con fundamento en los articulos 84, parrafo primero y 86, fracciones | y IX del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como
19, fracciones VIl y VIII del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, se les instruye realizar las actividades institucionales conducentes en los términos
gue se indican a continuacion:

A) Las Direcciones Distritales Cabeceras de Demarcacion:

1. Realizar las acciones necesarias con las autoridades administrativas (Alcaldias), a fin de
gestionar fecha, hora y lugar para la celebracién de la sesién de instalacion de las
Coordinadoras.

Es importante sefalar que, para la realizacién de dicho ejercicio se deberan observar en
todo momento las medidas sanitarias emitidas por las autoridades de salud federales y de
la Ciudad de México para la atencién y contencién de la pandemia por COVID-19.

2. Una vez confirmada la celebracién de la sesién, se debera enviar inmediatamente a la
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC), a través de las
cuentas institucionales carfos.vega@iecm.mx y cecilia.jurado@iecm.mx la Solicitud de
Materiales Electivos, mismo que se adjunta a la presente como Anexo 1.
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3. Una vez acordada la fecha, hora y lugar de la sesién de instalacion, se debera requisitar el
formato denominado Convocatoria-Reglas de Operacién, mismo que se adjunta a la
presente como Anexo 2, el cual debera ser remitido a la DEPCyC, a las cuentas
institucionales citadas en el numeral 2, para fines de su publicacién en la Plataforma Digital
de Participacién Ciudadana de este Instituto Electoral local (Plataforma Digital).

Asimismo, debera remitirse a las Direcciones Distritales que convergen en su ambito
territorial de competencia, para la debida notificacion de la Convocatoria a las personas
representantes de las Unidades Territoriales (UT) que les correspondan.

4. Coordinar con las Direcciones Distritales que convergen en su ambito territorial las
acciones para el foliado de las Cédulas de Votacion para la Eleccion de las personas
que integraran la Junta de Representacion (véase Anexo 3).

5. Recoger el material electivo solicitado el dia y hora que la DEPCyC previamente les
indigue.

6. Dirigir la sesién de instalacion, en coordinacién con las deméas personas Titulares de las
Direcciones Distritales que convergen en su ambito territorial, considerando las Reglas de
Operacién descritas en la Convocatoria.

7. Una vez electas las nuevas personas integrantes de la Junta de Representacion de la
Coordinadora respectiva, deberan entregar a cada persona integrante su Constancia,
formato que se adjunta a la presente como Anexo 4.

8. Una vez concluida la sesion de instalacion, debera elaborarse el Acta Circunstanciada de
la Sesién de Instalacion (Anexo 5); para tal efecto, la DEPCyC remitirda mediante correo
institucional via UTALAOD el formato sugerido, mismo que adaptarén a las caracteristicas
o circunstancias especificas acontecidas en la dicha sesion.

9. Coordinarse con las Direcciones Distritales que convergen en su demarcacion territorial de
competencia para la distribucion equitativa de las actividades necesarias destinadas a la
sesién de instalacion de la Coordinadora.

10.Una vez realizada la referida sesién de instalacién y la eleccion de las personas
integrantes de la Junta de Representacion, entregaran dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su celebracion a la DEPCyC, via correo a las dos direcciones indicadas en el
numeral 2, la copia certificada del Acta Circunstanciada de la Sesion de Instalacién
(Anexo 5).
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11. De igual manera, remitiran a la cuenta institucional yamile.rodriguez@iecm.mx al menos
cuatro fotografias en formato JPEG de la sesién de instalacion de la Coordinadora para su
difusién en las redes sociales de Participacion Ciudadana de este Instituto Electoral.

B) Las Direcciones Distritales:

12. Coordinarse con la Direccién Distrital Cabecera de Demarcacién que corresponda a su
ambito territorial, para llevar a cabo las actividades inherentes a la celebracién de la sesién
de instalacion de la Coordinadora y la eleccion de la Junta de Representacion.

13. A partir de la recepcion de la presente Circular, deberan coordinarse con la persona Titular
de la Direccion Distrital Cabecera de Demarcacién a efecto de que ésta les informe sobre
el dia, hora y lugar en donde se celebrara la sesion de instalacién de la Coordinadora.

14. Convocar a las personas representantes de las Comisiones de Participacién Comunitaria
(COPACOs) de las UT que les correspondan, a la sesion de instalacion de la Coordinadora
y la eleccion de la Junta de Representacién de la misma; lo cual se realizara mediante
notificacion personal, por estrados y/o por correo electrénico, anexando a la misma, la
Convocatoria-Reglas de Operacion correspondiente.

15. Participar en las acciones para el foliado de las cédulas de votacion para la eleccién de las
personas que integraran la Junta de Representacién.

16. Acordar con la persona Titular de la Direccion Distrital Cabecera de Demarcacion la
distribucién de las tareas que deberan llevarse a cabo en la sesi6n de instalacion,
considerando, de manera enunciativa, mas no limitativa las siguientes:

a. Mesa de registro de asistencia, para tal efecto se puede obtener el listado de
personas representantes de las COPACOs a través del Sistema de Seguimiento
para el Diagnéstico de las Comisiones de Participacion Comunitaria (SEDICOP).

b. Colocar las urnas y/o mamparas en lugar visible y accesible del interior del recinto
donde se realizara la sesion;

c. Conducir en compariia de la persona Titular de la Direcciéon Distrital Cabecera de
Demarcacion la sesion;

d. Instalar una mesa de registro de candidaturas a la Junta de Representacion;

e. Entregar las solicitudes de registro, previa identificacion (conforme a lo dispuesto en
la Convocatoria-Reglas de Operacion);

f. Recibir las solicitudes de registro;
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g. Asentar el nimero que se designara a cada registro de candidatura, conforme al
orden de prelacion correspondiente;

h. Asentar en las Listas de Registro (véase Anexos 6 y 7) el nombre de la persona
candidata y el nimero que le corresponde a cada una,

i. Proporcionar a las personas presentes en la sesion (previa identificacion) la cédula
de votacion,

j. Realizar el escrutinio y computo de la votacion;

k. Publicar en estrados la Convocatoria-Reglas de Operacién para la sesion que nos
ocupa.

I. Dar cuenta a la persona que funja como Secretaria de la sesion de instalacion del
total de personas integrantes de la Coordinadora que se registraron despues de la
declaracion de inicio de la sesion.

Por ultimo, para tratar cualquier asunto relacionado con la presente Circular, podran
comunicarse con las personas servidoras publicas Carlos Agustin Vega Reyes y Cecilia
Guadalupe Jurado Rebollo, adscritas a la DEPCyC, a los correos electronicos
carlos.vega@iecm.mx y cecilia. jurado@iecm.mx

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracion para el optimo
desarrollo de esta actividad institucional, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial
saludo.

C.c.p. Mtro. Bernardo Valle Monroy. Consejero Presidente del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. César Ernesto Ramos Mega. Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y
Capacitacion del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Mtra. Marisonia Vazquez Mata. Directora Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacién del IECM. Presente.
Mtro. Xavier Soto Parrao. Director Ejecutivo de Organizacién Electoral y Geoestadistica del IECM. Presente.
Mtro. Bernardo Nifez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM.
Presente.
= Archivo.
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/Imt"um ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Participacion

\ CIUDAD DE MEXICO Ciudadana y Capacitacion

V2 Anexo 1 de la Circular No. 94

Listado de materiales electivos para la celebracion de las sesiones de instalacion y
eleccion de la Junta de Representacion de la Coordinadora de Participacion
Comunitaria en la demarcacion

Direccion Distrital Materiales electorales
Nam. - Mampara para
Cabecera de Demarcacion en Urnas Cancel
computadora
Totales:

Titular de la Direccion Distrital Cabecera de Demarcacion en

Nombre Firma
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El Instituto Electoral de la Ciudad de México, de conformidad con los articulos 113 y 114 de la
Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, asi como 43; 44; 45; 46; 47, 48; 49;
50; 51; 52; 53; 54; 55; 56; 57 y 58 del Reglamento para el funcionamiento interno de los
organos de representacion previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de
México.

CONVOCA

A las personas representantes de las Comisiones de Participacion Comunitaria (COPACO) a
la sesion publica de instalacion de la Coordinadora de Participacion Comunitaria en la

demarcacion

acuerdo con las siguientes:

, asi como a la eleccién de la Junta de Representacion, de

REGLAS DE OPERACION

Primera. Disposiciones Generales

1.

La Coordinadora de
Comunitaria de

Participacion
la demarcacion en
(Coordinadora) es
la instancia de coordinacion ciudadana
entre las COPACO, la Alcaldia y el
Gobierno de la Ciudad de México.
La sesion de instalacion se celebrara el
de de 2021 a las _:
horas en

atendiendo las medidas sanitarias
emitidas por las autoridades de salud
federales y de la Ciudad de México, en
ella se elegira a los integrantes de la
Junta de Representacion.
La Coordinadora se integrara con las
personas representantes de cada una
de las COPACO pertenecientes a la
demarcacion territorial en la Alcaldia
: mismas
gue cuentan con voz y voto.
Los trabajos internos seran conducidos
por una Junta de Representacion, la
cual estarda constituida por tres
personas de entre aquellas que
integran la Coordinadora.
Tendran derecho a integrar la Junta de
Representacion las personas
candidatas que obtengan los tres
primeros lugares mediante el voto

10.

universal, libre, secreto y directo de
cada uno de los representantes de las
COPACO.

La integracion sera de manera
alternada por género, iniciando por el
gue haya obtenido mayor votacion,
como a continuaciéon se muestra:

Género con mayor | Género con mayor
votacion: votacion:
(Mujeres) (Hombres)

Mujer Hombre
Hombre Mujer
Mujer Hombre

La Junta podra designar en cualquier
momento hasta dos personas mas,
quienes la auxiliaran en los trabajos
encomendados.

La Coordinadora vy
Representacion se
anualmente.

Las personas integrantes de la
Coordinadora registraran de manera
personal y en la sesion de instalacion
sus candidaturas para participar en la
eleccion para formar parte de la Junta
de Representacion.

El cargo de integrante de la Junta de
Representacion iniciara sus funciones a
partir del dia siguiente a aquel en que
se haya verificado la eleccion vy

la Junta de
renovaran
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culminara el 31 de mayo de 2022; dicho
cargo ser& honorifico.

Segunda. Registro de Asistencia vy
verificacion del quorum.

1. El registro de asistencia estara a cargo
del personal del IECM, se llevara a
cabo mediante la presentacion de una
identificacion con fotografia de la
persona que se registra, ya sea con la
credencial para votar, pasaporte 0
cédula profesional y con copia de la
Constancia de  Asignacion de
Integracion de la COPACO respectiva.

2. Para determinar la existencia del
quérum requerido, sera necesaria la
asistencia de la mayoria simple (mitad
mas uno) de quienes integran la
Coordinadora.

3. La persona servidora publica Secretaria
de Organo Desconcentrado adscrita a
la Direccién Distrital Cabecera de
Demarcacion en

hara del
conocimiento del Titular de la Direccion
Distrital Cabecera de Demarcacion, el
total de personas registrados a efecto
de verificar la existencia o no del
quérum legal para sesionar.

Tercera. De la conduccién y declaracion
del inicio de la sesion.

1. La persona titular de la Direccién

Distrital Cabecera de Demarcaciéon en
, dirigirda la
sesion en compafia de las personas
titulares de las Direcciones Distritales
que convergen en la demarcacion
territorial Y
en caso de reunir el quérum para iniciar
la sesion, declarara abierta la misma. E
en caso contrario declarara la
inexistencia y citara a los presentes y
ausentes a una proxima sesion, la cual
tendra verificativo dentro de la media

hora siguiente con los integrantes
presentes.

2. La persona que realice las funciones de
la secretaria en la sesidn de instalacion
sera aquella que designe la persona
titular de la Direccion Distrital Cabecera
de Demarcacion, de entre las personas
que ostenten el cargo de
Subcoordinador de Educacién Civica
Organizacion Electoral y Participacion
Ciudadana de las direcciones distritales
gue convergen en la demarcacion de la
Alcaldia

Cuarta. De la instalacion y toma de
protesta de los integrantes de la
Coordinadora de Participacion
Comunitaria.

La persona titular de la Direccién Distrital
Cabecera de Demarcacion en
, una vez declarada

abierta la sesion; solicitarA a los
representantes de las COPACO presentes
se levanten de sus asientos para tomar la
protesta y declarara formalmente instalada
la Coordinadora.

Quinta. Actualizacion del quorum.

La persona titular que conduzca la sesion
solicitara a la persona que funja como
secretaria que dé cuenta en voz alta de la
asistencia registrada después de la
declaracion del inicio de la sesién, dando a
conocer el total de integrantes de la
Coordinadora con derecho a ejercer su
voto.

Sexta. Desarrollo de la elecciéon de la
Junta de Representacion

La persona titular de la Direccién Distrital
Cabecera de Demarcacion en
sometera a

consideracion de las personas presentes el
siguiente:
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Proyecto de orden del dia

1. Exposicion de las reglas de operacion
para la eleccion de la Junta de
Representacion de la Coordinadora de
Participacion Comunitaria en

2. Realizacion del procedimiento para la
eleccion de los integrantes de la Junta
de Representacién de la Coordinadora
de Participacion Comunitaria en

3. Toma de protesta a las personas
electas de la Junta de Representacion
de la Coordinadora de Participacion
Comunitaria en ,
asi como la entrega de las constancias
de designacion por parte del IECM.

Séptima. Procedimiento para la eleccion
de las personas integrantes de la Junta
de Representacion.

Los integrantes de la Junta de
Representacion seran elegidos por las
personas presentes en la sesion de
instalacion, mediante el sufragio universal,
libre directo y secreto, por medio de una
cédula de votacion, misma que debera ser
depositada en la urna que al efecto se
coloqgue dentro del recinto donde se celebre
la sesidén de instalacion, para tal efecto se
debera considerar lo siguiente:

a) Registro de
asignacion de
contender

candidaturas vy
numero para

La persona titular de la Direcciéon Distrital
Cabecera de Demarcacion en

, determinard el
tiempo necesario para el registro de las
candidaturas.

Una vez, hecho lo anterior, personal del
IECM, proporcionara a quien lo solicite, los
formatos de registro de candidaturas.

Dichos formatos deberan ser devueltos al
personal del IECM que se encuentre en la
mesa de registro, a efecto de que éstos
elaboren las listas por género, contando
con un nuamero de registro, el cual sera
asignado conforme al turno de recepcion
en dicha mesa.

Las listas, deberan ser colocadas en lugar
visible dentro del recinto donde se efectué
la sesion.

b) Desarrollo de la votacion

Proporcionada la cédula de votacion, se
debera anotar el niumero de la candidatura
por la que se desea votar, la cual debera
ser depositada personalmente en la urna
gue al efecto se coloque.

Una vez verificado por la persona titular de
la  direccion  distrital cabecera de
demarcacién, que todas las personas
representantes que se  encuentran
presentes han depositado su voto en la
urna, dard por concluida la votaciéon y el
personal del IECM, sera el responsable de
llevar a cabo el escrutinio y computo de la
votacion, el cual deberd ser realizado en
presencia de los asistentes y en voz alta.

c) Empates

En caso de presentarse empate entre dos o
méas candidaturas, se abrird hasta una
segunda ronda de desempate mediante
votacion por cédula o a mano alzada,
situacion que la persona titular de la
Direccion Distrital Cabecera de
Demarcacion pondra a consideracion de las
personas integrantes presentes en la
sesion, en ella solo podran participar las
candidaturas empatadas y en caso de que
se agotaran las rondas y subsistan los

3
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empates, se elegira por insaculacién de
entre las personas candidatas que se
encuentran en el supuesto de empate.

Lo anterior aplicara en la integracion de la
Junta, cuando se presente empate ya sea
en un mismo género o en diferentes
géneros.

Octava. Toma de protesta y entrega de
constancias de los integrantes de la
Junta de Representacién

1. La persona titular de la Direccion
Distrital Cabecera de Demarcacion
tomar4d la protesta de ley a las
personas que hayan resultado electas
para integrar la Junta de
Representacion de la Coordinadora de
Participacion Comunitaria.

2. Acto seguido a la toma de protesta, la
persona titular de la Direccién Distrital
Cabecera de Demarcacién procedera a
entregar las Constancias a las
personas integrantes de la Junta de
Representacion Comunitaria.

Novena. Nulidad de la votacién recibida

Seran considerados votos nulos aquellos
en los que en las cédulas:

a) Este anotado mas de un ndamero;

b) EI numero no coincida con el
precisado con letra;

c) El nimero no corresponda a ninguna
candidatura registrada;

d) Los recuadros en los que deba
asentarse el voto estén en blanco, y

e) El voto se haya emitido en forma
distinta a la sefalada en la Base
Séptima, inciso b) de las presentes
Reglas de Operacion.

Décima. Casos no previstos.

Todo lo no previsto en la presente
Convocatoria sera resuelto por la persona
titular de la Direccion Distrital Cabecera de
Demarcacion, de manera conjunta con las
demas personas titulares de las
Direcciones Distritales que convergen en la
misma Demarcacion en
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partir del de de 2021 al de de 2022.

Otorga la presente

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONSTANCIA

alt @49 8ilRIRAGPS  (a)

MNNICTANICILA

al (la) ciudadano (a)
Como integrante de la Junta de Representacion de la Coordinadora de Participacion Comunitaria en la demarcacion
con vigencia a partir del de de 2021 y hasta el 31 de mayo de 2022.

iCON PARTICIPACION TODO FUNCIONA!

Titular de la Direccién Distrital
Cabecera de Demarcacion en

Ciudad de México, a de de 2021.

A N
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integrantes de la Junta de Representacién de la
Coordinadora de Participacion Comunitaria en la

demarcacion:

NUMERO DE
CANDIDATURA

1

NOMBRE
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Nota: Agregar el numero de filas que sean necesarias
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\d4 integrantes de la Junta de Representacién de la
Coordinadora de Participacion Comunitaria en la

demarcacion:

NUMERO DE
CANDIDATURA

14
15
16
17
18
19
20

NOMBRE

Nota: Agregar el numero de filas que sean necesarias
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__‘.,A Lista de registro para contender en la elecciéon de
integrantes de la Junta de Representacién de la
Coordinadora de Participacion Comunitaria en la
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