INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA

\ CIUDAD DE MEXICO

.._-‘—,_/. Oficina del Secretario

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2021

CIRCULAR SA-011/2021

Personas Titulares y Encargadas de Despacho
de la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas
y Unidades Técnicas del IECM

Presentes.

De conformidad con lo previsto por los articulos 87, primer parrafo y 88, fracciones 1, Xll 'y
XlIl del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la
Secretaria Administrativa es el 6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la administracion de
los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, asi como responsable de su patrimonio, de la éplicacién de las partidas
presupuestales y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles: ejercer las partidas
presupuesta les en los términos aprobados en el Presupuesto de Egresos; atender las
necesidades administrativas de las areas del Instituto y ministrar oportunamente, los
recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados,-para el cumplimiento de
sus funciones y recibir de los titulares de los 6rganos, ejecutivos y técnicos, las requisiciones
y bases técnicas para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios vinculados a los
programas y proyectos que deben cumplir.
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Derivado de lo anterior, y con el propésito de cumplir con los objetivos y metas
institucionales en el marco del proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021, les solicito
remitan a mas tardar el lunes 22 de febrero de 2021 sus requisiciones de materiales, qtiles
y equipos menores de oficina, partida (2111) y materiales, utiles y equipos menores de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, partida (2141) lo anterior, para iniciar
con la consolidacién de bienes para realizar el procedimiento de licitacién publica nacional,
para la adquisicién correspondiente, para contar con el material requerido en tiempo y forma

de acuerdo con las necesidades de cada area, conforme a lo siguiente:
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1. Registrar en el SlIIAD las requisiciones de los conceptos presupuestados en la
partida 2111, con excepcion de los relativos a papel bond blanco tamariio carta y
oficio, debido a que estos Ultimos se concentran por la Direccién de Adquisiciones

Control Patrimonial y Servicios (Direccién de Adquisiciones).
2. Registrar en el SIIIAD las requisiciones de los conceptos presupuestados en la
partida 2141, con excepcién de los toners y cartuchos de impresion, debido a

gue estos se concentran por la Direcciéon de Adquisiciones.

3. Impresas y firmadas las requisiciones citadas, se turnaran al almacén para obtener el

sello “no existencia”.

‘4. Con los requisitos solicitados en los puntos anteriores las requisiciones se entregaran
al area de finanzas para su validacion y posterior entrega a la Direccion de
Adquisiciones.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Mtro. Alejaridro Fidencio Gonzalez Hernandez

Secretarjo

Administrativo

Mtro. Makio Veldzquez Miranda Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente.
C.C. Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes
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