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Ciudad de Mexico, a 17 de febrero de 2021

CIRCULAR SA-011/2021

Personas Titulares y Encargadas de Despacho
de la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas
y Unidades T6cnicas del lECM
P I e s e n I e s.

De conformidad con lo previsto por los articulos 87,  primer parrafo y 88, fracciones 1', XII y

XIIl  del  C6digo  de  lnstituciones  y  Procediinientos  Electorales  de  la  Ciudad  de  Mexico,  Ia

Secretaria Administrativa es e[  6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la administraci6n de

los  recursos  financieros,   humanos  y  materiales  del  lnstituto  Electoral  de  la  Ciudad  de

Mexico`,   asi   como   responsable   de   su   patrimonio,   de   la   aplicaci6n   de   las   partidas

presupuestales  y  eficiente  uso  de  los  bienes  muebles  e  inmuebles:  ejercer  las  partidas

presupuesta  les  en  los  t6rminos  aprobados  en  el  Presupuesto  de  Egresos;  atender  las
necesidades   administrativas   de   las   areas   del   lnstituto   y   ministrar  oportunamente,   Ios

recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados,-para el cumplimiento de

sus funciones y recibir de los titu]ares de ]os 6rganos, ejecutivos y tecnicos, [as requisiciones

y bases t6cnicas para la adquisici6n de bienes y contrataci6n de servicios vinculados a los

programas y proyectos que deben cumplir.

Derivado   de   lo   anterior,   y   con   el   prop6sito   de   cu-mplir   con   los   objetivos   y   metas

institucionales  en  el  marco  del  proceso  Electoral  Local  Ordinario  2020-2021,  les  solicito

remitan a mas tardar e[ Iunes 22 de febrero de 2021  sus requisiciones de materiales, dti[es

y equipos menores de oficina, partida (2111) y materiales, dtiles y equipos menores de
tecno[ogias de la  infoirmaci6n y comunicaciones,  partida (2141)  lo. anterior,  para iniciar

con  la consolidaci6n de bienes para rea[izar e[  procedimiento de [icitaci6n pdblica nacional,

para la adquisici6n correspondiente, para contar con el material requerido en tiempo y forma
de acuerdo con las necesidades de cada area, conforme a lo siguiente:
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1.   Registrar  en  el  SlllAD  Ias  requisiciones  de  los  conceptos  presupuestados  en  la

partida 2111, con excepci6n de los relativos a pape/ bor7d A/ar7co famafio carla y
ofi.ci-o,  debido a que estos dltimos se concentran  por la  Direcci6n  de Adquisiciones

.      Control Patrimonial y servicios (Direcci6n de Adquisiciones).

2.   Registrar  en  el  SIIIAD  las  requisiciones  de  los  conceptos  presupuestados  .en  la

partiida 2141, con excepci6n de los toners y cariuchos de impresi6n, deb]ido a
que estos se concentran por la Direcci6n de Adquisiciones.

3.   Impresas y firmadas las requisiciones citadas, se turnafan al almac6n para obtener el

sello "no existencia".

'4.   Con los requisitos solicitados en los puntos anteriores las requisiciones se entregafan

al   area   de  finanzas   para  su  validaci6n   y   posterior  entrega   a   la   Direccion   de

Adquisiciones.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

C.C. Consejeras y Consejeros Electorales lntegrantes del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes
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