SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
S

A4

Ciudad de México, a 25 de febrero de 2022

CIRCULAR No. 23

CC. TITULARES DE LOS ORGANOS DESCONCENTBADOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes.

Me refiero a las actividades de difusién y divulgacién de las Asambleas de Diagndstico y
Deliberacion, Atencion de casos especiales, Informacion y Seleccion, asi como
Evaluacion y Rendicion de Cuentas previstas en la “Convocatoria de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022” (Convocatoria de la Consulta 2022), la cual fue aprobada
por el Consejo General de este Instituto Electoral, el pasado 15 de enero del afio en
curso, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-007/2022.

Al respecto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 84, parrafo primero, 86,
fracciones IX y Xl y 113, fracciones V, Xl y XIV del Cdédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Meéxico; 19, fraccion VII del Reglamento
Interior de este Instituto Electoral local; 120, 121, 123 y 130 de la Ley de Participacién
Ciudadana de la Ciudad de México; 6 del Reglamento para el funcionamiento interno de
los Organos de Representacion previstos en la Ley de Participacion; 11, 21, 50, 56 y 68
del Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en Materia de Asambleas
Ciudadanas (Reglamento de Asambleas), la Convocatoria de la Consulta 2022, la
Circular No. 08, del 17 de enero de 2022, asi como sus alcances (Circulares No. 102 y
Alcances a la Circular No. 110, ambas de 2021), todas emitidas por esta Secretaria
Ejecutiva, asi como la Estrategia para la implementacion de las Asambleas Ciudadanas
previstas en el Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de
Asambleas Ciudadanas y en la Convocatoria para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Estrategia), se les solicita reportar semanalmente las acciones de
difusion y divulgacion de las Asambleas Ciudadanas, segun sea el caso, realizadas
por cada Direccion Distrital (DD), de acuerdo con su respectivo ambito de competencia,
conforme a las consideraciones e indicaciones siguientes:

A) Consideraciones Generales

1. El Instituto Electoral, como autoridad en materia de democracia directa y participativa, debe
coadyuvar en la realizaciéon de las Asambleas Ciudadanas, dando a conocer, mediante la
Plataforma del Instituto y por todos los medios que tenga disponibles, sus particularidades
proporcionando datos como la fecha, hora y lugar donde se llevaran a cabo, considerando
siempre el principio de maxima publicidad.
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CIRCULAR No. 23

2. Se requiere que el proceso de divulgacién y difusion de las Asambleas Ciudadanas de la

Consulta de Presupuesto Participativo 2022 se encuentre debidamente documentado y
soportado con evidencia sélida, a fin de ofrecer las garantias necesarias que acrediten el
maximo esfuerzo institucional destinado para la organizaciéon de este ejercicio de
democracia participativa.

Para el efecto de prever posibles requerimientos y solicitudes realizadas por los érganos
jurisdiccionales u otras autoridades, en torno a las acciones de difusién y divulgaciéon
descritas en la presente Circular, el personal adscrito a la Direccion Ejecutiva de
Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC) podra realizar visitas de
supervision a las DD, con el apoyo de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD), para verificar que las evidencias y soporte
documental reportado en torno a la difusién y divulgacion de las Asambleas estén
disponibles conforme a lo sefialado.

Las acciones de difusion y divulgacién se podran realizar de manera simultanea de darse
el supuesto que, dentro de un mismo periodo, se lleven a cabo mas de un tipo de
Asamblea; sin embargo, el registro, reporte y archivo de evidencias deberan realizarse por
separado, es decir, por tipo de Asamblea, conforme a lo indicado en la presente Circular.

Las actividades descritas en la presente Circular deberan efectuarse hasta la
conclusion de las Asambleas, previstas en el Reglamento de Asambleas, la
Convocatoria de la Consulta 2022, la Estrategia y demas normatividad aplicable, asi como
ante eventuales Consultas extraordinarias.

B) De las actividades de difusion y divulgacion

y

(o

Las actividades de difusién y divulgacion deberan ser implementadas por las DD del
Instituto Electoral en las distintas Unidades Territoriales (UT) donde se ejecuten las
Asambleas de Diagnéstico y Deliberacién; atencion de casos especiales de la Consulta
2022; Informacién y Seleccién, asi como Evaluacion y Rendicion de Cuentas, de acuerdo
con la suficiencia presupuestal, las condiciones de salud que se viven en la Ciudad de
México derivado de la pandemia por COVID-19, asi como a través de los medios
disponibles para ello.

En ese sentido, a continuacion se sefialan las actividades de difusién y divulgacién que
podran ser implementadas por las DD en lugares publicos de mayor afluencia de personas
de cada una de las UT.

Actividad de difusion y divulgacion Evidencia

Recabar una grabacion de video de
aproximadamente 20 a 30 segundos en la que se
muestre parte del recorrido, para la actividad de
perifoneo.

Recorridos con perifoneo.
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CIRCULAR No. 23

Actividad de difusion y divulgacion Evidencia

Colocacion de carteles de Asambleas

Ciudadanas. Recabar evidencia fotografica y/o en video de

Colocacién de lonas reciclables (que|C@da actividad.
deberan recuperarse).

Recabar evidencia fotografica y/o acuses de
Distribuciéon de folletos informativos de|recibo, que den cuenta de la distribucion a la
la Consulta 2022. ciudadania en general, avalados por la firma de la
persona titular del 6rgano desconcentrado.

Publicacion de Convocatorias para las
Asambleas Ciudadanas en sus
estrados.

Publicacion de Convocatorias para las
Asambleas Ciudadanas en la
Plataforma (SISECOAAD). Recabar evidencia fotografica (ej. Capturas de
Publicacién de  Convocatoria  o|pPantalla) y/o el soporte documental de las
comunicados en Facebook. publicaciones.

Publicacion de Convocatoria o]
comunicados en WhatsApp.

Publicacién en Twitter.

Publicacion en Instagram.

Recabar la evidencia y/o soporte documental

Otras actividades de difusion. ;
correspondiente.

3. De cada accién de difusion y divulgaciéon, las DD deberan recabar el soporte

documental, evidencias graficas y referencias que den cuenta de ello; esto se
realizara con cada tipo de Asambleas a celebrarse y atendiendo los plazos sefialados en la
Convocatoria de la Consulta 2022, la Estrategia, la Circular No. 08 y sus alcances, asi
como las diversas indicaciones oficiales en torno a la implementacion de las Asambleas
Ciudadanas que se emitan con posterioridad a la presente.

De igual manera, y en todo momento, tanto la evidencia fotografica como aquella
que se genere en formato de video debera ser tomada en contexto; esto es, que
permita identificar elementos que aludan con toda claridad a la ubicacién dentro de la UT vy,
siempre que sea posible, a la fecha y hora en que se desarrolla la actividad de divulgacion
y difusién que se realiza; asimismo, identificar a las personas funcionarias participantes y
con ello precisar y documentar las circunstancias de modo tiempo y lugar. Se recomienda
tomar todas las previsiones para evitar que en las imagenes aparezcan de frente los
rostros de personas menores de edad en cualquiera de las evidencias fotograficas o de
video que se generen con motivo de esta actividad.

Debera llevarse una Bitacora de difusién y divulgacion de las Asambleas consideradas en
la Convocatoria de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022, por cada tipo de
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CIRCULAR No. 23

Asamblea y de manera semanal, para ello se adjunta un formato como Anexo 1, misma
que debera ser firmada por la persona Titular de la DD.

Las evidencias de las actividades de difusiéon y divulgacion, por cada tipo de Asamblea,
deberan agruparse, organizarse y resguardarse por semana en el archivo de la DD, a
efecto de tener un seguimiento y control de ellas.

C) Del seguimiento a las acciones de difusién y divulgacion de las Asambleas

Se utilizard un Modulo de captura para el seguimiento a la difusion de Asambleas
Ciudadanas, el cual se encuentra en la liga de acceso siguiente:

http://secure.iecm.mx/depc/difusion_asambleas_2022/inicio.html

Para el acceso al Médulo, se enviaran a las personas Titulares de las DD, via correo
electrénico, dos cuentas de usuario y sus contrasefias, con las caracteristicas
siguientes:

e Un usuario para la persona Titular de la DD con la cual se podran capturar y eliminar
registros, y
e Un usuario para la DD con la cual unicamente se podra capturar la informacion.

En caso de tener alguna duda sobre el Médulo de captura, podran comunicarse con Juan
José Barajas Martinez a la cuenta de correo juan.barajas@iecm.mx o bien, a la extension
4836, quien les brindara el soporte y apoyo correspondiente.

La captura se realizara conforme al tipo de actividad realizada y de acuerdo con lo
sefialado en la Guia de Usuario del Médulo de Captura, la cual se enviara a las personas
Titulares via correo electrénico, las cuales se mencionan a continuacion:

e Recorridos con perifoneo;

e Colocacién de carteles;

e Colocaciéon de lonas;

e Distribucion de folletos informativos PP 2022;

e Publicacion de Convocatorias para las Asambleas Ciudadanas en sus estrados
Publicacion de Convocatorias para las Asambleas Ciudadanas en la Plataforma
(SISECOAAD);

e Publicacién de Convocatoria o comunicados en Facebook;
e Publicacién de Convocatoria o comunicados en WhatsApp;
e Publicacién en Twitter;

e Publicacién en Instagram, y
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CIRCULAR No. 23

e Otras actividades de difusiéon (las cuales deberan especificarse en el apartado de
observaciones)

Al momento de registrar las actividades en el Médulo de captura para el seguimiento a
la difusiéon de Asambleas Ciudadanas, conviene describir de manera breve la actividad
desarrollada, asi como la fecha, hora, ubicacion o ruta y lugar de referencia en donde se
llevé a cabo. En el caso de las actividades adicionales, se debera incluir en la opcion
«Otra» y describir en qué consiste.

Las DD reportaran semanalmente, todos los lunes mediante el Médulo de captura, las
acciones de difusién y divulgaciéon de las Asambleas implementadas durante la semana
inmediata anterior. Para ello haran su corte el domingo previo y los reportes contendran la
informacién generada durante los siete dias anteriores (de lunes a domingo). Esta
actividad se debera realizar durante todo el periodo en que deben celebrarse las
diferentes Asambleas referidas en la presente Circular.

Lo reportado debera coincidir con las evidencias y soportes documentales
recabados durante el desarrollo de las actividades de difusiéon y divulgacion, asi
como en lo contenido en la Bitacora de difusion y divulgacion de las Asambleas
consideradas en la Convocatoria de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022
(Anexo 1)

El médulo de captura generara un reporte que podran descargar las DD para su revision y
seguimiento.

Se tendra presente en todo momento que las DD deberan atender los plazos y
términos establecidos en la presente Circular. Para su seguimiento, la DEPCyC, cada
martes del periodo respectivo, generara el reporte que emite el Médulo de captura, con el
corte de la semana, de aquella informacién generada por las DD, para su seguimiento.

Adicionalmente, las DD deberan capturar de manera retroactiva la informaciéon generada y
recabada desde el inicio de las Asambleas, es decir, a partir del 18 de enero de 2022. Para
dicha captura tendran un periodo de dos semanas a partir de la emision de la
presente Circular, por lo que la informaciéon debera estar registrada en el Médulo de
captura, a mas tardar, el proximo viernes 11 de marzo de 2022.

D) Resguardo de las evidencias y soporte documental en la DD

1.

{0

Para el resguardo de las evidencias y soporte documental, se debera generar una
carpeta por UT, identificandola por Direccién Distrital (DD), Clave, nombre de UT, el tipo
de Asamblea, y la referencia de la semana a la cual corresponden. Un ejemplo se muestra
a continuacion:

DD (Clave)_SOLIDARIDAD_ASAMBLEA DyD_14 AL 20_FEBRERO
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CIRCULAR No. 23

2. Las fotografias, bitacoras, videos, capturas de pantalla y demas archivos de cada una de
las evidencias y soporte documental deberan guardarse en la carpeta que le corresponda
por semana, asignandole el nombre con la UT, tipo de Asamblea, tipo de evidencia y
fecha, algunos ejemplos se muestran a continuacion:

DD__ (Clave) SOLIDARIDAD_ASAMBLEA DyD_fotografia_18_FEBRERO

DD__ (Clave) SOLIDARIDAD_ASAMBLEA DyD_Bitacora_14 al 20 de FEBRERO
DD__ (Clave) SOLIDARIDAD_ASAMBLEA Aten. C.Esp._video_14 de FEBRERO
DD__ (Clave) SOLIDARIDAD_ASAMBLEA Eva Esp._Cédulas_14 de FEBRERO

O O O O

3. Se reitera que en el archivo de las DD se resguardaran las evidencias documentales
(fotogréficas, videos, documentos, etc.), asi como las bitacoras que serviran de control
para las actividades de cada DD.

Finalmente, para cualquier duda o aclaracién respecto al contenido de la presente
Circular, podran comunicarse con las personas funcionarias Fernanda Uro Aboites,
Carlos Agustin Vega Reyes, Nancy Natividad Rendon Fonseca y Christian Ivan
Crescencio Segura a los correos femanda.uro@iecm.mx, carlos.vega@iecm.mx,
nancy.rendon@iecm.mx y christian.crescencio@iecm.mx personas adscritas a la
DEPCYyC, o a las extensiones, 4856 y 4858.

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién para el 6ptimo
desarrollo de esta actividad institucional, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo
cordial.

Atentamente

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaiio Duran. Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Mtro. César Ernesto Ramos Mega. Consejero Electoral Presidente de la Comisién Permanente de Participacion Ciudadana y
Capacitacion del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Jorge Dragan Vergara Sanchez. Encargado del despacho de la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
del IECM. Presente.
Lic. Bernardo Nufiez Yedra. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM.
Presente.
Archivo.
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INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA

CIUDAD DE MEXICO
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacién

ASAMBLEA DE: (Marcar con una X una opci6n) ANEXO 1 de la Circular 23

Diagnéstico y Deliberacion ( )

Para la atencion de Casos Especiales ( )

Informacion y Seleccion ( )

Evaluacion y Rendicion de Cuentas ( )

Bitacora de difusién y divulgacion de las Asambleas consideradas en la Convocatoria de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022

Unidad Territorial: Organo Desconcentrado:_____
Demarcacion: Periodo: del ___de al ___de de 2022
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Nombre y firma de la persona Titular del Organo Desconcentrado

Agregar las celdas que sean necesarias



