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Ciudad de México, 11 de noviembre de 2022

CIRCULAR No. SA 038-2022

CC. TITULARES DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TECNICAS, CONTRALORIA INTERNA Y
ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IECM
Presentes

Para estar en condiciéon de dar cumplimiento a lo sefialado en los articulos 62 y 67 de la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México y 61, 62 y 63 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México. De igual forma, se requieren
medidas extraordinarias para dar cumplimiento al “Acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueban las adecuaciones presupuestarias que se
indican conforme al avance en el ejercicio de su Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal
2022, a efecto de garantizar el financiamiento publico para actividades ordinarias y especificas de los
partidos politicos con derecho a las mismas, correspondiente a los meses de octubre, noviembre y
diciembre de 2022, en cumplimiento a la sentencia dictada en el recurso de reconsideracion SUP-
REC-415/2022 y acumulados”, IECM/ACU-CG- 058/2022 aprobado el 13 de octubre del afio en
curso.

Por ello, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 88, Fracciones |, IV y XV del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como el articulo
20, fraccion VI del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por este
medio hago de su conocimiento las disposiciones que deberan observar para el cierre
contable-presupuestal del ejercicio fiscal 2022.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

Atentamente

Lic. o Rodriguez
Secretario Administrativo

(A o ol Mtra. Patricia Avendafio Duran.- Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente
Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo General del IECM.- Para su conocimiento. Presentes
Lic. Bernardo Nifiez Yedra.- Secretario Ejecutivo del IECM. Para su conocimiento. Presente
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DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, PARA EL
CIERRE CONTABLE-PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO FISCAL 2022

1. Todas las areas deberan presentar a la Direccién de Planeacién y Recursos
Financieros a mas tardar el 18 noviembre de 2022, las requisiciones, con los
anexos técnicos respectivos, y en su caso el acuerdo de aprobacién del Comité
correspondiente, de las necesidades presupuestales para los meses de
noviembre y diciembre de 2022, con excepcion de las correspondientes al Capitulo
1000 “Servicios Personales”.

2. En el caso de acuerdos para la reasignacion de gasto aprobados por la Junta
Administrativa para cubrir nuevas necesidades, las requisiciones con sus anexos
técnicos, y en su caso el acuerdo de aprobacién del Comité correspondiente,
deberan entregarse a la Direccién de Planeacion y Recursos Financieros en un plazo
maximo de 3 dias habiles posteriores a la fecha del acuerdo del citado 6rgano
colegiado. El plazo para recepcion de solicitudes de reasignacion de gasto a que se
refiere este numeral, concluye el 22 de noviembre de 2022.

3. En todos los casos, deberan considerarse de manera puntual los periodos para la
ejecucion de los procedimientos administrativos de adquisiciones (15 dias habiles para
licitacion publica e invitacion restringida; y 5 dias habiles para la adjudicacion directa)
asi como del tiempo de entrega total de los bienes y/o terminacion de los servicios
conforme a la normatividad interna del Instituto, ya que invariablemente al 31 de
diciembre del presente, todos los bienes y servicios deberan estar entreqados y
terminados.

4. Los requerimientos que se generen a partir de la emision de las presentes
disposiciones se atenderan con la premura necesaria sin omitir los requisitos

normativos y procedimentales establecidos, por lo cual las areas requirentes de los

bienes y/o servicios deberan emitir las justificaciones y opinion técnica de acuerdo a

las caracteristicas de los bienes, y/o servicios, para que su entrega, instalacion y/o .
prestacion de servicios sea a mas tardar en la fecha sefalada. Lo anterior para que

todos los bienes y/o servicios queden devengados y contabilizados, conforme la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y las Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral.
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5. La comprobacion de gastos, asi como la devolucion total o parcial de los remanentes
de recursos a la caja del Instituto, correspondientes al mes de noviembre, deberan
efectuarse a mas tardar el 24 de noviembre de 2022.

6. La comprobacién de gastos, asi como la devolucion total o parcial de los recursos a la
caja del Instituto, correspondientes al mes de diciembre, deberan efectuarse a mas
tardar el 07 de diciembre de 2022.

7. Se debe enviar a la Direccion de Planeaciéon y Recursos Financieros a mas tardar el 7
de diciembre de 2022, la relacion de los compromisos contraidos devengados no
pagados, anexando la siguiente documentacion: original de facturas debidamente
firmadas por el titular del area requirente, copias de las requisiciones, pedidos,
ordenes de servicio, convenios o contratos, seglin sea el caso, a fin de efectuar la
“provision correspondiente”. S6lo se aceptaran aquellas operaciones que cumplan
con la documentacion antes requerida.

8. Respecto de las nuevas necesidades a que se refiere el punto 2 de esta Circular, la
fecha limite para la entrega de la documentacion (facturas originales firmadas y copia
de requisiciones, pedidos, 6rdenes de servicio, convenios y contratos, seglin sea el
caso), sera hasta el 7 de diciembre de 2022; Gnicamente se aceptaran las
operaciones que cumplan con la documentacion requerida.

9. El monto que deba provisionarse para el pago de servicios fijjos como son: luz, agua,
telefonia convencional, sefales analdgicas, servicio de vigilancia, etc., deberan ser
informadas a mas tardar el 08 de diciembre de 2022 a la Direccién de Planeacion y
Recursos Financieros. Sin embargo, considerando la restriccion presupuestaria que se
enfrenta, el monto a provisionar se debe calcular sobre bases reales, ya sea

consumos promedio del afo, historicos, y precios unitarios actuales o convenidos, sin
sobreestimar el gasto a provisionar. <

10.Con relacion a los gastos por ejecutar derivados de los instrumentos de participacion
ciudadana realizados en el presente ejercicio fiscal, las Unidades Ejecutoras del Gasto
deberan presentar la documentacion necesaria de conformidad con los tiempos y
requerimientos indicados en los puntos 3 y 4 de esta circular, de tal manera gque, al
31 de diciembre del presente, todos los bienes y servicios deberan estar

Somos Un Instituto de Calidad

.m En el lnstituto Electorel de jo Cluded de México 2stamas comprometdis y comprometiday o edministrar eleeciones focoles integros; \,"'k Py
o) s .‘ »
4 1

S5 | PRESUPUESTD -
A@)Immemvu —
a Rev. 1/201%

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México, Conmutador 5483-3800

conducir mecanismas de participatidn ciudadona incluyentes, v promover en las y ios kobllontes de Ja Civdod de Médico lo coltura 5 t

P el gjgratio picno de 1é didadenis, en apega o ks priocipion redtares de e funsidn electorol, T '}.’

legales y reglamentarivs v mejoranda continuomente la cficacks de nuestra sistema de gestion de 5 W8l S
Som 0

democgratica, i partieac
cumplienda can fos reqlisi
colided electoral.




e SECRETARIA ADMINISTRATIVA
: cw;mn DE MEXICO OFICINA DEL SECRETARIO

hYd

entregados y terminados, y considerar que invariablemente la fecha limite para
tramitar este tipo de gastos sera el dia 08 de diciembre de 2022.

11.Sera responsabilidad de cada area requirente o unidad responsable de gasto, que los
compromisos contraidos devengados dentro del ejercicio 2022, a pagar el préximo
afio, se solicite su provision mediante oficio acompanado con la documentacion
requerida en el punto 7 de la presente circular, a mas tardar el 7 de diciembre de
2022; para tal efecto deberan coordinarse con la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, con el fin de obtener y conciliar nimero total de requisiciones
que se encuentren en este supuesto, contratos, pedidos, ordenes de servicios, y en su
caso facturas. Sin embargo, considerando la restriccion presupuestaria que se
enfrenta, el monto a provisionar se debe calcular sobre bases reales y precios
convenidos, sin sobreestimar el gasto a provisionar.

12.A fin de actualizar el monto de la provision para hacer frente a la terminacién de las
relaciones laborales, u otro tipo de demandas de esta naturaleza, relacionadas con
juicios en los que sea parte el Instituto Electoral de la Ciudad de México, la Unidad
Técnica de Asuntos Juridicos debera informar a esta Secretaria el monto requerido
para cubrir la contingencia a mas tardar el 08 de diciembre de 2022.

13.Para los casos extraordinarios, en los que se soliciten gastos a comprobar y pago de
gastos después del 7 de diciembre de 2022, el formato de solicitud debera contener
el visto bueno del Secretario Administrativo y estos se otorgaran hasta el 19 de
diciembre de 2022, y el plazo de comprobacion es de 3 dias habiles posteriores a la
entrega del cheque.

14.Cualquier otra autorizacién para entregar informacién en tiempos distintos a los
marcados en esta Circular, debera contar con el visto bueno del Secretario
Administrativo para su registro y tramite correspondiente, siempre y cuando no afecte
los términos establecidos en el punto 3 de esta circular.

15.Los compromisos contraidos mediante requisiciones que no sean ejercidos y/o que no
cumplan con la documentacion soporte requerida, seran cancelados.

Somos Un instituto de Colidad

1€ PHESUPUES“] /“:T‘\ In el Instituto Elvctoral de lo Cludad de México estamos compromenios y comprometidos o administrar elecciones focales integras; <o &

PART“:IPA'"VI] e * N conducir reconlsmos de porticipocidn ciudadano incluyentes, v promover cn fos y fos hebltantes de Ju Ciudad de Mécico la cultura ;" ** "t
demodrdco, o paticipecion ¥ ol sjeraco piens de be owtadeni, en apega o Ms principios rectares de fo funsidn electoral, "* %E‘
cumpliendo can las requisitey lequles ¢ reglimentarios v mearanda continuamente ia #ficccki de nuestro sistema de gestion de 5 e

colidod electoral. Vong o

(o

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800



INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
: cwIDAD DE MEXICO OFICINA DEL SECRETARIO

A4

16. Todo aquel compromiso adquirido o comprometido sin que haya sido tramitado ante la
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros en las fechas y términos sefialados,
no podran ser cubiertos con recursos economicos institucionales y quedan bajo la
absoluta responsabilidad del funcionario que haya omitido los procedimientos,
informacion y documentacion necesaria para su provision y registro.

17.Se debe considerar que al inicio del ejercicio fiscal 2022, se recibiran solicitudes de
pago de los bienes y servicios devengados en 2022, a partir del 20 de enero de 2023.

Por ultimo, se resalta la necesidad de que las provisiones que soliciten las areas ejecutoras
del gasto sean apegadas al monto que efectivamente se prevea erogar, es decir, el gasto
real a ejecutar, ya que un exceso de provision conlleva que este Instituto se vea
imposibilitado para cumplir con otras obligaciones de pago que por mandato legal se deban
realizar con el presupuesto del presente ejercicio fiscal.
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