/ ( SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
_——/

\Vd4 Ciudad de México, 10 de agosto de 2023

CIRCULAR No. 48

CC. PERSONAS TITULARES Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES
EJECUTIVAS Y UNIDADES TECNICAS, ASi COMO
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes

Me refiero a las obligaciones que en materia de capacitacion este Instituto Electoral debe dar
cumplimiento en los temas relacionados con transparencia, acceso a la informacién,
proteccién de datos personales y archivo, de conformidad con lo establecido en los articulos
90 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México; 75 fracciéon VI de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; y 33, fraccion VIl de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Al respecto, la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales
y Archivo (Oficina de Transparencia) en coordinacion con la Direccion de Reclutamiento,
Desarrollo y Evaluacion (Direccion de Reclutamiento), dependiente de la Secretaria
Administrativa, llevaron a cabo la implementacion de dos cursos practicos, con la finalidad de
profesionalizar al personal de esta institucién en torno a la atencién de las actividades, que se
realizan en las materias que se indican. Para tal efecto, se acompanian a la presente las fichas
técnicas de los cursos referidos.

Cabe sefalar que, dicha capacitacion sera tomada en cuenta para el personal de la rama
administrativa, conforme al Programa de capacitacion del personal de la Rama
administrativa 2023, aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa
IECM-JAQ79-23, conforme lo siguiente:

Curso. “Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica y Administracion
de Sistemas de Datos Personales”.

Somos Un Instituto de Calidad

Wtad La;
En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones Q\e‘"" el o,
@ locales integras; conducir mecanismos de participacién ciudadana incluyentes, y promover en las y fos habitantesde la 7 % ©
o Ciudad de México la cultura democratica, |a participacion y el gjercicio pleno de la ciudadania. en apego a los principios 3“(
¥ rectores de la funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la %,
"~ eficacia de nuestro sistema de gestion de cali lectoral
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e Atencion a Solicitudes de Acceso a e Administracion de Sistemas de Datos
la Informacion Publica Personales

Curso “Conservacion y preservacion documental: una necesidad institucional”

En este sentido, y con la finalidad de dar cumplimiento a lo anterior, se hace del conocimiento
de las personas Titulares y encargadas del despacho de este 6rgano electoral, la lista del
personal que de manera obligatoria debera acudir a los cursos mencionados, en términos de
lo recibido en la Oficina de Transparencia.

Asimismo, hago de su conocimiento que las personas que fueron designadas para asistir a
los cursos mencionados seran notificadas por la Direccion de Reclutamiento, de manera
personal.

Por ultimo, para cualquier duda y/o asunto relacionado con la presente Circular, podran
comunicarse con las personas siguientes:

Vlctor Manuel Sanchez eranda

- 5413 Gestion y seguimiento de
Subdirector de Capacitacion y Administracion victor.sanchez@iecm.mx capacitacion
de plataformas
Cruz Antonio Velazquez Nath 5411
Jefe de Departamento de Disefio Pedagégico Médulos

e antonio.velazquez@iecm.mx
Capacitacion quez@

Karina Salgado Lunar 4149

Titular de la Oficina de Transparencia karina.salgado@iecm.mx ey

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracion institucional, reciban
mis saludos cordia i

R 1
Atte. Lic. ardo Nufez Y@dra
ecretario Ejecutivo

C.c.p.- Mtra. Patricia Avendaiio Duran. - Gonsejera Presidenta del Consejo General del IECM. - Para su conocimiento. - Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. — Para su conocimiento. — Presentes.
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. -Secretario Administrativo. - Para su conocimiento. - Presente.
Lic. Eduardo Arévalo Anaya. - Encargado del despacho de la Direccién de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion. - Para su
conocimiento. - Presente.

Lic. berto Agmrre Véjar. Titular de la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados. Para su seguimiento. Presente.
Archi
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Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones  «
y locales integras: conducir mecanismos de participacién ciudad inci , ¥ promover en lasy los habitantesde la 7

Ciudad de México la cultura democrética. la participacion y el ejercicio pleno de la cludadania. en apego a los principios %
rectores de la funcion electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la %
eficacia de nuestro si de gestion de calidad el: al.
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) INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO
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Secretaria Ejecutiva

Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados

Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,

Datos Personales y Archivo

Relacion de personal que tomara los cursos "Atencion a solicitudes de Informacién Publicay Administracion de Sistema de Datos Personales" y

"Conservacion y preservacién documental: una necesidad institucional”

Fecha: 4/Agosto/2023

No. oD Nombre Cargo Correo electrénico

1 1 Rocio Vega Ramirez Secretaria de Organo Desconcentrado rocio.vega@iecm.mx

2 1 Manuela Ramos Angeles Técnica de Organo Desconcentrado manuela.ramos@iecm.mx
3 2 Francisca Olivia Alejandre Pefia SecrelaErri]acn:reggjrgzr: g::;;gﬁ:ntrado olivia_alejandre@iecm.mx
4 2 Arturo Martinez Diaz Técnico de Organo Desconcentrado arturo.martinez@iecm.mx
5 3 Maria Zenaida Cazares Romero Técnica de Organo Desconcentrado maria.cazares@iecm.mx
6 3 Franklin Emilio Hernandez Barrero* Técnico de Organo Desconcentrado franklin.hernandez@iecm.mx
7 4 Susana Lépez Cruz Técnica de Organo Desconcentrado susana.lopez@iecm.mx

8 4 Enrique Albor Rodriguez Técnico de Organo Desconcentrado enrique.albor@iecm.mx

9 5 Santiago Ricardo Melgar Torres Secretario de Organo Desconcentrado santiago.melgar@iecm.mx
10 5 Samantha Abigail Solto Pacheco Técnica de Organo Desconcentrado samantha.soto@iecm.mx
11 5 Sabino Ramos Lépez Técnico de Organo Desconcentrado sabino.ramos@iecm.mx
12 6 Luz Adriana Rodriguez Zarate Técnica de Organo Desconcentrado luz.rodriguez@iecm.mx
13 7 Angela Elizabeth Torres Higareda Secretaria de Organo Desconcentrado angela.torres@iecm.mx
14 7 Cinthia Montero Rangel Técnica de Organo Desconcentrado cinthia.montero@iecm.mx
15 7 Andres Rafael Garcia Jasso Técnico de Organo Desconcentrado andres.garcia@iecm.mx
16 8 Armando Martinez Cruz Secretario de Organo Desconcentrado armando.martinez@iecm.mx
17 8 Primitivo Armando Rivera Hernandez Técnico de Organo Desconcentrado armando.rivera@iecm.mx
18 8 Edmundo Castillo Vargas Técnico de Organo Desconcentrado edmundo.castillo@iecm.mx
19 9 David Santiago Pérez Secretario de Organo Desconcentrado david.santiago@iecm.mx
20 9 Evangelina Solis Calderon Técnica de Organo Desconcentrado evangelina.solis@iecm.mx
21 9 Itzamara Vieyra Vazquez Técnica de Organo Desconcentrado itzamara.vieyra@iecm.mx
22 10 Elia Maria Montiel Cafiete SecretaEr;i:rzgjrgzzlJ [?:Ssssgﬁsntrado eliamaria.montiel@iecm.mx
23 10 Gerardo Miranda Rivera Técnico de Organo Desconcentrado gerardo.miranda@iecm.mx
24 11 Alfonso Gonzélez Celis Secretario de Organo Desconcentrado alfonso.gonzalez@iecm.mx

Encargado del Despacho

25 11 Ivan Chévez Hidalgo Técnico de Organo Desconcentrado ivan.chavez@iecm.mx
26 11 Samuel Trejo Martinez Técnico de Organo Desconcentrado samuel.trejo@iecm.mx
27 12 Nancy Campos Rodriguez Secretaria de Organo Desconcentrado nancy.campos@iecm.mx
28 12 Nataly Josefina Mialma Garnica Técnica de Organo Desconcentrado nataly.mialma@iecm.mx
29 12 Tania Paola Arrieta Matias Técnica de Organo Desconcentrado tania.arrieta@iecm.mx
30 13 Miguel Angel Juarez Gamez Secretario de Organo Desconcentrado miguel.juarez@iecm.mx
31 13 Jacqueline Jazmin Mialma Garnica Técnica de Organo Desconcentrado jacqueline.mialma@iecm.mx
32 13 Claudio Sebastian Perseo Vazquez Juarez Técnico de Organo Desconcentrado claudio.vazquez@iecm.mx
33 14 César Gustavo Rosas Pérez Secretario de Organo Desconcentrado cesar.rosas@iecm.mx
34 14 Lizbeth Plata Hernandez Técnica de Organo Desconcentrado lizbeth.plata@iecm.mx
35 14 Claudia Daniela Manjarrez Diaz Técnica de Organo Desconcentrado claudia.manjarrez@iecm.mx
36 15 Citlali Alejandra Aldaz Echeverria Titular Organo Desconcentrado citlali.aldaz@iecm.mx
37 15 Marfa Alejandra Garcia Nufiez Técnica de Organo Desconcentrado alejandra.garcia@iecm.mx
38 16 Erick Garcia Duefias SecretaErri::::%gjrgzr: DD::;;J:ﬁsntrado erick.garcia@iecm.mx

39 16 Mariana Flores Fuentes Técnica de Organo Desconcentrado mariana.flores@iecm.mx
40 16 Susana Karina Reyna Torres Técnica de Organo Desconcentrado susana.reyna@iecm.mx
41 17 Jeanette Solano Mendoza Secretaria de Organo Desconcentrado jeanette.solano@iecm.mx
42 17 Andrea Sheila Viloria Coronado Técnica de Organo Desconcentrado andrea.viloria@iecm.mx
43 17 Gabriel Animas Almaraz Técnico de Organo Desconcentrado gabriel.animas@iecm.mx
44 18 David Moreno Vazquez Secretario de Organo Desconcentrado david.moreno@iecm.mx
45 18 Radl Balderas Alarcon Técnico de Organo Desconcentrado raul.balderas@iecm.mx
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46 18 Jaime Lozada Gonzélez Técnico de Organo Desconcentrado jaime.lozada@iecm.mx
47 19 Martha Alvarado Montiel Secretaria de Organo Desconcentrado martha.alvarado@iecm.mx
48 19 Maria del Carmen Jiménez Martell Técnica de Organo Desconcentrado carmen.jimenez@iecm.mx
49 19 Hanalih Del Monte Rosales Técnica de Organo Desconcentrado hanalih.delmonte@iecm.mx
50 20 Juan Carlos Hernandez Lara Secretario de Organo Desconcentrado juan.hernalara@iecm.mx
51 20 Miguel Angel Gutierrez Pérez Técnico de Organo Desconcentrado miguel.gutierrez@iecm.mx
52 20 Fabiola Varela Zamudio Técnica de Organo Desconcentrado fabiola.varela@iecm.mx
53 21 Juan Pablo Garcilazo Sastré Secretario de Organo Desconcentrado juanpablo.garcilazo@iecm.mx
54 21 Enrique Jiménez Méndez Técnico de Organo Desconcentrado enrigue.jimenez@iecm.mx
55 21 Rosa Alejandra Ramirez Magadan Técnica de Organo Desconcentrado alejandra.ramirez@iecm.mx
56 22 Karina Martinez Rojas Secretaria de Organo Desconcentrado karina.martinez@iecm.mx
57 22 German Alberto Pichardo Ramirez Técnico de Organo Desconcentrado german.pichardo@iecm.mx
58 23 Manuel Alfaro Cordero Secretario de Organo Desconcentrado manuel.alfaro@iecm.mx
59 23 Maricela Pérez Gonzélez Técnica de Organo Desconcentrado maricela.perez@iecm.mx
60 23 Juan Francisco Olvera Balcazar Técnico de Organo Desconcentrado francisco.olvera@iecm.mx
61 24 Miguel Angel Cafias Toscano Secretario de Organo Desconcentrado miguelangel.canas@iecm.mx
62 25 Evelyn Casarrubias Martinez Secretaria de Organo Desconcentrado evelyn.casarrubias@iecm.mx
63 25 Glenda Ingrid Solis Flores Técnica de Organo Desconcentrado ingrid.solis@iecm.mx
64 25 Rogelio Martinez Miranda Técnico de Organo Desconcentrado rogelio.martinez@iecm.mx
65 26 Rocio Alejandra Torreblanca Figueroa Titular de Organo Desconcentrado rocio.torreblanca@iecm.mx
66 26 Gabriel Antonio Moreno Garcia Secretario de Organo Desconcentrado gabriel. moreno@iecm.mx
Encargado del Despacho
67 26 Rubicela Castellanos Ramos Técnica de Organo Desconcentrado rubicela.castellanos@iecm.mx
68 26 Diana Griselda Delgado Bogue Técnica de Organo Desconcentrado diana.delgado@iecm.mx
69 27 Samuel Pérez Gutiérrez Secretario de Organo Desconcentrado samuel.perez@iecm.mx
70 27 Esperanza Ivette Manzo Ruiz Técnica de Organo Desconcentrado ivette.manzo@iecm.mx
71 27 Maria Guadalupe Martinez Colin Técnica de Organo Desconcentrado mariaguadalupe.martinez@iecm.mx
72 28 Maria de la Paz Cordero Espinosa Secretaria de Organo Desconcentrado mcordero@iecm.mx
73 28 Francisco Adrian Alderete Garcia Técnico de Organo Desconcentrado francisco.alderete@iecm.mx
74 29 Adrian Hernandez Lucas SecretaEr;c:::reggjrgzr:IJ [?::;zgﬁsmrado adrian.hernandez@iecm.mx
75 29 Daniel Cérdoba Ursula Técnico de Organo Desconcentrado daniel.cordoba@iecm.mx
76 29 Fernando Juérez Monroy Técnico de Organo Desconcentrado fernando.juarez@iecm.mx
77 30 Aidé Ramirez Hernandez Secretaria de Organo Desconcentrado aide.ramirez@iecm.mx
78 30 Hortensia Herrera Alvarez Técnica de Organo Desconcentrado hortensia.herrera@iecm.mx
79 31 Veré6nica Cuenca Cobos Secretaria de Organo Desconcentrado veronica.cuenca@iecm.mx
80 31 Paula Arianna Garcia Calles Técnica de Organo Desconcentrado paula.garcia@iecm.mx
81 31 Rubén Rosey Gonzélez Técnico de Organo Desconcentrado ruben.rosey@iecm.mx
82 32 Javier Herndndez Hernandez Secretario de Organo Desconcentrado javier.herndndez@iecm.mx
83 32 Esmirna Rodriguez Vicente Técnica de Organo Desconcentrado esmirna.rodriguez@iecm.mx
84 32 Javier Malpica Moreno Técnico de Organo Desconcentrado jmalpica@iecm.mx
85 33 Amador Fernando Osorio Dominguez Secretario de Organo Desconcentrado amador.osorio@iecm.mx
86 33 Paz Maribel Fragoso Cerda Técnica de Organo Desconcentrado maribel.fragoso@iecm.mx
87 33 Blanca Jazmin Godoy Alvarado Técnica de Organo Desconcentrado blanca.godoy@iecm.mx
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Secretaria Ejecutiva

Oficina de Transparencia, Acceso ala Informacién Publica,

Datos Personales y Archivo

Relacién de personal que tomard los cursos "Atencién a solicitudes de Informacién Publicay Administracion de Sistema de Datos Personales”

08/08/2023
No. Area Nombre Cargo Correo electrénico
1 Contraloria Interna Ericka Pavon Juarez Subdirectora de Prp(;edlmlentos Juridicos y ericka.pavon@iecm.mx
Administrativos
2 Contraloria Interna Gerardo Alejo Rodriguez Subdwector_de Investlgacmp‘de presu_n?as gerardo.alejo@iecm.mx
responsabilidades y Atencién a Comités
Jefa de Departamento de Substanciacion y
3 Contraloria Interna Diana Castillo Nieto Resolucion de Presuntas Responsabilidades y diana.castillo@iecm.mx
Contencioso
" Jefa de Departamento de Registro Patrimonial, .
4 Contraloria Interna Yolanda Roque Herrera Conflicto de Intereses y Actas Administrativas yolanda.roque@iecm.mx
5 Contraloria Interna Carlo Roberto Moreno Jiménez Analista carlo.moreno@iecm.mx
6 Secretaria Ejecutiva Jonathan Garcia Salto Oficial Electoral jonathan.garcia@iecm.mx
7 Secretaria Ejecutiva Andrea Diaz Albarran Oficial Electoral andrea.diaz@iecm.mx
8 Secretaria Ejecutiva Christian Martinez Davila Jefe de_ D_epanamento de S_egu_lmlento a christian.martinez@iecm.mx
Actividades con Organizaciones
9 Secretaria Ejecutiva Juan Alejandro Trujillo Ortiz Jefe de Departamento de! §ecretar|ado y alejandro.trujillo@iecm.mx
Documentacion
10 Secretaria Ejecutiva Andrés Malvaez Sanchez Jefe de Departamento de Coordinacién y Apoyo | andres.malvaez@iecm.mx
11 Secretaria Ejecutiva Diana Laura Ortega Navarro Jefa de Departamento d|$ Coordinacién y Apoyo diana.ortega@iecm.mx
12 Secretaria Ejecutiva Mariana Pérez Duran Analista mariana.perez@iecm.mx
13 Seg(etar|§ JesuUs Garcia Hurtado Director de Recursos Humanos jesus.garcia@iecm.mx
Administrativa
14 Se_cr‘etang Eduardo Arévalo Anaya Encargado _de Despacho de la Dlreccu:_:r) de eduardo.arevalo@iecm.mx
Administrativa Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion
Secretaria P . . . . ) . .
15 . X Ménica Chalchy Garcia Directora de Planeacion y Recursos Financieros monica.chalchy@iecm.mx
Administrativa
16 Se_cr_etang Miguel Pérez Jiménez Director de Adqwsmlone_s_, Control Patrimonial y miguel.perez@iecm.mx
Administrativa Servicios
Secretaria . . . )
17 . X Adriana Sandoval Rosas Subdirectora de Recursos Humanos adriana.sandoval@iecm.mx
Administrativa
18 Sep(etar|§ Fernando Antonio Culebro Sanchez Analista fernando.culebro@iecm.mx
Administrativa
19 DEAPYF Karen Gonzélez Alquicira Jefa de Departamt_entt_)lde Tramite y karen.gonzalez@iecm.mx
Sustanciacion |
20 DEAPYF Carolina Pefia Bezares Analista carolina.pena@iecm.mx
21 DEAPYF Griselda Paola Hernandez Villaverde Analista paola.hernandez@iecm.mx
22 DEPCyC Juan José Barajas Martinez Jefe de Departamgntp de Evaluacion juan.barajas@iecm.mx
y Seguimiento
23 DEPCyC Irais Zamora Patifio Jefa de Departamento de Capacitacion irais.zamora@iecm.mx
24 DEPCyC Edith Berenice Hernandez Pérez Supervisora de Grupo "B" edith.hernandez@iecm.mx




25 DEPCyC Yamilé Rodriguez Dominguez Jefa de Unidad de Participacion Ciudadana | yamile.rodriguez@iecm.mx
26 DEPCyC Luis Alberto Gasca Ramos Jefe de DePagﬁEZg;gﬁl Participacion luis.gasca@iecm.mx

27 DEPCyC Laura Evelia Toledo Najera Jefa de Depe:;tsr;;g;z:iIParticipacién laura.toledo@iecm.mx
28 DEOEYG Gerardo Napoledn Diaz Castellanos EncS:ﬁZgg g: gf;g;igzigz E;gﬁ:lr? de gerardo.diaz@iecm.mx
29 DEOEyG Luis Angel Rodriguez Pifion Supervisor de Grupo "C" luis.rodriguez@iecm.mx
30 DEGDHECyCC Israel Renteria Lara Subdirector de Género e Igualdad Sustantiva israel.renteria@iecm.mx
31 uTSI Pamela Monserrat Loza Mendieta Coordinadora de Apoyo Técnico "B" pamela.loza@iecm.mx
32 uTSI Oscar Pefia Ramirez Jefe de Departamentci)(:tao?ervidores y Bases de oscar.pena@iecm.mx
33 UTAJ Maria Guadalupe Zavala Pérez Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos maria.zavala@iecm.mx
34 UTAJ Daniel Avila Dominguez Subdirector de Normatividad y Contratos daniel.avila@iecm.mx
35 UTAJ René Suéarez Sanchez Subdirector de Instruccién rene.suarez@iecm.mx
36 UTAJ Maribel Servando Dionisio Jefa de Departamento Consultivo maribel.servando@iecm.mx
37 UTAJ Ingrid Mejorada Bojorges Analista ingrid.mejorada@iecm.mx
38 UTAJ Zaira Vanessa Quiroz Arias Analista zaira.quiroz@iecm.mx
39 UTAJ Diana Vanessa Buendia Mendoza Analista diana.buendia@iecm.mx
40 UTCSyD Eduardo Kineret Garcia Alvarez Jefe de Departamento de Redaccion eduardo.kineret@iecm.mx
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INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Ejecutiva
\ CIUDAD DE MEXICO
v Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Datos Personales y Archivo
Responsables de los Archivos de Tramite 2023 (Considerados para la capacitacién en materia de Archivo)
08/08/2023
No. Area Nombre Cargo Correo electrénico
1 Presidencia Maria Teresa Mares Secretaria Ejecutiva tere.mares@iecm.mx
2 CE Erika Estrada Ruiz Mayra Ibafiez Gémez Secretaria Ejecutiva mayra.ibanez@iecm.mx
3 CE Sonia Pérez Pérez Karla Alejandra Hernandez Estrada Analista karla.hernandez@iecm.mx
4 CE Carolina del Angel Cruz Miroslava Elodia Eunhua Avm? Secretaria .Ejecutlva mlroslava.eq_mhua@!ecmmx
5 Eduardo Iskander Rodriguez Martinez Analista eduardo.rodriguez@iecm.mx
6 CE Maunc'lo Huesca Andrea Sanchez Ramirez Asesora C andrea.sanchez@iecm.mx
Rodriguez
7 CE Cesar '\Iirer;e:to Ramos Luz Maria Calderén Arvizu Secretaria Ejecutiva luzmaria.calderon@iecm.mx
8 CE Bernardo Valle Monroy Sandra Berenice Hernandez Bocanegra Secretaria Ejecutiva berenice.hernandez@iecm.mx
9 Secretaria Ejecutiva Livia Liney Quiroa Sdnchez Analista livia.quiroa@iecm.mx
10 . Direccion de Apoyo a Diana Laura Ortega Navarro Jefa de Departamento de Coordinacién y Apoyo Il diana.ortega@iecm.mx
Organos Desconcentrados
11 Direccién del Secretariado Alfonso Alvarez Aguilar Asistente Administrativo alfonso.alvarez@iecm.mx
12 Direccion ,de Vinculacion Daniel Alejandro Ramirez Araujo Asistente Administrativo daniel.ramirez@iecm.mx
con Organismos Externos
Oficina de Transprencia,
13 Acc_eso ala Informacién Nadia Edurne Martinez Morales Analista nadia.martinez@iecm.mx
Publica, Datos Personales
(OAIPYPDP)
14 . (OTAIPDPYA) . Alicia Cérdova Rodriguez Analista alicia.cordova@iecm.mx
Unidad de Transparencia
15 .(OTA,I,PDPYA) . Norma Guadalupe Gonzélez Almazan Subdirectora de Archivo norma.gonzalez@iecm.mx
Subdireccion de Archivo
16 Archivo d.e Trémite del Gloria Moreno Felipe Encargada del Despacho de la plaza de Analista gloria.moreno@iecm.mx
Conseijo General
Archivo General . . . Encargada del Despacho de la Jefatura del - . .
17 . s . . .
(Concentracion e Histérico) Julia Rodriguez Trejo Departamento del Archivo General Julia.rodriguez@iecm.mx
18 SUbd'reﬁfgc?r:lOﬂc'aha Rita Joana Calderén Diaz Subdirectora de Oficialia Electoral rita.calderon@iecm.mx
19 Oficialia de Partes Alejandro Romero Herrerias Jefe de Departamento de Oficialia de Partes alejandro.romero@iecm.mx
20 Secretana(gdAr;wlmstratlva Adriana Sandoval Rosas Jefa de Departamento de Gestion adriana.sandoval@iecm.mx
SA ) . . ! ) )
2 Direcci6n de Yessica Yasmin Rodriguez Rosas Jefa de Departamento de Reclutamiento, Selecciol; yessica.rodriguez@iecm.mx
29 Reclutamiento, Desarrollo y . . L i X .
Evaluacion (DRDyE) José Mario Cantu Lépez Analista mario.cantu@iecm.mx
23 SA Fernando Antonio Culebro Sanchez Analisa fernando.culebro@iecm.mx
Direccién de Recursos
24 Humanos Aura Magali Calva Lorenzo * Asistente Administrativo aura.calva@iecm.mx
25 Juan Armando Garcia Ortega Jefe de Departamento de Tramites y Pagos juan.garcia@iecm.mx
26 SA José Jonathan Ibarra Vargas Jefe de Departamentt;(ie i;?gtrm de Documentos jonathan.ibarra@iecm.mx
Direccién de Planeacion y yReg
Recursos Financieros
27 (DPyRF) Juan Carlos Palomeque Maya Subdirector de Calidad juan.palomeque@iecm.mx
28 César Baldomero Hernandez Gonzalez Subdirector de Planeacion, Programacién y cesar.hernandez@iecm.mx
Presupuesto
29 Marfa Cristina Escobar Avalos * Jefa de Departamentolde Planeacién y maria.escobar@iecm.mx
Prospectiva
30 Cynthia Juarez Pérez * Analista cynthia.juarez@iecm.mx
31 Arturo F. Hernandez Garcia * Analista arturohernadez@iecm.mx
32 . ., SA L Rosaura Herrera Gonzalez Analista rosaura.herrera@iecm.mx
Direccién de Adquisiciones,
Control Patrimonial y
33 Servicios (DACPYS) Jhonni Naranjo Vargas Analista jhonni.naranjo@iecm.mx
34 Erik Resendiz Garcia Auxiliar de Mantenimiento eric.resendiz@iecm.mx
35 Contraloria Interna (CI) Elizabeth Rodriguez Alonso Subdirectora de Planeacion y Presupuestacion elizabeth.rodriguez@iecm.mx
(o]
Subcontraloria de . . Subdirector de Investigacién de Presuntas .
36 Auditoria, Control y Gerardo Alejo Rodriguez Responsabilidades gerardo.alejo@iecm.mx
Evaluacion
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Direccién Ejecutiva de

37 Género, Derechos Gabriela Ortiz Platon Secretaria de Unidad gabriela.ortiz@iecm.mx
Humanos, Educacion A— ! . . P
38 Civica y Construccion Andrea Cuautli Ortiz Asistente Administrativa andrea.cuautli@iecm.mx
39 Gabriela Sifuentes Badillo Jefa de Departamento de Gestion gabriela.sifuentes@iecm.mx
40 Raul Alberto Herrera Ramirez Analista raul.herrera@iecm.mx
41 Direcci6n Ejecutiva de Claudia Iveth Mendoza Hernandez Secretaria de Unidad claudia.mendoza@iecm.mx
42 Participacion Ciudadana y Cristobal Pérez Hernandez Asistente Administrativo cristobal.perez@iecm.mx
43 Capacitacion Néstor Fernando Campos Jiménez Auxiliar de Servicios nestor.campos@iecm.mx
44 Ivonne Leticia Villarreal Parga Asistente Administrativa ivonne.villareal@iecm.mx
45 Jorge Cristhian Barrios Moreno Auxiliar de Apoyo jorge.barrios@iecm.mx
Direccién Ejecutiva de
46 Organizacion Electoral y Gabriela Martinez L6pez Secretaria de Unidad gabriela.martinez@iecm.mx
Geoestadistica
Direcci6n Ejecutiva de . .
47 Asociacionejs Politicas y Javier Alejandro Olvera Toxqui Jefe de Departameg(t)tluhli:::r(«)esrrli) gativas y Partidos javier.olvera@iecm.mx
Fiscalizacién
48 Unlda‘]du'rl'izﬁ:nous:a(l(ﬁ :]s)untos Beatriz Catalina Barrera Aguilar Analista Administrativo beatriz.barrera@iecm.mx
(UTAJ)
49 Direccién de lo Erika Lara Landa Jefa de Departamento de Acciones Legales erika.lara@iecm.mx
Contencioso
UTAJ
50 Direccién de Servicios Cintya Mariana Sanchez Rojas Jefa de Departamento de Convenios y Contratos cintya.sanchez@iecm.mx
Legales
(UTAJ)
Direcci6n de Atencién a
51 Impugnacién y Manuel Martinez Chavez Analista manuel.martinez@iecm.mx
Procedimientos
Administrativos
. A Secretaria de Unidad .
52 Unidad Técnica de Rosalba Hernandez Chavez Responsable del Archivo de Tramite rosalba.hernandez@iecm.mx
53 Servicios Informaticos Gerardo Benito Barroso Gonzalez Auxiliar de Servicios gerardo.barroso@iecm.mx
54 Irma Guadalupe Raya Sausa (Personal de Apoyo) irma.raya@iecm.mx
Unidad Técnica de
55 Comunicacién Social y Marisela Contreras Tenorio Secretaria de Unidad marisela.contreras@iecm.mx

Difusién
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INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA EJECUTIVA

OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DATOS

PERSONALES Y ARCHIVO.

Ficha Técnica 2

Tipo de actividad de
capacitacion

Curso “Conservacion y preservacion documental: una necesidad
institucional”

Modalidad
Dirigido a:

Duracion
Nivel:

Propdsito

Objetivos

Competencia

Temario general
Tema 1:

Tema 2:

Tema 3:

3.1

3.2
3.3

Presencial

Personas encargadas de los archivos de las areas y 6rganos
desconcentrados

5 horas, dividas en 2 dias

Eje de Transparencia

Que las personas servidoras publicas responsables de los archivos
del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico reconozcan la
importancia y la responsabilidad que tienen en el tratamiento,
cuidado y conservacién de la documentacién institucional, a partir
de las buenas practicas que se fundamentan en los criterios y
disposiciones normativas en materia de Transparencia, Datos
Personales y Archivos.

Brindar los elementos necesarios a las personas servidoras publicas,
responsables de los archivos para atender los principios vy
disposiciones normativas sobre los procesos de gestion documental,
reconocer la interconectividad que existe con el derecho a la
transparencia y la rendicién de cuentas, e impulsar las acciones y
medidas necesarias para la conservacién y preservacion del acervo
documental del Instituto Electoral.

Manejo y Analisis de Informacion

“Conservacion y preservacion documental: necesidad
institucional”

Panorama general del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México

Los procesos de gestion en el ciclo vital de la documentacion
institucional

Conservacion y preservacion de la documentacion fisica

¢Qué es conservacion y preservacion documental?

Objetivos de la conservacion y preservacion documental

Principales causas de la degradacion de documentos.

una




3.4
Tema 4:
4.1
4.2
4.3
Tema5

Metodologia de
trabajo

Medidas de conservacion y preservacion documental

Conservacion y preservacion de la documentacién electrénica
Estrategias de preservacion digital

Conservacion de los soportes

Conservacion de los contenidos

Marco normativo y responsabilidades sobre la conservacidon y
preservacion documental

En cada tema se propone la revisiéon de materiales, lecturas y la
realizacion de diversas actividades para reforzar el aprendizaje. La
propuesta formativa tiene la caracteristica de contextualizar los
conocimientos con la practica, respecto de las actividades en la
materia de archivo que desarrollan las personas funcionarias del
Instituto Electoral.




INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA

D 2 OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
- INFORMACION PUBLICA, DATOS
PERSONALES Y ARCHIVO

Ficha Técnica 1

Tipo de actividad de Curso. “Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publicay
capacitacion Administracion de Sistemas de Datos Personales”.

Modalidad Presencial.

Dirigido a: Enlaces en materia de Transparencia y de Datos Personales de las
diferentes areas del IECM, incluyendo érganos desconcentrados
Duracidon 5 horas, distribuidas en dos dias
Nivel Eje de transparencia

Propédsito Propiciar en las personas participantes la reflexion respecto a la
atencion de las solicitudes de informacidon publica; asi como del
manejo de los datos personales en los Sistemas de Datos Personales
institucionales.

Objetivos La persona servidora publica aplicard los conocimientos adquiridos
para resolver, a partir de casos practicos, la atencion a solicitudes de
Informacién Publica similares a los que se presentan en el Instituto
Electoral.

La persona participante conocera los elementos basicos para crear,
modificar o suprimir un Sistema de Datos Personales.
Competencias Manejo y Analisis de Informacion.

Temario general Tema l. Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica
1. Derecho de acceso a la informacién.
2. Términos para la atencion de las solicitudes
3. Clasificacion de informacién.
4. Declaracion de inexistencia de informacion.

Tema Il. Administracidn de Sistemas de Datos Personales
1. Datos personales

Responsables en materia de datos personales

Sistemas de Datos Personales

Acuerdo de Creacién

Acuerdo de Modificacion
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6. Acuerdo de Supresién
7. Publicacién en Gaceta y actualizacion en el Registro electrénico

Metodologia de En cada tema a través de la presentacion de materiales se
trabajo desarrollard la sesion mediante el andlisis de casos practicos.
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