SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

\Y4 Ciudad de México, 01 de septiembre de 2023

CIRCULAR No. 62

CC. PERSONAS TITULARES Y ENCARGADA
DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, CONTRALORIA INTERNA,
DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES
TECNICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTES

Me refiero al Manual de Planeacién del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para el ejercicio fiscal 2024 (Manual), aprobado por la Junta Administrativa mediante
Acuerdo IECM-JA122-23 de 18 agosto de 2023, el cual, en el Capitulo 4 “Disposiciones de
la Planeacién Institucional”, numeral 4 “Criterios y Lineamientos para elaborar e integrar el
Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto” (Criterios y Lineamientos),
apartado De los Criterios, inciso 18), establece que las Unidades Responsables (UR’S)
que tengan a su cargo la presupuestacién de bienes y servicios de las partidas concentradas,
sefialadas en el Anexo 12 del Manual, deberan emitir un comunicado en el que hagan del
conocimiento de las UR'S, los tiempos y requisitos que deberan observar las areas para
realizar sus solicitudes correspondientes.

Asimismo, en el inciso 19), se indica que las UR’S que requieran bienes y servicios de las
partidas concentradas, sefialadas en el Anexo 12. Partidas Concentradas, deberan
comunicar a las UR’S concentradoras, en los tiempos establecidos en los comunicados
correspondientes, los requerimientos de cada una de ellas a fin de que sean evaluados e
incluidos, en su caso, en el Anteproyecto de Presupuesto. Los requerimientos se haran a
través de una propuesta que debera contemplar la descripcion precisa del recurso solicitado,
la calendarizacion y la justificacion en funcién de su contribucion al logro de la actividad
institucional. —

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 84 y 86, fracciones IX y Xl del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 19, fracciones
VIl y XXX, incisos e) y p) del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de
México; y atendiendo lo dispuesto en el Manual, referente a la programaciéon y
presupuestacion de las partidas concentradas del capitulo 2000, 3000, 4000 y, en su caso
5000; les solicito su valiosa colaboracion para remitir, en el formato que se adjunta a la
presente, los requerimientos y necesidades de sus areas, respecto de diferentes servicios
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de alimentacidn, pasajes, telefonia, gastos de campo para personal eventual de las
direcciones distritales, arrendamiento de vehiculos, bienes, insumos y materiales, y/o algtn
ofro tipo de servicio que deba contemplarse.

En virtud de lo anterior, sirvanse encontrar anexo el formato que deberan utilizar para remitir
los requerimientos referidos, en el cual deberan considerar el Anteproyecto del Presupuesto
Ordinario y del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, realizando la descripcion
precisa del recurso solicitado, el costo, la calendarizacién y la justificacidn respectiva;
debiendo enviar los formatos correspondientes a mas tardar el proximo 20 de septiembre del
afo en curso, a los correos institucionales se@iecm.mx y se.daod.documentos@iecm.mx,
con copia de conocimiento a alberfo.aguirre@iecm.mx. Ademas, en los casos que aplique,
deberan entregar en la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados los originales de:
estudio de mercado, justificacion y anexos técnicos respectivos.

Es importante precisar que dichos requerimientos y necesidades deberan ajustarse al
minimo indispensable, en observancia con lo sefialado en las Normas de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto Electoral vigentes.

Del mismo modo, a efecto de remitir un concentrado a la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, se pide su apoyo para enviar a esta Secretaria Ejecutiva los
requerimientos para las direcciones distritales respecto de los servicios de vigilancia,
limpieza, fotocopiado y ministracion de gasolina.

Finalmente, para atender cualquier duda o aclaracion relacionada con el contenido de la
presente Circular, podran comunicarse con el Lic. Alberto Aguirre Véjar, Director de Apoyo a
Organos Desconcentrados, a la extension 4822, o bien a través de los correos electrénicos
se.daod.documentos@iecm.mx y alberfo.aguirre@iecm.mx y la Lic. Adriana Paola Flores
Briones, Encargada del Despacho de la Jefatura de Departamento de Gestion, a [a extension
4828, o mediante el correo adriana.flores@iecm.mx.

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracidon para el 6ptimo
desarrollo de esta actividad inktitucional, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial

Secretario Ejecutivo

C.c.p. Mtra. Patricia Avendafio DuranfConsejera Presidenta del Consejo General del [IECM. Para su conocimiento. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.
Lic. Alberto Aguirre Véjar. Titular de la Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados del IECM. Presente.
Archivo.
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Instituto Electoral de la Ciudad de México

Secretaria Ejecutiva

- Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados
Formato de Requerimientos de Areas Centrales para el funcionamiento de las Direcciones Distritales
(Con motivo de la programacion y presupuestacion de las partidas concentradas)
Fecha:
i o ; o - ) Unidadide Costo Programacién Tipo de Actividad -
No. Partida Descripcion del bien o servicio | Distrito(s) | Cantidad ) —— Justificacion
medida Unitario Total Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre| Octubre | Noviembre | Diciembre | Ordinaria [RIEEEED
(con LLV.A) plectoral
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0




