INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA

\ CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, 20 de enero de 2023

CIRCULAR No. SA-007 / 2023

Consejeras y Consejeros Electorales, Personas Titulares y

Encargadas del Despacho de la Secretaria Ejecutiva, Contraloria

Interna, Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Organos

Desconcentrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Presentes

En el marco del Sistema de Gestion de Calidad Electoral y de conformidad con los articulos
23,122, 124 y 294 del Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de
la Ciudad de México, y con el proposito de dar cumplimiento oportuno al Acuerdo de la Junta
Administrativa IECM-JA007-23 en el que se actualiza el Procedimiento de Induccion del personal
que labora en el Instituto Electoral, el cual refiere que, cuando exista personal de la Rama
Administrativa de nuevo ingreso, cambio de plaza o adscripcion; del Servicio Profesional Electoral
Nacional y Personal Eventual, deberan solicitar via oficio o correo electrénico, la inscripcion al
curso de induccion y enviar al correo de la Direccion de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion

(drde@iecm.mx) la plantilla para induccion en formato de Excel (se anexa), con nombre, cargo,

fecha de ingreso al cargo, correo electronico y sexo correspondientes, con la finalidad de

matricular al personal referido al Campus virtual y notificar via correo.

Su colaboracién es importante pues la induccion tiene como propdsito que el personal de nuevo
ingreso o para quien cambie de plaza o adscripcion se familiarice con el quehacer del Instituto
Electoral, internalice los principios de este Instituto Electoral y desarrolle un sentido de pertenencia

afin a los objetivos institucionales, asi como su adaptacién a las funciones del cargo o puesto.

Reciba un cordial saludo.

Atentamente

Lic. César Alberto’Hoyo Rodriguez
Secretario Administrativo

C.c.p. tra. Patricia Avendano Duran- Consejera Presidenta del IECM. Para su conocimiento.
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-7 Anexo de la Circular No. 007 / 23 _ Pagnat
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Solicitud para Induccion Fecha de expedicion: 15-06-2022
No. Nombre(s) Apellido(s) Cargo Area Fecha de ingreso Correo electrénico Sexo
1
2
3
4
5

Capacitacion para la Rama Administrativa
Procedimiento de Examen de Ingreso

Induccion del personal que labora en el Instituto Electoral



