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cruDAD DE MExrco
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C¡udad de México, l3 de junio de 2023

Circular No. SA-l 8/2023

Consejeras y Consejeros Electorales, personas
t¡tulares y encargadas del despacho de la Secretaría
Ejecut¡va, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas
del lnst¡tuto Electoral de la Ciudad de México
Presentes

Con fundamento en lo dispuesto en los artículos 88, fracc¡ones Vll incisos c y f, XV del Código
de lnstituciones y Procedim¡entos Electorales de la Ciudad de México; 20 fracc¡ón Vl del
Reglamento lnterior del lnst¡tuto Electoral de la C¡udad de México, 13 y 14 del Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales del lnst¡tuto Electoral de la Ciudad de México, así como lo
referido en el punto NOVENO del Acuerdo IECM/ACU-CG-05012022 y punto PRIMERO del
Acuerdo IECM/ACU-CG-O3512023, se da a conocer el Cronograma de Actividades para llevar a

cabo la revisión, actual¡zac¡ón y elaboración de documentac¡ón que forma parte del Manual de
Organización y Func¡onam¡ento (Manual) y del Catálogo de Cargos y Puestos (Catálogo), ambos
del lnstituto Electoral de la Ciudad de México.

No omito señalar que, en caso de tener cualqu¡er duda respecto a la integracrón de la

información, podrán comun¡carse con el Mtro. Eduardo Arévalo Anaya a través del correo
electrónico arriba indicado, así como a la extensión 5420.

Sin más por el momento, a rovecho la ocas¡ón para enviarles un cordial saludo

Atentamente

Li e rto o Rodríguezt
Secretar¡o Admin¡strat¡vo

C.c.p Archjvo
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SECRETARíA ADMINISTRATIVA

Asimismo, les solicito respetuosamente tengan a b¡en designar a una persona enlace, a más
tardar el 14 de jun¡o de 2023, quien deberá remitir la ¡nformación que sea sol¡citada por la
Dirección de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluación (DRDyE), a través de la cuenta de correo
institucional drde@iecm.mx.
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Circular No. SA-l 8/2023

Cronograma de act¡vidades para la revisión, actualizac¡ón y elaboración dé
documentación que forma parte del Manual de Organización y Funcionamiento y del

Catálogo de Cargos y Puestos

s66 uñ ¡ñltlrsra d. c¿¡rd¿d
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r6t.,.á d. r¡ ,unc'oñ ere.b'rl cLmo réñdo có. ros rcq!6(6 ró9É16 y ¡eghmcntáró. y n.,ú-do é.üñ¡¡,nt l¡
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Actividad Responsable Periodo Tiempo
(Días hábiles)

Emisión de la Circular
Secretaría

Adm¡nistrat¡va
13 de junio 1día

Remisión vía correo electrónico de la
versión preliminar de las Cédulas de

Cargos y Puestos
DRDyE 13 y 14 de jun¡o

Designac¡ón de las personas Enlaces
de cada área y notificación vía correo

electrónico a la DRDyE
Titular de área 13 y 14 de junio 2 días

Análisis, depuración de funciones y/o
validac¡ón de perfiles

Titular de área
Enlaces de áreas

Del '15 al 28 de
iun¡o

10 días

Envío de información mediante oficio a
la DRDyE

Enlaces de áreas 1día

Recepción y compilación de las
propuestas recib¡das de las áreas

DRDyE 1día

Análisis de las propuestas recibidas de
las áreas

DRDyE
Del 29 de junio

al 7 de julio 7 dÍas

lntegración del proyecto del Manual y el
Catálogo, envío a JA

Secretaría
Administrativa

Del 7 al 10 de
julio 2 días

Aprobación del Manual y el Catálogo
Junta

Adm¡n¡strativa
14 al 15 de jul¡o 2 días

Emisión de Circular con la actualizac¡ón
del Manual y el Catálogo

Secretaría
Administrativa

l7 de jul¡o 1 día
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2 días

29 de junio

29 de jun¡o


