SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
L‘,/ Ciudad de México, 13 de junio de 2023

Circular No. SA-18/2023

Consejeras y Consejeros Electorales, personas
titulares y encargadas del despacho de la Secretaria
Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas
del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presentes

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 88, fracciones VIl incisos c y f, XV del Codigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 20 fraccion VI del
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 13 y 14 del Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como lo
referido en el punto NOVENO del Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022 y punto PRIMERO del
Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2023, se da a conocer el Cronograma de Actividades para llevar a
cabo la revision, actualizacion y elaboracion de documentacion que forma parte del Manual de
Organizacion y Funcionamiento (Manual) y del Catalogo de Cargos y Puestos (Catalogo), ambos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Asimismo, les solicito respetuosamente tengan a bien designar a una persona enlace, a mas
tardar el 14 de junio de 2023, quien debera remitir la informaciéon que sea solicitada por la
Direcciéon de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion (DRDyE), a través de la cuenta de correo
institucional drde@iecm.mx.

No omito sefialar que, en caso de tener cualquier duda respecto a la integracién de la
informacion, podran comunicarse con el Mtro. Eduardo Arévalo Anaya a través del correo
electronico arriba indicado, asi como a la extension 5420.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

Lic. Cesar Alberto Hoyo Rodriguez
Secretario Administrativo

C.c.p. Archivo
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Cronograma de actividades para la revision, actualizacion y elaboracién de
documentacion que forma parte del Manual de Organizacion y Funcionamiento y del
Catalogo de Cargos y Puestos

: & . Tiempo
Actividad Responsable Periodo (Dias habiles
- ; Secretaria _— .
Emision de la Circular Administrativa 13 de junio 1 dia
Remision via correo electronico de la
version preliminar de las Cédulas de DRDyE 13 y 14 de junio 2 dias
Cargos y Puestos
Designacion de las personas Enlaces
de cada area y notificacion via correo Titular de area 13 y 14 de junio 2 dias
electrénico a la DRDyE
Analisis, depuracion de funciones y/o Titular de area Del 15 al 28 de 10 diag
validacion de perfiles Enlaces de areas junio
Envio de informacion mediante oficio a Enliices db:aiags 29 de junio 1 dia
la DRDyE
Recepcion y compilacién de las G s :
propuestas recibidas de las areas DRDyE 29:de Junio Lda
Analisis de las proguestas recibidas de DRDyE Del 29 dg junio 7 dias
las areas al 7 de julio
Integracion del proyecto del Manual y el Secretaria Del 7 al 10 de 5 diag
Catalogo, envio a JA Administrativa julio
- . Junta - ,
Aprobacién del Manual y el Catalogo Adminietraiiva 14 al 15 de julio 2 dias
Emision de Circular con la actualizacion Secretaria 17 de julio 1 dia

del Manual y el Catalogo

Administrativa
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