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Ciudad de México, 3 de julio de 2023

CIRCULAR No. 36 Circular No. SA-19/2023

CC. PERSONAS TITULARES Y/O ENCARGADAS
DEL DESPACHO DE LAS DIRECCIONES
EJECUTIVAS, UNIDADES TECNICAS Y
DIRECCIONES DE AREA

PRESENTES

En el marco de los trabajos para el proceso de armonizacién normaiiva que lleva a cabo este
Instituto Electoral, conforme a lo establecido por el Consejo General en el Acuerdo
IECM/ACU-CG-035/2023 de 28 de abril de 2023, que amplié el plazo para realizar dicﬁ'a tarea
conforme al Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022, se informa que en los puntos TERCERO y
CUARTO del acuerdo primigenio, se establecen los criterios que deberan seguirse para la
adecuacion de la normativa de esta autoridad electoral, tal y como se leen en la parie que interesa

de los citados puntos de acuerdo:

“TERCERO. Se instruye a las dreas ejecutivas, técnicas, distritales y con aufonomia de
gestion del Instituto Electoral de la Ciudad de México para que, dentro del plazo de 120
dias habiles, en el ambito de sus respectivas atribuciones realicen el proceso de
armonizacion normativa pendiente de adecuacion, priorizando aquellas que estén
vinculadas con la organizacion y desarrollo del Proceso Electoral Ordinario Local
20232024.

CUARTO. Se instruye a los drganos ejecutivos, técnicos, distritales y con autonomia de
gestion para que continden con las actividades y trabajos de armonizacion de la normativa
especifica en términos de lo sefialado en la Circular SA/04/2023”.

Al respecto, en términos del referido acuerdo, el plazo de los 120 dias habiles para la
armonizacién de la normativa fenece el préximo 25 de agosto de 2023, por lo cual las Secretarias
Ejecutiva y Administrativa realizaron de manera coordinada un estudio del avance de los trabajos
para la armonizacion de la normativa del cual se advierie que hasta el 3 de julio del afio en curso,
se encuentran pendientes de modificar, reformar, adicionar, adecuar o abrogar 146 instrumentos
normativos, lo cual se precisa en el citado analisis, mismo que se anexa a la presente como
ANEXO 1.
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Es importante sefialar que, el citado estudio tuvo como objetivo identificar el estado actual de la
armonizacion normativa, por lo cual se identificaron los instrumenios pendientes de adecuar, el
area responsable y la tltima fecha de modificacién; lo anterior, con la finalidad de tener certeza
respecto al avance de la adecuacion normativa y con ello generar las gestiones necesarias para
dar cumplimienio a lo mandatado por el maximo érgano de direccién de este Instituto Electoral
en los acuerdos referidos.

Derivado de lo anterior, con fundamento en los articulos 84, 86 fracciones I, IX, Xl y XX, y 88,
fraccion XV del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Eleciorales de la Ciudad de México
(Cédigo); 19 fracciones VI, Vill y XXXI,‘ y 20, fraccién VI del Reglamento Interior del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento Interior), y en cumplimiento a lo ordenado por el
Consejo General en el Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2023, se solicita a las areas a su digno cargo
y en el ambito de atribuciones de la normativa pendiente de adecuarse, realicen los trabajos,
gestiones y procesos internos necesarios para concluir con la adecuacion de los instrumentos
normativos de su ambito de actuacién, con la finalidad de que, el érgano colegiado competente
de este Instituio Electoral este en posibilidad de conocer, analizar y, en su caso, realizar las
adecuaciones a la normativa respectiva, lo cual debera realizarse antes de la fecha en que

concluya el periodo otorgado por el Consejo General en el acuerdo de referencia.

Es oportuno sefalar que, de conformidad con los articulos 98, fraccion 1V del Cédigo; 31, fraccion
Xl del Reglamento Interior, la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos podra brindar asesoria a las
areas que asi lo soliciten, relacionada con la elaboracion de proyectos de adecuacion a las

normas y ordenamientos pendientes de atender.

En el caso de los procedimientos técnico-operativos que se presenten a consideracion de la Junta
Administrativa, en correspondencia con el articulo 83 fracciones XI, Xll y Xlll del Cédigo, deberan
atender los criterios estandarizados sefialados en la Circular SA/04/2023 y conforme al
Procedimiento para el Control de la Informacién Documentada del Sistema de Gestién de Calidad
Electoral (PCID); toda vez que seran alojados en los repositorios del Sistema de Gestion de
Calidad Electoral y del Marco Normativo; lo cual incluird la documentacién y sustento de los

movimientos de baja en cada uno de los referidos repositorios.
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Asimismo, en términos de lo sefialado en el Considerando 22 del Acuerdo IECM/ACU-CG-
035/2023, debera priorizarse los trabajos y emisién de la normativa faltante de armonizacion

relacionada con los actos inherentes del proceso electoral local ordinario 2023-2024.

Por ultimo, para dar seguimiento al avance de los trabajos para la adecuacion de la normativa,
debera requisitarse el “Reporte de Seguimiento para la Adecuacion de la Normativa en el IECM’,
el cual se agrega al presente como ANEXO 2; mismo que se remitira los dias viernes antes de
las 17:00 horas a traveés los correos institucionales de la Secretaria Ejecutiva se@iecm.mx y de

la Secretaria Administrativa secretaria.administrativa@iecm.mx. La remision de los citados

reportes iniciara el viernes 7 de julio y concluiran el 25 de agosto de 2023.

Para cualquier asunto relacionado con la presente Circular, podran comunicarse con el Lic. Raul
Ferreira Gémez, Coordinador de Asesores de la Secretaria Ejecutiva, asi como con la Mira.
Ménica Chalchy Garcia, Directora de Planeacion y Recursos Financieros de la Secretaria
Administrativa, en las extensiones 4104 y 4290, respectivamente, o a través de los correos

institucionales raul.ferreira@iecm.mx o monica.chalchy @ iecm.mx.

Sin otro particular, agradeciendo de antemano su valiosa colaboracion institucional, reciban un

cordial saludo.

Atentamente

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez
Secretario Administrativo

Nuanez Yedra
Secretario Ejecutivo 1

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaiio Duran.- Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente
Consejeras y Consejeros Electorales del IECM. Para sus conocimientos presentes.

Archivo.
RFG/MCG
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ANEXO 1

ESTUDIO DEL AVANCE DE LOS TRABAJOS PARA LA ARMONIZACION DE LA NORMATIVA

EMITIDA CON MOTIVO DE LA REFORMA AL CODIGO ELECTORAL LOCAL DE 2022

Antecedentes:

. El2de junio de 2022, se publicd en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta) el Decreto

por el que se reforman, adicionan, modifican y derogan diversos articulos del Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo).

El 1 de septiembre de 2022, el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(Instituto) emitié el acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022, por el que se aprobd la estructura
organica funcional del Instituto, en cumplimiento al citado Decreto de reforma, e instruy6 en los
puntos SEPTIMO y OCTAVO del citado proveido, para que los rganos ejecutivos, técnicos y
con autonomia de gestion realizaran las adecuaciones a la normativa interior en un plazo de
120 dias habiles, salvo la vinculada con la consulta de presupuesto participativo y la eleccién
de las Comisiones de Participacién Comunitaria que se realizarian en 2022, por lo que debia
realizarse las adecuaciones antes del 30 de noviembre de ese afio.

Del 2 de septiembre de 2022 al 8 de marzo de 2023, transcurri6 el plazo para la adecuacién de
la normativa interna del Instituto, en cumplimiento al Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022.

El 18 de enero de 2023, la Secretaria Administrativa emitié la Circular SA-04/2023, en la que
solicité a los 6érganos ejecutivos, técnicos y con autonomia de gestion de este Instituto, realizar
los trabajos para la creacién, actualizacion o baja de los procedimientos operativos conforme al
Procedimiento para el Control de la Informacién Documentada del Sistema de Gestiéon de
Calidad, en un plazo no mayor a seis meses.

El 28 de abril de 2023, el Consejo General del Instituio emitid el acuerdo
IECM/ACU-CG-035/2023, mediante el cual aprobd la ampliacién de plazo para la armonizacion
de la normativa interna de esta autoridad hasta por 120 dias hébiles contados a partir del
siguiente dia en que fenecio el primer plazo previsto en el acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022.

Del 9 de marzo al 25 de agosto de 2023, es el plazo concedido por el Consejo General para
la armonizacién de la normativa interna del Instituio, en cumplimiento al acuerdo
IECM/ACU-CG-035/2023.
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Il Trabajos realizados para la adecuacion de la normativa interna del Instituto:

En cumplimiento a lo instruido en el Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022, los 6rganos ejecutivos, técnicos
y con autonomia de gestion han realizado los trabajos para la adecuacion de la normativa electoral de
este Instituto, por lo que se han aprobado las reformas a la mayoria de los reglamentos previstos en el
articulo 55, fraccion Il del Cédigo, a saber:

Reglamento Interior;

Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones;

Reglamento de Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales;
Reglamento en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas;

Reglamento del Instituto Electoral en materia de Proteccion de Datos Personales;

Reglamento de Funcionamiento del Comiié de Transparencia;

Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos;

Reglamento del Sistema Institucional de Archivos;

Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral;

Reglamento de Relaciones Laborales; y

Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacién del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

No obstante, alin se encuentran pendienies de adecuar diversa normativa que emite este Instituto, tal
y como se precisa en el siguiente apartado.

L. Normativa pendiente por adecuarse

La Secretaria Ejecutiva en coordinacion con la Secretaria Administrativa realizaron el diagnéstico de la
normativa pendiente de ser adecuada, en términos del Decreto de Reforma al Cédigo de 2022; de lo
cual se advierte que falta por ser reformada, modificada o derogada un total de 146 ordenamientos,
consistente en:

§ L e L -Normativa pendiente de‘adecuacion |
NO. | AREA RESPONSABLE NORMATIVA

ULTIMA

REFOBMA
~ SECHETARIA ADMINISTRATIVA ;

. .

1 Oficina del Secretario Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del Instituto Electoral de la 01/07/19
Administrativo Ciudad de México.

Direccidén de Planeacion Reglamento del Fondo de Ahorro del Personal del Instituto Electoral de la Ciudad de

y Recursos Financieros Mexico.

Direccion de

3 | Reclutamiento,

16/08/17

Manua! de Organizacién y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de 30/11/21

Desarrollo y Evaluacion Mexdca.
Direccidn de Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa de! Instituto Electoral de la
4 | Reclutamiento, Ciudad de México (Respecto de los no contemplados en el Acuerdo IECM/ACU-CG- 01/09/22

Desarrollo y Evaluacién 050/2022).
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T Normativaipendienteldeladecuacion i st g
NO. | AREA RESPONSABLE NORBMATIVA ULTIMA

REFORMA
Direccién de
5 Reclutamiento, Lineamientos para la Readscripcion del Personal de la Rama Administrativa. 31/08/18
Desarrollo y Evaluacion
Direccion de
6 Reclutamiento, Lineamientos en Materia de Incentivos del Personal de la Rama Administrativa. 31/08/18
Desarrollo y Evaluacién
7 ggiﬁﬁ:?ugﬁt o, Lineamgntos para la realizacién de Ac[ivigiades Académica§’complementarias de 57/10/00
Desarrollo y Evaluacién formacién y Actividades Docentes, Académica o de Investigacion.
Direccién de
8 Adquisiciones, Control Lineamientos en materia de Obra Ptiblica del Instituto Electoral del Distrito Federal. 05/11/23
Patrimonial y Servicios
Direccién de . . A . s .
e Lineamientos de adquisiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y
° égg?ﬁéﬂ;?iség;?é{g; prestacién de servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 25/04/22
Direccion de : . . e . .
10| Adnasiciones, Conrol | LeSMerlos i Aol o D & o penes rusties ¢ nmustes 1 | 51
Patrimonial y Servicios P )
Direccion de . . - . ;
Py Lineamientos para establecer el reconocimiento y registro de un bien controlado en el
1 gdqglsmlpnes, C°f“.’°‘ Instituto Electoral del Distrito Federal. 28102117
atrimonial y Servicios
Direccién de Lineamientos para autorizar la separacién temporal del personal del Servicio
12 | Reclutamiento, Profesional para ocupar una plaza de la Rama Administrativa en el Instituto Electoral 20/05/11
Desarrolio y Evaluacién del Distrito Federal.
Direccidn de . . - . . . .
e . Lineamientos para la Administracién, Destino Final y Baja de Bienes Muebles del
13 | Adauisicionas, Contiol | nstituto Electoral def Distrito Federal, v s1/osn7
atrimonial y Servicios
Direccidn de
14 | Adquisiciones, Control Procedimiento para celebrar adjudicaciones directas. 31/01/22
Patrimonial y Servicios
Direccidn de
15 | Adquisiciones, Control Procedimiento para fincar un pedido. 31/01/22
Patrimonial y Servicios
Direccién de
16 | Adquisiciones, Control Procedimiento para formalizar una orden de servicio. 31/01/22
Patrimonial y Servicios
17 ggiﬁﬁg’;gﬁt o, igomc;cli;rtr:laet::,t: para la Operacion de los Mecanismos Extraordinarios de la Rama 13/03/20
Desarrollo y Evaluacion i
Direccién de
18 | Adquisiciones, Control Procedimiento para celebrar licitaciones puiblicas. 21/08/18
Patrimonial y Servicios
Direccion de
19 | Adquisiciones, Control Procedimiento para la dotacién de combustible en 6rganos desconcentrados. 31/07/17
Patrimonial y Servicios
Direccién de - . " . . " i
e Procedimiento para la dotacion de combustible a vehiculos asignados a la direccién
20 ll:g?nprl:g:i(:l]is'sgr?/?éirgl de adquisiciones, control patrimonial y servicios. 8107117
21 Rggﬁg%?oizs’ Control P:g‘cl::glijrgizrs\to para celebrar una invitacion restringida a cuando menos tres 21/08/18
Patrimonial y Servicios p i
Direccién de
22 | Adquisiciones, Control Procedimiento para la entrada de bienes al almacén. 19/07117
Patrimonial y Servicios
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Normativajpendienteldeladectiacioniaisii s

P ULTIMA
NO. ABEA RESPONSABLE NORMATIVA REFORMA
Direccién de . o o .
e Procedimiento para solicitar la elaboracién y formalizacion de los contratos para la
23 ég?;:::ioa?is’sgx?gg; prestacién de servicios y el arrendamiento de bienes muebles. 81/01/22
Direccién de
24 | Adquisiciones, Control Procedimiento para realizar la afectacién, destino final y baja de bienes muebles. 12/12/21
Patrimonial y Servicios
Direccién de
25 | Adquisiciones, Control Procedimiento para el control de salida de bienes de las instalaciones. 31/07/17
Patrimonial y Servicios
26 g:f::r']%'; de Recursos Procedimiento para Remunerar al Personal. 15/05/19
Dlreccu)n'de Procedimiento para la actualizacién del Manual de Organizacién y Funcionamiento y
27 Egggirlrlge;tg\’lalu aci6n del Catalogo de Cargos y Puestos del IECM. 30/07/21
Direcci_ér.] de Procedimiento para elaborar el programa anual consolidado de adquisiciones
28 | Adquisiciones, Control damient - ! 19/07119
Patrimonial y Servicios arrendamientos y servicios.
Direccién de . . . L
Py Procedimiento para participar en los actos de adquisiciones, arrendamientos y
29 'Sg?r::ﬁéﬂg T?/S'Sgr?/?gg; prestacién de servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 31/10/18
Direccién de
30 | Adquisiciones, Control Procedimiento para llevar a cabo verificacion y seguimiento de evolucién patrimonial. 31/10/18
Patrimonial y Servicios
31 5;2‘;%?;102%;':25;?&" Procedimiento para la autorizacion y reembolso de fondo revolvente. 31/01/22
32 5'&2‘;‘:"’?:021222252%? Procedimiento para pago a proveedores de bienes, servicios y otros gastos 31/07/17
R o Procedimiento para el otorgamiento y comprobacién de recursos para gastos de
33 D';g;ﬁ?:ogei::zl:‘?sﬁ;n alimentacion a funcionarios de mesas receptoras de opinién (MRO) y las mesas 28/06/19
y receptoras de votacion (MRV), el dia de la jornada de participacién ciudadana.
34 Sg}ee%‘i;?snogeFE:g;?;g Procedimiento para traspaso de recursos presupuestales. 31/01/22
35 5'&2@%?:02122:23210; Procedimiento para conciliaciones bancarias. 31/01/22
36 )?lquzi:ﬂ?sn ogeFli:]l:r?s;?g)sn Procedimiento para autorizar y comprobar pasajes y viaticos. 15/05/19
37 Sllr?eef:ﬂ?:ogeFﬂ::siz?&n Procedimiento para Realizar el Registro Contable de Egresos. 31/01/22
Direccién de Procedimiento para el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular del
38 | Adquisiciones, Control Instituto Electoral de la Ciudad de México 31/04n17
Patrimonial y Servicios .
Direccién de e - . - .
39 | Adquisiciones, Control Elrrt:]ﬁzgllr:;ento para solicitar y asignar el mantenimiento de bienes muebles e 19/07/17
Patrimonial y Servicios .
Direccién de
40 | Adquisiciones, Control Procedimiento para tramitar el alta de bienes patrimoniales en el seguro. 31/0717
Patrimonial y Servicios
Direccion de
41 | Adquisiciones, Control Procedimiento para tramitar la baja de bienes patrimoniales en el seguro. 12/12/21
Patrimonial y Servicios
Direccion de
42 | Adquisiciones, Control Procedimiento para tramitar la reclamacién por siniestros a bienes patrimoniales. 12/12/21
Patrimonial y Servicios

Somos Un Instituto de Calidad

En ol Instituto Electoral de la Ciudad de Moxico estamas ccmprometldas y comprometldos a administrar elecciones '\s"',‘: e,
en lasy los habitantesdela ;

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colerines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800




INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA
N\ CUpap o mExico | SECRETARIA ADMINISTRATIVA

APSEE———

A4

ENormativaipendientelderadecuacionii i

i ULTIMA
NO. | AREA RE?PONSABLE NORMATIVA REFORMA
Direccion de
43 | Adquisiciones, Control Procedimiento para la contratacion en arrendamiento de un inmueble. 17/12/19
Patrimonial y Servicios
Direccion de
44 | Adquisiciones, Control Procedimiento para adquirir un inmueble. 31/07/17
Patrimonial y Servicios
45 ggf::r'g; de Recursos Procedimiento para Acceder a Préstamos que otorga el ISSSTE. 31/01/19
46 Direccién de Recursos Procedimiento para incorporar al personal al seguro de vida o incapacidad total y 31/07117
Humanos permanente.
Direccién de
47 | Adquisiciones, Control Procedimiento para el préstamo de vehiculos. 31/07/17
Patrimonial y Servicios
48 Rgeﬁgg?o?\?es Control Procedimiento para llevar a cabo la supervision del servicio de vigilancia en el Instituto 21//08/18
Patqrimonial v éervicios Electoral de la Ciudad de México.
Direccién de
49 | Reclutamiento, Procedimiento para la seleccién e ingreso de! personal de la rama administrativa. 31/08/18
Desarrollo y Evaluacién
Dlrecc:lon_de Procedimiento para la Revisién de Resultados de los Procesos de Seleccién de la
50 | Reclutamiento, Rama Administrativa y del Personal Eventual 13/01/21
Desarrollo y Evaluacion y -
Direccidn de
51 | Reclutamiento, Procedimiento para el Examen de Ingreso a la Rama Administrativa. 13/01/21
Desarrollo y Evaluacién
Direccion de Procedimiento para la Elaboracion y Aplicacion de Examenes para Mecanismos de
52 | Reclutamiento, Inareso P y Ap p 31/08/18
Desarrollo y Evaluacién g .
53 gggﬁ, (;:r{r:icejﬁto, il:‘lrc:'t:aesc‘iimiento para la elaboracién y aplicacién de examenes para mecanismos de 13/01/24
Desarrollo y Evaluacion 9 )
Direccién de
54 | Reclutamiento, Procedimiento para la capacitacion del personal de la rama administrativa. 31/08/18
Desarrollo y Evaluacion
Direccién de
55 | Reclutamiento, Procedimiento para ia seleccién, induccién y valoracion laboral del personal eventual. 31/10/18
Desarrollo y Evaluacion
Direccion de Procedimiento de induccién del personal eventual y de la rama administrativa que
56 | Reclutamiento, labora en el Instituto Electoral de la Ciudad de México 13/03/20 \
Desarrollo y Evaluacién .
Direccién de
57 | Reclutamiento, Procedimiento para las Revisiones de Resultados de la Capacitacion. 15/05/19 !
Desarrollo y Evaluacion
Dlreccmn.de Procedimiento para la integracién, control, resguardo y consulta del archivo del
58 | Reclutamiento, servicio profesional electoral 1511111
Desarrollo y Evaluacién )
s ” Procedimiento para el pago de copias simples o certificadas en virtud de lo establecido
59 D'quee%ﬂ?: ogeFE'nI:Es;(r:fsn en el Reglamento para el tramite y sustanciacién de quejas y procedimientos de 15/03/17
y investigacién del Instituto Electoral dei Distrito Federal.
60 | Calidad Procedimiento de auditoria interna del sistema de gestién electoral. 12/11/20
- Procedimiento para el control de la informacién documentada del sistema de gestién
61 | Calidad de calidad electoral. 15/10/20
62 | Calidad Procedimiento del disefio y desarrollo de los servicios. 13/11/20
63 Direccién de Recursos Manual de Funcionamiento de la Comisién Central de Seguridad y Salud en el Trabajo 0/06/12
Humanos del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Somos Un Instituto de Calidad

§

&

~, "
. En el Instituto Electoral de Ia Ciudad de México estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones y‘ .
% bt 7

. locales integras: conducir mecanismos de participacién cludadana incluyentes, y promover en lasy los habitantesdela ¢ 725" 1% .

| Crudad de México la cultura democratica. la participacion y el ejercicio pleno de la cludadania. en apego a los principios é »3"; %f %

¥ rectores de la funclén electoral. cumpliendo con los requisltos legales y reglamentarios y mej do conti la 3, }«'«,Jj :
eficacia de nuestro sistema de gestion de calidad electoral. o o ot
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67

Direccion de Vinculacion

Calidad

" ULTIMA
NO. | AREA RESPONSABLE NORMATIVA REFORMA
Direccién de . " e —— .
e Manal de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios Generales del
64 ég?;ﬁéﬂ;?is'sgx?gg; Instituto Electoral de la Ciudad de México. 18/08/17
Direccién de Manual de Funcionamiento del Comité de Obra Piiblica del Instituto Electoral del
64 | Adquisiciones, Control Distrito Federal 01/03/14
Patrimonial y Servicios
66 Direccidon de Planeacion Manual de Operacién del Comité de Administracién del Fondo de Ahorro de los 15/11/11
y Recursos Financieros trabajadores del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Guia para crear y actualizar la Informacion Documentada del Sistema de Gestién de 15/10/20

| Calidad Electoral

, SECRETARIAEJECUTIVA
Lineamientos Bésicos para Organizar Eventos Accesibles en el Instituto Electoral del

de Partes y Gestion

Direccién Ejecutiva de

68 con Organos Externos Distrito Federal. 15/03/17
s e Procedimiento para envio de Documentacién y/o Materiales diversos a Instancias
69 gsl?jd;ﬁ::lorégitggmaha Externas a través del Servicio de Mensajeria y/o por el Departamento de Recepcion 19/12/18
y y Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
R N, Procedimiento para la recepcion, registro y distribucién de la documentacién que
70 ggl;i;:tta::mréggtggclaha ingresa por el departamento de recepcion y documentos del instituto electoral de la 19/12/18
y Ciudad de México.
71 Subdireccidn de Oficialia | Manual para la elaboracién de Informes Trimestrales y Anuales del Instituto Electoral 20/12/19

de la Ciudad de México.

SCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION )

Reglamento para el Registro de Partidos Politicos Locales ante el Instituto Electoral

Fiscalizacion

72 | Asociaciones Politicas y de la Ciudad de México 28/12/18
Fiscalizacion '
DireqciQn Ejecuti\{g de Reglamento por el que se Regula el Procedimiento de Pérdida de Registro de las
78 | Asociaciones Poliicas y Agrupaciones Politions Constituidas en Ia Giudad de México, ° 17/08/17
iscalizacién
Direc.cic')‘n Ejecuti\{r—.} de Lineamientos del Sistema de Notificaciones Electrénicas por Intemnet para Solicitantes
74 é_somgcxopgs Politicas y de Registro como Asociaciones Politicas Locales en la Ciudad De México. 19112118
iscalizacién
Direcp ié_n Ejecuti\{a} de Lineamientos del Sistema de Notificaciones Electrénicas en los Procedimientos
s é;%g?;;%?gs Politicas y Administrativos Sancionadores Electorales competencia del Instituto Electoral. 08/07/20
Direccién Ejecutiva de Lineamientos para realizar l}lotiﬁcaciot}es Electrénigas a las Organizat;ipnes de
76 | Asociaciones Politicas y Ciudadanos cuya n:lanifestaciop de Interés en Constituirse como P_amqo PP!IthO Loc’all 11/03/19
Fiscalizacion de la Ciudad de México haya sido Procedente, para Efectos de Fiscalizacion a través
del Sisiema de Notificaciones Electrénicas por internet (SIN).
Lineamientos para la reprogramacién de promocionales omitidos cuando los
Direccién Ejecutiva de concesionarios de radio y televisién radiodifundida acrediten que, por causas no
77 | Asociaciones Politicas y atribuibles a ellos, omitieron la transmision de promocionales conforme a las pautas 01/03/21
Fiscalizacién ordenadas y que no hayan sido reprogramados de forma voluntaria o derivado de un
requerimiento.
Direccion Ejecutiva de
78 | Asociaciones Politicas y Procedimiento para el Registro de Agrupaciones Politicas Locales. 31/10/19
Fiscalizacién
Direccidn Ejecutiva de
79 | Asociaciones Politicas y Procedimiento para el Registro de Partidos Paliticos Locales. 31/10/19
Fiscalizacién
Direccién Ejecutiva de
80 | Asociaciones Politicas y Procedimiento de Registro de Candidaturas de Partidos Politicos. 31/10/19

Somes Un Instituto de Calidad

) En al Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico estamos comprometldas ¥ comprometldos a administrar elecciones ";: “"'»‘

i, locales Integras. conducir mecanismos de parti enlasylos habitantesdels "X, it&
Ciudad de México Ia cultura democratica. la partlclpaclon y el gjercicio pleno de Ia cludadan[a en apego a los principios 5(
rectores de la funcidn electoral. cumpllendo con los requlalms legales y reglamentarios y mejorando continuamente la ‘Qj
eficacla de nuestro si de gestion de calidad el
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Direccion Ejecutiva de

81 | Asociaciones Politicas y Procedimiento de Registro de Candidaturas sin Partido. 31/10/19
Fiscalizacién
Direccion Ejecutiva de . s - . .

82 | Asociaciones Politicas y :;ﬂz?gr:r:éi?;gselegtac:; IesIa sustanciacion de procedimientos administrativos 1511117
Fiscalizacion .
Direccién Ejecutiva de

83 | Asociaciones Politicas y Procedimiento de Verificacion de Obligaciones de Agrupaciones politicas locales. 14/10/19
Fiscalizacién
Direccién Ejecutiva de Manual y Formatos para el Registro y Sustitucion de Candidaturas de Partidos

84 | Asociaciones Pdliticas y Politicos a los cargos de Titularidades de Alcaldias y Concejalias en las 01/03/21
Fiscalizacién demarcaciones.
Direccidn Ejecutiva de Manual y Formatos para el Registro y Sustitucion de Candidaturas de Partidos

85 | Asociaciones Pdliticas y Politicos a Diputaciones al Congreso de la Ciudad de México por el principio de 01/03/21
Fiscalizacién Mayoria Relativa.
Direccidn Ejecutiva de Manual y Formatos para el Registro y Sustitucion de Candidaturas de Partidos

86 | Asociaciones Politicas y Politicos a Diputaciones al Congreso de la Ciudad de México por el principio de 01/03/21
Fiscalizacion Representacion Proporcional.

87 Rgggg;g:égcgglﬁczz y Ma{]ual y annato§ para el Registro y Sustitucidn de Candidaturas de Partidos 01/03/21
Fiscalizacion Politicos a Diputacién Migrante por el Principio de Representacién Proporcional.
Direccion Ejecutiva de Manual y Formatos para el Registro y Sustitucién de Candidaturas Sin Partido a los

88 | Asociaciones Politicas y cargos de Titulares de Alcaldias y Concejalias en las demarcaciones territoriales de 01/03/21
Fiscalizacién la Ciudad de México.
Direccion Ejecutiva de Manual y Formatos para el Registro y Sustitucién de Candidaturas Sin Partido a

89 | Asociaciones Politicas y Diputaciones al Congreso local de la Ciudad de México por el principio de Mayoria 01/03/21

Fiscalizacion_

Direccion Ejecutiva de

Relativa.

IRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GECESTADISTICA

Lineamientos Generales para la Verificacion del Cumplimiento del Porcentaje de |

90 | Organizacion Electoraly | Apoyo Ciudadano Requerido para la Celebracién de los Mecanismos de Democracia 29/11/19
Geoestadistica Directa a Cargo del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Direccidn Ejecutiva de Lineamientos de Funcionamiento del Comité Especial Encargado de Elaborar los

91 | Organizacién Electoraly | Proyectos de Procedimientos Pertinentes a fin de conocer las tendencias y/o 29/08/08
Geoestadistica resultados electorales preliminares el dia de la Jomada Electoral.

02 8':: :r?il:;c%ﬁcglt ;2?0?:[ v ll\jll'anual. ge F_uncionamiento del Comité Especializado en tomo a la figura de la 22/04/19

P iputacién Migrante.

Geoestadistica

03 g':g:g;:gc%ﬁcglt:ﬁodr; y ePIré'zc(::tzt:;rlr;isentlg d;;aran!a' re\./i’siéq c(ijed documentacién relacionados con procesos 31/10/18
Geoestadistica y. participacién ciudadana.
Direccidn Ejecutiva de

94 | Organizacion Electoraly | Procedimiento para la Impresién de los Materiales Electorales. 13/05/22
Geoestadistica
Direccidn Ejecutiva de

95 | Organizacién Electoraly | Procedimiento para la produccién de equipo de votacion. 13/05/22
Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de

96 | Organizacion Electoraly | Procedimiento para el almacenamiento de equipo de votacién. 13/05/22
Geoestadistica
Direccién Ejecutiva de

97 | Organizacion Electoraly | Procedimiento para la distribucién y recuperacion de equipos de votacion. 15/10/21
Geoestadistica

98 gz_ﬁgg;g:c%ﬁcélt:ﬁo?; y Procedimiento para el resguardo de materiales electorales y equipo de votacién en 13/05/22

Geoestadistica

drganos desconcentrados.

En al Instituto Electoral de la Ciudad de Mnxico cstamo.» compromelldas y comprometidos a administrar elecciones
focales integras conducir mecanismos de partici yp

Ciudad de México la cultura democratica. la paxtlclpaclon y el ejercicio pleno de la cludadania, en apego a los principios 3
rectores de Ja funcidn electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y maej la
eficacia de nuestro sistema de gestidn de calidad electoral.

Somos Un [nstituto de Calidad

en lasy los habitantesde la
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Direccion Ejecutiva de
99 | Organizacién Electoraly | Procedimiento de rehabilitacion de equipo de votacion. 13/05/22
Geoestadistica
Direccidn Ejecutiva de
100 | Organizacion Electoraly | Procedimiento para la seguridad en el almacén de materiales electorales. 13/12/19
Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de
101 | Organizacién Electoraly | Procedimientos para la destruccion de materiales electorales y equipo de votacién. 13/05/19
Geoestadistica
Direccién Ejecutiva de Procedimiento para consolidar la base de datos exportada del sistema informatico
102 | Organizacion Electoraly | relativo al cémputo de resultados de los Procesos Electorales Locales, asi como de 28/02/22
Geoestadistica | los mecanismos de democracia directa e instrumentos de democracia parlicipativa.
) “DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA ™
Direccién Ejecutiva de
10g | Sducacidn Civicay Lineamientos Editoriales de! Instituto Electoral de la Giudad de México. 16/08/17
Ciudadania
Direccion Ejecutiva de
104 Educacmq C vicay Procedimiento de Diseiio y Desarrollo de Materiales Didacticos de Educacién Civica. 15/10/18
onstruccién de
Ciudadania
ggﬁg:ggfgﬁgg’; de Procedimiento para implementar acciones educativas para la adquisicién, apropiacién
105 Construccion de y desarrollo de habilidades y competencias para la vida en democracia, a través de 24/01/22
Gi . los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
iudadania
Direccidn Ejecutiva de Procedimiento para promover y gestionar la realizacion de acciones educativas,
106 Educacién Civica y dirigidas a la comunidad educativa y otros ptiblicos, para la formacién en valores para 2112117
Construccién de la vida en democracia y los derechos humanos en el marco del modelo educativo de
Ciudadania la ludoteca civica.
ggecmc_)rJ E]qcytlva de Pracedimiento para reclutar y formar promotoras y promotores ciudadanos, de entre
107 tcacion C vicay estudiantes interesados en realizar el servicio social en el programa especifico 14/12/18
Construccién de o : r prog P
Ci . educacién para la vida en democracia.
iudadania
Direccion Ejecutiva de
108 (E:ducacmq C lvicay Procedimiento para la Edicién de las Publicaciones Institucionales. 13/04/18
onstruccién de
Ciudadania
Direccién Ejecutiva de
10y | Educacion Civicay Manual de Estilo Editorial del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 02/04/21
Construccion de
Ciudadania
Direccidn Ejecutiva de
110 Educacion Civicay Manual de Funcionamiento del Comité Editorial de! Instituto Electoral de la Ciudad de si
e s in dato
Construccion de México.
Ciudadania
Direccion Ejecutiva de
111 Educacion Civica y Manua! de Observacién Electoral para la Eleccién de Representantes Estudiantiles 31/08/18
Construccion de en Instituciones Educativas.
Ciudadania
Direccion Ejecutiva de
112 gducamoq C vicay Manual para la Eleccién de Representantes Escolares en Instituciones Educativas 31/01/22
onstruccion de
Ciudadania

Somos Un Instituto de Calldad

En ol Instituto Electorat de la Ciudad de México estamos comprcmetldas y comprometidos a administrar elecciones y"": oy,

s .. Tocales integras. conducir mecanismos de partici ¥p en lasy los habitantes de la ) C 5
0 2k Ciudad de México la cultura democratica. la paxtlclpaclon y el gjercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principios a"(ﬁ,a 'y!“
- 4B rectores de Ia funcién electoral. cumpliendo con los requisitos legales ¥ reglamentarios y ma] lo conti fa 3, }”4‘?}

; effcacia de nuestro sistema de gestisn de calidad electoral. -l
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Direccién Ejecutiva de
113 Educacion Civica y Guia Operativa para la Implementacién del Programa de Servicio Social Educacion 06/01/22
Construccion de para la Vida en Democracia.
Ciudadania
2CCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION )
Direccién Ejecutiva de . . ; .
114 | Participacién Ciudadana ?:?;ag;sgta% psga J{égiglstm de Organizaciones Ciudadanas ante el Instituto Electoral 02/06/20
y Capacitacion .
Direccion Ejecutiva de . . . .
115 | Participacién Ciudadana ?Azglii?ento para el Regisiro de los Observatorios Ciudadanos de la Ciudad de 03/01/20
y Capacitacion )
Direccidn Ejecutiva de . - s .
116 | Participacién Ciudadana gﬁﬂ:g?aenrgg del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Asambleas 03/12/19
y Capacitacién i
117 ngii%oal%ﬁ %:g‘éigaena Reglamento para el Funcionamiento Intemo de los Organos de Representacion 21/10/19
y Capacitacion previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.
Direccién Ejecutiva de Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Propaganda
118 | Participacién Ciudadana | e Inconformidades para el Proceso de Eleccién de las Comisiones de Participacion 02/12/19
y Capacitacién Comunitaria.
Direccién Ejecutiva de . . - . e
o T Lineamientos para Regular los Procedimientos en Materia de Participacion Ciudadana
119 Partncxpa}cwp‘ Ciudadana en el Distrito Federal. 12/07/11
y Capacitacion
P Procedimiento para gestionar e implementar la vinculacién, colaboracién y apoyo
120 Bg?ﬁ%(i“oar::%:gﬂ‘cl!igaen a interinstitucional para el fomento de la educacién para la vida en democracia y la 14/12/18
Ca artjcit aGion participacin ciudadana con las autoridades de las demarcaciones territoriales de la
ytap Ciudad de México, desde los érganos desconcentrados.
Direccion Ejecutiva de Procedimiento para la recepcion, tramite, sustanciacién y resolucion de
121 | Participacién Ciudadana | inconformidades en materia de propaganda para los procesos de eleccién de comités 19/12/18
y Capacitacion ciudadanos y consejos de los pueblos.
Direccidn Ejecutiva de
122 | Participacion Ciudadana | Manual de Trabajo en Equipo, Manejo de Conflictos y Comunicacion Eficaz. 22/12117
y Capacitacion
Direccidn Ejecutiva de
123 | Participacién Ciudadana | Manual para Organizaciones Ciudadanas. 31/08/18
y Capacitacion
Direccion Ejecutiva de
124 | Participacién Ciudadana | Procedimiento para realizar la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo. 15/03/18
y Capacitacién
Direccion Ejecutiva de . S
125 | Participacion Ciudadana Proced[mlento para 'I? capacﬂamqn de personas re_sponsables d'e.me§gs rgceptoras 15/02/22
A para la implementacién de mecanismos y procedimientos de participacion ciudadana.
y Capacitacién
Direccidn Ejecutiva de . .. s .
126 | Participacion Ciudadana ;:}Agl)?c%ara la Elaboracidn de Proyectos de Presupuesto Participativo en la Ciudad de 30M11/17
_y Capacitacion _____ e
~ UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS I I
127 Unidad Técnica de Lineamientos para el uso de tecnologias de la informacién en la presentacién y tramite 31/07//20
Asuntos Juridicos de las quejas y medios de impugnacion en el Instituto Electoral de la Ciudad de México
Unidad Técnica de - iy - . .
128 Asuntos Juridicos Procedimiento para la atencién y seguimiento de impugnaciones 31/10119
Unidad Técnica de - . - <
129 Asuntos Juridicos Procedimiento para expedir copias Certificadas y/o Cotejadas 15/04/19
130 Unidad Técnica de Lineamientos para la Conciliacion de Conflictos de! Personal de la Rama 15M11/17
Asuntos Juridicos Administrativa.

En el Instituto Electoral de {a Ciudad de Mexnco estamos compmmetldas y comprometidos a administrar elecciones o,

Somos Un Instituto de Calidad

g, locales integras. conducir mecansmos de pa Y p! en lasy los habitantes de la g" (3% o
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UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION

Lineamientos para la Administracion del sitio de Internet, sus apartados y Micrositios,

REFORMA

ULTIVA

Difusién

Unidad Técnica de

131 g;:‘sli"gr']cac'on Socialy asi como la Red Institucional (RIE) de! Instituto Electoral de la Ciudad de México 15/06/18
Unidad Técnica de Lineamientos Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el uso de

132 | Comunicacion Social y los recursos en materia de difusién en medios impresos, electrénicos, virtuales, 11/10/19
Difusion internet y redes sociales.
Unidad Técnica de . . . . .

133 | Comunicacién Social y :;ngalg;néc;s S:Xr;s;ales del Sistema Electronico por Internet de! Instituto Electoral de 04/10/19
Difusién i
Unidad Técnica de - s . - .

P . Procedimiento para la Publicacién de Inserciones Institucionales en Medios de

134 gicf:lrlqstixgrl]cacnon Socialy Comunicacién Impresos, Electrénicos, Virtuales; en Internet y Redes Sociales 157
Unidad Técnica de

135 | Comunicacién Social y Procedimiento para el desarrollo de micrositios. 15/11/17
Difusidn
Unidad Técnica de

136 | Comunicacion Social y Manual de Identidad Grafica del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 28/06/17

UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS

Humanos

137 Servicios Informaticos Procedimiento de Desarrollo de Sistemas Informaticos. 28/06/19

138 Unidad Técnica de Procedimiento para la Publicacién de Informacidn en el Portal Institucional o en el sitio 15/111/17
Servicios Informaticos de Intranet (red institucional electoral: RIE).

139 Unidad Técnica de Manual de Funcionamiento del Comité de Informatica del Instituto Electoral de la 21/03/18
Servicios Informaticos Ciudad de México.

140 ggg;?oz’alz?cﬁ;gt?cos Manual de Usuario — Sistema de Control de Gestién Documental. 01/12/16

141 Unidad Técnica de Lineamientos del Sistema de Firma Electrdnica para la suscripcion de Actos o 28/12/20
Servicios Informaticos Documentos Institucionales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

DIRECCION DE POLITICA DE GENERO Y DERECHOS HUMANOS

Direccién de Politica de

142 | Género y Derechos Cddigo de Conducta del instituto Electoral de la Ciudad de México. 24/11/17
Humanos
Direccién de Politica de

143 | Género y Derechos Lineamientos Operativos del Grupo de Vigilancia. 29/03/19
Humanos
Direccion de Politica de Lineamientos para la captura, ingreso, envio, manejo, actualizacién y consulta ptblica

144 | Género y Derechos del Registro Local de Personas Sancionadas en Materia de Violencia Politica contra 04/05/21
Humanos las Mujeres en Razén de Género del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

145 ggﬁgﬁf; g‘;rzgggcsa de I(\j/lanual. parael uso‘ir}cluyeme, no discriminatorio del Lenguaje en el Instituto Electoral 28/06/19

e la Ciudad de México.

Humanos

146 ggﬁ(;%o; gee rzgli;tclaza de Politica de Igualdad Laboral y No Discriminacion del Instituto Electoral de la Ciudad 30/11/21

de México.

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de 1a Ciudad de Mnxico estarnos comprometldas y comprometides a administrar elecciones e,
vy, locales integras. conducir mecanismos de pal yp enlasy los habitantesdela ; ,% S: ¥
g Ciudad de México fa cultura democrética. la palticlpaclon y el gjercicio pleno dela cludadania en apego a los principios % z;,

¥ rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los requisitos legales y regl. warios y cantl la 3%
eficacia de nuestro sistema de gestion de calidad electoral.
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INSTITUTO ELECTORAL SECR’ETARI’A EJECUTIVA
N\ Sluphp pr Mexico SECRETARIA ADMINISTRATIVA

v ANEXO 2
REPORTE DE SEGUIMIENTO PARA LA ADECUACION DE LA NORMATIVA EN EL I[ECM

Fecha eéstimada

| Fechade Organo que aprueba la ga:zbacién dl:‘ Modificaciones /
No. Normativa | Ultima | adecuacién o derogacion ag ecUACIoN 0‘ Adiciones / Avance de los trabajos

Reforma | delano i . Derogacion
normativa derogacion de la 9

normativa
Procedimiento para la
recepcion, registro y
distribucion de la Se estan revisando
documentacidon que ingresa S ) .. adecuaciones y concluidas
00 por el departamento de 19/12/18 Junta Administrativa 14/07/2023 Modificacion remitiran a la Junta para su analisis

recepcion y documentos del Yy, en su caso, aprobacidn.

instituto electoral de la Ciudad
de México.

[{ed[cdN[er][é:] BN [4] ) 0] BN

Ejemplo

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México eswmos compromerldas y comprometidos a administrar elecciones d,:_ ,
tocales integras. conducir mecanismios de partici ypr en fasy los habitantes de la ; ngf
: Ciudad de México la cultura democritica. [a pamclpaclén y ef glercicio pleno de la cludadanfa en apego a los principlos % ‘g 13
rectores de fa funclén electoral, cumpliendo con Ios requusuos legales y reglamentarios y ma) to contir la ’h‘ ;55‘
eficacia de nuestto sistema de gestién de Ty,
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