INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
\ C|:.;)AD DE MEXICO

v/
Ciudad de México, 15 de agosto de 2023

CIRCULAR N° SA-23/2023

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES,
CONTRALOR INTERNO, PERSONAS TITULARES Y
ENCARGADAS DE DESPACHO DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA, DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES
TECNICAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS
PRESENTES

De conformidad con lo establecido en la vifeta 5 "Politicas de operacion” del Procedimiento para el
control de salidas de bienes de las instalaciones y en seguimiento a las medidas de control de
seguridad; con el fin de regular la salida de estas instalaciones de los bienes de consumo o activo fijo,
propiedad del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, se solicita remitir a esta Secretaria
Administrativa, a mas tardar el 18 de agosto de la presente anualidad, la relacion del personal
autorizado para solicitar y retirar bienes de las instalaciones.

Los datos deben ser proporcionados conforme a la siguiente tabla.

TELEFONO/ = ae - =
EXTENSION : CARGO ~ NOMBRE - FIRMA

No omito mencionar, que las firmas plasmadas en el formato “Orden de Salida de Bienes” que se
adjunta a la presente Circular, seran cotejadas con las autorizadas.

Para cualquier duda o aclaracién podra comunicarse con la Lic. Miriam Hernandez Camacho, Jefa de
Departamento de Seguridad y Proteccion Civil, a la extension 4715 y al correo electrénico
miriam.hernandez @iecm.mx.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Lic. Cesar Alberto Hoyo Rodriguez
Secretario Administrativo

Somos Un Instituto de Calidad
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Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800



) INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVlClOS
¥ DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL

ORDEN DE SALIDA DE BIENES

FOLIO:
NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA: FECHA:
AREA SOLICITANTE:
DESTINO DEL BIEN:
HORA DE SALIDA:
CARACTERISTICAS DEL BIEN: MUEBLE: DOCUMENTAL: MAGNETICO:
CANTIDAD | UNIDAD _ DESCRIP-CION : MARCA : MODELO | No. INVENTARIO
OBSERVACIONES:
SOLICITANTE AUTORIZA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
RETIRA DE LAS INSTALACIONES VIGILANCIA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



