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SECRETARíA ADMINISTRATIVA

Ciudad de México, 15 de agosto de 2023

CIRCULAR N'5A-23/2023

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES,
CONTRALOR INTERNO, PERSONAS TITULARES Y
ENCARGADAS DE DESPACHO DE LA SECRETABíA
EJECUTIVA, DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES
TÉcNICAS Y ÓRGANOS DESCONCENTBADOS
PBESENTES

De conformidad con lo establecido en la v¡ñeta 5 "PolÍt¡cas de operación" del Procedimiento para el
control de salidas de bienes de las instalacrones y en seguimiento a las medidas de control de
seguridad; con el fin de regular la salida de estas instalaciones de los bienes de consumo o activo fijo,
propiedad del lnstituto Electoral de la Ciudad de México, se solic¡ta remitir a esta Secretaría
Administrat¡va, a más tardar el l8 de agosto de la presente anualidad, la relación del personal
autor¡zado para solicitar y retirar b¡enes de las instalaciones.

Los datos deben ser proporcronados conforme a la siguiente tabla.

TELEFONO/
ExrENsróN CARGO NOMBRE FIRMA

No om¡to mencionar, que las firmas plasmadas en el formato "Orden de Salida de Bienes" que se
adjunta a la presente Circular, serán cotejadas con las autorizadas.

Para cualquier duda o aclaración podrá comunicarse con la Lic. Miriam Hernández Camacho, Jefa de
Departamento de Seguridad y Protecc¡ón Civil, a la extensión 4715 y al correo electrónico
miriam.hernandez @ iecm.mx.

Sin otro particular, rec¡ba un cordial saludo

Atentamente

Lic. sar Alberto H Rodríguez
Secretar¡o Administrativo
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DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN ClvIL

ORDEN DE SALIDA DE BIENES

FOLIO

FECHA:

AREA soLtctrANTE

DESTINO DEL BIEN:

HORA DE SALIDA:

CARACTERÍSTICAS DEL BIEN: MUEBLE DOCUM ENTAL

OBSERVACIONES

MAGNÉTICO

CANTIDAD UNIOAD DESCRÍPCIÓN MARCA UODELO No. INVENTARIO

SOLICITANTE

NOMBRE Y FIRMA

RETIRA DE LAS INSTALACIONES

AUTORIZA

NOMBRE Y FIRMA

VIGILANCIA

NOMBRE Y FIRMA NOI\,IBRE Y FIRMA

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA:


