
SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

Ciudad de México, 30 de noviembre de 2023 

CIRCULAR SA-G3312023 

PERSONAS TITULARES VIO ENCARGADAS 
DE DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA, 
DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES TéCNICAS, 
CONTRALORiA INTERNA V ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 
PRESENTES 

De cooformidad coo lo establecido en el artrculo 88 Iracclón XV del Código de Instit\.IClones y 
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, así como 20, IracciÓrl VI del Reglamento Interior 
del Instituto Electoral de la Cíudad de México, y conforme a lo astablecido en el último párrafo dal 
numeral 6.1. PoIltica.s de operación del Apartado t. Bienes de coosumo del Procedimiento para la 
entrada de bienes al almacén del Instituto Electoral de la Ciudad de México. la Secrelaria 
Administrativa. por conducto de la Dirección de Adquisiciones. Control Patrimonial y Servicios, realizará 
el inventario tísico de los bienes matariales de papelería y coosumibles de cómputo que Intagra el 
catálogo de bienes en el Almacén General y bodega Tláhuac. 

En ese sentido. hego de su conocimiento que dichos almacenes permanecerán cerrados del 11 al 14 

de diciembre del año en curso. por lo que por ningún motivo habrá recepción ni entrega de materiales 
durante esas Ie<:has; an ese sentido se solicita, de ser el caso, prever sus necesidades de 
abastecimiento de material y solicitarlas antes de 105 días sei'lalados. 

Por último, para cualquier duda sobre el cootenido de la presente Circular, podrá comunicarse coo la 
C.P. Gloria Elena Juárez Chávez, Jela de Departamento de Control Patrimonial, en la extensión 5270. 

Sin otro particular. aprovecho la ocasión para enviarles un con:Iial saludo. 

Atentamente 

'-""' ... ," rto Hoyo Rodríguez 
Secretario Administretivo 
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