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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECÍORAL
ctuDAD DE MÉxtco

ial salu o

Ciudad de México, l6 de enero de 2024

CIRCULAR No. SA-03 / 2024

Consejeras y Consejeros Electorales, Personas Titulares y
Encargadas del Despacho de la Secretaría Ejecut¡va, Contralor¡a
lnterna, Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Órganos
Desconcentrados del lnstituto Electoral de la C¡udad de México
Presentes

Su colaboración es importante pues la inducción t¡ene como propós¡to que el personal de nuevo ¡ngreso o

para quien cambie de plaza o adscr¡pc¡ón se fam¡liarice con el quehacer e interiorice princ¡pios de este lnstituto

Electoral, así como cumplir con los elementos de la PolÍtica de Cal¡dad y desarrolle un sent¡do de pertenenc¡a

afín a los ob.iet¡vos ¡nstitucionales, así como su adaptación a las funciones del cargo o puesto.

L c. sar A berto Hoyo Rodríguez
Secretario Administrativo

C.c.p. Mtra. Patric¡a Avendaño Durán- Consejera Presidenta del IECM. para su conoc¡miento

Sornoa Un tn dtüto d. Cálldad

' . En .l lñsuluto Electora¡ d. la Ciudtd d. l,a¡lco est¿rnos comprometd¿s y comproñe¡dos a adm¡ñ¡at ¡a cLcdo.ü ¡" § / i
,, ,,. h.al.. tn¡írr3, conducr me€áñ6mo5 de Parüclp*lón c¡r¡daddtr lñctr¡raita¿ y ¡rlaúov.l en tasy los h¡bitantes de l¿ rtj tf-':,

r- ¡'i r' Cirdad de Merir.o L cr¡lturd derlrocrálka. la pón¡.ip¿ción y el ejercic¡o pleno de fa ciLdadan¡¿. eñ apego a los pr'ncipios ;-\.- -ffrectores de l¿ funcón elc.toral. curnpliendo .on ios rcquisitoa legáles y regLamehrároa y ¡lra,lorandá á"t¡uj-."ú f" 't." F{-j

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Alcald¡a Tlalpan, c.P. 14386, c¡udad de México. co¡mutadqr ta83-3800

IoRfat Et'tÍ Nlro I_a DF.Moctaaat^

En el marco del Sistema de Gest¡ón de Calidad Electoral y de conform¡dad con los artÍculos 23,122, 124 y 294

del Reglamento en Mater¡a de Relaciones Laborales del lnstituto Electoral de la Ciudad de México, y con el

propós¡to de dar cumplim¡ento oportuno al Acuerdo de la Junta Admin¡strativa IECM-JA007-23 por el que se

actualizó el Proced¡m¡ento de lnducc¡ón del personal que labora en el lnst¡tuto Electoral, el cua! ref¡ere que,

cuando exista personal de la Rama Admin¡strativa de nuevo ingreso, cambio de plaza o adscripción, del

Serv¡cio Profesional Electoral Nac¡onal y Personal Eventual, deberán solicitar vía oficio o correo electrónico,

la inscripción al curso de inducción y env¡ar al correo de la Direcc¡ón de Reclutamiento, Desarrollo y

Evaluación (drderarecm mx) la plantilla para inducc¡ón en formato de Excel (se anexa), con nombre, cargo,

fecha de ingreso al cargo, correo electrón¡co y sexo correspond¡entes, con la f¡nalidad de matricular al personal

referido al Campus virtual y notificar vía correo.



No. Nombre(s) Apellido(s) Cargo Área Fecha de ingreso Correo electrónico Sexo
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Secretaría Administrativa
Dirección de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluación

Anexo de la Circular No. 03 / 24

Solicitud para Inducción

IECM-JA079-23

SA/DRDE/FR/01

Fecha de revisión: 15-05-2023

Fecha de expedición: 15-05-2023

Capacitación para la Rama  Administrativa

Procedimiento de Examen de Ingreso

Inducción del personal que labora en el Instituto Electoral


