
SECRETARíA ADMINISTRATIVA

Ciudad de México, 22 de enero de 2024

CIRCULAR No. SA-07/2024

PERSONAS TITULARES Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA SECRETARíA EJECUTIVA,
CONTRALORíA INTERNA, DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TÉCNICAS Y ÓRGANOS
DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO ELECTORAL OE
LA CIUDAD DE MÉXICO
PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesto en los artículos 87, 88 fracciones lV y XV del Código de lnstituc¡ones y

Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 20 fracciones Vl y Vll del Reglamento lnterior del lnst¡tuto
Electoral de la Ciudad de México, así como lo dispuesto en las políticas de operación del Procedimiento para el
registro, confol y resguardo de activo fljo y bienes controlables (Proced¡m¡ento), las cuales establecen que la
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimon¡al y Servicios (DACPyS) deberá realizar anualmente un inventar¡o
fís¡co, mediante el cual se verifiquen presenc¡almente los bienes respecto a los registros y a ¡os resguardos.

Asim¡smo, es ¡mportante menc¡onar que en términos de lo establecido en el mencionado Proced¡m¡ento, las
personas titulares de las áreas deberán ser las responsables de fomentar el buen uso y aprovecham¡ento del

activo fr¡o y bienes controlables que tenga as¡gnado su personal y deberán notificar dentro de los primeros cinco
días de cada mes, via correo electrónico dirigido a la Subdirecc¡ón de Patr¡monio lnst¡tucional, los movimientos
que se realicen y que afecten el control de ellos, tales como cambios de usuario y/o equipo, traslado de algún
b¡en a oka área o ubicación y la solic¡tud por reposición de la et¡queta de identif¡cación del bien.

Sin otro part¡cul
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ar, reciban n cordial saludo

L¡c. Césa Alberto oyo dríguez
Secretario Admin¡strativo

Mtra, Pátric¡a Aveñdaño Ourán- Coñselerá Présrdénlá d6lConseto Genéralde IECM Pa¡á su co¡ociñÉ.lo
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somos Un lnst¡tuto de calidad
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}.OR'fALECIENDO LA DEMOCRACIA

En el lnstiluto El€cloaal dc la c¡ud¡d da éxlco estarnos comprometrdas y comprometidos a

locáler intrgras conduc meca¡rsmos de partk¡pació¡ ciudadana incluyonta5, y pDmover en as .t.:
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ConHu¡zaches No.25, Colon¡a Rancho Los Color¡nes, Alcaldia Tlalpan, c.P. l¡t386, c¡udad de M

¡F

Al respecto, me permito hacer de su conoc¡miento que la actualización del ¡nventario de activo fijo correspondiente
al e.iercicio 2024, de Oficinas Centrales y Órganos Desconcentrados, in¡ciará en el mes de febrero, cuya
programación correspondiente y la guia para la real¡zación del inventar¡o físico se dará a conocer en su
oportunidad, vía correo electrónico, por parte de la DACPyS, con al menos una semana de anticipación.

Ciudad de México la culü¡ra doñocr¡¡tica. la participac!ón y ei eje¡c¡cio pleno de la ciudadaor¿ en
rectores de la tunción e ectoral cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y
eficac¡a de nucalto sistama da gasdóo de celHad alectofá|.


