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Ciudad de México, 13 de marzo de 2024
CIRCULAR No. SA-13/2024

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES,
PERSONAS TITULARES Y/O ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA,
CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES
EJECUTIVAS Y UNIDADES TECNICAS _ DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES

Me refiero a lo establecido en los articulos 87 y 88, fracciones |, XII, Xl y XV del Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 20, fraccion VI del Reglamento Interior de este
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y toda vez que la Secretaria Administrativa es el érgano
ejecutivo que tiene a su cargo la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), y es responsable del patrimonio institucional, de la
aplicacion y ejercicio de las partidas presupuestales en los términos aprobados en el Presupuesto de
Egresos; de atender las necesidades administrativas de las areas del Instituto y ministrar oportunamente
los recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados, para el cumplimiento de sus
funciones, asi como recibir de los titulares de los 6rganos, ejecutivos y técnicos, las requisiciones y bases
técnicas para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios vinculados a los programas y proyectos
que deben cumplir.

Al respecto, con el propésito de cumplir con los objetivos y metas institucionales en el marco del Proceso
Electoral Local Ordinario 2023-2024, les solicito que las areas que aun no remiten sus requisiciones de
materiales, Utiles y equipos menores de oficina (partida 2111) y materiales, Utiles y equipos menores de
tecnologias de la informacién y comunicaciones (partida 2141), sean enviadas a mas tardar el miércoles
20 de marzo de 2024, lo anterior con la finalidad de iniciar con la consolidacion de bienes y realizar el
procedimiento de adjudicacién correspondiente, y asi contar con el material requerido en tiempo y forma
de acuerdo con las necesidades de cada area, conforme a lo siguiente:

1. Registrar en el SIIIAD las requisiciones de los conceptos presupuestados en la partida 2111, con
excepcion de los relativos a papel bond blanco tamano carta y oficio, debido a que estos
Gltimos se concentran por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.
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2. Registrar en el SIIIAD las requisiciones de los conceptos presupuestados en la partida 2141, con
excepcion de los toners y cartuchos de impresion, debido a que estos se concentran por la
Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.

3. Una vez impresas y firmadas las requisiciones citadas, se turnaran al almacén para obtener el
sello “no existencia”.

4. Con los requisitos solicitados en los puntos anteriores, las requisiciones se entregaran a la
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros para su validaciéon y posterior entrega a la
Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.

Por ultimo, para cualquier duda sobre el contenido de la presente Circular, podra comunicarse con la Lic.
Maria Isabel Cervantes José, Subdirectora de Patrimonio Institucional, en la extension 5224 o al correo
electronico isabel.cervantes @iecm.mx.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez
Secretario Administrativo
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