SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL Ciudad de México, 30 de enero de 2025
\ CHJ;AD DE MEXICO
- CIRCULAR No. 12

CC. Personas Titulares y Encargada de
Despacho de los Organos Desconcentrados
del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presentes

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados
2025 (CAAOD-2025) que integra las actividades proporcionadas por las areas ejecutivas
y técnicas que deberan ejecutar las Direcciones Distritales de este Instituto Electoral para
el presente afno.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84, 86, fraccion IX, 113y 114
del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, asi como
19, fracciones VIl y XXXI del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, se envia a través del correo institucional, por conducto de la Direccion de Apoyo
a Organos Desconcentrados (DAOD), el CAAOD-2025, con la finalidad de que se de
cumplimenten en tiempo y forma cada una de las actividades programadas, las cuales
deberan informar puntualmente a esta Secretaria Ejecutiva por medio de los canales
institucionales correspondientes.

Por dltimo, para atender dudas o cualquier aclaracion respecto del contenido de la
presente Circular y las instrucciones respectivas, podran comunicarse con la Lic. Araceli
Ramirez Lépez, Encargada de Despacho de la Direccion de Apoyo a Organos
Desconcentrados, adscrita a esta instancia ejecutiva, a la extension 4116, o bien, a través
de las cuentas de correo electrénico araceli.ramirez@iecm.mx y
se.daod.documentos@iecm.mx.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

0 Nuiiez Ye¢dra
Secretario Ejecutivo

C.c.p. Mtra. Patricia Avendafio Duran. Presidenta del Consejo General. Para su conocimiento.
Consejeras y Consejero Electorales Integrantes del Consejo General. Para su conocimiento.
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. Secretario Administrativo. Para su conocimiento.
CC. Personas Titulares de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas. Para su conocimiento
Lic. Araceli Ramirez L6pez. Encargada de Despache de la Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados. Para su conocimiento y seguimiento.

r Archivo
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Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromertidas y comprometidos a administrar elecciones
locales integras. conducir mecanismos de participacién ciudadana incluyentes, y pramover on as y los habitantes de la

udad de Maéxice la cultura democrdtica, le participacion y el ejercicio plene de la ciudadania, en apego a los principlos i
ractores de la funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legales v reginmenrarios v majorando continuamente la
eficasia cde nuestro sisterna de gestién de calidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025
Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Recibir las solicitudes de la ciudadania
que desee participar en la Observacion
13 | 07 Electoral de manera presencial para el| 13-12-24 07-05-25 X Solicitud de Acreditacion MSPEN NC NC
Proceso Electoral Extraordinario del
Poder Judicial Local 2025.
Remitir a la DAOD semanalmente el
13| 03 rgpqrte de requerilmiento.sl materiales, 01-01-25 31-12-25 X X X Reporte Top c 3 2 5 2 4 5 4 2 5 2 4 3 49 Se remitira todos los lunes, a mas }ardar alas 12:00 horas,
técnicos y de informatica de la a la cuenta se.daod.documentos@iecm.mx
Direccion Distrital.
R"emmrl a la DAOD el formato .de El formato de directorio se remitirda en Excel, durante el
directorio de las personas funcionarias, mes de enero y posteriormente sélo cuando se presenten
13 | 03 encargadas de despeacho y personal| 01-02-25 31-12-25 X Documento TOD C 1 1 1 . L
eventual adscritas a la Direccién cambl_os_, un|cgm_ente A la_ cuenta de correo
Distrital. cumplimientos.distritos@iecm.mx
Recibir de la DAOD la actualizacion del
directorio institucional de Organos
Desconcentrados, y reportar su
13 | 03 recepcion en el Sistema de| 01-01-25 31-12-25 X Sistema TOD C 1 1 1 1 4 |Se reportara su recepcion Unicamente en el SISECAOD.
Seguimiento al Calendario Anual de
Actividades para los  Organos
Desconcentrados (SISECAOD).
Con la finalidad de contar con informacién precisa que
permita la programacion del personal adscrito al Organo
Informar sobre las ausencias del Desconcentrado, se deberan reportar, en cuanto se tenga
personal adscrito al Organo conocimiento, los periodos de vacaciones, licencias
13| 03 Desconcentrado, con el objet'o de llevar 01-01-25 31-12-25 X Documentos comprobatorios MSPEN NG NG médicas,’ permisos para a’ctividades académicas, disfrute
un control para considerar la (escaneados) de dias de estimulo, etc., al correo
programacion de actividades cumplimientos.distritos@iecm.mx.
institucionales.
En caso de requerirse, la DAOD solicitara los documentos
comprobatorios.
Elaborar y remitir a la DAOD el El proyecto de acta se debera remitir a la DAOD dentro de
proyecto de acta de entrega-recepcion los 15 dias habiles siguientes al término de la
del personal correspondiente a mandos encargaduria, readscripcion o separacion del cargo,
13| 03 megios, superiores u homélogg’s, 01-01-25 31-12-25 X Oficio / correo Persona funcionaria NG NC solicitando la programacion del acto de entrega-recepcion.
derivado de encargaduria o terminacion Proyecto de acta que entrega
de la misma, readscripcién o La documentacion podréd entregarse en original o en
separacion del cargo, para solicitar la archivo electrénico al correo
intervencion de la Contraloria Interna. cumplimientos.distritos@iecm.mx
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025
Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Las cédulas de publicacion y las razones de fijacion
deberan remitirse en la misma fecha en que sean fijadas
Remitir a la DAOD las cédulas de en los estra(lios de _Ios Orgapgs Desconcentrados y con
s N apego a las instrucciones recibidas. Las razones de retiro
publicacion y las razones de fijacion y - -
retiro. de los Acuerdos v Resoluciones Documento, se enviaran una vez que se cumpla el plazo establecido.
13037 X . y . 01-01-25 | 31-1225 | X Cédulas, TOD, SOD c ST I AT T T O I T IO I N O A B B
aprobadas por el Consejo General, sus - . . _— X
o Correo Electronico La nomenclatura del archivo sera la siguiente: DDnn-ACU-
Comisiones y aquellos documentos : R
- . nn. (Ejemplo: DD33-ACU-034).
solicitados por las areas centrales.
La remisién debera realizarse en formato PDF, Gnicamente
al correo cumplimientos.distritos@iecm.mx
Se remitira todos los lunes, a mas tardar a las 10:00 horas,
- la agenda con la informacién de las actividades
13103 | 8 Remitir a la PAOD semanaimente |a 01-01-25 31-12-25 X Agenda TOD, Sob, C 3 4 5 4 4 5 4 4 5 4 4 3 49 |desarrolladas la semana anterior y aquellas programadas
agenda de actividades. SECOEyPC
para la semana que corre, a la cuenta
se.daod.documentos@iecm.mx
En el mes de enero o febrero segun sea el caso se debera
Remitir por oficio a la DACPyS, en el remitir el informe a la DACPyS, y a su vez por correo
mes de enero la integracion del Comité La persona electronico al Departamento de Seguridad y Proteccion
13| 04 | 9 [Interno de Proteccién Civil de cada| 01-01-25 31-12-25 X Informe responsable del Comité C 1 |Civil, para seguimiento. Es importante mencionar que en
Organo Desconcentrado, y especificar de cada OD caso de algin cambio deberan informarlo a las éareas
a qué brigada pertenece el personal. referidas.
erick.cardenas@iecm.mx y miguel.hernanman@iecm.mx
Mantener comunicaciéon permanente
con las areas de Proteccion Civil de la ) . -
) : ) En los primeros 15 dias habiles de los meses de enero o
Alcaldia correspondiente, a fin de . - . o
coordinarse en casos de emergencia La persona febrero (segun sea el caso) y julio se debera remitir el
1304 | 10 9 Y 01-01-25 31-07-25 X Reporte responsable del Comité C 1 2 |reporte correspondiente al Departamento de Seguridad y
conocer los apoyos con que puedan DR T
OV L de cada OD Proteccion Civil, para su seguimiento.
contar ambas instituciones. También erick.cardenas@iecm.mx y miguel.hernanman@iecm.mx
debera mantener actualizado el : “mxy miguel. :
Directorio telefénico de emergencias.
Se debera remitir via oficio dirigido a la DACPyS, asi como
Remitir a la DACPyS de manera por correo electronico a isabel.cervantes@iecm.mx y
13 | 04 | 11 |mensual las altas y bajas de activo fijo,| o1 5y 55 | 34,9905 X Informe TOD c s e el a]1]1] 12 |doiajuarez@ecmmx )
asi como los cambios de asignacion de Aquellas Direcciones Distritales que no han enviado el
personal. informe durante el mes de febrero deberan enviar un doble
donde se incluya enero y febrero.
Se debera remitir via oficio dirigido a la DACPyS, asi como
Remitr a la DACPYS de manera plc;rriacprartresz @eiI:((::rtTr]orrT]:)(zo a isabel.cervantes@iecm.mx y
13 | 04 | 12 |mensual la existencia de material de| 01-01-25 31-12-25 X Informe TOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |9 Juarez . - .
consumo de papeleria v coémouto Aquellas Direcciones Distritales que no han enviado el
pap y puto. informe durante el mes de febrero deberan enviar un doble
donde se incluya enero y febrero.
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025
Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr |May | Jun | Jul | Ago|Sep | Oct [ Nov | Dic
En caso de algun siniestro, se debera
desarrollar e integrar la documentacion
que sefiala el procedimiento Enviar por oficio y correo electrénico y se debera anexar la
denominado  “Procedimiento para documentaciéon que se haya generado en relacién con el
13| 04 | 13 tr'amitar la r'eclarlnaciycy’)n por siniestros a 01-01-25 31-12-25 X Oficio de Informe Top NG NG sinigstro, acta de hechps o circlunstanciadla, yenel caso de
bienes patrimoniales”, para proceder a vehiculos, anexar copia del aviso de accidente emitido por
la reclamacion de bienes patrimoniales, la compafila aseguradora: isabel.cervantes@iecm.mx;
y remitr a la DACPyS |Ia juancarlos.luna@iecm.mx y ernerto.borja@iecm.mx
documentaciéon para el tramite de la
baja correspondiente.
Ante la ocurrencia de un sismo,
incendio o emergencia se debera
repF? rtar al. D epért?mlento de ISegundzd La persona Remitir reporte por oficio y correo al Departamento de
13 | 04 | 14 |Y Proteccion Ciil, los resultados de| 4 g4 55 | 31.12.05 X Reporte responsable del Comité NC NC |Seguridad y Proteccion Civil, para su seguimiento.
implementar los procedimientos de - - - :
. ” de cada OD erick.cardenas@iecm.mx y miguel.hernanman@iecm.mx
repliegue y evacuacion de las personas
que se encuentren en el Organo
Desconcentrado.
Entregar al Comandante supervisor del
servicio de vigilancia por la Policia
Auxiliar de la Ciudad de México (quien
acudira a cada Organo Entregar al Comandante supervisor del servicio de
Desconcentrado), durante los dos dias vigilancia por la Policia Auxiliar de la Ciudad de México
habiles del siguiente mes que se (quien acudira a cada Organo Desconcentrado), durante
13| 04 | 15 reporte; tres formatos originales de las 01-01-25 31-12-25 X Reporte Top c 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 los dos dias habiles del siguiente mes que se reporte; tres
fatigas de asistencia del personal de Fatiga Original formatos originales de las fatigas de asistencia del personal
vigilancia que labora en cada Organo de vigilancia que labora en cada Organo Desconcentrado,
Desconcentrado, se reitera que se reitera que deberan ser originales, estar debidamente
deberan ser originales, estos formatos sellados y firmados por la Titular o el Titular del area.
deben estar debidamente sellados y
firmados por la Titular o el Titular del
area.
Presentar los vehiculos (Aveo y H-100) Debera tar | hicul ignad a Di "
asignados al Organo Desconcentrado .e gran presen a't .o.s Ve. .Icu 0s asignados a fa weccpn
en la oficina de Control Vehicular, para Correo Electronico Distrital para revision fisica de acuerdo al calendario
13|04 | 16 e . par 01-01-25 31-12-25 X . . TOD NC NC |propuesto por la DACPyS. Contacto
revision fisica. Conforme al calendario Ventanilla Unica de Servicios : . X .
. . isabel.cervantes@iecm.mx; angel.plata@iecm.mx Yy
que sera proporcionado por la R ¥ A
DACPyS. jose.gutierrez@iecm.mx
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Para mantener en éptimas condiciones
de uso los equipos de emergencia
(hgrramlentas-,- equipo -del botiquin de Se informara por oficio el reporte de la bitadcora actualizada
primeros auxilios y extintores) y contar
: en los meses de febrero y agosto de 2025, para
con los elementos necesarios para la La persona sequimiento de la DACPYS: Contacto por correo
13 | 04 | 17 |atencion de una emergencia, deberan| 01-01-25 31-12-25 X Informe de Bitacora responsable del Comité C 1 1 2 [Segum ¥ P .
. institucional a los Departamentos de Seguridad
de reportar segun corresponda al de cada OD - . . .
: erick.cardenas@iecm.mx, miguel.hernanman@iecm.mx y
Departamento  de  Seguridad y s o
- - Servicio Médico.
Proteccion Civil y a la Jefatura del
Servicio Médico de la Secretaria
Administrativa.
Actualizar la identificacién de amenazas
externas y peligros internos del Se reportara en los meses de febrero y octubre al
inmueble y disefiar procedimientos de La persona Departamento de Seguridad y Proteccion Civil para su
13104 (18| ..~~~ S ) 01-01-25 31-12-25 X Reporte responsable del Comité C 1 1 2 . . ;
mitigacién y/o prevencion, lo anterior a seguimiento. erick.cardenas@iecm.mx y
L de cada OD : .
efecto de dar cumplimiento a la miguel.hernanman@iecm.mx
normatividad aplicable en la materia.
Llevar a cabo Tres Simulacros (incluido
el Macro simulacro de sismo del mes
septiembre) uno de ellos debe de ser
de incendio en el Organo Enviar por oficio a la DACPyS los reportes de cada
Desconcentrado, conforme a los Plan de Trabajo y Reporte del La persona Simulacro, con copia de conocimiento via correo
13 | 04 | 19 |Procedimientos de Emergencia del| 01-01-25 31-12-25 X '03Jo y Rep responsable del Comité C 1 1 1 3 |electronico al Departamento de Seguridad y Proteccion
. - Simulacro L - X
Programa Interno de Proteccion Civil de cada OD Civil para su seguimiento. Contacto:
de cada Organo Desconcentrado, en erick.cardenas@iecm.mx y miguel.hernanman@iecm.mx
consecuencia, debera elaborar el
reporte correspondiente con evidencia
fotografica.
Presentar los vehiculos asignados al
Organo Desconcentrado en la oficina . - .

h Para el caso de los servicios de mantenimiento preventivo
de Control Vehicular, para el . . -
mantenimiento preventivo o correctivo Correo Electrénico y correctivo deberén levantar el reporte correspondiente en

13104 | 20 h P ) 01-01-25 31-12-25 X S - TOD NC NC [la Ventanilla Unica de Servicios Generales. Contacto:
que requieran, cuando los vehiculos Ventanilla Unica de Servicios . X X N
L isabel.cervantes@iecm.mx; angel.plata@iecm.mx y
cumplan con los 10,000 kildmetros de R N .
. I jose.gutierrez@iecm.mx
uso después de efectuado su Ultimo
servicio o presenten alguna falla.
Levantar en el sistema de Ventanilla
Unica de Servicios Generales, las Para el caso de los servicios de mantenimiento preventivo
13 | 04 | 21 solicitudes de reparaciones necesarias| 4 1 o 31-12-25 X . Re;pgrle B ToD NG Ne [° correctlvp det}eran levantar e] feporte correspondiente en
para el buen funcionamiento del en Ventanilla Unica de Servicios la Ventanilla Unica de Servicios Generales. Contacto:
inmueble que ocupe el Organo isabel.cervantes@iecm.mx y juancarlos.luna@iecm.mx
Desconcentrado.
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
La bitacora debe ser remitida via correo electrénico a las
Remitir dentro de los primeros 5 dias cuentas: juancarlos.luna@iecm.mx,
naturales a la DACPyS via correo Bitacora jose.gutierrez@iecm.mx y angel.plata@iecm.mx el primer
13 | 04 | 22 |electroénico la bitacora de los vehiculos| 01-01-25 31-12-25 X - - TOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |dia habil de cada mes de acuerdo al procedimiento, y
: L Correo electronico/oficio o R .
asignados, para el suministro de la entregar la bitdcora mensual con sus respectivos tickets de
dotacién mensual de gasolina. consumo de gasolina, por oficio a la DACPyS dentro de los
primero 5 dias habiles del mes.
Verificar los vehiculos dentro de los
13 | 04 | 23 |Primeros 10 dias del primer mes que le| o4 44 55 | 319225 | x Certificado de Verificacion TOD c 4 |Contacto _juancarlos.luna@iecm.mx y
corresponda segun calendario de jose.gutierrez@iecm.mx
verificacion.
Entregar a la DACPyS, mediante oficio
de manera mensual, dentro de los - = . Se deberd contar con una sola lista de asistencia del
. . o . Oficio acompafiado con Lista de - o
primeros 5 dias habiles, las listas de Asistencia. Reporte de la calidad personal de limpieza, en cada una de las Sedes Distritales,
13 | 04 | 24 |asistencia originales del personal de| 01-01-25 31-12-25 X » Rep » TOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |con sello, fecha, nombre y firma del personal adscrito al
L . del servicio y la Relacién de . i . . X
limpieza, lo anterior a efecto de dar . mismo. Contacto: isabel.cervantes@iecm.mx;
- . materiales . . NP
seguimiento para el pago y la calidad juancarlos.luna@iecm.mx y ernesto.borja@iecm.mx
del servicio.
Asistir a los cursos de caplamta!mon Las personas brigadistas de cada OD deberan asistir de
para las personas  brigadistas A N ;
; N manera presencial o virtual (plataforma diversa) a los
integrantes del Comité Interno de . .
Proteccion Civil de cada Organo cursos de capacitacion, conforme se autorice el programa
1304 |25 g 01-01-25 31-12-25 X Lista de Asistencia y Evaluacion TOD C 1 1 |correspondiente, el Departamento de Seguridad y
Desconcentrado, de conformidad al . - . -
) Proteccion Civil enviara por correo electronico a la DAOD
calendario que elabore el Y . PR
. para su difusion, el calendario y especificaciones de estos.
Departamento  de  Seguridad  y Para dar cumplimiento a la normatividad aplicable
Proteccion Civil de la DACPyS. p! p! -
Participar, en su caso, en las Remitir constancias de actividades de capacitacién de
13 | 04 | 26 |actividades de capacitacion opcionales| 01-01-25 31-12-25 X Constancia SPEN NC NC - p
. miembros del SPEN
a integrantes del SPEN.
Participar, en su caso, en las
13 | 04 | 27 actlvulia(.ies de los ”perlodos 01-01-25 31-12-25 X Acuses ylo Constancias SPEN NC NC Rem!tlr los acuses correspopd|entes a las notificaciones y
académicos de formaciéon  que demas comunicados que realice la DESPEN.
corresponda a integrantes del SPEN.
Remitir la solicitud de induccion, mediante oficio o correo
Enviar la solicitud de induccion del electrénico a la cuenta drde@iecm.mx, a la cual debera
13 | 04 | 28 persona! de nuevo mgreso, con ba§e 01-01-25 31-12-25 X Solicitud ToD NC NC adjgntar la plant|llq lanexe ala urcglar corrgspondlente,
en la Circular que emita la Secretaria debidamente requisitada: con la informacién de las
Administrativa. personas susceptibles a participar, una vez que ingrese
personal.
Realizar en el Sistema SISRE, la
valoracion  laboral del  personal
eventual, con base en los Criterios de
13 | 04 | 29 |la designacion directa del personal que | 01-01-25 31-12-25 X X Captura en el SISRE TOD’S%%Ci?PC’ NC NC
apoyara a los Organos ’
Desconcentrados del IECM para el
ejfercicio fiscal 2025.
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Remitir, en su caso, a la Secretaria
Administrativa, a través de la DRDyE,
13 | 04 | 30 [la documentacion (personal, laboral y| 01-01-25 31-12-25 X Oficio TOD NC NC
académica) para la actualizacion del
expediente de los miembros del SPEN.
Remitir, en su caso, a la Secretaria
Administrativa, a través de la DRDyE
13 |04 | 31 |V@a DAOD. la documentacion e ig¢55 | 311225 | x Oficio TOD NC NC
informacién en materia de evaluacion
que remita el INE para las personas del
SPEN.
Remitir, en su caso, a la Secretaria
Administrativa, a través de la DRDyE
via DAOD, las actas circunstanciadas
13 | 04 | 32 |due se generen por la aplicgcién de 01-01-25 31-12-25 X X Acta Circunstanciada TOD, SOD NC NC El. acta circunstanciada .debera' rgmitirse dentro de las
examenes en las sedes distritales, al primeras 24 horas, después de realizado el examen.
personal que apoyara a los Organos
Desconcentrados del IECM para el
ejercicio fiscal 2025.
En caso de no contar con encuestas de manera fisica, se
debera comunicar al correo electrénico calidad@iecm.mx,
indicando que no se cuenta con encuestas fisicas para el
Enviar mensualmente, en formato mes del reporte.
digital, al correo electronico
calidad@iecm.mx, dentro de los Correo electronico en el que se Soporte documental para llevar a cabo la actividad:
primeros 5 dias naturales del mes adjuntan en formato digital las 1. El Formato SA/SGC/FR/19 Encuesta de necesidades y
13 | 04 | 33 |[siguiente a su aplicacion, las| 01-01-25 31-12-25 X encuestas  completadas en TOD, SOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |satisfaccion del servicio, descargado directamente del
‘Encuestas  de  Necesidades vy formato fisico en la Direccion repositorio documental del SGCE secciéon uno apartado
Satisfaccion del Servicio' que hayan Distrital. DD.
sido completadas en formato fisico en 2. Enlace al formato digital
la Direccion Distrital. https.//forms.office.com/r/8DjwpbUc7J
3. Codigo QR en el repositorio del SGCE seccion uno
apartado DD.
Las actividades para el fortalecimiento y apropiacién del
SGCE las Direcciones Distritales, pueden incluir:
1. Capacitaciones y talleres: sesiones informativas o
especializadas. (lista de asistencia)
- . Correo electronico en el que se 2. Asistencia a circulos de calidad
Actividad de fortalecimiento y ; i ~ AN ) . .
o . . adjuntan: 3.Campanas difusion: a través de materiales visuales,
13 | 04 | 34 |2Propiacion del Sistema de Gestion de| 1 4 55 | 319205 | x Listas de Asistencia TOD c 1 1 2 |carteles, videos, publicaciones etc.
la Calidad Electoral (SGCE) en las ; ) e N N
Direcciones Distritales. Ewden_(:la 3 de difusion y Material para I!evaracabo Ila.actlwdad. ) .
comunicacion del SGCE Las capacitaciones y/o actividades seran coordinadas con
los DD y la Subdireccion de Gestion de Calidad.
Las actividades seran informadas por la SGC por lo menos
dos semanas antes de su desarrollo con las instrucciones
de cumplimiento.
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
. . " Derivado de los hallazgos de la auditoria externa se ha
Mesa de trabajo para alineacion de los . . - . :
X Minutas identificado la necesidad de alinear los procesos de las DD
procesos de las DD al Sistema de Documentos integrados al al SGCE
13 | 04 | 35 |Gestidn de Calidad Electoral, asi como| 01-01-25 31-12-25 X 9 TOD C 1 1 2 o . - . .
I ) i SGCE Adicional se pretende identificar areas de mejora.
recopilacion, implementacion y . . - .
X A o Acciones de mejora Para estas actividades la SGC convocara a las mesas de
sistematizacion de buenas practicas . S
trabajo, las cuales se dividiran en grupos.
Remitr a la DRH, mensualmente,
dentro de los primeros 5 dias naturales,
a través de correo electronico Remitir nota informativa dirigida a la Direccién de Recursos
13 | 04 | 36 |institucional, el reporte de las| 01-01-25 31-12-25 X Correo Electrénico TOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |Humanos a los correos electrénicos jesus.garcia@iecm.mx
funcionarias  adscritas al  Organo y araceli.antonio@iecm.mx
Desconcentrado que se encuentren en
periodo de Lactancia.
Ante la ocurrencia de un sismo,
incendio o emergencia se debera Enviar por oficio a la DACPYS los reportes de resultados
reportar al Departamento de Seguridad por la aplicacion de cada Procedimiento de emergencia,
Proteccion Civil, los resultados de La persona con copia de conocimiento via correo electronico al
13|04 |37 |Y ’ o 01-01-25 31-12-25 X Informe de Resultados responsable del Comité NC NC ) i o
implementar los procedimientos de Departamento de Seguridad y Proteccion Civil para su
" ” de cada OD . X ? N
repliegue y evacuacion de las personas seguimiento.  Contacto:  erick.cardenas@iecm.mx vy
que se encuentren en el Organo miguel.hernanman@iecm.mx
Desconcentrado.
Entregar al Comandante supervisor del
servicio de vigilancia por la Policia
Auxiliar de la Ciudad de México (quien
acudira a cada Organo Entregar al Comandante supervisor del servicio de
Desconcentrado), durante los dos dias vigilancia por la Policia Auxiliar de la Ciudad de México
habiles del siguiente mes que se Tres tantos de las Fatigas de ’Asistenca Selladas y
13 | 04 | 38 reporte; tres fgrmatgs originales de las 01-01-25 31-12-25 X Fatigas de Asistencia Top c 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Firmadas por la o el Ttitular del lOrgano Dscgngentradg.
fatigas de asistencia del personal de Informar a la DACPyS con copia de conocimiento via
vigilancia que labora en cada Organo correo electrénico al Departamento de Seguridad y
Desconcentrado, se reitera que Proteccion Civil para su seguimiento. Contacto:
deberan ser originales, estos formatos erick.cardenas@iecm.mx y miguel.hernanman@iecm.mx
deben estar debidamente sellados y
firmados por la Titular o el Titular del
area.
Los Organos Desconcentrados deberan implementar, al
menos, un taller de elaboracién de proyectos de
presupuesto participativo con instancias de educacion
” media superior y superior de conformidad con lo
Implementacién  de  taller  para y o . -
- establecido en los «Criterios operativos y de seguimiento
elaboracion de proyectos de para la implementacién de las acciones del Programa
13 | 08 | 39 presupues?(.) part|C|lpat|vo con mstanc@s 01-01-25 31-10-25 X Reporte mediante Microsoft TOD, SECOEyPC, NC NC |Institucional de Promocioén y Desarrollo de los Principios
de educacion media superior y superior Forms SOD, AT A
) ” . Rectores de la Participacion Ciudadana 2025».
(Etapa de implementacion de acciones
de vinculacién). La actividad sera reportada mediante el uso del formulario
en Microsoft Forms:
https://forms.office.com/r/iUBYTP6QGD
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Implementar, en su ambito territorial,
las instrucciones contenidas en el
documento que se expida sobre la
coordinacion de las actividades a cargo
de las direcciones distritales del IECM,
a realizar en coadyuvancia, para la - El cumplimiento sera reportado de conformidad con lo que
13 | 08 | 40 [integracion de las mesas directivas de| 01-01-25 31-08-25 X Documento |r’1d|cado para cada TOD, SECOEyPC, NC NC |establezca el documento rector o circular que se emita con
b ) - caso, segln corresponda SOD, AT N
casilla seccionales a cargo del Instituto oportunidad.
Nacional Electoral, en el marco del
Proceso Electoral Extraordinario del
Poder Judicial de la Federacién 2024-
2025 (PEEPJF) y el Proceso Electoral
Local Extraordinario.
Asistir a la presentacion del documento
que se expida sobre la coordinacioén de
las actividades a cargo de las
direcciones distritales del IECM, a
realizar en coadyuvancia, para la - . .
. ” N El cumplimiento sera reportado de conformidad con lo que
13| 08 | 41 mtegraclon .de las mesas durectuva§ de 01-01-25 30-04-25 X Asistencia, formato TOD, SECOEyPC, C 1 |establezca el documento rector o circular que se emita con
casilla seccionales a cargo del Instituto SOD, AT N
. oportunidad.
Nacional Electoral, en el marco del
Proceso Electoral Extraordinario del
Poder Judicial de la Federacién 2024-
2025 (PEEPJF) y el Proceso Electoral
Local Extraordinario.
La distribucion y difusién de la Agenda Ciudadana 2025 se
realizard de conformidad a lo establecido en los «Criterios
operativos y de seguimiento para la implementacion de las
acciones del Programa Institucional de Promocion y
Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion
. P . . Ciudadana 2025» o correo electrénico, a partir del
13 | 08 | 42 |Difusion y distribucién de la Agenda| o4 4455 | 310325 | x Reporte mediante Microsoft | - TOD, SECOEyPC, NC NC |momento de su entrega y hasta el dltimo dia del mes de
Ciudadana 2025. Forms SOD, AT marzo
La actividad sera reportada mediante el uso del formulario
en Microsoft Forms:
https://forms.office.com/r/WUepQILCtK
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
La distribucion de materiales de difusion, entregados por la
Direccién  Ejecutiva de Participacion Ciudadana vy
En su caso, distribucién de materiales Capacitacion se realizara de conformidad a lo establecido
de divulgacion fisicos, elaborados y en los «Criterios operativos y de seguimiento para la
entregados por la Direccion Ejecutiva implementacioén de las acciones del Programa Institucional
de Participacion Ciudadana vy 01 oy Reporte mediante Microsoft TOD, SECOEyPC, de Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la
1310843 Capacitacion, que faciliten informacion 01-01-25 15-12-25 X Forms SOD, AT NC NC Participacion Ciudadana 2025».
institucional en materia de participacion
ciudadana y ejercicio de derechos La actividad sera reportada mediante el uso del formulario
politico-electorales. en Microsoft Forms:
https://forms.office.com/r/iiMFjHHViC
Recibir de la UTCSyD los ejemplares
digitales del periédico mural Verbo Los reportes de difusion y testigos deberan ser enviados
Elegir para ser difundidos en redes mediante el formato respectivo, a los correos:
13 | 09 | 44 sociales y correo ’elejctronlco. R’leal!z'ar 01-01-25 31-12-25 X X Reporte de actividad Top NG NC utcsyd@lecm.mxl., olnver.Juarez@ue'zcm.mx y
la planeacion y logistica de su difusion, dulce.gonzalez@iecm.mx. El cumplimiento de esta
la cual deberd ser comunicada a la actividad estd sujeta al periodo de difusion de cada
UTCSyD y remitir los testigos por material.
correo electrénico.
Recibir de la UTCSyD mediante gestion
de DAOD, las grabaciones de perifoneo
para ser difundidas en los lugares Los reportes de las coberturas alcanzadas y materiales
publicos de mayor afluencia en el fotograficos deberan ser enviados mediante el formato
13 | 09 | 45 ambn}o temtorual de la Dlr'e.cmon 01-01-25 31-12-25 X X Reporte de actividad Top NG NC rgspegtlvo, a los correos: utcsxd@lecm.mx.,
Distrital. Realizar la planeaciéon vy oliver.juarez@iecm.mx y dulce.gonzalez@iecm.mx. El
logistica de su difusion, la cual debera cumplimiento de esta actividad estd sujeta al periodo de
ser comunicada a la UTCSyD y remitir difusién de cada material.
los testigos fotograficos por correo
electronico.
Recibir de la UTCSyD materiales de
difusion para ser colocados y/o
distribuidos en I.o s lugares pUb“FOS de Los reportes de las coberturas alcanzadas y materiales
mayor afluencia o a través de e . . X
. e, fotograficos deberan ser enviados mediante el formato
herramientas de difusion a su alcance, respectivo a los correos: tesyd@iecm.mx
13 | 09 | 46 [en el ambito territorial de la Direccién| 01-01-25 31-12-25 X X Reporte de actividad TOD NC NC " p S : utesy e
N - " oliver.juarez@iecm.mx y dulce.gonzalez@iecm.mx. El
Distrital. Realizar la planeacion y L . - . N
- P cumplimiento de estd actividad esta sujeta al periodo de
logistica de su distribucion, la cual difusion de cada material
debera ser comunicada a la UTCSyD y :
remitir los testigos fotograficos por
correo electronico.
Recibir de la UTCSyD la parrilla de
13 | og | 47 |mensajes semanales para su difusion a 01-01-25 31-12-25 X X Acuse de Recibo Top NG NC La actlyldad se tendra por cumplida con la publicacion de
través de las redes sociales de cada mensajes semanales. (No es necesario reportarlo).
Organo Desconcentrado.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
. ) Por conducto de la DAOD, informar a la Secretaria
Informar sobre las manifestaciones de ) ) . -
intencion ue resenten las Oficio y manifestaciones de Bjecutiva y a la DEAPYF, respecto de las manifestaciones
13 | 06 | 48 on que p . 02-01-25 17-03-25 X ym " TOD NC NC |de intencion que presenten las organizaciones interesadas
organizaciones ciudadanas interesadas intencion o h
o en constituirse como PPL y/o APL’s, dentro de las 24 horas
en constituirse como PPL y/o APL N L. N
siguientes a la recepcion del escrito.
Coadyuvar con la DEAPYF, en las
d'lllgenC|as respecto de las personas Practicar dentro de las 24 horas siguientes, la diligencia de
ciudadanas  que ~se encuentran notificacion encomendada, debiendo remitir el original
13 | 06 | 49 |duplicadas en los padrones de afiliados| 02-01-25 31-12-25 X Oficio SPEN NC NC . ! . - 9
L correspondiente dentro de los dos dias siguientes, salvo
de las organizaciones en proceso de instruccién especifica
constitucion como PPL y los Partidos P :
Politicos Nacionales y/o Locales
Por conducto de la DAOD, informar a la Secretaria
Informar sobre los escritos de Ejecutiva y a la DEAPyF, respecto de los escritos de
13 | 06 | 50 desnstllmle'nto que presenten las 02-01-25 31-12-25 X Oficio y escritos de desistimiento TOD, SOD NG NC desistimiento que prelz'senten las organizaciones durante el
organizaciones durante el proceso de proceso de constitucion como PPL y/o APL, dentro de las
constitucion como PPL y/o APL 24 horas siguientes a su recepcion y debiendo remitir el
original de forma inmediata, salvo instruccion especifica.
Remutur If)s escritos que pres'er'ne la Por conducto de la DAOD, informar a Secretaria Ejecutiva
ciudadania respecto de las solicitudes N L
de bajas de los padrones de afiliados Solicitudes de bajas de padrén y a la DEAPYF, respecto de los escritos de solicitud y/o
13 | 06 | 51 ! ) pac ) 02-01-25 31-12-25 X > bal P TOD, SOD NC NC |escritos de queja. Debiendo remitir mediante oficio la
de los partidos politicos nacionales y/o ylo escritos de queja ) L .
. N . documentacién original correspondiente, dentro de las 24
locales, asi como los escritos de queja h - i
e " oras siguientes a su recepcion.
por afiliacion indebida.
- . ) . Remitir a SE los escritos de queja o denuncia que sean
Remitir escritos de queja o denuncia . - N
. . L - recibidos, dentro de las 48 horas siguientes a que tuvieron
recibidos en la Direccion Distrital, cuya conocimiento de la misma tratandose de casos
13 | 06 | 52 |atencion no sea de su competencia, al| 02-01-25 31-12-25 X Oficio TOD, SOD NC NC N . . » Y . . !
. X X relacionados con violencia politica de género y/o violencia
Secretario Ejecutivo (SE) para el s N . . L
. . politica contra las mujeres en razén de género, la remision
tramite correspondiente. . ..
sera en un plazo no mayor a 24 horas de su recepcion.
Atender los requerimientos que realice el SE por conducto
- de la DEAPYF, relacionados con la inspeccion ocular en las
Atender requerimientos formulados por o N
: . 9 ubicaciones que les sean requeridas y que se encuentren
el SE, relativos a la instrumentacion de N A o . .
inspecciones oculares. a efecto de dentro de su circunscripcion territorial. Dicha actividad no
13 | 06 | 53 P i - 02-01-25 31-12-25 X Oficio TOD, SOD NC NC [tiene una fecha especifica de inicio y conclusion, ya que la
constatar la colocacién de diversos ; A )
- . . " misma se llevard a cabo cuando el SE lo considere
materiales que pudieran ser violatorios . N .
. necesario o sea requerido por las partes involucradas
de la normativa electoral. o o
durante la tramitacion y/o sustanciacion de los
procedimientos administrativos sancionadores.
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. - . e Practicar dentro de las 24 horas siguientes, la diligencia de
Practicar las diligencias de nofificacién notificacion encomendada, debiendo emitir el original
13 | 06 | 54 |ordenadas en los procedimientos| 02-01-25 31-12-25 X Oficio TOD, SOD NC NC . ! 3 o 9
. . N correspondiente dentro de los dos dias siguientes, salvo
administrativos sancionadores. X . e
instruccion especifica.
Remitir el actg C|rcunsta'nC|a.c?a Practicar dentro de las 24 horas siguientes, la diligencia de
elaborada con motivo de Ia realizacion notificacion encomendada, debiendo emitir el original
13 | 06 | 55 |[de diligencias ordenadas en los| 02-01-25 31-12-25 X Oficio TOD, SOD NC NC . ! 3 o 9
e . . correspondiente dentro de los dos dias siguientes, salvo
procedimientos administrativos X . e
S instruccion especifica.
sancionadores.
Xﬁ:zzzaal\?:i:rzzdIs:njscﬁrﬁ:‘r)lta:é?ésnde La actividad permitira la identificacion, en su caso, de
13 | 07 | 56 : - Y 02-01-25 31-03-25 X Cédula SECOEyPC C 1 1 |necesidades para el almacenamiento y resguardo de la
materiales consultivos en las Bodegas " . R
o documentacién y materiales consultivos.
Distritales
La actividad se realizara de conformidad con el respectivo
Sistema de Datos Personales de Instancias
Integrar y actualizar el Directorio de Representativas, Autoridades Tradicionales y
Instancias Representativas de Pueblos | 02/01/2025 | 31/03/2025 Poblacionales de los Pueblos y Barrios Originarios y
1 1
18107 |87 y Barrios Originarios y Comunidades | 01/10/2025 | 12/12/2025 X Documento TOD ¢ 2 Comunidades Indigenas y Afromexicanas Residentes en la
Indigenas y Afromexicanas . Ciudad de México, que participen en las Actividades
Organizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México, vigente.
S;(;I;r, gl]scr:]tsr;iil;emel’a : ir:;::rﬁ:cigi Dependera de la remision de la informacion por parte del
13 | 07 | 58 - - 02-01-25 19-12-25 X Acuse electrénico TOD, SECOEyPC C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |Registro Federal de Electores del Instituto Nacional
estadistica del Padrén Electoral y la
N - Electoral (INE).
Lista Nominal.
Enviar a la DEOEyG reportes de
actividades sobre la atencion en
Direccion Distrital a las consultas que, La actividad se realizara de conformidad con el respectivo
en su caso, realicen las Instancias Sistema de Datos Personales de Instancias
Representativas, Autoridades Representativas, Autoridades Tradicionales y
13 | o7 | 59 lTra’dlmonaIes, asi como la poblacion 13-01-25 08-12-25 X Reporte Top c 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Poblacpnales dg los Pueblos v Barrios erglnarlos y
indigena y/o afromexicana sobre temas Comunidades Indigenas y Afromexicanas Residentes en la
de geografia, organizacion, Ciudad de Meéxico, que participen en las Actividades
mecanismos de participaciéon Organizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de
ciudadana y otro tipo de ejercicios México, vigente.
democraticos, conforme a la
programacion que se establezca.
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En su caso, impartir los cursos de
capacitacién y preparacion, asi como
13 | 07 | g0 |Proporcionar informacién de manera| 1 ,4/5005 | 12/05/2025 X Invitacién a impartir curso MSPEN NC NC
presencial para el Proceso Electoral
Extraordinario del Poder Judicial Local
2025.
Las personas funcionarias de la DD brindaran la asesoria y
orientacion respectiva.
En caso de presentarse debera reportarse a la DEPCyC, a
Realizar actividades de asesoria y las cuentas de correos institucionales:
13 | 08 | 61 grientacién sobre mecanislm.os ® 02-01-25 31-12-25 X Oficio con documentacion TOD, SECOEyPC, NG NC carlos.vega@i'ecm.mx' y 'cuaur’m?moc.Iopez@igcm.mx,
instrumentos de Participacion soporte SOD durante los primeros cinco dias habiles del mes siguiente
Ciudadana que le sean solicitados. en que se brind6 la asesoria.
Cabe precisar que, si se encuentra en desarrollo el
Proceso Electivo Extraordinario, no es ébice para que se
brinde la orientacion solicitada.
Esta actividad debera reportarse a la DEPCyC a través de
las cuentas de correo israel.garzon@iecm.mx vy
joseluis.rodriguez@iecm.mx durante los primeros cinco
dias habiles del mes siguiente en el que se haya realizado.
Las DD que cuenten con OC a refrendar en este afio
Asesorar y recibir las solicitudes de enviaran por oficio o correo electrénico a las personas
registro, refrendo y presentacion del Oficio con documentacién representantes legales de las OC, una invitacion para dar
13 | 08 | 62 [informe bianual y revalidacién de| 02-01-25 31-12-25 X soporle TOD, SOD NC NC |cumplimiento a sus obligaciones de refrendo de registro,
credencial de las Organizaciones presentacion de informe bianual, asi como revalidacion de
Ciudadanas. credencial.
Lo anterior debera apegarse al articulo 47 del Reglamento
para el registro de las Organizaciones Ciudadanas ante el
Instituto Electoral de la Ciudad de México y los formatos
aprobados para ello, asi como la(s) Circular(es) o
comunicados que, para tal efecto, se emitan.
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Solo si se presenta el caso debera reportarse a la DEPCyC
a través de las cuentas de correo israel.garzon@iecm.mx y
joseluis.rodriguez@iecm.mx durante los primeros cinco
dias habiles del mes siguiente en el que se haya realizado.
Las DD enviaran por oficio o correo electronico a las
Brindar asesoria y recibir las solicitudes personas representantes legales de los Observatorios
de registro de Observatorios Oficio con documentacién Ciudadanos, una invitacion para dar cumplimiento a sus
13 | 08 | 63 [Ciudadanos, asi como dar| 02-01-25 31-12-25 X soporte TOD, SECOEyPC NC NC |obligaciones de revalidacion de registro, y en su caso,
acompafamiento y seguimiento a las P actualizacion, modificacion y/o cancelacion del registro del
actividades que éstos lleven a cabo. Observatorio Ciudadano.
Lo anterior, debera apegarse al capitulo SEPTIMO del
Reglamento para el registro de los Observatorios
Ciudadanos ante el Instituto Electoral de la Ciudad de
México y los formatos aprobados para ello, asi como la(s)
Circular(es) o comunicados que, para tal efecto, se emitan.
Validar, digitalizar y mantener
actualizada la documentacion recibida
en las DD por parte de las personas Solo si se presenta el caso se atendera conforme a las
13 | 08 | 64 mtegrantesl de 'Ios ORC, OC vy 02-01-25 31-12-25 X Oficio con documentacion TOD, SOD NG NC mdlcacllones que se emitan atendiendo la(s) Circular(es) o
Observatorios Ciudadanos, para su soporte comunicados que, para tal efecto, se establezcan.
incorporacién en la Plataforma Digital
de Participacion Ciudadana y archivo
digital correspondiente.
Esta actividad solo si se presenta el caso se atendera
Informar a la DEPCyC, cuando se conforme a las indicaciones y comunicados que, para tal
L efecto, se establezcan.
presente el caso, sobre el inicio de los . " . . . -
. A . Se debera remitir dentro de los primeros cinco dias habiles
procedimientos para dirimir diferencias . . o
S ) de cada mes el oficio y documentacion soporte digitalizada
al interior, para determinar N .
- . a la cuenta de correo de israel.garzon@iecm.mx vy
responsabilidades, y de amigable . . N .
s . joseluis.rodriguez@iecm.mx
composicion que se sustancien vy . ) .
. . . Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el
resuelvan en las Direcciones Distritales, N . . o
respecto a los recursos que presenten Oficio con documentacion TOD, SECOEyPC Reglamento para el funcionamiento intemo de los Organos
13 | 08 | 65 . 02-01-25 31-12-25 X ! ! NC NC |de Representacion previstos en la Ley de Participacion
las personas integrantes de las soporte SOD X . . . .
L L Ciudadana de la Ciudad de México y los Lineamientos del
Comisiones de Participacion - . o .
o . Instituto Electoral de la Ciudad de México para Mejorar el
Comunitaria, la Coordinadora de - - ) - o N
S L Funcionamiento de los Comités de Ejecucion y Vigilancia,
Participacion Comunitaria y de los . - -
o X .. S asi como de las Actividades de Seguimiento de la
Comités de Ejecucion y Vigilancia 2024 . L.
. P Ejecucion de los Proyectos Ganadores de la Consulta de
y 2025 correspondiente al ambito R .
L . . Presupuesto Participativo, segun sea el caso.
distrital, y el seguimiento que se brinde ) - .
hasta | nclusion de ést Cabe precisar que todo procedimiento que se inicie se
asta fa conclusion de estos. reportara a la DEPCyC asi como el sentido de su
conclusion.
Elaborar y suscribir el inventario del
inmueble que ocupa la Direccion Remitir a la DAOD, un tanto del inventario, para continuar
13 | 11 | 66 |Distrital, mismo que forma parte del| 02-01-25 31-12-25 X Inventario TOD, SOD NC NC |con el tramite correspondiente. por ser parte integrante del

Contrato de Arrendamiento

correspondiente.

contrato respectivo.
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Remitir la totalidad de la

documentacion para la elaboracién de Remitir a la DAOD la informaciéon de cada asunto, de
13 | 11 | 67 |los dictamenes juridicos sobre la| 02-01-25 31-12-25 X Oficio/documentacion TOD, SOD NC NC |acuerdo a lo establecido en el procedimiento

factibilidad de renta de inmuebles para correspondiente.

ser ocupadas como sedes distritales.

Remitir las actas circunstanciadas

elaboradas con motivo de dafios Informar mensualmente a la UTAJ a través del correo
13 | 11 | 68 [provocados a bienes del Instituto| 02-01-25 31-12-25 X Oficio/Acta TOD, SOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |electrénico utaj@iecm.mx, el primer dia habil del mes

localizados en el Organo siguiente, el numero de actas instrumentadas.

Desconcentrado.

Denunciar ante el Ministerio Publico

Federal o Local los delitos cometidos

gr; :zztraDeiilor:)ca:::'] a%rl;o ::igir:agol:sl Oficio/ Informar mensualmente a la UTAJ a través del correo
13 | 11 | 69 9 8 o " 02-01-25 31-12-25 X . . TOD, SOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |electrénico utaj@iecm.mx, el estatus que guardan las

comparecencias, asi como remitir, en denuncia/querella/actuaciones . S

" N carpetas de investigacion.

su caso, las actas circunstanciadas, las

denuncias, notificaciones y

requerimientos que reciban.

Practicar las diligencias de notificacion Practicar de manera inmediata, la diligencia de notificacién

ordenadas en los procedimientos encomendada, debiendo remitir el original de la cédula
1311 | 70 mstgurados por las diversas areas del 02-01-25 31-12-25 X X Oficio/Cédula soD NG NC 'correspg’ndlente c’igntro de los dos dias siguientes, salvo

Instituto. instruccion especifica.

Remitir el Acta Circunstanciada

elaborglda cqn motivo de la realizacién Remitir a la UTAJ, mediante oficio el original del acta

de diligencias ordenadas en los levantada
13 | 11 | 71 |procedimientos  administrativos, a| 02-01-25 31-12-25 X X Oficio/Acta TOD, SOD NC NC .

solicitud de las areas del Instituto.

Remitir el escrito de queja promovido

en contra de conductas

presuntivamente contrarias al Estatuto

del Servicio Profesional Electoral

Namorlalyal Reglamento en Maten§ de El Organo Desconcentrado recibira el escrito de queja,

Relaciones ~ Laborales  del Instituto mismo que remitrd inmediatamente a la UTAJ
13 | 11 | 72 |Electoral de la Ciudad de México, asi| 02-01-25 31-12-25 X Acta/Queja TOD, SOD NC NC 4 . !

acompafiando como parte de la misma, el Acta
como, en su caso, el Acta .
- - correspondiente.

Circunstanciada elaborada por personal

de la Direccion Distrital en la que

conste la recepcion de dicho escrito.
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Aperturar, actualizar y cerrar los Libros Informar mensualmente a la UTAJ a través del correo
131173 de Registro y de Gobierno, previstos en 02-01-25 31-12-25 X Reporte Electrénico/Libro de TOD. SOD c 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 electronico utaj@iecm.mx, el estatus que guardan los libros
la normativa del Instituto Electoral de la Registro ’ de registro y de gobierno, el primer dia habil del mes
Ciudad de México. siguiente, la naturaleza de la actuacion atinente.
Remitir al dérgano competente, el
escrito del medio de impugnacién
presentado ante el Organo
1311 | 74 Desconcentrado, en contra de actos o 02-01-25 31-12-25 X X Oficio/Acuerdo/Original del TOD. SOD NG NC Remitir de forma inmediata el original del escrito y anexos a
resoluciones que no sean de su Escrito ! la autoridad emisora del acto que se impugna.
competencia, de conformidad con el
articulo 79 de la Ley Procesal Electoral
de la Ciudad de México.
Registrar en el Sistema de Seguimiento
de Medios de Impugnacion (SISMI) la
informacién atinente al tramite de las . .
impugnaciones tanto ordinarias Los Organos Desconcentrados deberan implementar las
extraordinarias y como  aquellas Registro de informacion en el acciones necesarias para mantener actualizado el sistema;
1311 (75 relacionadas con a Consulta 02-01-25 31-12-25 X SISMI SOD NC NC |en virtud de que fungira como una herramienta de consulta
Ciudadana sobre Presupuesto para las Areas Centrales tales como el Consejo General o
L f esupu la Secretaria Ejecutiva.
Participativo 2025, asi como, incorporar
las constancias requeridas por el propio
sistema.
Remitir el Expediente de Alta de las y Se remitirdn al menos 4 Expedientes de Alta, de
13 | 05 | 76 [los prestadores de servicio social| 06-01-25 30-05-25 X Expediente TOD, SECOEyPC c 4 4 |conformidad con la "Guia operativa para la implementacién
reclutados del programa de servicio social. Educacion para la vida en
' democracia”.
Participar en las actividades de X X o ) . »
romocion  del servicio social en Las Direcciones Distritales podran realizar la promocién por
i?\stituciones educativas de  nivel TOD, SECOEYPC iniciativa propia y/o atendiendo las convocatorias a través
13|05 | 77 superior. como parte de la actividad 06-01-25 30-05-25 X Lista de personas interesadas ! SoD e, NC NC |de la Direccion Ejecutiva de Género, Derechos Humanos,
ins‘:itucio’nal "Pro‘z:esos de educacién Educacion Civica y Construccion Ciudadana, de
para la vida en democracia” conformidad con el Procedimiento correspondiente.
Suscripcion del Programa anual de I .
trabajo, correspondiente al ejercicio Se suscribira el Programa Anual de Trabajo 2025 por cada
2025 ’en el marco del Convenio ambito territorial de alcaldia, con la participacion de todas
especifico de apovo v colaboracion, en las Direcciones Distritales que concurran en ese marco
mapteria de edl?cgciéﬁ civica difu’sién geografico, totalizando dieciséis programas; ademas del
13 05|78 |de la cutwa democrtica y| 06-0125 | 31-0825 | X Programa de trabajo TOD, SECOEYPC, c 1 1 |apoyo aue se brinde desde oficinas centrales, la Direccién
articipacion  ciudadana,  celebrado SOD Distrital Cabecera de Demarcacién respectiva encabezara
gntre ZSte Instituto v cada una de las las gestiones correspondientes en coordinacion con las
Alcaldias de la CdM)(/ como parte de la otras Direcciones Distritales que concurran en cada caso.
actividad _ institucional "Prozesos de De conformidad con el Procedimiento correspondiente. La
educacion para la vida en democracia” suscripcion se efectuara en el primer trimestre de 2025.
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Implementar el Programa anual de
trabajo, lcorrespond|ente al ejercicio Al realizar la captura en el SISECyCC, cada vez que se
2025, vinculado a cada uno de los .
. . presente el caso, se especificara cuando el taller o
Convenios especificos de apoyo vy : . . .
L. . ” intervencion educativa se haya realizado como parte de las
colaboracién, en materia de educacién - = .
o L actividades sefialadas en el Programa Anual de Trabajo
civica, difusion de la  cultura ) . - N
democratica articipacion ciudadana TOD. SECOEYPC signado con la Demarcacion Territorial correspondiente.
13105 |79 (. yp P '| 06-01-25 28-11-25 X Captura en SISECyCC p yre NC NC |Todo ello, de conformidad con el "Procedimiento para
vigentes para el periodo 2024-2027, SOD, AT - N . L. .
. gestionar e implementar la vinculacion, colaboracion y
celebrados entre este Instituto y cada S "
: apoyo interinstitucional para el fomento de la educacién
una de las Alcaldias de la CdMx, en el ) : SN
P, - . para la vida en democracia y la participacion ciudadana con
ambito territorial de su competencia, N N o
S R las autoridades de las demarcaciones territoriales de la
como parte de la actividad institucional . . "
" i . Ciudad de México, desde los Organos Desconcentrados".
Procesos de educacion para la vida en
democracia".
IrEen j:ecasgé reggt-gsel f::;;toa dpaasra el En su caso, se remitira el formato de conformidad con la
13 | 05 | 80 |TEPOrte. J P Y 06-01-25 05-12-25 X Formato TOD, SECOEyPC NC NC |"Guia operativa para la implementacién del programa de
sustituciones  de prestadoras vy L 3 L . o
- . servicio social. Educacion para la vida en democracia".
prestadores de servicio social.
Cada vez que se capture un taller o intervencion educativa
Elaborar 'y remitr la memoria realizada, se debera adjuntar en el SISECyCC, la evidencia
fotografica del trabajo realizado en el fotografica del mismo, conforme a lo sefialado en el
13 | 05 | 81 |[marco de la actividad institucional| 06-01-25 28-11-25 X Fotografia (SISECyCC) SECOEyPC, AT NC NC |"Procedimiento para implementar acciones educativas para
"Procesos de educacion para la vida en la adquisicién, apropiacién y desarrollo de habilidades y
democracia". competencias para la vida en democracia, a través de los
Organos Desconcentrados”.
Realizar una publicacion semanal en
las redes socio digitales administradas Las direcciones distritales realizardn una publicacién
por la direccion distrital, de las Publicacion en Redes socio semanal de las acciones que en materia de educacion
13 | 05 | 82 |actividades realizadas por éstas en el 06-01-25 12-12-25 X digitales MSPEN, PSS y PH C 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 46 |civica y construccion ciudadana llevan a cabo. La
marco del Programa Institucional de 9 publicacion debera hacerla la persona Enlace Informatica
Educacion Civica y Construccién bajo la supervision de la persona SECOEyPC.
Ciudadana.
Participar en la organizacion y en la Los Organos Desconcentrados, en su caso, deberan
operacion de las acciones que realice Correos Electronicos contar en sus archivos (fisicos o electrénicos) con los
13 | 05 | 83 [la DEGDHECYCC, en el marco del| 06-01-25 12-12-25 X Oficios MSPEN, PSS y PH NC NC |soportes correspondientes y capturaran en el Sistema de
Programa Institucional de Educacion §eguimiento al Calendario Anual de Actividades de los
Civica y Construccion Ciudadana. Organos Desconcentrados (SISECAAOD) lo procedente.
PaﬂICIp?.r en. Ia.s. actnvndadesl de Los Organos Desconcentrados, en su caso, deberan
promocion y difusion de las acciones - - . L -
ue realice la DEGDHECYCC. en el Correos Electronicos Oficios contar en sus archivos (fisicos o electrénicos) con los
13| 05 | 84 |9 Yot 06-01-25 28-11-25 X Fotos Captura en el SISECAOD | MSPEN, PSS y PH NC NC |soportes correspondientes y capturaran en el Sistema de
marco del Programa Institucional de . N L
- 5 . Capturas de pantalla Seguimiento al Calendario Anual de Actividades de los
Educacion Civica y Construccion ,
; Organos Desconcentrados (SISECAAOD) lo procedente.
Ciudadana.
Asistir a los eventos y acciones que . ) Se atenderan las invitaciones que en su momento emita la
13| 05 | 85 realice la DEGDHECYCC 06-01-25 12-12-25 X Asistencia MSPEN, PSS y PH NC NC DEGDHECYCC para el efecto.
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Se realizaran suscripcion del Convenio Especifico para la
Suscripcion del Convenio Especifico Colaboracién y Apoyo Interinstitucional para el fomento de
para la Colaboracion y Apoyo la Educacion para la Vida en Democracia y la Participacion
Interinstitucional para el fomento de la Ciudadana con las autoridades de las demarcaciones
Educacion para la Vida en Democracia territoriales de la Ciudad de México, con la participaciéon de
y la Participacion Ciudadana con las todas las Direcciones Distritales que concurran en ese
autoridades de las Demarcaciones . TOD, SECOEyPC, Marco Geografico, totalizando dieciséis Convenios;
13105 | 8 |1 orritoriales de la Ciudad de México, 06-01-25 81-03-25 X Convenio SOD ¢ ! T |ademas del apoyo que se brinde desde oficinas centrales,
correspondiente al periodo 2024-2027, la Direccion Distrital Cabecera de Demarcacion respectiva,
entre el Instituto Electoral y cada una encabezara suscripcion correspondiente en coordinacion
de las Alcaldias, como parte de la con las otras Direcciones Distritales que concurran en cada
actividad institucional "Procesos de caso. La suscripcion se efectuara en el primer trimestre de
educacion para la vida en democracia”. 2025 de conformidad con el  procedimiento
correspondiente.
Actualizacién del indice de Expedientes
13| 03 | 87 Qlasificadqs como Rgserlv’ados 07-01-25 31.07-25 X IECR o TOD, SOD c 1 1 2 La relmisién del I~ECR sera’l en Ials’ fechas, formato y
vigentes (IECR) para su publicaciéon en (Documento Electrénico) precisiones que sefiale la Administracion de los Archivos.
el portal de Transparencia.
Actualizacion del Inventario de Archivo La remisién del IAT serd en las fechas, formato y
13 | 03 | 88 [de Tramite (IAT) para su publicaciéon en| 07-01-25 31-10-25 X IAT (Documento Electronico) TOD, SOD C 1 1 1 1 4 . ~ L i ! .
X precisiones que sefiale la Administracion de los Archivos.
el portal de Transparencia.
Recibir las requisiciones para que las
Direcciones Distritales gestionen
recursos econémicos con motivo de la
13 | 03 | 89 |actividades ordinarias y aquellas| 16-01-25 15-12-25 X X Documento TOD C 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
relacionadas con el Proceso Electoral
Extraordinario 2024-2025 y la Consulta
de Presupuesto Participativo 2025
Notificar de manera inmediata a la
Secretaria Administrativa, a través de Oficio dirigido a la Secretaria Administrativa, con copia a la
13 | 04 | 90 (la DRDyE, la generacion de alguna| 16-01-25 31-12-25 X X Oficio TOD NC NC |DRDyE y la DRH, es importante que lo acomparien, en su
vacante de personal eventual, para su caso, con la renuncia y/o declinacion correspondiente.
ocupacion.
La captura se realizard de conformidad con lo establecido
Capturar en el SISECYCC |la en el "Procedimiento para implementar acciones
13 | 05 | 91 [programacion de actividades| 16-01-25 28-11-25 X Captura en SISECyCC TOD, SECOEyPC, AT C 48 48 |educativas para la adquisicion, apropiacion y desarrollo de
educativas a desarrollar. habilidades y competencias para la vida en democracia, a
través de los Organos Desconcentrados”.
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Se debera cumplir con el total de intervenciones educativas
Realizar intervenciones educativas y y talleres previstos en el "Procedimiento para implementar
talleres para la adquisicion y desarrollo acciones educativas para la adquisicion, apropiacion ]
de habilidades y competencias para la 4 IR TOD, SECOEyPC, 48 desarrollo de habilidades y competencias para la vida en
1310592 vida en democracia, como parte de la 16-01-25 28-11-25 X Captura en SISECYCC SOD, AT ¢ 48 democracia, a través de los Organos Desconcentrados". El
actividad institucional "Procesos de reporte para el seguimiento sera realizado a través del
educacion para la vida en democracia". SISECyYCC, de conformidad con lo dispuesto en el mismo
procedimiento.
La captura se efectuard de conformidad con lo estipulado
Capturar en el SISECYCC las TOD. SECOEYPC en el "Procedimiento para implementar acciones
13 | 05 | 93 [encuestas de satisfaccion de cada| 16-01-25 28-11-25 X Captura en SISECyCC ’SOD ATy ! NC NC |educativas para la adquisicién, apropiacion y desarrollo de
taller o intervencion educativa aplicada. ’ habilidades y 9ompetencias para la vida en democracia, a
través de los Organos Desconcentrados”.
Integrar un expediente por cada tqllero Se debera Integrar un expediente por cada Taller o
Intervencion Educativa realizada L . . ~
. ) Intervencién Educativa realizada, conforme a lo sefialado
(Anexo 1: Formato para el registro del " L . )
L en el "Procedimiento para implementar acciones
desarrollo de Talleres de formacion TOD, SECOEyPC educativas para la adquisicion, apropiacioén y desarrollo de
13 | 05 | 94 |Ciudadana e Intervenciones| 16-01-25 | 28-11-25 X Expediente : Y, NC NC c P quisicion, apropt y .
N i SOD, AT habilidades y competencias para la vida en democracia, a
Educativas, Anexo 2: Formato para el . - "
X o . través de los Organos Desconcentrados". El reporte para
registro estadistico de asistentes a L . X A
. : el seguimiento sera realizado a través del SISECyCC, de
Talleres de Formacién Ciudadana e . . ) e
. . . conformidad con lo dispuesto en el mismo procedimiento.
intervenciones educativas).
Difundir la Convocatoria para la
ciudadania interesada en acreditarse
como observadora en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025, entre IR .
L Reportes de difusion que emite P . . .
los Organos de Representacién el Sistema de Observacién para La difusion realizada se capturara en el Sistema de
13 | 07 | 95 |Ciudadana pertenecientes al ambito| 16-01-25 04-08-25 X . >ion par MSPEN NC NC |Observacion para Procedimientos de Participacion
e o . . Procedimientos de Participacion .
geografico distrital correspondiente, asi - Ciudadana (SIOPC).
. . Ciudadana (SIOPC)
como a la ciudadania que se haya
acreditado para observar anteriores
procesos electorales y/o mecanismos
de participacién ciudadana.
En su caso, registrar a la ciudadania Solicitud de Acreditacion para
interesada en acreditarse como realizar labores de observacion La solicitud se capturard en el Sistema de Observacién
13|07 96 observadora en la Consulta de 16-01-25 04-08-25 X ciudadana en la Consulta de MSPEN NC NC para Procedimientos de Participacion Ciudadana (SIOPC).
Presupuesto Participativo 2025. Presupuesto Participativo 2025
Capacitacion sobre la operatividad del Conforme a las fechas que sefale la Administracién de los
13 | 03 | 97 |Sistema de Gestion y Administracion de| 03-02-25 28-02-25 X Informe TOD, SOD y ATOD C 1 1 Archivos q
Archivos
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Coadyuvar en la operacién de los
Lineamientos de Reclutamiento,
Seleccion y Contratacion de Captura en sistema,
13 | 04 | 98 |Supervisores/as Electorales Locales| 01-02-25 31-07-25 X Reportes, CD, MSPEN NC NC |Conforme a las etapas que establezca la convocatoria.
(SE  Local) y Capacitadores/as Informes
Asistentes Electorales Locales (CAE
Local)
Remitir a la DEOEyG las solicitudes Se deberan remitir todos los casos y documentacion
13 | 07 | 99 [ciudadanas o casos de actualizacion| 01-02-25 15-02-25 X Reporte de casos TOD C 1 1 |correspondiente, para que la DEOEyG integre un
del MGPC, que tengan identificados Diagnostico de casos.
Durante los recorridos definidos por las Juntas Distritales
Participar en los recorridos conjuntos Ejecutivas, las DD elaboraran el reporte de seguimiento
con las Juntas Distritales del INE, para (Anexo 3) del Manual de Casillas Electorales por cada
ubicar los lugares donde se instalaran recorrido ejecutado, mismo que deberan enviar a la
13 | 07 100 las casillas electorales que se utilizaran 01-02-25 15-02-25 X Reporte de recorridos SECOEyPC, ATOD NC NC DEOEylG’, a mas 'tardar, tres dl’gs posteriores’ a la
durante el Proceso Electoral conclusion del periodo de recorridos, a través del
Extraordinario del Poder Judicial Local repositorio creado por la DEOEyG, cuyo enlace es el
2025, asi como en su caso, obtener las siguiente:
anuencias correspondientes. https://forms.office.com/r/OUACW7 3jpy
Determinacion de los Organos
Distritales, de los lugares que ocuparan
13 | 07 (101 [las bodegas electorales para el 01-02-25 31-03-25 X Acta circunstanciada TOD, PA C 1 |Conforme al RE y su anexo 5
resguardo de la documentacion
electoral y los materiales electorales.
Inlfolrmar ala D.EOEyG’ a ftravés de Los ajustes se remitirdn a la DEOEyG, mediante oficio
oficio, de los ajustes y/o propuestas S -
formuladas a los listados en que habran - digitalizado,  a .Ia cuenta d_e_ correo e|eCtI’0nIC(’)
13 | 07 (102 ) . 01-02-25 15-04-25 X Oficio TOD, SECOEyPC C 1 1 |contacto.deoyge@iecm.mx y el oficio original se entregara
de ubicarse las casillas electorales para Y ;
o a la DEOEyG dentro de las 48 horas siguientes al envio del
el Proceso Electoral Extraordinario del correo
Poder Judicial Local 2025 :
Dar seguimiento a las actividades
establecidas en el convenio General de
Coordinacién con el INE, respecto a la
13 | 07 103 implementacién de los mecanismos de 01-02-25 15-06-25 X informe TOD, SECOEyPC, NG NG Conforme a las actividades establecidas en el convenio y
recoleccion de los paquetes electorales SOD su AT
y su entrega a los drganos Distritales
para el Proceso Extraordinario del
Poder Judicial Local 2025
En su caso, codyuvar en la
Eﬁgzg;ac;?nmgapaé 2Saup::3i‘;?))resq/:z . . ) Ep Su caso, gtend.er las posibles solicitudes de las Juntas
13 | 07 (104 . 01-02-25 08-04-25 X Lista de Asistencia TOD NC NC |Distritales Ejecutivas del INE para participar en la
Blectorales y Capacitadores/as capacitacion para las personas SE y CAE federales
Asistentes Electorales del INE con :
temas inherentes al ambito local
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Recibir de la DEOEyG el guion del
13 | 07 | 105 |[simulacro de funcionamiento del| 01-02-25 09-02-25 X Guion del simulacro TOD C 1 1 |El documento se remite por correo electtrénico a las DD.
SUMPAC
Realizar y dar seguimiento a las visitas
d:gl(:lel:a?easistqrge d:e :f‘f(:f:) r; aaf:bl: Se remitiré reporte de las personas funcionarias de las DD
13 | 07 | 106|P 9 proyecios pare @l o7.02-25 | 01-05-25 X | Reporte de visitas realizadas SECOEyPC NC NC |que asistieron a las actividades y/o visitas a los domicilios
Consulta de Presupuesto Particpipativo )
de las personas en estado de postracion.
2025, por parte de las personas que se
encuentren en estado de postracion.
En su caso, realizar Vvisitas de
sen.5|b|I|z.ac.|on a los . centros La actividad se realizara de acuerdo con lo establecido en
penitenciarios para motivar la . ) )
S los Convenios que se firme con la Subsecretaria de
participacion de las Personas en A '
s . . Seguridad Ciudadana.
Prision Preventiva, en Prision
13 | 07 | 107 [Preventiva en la Eleccién Extraordinaria| 03-02-25 01-05-25 X X Reporte SECOEyPC NC NC i . .
- Se remitira reporte de las personas funcionarias de las DD
del Poder Judicial 2025 y en la Consulta L L S
ST . que asisieron a las actividades de sensibilizacion en
de Presupuesto Particpipativo 2025, asi . -
) centros penitenciarios.
como para apoyar en el registro de
proyectos para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025
Implementar y reportar las acciones Los Organos Desconcentrados deberan implementar y
formativas  dirigidas a personas reportar las acciones formativas de conformidad con lo
ciudadanas, habitantes, vecinas, establecido en los «Criterios operativos y de seguimiento
servidoras publicas de la Ciudad de para la implementacién de las acciones del Programa
México 'y ofros publicos; de . . Institucional de Promocioén y Desarrollo de los Principios
13 | 08 | 108 |conformidad con lo establecido en la| 01-02-25 | 151225 | X Reporte mediante Microsoft | - TOD, SECOEyPC, NC NC |Rectores de la Participacion Ciudadana 2025».
- L Forms SOD, AT
Accion Institucional 1, subnumeral 2,
del  «Programa Institucional  de La actividad sera reportada mediante el uso del formulario
Promocién y Desarrollo de los en Microsoft Forms:
Principios Rectores de la Participacion
Ciudadana 2025». https://forms.office.com/r/KgLJYMwjw9
Asistir a la presentacion de la
«Estrategia para la integracion de
mesas receptoras de opinion para la TOD. SECOEYPC El cumplimiento sera reportado de conformidad con lo que
13 | 08 | 109 [Consulta de Presupuesto Participativo| 01-02-25 30-04-25 X Asistencia, formato ’SOD ATy ! C 1 1 |establezca el documento rector o circular que se emita con
2025», asi como los documentos ’ oportunidad.
relacionados que se envien por parte
de la DEPCyC.
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Periodo Proyecto Tipo de Avance mensual
Clave Actividad Soporte de cumplimiento Responsable actividad Total Especificaciones
Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Implementar, en su ambito territorial,
las instrucciones contenidas en la
«Estrategia para la intlec__;lracién de - El cumplimiento sera reportado de conformidad con lo que
13 | 08 |110|Mesas receptoras de opinion para la 01-02-25 31-12-25 X Documento |r’1d|cado para cada TOD, SECOEyPC, NC NC |establezca el documento rector o circular que se emita con
Consulta de Presupuesto Participativo caso, segun corresponda SOD, AT oportunidad
2025», asi como los documentos ’
relacionados que se envien por parte
de la DEPCyC.
Todo el personal de estructura y de honorarios del Organo
Acreditar la accién formativa sobre el Desconcentrado, debera cursar y acreditar la accién
Presupuesto Participativo 2025, en su formativa relativa al Presupuesto Participativo 2025; su
modalidad autogestiva, a través del reporte se realizara de conformidad con lo que establezcan
«Aula Virtual de Capacitacion de los «Criterios operativos y de seguimiento para la
Participacion Ciudadanay; de . . implementacion de las acciones del Programa Institucional
13 | 08 | 111 [conformidad con lo establecido en la| 01-02-25 30-04-25 X Reporte m'e:dlante Microsoft TOD’SSOIT'DC?_\EVPC’ NC NC |de Promocién y Desarrollo de los Principios Rectores de la
Accion Institucional 1, subnumeral 3, orms ’ Participacion Ciudadana 2025».
del  «Programa Institucional  de
Promocién 'y Desarrollo de los La actividad sera reportada mediante el uso del formulario
Principios Rectores de la Participacion en Microsoft Forms:
Ciudadana 2025»
https://forms.office.com/r/nEBDDEaUAZ
Las DD deberan registrar la informacion en el médulo de
Mantener actualizado el SEDICOP con capacitaf:ién del SEDICOP y enviar un oficio escaneado de
la informacion sobre las acciones de f:umpllmlento 4 la DEPCyC, al. correo
13 | 08 | 112 |capacitacion en participacion ciudadana| 01-02-25 | 31-12-25 | X Oficio de cumplimiento SECOEyPC NC NG |réis:zamora@iecmmx,  con copia a
dirigidas a COPACO, OC y ciudadania, paryc?lpac:lon.mudadana@|ecm.mx, |nd|canfio erll el a_sunlto.
conforme a la Metodologia 2023-2026 Actividad 16-8-xxx, mes reportado y Direccion Distrital
: correspondiente, dentro de los primeros 5 dias habiles de
cada mes.
Remitir el reporte de avance en el Se remitiran !os reportes el pr‘i‘mef dia habil lde cada mes,
13 | 05 |113|proceso ~ de  reclutamiento  de| 03-02-25 | 02-0625 | X Reporte TOD, SECOEYPC c Tl 5 |de conformidad con la “Guia operativa para la
prestadores(as) de servicio social. |mplemeptaC|on del progrgrpa de servicio social. Educacion
para la vida en democracia".
Coadyuvar en la celebracion de Oficio de comision y lista de
13 | 06 | 114 [asambleas de las organizaciones| 03-02-25 31-07-25 X ; . SPEN NC NC
. . . asistencia
interesadas en constituirse como APL’s
Coadyuvar en la celebracion de Oficio de comision y lista de
13 | 06 | 115 |asambleas de las organizaciones| 03-02-25 31-12-25 X ; . SPEN NC NC
. . asistencia
interesadas en constituirse como PPL
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Coadyuvar con la DEAPYF, en las
diligencias para verificar que los
domicilios proporcionados por las
13 | 06 | 116 [organizaciones durante el proceso de| 03-02-25 31-12-25
constitucion como PPL, cumplan con
las condiciones para la realizaciéon de
sus asambleas

Oficio, acta y/o reporte

TOD, SOD

NC

NC

Remitir a la DEAPyF el acta y/o reporte de la diligencia
efectuada, dentro de las 24 horas siguientes, al correo
electronico cppp@iecm.mx

Participar en la presentacion sobre
aspectos sustantivos del Manual de
Geografia, Organizacion y Capacitacion
para la Preparacion y Desarrollo de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2025, en la que se proporcionen
orientaciones, asesoria ylo
capacitacion sobre dicho documento,
replicar la informacién al personal del
Organo Desconcentro e impartir la
capacitacion especifica que
corresponda al ambito distrital.

13 | 07 | 117 03-02-25 08-02-25

Documento

TOD, MSPEN

En su caso, impartir los cursos de
capacitacion en materia de observacion
ciudadana, a la ciudadania que
pretenda realizar tareas relativas a la
observacion en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025.

13 | 07 | 118 07-02-25 08-08-25

Lista de asistencia

SECOEyPC

NC

NC

La capacitacion impartida se capturara en el Sistema de
Observacion para Procedimientos de Participacion
Ciudadana (SIOPC).

Realizar el simulacro de funcionameinto
13 | 07 (119 (del SUMPAC y remitir las| 10-02-25 10-02-25
observaciones

Formato de observaciones de la
uTsSI

SECOEyYPC, AT

El simulacro se realiza en coordinacién con la DEOEyG y la
UTSI.

Recibir los materiales cartograficos
(planos escala 1:5000) y de apoyo para
el Proceso Electoral Extraordinario del
Poder Judicial Local 2025.

13 | 07 [ 120 10-02-25 14-02-25

Lista de Asistencia

TOD

Los productos cartograficos deberan recogerse en la
DEOEyG.

Integrar la propuesta preliminar de
13 | 07 | 121 listado de ublcacpn” de Mgsas 10-02-25 17.02-25
Receptoras de Opinion, mediante

trabajo en gabinete.

Listado preliminar

SECOEyPC, AT

Se integrara la propuesta preliminar con base en los
listados anteriores y el nimero de Mesas preliminar,
mediante trabajo en gabinete
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13

07

122

En su caso, asistir a las reuniones de
trabajo con la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos (UTSI) y la
DEOEyG  relacionadas con la
presentacion, operacion y
funcionamiento del SEDIMDE Proceso
Extraordinario del Poder Judicial Local
2025

15-02-25

01-04-25

Formatos de Pruebas

MSPEN, Capturistas,
PH

NC

NC

Se convocara a las personas funcionarias distritales.

13

07

123

Programar y realizar recorridos para
ubicacién de domicilios y verificar
requisitos para la instalacion de Mesas
Receptoras de Opinion.

17-02-25

11-03-25

Reporte de recorridos

SECOEyPC, AT

Se emite un formato auxiliar optativo para control de la
Direccién Distrital.

13

07

124

Capturar en el SUMPAC las propuestas
de lugares en los que se instalaran las
Mesas Receptoras de Opinion.

17-02-25

11-03-25

Base de datos distrital en el
SUMPAC

SECOEyYPC, AT

No se genera un documento, se recopila la informacién en
una base de datos

13

07

125

Obtener las anuencias de personas
responsables y/o propietarias de
inmuebles facultadas para autorizar su
utilizacion para instalar  Mesas
Receptoras de Opinion.

17-02-25

11-03-25

Acuses de anuencias

TOD, SECOEyYPC, AT

Se recopilan los acuses para el archivo de la Direccion
Distrital. EI nimero de estas es variable, pero es al menos
una por MRO

13

07

126

Cargar los archivos PDF de anuencias
para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025, para la ubicacion
principal, en el apartado
correspondiente en el SUMPAC.

17-02-25

12-09-25

Carga de archivos en el
SUMPAC

TOD
SECOEyPC

Se remite aviso de la conclusién de la carga de los
archivos en el SUMPAC, a contacto.deoyge@iecm.mx.

13

07

127

Recibir los materiales cartograficos
(planos escala 1:5000) y de apoyo para
la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025.

24-02-25

21-03-25

Lista de Asistencia

TOD

Los productos cartograficos deberan recogerse en la
DEOEyG.

13

07

128

Remitir propuesta de los casos
especiales en los que se instalaran las
Mesas Receptoras de Opinion.

28-02-25

28-02-25

Formatos de casos especiales

SECOEyPC
AT

NC

NC

Solo aplicara para la DD en las que se presenten casos
especiales

13

06

129

Capacitacion respecto del registro de
las organizaciones ciudadanas
interesadas en constituirse como PPL y
APL’s

01-03-25

31-03-25

Lista de Asistencia

SPEN

NC

NC
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La entrega de los materiales didacticos y de apoyo, asi
como la documentacién para simulacro que servira para la
Recepcion de los materiales didacticos capacitacion de las personas responsables de MRO se
y de apoyo, asi como la documentacién dard a conocer a través de las vias institucionales,
para practicas y simulacro que servira . . atendiendo a lo sefialado en los Criterios generales que
13 | 08 130 [para la capacitacion de las personas| 01-03-25 30-04-25 X Reporte mediante Microsoft TOD, SECOEyPC, NC NC |norman el flujo de la comunicacién e informacién
Forms SOD, AT e
responsables de Mesas Receptoras de institucional entre los Organos Centrales y
Opinién (MRO) de la Consulta sobre Desconcentrados del Instituto.
Presupuesto Participativo 2025.
La actividad sera reportada mediante el uso de formulario
en Microsoft Forms.
Atencion a visitas de acompafiamiento
a la sesion 2 practica-procedimental, Conforme los plazos que se establezcan en la Estrategia
del proceso de capacitacion a personas . . TOD, SECOEyPC, para la integracion de MRO para la consulta de
131 08 | 131 responsables de MRO vy, en su caso, 01-03-25 31-08-25 X Cédula de visita SOD, AT NC NC presupuesto participativo 2025.
VPPP para la consulta de presupuesto
participativo 2025.
Designacién del personal autorizado
para el acceso a la bodega electoral,
asi como la designaciéon de una
persona responsable de llevar el control
13 | 07 | 132 |preciso sobre la asignacion de los folios| 01-03-25 31-03-25 X Acta circunstanciada TOD, PA C 1 1 |Conforme al RE y su anexo 5
de las boletas que se distribuiran en
cada mesa directiva de casilla
seccional Proceso Extraordinario del
Poder Judicial Local 2025
Realizar pruebas y simulacros del . TOD, Se convocard mediante Circular a las personas
13 | 07 133 01-03-25 15-05-25 X Formato de observaciones SECOEyPC, El, C 1 1 . . -
SEDIMDE - funcionarias distritales.
Capturistas, PH
Coadyuvar en la operacion del
Lineamiento para el reclutamiento,
seleccion y contratacion de
Supervisores/as Electorales Locales
13 | 07 [134 [(SE Locales) y Capacitadores/as-| 01-03-25 30-06-25 X Cumplimiento DD, SPEN NC NC
Asistentes Electorales Locales (CAE
Locales) conforme a lo dispuesto en la
Estrategia de Capacitacion y Asistencia
Electoral 2024-2025.
13 | 03 | 135|Capacitacion en materia de 03-03-25 | 31-0325 | X Informe TOD, SOD c 1 1 |Conforme a Ia Circular que emita la Secretaria Ejecutiva.
Transparencia.
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Participar en las consultas a Pueblos y X I . |
Barrios Originarios y Comunidades Cuando se manejen datos personales previstos en el
Indigenas vio afromexicanas sobre Sistema de Datos Personales de Instancias
acci?) nes yafirmativas ara a Representativas, Autoridades Tradicionales y
ostulacion de ca‘r)ldidaturas Poblacionales de los Pueblos y Barrios Originarios y
13 | 07 (136 gusce tibles de ser implementadas en 03-03-25 08-12-25 X Documento TOD NC NC |Comunidades Indigenas y Afromexicanas Residentes en la
ol Prozeso Electoral Lozal 2026-2027 Ciudad de Meéxico, que participen en las Actividades
en su caso. sobre la actualizacion de)i Organizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de
Marco GeZ) rafico de  Participacion Meéxico, vigente, el TOD sera quien distribuya los asuntos
Ciudadana 9 p entre el personal que corresponda.
Recibir el Guion para la instrumentacion
13 | 07 (137 [del SEDIMDECC, que la DEOEyG| 07-07-25 17-07-25 X TOD, SECOEyPC C 1 1 |El documento se remite via correo electronico a las DD.
remitira, por medio de la DAOD
Remitir el reporte de conclusion en la Reporte de conclusion en la Se remite el reporte en formato pdf con firmas a
13 | 07 | 138 |obtenciéon de anuencias firmado a la| 11-03-25 11-03-25 X P - . TOD, SECOEyPC C 1 1 P P
DEOEYG. obtencion de anuencias contacto.deoyge@iecm.mx.
Validar en el SUMPAC la propuesta de
lugares en los que se instalaran las . - . )
13 | 07 | 139 [Mesas Receptoras de Opinion y| 11-03-25 11-03-25 X Oficio con formato de propuesta TOD, SECOEyPC C 1 1 gtééegl(t;e oficio a la SE, a través de la DAOD, con copia a
remitirla por oficio a la SE, a través de ¥
la DAOD, con copia a la DEOEyG.
Recibir de la DEOEyG el Listado de
Ubicacién de Mesas Receptoras de Este primer listado no se publicara para la ciudadania, pero
13 | 07 | 140 [Opinién aprobado por las instancias| 20-03-25 28-03-25 X Documento TOD, SECOEyPC C 1 1 |se utilizard para actividades internas de planeacién de la
correspondientes, para actividades Consulta.
internas de planeacion.
Entregar notificaciones a las personas Se recopilan los acuses para el archivo de la Direccién
13 | 07 | 141 |propietarias de inmuebles facultadas| 20-03-25 10-04-25 X Acuses de notificaciones TOD, SECOEyYPC, AT C 1 |Distrital. Se entrega una notificacion por cada Mesa; el
para autorizar su utilizacion. numero se define a mas tardar el 28 de febrero de 2025.
Recibir de la DEOEyG el Listado de
Ubicacién de casillas  electorales ) ) I -
aprobado por las Juntas Distritales Este primer listado se utilizard para actividades de
13 | 07 [ 142 E:')ecutivas ppara el Proceso Electoral 24-03-25 30-03-25 X Listado TOD, SECOEyPC C 1 1 |planeacion internas del Proceso Electoral Extraordinario del
Extraordinario del Poder Judicial Local Poder Judicial Local 2025.
2025.
Actualizacién de la Guia de Archivo La remision de la GAD sera en las fechas, formato
13 | 03 | 143 [Documental (GAD) para su publicacion| 01-04-25 30-04-25 X GAD (Documento Electronico) TOD, SOD C 1 1 e - . L. ! . y
en el portal de Transparencia, precisiones que sefiale la Administracion de los Archivos.
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13

07

144

Participar en los simulacros, asi como
en las actividades referentes a la
implementacion 'y seguimiento del
Sistema de Integracién de Opiniones
por Unidad Territorial (SIOUT) en la
jornada  consultiva, conforme lo
establezca la DEOEyG.

01-04-25 05-05-25

Formato de observaciones o
sugerencias/reportes del SIOUT

TOD, SECOEYPC, AT,
El

Los reportes seran descargados del SIOUT en la jornada
consultiva.

13

07

145

Participar en la capacitacién sobre la
actualizacioén al "Protocolo de Consulta
a Pueblos y Barrios Originarios vy
Comunidades Indigenas y
Afromexicanas de la Ciudad de México
en Materia Electoral y de Participacion
Ciudadana", en su caso.

01-04-25 30-04-25

Documento

TOD, MSPEN

Posterior a la aprobacion, en su caso, de la versiéon del
Protocolo actualizado.

13

07

146

Difundir la actualizacion del "Protocolo
de Consulta a Pueblos y Barrios
Originarios y Comunidades Indigenas y
Afromexicanas de la Ciudad de México
en Materia Electoral y de Participacion
Ciudadana", en su caso.

01-04-25 30-04-25

Documento

MSPEN

Posterior a la aprobacion, en su caso, de la versiéon del
Protocolo actualizado.

13

07

147

Dar seguimiento, en su caso, a la
realizacion de recorridos para verificar
las propuestas de los mecanismos de
recoleccion del Proceso Extraordinario
del Poder Judicial Local 2025

01-04-25 15-04-25

informe

TOD, SECOEYPC,
SoD

NC

NC

Conforme a las actividades establecidas en el convenio y
su AT

13

07

148

Dar seguimiento a la presentacion de
observaciones o, en su caso, nuevas
propuestas a los estudios de factibilidad
para su consideracién en los consejos
distritales del INE

01-04-25 15-04-25

informe

TOD, SECOEYPC,
SoD

NC

NC

Conforme a las actividades establecidas en el convenio y
su AT

13

07

149

Envio del informe final presentado ante
el Consejo General, sobre las
condiciones que guardan las bodegas
electorales del Organo Central vy
desconcentrados del OPL

01-04-25 20-04-25

Informe

TOD, El

Conforme al RE y su anexo 5
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13 | 07 150 Dar seguumlento ala aprgbacuon de los 01-04-25 30-04-25 X informe TOD, SECOEyPC, NG NG Conforme a las actividades establecidas en el convenio y
mecanismos de recoleccion SOD suAT
Determinacion de SE y CAE locales,
asi como de personal que auxiliara en
13 | o7 | 151|® procedimiento de conteo, sellado Y| g1 44 55 | 0g.05.25 X Acta Circunstanciada TOD, PA c 1 |Conforme al RE y su anexo 5
agrupamiento de las boletas
electorales; asi como la integracion de
documentacion para las casillas.
Realizar pruebas y simulacros de
e oo B
13 | 07 | 152 Yl 01-04-25 19-05-25 X Formatos de Pruebas SOD, AT, El, NC NC
reportar a la DEOEyG y a la UTSI los .
Capturista.
problemas que, en su caso, se
presenten.
Recepciéon del material didactico y de La entrega de los materiales didacticos y de apoyo, asi
apoyo, asi como de la documentacion como la documentacion para simulacro que servira" para la
para simulacro para la capacitacién de capacitacion de las personas funcionarias de MDCU y MEC
las personas funcionarias de Mesas Acuse de recibo o. en su caso se dara a conocer por las vias institucionales, atendiendo a
13 | 08 153 Directivas de Clasﬂ!a Seccionales 01-04-25 10-04-25 X el correo electrénico de acuse TOD, SECOEyPC, NG NC lo sefialado en Iols’ Cnterlos geng’rale's que norman el flujo
(MDCS) y Extraordinarias, en el marco . SOD, AT de la comunicacion e informacion institucional entre los
- ! de recibo P .
de las acciones preparatorias para el Organos Centrales y Desconcentrados del Instituto. Los
Proceso Electoral Local Extraordinario materiales se realizaran en formato digital y, en su caso, de
para la eleccién de diversos cargos del contar con suficiencia presupuestal se entregaran algunos
Poder Judicial (PELE) 2025. ejemplares fisicos.
Remitir el reporte firmado de conclusién Reporte de conclusion de la Se remite el reporte en formato pdf con firmas a
13 | 07 [ 154 [de la entrega de notificaciones a la| 10-04-25 10-04-25 X P I TOD, SECOEyPC C 1 1 P P
entrega de notificaciones contacto.deoyge@iecm.mx.
DEOEYG.
Capturar en el SUMPAC los ajustes al Ajustes en la base de datos del
13 | 07 | 155 |listado de lugares propuestos para la| 11-04-25 13-08-25 X J sistema TOD, SECOEyPC C 1 1
instalacién de Mesas.
Difundir el Listado de Ubicacion de
casillas aprobado por Consejos
13 | o7 | 156 |Distrtales del INE, en los lugares| 544 5 | 45.04.5 X Carteles colocados TOD, SECOEYPC c 1 1 |Se colocaran carteles que contengan el listado  de
publicos de mayor afluencia ciudadana ubicacioén de casillas en cada Direccion Distrital.
del ambito geografico de cada
Direccién Distrital.
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13

07

157

Remitir a la Junta Local del INE en la
Ciudad de Meéxico los modelos
operativos para llevar a cabo la
recepcion continua de los paquetes y
materiales electorales al término de la
jornada electoral, asi como la
designacién de un nimero suficiente de
personal que apoyen en la orientacion,
recepcion, traslado y depésito de los
mismos.

16-04-25

30-04-25

Acta Circunstanciada

TOD, SECOEYPC,
SoD

Conforme a las actividades establecidas en el convenio y
su AT

13

07

158

Recepcion de los materiales electorales
a utilizarse en Elecciéon del Poder
Judicial Local 2025 a los 6rganos
Distritales del IECM.

28-04-25

06-05-25

recibos /formatos

TOD, SOD

Se convocara mediante Circular a las

funcionarias distritales.

personas

13

07

159

Realizar la prueba y el simulacro de
funcionamiento  del  Sistema de
Informacién de Captura y Seguimiento
de la instalaciéon y Cierre de Casillas
(SICSICC), asi como su
implementacion el dia de la jornada de
la Eleccion Extraordonaria del Poder
Judicial Local 2025.

01-05-25

02-06-25

Formato de observaciones
Ireportes del SICSICC

TOD, SECOEYPC, AT,
El

El soporte de esta activiad seran los formatos de
observaciones y los reportes de segumiento que se
descargen del SICSICC en la jornada judicial.

13

07

160

En su caso, impartir la capacitacion a
los Supervisores/as Electorales
Locales (SE Local) y Capacitadores/as
Asistentes Electorales Locales (CAE
Local)

01-05-25

30-06-25

Lista de Asistencia

TOD
MSPEN

NC

NC

De conformidad con el convenio y su respectivo Anexo
Técnico, las personas SE y CAE Locales deberan ser
capacitadas por el [IECM

13

07

16

=

En su caso, recibir de la DEOEyYG la
Lista Nominal del Electorado Definitiva
con Fotografia y su correspondiente
Adenda (Lista Adicional), para su
implementacion durante el Proceso
Extraordinario del Poder Judicial Local
2025.

02-05-25

29-05-25

Acta entrega-recepcion

TOD, SOD

Se recibird de la DEOEyG la Lista Nominal del Electorado
Definitiva con Fotografia y la Adenda (Lista Adicional).

13

07

162

Recepcion de las boletas y actas
electorales por los ¢6ganos Distritales
relativas al Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025

09-05-25

16-05-25

Actas circunstanciadas y recibos

TOD, SOD

Se convocarda mediante Circular a las

funcionarias distritales.

personas
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Fin

ORD

PEE
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(CINC)
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Ene
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Abr
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Ago

Sep
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Dic

Total
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13

07

163

Realizar el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas del Proceso
Electoral Local Extraordinario 2024-
2025 por parte de los drganos
Distritales.

09-05-25

23-05-25

Actas

TOD, SECOEYPC,
SoD

Conforme al Reglamento de Elecciones y su Anexo 5

13

07

164

Realizar y dar seguimiento a las visitas
domiciliarias para la emisién de la
opinion de las personas que se
encuentren en estado de postracion
para la Eleccion del Poder Judicial
Local.

12-05-25

21-05-25

Reporte

SECOEyPC

NC

NC

Se remitira reporte decada una de las visitas que se
realicen por las personas funcionarias de las DD que
asistieron a las actividades domiciliares de recabacion del
voto.

13

07

165

Difundir, en su caso, una segunda
publicacion del Listado de Ubicacion de
casillas aprobado por las Juntas
Distritales Ejecutivas, en los lugares
publicos de mayor afluencia ciudadana
del ambito geografico de cada
Direccién Distrital.

15-05-25

25-05-25

Carteles colocados

TOD, SECOEYPC

Se colocaran los carteles que contengan el listado de
ubicacion de casillas electorales en cada Direccion Distrital.

13

07

166

Llevar a cabo la primera verificacion,
previa a la entrega de la
documentacion electoral y materiales
electorales a las(os) presidentas(es) de
las mesas directivas de casilla
seccional de las medidas de seguridad
de las boletas y actas electorales.

19-05-25

23-05-25

Acta

TOD, SECOEYPC,
SoD

NC

NC

Conforme al Reglamento de Elecciones (Anexo 4.2).

13

07

167

Llevar a cabo la entrega de la
documentacién y materiales electorales
a las presidencias de Mesas Directivas
de Casilla seccional.

26-05-25

30-05-25

Recibos

CAEL

Conforme a las actividades establecidas en la normativa
electoral, el convenio y su AT

13

07

168

Instalacion de centros de distribucién y
de contingencias de documentacion
electoral para el dia de la jornada, en
los OD que se determine

27-05-25

31-05-25

Informe

DEOEyG, OD

Conforme a las necesidades de distribucion se planteran
los centros de atencion de contingencias y distribucion de
documentacién y materiales

13

03

169

Reportar a la DAOD la instalacién de
lonas, carpas y plantas de luz en las
sedes distritales, con motivo del
Proceso Electoral Extraordinario 2024-
2025.

15-05-25

15-06-25

Reporte

TOD, SECOEYPC

Se remitira a la DAOD los documentos que comprueben el
equipamiento, de conformidad con el comunicado que se
envie previamente.
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13

03

170

Dar seguimiento al servicio de
vehiculos arrendados para la
transportacion de las  personas

funcionarias en la Jornada Electoral

01-06-25 15-06-25

Documento

TOD, SECOEYPC

Se remitira a la DAOD los documentos que comprueben el
serviccio de vehiculos arrendados, de conformidad con el
comunicado que se envie previamente.

13

07

17

N

Dar seguimiento al Sistema de
Informacién sobre el desarrollo de la
Jornada Electoral (SIJE), el dia de la
jornada de Proceso Electoral
Extraordinario del Poder Judicial Local
2025

01-06-25 01-06-25

Formato de observaciones
Ireportes del SIJE

TOD, SECOEYPC, AT,
El

13

07

172

Informar a la DEOEyYG, el dia de la
Jornada Electoral, los cambios que, en
su caso, se presenten en la instalacion
de las Casillas Electorales.

01-06-25 01-06-25

Correo electrénico

TOD, SECOEYPC

Estos cambios de ubicacion deberan informarse
inmediatamente a la DEOEyYG, a través de las extensiones
dispuestas para brindar orientacion y asesoria. Lo anterior,
conforme a las disposiciones del Manual en Materia de
Casillas Electorales y para conocimiento de la DAOD.

13

07

173

Realizar una segunda verificacion
durante la Jornada Electoral de las
medidas de seguridad visibles en las
boletas y actas electorales entregadas
a la casilla que dentro de la muestra
esté mas cercana a la sede distrital.

01-06-25 01-06-25

Acta

TOD, SECOEYPC,
SoD

NC

NC

Conforme al Reglamento de Elecciones (Anexo 4.2).

13

07

174

Informar al Consejo General del IECM
sobre los resultados de la primera y
segunda verificacion de las medidas de
seguridad a las boletas y actas
electorales utilizadas en las casillas
seleccionadas en la muestra, por parte
de la Comision de Organizacién
Electoral y Geoestadistica.

01-06-25 01-06-25

Documento

DEOEyG, OD

NC

NC

Conforme al Reglamento de Elecciones (Anexo 4.2).

13

07

175

Dar seguimiento a la operacion del
Sistema de seguimiento a la recepcion
de paquetes electorales (SEDIMDE).

01-06-25 03-06-25

Reporte que genera el
Sistema/Recibos

MSPEN, Capturistas,
PH

NC

NC
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13

07

176

Operar los mecanismos de recoleccion
aprobados por los Consejos Distritales
del INE en el &mbito de la eleccion local
de conformidad con el estudio de
factibilidad elaborado y determinado
para tal efecto

01-06-25

03-06-25

informe

TOD, SECOEYPC,
SoD

NC

NC

Conforme a las actividades establecidas en la normativa
electoral, el convenio y su AT

13

07

177

Dar seguimiento a la recepcién de
paquetes electorales al término de la
Jornada Electoral a través del Sistema
de Seguimiento a la Distribucion de
Materiales y Documentacion Electoral.

01-06-25

03-06-25

Reporte que genera el
Sistema/Recibos

MSPEN, Capturistas,
PH

Conforme a las actividades establecidas en la normativa
electoral

13

07

178

Operar el SICODID para la Eleccion del
Poder Judicial local.

01-06-25

13-06-25

Reportes del sistema

TOD, SECOEyPC,
SOD, AT, El,
Capturista.

13

07

179

Recuperar los materiales electorales al
finalizar la Jornada Electoral

02-06-25

03-06-25

formatos de devolucién y
recepcion

TOD, SECOEYPC

NC

NC

Conforme a las actividades establecidas en la normativa
electoral, el convenio y su AT

13

07

180

Integrar y entregar a la DEOEyG, el
expediente original de las elecciones
del Proceso Extraordinario del Poder
Judicial Local 2025, asi como su
respectiva copia certificada digital.

02-06-25

31-07-25

Acuse de entrega de
expedientes

TOD, SECOEYPC

13

07

181

Elaborar y remitir a la DEOEyG un
informe que dé cuenta de las
actividades desarrolladas por las
personas Supervisores/as Electorales
Locales (SE Locales) y
Capacitadores/as Asistentes
Electorales Locales (CAE Locales) que
participaron en el Proceso Electoral
Extraordinario del Poder Judicial Local
2025.

03-06-25

04-07-25

Informe

TOD, SECOEYPC

Se remitird a la DEOEyG, a mas tardar el 4 de julio de
2025 a través de la cuenta de correo electronico
contacto.deoyge@iecm.mx

Lo anterior, con fundamento en el Manual de
Reclutamiento, Seleccién y Contratacion de las y los
Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes
Electorales de la ECAE 2024-2025.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Remitir el formato de reporte de la Se remitira el formato de conformidad con la "Guia
13 | 05 | 182 [capacitacion otorgada a las y los| 16-06-25 20-06-25 X Formato TOD, SECOEyPC C 1 1 |operativa para la implementacion del programa de servicio
prestadores de servicio social. social. Educacién para la vida en democracia".
Rg:;lrt;esl f::;na}g cig?g;::;?;onsz Se remitird el formato de conformidad con la "Guia
13 | 05 | 183 9% P 16-06-25 20-06-25 X Formato TOD, SECOEyPC Cc 1 1 |operativa para la implementacién del programa de servicio
actividades de las prestadoras y los . .. . o
L o social. Educacioén para la vida en democracia".
prestadores de servicio social
Devolver los ‘materiales electorales Conforme a las actividades establecidas en la normativa
13 | 07 | 184 |recuperados al Almacén de Materiales| 23-06-25 27-06-25 X Recibo TOD, SECOEyPC NC NC ;
. electoral, el convenio y su AT
Electorales de Tlahuac.
Proporcionar la informacion solicitada
13 | 03 | 185 |Para la integracion del Anteproyecto de| o1 o7 55 | 349025 | x Reportes TOD c 1
Presupuesto para el Ejercicio Fiscal
2026.
En caso de suficiencia presupuestal, se remitira el formato
En caso de suficiencia presupuestal, para la solicitud de otorgamiento de apoyo econémico a
13 | 05 | 186 remm’r gl formato de solicitud de apoyo 01-07-25 121225 X Formato TOD, SECOEyPC NG NC personas“pre’stadoras Fie servicio sqcnal de conf<').rm|dad
econémico para las y los prestadores con la "Guia operativa para la implementacion del
de servicio social. programa de servicio social. Educacién para la vida en
democracia".
5)? n;zliz:iglnf?gw(‘:t;rlga:jaeI?é?r?llilﬁgmat Se remitird el formato de conformidad con la "Guia
13 | 05 | 187 | &P par 01-07-25 12-12-25 X Formato TOD, SECOEyPC NC NC |operativa para la implementacion del programa de servicio
prestadoras y prestadores de servicio ) L. . o
social social. Educacioén para la vida en democracia".
Participar, en su caso, en las Consultas
a los grupos de atencién prioritaria
respecto de los cuales se pretenda
13 | 05 | 188 implementar una accion aflrmatl\(a enel 01-07-25 19-12-25 X Asistencia MSPEN, PH NG NC De conforn"ndaq con la Circular emitida en su momento por
Proceso Electoral Local Ordinario 2026/ la Secretaria Ejecutiva.
2027 (En acatamiento a la sentencia
TECDMX-JLDC-138/2023 y el Acuerdo
IECM/ACU-CG-123/2024)
Realizar pruebas y simulacros de
funcionamiento del SIVACC vy reportar TOD, SECOEyPC,
13| 07 (189|a la DEOEYG y a la UTSI los| 01-07-25 08-08-25 X Formatos de Pruebas SOD, AT, El, NC NC
problemas que, en su caso, se Capturista.
presenten.
Recibir la actualizacién sobre el
funcionamiento del SEDIMDECC, de Lista de asistencia o La actualizacion se brindara a través de una reunién de
18107 | 190 parte de la DEOEyG y la UTSI, en 01-07-25 05-07-25 X videograbacion SECOEYPC, AT, EI ¢ 1 L trabajo con las DD.
coordinacion.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Recibir de la DEOEyG el -cartel
plastificado para colocar el Listado de La actividad se realizard conforme lo establecido en el
13 | 07 [ 191 [Ubicacion de MRO aprobado por las| 01-07-25 30-07-25 X Recibo TOD, SECOEyPC C 1 1 |Manual de Geografia, organizacion y capacitacién para la
instancias correspondientes, para su preparacion y desarrollo de la CPP 2025.
publicacién y difusion.
Asistir a la capacitacién en materia de ) ) . La actividad se realizara cqnforme lo estgblegido en el
13 | 07 (192 . . ’ 01-07-25 06-07-25 X Lista de asistencia TOD, SECOEyPC C 1 1 |Manual de Geografia, organizacion y capacitacién para la
documentacion y materiales consultivos L
preparacion y desarrollo de la CPP 2025.
Participar en la capacitacién sobre la
13 | 07 | 193 [implementacion del Documento Rector| 01-07-25 31-07-25 X Lista de Asistencia TOD, SECOEyPC C 1 1 |Actividades para la obtencion del MGPC2025
para la actualizacion del MGPC.
Recorridos de campo y trabajos de Las DD realizaran los trabajos correspondientes, derivado
13 | 07 | 194 [gabinete y campo; asi como andlisis de| 01-07-25 31-10-25 X Reportes TOD, SECOEyPC NC NC |del nimero de casos que se presenten, previamente y
los casos de actualizacion del MGPC. durante el proceso de actualizacion.
Remitir e Complemento de Expediente Se remitlirén al men?s 4lCompIer_nentos de .Expedientes,l(?e
13 | 05 | 195|de las y los prestadores de servicio| 15-07-25 | 12-12:25 | X Oficio y expediente TOD, SECOEYPC c 4 4 |conformidad con la "Guia operativa para la implementacion
social. del programa de servicio social. Educacioén para la vida en
democracia".
gi:sot:;arelfagif::g;azf: g e(!:pl;-(lz—fal\c);(:i La fecha de realizacion de la capacitacion se dara a
13 | 03 (196 . - 18-07-25 16-08-25 X Lista de Asistencia TOD, SECOEYPC, EI C 1 |conocer a través de oficio de la DAOD, correo electrénico o
del Sistema de Seguimiento a la Circular.
Jornada Consultiva (SIJECC-2025). :
IélsvaroSef:c?gnsIm:éalcrOSSii/th‘?;ueb:: . La fecha de lrealizaclic'?n de los simulacros se (?aré a
13 | 03 (197 . R 18-07-25 16-08-25 X Formato de observaciones TOD, SECOEYPC, EI C 2 2 |conocer a través de oficio de la DAOD, correo electrénico o
Seguimiento a la Jornada Consultiva Circular
(SIJECC-2025). .
Realizar pruebas y/o simulacros de
funcionamiento _ del  SEDIMDECC  y De conformidad con el guion de simulacro con la
13 | 07 | 198 |reportar a la DEOEYG y a la UTSI los| 18-07-25 08-08-25 X Formato de observaciones SECOEYPC, EI C 1 | . § . S
informacion necesaria para instrumentar el ejercicio.
problemas que en su caso se
presenten.
Recibir de la DEOEyYG los materiales
consultivos a utilizarse en las MRO . N .
L. L La actividad se realizard conforme lo establecido en el
13 | 07 | 19g|Para la atencién de la Opinién de las|  »4 47 55 | 25.07.25 X Recibo TOD c 1 1 |Manual de Geografia, organizacién y capacitacién para la
Personas en Prision Preventiva y de las -
. preparacion y desarrollo de la CPP 2025.
Personas en Estado de Postracion en
la CPP 2025.
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Comunicar a la DEOEyG, por oficio, los
ajustes que se requieren al listado de
Mesas Receptoras de  Opinion
aprobado.

13 | 07 | 200 28-07-25 29-07-25

Oficio con ajustes

TOD, SECOEYPC

En caso de ajustes, se remite el oficio por correo
electronico a contacto.deoyge@iecm.mx. Si se envia con
firma electrénica no es necesario el formato fisico.

Recibir de la DEOEyYG la
documentacién consultiva a utilizarse
en las MRO, para la atencién de la
Opinion de las Personas en Prision
Preventiva y de las Personas en
Estado de Postracion en la CPP 2025.

13 | 07 | 201 28-07-25 31-07-25

Recibo

TOD

La actividad se realizard conforme lo establecido en el
Manual de Geografia, organizacién y capacitacion para la
preparacion y desarrollo de la CPP 2025.

Recibir las etiquetas con el coédigo de
barras para cada uno de los paquetes
13 | 07 |202 [consultivos y canceles modulares de| 28-07-25 29-07-25
las Mesas Receptoras de Opiniéon a
instalar en la Consulta.

Acuse de recibo

SECOEyPC, AT

Acudir a la DEOEYG para recibir los insumos y firmar el
acuse correspondiente.

Llevar a cabo el conteo, sellado y
agrupado de boletas que se utilizaran
en Jornada Anticipada y el dia de la
Jornada de opinién.

13 | 07 | 203 28-07-25 01-08-25

Acta circunstanciada

TOD

La actividad se realizard conforme lo establecido en el
Manual de Geografia, organizacién y capacitacion para la
preparacion y desarrollo de la CPP 2025.

Reportar la situacion de la relacion
contractual de arrendamiento  del
inmueble que ocupa la Direccion
Distrital, de conformidad con el
"Procedimiento para la contrataciéon en
arrendamiento  de un inmueble", a
excepcion de las sedes propiedad del
Instituto. Asi como, realizar la entrega
de la documentaciéon para la
elaboraciéon de los contratos de
arrendamiento para el Ejercicio Fiscal
2026.

13 | 03 | 204 01-08-25 31-12-25

Reporte

TOD, SOD

Elaborar y remitir, en su caso, a la
DEGDHECYCC las propuestas de
proyectos que consideren pertinentes
de ser incluidas en el Programa
13 | 05 | 205 [Institucional de Educacion Civica y| 01-08-25 14-08-25
Construccién Ciudadana para el 2026,
en el marco del Proceso de Planeacion,
Programacion y  Presupuestacion
Institucional 2025.

Oficio

TOD, SECOEYPC,
SOD, AT

Conforme lo sefialado por el articulo 113, fraccion Il, del
CIPECdMx, la presentacion de propuestas es potestativa;
se debera informar por <correo a la cuenta
educacion.civica@iecm.mx la presentacion o no de la
propuesta respectiva.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Dar seguimiento al equipamiento de las
Mesas Receptoras de Opinidn y, en su Se remitira a la DAOD los documentos que comprueben el
13 | 03 | 206 [caso, los Médulos de Opinién, para los| 02-08-25 16-08-25 X Notas de servicio / Documentos TOD C 1 1 |equipamiento, de conformidad con el comunicado que se
trabajos inherentes a la Consulta de envie previamente.
Presupuesto Participativo 2025.
Difundir los listados de Mesas
Receptoras de Opinion aprobados con Se colocaran en los carteles plastificados para difusion en
13 | 07 |207 |ajustes, en los lugares publicos de| 01-08-25 17-08-25 X Plastificados colocados TOD, SECOEyYPC, AT C 1 1 N . P P
o PR las Unidades Territoriales.
mayor afluencia ciudadana del ambito
geografico de cada Unidad Territorial.
En su caso, devolver a la DEOEYG la
Lista Nominal del Electorado Definitiva
Zc&r;ng;tog([ai;z y A::::i:r?arlr)esz?irlligfdn;: De conformidad con lo establecido en el Anexo 19.3 del
13 | 07 |208 01-08-25 15-08-25 X Acta entrega-recepcion TOD, SOD C 1 1 |Reglamento de Elecciones (RE) del INE, asi como a la
durante el Proceso Electoral A N ) ;
- - calendarizacion establecida en la Circular que emita la
Extraordinario del Poder Judicial Local P X
N Secretaria Ejecutiva.
2025, para su remision a la Junta Local
Ejecutiva.
Recibir de la DEOEyYG el Listado de
Ubicacién de Mesas Receptoras de . L. s
13 | 07 | 209 |Opinion aprobado por las instancias| 01-08-25 | 04-08-25 X Documento ToD c 1 1 |Listado de Ubicacion de Mesas para labores de difusion
" - SECOEyPC (segunda aprobacion)
correspondientes, para actividades de
difusion.
Capturar en el SUMPAC los lugares en
donde se coloco el listado de ubicacion
13 | 07 |210|9¢ Mesas Receploras de Opinion| gy 56 5 | 11.08.25 X | Reporte de difusion de listados | TOD, SECOEyPC c 1 1 |Se remite el reporte en formato pdf con fimas a
aprobado con ajustes y remitir el contacto.deoyge@iecm.mx
reporte de colocacion firmado, a la
DEOEYG.
Realizar y dar seguimiento a las visitas
gom;g:lar:?es :)aasra Erssrrrz;:lon Uge s': Se remitiré reporte de las personas funcionarias de las DD
13 | 07 |211|%P P que 04-08-25 14-08-25 X Reporte SECOEyPC NC NC |[que asistieron a las Jornadas de opiniones anticipadas en
encuentren en estado de postracion, en .
estado de postracion.
su caso para la consulta de
Presupuesto Participativo 2025.
La actividad se realizara de acuerdo con lo establecido en
. . los Convenios que se firme con la Subsecretaria de
En su caso, realizar visitas a los N )
Centros Penitenciarios para recabar las Seguridad Ciudadana.
13|07 (212~ ¢ p s 04-08-25 14-08-25 X Reporte SECOEyPC NC NC
opiniones de las Personas en Prision s
! En su caso, se remitira reporte de las personas
Preventiva. . . S
funcionarias de las DD que asistieron a las Jornadas de
opiniones anticipadas en prision preventiva.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Actividad condicionada al escenario de contingencia del
Participar en la instalacion y operacion SEI. Se emitira reporte sobre la instalacion de las Mesas
13| 07 | 213 de Iasll\(lesas de Escrutinio y COmpl..l’lO 04-08-25 14-08-25 X Reporte SECOEyPC c 1 1 de Escrutinio y Computo (lieulas opiniones recibidas por
de Opiniones en Estado de Postracion parte de las personas en prision preventiva, donde se dara
y Prisién Preventiva cuenta del personal de las DD que participaron en esta
actividad.
Recibir de la DEOEYG la Lista Nominal
del Electorado Definitiva con
Fotografia, asi como la Lista Nominal
13 | 07 | 214 del Elgctor?do producto de'lnstanmas 07-08-25 14-08-25 X Acta curcunst'anmada TOD, SECOEyPC, c 1 1
Administrativas y resoluciones del Cuadernillos SOD
Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025.
Recibir de la DEOEyG, mediante
correo  electrénico, los recibos vy .
13 | 07 | 215 reportes del SEDIMDECC, en caso de 11-08-25 15-08-25 X Recibos y reportes TOD, SECOEyPC C 1 1
implementar un plan de contingencia.
. - . Se les informara mediante circular, la forma y horario en
13 | 07 | 216 | V@lidar el Encarte Digital del Listado de| 4 45 55 | 13,0825 X Encarte publicado TOD, SECOEYPC c 1 1 |que debera asistir cada Direccién Distrital para cumplir esta
Mesas a publicar el 4 de mayo de 2025. actividad
Recibir de la DEOEyYG el Listado final
de Ubicacién de Mesas Receptoras de TOD Listado de Ubicacion de Mesas con los Ultimos ajustes
18| 07217 Opinién aprobado por las instancias 14-08-25 15-08-25 X Documento SECOEyPC c 1 T |solicitados por las DD (tercera aprobacion)
correspondientes.
Recibir los sobres con el listado de
claves de elector de la ciudadania que Sobres con listados y actas de La recepcion de los documentos se realiza en las oficinas
13 | 07 218 [emiti6 su opinién por internet y las| 15-08-25 15-08-25 X Y TOD, SECOEyPC C 1 1 2 P .
) resultados centrales del Instituto.
actas de resultados por Unidad
Territorial y Mesa.
Entregar los paquetes consultivos y
feagcsrl;sablz] sod:leare'\sﬂesaaslasrepfsrtsr::as Cumplimiento a través del SEDIMDECC. Esta actividad se
13 | 07 (219 P : - . Teg Y 16-08-25 17-08-25 X Reporte/Recibo de entrega SPEN C 1 1 |realiza conforme al horario y logistica que determine cada
generar la informacion con apoyo del Direccion Distrital
SEDIMDECC vy reportar la conclusién a :
la DEOEYG.
Dar seguimiento al servicio de Se remitira a la DAOD los documentos que comprueben el
13 | 03 | 220 |transporte el dia de la Jornada| 17-08-25 18-08-25 X Notas de servicio / Documentos | TOD, SECOEyPC C 1 1 |serviccio de vehiculos arrendados, de conformidad con el
Consultiva. comunicado que se envie previamente.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic
Operar el Sistema de Seguimiento a la Sistemgoiznézntgrtes de
13 | 03 | 221 |Jornada Electiva y Consultiva (SIJECC| 17-08-25 18-08-25 X . ema y port TOD, SECOEYPC, EI C 1 1
instalacion, cierre e incidentes en
2025).
Mesa
Recibir continua y simultaneamente los
paquetes consultivos y canceles Cumplimiento a través del SEDIMDECC. Esta actividad se
13 | 07 | 222 [modulares al cierre de las Mesas, asi| 17-08-25 17-08-25 X Reporte/Recibo de entrega SPEN C 1 1 |realiza a partir del cierre de las Mesas, conforme la
como registrar y generar la informacion logistica que se determine.
con apoyo del SEDIMDECC.
Informar a la DEOEYG los cambios Los ca’mbl'os de ublcaglon que ocurran el dia de la Jornada,
e en su caso. se presenten a la deberan informarse inmediatamente a la DEOEyG vy
13 | 07 | 223 |AUS en su § P . 17-08-25 17-08-25 X Correo electrénico TOD, SECOEyPC NC NC |DAOD.
ubicacién de Mesas, el dia de la
Jornada Consultiva. -
Solo aplicara para la DD en las que se presente el caso.
TOD, SECOEyPC,
13 | 07 | 204|Operar el SIVACC de la Consulta de| 47 5 55 | 4g.05.25 X Reportes del SIVACC SOD, AT, El, NC 1 NC |Los reportes se generan a través del SIVACC.
Presupuesto Participativo 2025. A
Capturista.
Capturar las caracteristicas de las UT y . . .
13 | 07 | 225 |las ubicaciones definitivas de las Mesas| 17-0225 | 120925 | X Correo electrénico e CT gg . c 1 1 f\?orrrﬁ:gsn avso de?MIF? Aé°’;°'z§'n°tgcfoe d(':) Cz‘g’i;mdfnx'a
Receptoras de Opinion en el SUMPAC. 4 ! -deoyg o
Realizar recorridos por los lugares en
13 | 07 | 226 los que se .|r_1lstalaron Mesas 18-08-25 20-08-25 X Correo electronico TOD, SECOEyPC, AT c 1 1 Se informa sobrg la conclusion de la actividad a
Receptoras de Opinién para recolectar contacto.deoyge@iecm.mx.
el mobiliario utilizado.
Realizar recorridos por los lugares en
los que se instalaron Mesas
Receptoras de Opinion para verificar Se informa sobre la conclusiéon de la actividad a
13 | 07 | 227 |que las instalaciones se encuentren en| 18-08-25 29-08-25 X Correo electronico TOD, SECOEyYPC, AT C 1 1 )
N s contacto.deoyge@iecm.mx.
las mismas condiciones en las que
fueron recibidas y, en su caso, realizar
las reparaciones necesarias.
Realizar recorridos por los lugares de
mayor afluencia ciudadana para retirar
los listados de Mesas Receptoras de Se informa sobre la conclusiéon de la actividad a
13 | 07 | 228 |Opinion colocados en los carteles| 18-08-25 29-08-25 X Correo electronico TOD, SECOEyYPC, AT C 1 1 )
o . contacto.deoyge@iecm.mx.
plastificados y demas carteles o
materiales utilizados para difundir las
actividades de la Consulta.
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Captu!'ar en el . S.L.JMPAC la Se informa sobre la conclusion de la actividad a
actualizacion de la ubicacion de Mesas contacto.deoyge@iecm.mx
13 | 07 | 229 |Receptoras de Opinién que se tramiten| 18-08-25 29-08-25 X Correo electrénico TOD, SECOEyPC NC NC -deoyg o
como cambios de ubicacién del dia de N
X Solo aplicara para la DD en las que se presente el caso.
la jornada.
Integrar y entregar a la DEOEyG, el
expediente original de la Consulta de a. 0. TOD, SECOEyPC, 1
181071230 Presupuesto Participativo 2025, asi 18-08-25 12-09-25 X Oficio de cumplimiento MSPEN ¢ 1
como la copia certificada digital.
Capturar las claves de elector de la
ciudadania que emita su opinién en la
Consulta del Presupuesto Participativo
2025, en el Sistema de Integracién de TOD, SECOEyPC La conclusion de la actividad debera reportarse mediante
13 | 07 | 231 la Estadistica de Partucupaqon (SIEP), 21-08-25 20.09-25 X Oficio y Actas Circunstanciadas MSPEN c 1 1 5 |un oficio, dlrlgldo a la DEOEyG, el cual deberg ser
conforme a lo establecido en el entregado a mas tardar conforme a la fecha establecida en
aparatado 17 del Manual de Geografia, el Manual.
Organizacion y Capacitacion para la
Preparacion y Desarrollo de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2025.
Integrar y entregar a la Secretaria
Ejecutiva, a través de a la DEOEYG, TOD. SOD Actividad que se llevara a cabo de manera remota, el oficio
13 | 07 |232 |copia certificada de las Constancias de| 22-08-25 22-08-25 X Oficio de cumplimiento ’ ! C 1 1 |de cumplimiento se debera enviar a la cuenta de correo
o MSPEN - -
Validacion de la Consulta de electronico contacto.deoeyg@iecm.mx
Presupuesto Participativo 2025.
13 | 03 | 233 [Supervision de los archivos de tramite. 01-09-25 30-09-25 X Cuestionario de Evaluacion TOD, SOD C 1 1 |Conforme al Calendario que apruebe COTECIAD.
13 | 03 234 |Dopuracion 'y transferencias| 4 g9.05 | 2g.125 | x Inventarios TOD, SOD c 101 3 [Conforme al Calendario que apruebe COTECIAD.
documentales.
Recuperar y entregar a la DEOEYG los La actividad se realizard conforme lo establecido en el
13 | 07 |235 |materiales consultivos utilizados en la| 01-09-25 05-09-25 X Recibo TOD C 1 1 |Manual de Geografia, organizacion y capacitaciéon para la
CPP 2025. preparacion y desarrollo de la CPP 2025.
Digitalizar las anuencias obtenidas para
los procesos de participacion ToD La DEOEyG comunicara en su momento las condiciones
13 | 07 |236 [ciudadana de los afios 2020, 2021(en| 01-09-25 31-10-25 X Archivos en PDF SECOEyPC C 1 Y . L
o de entrega de esta informacion.
su caso) y 2022 y remitirlos en formato
PDF a la DEOEyYG.
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Inicio Fin ORD | PEE | CsPP (CINC) Ene | Feb | Mar | Abr (May | Jun | Jul |Ago|Sep | Oct |Nov | Dic

Realizar actividades previstas en los
Lineamientos del Instituto Electoral de
la Ciudad de México para mejorar el
funcionamiento de los Comités de - ” Esta actividad se atendera conforme a las indicaciones que
13 | 08 | 237 |Ejecucion y de Vigilancia, asi como de| 01-09-25 31-12-25 X Oficio con documentacién TOD, SECOByPC, NC NC |se emitan, atendiendo la(s) Circular(es) o comunicados
e " soporte SOD

las actividades de seguimiento de la que, para tal efecto, se establezcan.

ejecucion de los proyectos ganadores
de la consulta de presupuesto
participativo.

Devolver a la DEOEYG los cuadernillos
de la Lista Nominal del Electorado, asi
como la Lista Nominal del Electorado
producto de Instancias Administrativas
y resoluciones del Tribunal Electoral del Acta circunstanciada TOD, SECOEyPC,
Poder Judicial de la Federacion, 22-09-25 21-11-25 X Cuadernillos SOD
utilizada el dia de la Jornada Consultiva
del 17 de agosto de 2025, para su
posterior remisién a la Junta Local
Ejecutiva del INE.

13 | 07 | 238

13 | 03 | 239 [Capacitacion en materia archivistica. 01-10-25 31-10-25 X Informe TOD, SOD y ATOD C 1 1 |Conforme a la Circular que emita la Secretaria Ejecutiva.

Proporcionar la informacion solicitada
por las Areas Centrales durante la
visita de supervision a Organos
Desconcentrados.

Los formatos y el programa para el cumplimiento de la
01-10-25 31-12-25 X Documento MSPEN C 1 1 |actividad seran responsabilidad de la DAOD vy, en su caso,
de las areas centrales participantes.

13 | 03 | 240

Entregar a la DEOEyG, conforme a los
criterios que se aprueben por el CG, la La actividad se realizara conforme la aprobacion del
documentacién consultiva utilizada y| 01-10-25 15-12-25 X Acta circunstanciada TOD C 1 1 |Acuerdo correspondiente por el CG y en los plazos
sobrante en la CPP 2025 para su establecidos en los criterios que lo acomparien.

destruccion.

13 | 07 |24

e

Recibir los productos cartograficos 24-11-25 31.12-25 X Lista de Asistencia ToD c 1 1 Los productos cartograficos deberan recogerse para su

181 07 1242 ) nos escala 1:5000) del MGPC2025. debida instrumentacion.

TOD La persona Titular de Organo Desconcentrado

SECOEyPC La persona Subcoordinadora de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana
SOD La persona Secretaria de Organo Desconcentrado

AT La persona Asistente Técnica de Organo Desconcentrado

SPEN Personas integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional

El Persona Enlace informatico

PPSS Personas Prestadoras de Servicio Social

PA Personal autorizado

PH Personal de honorarios

DD Direccion Distrital

Responsable
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Ordinaria: ORD
Consulta sobre Presupuesto Participativo 2025: CsPP
Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025: PEE

Proyecto

Tipode [Cuantificable: C
actividad  [No Cuantificable: NC
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Presentacion

En cada uno de los distritos electorales en que se divide la Ciudad de México, el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM) cuenta con un
Organo Desconcentrado permanente denominado Direccién Distrital, que conforme a lo establecido en los articulos 113 y 114 del Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo), tiene entre otras atribuciones las siguientes:

e Ejecutar los programas y actividades relativos a la educacion civica y participacion ciudadana y, cuando asi corresponda, Capacitacion
Electoral, Geografia y Organizacion Electoral, la revision del padron electoral y lista nominal, asi como las que, en su caso, sean delegadas
por el Instituto Nacional;

e Coordinar en su ambito territorial la organizacion y desarrollo de los mecanismos de participacion ciudadana, realizar el computo y emitir la
declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y los acuerdos emitidos por el
Consejo General;

o Efectuar y supervisar las tareas de capacitacién, educacion, asesoria y comunicacion de los Organos de representacion:;

o Informar permanentemente al titular de la Secretaria Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los programas institucionales del Instituto
Electoral, desarrollados en la Direccion Distrital.

e Las demas que les confiera el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo), el Reglamento Interior
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento Interior), y demas ordenamientos aplicables.

e Las atribuciones y obligaciones de quienes integran las Direcciones Distritales son las previstas en el Codigo, en el Estatuto del Servicio y la
normativa aplicable.

A su vez, la Secretaria Ejecutiva tiene a su cargo coordinar, supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de los programas y atribuciones de las
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y las Direcciones Distritales, segun corresponda, para tales fines se apoya con la Direccion de Apoyo a
Organos Desconcentrados (DAOD), a la que le corresponde medularmente:

1. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los Organos Desconcentrados del Instituto Electoral y al respecto:

e Informar a la Secretaria Ejecutiva sobre la coordinacion, integracion y funcionamiento de las Direcciones Distritales.

e Proveer al Consejo General de informacién oportuna y sistematizada sobre el desempefio de las labores de los Organos Desconcentrados.

e Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y los Organos Técnicos con los Organos Desconcentrados y que éstos cuenten con los
elementos necesarios para su funcionamiento.



e Supervisar que la estructura de personal de los Organos Desconcentrados esté debidamente integrada.

e Proponer las visitas de supervisién a los Organos Desconcentrados.

e Supervisar la aplicacién de los mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del area a su cargo, de
acuerdo con el Manual de Organizacion.

e Establecer, en coordinacién con las Direcciones Ejecutivas y Organos Técnicos, los criterios de gestién aplicables al desarrollo y
cumplimiento de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales.

El presente Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025 (CAAOD-2025) guarda correspondencia con otros instrumentos
sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA).

Las actividades del CAAOD-2025 corresponden a tres tipos: 1) Ordinarias, 2) Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 v,
3) Consulta sobre Presupuesto Participativo 2025.



Estructura del Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025

En el cuadro de concentracion que se identifica al inicio de la numeracion de actividades del CAAOD-2025 se establece el “Tipo de Actividad”,
conforme lo siguiente:

Clasificacion Tipo de actividad
ORD. Ordinaria.
PEE Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial
2024-2025.
CsPP Consulta de Presupuesto Participativo 2025.

Para “Tipo de actividad”, las actividades han sido catalogadas como cuantificable (C) o es una actividad no cuantificable (NC). Las primeras se refieren
a actividades que por su naturaleza pueden llevarse a cabo sin ninguna condicionante y cuya ejecucion puede ser medible, mientras que las segundas

se pueden realizar en cualquier momento a lo largo de todo el aio o, incluso, no presentarse el caso.

En el “Avance mensual”’, dependiendo de si trata de una actividad cuantificable, se indicara en numero de veces que se presentara en el afio y para el

caso de las no cuantificables se identificara el periodo en el cual podria llegar a presentarse la actividad.

Cuantificable o No cuantificable

\/7

Clave

Actividad

Periodo

Proyecto

Soporte de Tipo de activi

Avance mensual

Inicio Fin

ORD

CsPP cumplimiento e En

Feb

Mar

Abr

May

Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Total

Especificaciones

03

Remitir a la DAOD
semanalmente el reporte
de requerimientos
materiales, técnicos y de
informética de la Direccion
Distrital.

01-01-24 31-12-24

Reporte TOD c 3

48

Se remitira todos los lunes, a ma
las 12:00 horas, a la
se.daod.documentos@iecm.mx

04

Participar, en su caso, en
las actividades de
capacitacién opcionales a
integrantes del SPEN.

01-01-24 31-12-24

Constancia SPEN NC

NC




En el Calendario se indica el area que la programd, el periodo de ejecucion, los soportes de cumplimiento, los responsables directos de la ejecucion,
asi como el numero total de acciones a ejecutar por parte de los Organos Desconcentrados.

A cada actividad se le asigna una clave, compuesta por el nimero que corresponde a los Organos Desconcentrados en el Programa Operativo Anual
2025 (13), posteriormente el numero que corresponde a cada area central responsable del disefo de la actividad y, por ultimo, el numero consecutivo
general que le corresponde segun el orden cronoldgico de las actividades.

Cada actividad puede identificarse a través de la siguiente simbologia (ejemplo):

: Numero consecutivo
Numero que corresponde a general en el
los Organos CAAOD.
Desconcentrados en el POA. 1303 97

| NUmero que corresponde
a cada una de las areas

centrales en el POA.




Claves de areas responsables:

Clave Nombre del area central Clave del Area
03 Secretaria Ejecutiva. SE
04 Secretaria Administrativa. SA
05 Direccion Ejecutiva de Género, Derechos Humanos, Educacién Civica y Construccién Ciudadana DEGDHECyCC
06 Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion. DEAPyF
07 Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica. DEOEyG
08 Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitaciéon DEPCyC
09 Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion. UTCSyD
11 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos. UTAJ
Para identificar al responsable de la ejecucion de la actividad, se les designaron las siguientes siglas:
Clave Cargo
TOD La persona Titular de Organo Desconcentrado
SECOEyPC Persona Subcoordinadora de Educacig?ug;\g;?]éOrganizacién Electoral y Participacion
SOD Persona Secretaria de Organo Desconcentrado
AT La persona Asistente Técnica de Organo Desconcentrado




SPEN Personas integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
El Persona Enlace informatico
PPSS Personas Prestadoras de Servicio Social
PA Personal autorizado
PH Personal de honorarios
DD Direccion Distrital

Las actividades se encuentran ordenadas cronolégicamente por mes.

La captura del cumplimiento de las actividades por parte de las Direcciones Distritales se realizara a través del Sistema de Seguimiento al
Calendario Anual de Actividades de los Organos Desconcentrados (SISECAOD-2025). La DAOD informara por correo electrénico cuando el
sistema esté habilitado para captura, asi como el periodo de término.

Todos los cumplimientos de actividades de la DAOD seran enviados unicamente a la cuenta cumplimientos.distritos@iecm.mx.

Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la DAOD deberan entregarse dentro de los dos primeros dias habiles de
cada mes a través de la cuenta cumplimientos.distritos@iecm.mx, con excepcién de aquellas actividades que senalen fecha especifica conforme
la respectiva circular, oficio, correo electronico, tarjeta informativa, guion de simulacro o en el apartado de observaciones del citado Calendario,

identificando el numero de actividad que se esta cumplimentando y en los formatos establecidos (PDF, Word o Excel).

Ejemplo: 13 03 15_enero_Distrito 15

Se debe enviar correo electronico por actividad y NO un correo que incluya varias actividades.

En el asunto del correo deberan indicar numero de correo, numero de actividad y mes de cumplimiento.



> El envio debe realizarse a través de la cuenta del Organo Desconcentrado (distritoXX@iecm.mx).
» Al reportar el cumplimiento de actividades a través del SISECAOD deberan anotar correctamente la informacién solicitada:

Especificar numero de oficio,
tarjeta, correo electrénico y otro
documento con el que dio
cumplimiento o con el que justifica
el no cumplimiento.

» En el apartado de fecha se indica la que corresponde con su cumplimiento, en caso de ser varias, se indicara la primera y las demas se registraran
en el apartado de “resumen concreto”, y
» En lo que corresponde al apartado “indicar resumen concreto”, se debe sefialar en qué consiste la actividad, por ejemplo “Se levanto reporte de

la solicitud del requerimiento ante la Ventanilla Unica”, etc.

El presente instrumento tiene por objeto la correcta, eficiente y oportuna operacién de las actividades que realizan los Organos Desconcentrados de

este Instituto Electoral.

ElI CAAOD-2025, permite a las areas centrales dar seguimiento al cumplimiento de los programas institucionales, verificar el avance mensualmente v,

en su caso, aplicar acciones correctivas.



ABREVIATURAS

DACPyS Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.
COTECIAD Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.
oD Organo Desconcentrado.

CIPECdMX Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

AEFCM Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

SIOPC Sistema de Observaciéon para Procedimientos de Participacion Ciudadana.

SUMPAC Sistema de Ubicacion de Mesas para Mecanismos de Participacién Ciudadana.

Kml Keyhole Markup Language (Formato de archivo que representa datos geograficos en tres dimensiones).
SIVACC Sistema de Validacion de la Consulta de Presupuesto Participativo.

SEDIMDECC Sistema de Seguimiento a la Distribucion de Documentacion y Materiales Electivos y Recepcidn de Paquetes Electivos.

DD Direcciones Distritales.

COPACO Comisiones de Participacion Comunitaria
ORC Organo (s) de Representacion Ciudadana.
oC Organizaciones Ciudadanas.

FLUJOS DE COMUNICACION

Es importante mencionar que en el cumplimiento de todas las actividades deben atender lo dispuesto en los "Criterios generales que norman el
flujo de la comunicacion e informacion institucional entre los Organos Centrales y Desconcentrados del Instituto”, los cuales pueden ser consultados

en el siguiente enlace http://www.iecm.mx/wp-content/uploads/2023/03/SE_DAOD_CR 01_Criterios-generales.pdf



http://www.iecm.mx/wp-content/uploads/2023/03/SE_DAOD_CR_01_Criterios-generales.pdf
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