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CIRCULAR No. 20
Ciudad de México, 28 de febrero de 2025

PERSONAS TITULARES Y/O ENCARGADAS
DE DESPACHO DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presente

Me refiero a los trabajos de organizacién y desarrollo para atender lo dispuesto en el articulo
114 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de Participacion),
asi como 22 y 23 del Reglamento para el Funcionamiento Interno de los Organos de
Representacion previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México
(Reglamento).

Al respecto, con fundamento en los articulos 84 y 86, fracciones IX y XI del Cddigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 19, fraccion VII del
Reglamento Interior de este Instituto Electoral, en el ambito de sus competencias y
atribuciones, se les instruye a dar seguimiento, coadyuvar y realizar las acciones necesarias
para que las personas que integran las Comisiones de Participacion Comunitaria
(COPACO), lleven a cabo la reunion de seleccion de la persona representante ante la
Coordinadora de Participacion Comunitaria (Coordinadora) para el periodo
comprendido del 01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026, conforme a las
consideraciones que se indican a continuacion:

. CONSIDERACIONES GENERALES.

1. De acuerdo con lo mandatado en el articulo 114 de la Ley de Participacion, la
seleccion de la persona integrante que representaréa a la COPACO ante la
Coordinadora en el periodo del 01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026 se
realizara invariablemente por el procedimiento de insaculacion.

2. Se exceptuan del procedimiento de insaculacion a las COPACO cuya integracion se
encuentre en los siguientes casos a la fecha de la reunién:

a) Comisiones cuya integraciéon sea de una sola persona, se permitira que la
persona sea nuevamente representante de la Coordinadora.
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b) Comisiones cuya integracion sea de dos personas, siempre y cuando una de
ellas, no haya participado como representante ante la Coordinadora en los dos
anos inmediatos anteriores, por lo que dicha persona sera designada como
representante ante la coordinadora.

c) Comisiones cuya integracion sea de tres personas, la representacion se
asignara a la persona que no ha ejercido, en los dos afios inmediatos anteriores,
las funciones de representante de la COPACO ante la Coordinadora.

Para los casos descritos anteriormente, si la persona designada como representante
ante la Coordinadora no acepta la representacion, en la minuta correspondiente se
indicara que no fue posible seleccionar persona representante ante la
Coordinadora.

3. El procedimiento de insaculacion al que se refiere el numeral 1 de este apartado, se
realizara en reunion de la COPACO en el que Unicamente podran participar
personas integrantes de la COPACO en funciones y con toma de protesta, y la
cual podra llevarse a cabo de preferencia en sesion extraordinaria, a fin de que en
la citada reunién unicamente se trate el asunto de la seleccién de la persona
representante ante la Coordinadora y, en su caso, la designacion de las personas
auxiliares.

Entiéndase “en funciones”, a las personas integrantes de las COPACO que al
momento de la reunion y del procedimiento de insaculaciéon, gozan del pleno
ejercicio de sus derechos y obligaciones sefialadas en los articulos 90 y 91 de la
Ley, y no tengan un tramite pendiente de baja de la COPACO, en términos del
apartado Il de la Circular 72-2023 de esta Secretaria (Circular 72-2023).

La reunion se llevara a cabo en modalidad presencial a partir de la emision de esta
Circular y hasta el 31 de mayo de 2025, en el lugar que las personas integrantes
elijan para tal efecto, siempre y cuando sea de facil acceso para sus integrantes, o
en la Sede Distrital correspondiente, conforme al numeral 5 de este apartado.

Independientemente de la fecha de celebracion de la reunion, la persona que fungira
como representante ante la Coordinadora y las personas integrantes designadas
como auxiliares iniciaran sus funciones el 01 de junio de 2025 y concluiran el 31
de mayo de 2026.
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Las Direcciones Distritales deberan proporcionar seguimiento, acompafnamiento
y asesoria necesarias para que las personas integrantes de la COPACO
convoquen, celebren e informen sobre las reuniones dedicadas a la seleccion de la
persona representante ante la Coordinadora y en su caso, de la designacion de las
dos personas auxiliares, apoyandose con el personal de honorarios asignado
para los temas de participacion ciudadana.

Los formatos de convocatoria a reuniones de trabajo y de la minuta respectiva, que
se utilizaran para efectos de la presente circular, seran los denominados
minuta_insaculacion.docx y convocatoria_insaculaciéon.docx, que se anexan a
esta circular.

En este sentido, las COPACO, sin importar el nimero de personas que las
integran, estaran a cargo de la elaboracion, emisiéon y entrega de la
convocatoria y minuta a la Direccion Distrital que corresponda, conforme a las
condiciones y términos descritos en el Libro Primero, Titulo Segundo, Capitulo
Quinto del Reglamento.

En cuanto a la recepcién y revision de la documentacién para su publicacién en la
Plataforma Digital, las Direcciones Distritales deberan sujetarse a lo sefialado en los
numerales 3, 6, 7 y demas relativos en el tema, del apartado “VI. Publicacién de
las Actividades que las COPACO reportan a las Direcciones Distritales”, de la
Circular 72-2023.

En términos del numeral 3 de este apartado, a peticion de la COPACO o a
consideracion de la Direccion Distrital, la reunién podra efectuarse en la Sede
Distrital correspondiente, para ello deberan organizar las sesiones con anticipacion
a la fecha de celebracién de la reunion acordada con la COPACO, lo anterior para
dar cumplimiento a los plazos de difusién respectivos y al periodo definido en el
tercer parrafo del numeral mencionado.

En el caso del parrafo anterior, la persona Titular o Encargada de despacho de la
Direccion Distrital, designara a una persona adscrita para que, en el desarrollo de
las reuniones, asesore a las personas integrantes.

En cumplimiento a lo indicado en los articulos 88 de la Ley, 10, segundo parrafo y
33, ambos del Reglamento, para celebrar la reunion de la COPACO se requiere de
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la presencia de la mayoria de las personas integrantes que podran participar, de
acuerdo con lo definido en el numeral 3 de este apartado.

Sin embargo, si transcurridos quince minutos de la hora fijada para la celebracion
de la reunion no estuvieren presentes la mayoria de las personas, se procedera en
una segunda convocatoria a celebrar la reunién en los quince minutos posteriores,
con las personas integrantes que se encuentren presentes, circunstancia que se
dara a conocer en la convocatoria correspondiente y que se dejara constancia
en la minuta respectiva.

Dentro de los quince minutos posteriores sefalados en el parrafo anterior, las
personas integrantes presentes en la reunion se comunicaran, por los medios que
consideren convenientes, con las personas integrantes no presentes, a fin de que
manifiesten si les sera posible acudir o los motivos por los cuales no pudieron
atender la reunion, de lo cual se dejara constancia en la minuta respectiva.

8. En el procedimiento de insaculacién se incluiran todas las personas integrantes,
tanto presentes como ausentes en la reunién, que no hayan fungido como
representantes ante la Coordinadora en los dos afios inmediatos anteriores, siempre
que estén en funciones y hayan tomado la protesta de ley.

Por lo tanto, no participaran en dicho procedimiento aquellas personas
integrantes que hayan sido o sean representantes ante la Coordinadora al
momento de la reunion, salvo en los casos en que la COPACO esté integrada por
dos personas y ambas hayan fungido como representantes ante la Coordinadora en
los dos afios inmediatos anteriores respectivamente; en tal caso, se permitira su
participacion en el procedimiento de insaculacién.

Como apoyo a las direcciones distritales, se proporciona el anexo denominado
“integracion_COPACO’, en el cual se podra observar el numero de COPACO de
acuerdo con el numero de personas integrantes de cada distrito.

9. Antes de la celebracién de la reunion, las personas integrantes podran manifestar
su deseo de no ser incluidas en el procedimiento de insaculacion, para lo cual
tendran que presentar su manifestacién por escrito, utilizando de preferencia el
formato manifestacion_insaculacion.pdf, y hacerlo del conocimiento de todas las
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| demas personas integrantes de la COPACO y de la Direccion Distrital que
| corresponda, no obstante, podran participar en la reunion.

En caso de que todas las personas integrantes a insacular manifiesten su voluntad
de no ser incluidas, se determinara que no fue posible seleccionar persona
representante ante la Coordinadora en la COPACO y se indicara dicha
circunstancia en la minuta correspondiente.

10. Si durante el procedimiento de insaculacién, la persona seleccionada como
representante manifiesta su negativa de aceptar el encargo, se realizara de
nueva cuenta el sorteo y no se incluira a esta ultima persona en el procedimiento,

; dejando constancia de tal circunstancia en la minuta respectiva.

} Asi, el procedimiento se realizara tantas veces como manifestaciones negativas se
‘ presenten y nimero de integrantes a insacular se tenga.

En caso de que ninguna persona acepte, se determinara, para esta reunién, que no
fue posible seleccionar persona representante ante la Coordinadora y se
indicara dicha circunstancia en la minuta correspondiente.

De presentarse esta situacion, la seleccion de la persona representante se podra
realizar en otra reuniéon de la COPACO, bajo los mismos términos y condiciones de
esta Circular.

11. En la misma reunion que se realice el procedimiento de insaculacion, la persona que
resulté insaculada como representante ante la Coordinadora, podra elegir hasta
dos personas integrantes que auxiliaran en la elaboracién de convocatorias y
minutas de las reuniones de la COPACO.

Las personas integrantes elegidas como auxiliares podran rechazar la designacion,
y de ser el caso, podran solicitar que se elija a otra persona, situacién que se
describira en la minuta respectiva.

12. Tanto la persona elegida como representante de la COPACQO, como las personas
asignadas auxiliares, deberan dar su aceptacion de forma explicita, circunstancia
que se describira en la minuta respectiva.
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13. Toda la documentacién utilizada para el desarrollo de las actividades definidas en
esta Circular debe ser legible y contar con los elementos determinados por la
normatividad vigente.

14. La herramienta informatica que servira de apoyo para facilitar la publicacion en la
pagina institucional y en la Plataforma Digital de Participacion Ciudadana sera el
Sistema de Seguimiento para el Diagnostico de las Comisiones de Participacién
Comunitaria 2023-2026 (SEDICOP).

En caso de presentar inconvenientes en el funcionamiento del SEDICOP, se debera
reportar a través del correo electrénico: seguimientocopaco@iecm.mx.

15. Después de realizar publicaciones en SEDICOP, se debera verificar la informacion
en la siguiente ruta electronica: https://aplicaciones.iecm.mx/sedicop2023/publica/

Si distingue alguna inconsistencia en la informacién publicada, de debera reportar
la incidencia a través de correo electrénico: seguimientocopaco@iecm.mx,
indicando en dénde se presenta el error de la publicacion.

16. Los anexos sefialados en esta Circular se encuentran disponibles para su consulta,
en formato Word, en la siguiente ruta electrénica:
https://secure.iecm.mx/depc/formatos copaco/2023 2026/inicio.html

17. Los casos no previstos en este documento seran resueltos por la Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciudadana y Capacitacién (DEPCyC).

Il. ACTIVIDADES POR REALIZAR PREVIO AL DESARROLLO DE LAS REUNIONES
DE LAS COPACO.

1. La persona Titular o Encargada de despacho de la Direccion Distrital con el apoyo
del personal que designe, a partir de la emision de esta Circular y hasta el 14 de
marzo del presente, debera contactar a las personas integrantes de las COPACO,
por los medios que considere convenientes, a fin de informar sobre la reunion de
seleccion de la persona representante ante la Coordinadora y conminar que por
consenso o por mayoria, acuerden la fecha y hora de la reunién de la COPACO que
debera celebrarse en el periodo indicado en el numeral 3 del apartado anterior.
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Para tal efecto, las Direcciones Distritales podran apoyarse del anexo
comunicado_reunion_insaculacion.docx.

Las Direcciones Distritales llevaran una bitacora de las comunicaciones realizadas
con las integrantes de COPACO.

2. Acordada la fecha, hora y lugar de la reunién, la COPACO expedira la convocatoria
correspondiente, y la remitira a la totalidad de las personas integrantes, asi como a
la Direccién Distrital, conforme al numeral 7 del apartado “VI. Publicacion de las
Actividades que las COPACO reportan a las Direcciones Distritales”, de la
Circular 72-2023.

Se debe sugerir que el unico asunto para tratar en la convocatoria sea el siguiente:
‘En atencion al articulo 114 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad
de México, se realizara la seleccion de la persona representante ante la
Coordinadora de participacion comunitaria por insaculaciéon y, en su caso,
designacion de personas auxiliares”.

3. La Direccion Distrital recibira, revisara y registrara la convocatoria en el SEDICOP,
conforme a lo indicado en los numerales 3, 6 y 7 del apartado VI de la Circular 72-
2023, sefialada en el numeral anterior.

lIl. ACTIVIDADES PARA REALIZAR EN LA REUNION DE LAS COPACO.

1. Enlafecha, horay lugar fijados para la celebracion de la reunién de la COPACO, la
persona que dirija la reunion debera comprobar que la mayoria de las personas
integrantes de la COPACO en funciones y con toma de protesta se encuentren
presentes, de ser asi, iniciara la reunion y se dara lectura al orden del dia.

Para los casos en los que la mayoria de las personas integrantes en funciones y
con toma de protesta no acudan a la reunién a que hace referencia el presente
documento, se procedera conforme a lo indicado en el numeral 7 del apartado I.
Consideraciones Generales de esta Circular.

2. Acto seguido, en términos del segundo parrafo del articulo 22 y primer parrafo del
articulo 23 del Reglamento, se efectuara el procedimiento de insaculacién de la
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persona representante ante la Coordinadora, para lo cual se colocara en un
contenedor las papeletas con los nombres de todas las personas integrantes en
funciones y con toma de protesta, posteriormente una persona integrante, en primer
y unico turno, debera seleccionar del recipiente la papeleta con el nombre de la
que fungira como representante para el tercer afio de gestion.

Para los casos indicados en el numeral 9 del apartado | de esta Circular, se excluira
del contenedor las papeletas con los nombres de las personas que realizaron la
manifestacion.

Sobre los casos en los que la persona integrante seleccionada como representante
no esté presente en la reunion, se procedera conforme a lo siguiente:

a) Las personas integrantes presentes contactaran a la integrante no presente, por
los medios que considere convenientes, a fin de recabar de manera verbal su
aceptacion al encargo. En caso de que acepte, la reunién se dara por concluida;
de lo contrario, se procedera conforme al primer parrafo de este numeral y no
se incluira la papeleta con el nombre de la persona al contenedor, circunstancia
de la que se dejara constancia en la minuta correspondiente.

b) En el caso de no poder comunicarse con la persona integrante, el encargo se
tomara como aceptado por la persona ausente y la reunion se dara por
concluida, dejando constancia de las circunstancias en la minuta respectiva.

En este contexto, si por algun motivo, la persona que fue seleccionada como
representante de la COPACO rechaza el encargo, se tratara como una renuncia a
la representacion, atendiendo este caso conforme al contenido del Apartado V de
la Circular 72-2023 de esta Secretaria Ejecutiva.

3. Posteriormente, en términos del numeral 11 del apartado | de esa Circular, se
procedera a la asignacion de las personas auxiliares.

Si durante la seleccion de la persona representante se presenta el caso descrito en
el tercer parrafo del numeral anterior, se indicara a las personas presentes que en
la préxima reunién de trabajo de la COPACO incluyan, en el orden del dia de la
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convocatoria, la asignacion, por parte de la persona representante seleccionada, de
las personas auxiliares.

4. Agotados todos los asuntos a tratar del orden del dia, la persona que dirige la
reunién dara por terminada la reunion de la COPACO, y dara aviso de que la minuta
correspondiente a reunion sera entregada a la direccion distrital a mas tardar 3 dias
posteriores a la fecha de la reunion, conforme al numeral 2 y 7 del apartado “VI.
Publicacion de las Actividades que las COPACO reportan a las Direcciones
Distritales”, de la Circular 72-2023.

IV. ACTIVIDADES QUE REALIZARAN LAS DIRECCIONES DISTRITALES POSTERIOR
A LA REUNION DE LA COPACO.

1. La Direccion Distrital recibira, revisara y registrard la minuta en el SEDICOP,
conforme a lo indicado en los numerales 3, 6 y 7 del apartado VI de la Circular 72-
2023.

Al respecto, si se detecta en la minuta, que la seleccién de la persona que fungira
como representante de la COPACO ante la Coordinadora, se efectué por un
método distinto al de insaculacion, en el formato
Anexo_19_cedula_revisién_minuta-docx sefialado en el numeral 3 del apartado
VI de la Circular 72-2023, se debera indicar la leyenda “La seleccion de la persona
representante ante la Coordinadora de Participacion Comunitaria no se realizé
mediante el procedimiento de insaculacion descrito en articulo 114 de la Ley
de Participacion Comunitaria de la Ciudad de México.”

Se eximen de lo indicado en el parrafo anterior a los casos sefialados en el numeral
2, del apartado | de esta circular.

2. Ademas de lo sefialado en el numeral anterior, las Direcciones Distritales deberan
registrar en el SEDICOP a las personas integrantes representantes y a las personas
auxiliares, para ello es necesario realizar las siguientes acciones:

a) Para registrar a la persona integrante que resulté seleccionada como
representante, la Direccion Distrital debera ingresar al SEDICOP perfil Distrital,
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seleccionar el apartado “Instalaciéon” y posteriormente escoger la seccion
“Insaculacion”, enseguida optar por la demarcacién y unidad territorial en la que
se desea registrar a las personas, como periodo de representacion seleccionar
“Tercer afno”, seleccionar el nombre de la persona integrante que sera
representante y guardar.

Es importante sefialar que, para los casos en los que la COPACO opt6 por
otro método distinto al procedimiento de insaculacion, no se deberan
registrar el representante en el SEDICOP, ya que se publicaria en la
Plataforma Digital de Participacién Ciudadana informacion que no corresponde
al procedimiento definido en la Ley de Participacion, ni en la presente Circular.

b) Para registrar a las personas auxiliares, la direccion distrital debera ingresar al
SEDICOP perfil Distrital, seleccionar el apartado “Directorio Copaco” y
posteriormente seleccione el grupo a consultar “Integrantes”, enseguida optar
por la demarcacion y unidad territorial en la que se desea registrar a las
personas, ubique a la persona integrante y seleccionar “Editar”. Al final del
formulario, seleccionar la casilla “¢ Es auxiliar?” y finalmente, elegir guardar.

c) Conforme al procedimiento indicado en el inciso anterior, la direccion distrital,
deshabilitara en el SEDICOP, a las personas definidas como auxiliares en el
segundo afo en funciones de la COPACO, salvo que estas personas sean
asignadas como auxiliares para el tercer periodo.

d) Verificar la informacién publicada en la siguiente ruta electrénica:
https://aplicaciones.iecm.mx/sedicop2023/publica/

De ser el caso, si distingue alguna inconsistencia en la informacion publicada,
reportar la incidencia a seguimientocopaco@iecm.mx, indicando en dénde se
presenta el error de la publicacion.

3. A mas tardar el 13 de junio de 2025, deberan remitir oficio de cumplimiento, en
formato digital (PDF), a la cuenta se.daod.documentos@iecm.mx, con copia de
conocimiento a la DEPCyC a la cuenta de correo seguimientocopaco@iecm.mx,
indicando la informacién relativa al cierre de las reuniones para la seleccion de
representantes, apoyandose en el formato denominado oficio_cumplimiento.docx,
el cual se adjunta a esta Circular.
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Por ultimo, para cualquier duda o aclaracion relacionada con el contenido de la presente
Circular, podran comunicarse con las personas funcionarias José Enrique Dupré Aramburu,
Sindy Selene Medina Uribe y Juan José Barajas Martinez, personas adscritas a la DEPCyC,
a las extensiones 4841, 4842 y 4836, respectivamente, asi como a los correos
institucionales: enrique.du i X, sindy.medida@iecm.mx y juan.barajas@iecm.mx.

"'\1,4

; unez Yedra
Secretario Ejecutivo

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaio Duran. Consejera Presidenta del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su
conocimiento.
Mtra. Erika Estrada Ruiz. Consejera Electoral Presidenta de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y
Capacitacion del IECM. Para su conocimiento.
CC. Personas Consejeras Electorales integrantes de la Comisién Permanente de Participaciéon Ciudadana y
Capacitacion. Para su conocimiento.
Mtro. Marco Ivan Vargas Cuellar. Director Ejecutivo de Participacién Ciudadana y Capacitacion. Para su
seguimiento. Presente.
Lic. Araceli Ramirez Lépez. Encargada del Despacho de la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados del
IECM. Para su seguimiento.
Archivo.

Validé Jorge Alberto Lamas Valvers€”
Revisd Marco Ivan Vargas Cuellar
Elaboro José Enrique Dupré Aramburu
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