SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO _ o '
.__V_/ Ciudad de México, 03 de abril de 2025

CIRCULAR No. 30

CC. PERSONAS TITULARES Y/O
ENCARGADAS DEL DESPACHO DE LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTI'!'UTO ELECTORAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO

Presentes

Me refiero al documento denominado «Programa Institucional de Promocion y
Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacién Ciudadana 2025»'
(Programa de Principios 2025), asi como al «Calendario Anual de Actividades para
los Organos Desconcentrados 2025»2 (CAAOD-2025).

Al respecto, con fundamento en los articulos 36, parrafo tercero, fracciones I, I,
VIIl, IX 'y X, 84, 86, fracciones IX,XI y XIX Bis, 97, fracciones | y Il, asi como 113,
fracciones |, VI, IX y XlI del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de
la Ciudad de México; 19, fracciones VII, VIII, XXX, incisos d) y n), XXXI, incisos c) y
f), 25, fracciones |, I, 27, fraccion 1, 40 del Reglamento Interior del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, se comunica la emisién de los «Criterios operativos y de
seguimiento para la implementacion de las acciones del Programa Institucional de
Promocién y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion Ciudadana
2025»3 (Criterios Operativos 2025).

Respecto de esto, deberan realizar la descarga, lectura y estudio de los Criterios
Operativos 2025 y sus anexos. Estos documentos se encuentran disponibles en el
repositorio documental denominado «Materiales DEPCyC», en la carpeta
«Documentos 2025» y subcarpeta identificada como «(250325) Criterios Operativos
2025», disponible en el siguiente vinculo:

' Aprobado por la Junta Administrativa, mediante acuerdo IECM-JA094-24, y modificado por el Acuerdo IECM-
JA028-25 en su Tecera Sesion Extraordinaria, celebrada el 14 de febrero de 2025.

2 Remitido por la Secretaria Ejecutiva, mediante Circular No. 12, de fecha 30 de enero de 2025.

3 Aprobados por la Comisién Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacién, mediante acuerdo
CPCyC/018/2025 en su Tercera Sesién Ordinaria, celebrada el 25 de marzo de 2025.
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Para mayor referencia se adjunta en tal vinculo, el archivo correspondiente al
Programa de Principios 2025

Estos Criterios deberan ser divulgados con toda oportunidad entre el personal
adscrito al Organo Desconcentrado a su digno cargo, para garantizar su
conocimiento y cumplimiento.

Las actividades y acciones sefialadas en los referidos Criterios Operativos 2025
servira como base para la atender las actividades 13-08-039, 13-08-042,13-08-108
y 13-08-111 del CAAOD-2025.

En ese sentido se les solicita que, en el ambito de sus atribuciones, realicen las
previsiones pertinentes, asi como las gestiones y actividades a que haya lugar para
laimplementacion, cumplimiento y debido reporte de los citados Criterios Operativos
2025.

Es importante sefialar que la Meta Colectiva para la evaluacion del desempefio del
personal adscrito al Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) identificada
como OPL-CM-2* tiene por objetivo «Instrumentar la totalidad de actividades
cuantificables definidas en el CAAOD 2025». Siendo asi, para implementar y
reportar las actividades establecidas en dicho calendario, es indispensable observar
los Criterios Operativos 2025.

Para cualquier duda o aclaracién respecto al contenido de la presente Circular,
podran comunicarse con las personas funcionarias que a continuacion se indican,
todas ellas con adscripcion a la DEPCyC.

4 Vigente entre el 1° de enero al 31 de agosto de 2025, notificada mediante la Circular nimero
INE/ED/DESPEN/023/2024.
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Tabla 1. Relaciéon de personas funcionarias de la DEPCyC que daran atencién a temas vinculados a esta
Circular, con datos de contacto

Nombreycargo =~ | Correoelectrénicoy extension
Yamile Rodriguez Dominguez «yamile.rodriguez@iecm.mx»
Jefa de Unidad de Participacion Ciudadana ; 4847
César Emmanuel Hernandez Contreras «emmanuel.hernandez@iecm.mx»
Jefe de Departamento de Participacion Ciudadana |, 4838
Christopher Blanco Urefia «christopher.blanco@iecm.mx»
Asistencia Técnica de Participacién Ciudadana 4852

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracion para el
optimo desarrollo de esta actividad institucional, aprovecho la ocasién para
enviarles un cordial saludo.

cretario Ejecutivo /

C.c.p.Mtra. Patricia Avendaiio Duran. Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento.
Mtra. Erika Estrada Ruiz. Consejera Electoral Presidenta de la Comisién de Participacién Ciudadana y Capacitacion.
Para su conocimiento.
Consejeras Electorales integrantes la Comision de Participacion Ciudadana y Capacitacion. Para su
conocimiento.
Mtro. Marco Ivan Vargas Cuéllar. Director Ejecutivo de Participacion Ciudadana y Capacitacién. Para su conocimiento.
Mtra. Araceli Ramirez Lépez. Encargada de Despacho de la Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados, adscrita
a la Secretaria Ejecutiva. Para su conocimiento.
Archivo. \
Validé Jorge Alberto Lamas Valverde s \
Revisé | Marco Ivan Vargas Cuéllar
Elabor6 | Jorge Dragan Vergara Sanchez
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. Introduccion

La Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacién (DEPCyC) tiene a su
cargo el «Programa Institucional de Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de
la Participacion Ciudadana 2025» (Programa de Principios 2025).

Respecto del conjunto de programas institucionales, el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México aprobd el ajuste al Programa Operativo Anual y
Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio
fiscal 2025", con base en las asignaciones autorizadas por el Congreso de la Ciudad de
México, para el ejercicio fiscal 2025.

Derivado de dichos ajustes, la DEPCyC realiz6 una propuesta de modificaciones al
Programa de Principios 2025, la cual fue aprobada por la Junta Administrativa, en su
Tercera Sesiéon Ordinaria del 31 de marzo de 2025, mediante el acuerdo IECM-JA048-25.

El Programa de Principios 2025 tiene como objetivo que las personas habitantes y
ciudadanas de la Ciudad de México ejerzan sus derechos politico-electorales y de
participacién en los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana establecidos
en la normatividad aplicable para el Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral). Su implementacion busca contribuir al fomento de la participacion ciudadana,
mediante la divulgacién de sus mecanismos, instrumentos, principios y ejes rectores, asi
como de los derechos politico-electorales.

Para la consecucién de sus fines, el Programa de Principios 2025 considera la
implementacién de acciones de pedagogia publica y elaboracién de materiales; dichas
acciones implican la divulgacion de los principios rectores de la participacion ciudadana, asi
como el disefio y operacion de acciones formativas sobre los aspectos principales de la Ley
de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de Participacion Ciudadana),
incluyendo los mecanismos e instrumentos que dicha ley contempla, e informacion
orientadora de cémo la poblacién capitalina puede involucrarse en su ejercicio.

Asi, el Programa de Principios 2025 se encuentra conformado por dos Acciones
Institucionales (Al):
1) Acciones de pedagogia publica para el ejercicio de los derechos politico-electorales
y de participacién implementadas; v,
2) Elaboracién de materiales y herramientas, fisicas y digitales, para el fomento de la
participacion ciudadana.

1 Mediante Acuerdo identificado con clave IECM/ACU-CG-005/2025, adoptado en el marco de la Segunda
Sesion Urgente, en fecha 15 de enero de 2025.
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Estas dos Al, a su vez, contienen acciones especificas, algunas de las cuales requieren de
la intervencion y el apoyo de los érganos desconcentrados (OD) para su consecucion.

Para la implementacion del Programa de Principios 2025, en el ambito de competencia de
los OD, la DEPCyC elabor6 los presentes «Criterios operativos y de seguimiento para la
implementacién de las acciones del Programa Institucional de Promocién y Desarrollo de
los Principios Rectores de la Participacion Ciudadana 2025» (Criterios Operativos 2025).

El objetivo de este documento es orientar al personal de los OD para la ejecucion, reporte
y seguimiento de las distintas actividades enunciadas en el Programa de Principios 2025;
incluyendo lo relativo a la generacion de reportes de cumplimiento y mecanismos de
verificacion aplicables.

En ese sentido, los Criterios Operativos 2025 definen las acciones a realizar y reportar en
concordancia con lo establecido en el Calendario Anual de Actividades para los Organos
Desconcentrados 2025 (CAAOD 2025).2

Vinculado a ello, los Criterios Operativos 2025 buscan facilitar las actividades de las
personas adscritas a los OD en el cumplimiento de la Meta Colectiva para la evaluacién
del desempeiio del personal adscrito al Servicio Profesional Electoral Nacional
(SPEN) identificada como OPL-CM-2; que tiene como tema prioritario «Promover entre
las personas integrantes del SPEN en OPL el compromiso para la realizacién de las
actividades, en tiempo y forma, con el fin de cumplir con las metas institucionales», y como
objetivo «Instrumentar la totalidad de actividades cuantificables definidas en el
CAAOD 2025»3.

2 Calendario emitido por la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral, mediante su Circular No.12, de fecha 30
de enero de 2025.

3 Vigente entre el 1° de enero al 31 de agosto de 2025, notificada mediante la Circular namero
INE/ED/DESPEN/023/2024.
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Il Reglas generales

Los presentes Criterios Operativos se integran por diez apartados: introduccion, reglas
generales, objetivos, alcance, marco normativo, definiciones, politicas de operacion, otras
actividades, cronograma y contacto de apoyo.

En el apartado «Politicas de operacion» se describen las actividades a realizar por los OD
para dar cumplimiento a las actividades del CAAOD 2025 que se encuentran vinculadas
con las acciones del Programa de Principios 2025, las cuales se explicaran de acuerdo con
el siguiente esquema:

Imagen 1. Esquema de las politicas de operacién

Actividad
(Numero de actividad con la | Actividad del CAAOD 2025: (Numero de actividad en el CAAOD 2025
que se identificara en los|con la que se encuentra vinculada).

Criterios Operativos 2025).

Nombre. (Nombre de la actividad con la que se identificara en los Criterios Operativos 2025).

Caracteristicas. (Descripcion de las acciones que se ejecutaran para implementar la actividad. Este apartado
sefala las generalidades, periodos y medios para atender y reportar la actividad, se incluyen enlaces
electrénicos y codigos QR necesarios para tener acceso a los distintos recursos digitales).

Reporte. (Este apartado sefala las especificaciones que deberan ser tomadas en cuenta al momento en que
el OD realice el reporte correspondiente, también se comparten los enlaces y codigos QR que dirigen a los
formularios de Microsoft Forms habilitados para la realizacion de informes y reportes).

Meta. (Apartado que sefala el resultado que se busca lograr mediante la implementacion de las acciones
desplegadas por cada OD).

Periodo. (Este apartado sefala el lapso en que el OD debera realizar las acciones previstas para llegar a la
meta establecida).

Evidencia documental y soporte. (Especificaciones a tomar en cuenta por el OD para integrar sus carpetas de
soporte y generaciéon de evidencia, tanto en los formularios de Microsoft Forms como en el archivo fisico
distrital).

Observaciones adicionales. (Apartado en donde se sefalaran especificaciones adicionales, segun el caso).

Fuente: Elaboracién propia.

Importante: Cada uno de estos esquemas corresponde a una Actividad de los Criterios
Operativos 2025 y su vinculacion con el CAAOD 2025; para una facil identificacion cada
actividad se presenta con un color especifico que corresponde al color de los formularios
en Microsoft Forms que seran utilizados para el reporte correspondiente.
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M. Objetivos

El presente documento tiene los siguientes objetivos:

e COrientar al personal de los OD en: la implementacion de las acciones que derivan
del Programa de Principios 2025, su registro documental, la generacion de reportes
oportunos, verificables y certeros, asi como la remision de dichos reportes, mediante
el uso de los formularios correspondientes y el uso de los canales de comunicacion
institucionales.

e Establecer los mecanismos de verificacion que implementara la DEPCyC a lo largo
del afio a fin de dar seguimiento al cumplimiento de las actividades establecidas en
el Programa de Principios 2025.

V. Alcance

Los Criterios Operativos 2025 describen la participaciéon de las personas funcionarias
adscritas a los OD para la ejecucion de las actividades previstas en el Programa de
Principios 2025; sefialan los tramos de control y desarrollo de acciones, tanto para los OD
como para la propia DEPCyC, respecto del seguimiento de las actividades sefialadas en el
CAAOD 2025, asi como de los mecanismos de verificacion, mediante los formularios que
se establezcan en cada caso.
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V. Marco normativo

La Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion local) establece la obligacion
de las autoridades de la Ciudad de garantizar la democracia participativa, entendida como
el derecho de las personas a incidir, individual o colectivamente, en las decisiones publicas
y en la formulacion, ejecucidn, evaluacion y control del ejercicio de la funcion publica.*

Adicionalmente, establece las funciones del Instituto Electoral, que consisten en la
organizacion, el desarrollo y la vigilancia de los procesos electorales y de los mecanismos
de participacién ciudadana en la Ciudad, mediante los cuales se ejerce la ciudadania, asi
como el disefio e implementacion de las estrategias, programas, materiales y demas
acciones orientadas al fomento de la educacion civica y la construcciéon de ciudadania.®

El Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo)
sefala que el Instituto Electoral se regira por los principios de: certeza, legalidad,
independencia, inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicion de
cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad, con perspectiva de género y enfoque de
derechos humanos, para el debido cumplimiento de sus funciones.

Entre sus fines y acciones, el Instituto Electoral busca: contribuir al desarrollo de la vida
democratica, asegurar a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y
vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; promover el voto, la participacién ciudadana y
la construccidon de ciudadania; difundir la cultura civica democratica y de la participacion
ciudadana, e impulsar la democracia digital abierta, basada en tecnologias de informacion
y comunicacion.® Asimismo, el Cédigo determina que el Instituto Electoral garantizara la
democracia participativa.’

Por su parte, el Instituto Electoral cuenta con direcciones ejecutivas para el ejercicio de sus
funciones, entre las que se encuentra la DEPCyC. Esta Direccién Ejecutiva tiene entre sus
atribuciones las relativas a coordinar las tareas de capacitacion, educacion, asesoria y
comunicacion, dirigidos a las personas integrantes de los 6érganos de representacion
ciudadana, para promover la cultura civica, el ejercicio de derechos y el cumplimiento de
las obligaciones politico-electorales; asi como las de instrumentar los programas en materia
de Participacion Ciudadana y Capacitacion.®

4 Constitucion Politica de la Ciudad de México. 2017. Articulo 25, apartado A, numeral 2.

5 Ibid., Articulo 50.

6 Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 2017. Articulo 2 y 36.

7 Definida como el derecho de las personas a incidir, individual o colectivamente, en las decisiones publicas y
en la formulacién, ejecucion, evaluacion y control del ejercicio de la funcién publica, en los términos que la Ley
de Participacion y el Cédigo sefalen. Ibid., Articulo 362.

8 Ibid., Articulo 97.



f( Criterios operativos y de seguimiento para la implementacion de las acciones del Programa
INSTITUTO ELECTORAL Institucional de Promocién y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion Ciudadana 2025
\ 7

\/

En cada uno de los distritos electorales en que se divide la Ciudad de México, el Instituto
Electoral cuenta con un o6rgano desconcentrado permanente denominado «Direccion
Distrital», integrado por personal del SPEN o de la Rama Administrativa®. Entre las
atribuciones de estos érganos, se encuentran las de ejecutar los programas y actividades
relativos a la participacion ciudadana; efectuar y supervisar las tareas de capacitacion,
educacion, asesoria y comunicacion de los érganos de representacion ciudadana e informar
permanentemente a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva sobre el avance en el
cumplimiento de los programas institucionales, desarrollados por cada direccién distrital en
su respectivo ambito geografico de atencién.™

Ahora bien, la Ley de Participacién senala que todas las autoridades y la ciudadania estan
obligadas a regir sus conductas con base en los trece principios y cuatro ejes rectores
de la participacion ciudadana.’

Asimismo, en la Ley de Participacién se enlistan los derechos de las personas vecinas y
habitantes; en particular, el de recibir educacién, capacitacion y formacién que propicie el
ejercicio de la ciudadania, la cultura civica y la participacion individual y colectiva.'? De igual
forma se establece que, en el ambito de su competencia, las autoridades de la Ciudad
deben promover a) la construccion de ciudadania y de la cultura democratica; b) la
formacion y capacitacion de personas servidoras publicas en materia de participacion,
democracia directa y democracia participativa; y c¢) la difusion y el conocimiento de los
mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana y 6érganos de representacion
ciudadana.™

En la construccion de ciudadania, la Ley de Participacion sefala que el Gobierno de la
Ciudad, las alcaldias y el Instituto Electoral realizaran acciones para capacitar y formar a:
personas adscritas al servicio publico, érganos de representacion ciudadana y poblacion en
general. Para ello se podran incluir manuales, instructivos, talleres, cursos, platicas
informativas, campanas y foros, entre otros. Ademas, en la elaboracion e implementacion
de las actividades sefialadas, se podra contar con el apoyo y colaboracién, por medio de
convenios de cooperacion, de instituciones publicas de educacion superior, centros
publicos de investigacion, instituciones académicas, colectivos y grupos organizados
especializados en la materia. '

De igual manera, la Ley de Participacion establece que la construccion de ciudadania se
fortalece con la capacitacion, los instrumentos, mecanismos y las formas de participacion
democratica, directa y participativa, utilizando medios de comunicacion fisicos vy

9 Ibid., Articulo 111.

10 Jbid., Articulo 113.

" Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. 2019. Articulo 5.
12 Ipid., Articulo 10, fraccién IX.

13 Ibid., Articulo 15.

4 Ibid., Articulo 185.
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electrénicos, aplicando las nuevas tecnologias garantizando la inclusion, la accesibilidad,
la diversidad cultural e idiomatica.'®

Por su parte, el «Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral de la Ciudad de México
2023-2026» (Plan General) establece perspectivas por cada uno de sus objetivos
estratégicos. Asi, como parte del objetivo identificado como «OE1», en el rubro de
«Ciudadania», se dispone «fomentar la participacion ciudadana inclusiva a través [Sic] de
los mecanismos que el Instituto tiene disponibles, acompafando a la ciudadania durante
todo el ciclo».

Para la programacién de actividades operativas de dicho objetivo, se retoma como linea de
accion la inscrita en el punto «1.2 Elaborar y promover contenidos incluyentes que fomenten
la apropiacion de los mecanismos e instrumentos de participacién ciudadana entre las
personas habitantes de la Ciudad de México».

Finalmente, es menester sefalar que, para la implementacion de las acciones del Programa
de Principios 2025, se debera observar lo establecido en el «Manual para el uso incluyente,
no sexista y no discriminatorio del lenguaje en el Instituto Electoral de la Ciudad de México»,
con el objetivo realizar sus actividades institucionales con un enfoque de derechos humanos
y perspectiva de género.

'S Ibid., Articulo 184.
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VL.

Definiciones

A fin de dar a conocer y homologar el uso de los diversos conceptos utilizados a lo largo de
este documento, asi como para facilitar su lectura, se establecen las definiciones aplicables
mediante la siguiente tabla.

Tabla 1. Definiciones

Término Definicion
Es un material elaborado por la DEPCyC, que tiene como fin coadyuvar en la
. . difusion de la cultura democratica, dando a conocer informacion relacionada con
Mi Agenda Ciudadana

2025 (MAC 2025)

las caracteristicas, etapas y particularidades del Presupuesto Participativo 2025
mediante infografias y enlaces electronicos a diversos sitios institucionales
relacionados con el ejercicio del instrumento de democracia participativa.

Aula Virtual de Capacitacion de Participacion Ciudadana. Acceso desde la

Aula virtual direccion «https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/».
CAAOD 2025 Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2025.
Caddigo Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

Comision de Participacion

Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion.

Constitucion local

Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Copaco

Comisiones de Participaciéon Comunitaria.

Criterios Operativos 2025

Criterios operativos y de seguimiento para la implementacién de las acciones del
Programa Institucional de Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la
Participacion Ciudadana 2025.

DEPCyC

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion.

Ejes rectores

El articulo 5 de la Ley de Participacion establece que son: capacitacion y formacion
para la ciudadania plena; cultura de la transparencia y la rendicion de cuentas;
proteccion y respeto de los derechos humanos, y la igualdad sustantiva.

Personal eventual

Personal contratado bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios, que
apoya en la realizacion de actividades institucionales.

IECM o Instituto Electoral

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

INE

Instituto Nacional Electoral.

Lt_ay de Participacion Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.
Ciudadana
oD Las direcciones distritales u 6rganos desconcentrados permanentes del IECM.

Plan General

Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral de la Ciudad de México 2023-
2026.

Principios de la

participacion ciudadana

El articulo 5 de la Ley de Participacion establece los 13 principios: accesibilidad,
corresponsabilidad, equidad, interculturalidad, inclusion, legalidad, libertad, no
discriminacién, respeto, solidaridad, tolerancia, deliberacion democratica,
transparencia y rendicion de cuentas.

Programa de Principios
2025

Programa Institucional de Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la
Participacion Ciudadana 2025.

SPEN

Servicio Profesional Electoral Nacional.

Titulares de OD o TOD

Personas titulares de los érganos desconcentrados o, en su caso, encargadas del
despacho.

Personas SECOEyPC

Personas subcoordinadoras de Educacion Civica, Organizacion Electoral y
Participacion Ciudadana o, en su caso, encargadas del despacho.

Fuente: Elaboracién propia.
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VII. Politicas de operaciéon

En primera instancia y como persona responsable del OD, las personas titulares de Organo
Desconcentrado (TOD) velaran por el debido cumplimiento de los Criterios Operativos 2025
y la equidad de las cargas laborales derivadas, de conformidad con el grado de
responsabilidad que corresponda; no obstante, de acuerdo con el ambito de funciones y
atribuciones de cada figura, todo el personal de estructura adscrito al OD es responsable
del cumplimiento de los presentes Criterios.

Las personas titulares, o la persona de estructura designada para la atencion de este
particular, remitira los informes y reportes a que se refieren los Criterios Operativos 2025,
mediante los formularios en Microsoft Forms que se establecen en cada actividad.

Las actividades por realizar y sus reportes se encuentran sefalados en el CAAOD
2025; en este sentido, los Criterios Operativos sirven como un documento orientador
y complementario que debe ser revisado e implementado de conformidad con las
indicaciones establecidas. Los documentos originales, impresos y electronicos, que den
cuenta de la realizacién de las actividades seran resguardados en el archivo distrital.

La DEPCyC incluira los avances reportados dentro de los informes trimestrales que se
presenten ante la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion
(Comision de Participacion).

La Meta Colectiva para la evaluacion del desempeiio del personal adscrito al Servicio
Profesional Electoral Nacional (SPEN) identificada como OPL-CM-2 tiene por objetivo
«Instrumentar la totalidad de actividades cuantificables definidas en el CAAOD 2025».
En ese sentido, para implementar y reportar las actividades establecidas en dicho
calendario, es indispensable observar los presentes Criterios Operativos 2025.

A continuacién, se presentan las acciones a realizar por los OD, divididas en cinco
«Actividadesy».
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Actividad 1 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-108

Implementar y reportar las acciones formativas dirigidas a personas ciudadanas, habitantes, vecinas,
servidoras publicas de la Ciudad de México y otros publicos; de conformidad con lo establecido en la Actividad
Institucional 1, accién 2 del Programa de Principios 2025.

Caracteristicas

Los OD deberan implementar, al menos, cinco acciones formativas relacionadas con las particularidades de
los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana y los derechos politico-electorales en la Ciudad
de México a lo largo del ejercicio fiscal 2025, las cuales se dividiran en dos periodos:

Primer periodo (febrero'® a junio de 2025): Deberan implementarse tres acciones formativas con fecha
limite al 30 de junio de 2025.

De las acciones mencionadas, las siguientes son de caracter obligatorio:

e Participa y decide: Introduccién al Presupuesto Participativo en la Ciudad de México 2025.

e Elaboracién de proyectos comunitarios para presupuesto participativo en la Ciudad de México.

e Generalidades del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la eleccion del Poder Judicial
en la Ciudad de México.

Adicionalmente, podran implementarse cualquiera de los cursos disponibles, enunciados a continuacion:

1. Aspectos principales de la Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México.
2. Comisiones de Participacion Comunitaria (Copaco) en la Ciudad de México.
3. Principios de la participacion ciudadana y decalogo de la ciudadania participativa.

Segundo periodo (julio a diciembre de 2025): Deberan implementarse dos acciones formativas con fecha
limite al 15 de diciembre de 2025.

Los OD deberan implementar dos acciones formativas de libre eleccion que se encuentren en el catalogo de
cursos disponibles en el aula virtual.

En el supuesto de que la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México emita, a mas tardar
el 31 de octubre de 2025, el documento «Guia Operativa para el ejercicio de los recursos del Presupuesto
Participativo 2025 de las alcaldias de la Ciudad de México», la DEPCyC disefiara, elaborara y pondra a
disposiciéon de los OD una accion formativa relacionada con el documento mencionado. De ocurrir, esta
accion formativa sera de caracter obligatorio.

En caso de que no se cuente con la accién relacionada con la referida guia operativa, los OD implementaran
los cursos que estimen convenientes.

Es preciso mencionar que se podran agregar otros cursos de acuerdo con las necesidades institucionales. La
DEPCyC pone a disposicion de los OD, los materiales de apoyo a la capacitacion, tales como: manuales,
folletos, presentaciones, secuencias didacticas, actividades para reforzamiento y otros anexos necesarios
para realizar las actividades.

Lo anterior se encuentra disponible en el repositorio «Materiales DEPCyC» dentro de la carpeta «Documentos
2025», subcarpeta «Acciones formativas», cuyo enlace se coloca a continuacion.

https://iedf.sharepoint.com/.f./s/materialesdepcyc/Ej8oeBUpqE5|g4irrLZZqDsBaK48KEIOPSziJD6rTeqlKQ?e
=gMOm9t

Las acciones formativas se implementaran, preferentemente, en modalidad presencial por lo que debera
levantarse la «Lista de asistencia», utilizando el anexo disponible en cada carpeta. En caso de encontrar
dificultades para implementar la modalidad presencial, podran realizar el curso en modalidad sincrénica a

16 |_a fecha se establece de conformidad con lo sefialado en la Circular 18, emitida por la Secretaria Ejecutiva
el 27 de febrero de 2025.
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distancia, mediante el uso de la plataforma Microsoft Teams y generar la lista digital de participantes
correspondiente.

Con oportunidad, la DEPCyC comunicara a los OD la disponibilidad del material de apoyo para la
implementacion de las sesiones presenciales, asi como el material que podran utilizar en caso de impartir la
accién en medios digitales.

Dichos cursos, también estaran a disposicién en el «Aula Virtual de Capacitacion de Participacion Ciudadana»
disponible en el siguiente enlace:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/

Sin menoscabo de lo anterior, los OD podran implementar acciones formativas adicionales, en caso de ser
requeridas por algun publico especifico o ciudadania en general.

Encuestas de satisfaccion

Una vez implementadas las acciones formativas, con la finalidad de mantener un proceso de mejora continua
en la elaboracion de contenidos y conocer la opinidn de las personas receptoras de los cursos, personal del
OD debera aplicar las encuestas de satisfaccion a todas las personas asistentes.

Lo anterior se podra realizar en dos modalidades:

1. Digital: Mediante el escaneo e ingreso de cada persona asistente al siguiente cdédigo QR que remite
al formulario de Microsoft Forms de las acciones formativas. En cada carpeta de las acciones,
disponible en el enlace «Documentos 2025», subcarpeta «Acciones formativas» encontraran el
enlace en tamafo carta para su impresion.

2. Fisica: Personal del OD podra imprimir y entregar la «Encuesta de satisfaccion» a las personas
asistentes, a fin de que sean respondidas de manera autografa por cada persona.

Es importante senalar que la informacion de las encuestas fisicas debera ser capturada por
el personal del OD al formulario digital a fin de que sea contabilizada en los registros y
estadisticas institucionales.

Acceda al formulario mediante el siguiente enlace:

https://forms.office.com/r/AZYdg40AZd

Como se indicé anteriormente, la responsabilidad del cumplimiento de estas actividades, incluyendo
la aplicacion de encuestas de satisfaccion, recae en todo el personal de estructura adscrito al OD.

Reporte

Esta actividad sera reportada dentro de los siguientes cinco dias habiles posteriores a la realizacion de
la accion formativa. Existen dos fechas limite para reportar el cumplimiento de la meta en esta actividad: la
primera el 30 de junio; y la segunda, a mas tardar el 15 de diciembre de 2025, mediante el llenado del
formulario que se encuentra en el siguiente enlace.
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Actividad 1 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-108

https://forms.office.com/r/KglL. JY Mwjw9

Para el llenado del formulario, debera incorporarse la siguiente informacion:
e OD que reporta.
e Tipo de reporte (primer periodo o segundo periodo).

Por cada accion implementada, se debera proporcionar la siguiente informacioén:
Persona responsable de la realizacion de la accién formativa.

Fecha de implementacion de la accion.

Nombre de la accion formativa.

Modalidad de implementacion (presencial o digital sincrénica).

Lugar en que se realizé la accion.

Direccion del lugar en que se realizé la accién.

Tipo de publico.

Numero de personas asistentes (hombres).

Numero de personas asistentes (mujeres).

Numero de personas asistentes (otro).

Anexar lista de asistencia (PDF).

Anexar, de manera obligatoria, tres fotografias captadas durante la implementacién de la accion.

Este reporte se realizara en dos momentos:

Reporte del primer periodo: A mas tardar el 30 de junio, con la informaciéon de al menos tres acciones
implementadas.

Reporte del segundo periodo: A mas tardar el 15 de diciembre, con la informacion de las dos acciones
adicionales implementadas.

En su caso, si en una o mas fechas de corte se detecta incumplimiento o informacién incompleta, se
enviara el reporte a la Secretaria Ejecutiva, por medio de la Direccion de Apoyo a Organos
Desconcentrados, por las vias institucionales establecidas para ello.

Meta

Los OD deberan implementar al menos cinco acciones formativas dirigidas a personas ciudadanas,
habitantes, vecinas, servidoras publicas de la Ciudad de México y otros publicos.

Para el cabal cumplimiento de la meta se consideran dos atributos: cantidad y periodo de
implementaciéon. En ese sentido, para dar por completada la meta se tomaran en cuenta los dos
reportes en los periodos ya sefalados y, con al menos, la cantidad de acciones formativas
establecidas.

En caso de implementar acciones adicionales a las requeridas, deberan ser reportadas en el formulario
proporcionado dentro de los siguientes cinco dias habiles posteriores a su implementacion, observando
en todo momento el catalogo de cursos que, de forma obligatoria, se deben impartir en los periodos antes
sefialados.

Periodo

12
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Actividad 1 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-108

Esta actividad se realizara en dos etapas, la primera de febrero a junio y la segunda de julio a diciembre de
2025.

Evidencia documental y soporte

Los OD deberan integrar una carpeta en formato fisico y digital, de las acciones formativas implementadas
durante 2025. La carpeta debera contener la siguiente informacion:

e Listas de asistencia (PDF).
e Evidencia fotogréfica de la implementacion de cada accion (PNG o JPEG).
e Acuses digitales de recibo de las constancias de participacion entregadas.

Importante: Las constancias que se generen para las personas asistentes a las acciones NO se
deberan subir al formulario ni enviar por ningiin medio, sélo se resguardaran los acuses en el archivo
correspondiente (fisico y digital).

Observaciones adicionales

La DEPCyC podra conocer la carpeta en comento, durante las visitas de verificacion que, en su caso, se realicen
a los OD o de manera digital, observando los flujos institucionales de comunicacion.
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Actividad 2 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-042

Difundir y distribuir el material «<Mi Agenda Ciudadana 2025 jPor una ciudadania que delibera y se organiza!»;
de conformidad con lo establecido en la Accién Institucional 2, subnumeral 4 del Programa de Principios 2025.

Caracteristicas

El material denominado «Mi Agenda Ciudadana 2025 jPor una ciudadania que delibera y se organiza!» es un
insumo elaborado por la DEPCyC que tiene como fin coadyuvar en la difusion de la cultura democratica y
promocioén de la ciudadania, cuyo propdsito es divulgar las caracteristicas, etapas y particularidades del
Presupuesto Participativo 2025 mediante infografias y enlaces electrénicos a diversos sitios institucionales
relacionados al ejercicio del instrumento de democracia participativa.

En el ultimo trimestre del ejercicio 2024, se entregaron versiones impresas del material a los OD, a fin de que
realizarén las acciones conducentes para su distribucion a los siguientes publicos:

Personas integrantes de Comisiones de Participacion Comunitaria (Copaco),
Funcionariado adscrito al OD (de estructura y honorarios),

Organizaciones ciudadanas,

Alianzas estratégicas,

Instituciones educativas,

Personal de alcaldias,

Ciudadania en general.

Atendiendo al numero de ejemplares entregados, en orden de prelacion y primera instancia los OD
deberan gestionar la entrega de unidades a las personas integrantes de Copaco, dando aviso sobre la
disposicién del material mediante correo electronico u otros medios que consideren convenientes, estas
acciones deberan ser documentadas. Adicionalmente, podran aprovechar los espacios y actividades que
realizan con las Copaco, tales como: celebracién de asambleas ciudadanas, reuniones de trabajo, registro de
proyectos e imparticién de cursos y acciones formativas para realizar la entrega, tanto a integrantes de Copaco
como a publico en general. Una vez documentada la gestiéon para la entrega a las personas integrantes de
las Copaco podran gestionar la entrega de unidades al resto de publicos referidos.

Con el fin de documentar la entrega de este insumo, se proporcionan cuatro formatos que se deberan imprimir
y llenar de conformidad con lo siguiente:

e Anexo 1. Formato de entrega a personas integrantes de Copaco. Deberan imprimir un acuse por cada
una de las Copaco que se encuentran en el ambito territorial de competencia de cada OD, asentando
los siguientes datos: unidad territorial, clave de unidad territorial y demarcacién. En el apartado de
«Material que recibe» se asentara: Agenda Ciudadana 2025. Por cada insumo entregado se debera
recabar la firma autégrafa de la persona que recibe.

e Anexo 2. Formato de entrega a personal adscrito al OD. Se debera imprimir un solo acuse para
documentar la entrega del insumo, en el cual se asentara la firma autégrafa de todo el personal
adscrito a cada OD (de estructura y eventual) que reciba un ejemplar del material.

e Anexo 3. Formato de entrega a estudiantado. Deberan imprimir un solo acuse de entrega a
estudiantado de una institucion de educacién media superior o superior, asentando el nombre y firma
autografos de cada alumna o alumno que haya recibido un ejemplar del material.

e Anexo 4. Formato de entrega a otros publicos. Deberan imprimir un acuse por cada entrega realizada
del material referido, asentando los datos establecidos en éste. En este formato se documentara la
entrega que se haga a otro tipo de publico, el cual puede corresponder a personas representantes de
organizaciones ciudadanas, alianzas estratégicas, funcionariado de diversas dependencias y
ciudadania en general.

Es importante sefalar que en el caso de la entrega a personas integrantes de Copaco, personas
funcionarias del Instituto y ciudadania en general, derivado del niumero de impresiones, la entrega se
limitara a un ejemplar por persona.
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Actividad 2 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-042

Estos documentos se encuentran disponibles en el repositorio «Materiales DEPCyC», carpeta «Documentos
2025», subcarpeta «Criterios Operativos 2025» mediante el siguiente enlace:

https://iedf.sharepoint.com/:f:/s/materialesdepcyc/EsweghXIMRRLNBSI01CE3tYBBmOYBuHaK7cGK1-
vJZDfRg?e=rA2IMM

Los acuses deberan ser escaneados e integrarlos en un solo archivo en formato PDF, el cual se cargara al
formulario en Microsoft Forms que se indica en el siguiente apartado. Los acuses originales deberan ser
resguardados en el archivo distrital respectivo.

Reporte

El cumplimiento de esta actividad sera reportado a mas tardar el 30 de abril de 2025, mediante el llenado del
siguiente formulario:

https://forms.office.com/r/WUepQ9L CtK

Para el llenado del formulario, debera capturar la siguiente informacion:

OD que reporta.

Persona responsable que reporta la actividad.

Fecha de reporte.

Numero de personas integrantes de Copaco que recibieron el material.

Numero de personas adscritas al OD que recibieron el material (estructura y eventual).
Numero de personas de organizaciones ciudadanas que recibieron el material.

Numero de personas de alianzas estratégicas que recibieron el material.

Numero de estudiantes de instituciones educativas que recibieron el material.

Numero del personal de alcaldias u otras instituciones publicas que recibieron el material.
Numero de ciudadania general y otros publicos que recibieron el material.

Numero de ejemplares remanentes que tiene el OD.

Anexar en un solo archivo en formato PDF, la totalidad de los acuses de recibo, debidamente
ordenados por tipo de publico.

El nimero total de ejemplares entregados que se asiente en el reporte debera ser consistente con el
recibo entregado por la DEPCyC y con el nimero de personas que firmaron el correspondiente acuse
de recibo.

Meta

Los OD deberan realizar las acciones necesarias a fin de asegurar la entrega del 100% de los ejemplares
que recibieron, generando la evidencia correspondiente.

Periodo

De conformidad con el correo electrénico IECM/SE/DAOD/4419/2024 de fecha 6 de diciembre de 2024, las
acciones de distribucién debieron iniciar a partir de esa fecha. La conclusién de la actividad sera el 30 de abril
de 2025.

Evidencia documental y soporte
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El OD debera integrar una carpeta en formato fisico y digital, con los respectivos acuses de recibo que se
hayan recabado, asi como las evidencias de las comunicaciones realizadas con personas integrantes de
Copaco para dar a conocer la disposicion del insumo.

Observaciones adicionales

La DEPCyC podra conocer la carpeta en comento, durante las visitas de verificacion que, en su caso, se
realicen a los OD o de manera digital, observando los flujos institucionales de comunicacién.
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Actividad 3 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-039

Vincular e implementar el plan de trabajo con, al menos, dos instituciones de educacién media superior o
superior para la imparticién de acciones formativas y talleres para la elaboracion de proyectos de presupuesto
participativo.

Caracteristicas

En el «Programa Institucional de Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion
Ciudadana 2024» se establecieron actividades a cargo de los OD para lograr la vinculacién con instituciones
educativas; estas se dividieron en tres etapas:

1. Mapeo y establecimiento de contacto.
2. Formalizacion del vinculo institucional y elaboracién de plan de trabajo.
3. Implementacion de las acciones comprometidas en el plan de trabajo y reporte de resultados.

La primera etapa (mapeo y contacto) se realizé en el segundo semestre del ejercicio 2024; los OD identificaron
las instituciones educativas de nivel medio superior y superior que se encontraban en el ambito territorial de
su competencia y que contaron con materias vinculadas a la cultura democratica, las cuales representaron
potenciales alianzas estratégicas. Posteriormente, establecieron contacto con las autoridades escolares
(visitas a la institucion, correos electronicos, llamadas telefonicas, entre otras) e identificaron, por lo menos
dos instituciones interesadas en entablar una posible colaboracion institucional.

Durante el primer semestre de 2025, se llevaran a cabo la segunda y tercera etapa de vinculacién de
conformidad con lo siguiente:

o Formalizacién del vinculo institucional e implementacion de dos talleres para la elaboracién
de proyectos de presupuesto participativo con instancias de educacién media superior y
superior

A partir del mes de febrero'” y hasta el 4 de abril de 2025, los OD retomaran las actividades y avances
que hayan logrado con las autoridades escolares para celebrar una reunién de trabajo, con el fin de dar a
conocer las acciones formativas que pueden implementarse con el estudiantado de carreras o materias
relacionadas con la cultura democratica, o con aquellos que se encuentren interesados en conocer temas de
participacion ciudadana.

En ese sentido, la accion formativa obligatoria que se ofrecera, tanto en modalidad presencial o sincronica a
distancia, es la siguiente:

e Taller de «Elaboracion de proyectos de desarrollo comunitario para presupuesto participativo 2025
en la Ciudad de México». Dicho taller constara de minimo dos sesiones y, preferentemente cuatro.

Opcionalmente, se podran ofrecer las acciones formativas que se enuncian a continuacion:

«Participa y decide: Introduccién al Presupuesto Participativo en la Ciudad de México 2025»
«Aspectos principales de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México».
«Comisiones de Participacién Comunitaria (Copaco) en la Ciudad de México».

«Principios de la participacion ciudadana y Decélogo de la ciudadania participativa».

En caso de que las acciones formativas y talleres antes mencionados sean de interés, mediante oficio el OD
propondra celebrar una reunién de trabajo con las autoridades educativas para formalizar la vinculacion a
través de la suscripcion de un «Plan de trabajo», donde se asentaran las actividades a realizar entre el OD y
la institucion educativa.

Para los OD que celebraron estas reuniones de trabajo durante el ultimo trimestre de 2024 y acordaron

17 |_a fecha se establece de conformidad con lo sefialado en la Circular 18, emitida por la Secretaria Ejecutiva
el 27 de febrero de 2025.
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impartir alguna accién formativa, Unicamente deberan suscribir y formalizar el plan de trabajo donde se
especifiquen las acciones institucionales planificadas y los periodos para su implementacion.

Para lo anterior, deberan utilizar el formato denominado «Plan de trabajo» que se encuentra en la carpeta
digital. Es importante realizar algunas precisiones respecto de la naturaleza y fines de este documento:

e El «Plan de trabajo» unicamente contendra los acuerdos a los que llegue el personal del OD, por
conducto de la persona TOD con el personal de la institucién educativa, dichos acuerdos se refieren
al nimero de acciones formativas y talleres que se implementaran con el estudiantado, la modalidad
elegida, asi como un calendario tentativo de actividades.

e Este instrumento representa un acuerdo mutuo para realizar actividades de pedagogia publica con
personas jovenes en materia de participacién ciudadana, sin que ello conlleve la adopcion de
obligaciones institucionales para ninguna de sus partes.

e  Sera suscrito por las personas TOD, SECOEyPC y la persona funcionaria de la institucion educativa
con la que se vinculan (profesora, coordinadora, subdirectora, directora de area o figuras afines).

e La suscripcion del plan de trabajo tendra como fin tnico el cumplimiento de las actividades 13 08
171 del CAAOD 2024 y la correspondiente 13 08 39 del CAAOD 2025, es decir, la
implementacion por parte del personal del OD de acciones formativas dirigidas al
estudiantado de las instituciones educativas. Cualquier otro tipo de actividades o compromisos
que requieran la celebracion/suscripcion de otra clase de instrumento legal como podria ser un
convenio, debera seguir la ruta institucional prevista en el «Procedimiento para la suscripcion,
registro y seguimiento de convenios interinstitucionales», especificamente en aquellas situaciones
que requieran la intervencién o implementacién de actividades institucionales que no corresponda a
lo sefialado en los presentes criterios ni a las atribuciones de la DEPCyC.

Por lo tanto, la viabilidad de dichas propuestas debera ser determinada por el area competente, en
caso de dudas sobre la procedencia de otro tipo de actividades se deberan poner en contacto con la
Direccion de Vinculacion con Organismos Externos del Instituto Electoral.

e El periodo para la implementacion de acciones formativas y talleres serd desde el mes de febrerol8
hasta antes de la celebracién de la jornada consultiva de presupuesto participativo 2025.

Dentro de este plan de trabajo deberan considerar la implementacion de, al menos, dos talleres de

«Elaboracidon _de proyectos de desarrollo comunitario para presupuesto participativo 2025 en la
Ciudad de México». Cada taller constara de minimo dos sesiones (preferentemente cuatro) y deberan
ser implementados a mas tardar el 4 de abril de 2025, como parte de las actividades preparatorias para
el desarrollo de la «Consulta de Presupuesto Participativo 2025».

Para ello, la DEPCyC pone a disposicion de los OD todos los materiales necesarios para su implementacion
en donde se incluira: carta descriptiva de capacitacion, formatos de actividades, tablas de datos vy listas de
asistencia especificas, los cuales podran descargar en el repositorio «Documentos 2025», carpeta «Acciones
formativas», subcarpeta «Elaboracién de proyectos de desarrollo comunitario para presupuesto participativo
2025 en la Ciudad de México», cuyo enlace directo se coloca a continuacion:

https://iedf.sharepoint.com/:f./s/materialesdepcyc/Epo9rO52-
eFAg3xsGbhYxkgBUVEGc4XHf14KXQCtkuSPHg?e=0lg2EC

El resto de las acciones/talleres adicionales que se hayan acordado podran implementarse hasta
antes de la celebracion de la jornada consultiva.

Una vez suscrito el plan de trabajo e implementados los dos talleres, el OD debera realizar su primer reporte
a mas tardar el 4 de abril de 2025, mediante el formulario en Microsoft Forms, de conformidad con lo que

18 | 5 fecha se establece de conformidad con lo sefialado en la Circular 18, emitida por la Secretaria Ejecutiva
el 27 de febrero de 2025.
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se establezca en el siguiente apartado. Los OD deberan suscribir, al menos, un plan de trabajo con dos
instituciones educativas de su ambito territorial.

o Implementacidn de las acciones comprometidas en el plan de trabajo y reporte de resultados.

De conformidad con los acuerdos establecidos en el plan de trabajo suscrito, el OD implementara las acciones
formativas con el estudiantado de las instituciones de educaciéon media superior y superior. En cada caso
utilizaréd el material de apoyo que la DEPCyC pone a su disposicion tales como: manuales, folletos,
presentaciones, secuencias didacticas, actividades para reforzamiento y otros anexos necesarios para llevar
a cabo las actividades. Lo anterior, mediante el repositorio «Materiales DEPCyC» dentro de la carpeta
«Documentos 2025», subcarpeta «Acciones formativas», cuyo enlace se coloca a continuacion.

https://iedf.sharepoint.com/:f:/s/materialesdepcyc/Ej8oeBUpqE5Iq4irrLZZgDsBaK48KEIOPSziJD6rTeqlKQ?e
=gMOm9t

En virtud de que las acciones formativas se implementaran en modalidad presencial, los OD deberan registrar
la «Lista de asistencia» respectiva, para lo cual se utilizard el anexo disponible en cada carpeta de las
acciones formativas que se deseen impartir.

Adicionalmente, podran realizar la distribucion de materiales de apoyo a las acciones formativas que tengan
rezagados y que fueron entregados durante el ejercicio 2024, tales como: ejemplares de la Ley de
Participaciéon Ciudadana de la Ciudad de México, cuadernillo de la accién formativa «Aspectos principales de
la Ley de Participacion Ciudadana» y «Mi Agenda Ciudadana 2025», debiendo asegurar el llenado de los
formatos de acuse de recibo respectivos.

El periodo de implementacion de estos talleres debera seguir lo establecido en el plan de trabajo
correspondiente suscrito por el personal del OD y las autoridades educativas.

Para el caso de cambios o modificaciones en las acciones comprometidas o sus periodos de ejecucion,
bastara con que se describa la razén o motivo de la alteracién en el plan original, asentando la misma en el
apartado de «Observaciones» del formulario para el reporte de la actividad.

Reporte

El reporte del cumplimiento de la actividad se realizara con el llenado del formulario en Microsoft Forms en
dos momentos distintos, a saber:

1) El 4 de abril de 2025, el OD debera reportar y enviar el plan de trabajo suscrito con la informacién de las
acciones formativas y talleres a implementar con los periodos tentativos de ejecucion, asi como reportar la
implementacion de, al menos, dos talleres de «Elaboracion de proyectos de desarrollo comunitario para
presupuesto participativo 2025 en la Ciudad de México» con instancias de educacion media superior y
superior.

2) El 31 de octubre de 2025, el OD reportara, mediante el mismo formulario, el nimero de acciones
formativas y talleres adicionales implementados, asi como el dato de las personas participantes, acompafiado
de evidencia fotografica y las correspondientes listas de asistencia.

El formulario de Microsoft Forms que se encuentra en el siguiente enlace:

https://forms.office.com/r/iUBYTP6QGD
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Para el llenado del formulario, a mas tardar el 4 de abril de 2025, se debera recabar la siguiente informacion:
Por cada taller implementado, se debera proporcionar la siguiente informacion:

OD que reporta.

Nombre de la persona responsable que reporta.

Nombre de la institucién educativa con la que se realiza la vinculacion.

Nombre de la persona enlace de la institucién educativa.

Datos de contacto de la persona enlace de la institucion educativa.

Anexar en formato PDF, el plan de trabajo suscrito entre personal del OD vy la instituciéon educativa.
Nombre de la accion formativa/taller.

Fecha de la implementacion.

Direccion del lugar donde se realizé la accion/taller.

Numero de personas asistentes (hombres).

Numero de personas asistentes (mujeres).

Numero de personas asistentes (otro).

Anexar lista de asistencia (PDF).

Anexar, de manera obligatoria, tres fotografias captadas durante la implementacion de la accion.

Para el segundo reporte, relacionado con el numero de actividades y talleres adicionales realizados, a mas
tardar el 31 de octubre de 2025, se debera recabar la siguiente informacion:

Por cada accion/taller implementado, se debera proporcionar la siguiente informacion:

OD que reporta.

Nombre de la persona responsable que reporta.

Nombre de la institucion educativa con la que se implementd la accién formativa/taller.
Nombre de la accidn formativa/taller.

Fecha de la implementacion.

Direccion del lugar donde se realizé la accion/taller.

Numero de personas asistentes (hombres).

Numero de personas asistentes (mujeres).

Numero de personas asistentes (otro).

Anexar lista de asistencia (PDF).

Anexar, de manera obligatoria, tres fotografias captadas durante la implementacion de la accion.
Observaciones. (En este apartado se puede describir los motivos por los que se realizaron
modificaciones a los acuerdos y fechas del plan de trabajo previamente suscrito).

En su caso, si en una o mas fechas de corte se detecta incumplimiento o informacion incompleta, se
enviara el reporte a la Secretaria Ejecutiva, por medio de la Direccion de Apoyo a Organos
Desconcentrados, por las vias institucionales establecidas para ello.

Metas

Que los OD suscriban un plan de trabajo para la implementaciéon de acciones formativas y talleres con, al
menos, dos instituciones educativas de nivel superior o nivel medio superior.
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Que los OD implementen, al menos, dos talleres de elaboracién de proyectos comunitarios, con instituciones
de educacion media superior o superior con las que hayan formalizado el plan de trabajo.

Periodo

Para esta actividad se realizaran acciones especificas en dos periodos:

1) Formalizacion del vinculo institucional e implementacion de, al menos, dos talleres con
instancias de educacion media superior y superior. Desde el mes de febrero hasta el 04 de abril de
2025. Su reporte se realizara a mas tardar el 04 de abril de 2025.

2) Implementacién de acciones formativas/talleres en las instituciones educativas. Desde el mes de
febrero'® hasta antes de la celebracion de la jornada consultiva. Su reporte se realizara a mas tardar el
31 de octubre de 2025.

Evidencia documental y soporte

El OD debera integrar una carpeta en formato fisico y digital, la cual debera contener lo siguiente:

e Plan de trabajo suscrito entre personal del OD vy las instituciones educativas con las que haya
formalizado la vinculacion institucional.

e Listas de asistencia a las acciones formativas/talleres implementados en las instituciones educativas.

e Evidencia fotografica y documental de la implementacion de acciones/talleres.

Observaciones adicionales

La DEPCyC podra conocer la carpeta en comento durante las visitas de verificacion que se realicen a los OD
o de manera digital, observando los flujos institucionales de comunicacion.

19 a fecha se establece de conformidad con lo sefialado en la Circular 18, emitida por la Secretaria Ejecutiva
el 27 de febrero de 2025.

21




f( Criterios operativos y de seguimiento para la implementacion de las acciones del Programa
INSTITUTO ELECTORAL Institucional de Promocién y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion Ciudadana 2025

\ CIUDAD DE MEXICO
VA
——

\/

Actividad 4 Actividad del CAAOD 2025: 13-08-111

Cursar y acreditar la accion formativa sobre el Presupuesto Participativo 2025 de la Ciudad de México en su
modalidad autogestiva, mediante el «Aula Virtual de Capacitacion de Participaciéon Ciudadana», de
conformidad con lo establecido en la Accion Institucional 1, subnumeral 3 del Programa de Principios 2025.

Caracteristicas

Todo el personal (de estructura y honorarios) adscrito a los OD debera cursar y acreditar la accion formativa
que, durante el primer semestre de 2025, la DEPCyC pondra a disposicion de las personas habitantes y
ciudadanas en materia de presupuesto participativo; mediante el registro y acceso al «Aula Virtual de
Capacitacion de Participacion Ciudadana», denominada «Participa y decide: Introduccion al Presupuesto
Participativo en la Ciudad de México 2025» disponible en el siguiente enlace:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/

Aquellas personas que no se encuentren registradas o que hayan perdido su contrasefia de acceso podran
revisar los diferentes tutoriales que se encuentran disponibles en el sitio del Aula Virtual, a fin de realizar las
acciones necesarias para generar o recuperar su cuenta.

Una vez que el personal adscrito al OD haya concluido y acreditado la accién formativa, de forma individual
remitiran la correspondiente constancia de acreditacion a la persona TOD o a quien esta designe, con la
finalidad de integrar en un solo documento, en formato PDF, las constancias recibidas.

Adicionalmente, se debera completar el formato en Microsoft Excel denominado «DDXX_Listado de personal
que acredito la accién_PP 2025» que contenga la relacion del personal; con los datos siguientes: niumero
consecutivo, nombre completo de la persona, correo electrénico con el que se registro al curso, cargo, tipo de
adscripcion y codigo de constancia. Para la ubicacion del codigo de constancia, sugerimos revisar la infografia
que se encuentra en la carpeta electronica. Tanto el formato como la infografia pueden descargarse mediante
el siguiente enlace:

https://iedf.sharepoint.com/:f./s/materialesdepcyc/EqzRc u8tPRGho70z32-BqYBaO7-
mGVgAqHDYspBAF5sHA?e=I5w6US

Reporte

El cumplimiento de la actividad debera ser reportado a mas tardar el 30 de abril de 2025 mediante el
siguiente formulario:

https://forms.office.com/r/nEBDDEaUAZ

‘...:. ..:. L ]
.s... L)
e
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..:

Para el llenado del formulario, se debera capturar la siguiente informacion:

OD que reporta.

Nombre de la persona responsable que reporta.

Numero de personas adscritas al OD (de estructura y honorarios) que acreditaron la accion formativa.
Numero de personas hombres.

Numero de personas mujeres.

Numero de personas que no se identifican como hombres o mujeres (Otro).
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e Anexar el listado (formato Microsoft Excel) de las personas que acreditaron la actividad.

El reporte se debera llenar una vez que el 100% del personal obtenga la «Constancia de acreditacion», la
cual deberan descargar desde el «Aula Virtual de Capacitacion de Participacion Ciudadanay.

En su caso, si posterior a la fecha de corte se detecta incumplimiento o informacion incompleta, se
enviara el reporte a la Secretaria Ejecutiva por las vias institucionales establecidas para ello.

Meta

Que todo el personal adscrito a los OD acredite la accién formativa, lo que incluye:

e Personal de estructura, y
e Personal de honorarios

Lo anterior, a fin de sensibilizar y coadyuvar en la socializacién de informacién y contenidos basicos del
Presupuesto Participativo 2025 en la Ciudad de México entre el personal del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Periodo

La accién formativa debera ser cursada y acreditada del 01 de marzo al 15 de abril de 2025.

Su reporte se realizara a mas tardar el 30 de abril de 2025.

Evidencia documental y soporte

El OD debera integrar una carpeta, en formato digital, la cual debera contener lo siguiente:

e Listado (formato Microsoft Excel) debidamente requisitado y firmado por el TOD.
e Copia digital de las constancias de participacion de cada persona funcionaria.

Es importante mencionar que las Constancias NO se deberan subir al formulario, tampoco las deberan
enviar por ningin medio, solo se resguardaran en el archivo correspondiente (digital).

Observaciones adicionales

La DEPCyC podra conocer la carpeta en comento durante las visitas de verificacion que se realicen a los OD
o de manera digital, observando los flujos institucionales de comunicacion.
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VIIl. Otras actividades

Como parte de las actividades institucionales ordinarias, la DEPCyC en colaboracion con
los OD podran distribuir contenidos y materiales de divulgacién de cultura democratica,
construccion de ciudadania y participacion ciudadana. Estos materiales estan enfocados a
diversos publicos objetivos y cumplen funciones especificas.

Para el seguimiento y control en la distribucion que eventualmente se pueda realizar de
estos insumos, se adiciona el presente apartado general para que el personal adscrito al
OD conozca el canal y los medios para el cumplimiento y reporte de esta actividad
permanente.
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Acciones de divulgacion de contenidos y materiales sobre participacion ciudadana y construccion de
ciudadania, de conformidad con lo establecido en la Accion Institucional 2, subnumeral 4 del Programa de
Principios 2025.

Caracteristicas

En caso de contar con suficiencia presupuestal y en el marco de las acciones de difusién y divulgacion que
realiza el Instituto Electoral de la Ciudad de México para promover una ciudadania informada respecto de los
mecanismos e instrumentos de participacion establecidos en la Ley de Participacion Ciudadana, la DEPCyC
junto con otras areas, realizaran la distribucidn de diversos materiales (carteles publicitarios, folletos, tripticos,
articulos promocionales, entre otros) que promuevan la participacion ciudadana y la construccién de
ciudadania.

A fin de maximizar la distribucién de estos materiales, los OD coadyuvaran en las actividades de difusién y
entrega en sus correspondientes ambitos territoriales de competencia, para ello, aprovecharan las relaciones
institucionales que tienen con diferentes publicos, entre ellos:

Funcionariado adscrito al OD (de estructura, honorarios),
Personas integrantes de Comisiones de Participacion Comunitaria,
Organizaciones ciudadanas,

Alianzas estratégicas,

Instituciones educativas,

Alcaldias y otras instituciones gubernamentales.

Durante el ejercicio 2025, la DEPCyC podra enviar a los OD diversos materiales para su distribucion a ptblicos
especificos, lo que se ajustara en funcién de la cantidad de material o su finalidad.

En cada caso, observando los canales institucionales se remitiran indicaciones precisas para la distribucion y
reporte de estos materiales.

Reporte

Derivado de que esta actividad podré tener lugar durante diversos momentos del ejercicio 2025, los periodos
y metas se comunicaran en su oportunidad mediante los canales institucionales correspondientes.

Con el fin de concentrar la informacion estadistica y facilitar a los OD el envio de reportes, se implementa el
llenado del siguiente formulario:

https://forms.office.com/r/iiMFiHHViIC

Para el llenado del formulario, se debera capturar la siguiente informacion:

OD que reporta.

Persona responsable que reporta la actividad.
Mes(es) en que realizé la actividad.

Material distribuido.

Tipo de material (fisico/digital).

Tipo de publico al que se entregé el material.
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e Numero de personas que recibieron el material.
e Evidencia (se indicara en el comunicado que se remita en cada caso).

En su caso, si en una o mas fechas de corte se detecta incumplimiento o informacion incompleta, se
enviara el reporte a la Secretaria Ejecutiva por las vias institucionales establecidas para ello.

Meta

La que se establezca en el comunicado especifico que se realice por las vias institucionales correspondientes.

Periodo

El que se establezca en el comunicado especifico que se realice por las vias institucionales correspondientes.

Evidencia documental y soporte

El OD debera integrar una carpeta digital con las evidencias de la entrega de los materiales a los publicos
objetivos. Se puntualizara en el comunicado que se remita en su oportunidad.

Observaciones adicionales

La DEPCyC podra conocer la carpeta en comento, durante las visitas de verificacion que se realicen a los OD
o de manera digital, observando los flujos institucionales de comunicacion.
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IX. Cronograma

A continuacién, se presenta un cronograma para el cumplimiento de los Criterios Operativos 2025; no obstante, se enfatiza la
importancia de la lectura completa del presente documento a fin de conocer las particularidades y especificaciones que involucra el
cumplimiento de cada una de las acciones a realizar.

Tabla 2. Cronograma de actividades de la OD

Actividad Caracteristicas Meta Periodo Reporte

Esta actividad se realizara en dos

stapas: https://forms.office.com/r/KgLJY

1. De febrero a junio. Reportar a sl
mas tardar el 30 de junio de 2025,

1. Implementar y reportar
las acciones formativas

dirigidas a personas Implementar, al menos, cinco

ciudadanas habitantes Iy EEEEES acciones formativas durante el <l menos = EEEEES
! ’ ) ’ | formativas relacionadas con las| .~ . implementadas
vecinas, servidoras : " ejercicio 2025.
dblicas de la Ciudad de |P2ticularidades  de ~ los
publ o mecanismos e instrumentos de .
México y otros publicos; de Reportar las acciones

participacion ciudadana y los
derechos politico-electorales en

Institucional 1, subnumeral 2 ICIVEEE O3 WETEs, proporcionado.

2.De julio a diciembre del afio en
curso. Reportar a mas tardar el 15
de diciembre de 2025, las dos

conformidad con lo
establecido en la Accién

adicionales que hayan
implementado en el formulario

2 del Programa de ?rgczzrrfesnta das FCIEEElES
Principios 2025. P ’

2. Difundir y distribuir el Reportar el cumplimiento a mas
material «Mi  Agenda tardar el 30 de abril de 2025.

(c::itlgaa‘c?:r?iz 23§5die|7igrer:n§ DI 1 verso ) e el 1] Eee:e“sZ:rrias a fliar]1$de aszgilroanrelz Nota: Las acciones de distribucién
Agenda Ciudadana 2025 a los :

se organizal»; de| 7. . entrega de, al menos, el 100% | debieron iniciar desde 06 de| https://forms.office.com/r/W
conformidad con lo 2;bgc(::%iscroeferldo:n(zr:aer:;gartalgg de los ejemplares que|diciembre de 2024, de acuerdo al UepQILCtK
establecido en la Accion P ’ 9 recibieron, generando la|correo electrénico

e acuses respectivos.
Institucional 2, subnumeral P

4 del Programa de
Principios 2025.

evidencia correspondiente. IECM/SE/DAOD/4419/2024.
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Actividad

Caracteristicas

Meta

Periodo

" L] ’;z
Koty XX x>
O 2
w3, 73

3. Vincular e implementar
el plan de trabajo con, al
menos, dos instituciones

de educacién

media

superior o superior para la
imparticion de acciones
formativas y talleres para

la elaboracion

de

proyectos de presupuesto

participativo.

Formalizar un plan de trabajo
con instituciones educativas de
nivel superior o nivel medio
superior para la implementacion
de acciones formativas/talleres
con el estudiantado.

Realizar las gestiones
necesarias para implementar las
acciones formativas y talleres
establecidos.

Suscribir un plan de trabajo
para la implementacion de
acciones formativas y talleres
con, al menos, dos
instituciones educativas de
nivel superior o nivel medio
superior.

Reportar la implementacion de
al menos, dos talleres de
elaboracion de proyectos
comunitarios, con instituciones
de educacién media superior o
superior con las que hayan
formalizado un plan de trabajo.

Para esta actividad se reportara
en dos periodos:

1) Formalizar el vinculo
institucional e implementacion de,
al menos, dos talleres con
instancias de educacion media
superior y superior.

A mas tardar el 04 de abril de
2025.

2) Implementar de acciones
formativas/talleres en las
instituciones educativas.

A mas tardar el 31 de octubre de
2025.

https://forms.office.com/r/iUBYT
P6QGD

- E:::..:;i'a’: 3

4. Cursar y acreditar la
accion formativa sobre el
Presupuesto Participativo

2025 de la Ciudad

de

México en su modalidad
autogestiva, mediante el

«Aula Virtual
Capacitacion

de
de

Participacion Ciudadanay,

de conformidad con

lo

Cursar y acreditar la accion
formativa de todo el personal (de
estructura y honorarios) adscrito
a los OD deberan denominada
«Participa y decide: Introduccién
al Presupuesto Participativo en
la Ciudad de México 2025» que
la DEPCyC elaborara y pondra a
disposicién del publico
interesado.

Cursar y acreditar la accién
formativa de todo el personal
adscrito a los OD, a fin de
sensibilizar y coadyuvar en la
socializacion de contenidos
basicos de la Ley de
Participaciéon Ciudadana de la
Ciudad de México entre el
personal del IECM.

La accion formativa debera
acreditarse de febrero al 15 de
abril de 2025.

Se reportara a mas tardar el 30 de
abril de 2025.

https://forms.office.com/r/nE
BDDEaUAZ
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Actividad Caracteristicas Meta Periodo

Reporte

establecido en la Accién
Institucional 1, subnumeral
3 del Programa de
Principios 2025.

088 o 2%

®. -.@O
AT
5 i

OREN

5. Accion ordinaria
Difusion y distribucion de
contenidos y materiales en
materia de participacion
ciudadana y construccion
de ciudadania

Coadyuvar en la distribucién de
materiales a publicos objetivos,
en el marco de las acciones de

difusion y divulgacion que
realiza el IECM, a fin de
promover una  ciudadania
informada respecto de los

mecanismos e instrumentos de
participacion establecidos en la
Ley de Participacion.

Coadyuvar en la distribuciéon
de materiales que impulsen la
cultura democratica y la
formacion de una ciudadania
informada a publicos objetivos.

El periodo de reporte de esta
actividad se enviara en un
comunicado especifico por las
vias institucionales
correspondientes.

https://forms.office.com/r/iiM

FiHHVIC
ol
L X J [ N ]
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X. Apoyo y asesoria

En el caso de dudas o aclaraciones respecto del contenido de los presentes Criterios
Operativos 2025, el personal responsable de realizar la actividad podra ponerse en contacto
con el personal de la DEPCyC, mediante correo electrénico a la cuenta
capacitacion.depcyc@iecm.mx 0 en las siguientes extensiones.

Tabla 3. Contactos para asesoria y apoyo

Nombre Cargo Extension
Yamile Rodriguez Dominguez Jefa de Unidad de Participacion Ciudadana | 4847
César Emmanuel Hernandez Contreras | Jefe de Departamento de Participacién Ciudadana | 4838
Christopher Blanco Urefa Asistencia Técnica de Participacion Ciudadana 4852

Fuente: Elaboracién propia.
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