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CIRCULAR No. 80

CC. PERSONAS TITULARES DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, CONTRALORIA INTERNA, DIRECCIONES
EJECUTIVAS, UNIDADES TECNICAS Y SUPLENTE POR
AUSENCIA DE LA UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS
JURIDICOS
PRESENTES

Se hace referencia al Manual de Planeacion del Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico para el Ejercicio Fiscal 2026 (Manual), aprobado por la Junta Administrativa
mediante Acuerdo IECM-JA110-25, en particular al Capitulo 4 “Disposiciones de la
Planeacién Institucional”, numeral 5 “Criterios y Lineamientos para elaborar e integrar el
Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto” (Criterios y
Lineamientos), apartado De los Criterios, inciso 19), asi como al Anexo 15. Partidas
Concentradas.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 84, del Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, asi como 19,
fraccion VII y 29, fraccién Il del Reglamento Interior de este Instituto Electoral de la
Ciudad de Meéxico, y con el propdsito de que la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos (UTSI) esté en condiciones de atender los requerimientos de las areas del
IECM en materia de “Equipo de computo y de tecnologias de la informacion”, se les
solicita su valiosa colaboracion a fin de indicar los bienes informaticos que consideran
necesarios para la ejecucién de sus actividades para el referido ejercicio fiscal,
utilizando para ello el formato en Excel que se adjunta a esta Circular, y tomando en
cuenta el Clasificador por Objeto del Gasto del IECM vigente, como se indica a
continuacion:
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Refacciones y accesorios menores de equipo de cémputo y tecnologfas de la informacién.

2941 - Destinadas a la adquisicién de componentes o dispositivos internos o externos que se integran al
equipo de cémputo.

Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones.

2141 - Destinadas a la adquisicién de consumibles para impresoras laser, tales como: cartuchos de téner,
fotoconductores, cartuchos de reciclaje, entre otros.
Software.
- Destinada a la adquisicion de paquetes y programas de informéatica, para ser aplicados en los
5911 sistemas administrativos y operativos computarizados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, su
descripcion y los materiales de apoyo de los sistemas y las aplicaciones informaticas que se espera
utilizar.

Equipo de cémputo y de tecnologias de la informacién.

- Destinadas a la adquisicién de equipos y aparatos de uso informatico, para el procesamiento
5151 electrénico de datos y para el uso de redes, asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales
como: servidores, computadoras, monitores, unidades de almacenamiento externo, impresoras,
lectores épticos, entre otros.

Se deberan considerar los consumibles de los modelos de impresoras vigentes y que
se encuentran en operaciéon como son los modelos Lexmark: CS632, CS820, MS531,
MS610, MS812DN, MS821DN y MS911DE; asi como los de las impresoras Xerox:
Phaser 4600, Phaser 6510DN, Phaser 7500DN, Versalink B405, Versalink B610,
Versalink C400 / C405 y Versalink C8000; y finalmente de los plotters HP Designjet
T2500 y T830 y Xerox 6605.

Es importante indicar que, no deberan solicitar consumibles para las impresoras
Lexmark E360dn y T652dn, ni para el plotter HP Designjet 10565CM, debido a que ya no
se comercializan, y los equipos deben ser entregados a la UTSI para proceder con la
baja de activo fijo.

El requerimiento debera incluir el tipo de bien, descripcion del recurso solicitado,
cantidad vy justificacion, donde se indique la necesidad para su adquisicidon, nombre y
cargo de la persona solicitante, asi como especificar si corresponde al Programa
Ordinario, Procesos de Democracia Participativa o Proceso Electoral local
(Constitucional y Judicial), a fin de que la UTSI cuente con los elementos suficientes
para evaluar las peticiones realizadas, en caso de ser aprobadas, se incorporen en la
propuesta de Anteproyecto de Presupuesto 2026 de la referida area técnica.
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Dichos requerimientos deberan ajustarse al minimo indispensable, en
observancia con lo sefalado en las Normas de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestal del Instituto Electoral vigentes.

Es importante tener en cuenta que la UTSI realizara las acciones pertinentes a fin de
que cada usuario resguardante tenga asignado un solo bien informatico de cada
tipo, conforme al Procedimiento para la Asignacion, Préstamo o Devolucién de Bienes
y/o Servicios Informaticos, aprobado por la Junta Administrativa mediante Acuerdo
IECM-JA058-23.

Conviene advertir que las areas NO deberan solicitar por este medio:

- Materiales de la partida 2141, referentes a la adquisicion de insumos y equipos
menores utilizados en el procesamiento, grabacion e impresién de datos, asi
como los materiales para la limpieza y proteccién de los equipos tales como:
medios 6pticos y magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros, ya que
estos insumos deberan ser considerados en el presupuesto de cada area.

- Insumos para las impresoras Zortrax, Index, Eltron y Zebra, tales como: etiquetas
de cddigo de barras, ribbons, credenciales, flamentos, entre otros, debido a que
estos materiales son administrados por la Direccion de Adquisiciones,
Control Patrimonial y Servicios adscrita a la Secretaria Administrativa.

- Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y renovaciéon de equipo de
computo y tecnologias de la informacién, ya que éstas forman parte de la
estrategia centralizada de Mantenimiento y Actualizacion de equipo de
computo que concentra la UTSI.

En el caso de los 33 Organos Desconcentrados del Instituto Electoral, conforme al
Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022 del Consejo General, la Direccion de Apoyo a
Organos Desconcentrados (DAOD) adscrita a esta instancia ejecutiva, tiene, entre
otras, la funcién de integrar sus requerimientos de bienes informaticos, por lo que las y
los Titulares deberan enviar sus formatos de requerimientos en archivo Excel
Unicamente a la DAOD, a través del correo institucional se.daod.documentos@iecm.mx,
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a mas tardar, el 2 de septiembre, antes de las 17:00 horas.

Todas las areas deberan enviar su oficio de solicitud digitalizado en formato de archivo
PDF y su requerimiento de bienes informaticos en formato Excel a las direcciones
alejandro.magana@iecm.mx y utsi@iecm.mx, a mas tardar el 1 de septiembre del afio
en curso, con la finalidad de que la citada area técnica pueda integrar la informacion vy,
una vez analizada llevar a cabo las reuniones de trabajo que se requieran con las
personas Titulares de cada area para analizar la viabilidad de sus solicitudes.

Por dltimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto del contenido de esta Circular,
contaran con el apoyo del Mtro. Alejandro Magana Reyes, Jefe del Departamento de
Soporte Técnico y Mesa de Ayuda adscrito a la UTSI, en el correo electronico
alejandro.magana@iecm.mx.

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién institucional,
aprovecho la ocasién para enyiarles un cordial saludo.
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C.p.p. Mtra. Patricia Avendafio Duran. Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presente.

o] )| (o] jeros Electorales integrantes del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Araceli Ramirez Lépez. Encargada de Despacho de la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados. Para su conocimiento. Presente.
Archivo.

Somos un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones
locales integras, conducir mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de ,{*’
la Ciudad de México la cultura democratica. la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los %

principios rectores de la funcion electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios, y mejorando :», )‘—4 ,é‘

continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestion Electoral. “or o 0t

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800



ﬂ SECRETARIA EJECUTIVA
INSTITUTO ELECTORAL - A
\ CIUBDAD DE MEXICO UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
— )
N FORMATO DE REQUERIMIENTOS INFORMATICOS 2026 / ANEXO DE LA CIRCULAR No. 80

Area:

Tipo de Actividad

Nombres y Cargos
Procesos de  Proceso Electoral Local

Ordinaria Democracia (Constitucional y
Participativa Judicial)

Tipo del bien Descripcion del bien Cantidad Justificacion de las personas solicitantes a quienes seran Calendarizacion
asignados (de acuerdo con la cantidad solicitada)
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