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Formato, características y proporciones de las fotografías que se utilizarán 

para las tarjetas y credenciales de las COPACO 

 

FORMATO 

El formato que se ocupará para la recolección y digitalización de fotografías que 

servirán para personalizar tarjetas impresas y credenciales digitales de las 

personas integrantes de las COPACO, será JPG.  

Antes de remitir el archivo a través de SEDICOP, revise que la extensión sea JPG y 

no JPEG, ya que, independientemente de que ambas extensiones refieren al 

mimo formato y entregan la misma calidad de imagen, esto podría causar que la 

impresora de tarjetas no encuentre la fotografía correcta. 

 

 

 

 

 

 

CARACTERÍSTICAS DE LA FOTOGRAFÍA 

La toma de la fotografías debe ser de frente, sin objetos que obstaculicen el rostro 

de la persona, con fondo blanco,  a color, sin acompañantes.  

Será válido proporcionar fotografía tamaño infantil para que la digitalicen en 

sede distrital, entregar fotografía digital en el formato correspondiente o que la 

Dirección Distrital les facilite el trámite tomando la fotografía. 

Cuidar las siguientes especificaciones de la posición en la fotografía: 

                                
------2.5 cm------           ------2.5 cm------            ------2.5 cm------ 

 

3 cm 3 cm 3 cm 
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PROPORCIONES FOTOGRAFÍAS 

Tomando como base las dimensiones de una fotografía tamaño infantil, las 

proporciones permitidas en el tamaño de la fotografía serán las siguientes: 
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