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Articulo 51. De conformidad con lo que establece el Articulo 43 de la Ley, el Instituto Electoral debera publicar en su
portal de Internet, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, el Calendario de ejecucidn del mismo y el Informe
Anual de su cumplimiento.

Articulo 52. De conformidad con el articulo 6 del Reglamento de Operacion del COTECIAD la Presidencia debera remitir
al Consejo General de Archivos, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, el Calendario de ejecucién del mismo
y el Informe Anual de su cumplimiento a mas tardar, el 31 de enero de cada afio en formato impreso y electrénico para su
registro.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacion en los estados de las oficinas centrales
del Instituto Electoral.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral, aprobado el 14 de
diciembre de 2011.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento.

CUARTO. Publiquese el presente Acuerdo de manera inmediata a su aprobacion en los estrados del Instituto Electoral,
tanto en oficinas centrales, como en sus Direcciones Distritales y en la pagina electronica referida.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por objeto regular la celebracion, conduccion y
desarrollo de las sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

Avrticulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

A) Ordenamientos legales:

I.  Cddigo: Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
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Il.  Ley: Ley de Archivos del Distrito Federal;

I1l. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicidon de Cuentas de la
Ciudad de México; y

IV. Reglamento: El presente ordenamiento.
B) Organos y autoridades
I.  Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;
Il. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral,
1. Consejo General de Archivos: Consejo General de Archivos de la Ciudad de México;

IV. Sistema Institucional de Archivos: Conjunto organico de archivos vinculados entre si, que normalizan los procesos
archivisticos y concentran la informacién en un punto accesible a la consulta interna y externa.

V. Administracion de los Archivos: Titular de la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccidn de Datos
Personales (OAIPYPDP);

VI. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral,
VII. Presidencia: La Presidenta o el Presidente del COTECIAD;

VIII. Secretaria Ejecutiva: La Secretaria o Secretario Ejecutivo del COTECIAD;

IX. Secretaria Técnica: La Secretaria Técnica o el Secretario Técnico del COTECIAD;

X. Representantes: Representantes del Grupo de Valoracién Documental;

XI. Direcciones Ejecutivas: Las Direcciones Ejecutivas que forman parte de la estructura organica y funcional del
Instituto Electoral;

XII. Unidades Técnicas: Las Unidades Técnicas que forman parte de la estructura organica y funcional del Instituto
Electoral; y

XI11. Direccion Distrital: Organo desconcentrado del Instituto Electoral, en cada uno de los distritos electorales
uninominales en que se divide la Ciudad de México.

Articulo 3. La interpretacion y aplicacion de las disposiciones de este Reglamento se haran conforme a los principios
establecidos en el parrafo segundo del articulo 36 del Codigo, asi como lo dispuesto en los criterios y principios
establecidos en la Ley. Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por acuerdo del COTECIAD.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DEL COTECIAD
CAPITULO |
DE SU INTEGRACION

Articulo 4. EI COTECIAD es el érgano técnico consultivo, encargado de instrumentar, crear, constituir, organizar y
retroalimentar la normativa en materia de archivos del Instituto Electoral.

Avrticulo 5. Para el ejercicio de sus atribuciones, y de conformidad con el articulo 17 de la Ley, el COTECIAD se integrara
por:
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V.

Una Presidencia, a cargo de quien sea titular de la Secretaria Administrativa;

Una Secretaria Técnica, a cargo de la persona designada por la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral;
Una Secretaria Ejecutiva, a cargo de quien sea responsable de la Oficina de Informacion Publica;
Vocales, personal de las distintas unidades de archivo del Instituto Electoral, adscritos a:

a) Presidencia del Consejo General;

b) Oficinas de las y los Consejeros Electorales;

c) Secretaria Ejecutiva;

d) Secretaria Administrativa;

e) Organos con autonomia técnica y de gestion: Contraloria Interna y Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion;

f) Direcciones Ejecutivas;
0) Unidades Técnicas;
h) Direcciones Distritales, representadas por el personal desighado por la UTALAOD; y

Representantes: personal designado por la Contraloria Interna, las Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos y
Servicios Informaticos, asi como por la Coordinacion de Recursos Humanos.

Para el nombramiento de las y los vocales se debera elegir, preferentemente, a la persona responsable del archivo de tramite
del area correspondiente. En caso de existir mas de un archivo de tramite en las areas, la persona designada como vocal o
representante estara obligada a brindar el asesoramiento correspondiente en materia archivistica a las y los encargados de
dichos archivos.

Articulo 6. EI COTECIAD tendré las atribuciones siguientes:

VI.

VILI.

Realizar los programas de valoracion documental del Instituto Electoral, para lo cual integrara grupos de trabajo
para determinar los valores primarios o secundarios de los documentos y dar cumplimiento a los requerimientos
para los procesos de baja o depuracion documental;

Establecer un plan de conservacion y preservacion de la informacion archivistica;

Elaborar la guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los Archivos del Instituto
Electoral;

Emitir el dictamen de valoracion documental para el proceso de baja documental, asi como los demés
documentos oficiales requeridos, con base en la normativa aplicable;

Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacién y concertacion entre sus integrantes
que favorezcan la implantacion de las normas archivisticas para el mejoramiento integral de los archivos del
Instituto Electoral;

Participar en las actividades técnicas y académicas que en la materia se efectden en el Instituto Electoral, las
que sean convocadas por el Consejo General de Archivos y las que lleven a cabo otras instituciones nacionales
e internacionales;

Formular, actualizar y aprobar los instrumentos de control archivistico establecidos en el articulo 35 de la Ley;
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VIII.

XI.

XII.
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Emitir su reglamento de operacion, asi como sus modificaciones, las cuales deberan ser remitidas para opinion
de la Comision de Normatividad y Transparencia, instancia colegiada que las sometera a la consideracién del
Consejo General;

Formular su Programa Anual de Trabajo y el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto
(PIDA), para el afio que corresponda, mismos que deberdn ser aprobados en septiembre y someterlos a la
consideracion del Consejo General para su remisién al Gobierno de la Ciudad de México;

Aprobar el informe anual del cumplimiento del PIDA y remitirlo al Consejo General en el mes de enero;
Atender las recomendaciones que realice al Instituto Electoral el Consejo General de Archivos; y

Las demas que establezca la normativa que, en su caso, expida el Consejo General.

CAPITULO I

DE LAS ATRIBUCIONES DE SUS INTEGRANTES

Articulo 7. Corresponde a la Presidencia:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

Asistir a las sesiones del COTECIAD vy participar en ellas con derecho a voz y voto;

Convocar a las y los integrantes del COTECIAD a las sesiones y presidir las mismas;

Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;

Conceder el uso de la palabra a las y los integrantes del COTECIAD en las sesiones o reuniones de trabajo;
Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesién de que se trate;
Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

Vigilar el cumplimiento y la aplicacion de este Reglamento y tomar las medidas que estime necesarias para el
adecuado desarrollo de las sesiones;

Decretar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de una sesion;

Declarar la suspension de la sesion, cuando no exista el quérum legal para celebrarla, para continuarla o dejen
de prevalecer las condiciones que garanticen su buen desarrollo;

Promover la constante participacion del personal del Instituto Electoral y, particularmente, de las y los
integrantes del COTECIAD, en el desarrollo de una cultura archivistica institucional y propiciar la constante
vinculacion y cooperacién entre sus integrantes;

Presentar al COTECIAD, para su aprobacion, los programas de trabajo y normas en materia de archivos, asi
como los mecanismos para su instrumentacion a nivel institucional;

Solicitar a la Secretaria Técnica someta a votacion los proyectos de dictamenes y acuerdos del COTECIAD, asi
como los proyectos de las minutas que se levanten de las sesiones;

Declarar al COTECIAD en sesidn permanente, cuando asi lo acuerden la mayoria de sus integrantes;

Consultar, en su caso, a las y los integrantes del COTECIAD, si el asunto del orden del dia que se esta
analizando, ha sido suficientemente discutido;

Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Nombrar a una persona representante en aquellas reuniones a las que no pueda asistir;
Firmar y/o rubricar junto con la Secretaria Técnica las minutas y los documentos aprobados por el COTECIAD;

Remitir al Consejo General de Archivos, el PIDA y el Informe Anual del Cumplimiento del PIDA del ejercicio
correspondiente, antes del 31 de enero de cada afio, en formato impreso y electrénico para su registro, y

Las demas que en el ambito de su competencia le confiera este Reglamento y la que deriven de la normativa
aplicable.

Avrticulo 8. Corresponde a la Secretaria Técnica:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

Asistir a las sesiones del COTECIAD vy participar en ellas con derecho a voz;
Pasar lista de asistencia a las y los integrantes del COTECIAD vy llevar el registro de ella;

Preparar la documentacion correspondiente a los asuntos listados en el proyecto de orden del dia de las sesiones
del COTECIAD;

Enviar a las y los integrantes del COTECIAD, los documentos y anexos de los asuntos incluidos en el orden del
dia, junto con la convocatoria;

Pasar lista de asistencia a las y los integrantes del COTECIAD vy llevar el registro de ellg;

Verificar el quérumy, en su caso, declarar su existencia;

Tomar la votacion de las y los integrantes del COTECIAD vy dar a conocer los resultados de la misma;

Elaborar los proyectos de acuerdo que se analizaran y, en su caso, aprobaran en las sesiones; asi como elaborar
los proyectos de minuta de las sesiones del COTECIAD y someterlos a su aprobacion en la siguiente sesién

ordinaria, e incorporar las observaciones realizadas por las y los integrantes del COTECIAD;

Disefar con el apoyo de las areas correspondientes, los programas de trabajo del COTECIAD, presentandolos
para su consideracion, a través de la Presidencia;

Fungir como enlace de coordinacién permanente entre el COTECIAD vy las y los responsables de los archivos
de trdmite, concentracion e histérico del Instituto Electoral, a fin de instrumentar y evaluar los planes,
programas y proyectos de desarrollo archivistico;

Promover la integraciéon de los grupos de trabajo que se estimen necesarios en el COTECIAD, para el
desarrollo y ejecucion de acciones tendentes a favorecer el manejo de la documentacién a nivel institucional;

Dar seguimiento a los acuerdos adoptados por el COTECIAD e informar sobre su cumplimiento cuando lo
solicite alguna persona de sus integrantes;

Presidir las sesiones del COTECIAD, durante la ausencia de la Presidencia;

Firmar y rubricar junto con la Presidencia del COTECIAD, los documentos presentados y aprobados por el
referido comitg;

Apoyar a la Presidencia del COTECIAD en el ejercicio de sus funciones;

Dar cuenta en las sesiones de la correspondencia recibida que sea competencia del COTECIAD;
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XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la sesion en que el COTECIAD haya conocido y aprobado la
documentacion presentada, realizar las gestiones necesarias para su publicacién en el sitio de Internet
Institucional;

Remitir al Comité de Transparencia del Instituto Electoral los informes de cumplimiento del PIDA respectivos,
conforme al articulo 90, fraccion XI, de la Ley de Transparencia;

Remitir a las comisiones del Consejo General, los proyectos de acuerdo, documentos o informes que en el
ambito de sus atribuciones les sefiale la normativa;

Llevar el archivo y registro de minutas, acuerdos, informes y documentos aprobados por el COTECIAD; y

Las demas que en el ambito de su competencia le confiera este Reglamento y la que deriven de la normativa
aplicable.

Articulo 9. Corresponde a la Secretaria Ejecutiva:

V.

V.

VI.

Asistir a las sesiones del COTECIAD Yy participar en ellas con derecho a voz y voto;

Asesorar al COTECIAD en los temas de transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos
personales;

Promover la observancia y aplicacion de los principios que rigen la transparencia, acceso a la informacién
publica y proteccion de datos personales en las actividades competencia del COTECIAD;

Coadyuvar, desde su ambito de competencia, en el adecuado desarrollo de los proyectos del COTECIAD;
Presentar a la Presidencia del COTECIAD propuestas para el mejor cumplimiento de la Ley, y

Las demas que en el &mbito de su competencia deriven de la normativa aplicable.

Articulo 10. Corresponde a las y los VVocales:

VI.

Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz;

Tres de las y los vocales tendran derecho a voto: la o el representante de las Direcciones Distritales, designado
por la UTALAOD, con caracter permanente; una persona representante de las Direcciones Ejecutivas y una
representacion de las Unidades Técnicas cuyo voto sera rotativo.

El voto rotativo de las y los vocales de las Direcciones y Unidades tendra duracién de un afio y el orden de
rotacion se hard conforme a la estructura organica y funcional del Instituto Electoral, determinada en su
Reglamento Interior; a excepcion de la UTALAOD.

Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesion de que se trate;

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones del COTECIAD;

Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones y reuniones de trabajo;

Coadyuvar en la elaboracion, analisis y adecuacion de las normas sobre archivos y administracion de

documentos, asi como en la deteccion de necesidades que en esta materia existan dentro del area que
representan;
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VII. Coadyuvar en la elaboracién del PIDA, el Informe Anual del Cumplimiento del PIDA y Calendario Anual de

Actividades;
VIII.  Fungir como enlaces entre el COTECIAD vy el area de adscripcion a la que pertenecen;
IX. Colaborar cumplidamente con el COTECIAD, ejecutando las tareas que se les encomienden, y
X. Las demas que le confiera este Reglamento y las que deriven de la normativa aplicable.

Avrticulo 11. Corresponde a las y los Representantes:

. Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz.
1. Participar en la resolucion de trabajos de baja documental o depuracion; y
11, Asistir a las reuniones de trabajo del Grupo.

CAPITULO IlI
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 12. A fin de hacer flexibles las atribuciones y el funcionamiento del COTECIAD, se establece el siguiente régimen
de suplencias para sus integrantes, con el cimulo de derechos y atribuciones que a éstos les asista para su operacion.

. La Presidencia podra ser suplida en todas sus actividades por la persona que para tal efecto designe;

1. La Secretaria Técnica podra ser suplida por la persona servidora publica que se designe, quien deberd tener
conocimientos en materia archivistica;

1. La Secretaria Ejecutiva podrd ser suplida por la o el representante que designe, quien deberd tener
conocimientos en las materias de archivistica, transparencia, acceso a la informacion puablica y proteccién de
datos personales; y

V. Los Vocales y Representantes podran ser suplidos por personal designado en sus respectivas areas, previa
notificacion mediante oficio dirigido a la Presidencia del COTECIAD, cuando menos doce horas antes de la
celebracidn de la sesion.

TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO

CAPITULO |
DEL TIPO DE SESIONES Y CONVOCATORIA

Articulo 13. Las sesiones del COTECIAD podran ser ordinarias y extraordinarias.
A) Las sesiones ordinarias deberan sujetarse a lo siguiente:

l. Seran convocadas por la Presidencia por lo menos cada dos meses, conforme a su calendario de sesiones;
1. Ser&n convocadas por lo menos con setenta y dos horas de anticipacion;

11. Tendrén por objeto tratar los asuntos que se sefialen en el orden del dia, el cual debera incluir un punto de
asuntos generales, y

(AVA Las y los integrantes podran solicitar a la Presidencia la inclusion de asuntos en el orden del dia, cuando menos
veinticuatro horas antes de la celebracidn de la sesion.
B) Las sesiones extraordinarias se sujetaran a lo siguiente:

l. Serdn convocadas por la Presidencia cuando lo estime necesario o a peticion que le formule la mayoria de las y
los integrantes del COTECIAD;
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1. Seran convocadas por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion, salvo que se trate de asuntos de extrema
urgencia o cuya naturaleza requiera de una atencién inmediata, casos en los que se podrad convocar en un plazo
menor.

11, Tendran por objeto tratar asuntos que por su naturaleza no puedan esperar a ser desahogados en la siguiente
sesion ordinaria, y

V. Solamente podran tratarse aquellos asuntos para las que fueron convocadas.

Avrticulo 14. La convocatoria a sesion debera referir el dia, hora y lugar en que debera celebrarse la sesion, la mencién de su
caracter de ordinaria o extraordinaria. A dicha convocatoria debera agregarse el proyecto de orden del dia, los documentos y
anexos necesarios para el estudio, andlisis o discusion de los asuntos. Dichos documentos podran ser distribuidos por
medios electrdnicos, magnéticos u Opticos a las y los integrantes del COTECIAD y se pondran a su disposicion, a partir de
la fecha de emision de la convocatoria, en la oficina de la Secretaria Técnica, con el objeto de que puedan ser consultados
en dicho lugar.

Articulo 15. Las sesiones del COTECIAD se llevaran a cabo en el domicilio oficial del Instituto. Sélo por causas de fuerza
mayor o caso fortuito que, a juicio de la Presidencia, no garanticen el buen desarrollo y la libre participacion de sus
integrantes, podra sesionarse en las instalaciones de las Direcciones Distritales.

CAPITULO 11
DE LA INSTALACION Y DESARROLLO DE LAS SESIONES

SECCION PRIMERA
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 16. En el dia y la hora fijado para la sesién se reunirdn las y los integrantes del COTECIAD, la Presidencia
declararé iniciada la sesion, previa verificacion de asistencia y certificacion del quérum por parte de la Secretaria Técnica.

El quérum requerido para sesionar se conforma con la mitad mas uno de las y los integrantes con derecho a voz y voto.

Articulo 17. Si a la hora prevista para la sesién no se retne el quérum para sesionar, se dard un término de espera maximo
de treinta minutos. Si transcurrido dicho tiempo adn no se integra el quérum, se hara constar tal situacion en la minuta y se
citara por escrito a sesion en segunda convocatoria a las y los integrantes del COTECIAD ausentes, quedando notificadas en
ese mismo momento las personas que estuvieran presentes.

Las sesiones en segunda convocatoria se efectuaran dentro de las veinticuatro horas siguientes, tomando como referencia la
hora de cierre de la minuta y del acta circunstanciada referida en este articulo, con las y los integrantes del COTECIAD que
concurran a ella.

Articulo 18. Si en el transcurso de la sesién se ausenta alguna persona integrante del COTECIAD y con ello se interrumpe
el quérum, la Presidencia instruira a la Secretaria Técnica verificar tal situacién y declarard un receso de diez minutos.

Transcurrido este tiempo se reanudara la sesion y se verificara el quérum; en caso de que éste no se integre, la Presidencia
suspendera la sesion y citard para su continuacion en los términos previstos en el articulo anterior.

SECCION SEGUNDA
DE LA DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 19. Iniciada la sesion, la Presidencia solicitara a la Secretaria Técnica poner a consideracion de las y los
integrantes del COTECIAD el proyecto de orden del dia.

Avrticulo 20. Al aprobarse el orden del dia, la Presidencia solicitara a la Secretaria Técnica consultar en votacién econémica,
si se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido distribuidos previamente.
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El COTECIAD, mediante votacion y a solicitud de alguna persona de sus integrantes, podra modificar el orden del dia, asi
como de los asuntos contenidos en éste.

A peticion de alguna persona integrante del COTECIAD, la Secretaria Técnica, previa instruccion de la Presidencia, dara
lectura a los documentos que se soliciten para ilustrar la discusion.

Articulo 21. Las y los integrantes del COTECIAD sdlo podran hacer uso de la palabra con la autorizacién de la Presidencia,
y no podrda interrumpirseles salvo por esta Gltima, para sefialarles que su tiempo ha concluido o para exhortarles a que se
conduzcan dentro de los supuestos previstos por el presente Reglamento.
Avrticulo 22. Para la discusién de los asuntos incluidos en el orden del dia, se sujeta a las siguientes reglas:

. La Presidencia elaborara una lista de personas oradoras conforme al orden en que se lo soliciten;

1. Las y los oradores intervendran una sola vez y hasta por tres minutos en primera ronda;

1. Si ninguno de las o los integrantes del COTECIAD solicita intervenir en la primera ronda, se procedera a la
votacion del asunto, o se dara por enterado el mismo, segln corresponda;

(AVA Concluida la primera ronda, la presidencia consultara si el asunto esta suficientemente discutido, si esto es asi,
se procederd a la votacion del asunto o se daré por enterado el COTECIAD, segun corresponda;

V. Si alguna persona integrante lo solicita, se abrird una segunda ronda de intervenciones, en la cual las y los
oradores intervendran una sola vez y hasta por dos minutos;

VI. Al término de esta ronda, se procederd a la votacion del asunto, o se dara por enterado el COTECIAD, segln
corresponda;
VII. La Presidencia y las Secretarias Técnica y Ejecutiva podran intervenir en cada una de las rondas para responder

preguntas, aclarar dudas o hacer precisiones sobre el asunto que se esté tratando;

VIII.  Lasy los integrantes con derecho a voto, podrén intervenir para razonar el sentido de su voto, hasta por dos
minutos; entendiendo por razonamiento de voto los argumentos personales mediante los cuales se externan los
motivos y razones del sentido de su decision; y

IX. Al agotarse las intervenciones, se procederd a la votacion del asunto, o se dar& por enterado el COTECIAD,
segun corresponda.

SECCION TERCERA
DE LAS VOTACIONES

Articulo 23. Los acuerdos del COTECIAD se aprobaran por mayoria de votos de sus integrantes presentes con derecho a
ello.

Las y los integrantes del COTECIAD con derecho a voto lo ejerceran levantando la mano para expresar el sentido de su
decisién. En caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad, no se permitiran las abstenciones.

La votacién se tomaré en el orden siguiente: se contaran los votos a favor, en seguida los votos en contra. Cuando no haya
unanimidad se asentara en la minuta de la sesion el sentido del voto de las y los integrantes del COTECIAD con derecho a
éste.

Avrticulo 24. A solicitud de alguna persona integrante del COTECIAD se podra dividir la votacion de un asunto en lo
general y en lo particular. En estos casos, en primer lugar se procedera a votar en lo general y simultaneamente los puntos
que no fueran motivo de desacuerdo.

Posteriormente, se tomaré la votacion en lo particular sobre los puntos restantes.
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SECCION CUARTA
DE LA SUSPENSION DE LAS SESIONES

Articulo 25. La Presidencia, previa instruccién a la Secretaria Técnica para verificar y certificar la situacién, podra declarar
la suspension de la sesion, si se actualiza alguna de las causas siguientes:

l. Cuando no exista quérum para celebrar la sesion del COTECIAD, conforme a lo establecido por el
Reglamento;

1. Cuando no existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion y la libre expresion de las
ideas de las y los integrantes del COTECIAD;

11. Cuando exista alteracion del orden, y
V. Por causa justificada a juicio de la Presidencia.

Articulo 26. En caso de suspension de la sesion, se volvera a convocar y se estard a lo previsto por los articulos 13 y 14 de
este Reglamento.

La suspension tendra los efectos de dar por concluida la sesion de que se trate, asentdndose en la minuta y en el acta
circunstanciada, las causas o razones por los cuales se suspendi6 y los asuntos ya estudiados, revisados, discutidos y, en su
caso, votados. Los puntos del orden del dia pendientes de tratar, seran incluidos en la siguiente sesion.

SECCION QUINTA
DE LAS AUSENCIAS E INASISTENCIAS

Articulo 27. Cuando la Presidencia, por causas de fuerza mayor no asista o0 se ausente de manera definitiva de la sesion, la
Secretaria Técnica la suplird en las funciones, y cuando se ausente de manera temporal de la sesién, la suplira en la
conduccién de la misma.

Articulo 28. Cuando la Secretaria Técnica, por causas de fuerza mayor no asista a la sesion, o se ausente durante el
desarrollo de la misma, sus funciones seran realizadas por la Secretaria Ejecutiva.

CAPITULO 111
DE LAS DETERMINACIONES DEL COTECIAD

Articulo 29. Los acuerdos del COTECIAD surtiran sus efectos el dia de su aprobacion, haciéndose constar en la minuta
correspondiente, asi como en el documento aprobado.

Los acuerdos deberan identificarse con un nimero progresivo; cuando consten en documentos diversos a la minuta, deberan
contener:

l. La fecha de la sesidn en que se aprobd;
1. El nimero de acuerdo del COTECIAD que corresponda; y
111, Las firmas autografas de la Presidencia y Secretaria Técnica del COTECIAD.

CAPITULO IV
DE LAS MINUTAS DE LAS SESIONES

Avrticulo 30. De cada sesién del COTECIAD se levantara una minuta que contendrd, los datos de identificacion de la
misma, la lista de asistencia, los puntos del orden del dia, el sentido de las intervenciones, la votacién y los acuerdos
aprobados.

Para la elaboracién del proyecto de minuta se tomard como base la version estenografica o audio de la sesién que
corresponda.
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Avrticulo 31. El proyecto de minuta debera someterse al COTECIAD para su aprobacion en la siguiente sesién ordinaria.

Articulo 32. La minuta aprobada debera incluir, en su caso, las modificaciones que el COTECIAD proponga y sin
excepcidn alguna seré firmada al calce y al margen derecho, por la Presidencia y la Secretaria Técnica.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacién en los estados de las oficinas centrales
del Instituto Electoral.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral, aprobado el 14 de diciembre de 2011.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento.

CUARTO. Publiquese el presente Acuerdo de manera inmediata a su aprobacion en los estrados del Instituto Electoral,
tanto en oficinas centrales, como en sus Direcciones Distritales y en la pagina electronica referida.




