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2-014-006-C16 Asesora o Asesor “B” Oficina de Consejeras y Consejeros
Codigo Cargo/Puesto Adscripcion
Coordinacion de Asesoras o ) . » .
Asesores Libre Designacion Medio

Superior Jerarquico

Tipo de Designacion

Grado ocupacional

006

014

Nivel de Responsabilidad

Nivel Jerarquico

e

Licenciatura

Titulo

Nivel de Instruccidén

Grado de Avance

Administracion, Ciencia Politica, Contaduria, Comunicacion, Derecho, Economia, Sociologia

0 equivalentes.

Formacion Profesional

2 Administracién publica o derecho electoral.

Area de Experiencia

Normativa Electoral.

Normativa en materia de Transparencia.

Normativa en materia de Participacion Ciudadana.

Normativa en materia de Derechos Humanos y Género.

O A W N =

Sociologia y Politica.

Compromiso y responsabilidad.

Etica y valores.

1
2
3 Organizacién del trabajo.
4

Colaboracion y trabajo en equipo.
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1 Emitir las observaciones y propuestas correspondientes sobre los documentos o asuntos
encomendados por la persona superior jerarquica.

2 Proponer acciones correspondientes a los asuntos o temas que solicite la Consejera d
Consejero Electoral.

3 Informar a la persona superior jerarquica sobre el grado de avance de los planes, proyecto
y actividades encomendadas. _

4 Verificar la informacion y documentacion relacionada con las juntas y reuniones de trabaj
de la Consejera o Consejero Electoral.

5 Formular propuestas de solucion y proporcionar atencion a los asuntos competencia de Ig
oficina de la Consejera o Consejero Electoral.

6 Proponer acciones de mejora y cambios a los instrumentos técnico-normativos, cuya
elaboracion y acatamiento corresponda a diversas areas del Instituto Electoral.

7 Orientar, apoyar y emitir opiniones en los asuntos y temas encomendados por laConsejerg
o Consejero Electoral, asi como dar seguimiento a los mismos.

8 Protegery resguardar la informacion de los asuntos que las personas superiores jerarquicag
le encomienden.

9 Acordar con la Coordinacion de Asesoras o Asesores las acciones necesarias para atender
de manera oportuna y precisa las peticiones de la Consejera o Consejero Electoral y
elaborar notas, memorandos, tarjetas y demas escritos que le sean solicitado.

10 Participar en aquellas funciones inherentes al ambito de su competencia, asi como las que
le instruya la Consejera o Consejero Electoral o la Coordinacion de Asesoras o Asesores.




