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IDENTlFICACION DEL PUESTO 

3-017 -008-C41 Analista Secretaria Ejecutiva 

Código Cargo/Puesto Adscripción 

Jefa o Jefe de Departamento de 
Concurso Operativo Transparencia 

Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

Poslclon Jerárquica 
008 I 017 

Nivet de Responsabilidad I Nivel Jerárquico 

Instrucción Formal Requerida 
Licenciatura I 75% 

Nivel de Instrucción I Grado de Avance 
Administración, Contaduría, Derecho, Sociología, Economía , Ciencia Política o equivalentes. 

Formación Profesional 

Experiencia Laboral Requerida 

1 Administración pública y derecho electoral . 

Años de Experiencia Area de Experiencia 

Conocimientos Deseables 

1 Normativa en materia de Transparencia y Protección de Datos Personales. 

2 Manejo de Microsoft Offiee. 

3 Normativa en materia de administración. 

Habilidades 

1 Compromiso y responsabi lidad. 

2 Colaboración y trabajo en equipo. 

3 Ética y valores. 
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