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IDENTIFICACION DEL PUESTO 
Dirección Ejecutiva de Género, 

5-015-007-C142 Jefa o Jefe de Departamento de Diseño y Derechos Humanos, Educación 
Edición Cívica y Construcción Ciudadana 

Código Cargo/Puesto Adscripción 

Coordinadora o Coordinador 
Editorial Concurso Medio 

Superior Jerárquico Tipo de Designación Grado ocupacional 

Posición Jerárquica 
007 I 015 

Nivel de Responsabilidad I Nivel Jerárquico 

Instrucción Fonnal Requerida 
Licenciatura I Titulo 

Nivel de Instrucción I Grado de Avance 
Diseño Gráfico, Comunicación Visual, Comunicación Gráfica , Ciencias de la Comunicación, 

Diseño Editorial, Filosofia y Letras, Ciencias Sociales o equivalentes. 
Formación Profesional 

Experiencia l aboral Requerida 
Diseño, corrección y edición de publicaciones, diagramación y producción 

2 editorial , producción de impresos, técnicas de impresión, y planeación 
operativa. 

Años de Experiencia Afea de Experiencia 

Conocimientos Deseables 

1 Normativa Electoral. 

2 Producción editorial. 

3 Software de diseño gráfico y Software de diseño editorial (Creative Suite CS4) 

4 Control de calidad en la producción editorial. 

5 Administración Pública. 

Habllidadaa 

1 Resolución de conflictos. 

2 Colaboración y Ira bajo en equipo. 
3 Organización del trabajo. 

4 Creatividad. 
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Tipo 

Instituciona les 

Transversales 

Técnicas 

Catálogo de Cargos y 
Puestos de la Rama 

Administrativa dellECM 

Competencia 

Atención y setvicio al cliente. 

Apego a valores institucionales. 
Enfoque de procesos . 

Trabajo colaborativo. 

Cultura tecnológica. 

Organización, supervisión y control . 

Planeación y estrategia . 

Toma de decisiones y solución de problemas. 

Inteligencia emocional . 
Dirección de equipos de trabajo. 

Adaptabil idad. 

Corrección de estilo y cuidado de la edición. 
Diseño grafico y editorial. 

Edición de publicaciones. 
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