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Puesto:
Analista

Auditoria gubernamental.

| control interno.

Auditoria Gubernamental.

Manejo de Microsoft Office.

Compromiso y responsabilidad.

5 2 as Colaboracién y trabajo en equipo.
3

Etica y valores.
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| Participar en la realizacién de las auditorias contempladas en el Programa Interno de Auditoria.

kg E_l | Colaborar en la elaboracidn de las propuestas de auditoria para la integracion del Programa Interno de
Fye: Auditoria.
ARty | Coadyuvar en la elaboracién de los proyectos de oficios para el requerimiento de informacién, para el

| desarrollo de las auditorias.
‘ gy Aplicar las pruebas y procedimientos que le permitan verificar que los ingresos y egresos del Instituto se
i registraron y controlaron de conformidad con la normativa aplicable; que se dio cumplimiento a los
Ly | criterios de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal; que se encuentran debida y
oportunamente comprobados vy justificados y, que los recursos asignados o transferidos se aplicaron a
los programas aprobados y con apego a las disposiciones legales, normas y lineamientos que regulan su
ejercicio.
Coadyuvar en la evaluacion y anélisis de las presuntas infracciones relacionadas con la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México de las cuales tenga conocimiento y presentar
a la persona Jefatura de Departamento de Auditoria dichos anélisis para los efectos consecuentes.
| Coadyuvar en la integracion y elaboracién de las cédulas de observaciones de las revisiones y auditorias
realizadas a las unidades administrativas del Instituto Electoral.
. Apoyar en la realizacién de las acciones y revisiones de seguimiento necesarias, a efecto de verificar la
~ | atencidn de las recomendaciones.
Analizar la informacién y documentacion que se reciba y elaborar cédulas sumarias y analiticas que
procedan para la integracion de los expedientes de auditoria correspondientes.
| Apoyar en la elaboracién de los informes de presuntos hechos irregulares y/o denuncias, asi como en la
integracién de los expedientes para la promociéon de responsabilidades que deriven de las revisiones
practicadas, y turnar a su superior jerdrquico.
Coadyuvar para el correcto desarrollo de las actividades inherentes a la Contraloria, segiin corresponda
| al drea.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al @mbito de su competencia de conformidad con el
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México y el Reglamento Interior del Instituto Electoral.

Apoyar en todas las actividades que le requiera su superior jerarquico.

Atencidn y servicio.

| Apego a valores institucionales. 1

Enfoque de procesos. 1

| Trabajo colaborativo. 1

Cultura Tecnoldgica. 1

e | Manejoy Anélisis de Informacién. 1,
Transversales Toma de decisiones y solucién de problemas. 1
Inteligencia emocional 2

Adaptabilidad 1

Técnicas Fiscalizacion. 1
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| Gestion de base de datos.




